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I.

Metodicky navod postupu
zadavatele vefejnych zakazek podle
zakona



CAST A

Postup zadavatele pfi zadavani
vefejné zakazky podle zakona




ZASADY POUZITI METODIKY

Pro prechod na pfislusny institut pfi vyuzZiti hypertextovych odkazii (oznacleny v textu
modrfe a podtrZené) je tfeba stisknout klivesu ,,Ctrl* a soucasné levé tlacitko mysi. Pro
vrdceni se zpét k piivodnimu textu, je tfeba kliknout na horni listu na sipku v zeleném
poli (,,Zpét“). Pokud neni na horni Iisté tato funkce nainstaloviana, postupujte
nésledovné: Nistroje/Vlastni/Panely nastrojii/zaskrtnout pole ,,Web“.

Pouziva-li metodika pojem zadavatel, vztahuji se jednotliva ustanoveni na vefejného zadavatele,
dotovaného zadavatele i sektorového zadavatele.

Pouziva-li metodika pojem vefejny zadavatel, vztahuji se jednotlivd ustanoveni na vefejného
zadavatele a na dotovaného zadavatele, neni-li vyslovné stanoveno jinak.

Pii pouzivani této metodiky je kazdy subjekt povinen dbat, aby dodrzoval zakladni zasady, tj.
vychozi pravidla, ktera musi byt dodrzena vzdy, bez ohledu na druh (vefejné) zakazky nebo druh
fizeni, v némz je zadavana.

Kazdy je povinen v souvislosti se zadavanim (vefejné) zakazky povinen dodrzet zasady:

e transparentnosti

e rovného zachazeni

e zikazu diskriminace

Pii postupu podle zakona (¢ast I. a IV. metodiky) je tfeba tyto zasady v pfipadé vefejného
zadavatele aplikovat pfi zadavani nadlimitnich vefejnych zakazek, podlimitnich vefejnych
zakazek i vefejnych zakazek malého rozsahu, jakoz i pfi soutézi o navrh. V pfipadé sektorového
zadavatele (nema-li zadavatel obecné soucasné i postaveni vefejného zadavatele) je tieba tyto
zasady aplikovat pfi zadavani nadlimitnich vefejnych zakazek ¢i soutéze o navrh.

Zdsada transparentnosti

Jakakoliv zakazka musi byt vzdy zadana transparentnim zpusobem. Zakladnim tucelem zasady je
zajisténi co nejvétsi prahlednosti fizeni, ktera podstatnou mérou pfispiva k prezkoumatelnosti
celého fizen{ a k moznosti kontroly postupu v fizeni.

Naplnéni této zasady lze spatfovat napiiklad v povinnosti

e pofizovat o vSech vyznamnych dkonech pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu,
ktery pfipadné umozni ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat

e jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavatelt vzdy v dostate¢ném
pfedstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek

e opatfit v§echna rozhodnuti fadnym oduvodnénim.

Zisada rovného zachdzeni

Kazdy zadavatel je v prub¢hu zadavani (vefejné) zakazky, resp. jiz od okamziku piipravy fizeni,
povinen pfistupovat stejnym zpusobem ke vSem dodavatelim, ktefi mohou podat ¢i podavaji
nabidky.

K dodrzeni této zasady ze strany zadavatele dochazi napiiklad tim, Ze v souvislosti s pifpravou
fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vsichni uchazeci pfedem védéli, jak bude fizeni



probihat (tedy napf. bude-li omezovan pocet zajemct, jaké jsou pfesné podminky pro toto
omezovani, které musi dodavatel splnit, piipadné jakym zptisobem bude probihat hodnoceni

nabidek, atp.).
Zisada zdkazu disktiminace

V prib¢hu zadavani (vefejné) zakazky je zadavatel povinen postupovat vzdy tak, aby jeho
jednanim nedoslo k diskriminaci zadného z dodavateld. Tato zasada ovsem nevylucuje
opravnéni zadavatele stanovit pfesné podminky ucasti v fizeni. Tyto podminky vsak musi byt
zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven umoznovaly vybér nejvhodnéjsiho uchazece, ale na
druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni, napf. z duvodu, které nesouviseji
s pfedmétem vetejné zakazky.

Zasadu zakazu diskriminace je tfeba dusledné uplatniovat nejen ve vztahu k dodavatelim se
sidlem, mistem podnikani ¢i bydlistém na tzemi CR, ale rovnéz ve vztahu k zahrani¢nim
dodavatelam.

Za porusen{ zasady diskriminace vSak nelze za zadnych okolnosti povazovat pouzivani ¢eského
jazyka (tedy v prubéhu kteréhokoliv fizeni dle této metodiky, at’ jiz jde o jednani ¢i predkladani
pisemnosti, atp.).

KROK 1
Jsem zadavatelem vefejné zakazky a musim postupovat podle zakona?

Zadavatelé se podle kategorie déli na

a) vefejn¢ho zadavatele,

b) dotovaného zadavatele a

¢) sektorového zadavatele.

Za zadavatele je tfeba povazovat i sdruzeni zadavateld nebo jakékoliv jiné spojeni zadavatele
s osobou, ktera nenf zadavatelem, pokud maji spolecné zadat vefejnou zakazku (§ 2 odst. 8 a 9).

Za zadavatele je rovnéz tfeba v nékterych pfipadech povazovat nejen ty subjekty, které jsou
vislovné takto oznaceny v zikoné, ale napiiklad v pfipadé Ceské republiky i jeji organizaéni
slozky nebo u tuzemné¢ samospravnych celka, hlavntho mésta Prahy ¢i dzemné clenénych
statutarnich mést napfiklad jednotlivé méstské obvody ¢i méstské ¢asti; moznost tohoto ,,déleni*
totiz vyplyva ze zvlastnich pravnich pfedpisi.

Moznost samostatné zadavat pouze nékterymi utvary ¢i slozkami nelze zcela vyloucit ani u jinych
vefejnych zadavatelt ¢i i sektorovych zadavatelu, a to zejména pokud interni rozdéleni na atvary
¢i slozky vyplyva z urcitého vnitfnitho predpisu zadavatele a soucasné je moznost zadavat vefejné

zakazky samostatné nckterymi utvary ¢ slozkami objektivné odtvodnitelna geografickou
vzdalenosti a znacnou mirou samostatnosti v rozhodovani takovych utvara (slozek).

Vereiny zadavatel

Pojem vefejného zadavatele je vymezen v § 2 odst. 2 pod pism. a) az d) zakona.

a) Vetejnym zadavatelem je Ceska republika (stit). Za vetejného zadavatele podle zakona je tieba
povazovat jednotlivé organizaéni slozky statu podle ZMCR. Organizaéni slozky statu jsou
vymezeny v § 3 ZMCR. Organiza¢nimi slozkami statu jsou ministerstva a jiné spravni ufady
statu, Ustavai soud, soudy, statni zastupitelstvi, Nejvyssi kontroln{ ufad, Kancelat prezidenta
republiky, Utad vlady Ceské republiky, Kancelaf Vefejného ochrince prav, Akademie véd




b)

Ceské republiky, Grantova agentura Ceské republiky a jini zafizeni, o kterjch to stanovi
zvlastni pravni predpis anebo ZMCR; obdobné postaveni jako organizaéni slozka stitu ma
Kancelat Poslanecké snémovny a Kancelaf Senatu.

Jménem Ceské republiky ¢ini pravni tkony podle ZMCR vedouci piislusné organizaéni
slozky statu, jiZ se tyto pravni dkony tykaji, pokud zvlastni pravni predpis nebo ZMCR
nestanov{ jinak.

Vefejnym zadavatelem je dale stdtni prispévkova organizace. NV ptipadé statnich piispévkovych
organizaci se jedna o statni pispévkové organizace podle § 54 odst. 1 ZMCR. Jako piiklady
statnich piispévkovych organizaci lze jmenovat Centrum pro regiondlni rozvoj Ceské
republiky, CENIA, Ceska informaéni agentura zivotntho prostiedi, Narodni zemédélské
muzeum Praha, nebo Institut pro mistni spravu Praha.

V pfipadé statnich pfispévkovych organizaci se vsak nejedna o ,,nestatn{” piispévkové
organizace, ani o spole¢nosti typu statniho podniku dle ZSP.

Vefejnym zadavatelem je rovnéz
e Gzemni samospravny celek a

e pifspévkova organizace, u niz funkci zfizovatele vykonava uzemni samospravny celek.

Ugzemnim samospravmym celkem je obec, kraj a hlavni mésto Praha. Za obec se povazuje také
mésto a statutarni mésto. Jak jiz bylo naznaceno vyse, zdkon pouziva pfi vymezeni definice
vefejn¢ho zadavatele vzdy pojem obecnéjsi (nadfazeny), ktery v sobé zahrnuje 1 organizaéni
slozky (utvary), které pod takovy obecnéjsi pojem spadaji. V piipadé¢ tzemné clenénych
statutarnich mést a hlavntho mésta Prahy se za vefejného zadavatele povazuji i jednotlivé
mestské ¢asti nebo mestské obvody.

Vefejnym zadavatelem je kraj nebo obec jako uzemni samospravny celek, nikoliv jeho
organy. Proto i oznaceni zadavatele pfi ¢inéni pravnich ukoni v souvislosti s postupem
podle zakona musi byt oznacenim obce ¢i kraje, nikoliv nékterého organu obce ¢i kraje
(vefejnym zadavatelem neni napf. zastupitelstvo nebo rada obce nebo krajsky urad).

Prispévkovon organizaci, u nig funkci rigovatele vykondva sizemni samospravny celek, je piispévkova
organizace zfizena tzemnim samosprivnym celkem podle zikona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta. Z hlediska postaveni jako vefejného zadavatele
v$ak bude zasadni, zda se dany subjekt v sobé zadavani vefejné zakazky nachazi v postaveni
pfispévkové organizace uzemné samospravného celku (napf. v disledku transformace atp.),
aniz by musel byt fakticky zfizen tzemné¢ samospravnym celkem.

d) Vefejnym zadavatelem je téz jina pravnicka osoba podle pism. d) - tzv. vesgnopravni subjekt.

Vefejnopravnim subjektem, tedy vefejnym zadavatelem podle pism. b), nemuze byt fyzicka
osoba. Pokud je osoba vefejnopravnim subjektem, zadava vSechny vefejné zakazky v rezimu
zakona, a to i tehdy, pokud se kvalifikuje jako vefejnopravni subjekt zjiného duvodu
(napfiklad 1 kdyz je uréita pravnicka osoba vefejnopravnim subjektem z toho duvodu, Ze
zajist'uje udrzbu zelené pro tzemné samospravny celek, musi v rezimu zakona zadavat 1
napf. vefejné zakazky na nakup automobilt).

Vefejnopravnim subjektem muze byt pfi soucasném naplnéni dvou zakladnich podminek
upravenych v pism. d) jakakoliv pravnicka osoba.
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Prvni podminkou je skutec¢nost, ze pravnicka osoba byla zalozena nebo zfizena za ucelem
uspokojovani potfeb vefejného zajmu, které nemaji pramyslovou nebo obchodni povahu.
Pro naplnéni prvé podminky vsak rovnéz postaci, pokud pravnickd osoba uspokojuje
potieby vefejného zajmu v dobé pofizovani plnéni, které je vefejnou zakazkou. Za potteby
vefejného zajmu, které nemaji pramyslovou nebo obchodni povahu je tfeba podle
komunitarniho prava povazovat potieby, které
e zduavodu spojenych s obecnym zdjmem se rozhodne stat uspokojovat sam nebo si
nad jejich uspokojovanim hodla ponechat rozhodujici vliv; za takové potieby lze
povazovat napfiklad potfeby uspokojované v oblasti nakladani s odpady ¢i v oblasti
ochrany zivnostniho prostfedi — typicky se bude jednat o ¢innosti, které jsou svéfeny
uzemnim samospravnym celkum zvlastnimi zakony do jejich samostatné pasobnosti
e jsou uspokojovany jinak nez obecnou dostupnosti zbozi a sluzeb na trhu. Za
vefejnopravni subjekt tak nebude zpravidla povazovana pravnicka osoba, ktera je
zaméfena pfedevsim na vytvafeni zisku, nese rizika spojena s vykonem své c¢innosti a
pusobi v hospodafské soutézi za standardnich (normalnich) trznich podminek;
pokud nebude kterakoliv z uvedenych podminek naplnéna, bude pravnicka osoba
zpravidla uspokojovat svou ¢innosti vefejné potieby, které nemaji pramyslovou nebo
obchodni povahu a prvni podminka tak bude naplnéna.

Z hlediska naplnéni definice tzv. vefejnopravniho subjektu neni rozhodujici, jak velkym
objemem své cinnosti uspokojuje pravnicka osoba potfeby vefejného zajmu, které nemaji
prumyslovou nebo obchodni povahu. I pfesto, ze objem c¢innosti, kterym pravnicka osoba
uspokojuje potfeby vefejného zajmu, které nemaji pramyslovou nebo obchodni povahu,
tvofi i jen nepatrné procento jeji celkové cinnosti, plati, ze prvni podminka je naplnéna.

Druhou podminkou je skutecnost, ze pravnicka osoba

e je financovana z vice nez 50% statem nebo jinym vefejnym zadavatelem nebo

e je statem ¢i jinym vefejnym zadavatelem ovladana — pfi vymezeni pojmu ovladani je
tfeba vyjit zejména z ustanoveni § 66a OBZ, nicméné pojem ovladani ve smyslu zakona
je tfeba vykladat ve svétle komunitirntho prava SirSim zplhsobem jako schopnost
ovliviiovat jednani ovladané osoby (ovladanou osobou muze byt i statni podnik, ktery
pod rezim OBZ nespada)

e stat ¢i jiny vefejny zadavatel jmenuje ¢i voli vice nez polovinu ¢lenu v jejim statutarnim,
spravnim, dozoréim ¢i kontrolnim orgianu, a to bez ohledu na to, zda pravo na
jmenovani ¢i volbu v pfislusném rozsahu vyplyva ze zakona ¢i smlouvy; v pfipadé
citovanych organt se bude nejcastéji v praxi jednat o predstavenstvo, jednatele a dozorci
radu obchodnich spole¢nosti (nejsou vsak vylouceny ani organy jinych pravnickych osob
vykonavajici spravni ¢i kontrolni ¢innosti, jako napfiklad spravni rada nadace atp.)
Pouziva-li zakon pojem stat, je tfeba pod tento pojem zahrnout i Gstavni cinitele jako
napfiklad prezidenta republiky, vladu, jednotlivé ministry atp.

Prikladen veregnopravniho subjektn miige byt napr. spolecnost galogend tizemné samospravmym celfeem, kterd

Vi

pro tento dizemné samospravny celek vykondvd (innosti svétené rizemné samospravnému celfn dkonem do jeho
samostatné piisobnosti; miige se jednat napr: o odvog komundlnibo odpadn, nidribu elené, (isténi komunikact

Dotovany zadavatel

Dotovanym zadavatelem se pfi naplnéni zakonnym podminek muze stat jakakoliv pravnicka
nebo fyzicka osoba. Pfedpokladem pro to, aby se osoba stala dotovanym zadavatelem, je
naplnéni nasledujicich zakladnich podminek:
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1) wvefejna zakazka je z vice nez 50% hrazena (financovana) z penéznich prostfedkt vefejnym
zadavatelem,

2) jedna se o nadlimitni vefejnou zakazku,

3) nadlimitni vefejnd zakazka se tyka zakonem definovanych stavebnich praci nebo sluzeb
(dotovanym zadavatelem nemuze byt osoba, ktera pofizuje plnéni, které ma charakter

vefejné zakazky na dodavky).

V postaveni dotovaného zadavatele bude napfiklad pravnicka osoba, které obdrzi na vystavbu
sportovniho arealu v hodnoté 200 mil. K¢ bez DPH dotaci z fondd Evropské unie a od Ceské
republiky, ktera bude pfesahovat 50% vysi uvedené hodnoty.

I kdyz nejsou naplnény tyto uvedené piedpoklady, muze osoba postupovat podle pravidel
obsazenych v casti II nebo III. této metodiky podle vyse predpokladané hodnoty zakazky.

Kdy je verejnd zakdzka hrazena 3 vice nez 50% bragena (financovina) g penéinich prostredksi verejného
zadavatele

Pfi vymezeni podilu vefejného zadavatele na hrazeni vefejné zakazky je tfeba vzit do tvahy, Ze
osoba by méla pfi uvaze, zda je v pozici dotovaného zadavatele ¢i nikoliv, vychazet zejména ze
stanovené predpokladané hodnoty vefejné zakazky a z predpokladané hodnoty casti, ktera ma
byt hrazena vefejnym zadavatelem. Soucasné vSak musi dbat i na to, aby vefejna zakazka nebyla
financovana z vice nez 50% vefejnym zadavatelem na zakladé uzaviené smlouvy, byt’ podle
stanovené predpokladané hodnoty tomu tak byt nemélo.

Z hlediska naplnéni podminek pro postaveni osoby jako dotovaného zadavatele je nerozhodné,
o jakého vefejného zadavatele se jedna (tedy dle kterého ustanoveni § 2 odst. 2).

Kdy se jednd o nadlimitni verejnou zakdzku

Pravidla pro stanoveni, zda se jedna o nadlimitni vefejnou zakazku, jsou uvedena zde. V pfipadé,
ze se v konkrétnim pfipadé nejedna o nadlimitni vefejnou zakazku, nemuze byt osoba
v postaveni dotovaného zadavatele (to nevylucuje, ze muze byt v daném pfipadé v postaveni
vefejn¢ho zadavatele ¢i sektorového zadavatele).

Jaké json zdkonem definované stavebni price a siughy g blediska postavens osoby jako dotovaného zadavatele?

Aby se urcita osoba mohla nachazet v postaveni dotovaného zadavatele, musi se jednat

bezvyhradné o nadlimitni vefejnou zakazku, ktera je
a)  vefejnou zakazkou na stavebni prace podle piflohy ¢. 3,

b)  vefejnou zakazkou na stavebni priace a soucasné¢ se tyto stavebni prace tykaji
zdravotnickych zafizeni, sportovnich zafizeni, zafizeni uréenych pro rekreaci ¢i volny cas,

skol a budov urcenych pro administrativni ucely,

c)  vefejnou zakazkou na sluzby, ktera vSak souvisi s vefejnou zakazkou na stavebni prace
podle pismene a) nebo b) (tedy bud’ se stavebnimi pracemi podle pfilohy ¢. 3 nebo se
stavebnimi pracemi tykajicimi se objektt uvedenych pod pism. b), a to i tehdy, pokud ve
vztahu k témto stavebnim pracim nebude osoba v pozici dotovaného zadavatele — napf.
proto, ze stavebni ¢ast nebude z vice nez 50% hrazena vefejnym zadavatelem) — takovymi
,,souvisejicimi® sluzbami muze byt napiiklad provedeni urcitych projektovych cinnosti ¢i
provedeni analyz souvisejicich s vystavbou atp.); naopak podle zakona nemusi postupovat
v piipad¢ vefejnych zakazek na sluzby osoba jako dotovany zadavatel z dtvodu, Ze

e vefejna zakazka na sluzby nesouvisi se stavebnimi pracemi dle pism. a) nebo b),
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e vefejna zakazka na sluzby sice souvisi se stavebnimi pracemi dle pism. a) nebo b),
avsak jeji pfedpokladana hodnota je nizsi nez 6.607.000,-K¢, nebo
e vefejna zakazka na sluzby souvisi se stavebnimi pracemi dle pism. a) nebo b) a jeji
pfedpokladana hodnota odpovidda alespon castce 6.607.000,-K¢, avSak mira
spolufinancovani vefejnym zadavatelem nenf vice nez 50% z ceny vefejné zakazky.
Dotovanym zadavatelem je i osoba, které jsou poskytnuty financni prostfedky v kvalifikované
vysi od vefejného zadavatele na definovanou nadlimitni vefejnou zakazku i prostrednictvim jiné
osoby (ktera sama o sob¢ nemusi byt vibec zadavatelem).

Za dotovaného zadavatele se naopak pro ucely wuzavieni smlouvy se subdodavatelem
nepovazuje dodavatel, kterému byla vefejnym zadavatelem zadana vefejna zakazka. To znamena,
ze dodavatel, kterému byla zadana vefejna zakazka, muaze na plnéni vefejné zakazky vyuzit i
subdodavatele, ktery bude odménovan z pffjma vybraného dodavatele za realizaci vefejné
zakazky. To neplati, je-li vybrany dodavatel vefejnym zadavatelem; v takovém pifpadé je povinen
zadat vefejnou zakazku podle zakona i tehdy, pokud uzavira smlouvu se subdodavatelem (jinym
dodavatelem).

Kterd zakonnd ustanoveni se vztabuji na dotovaného adavatele?

Na dotovaného zadavatele se vztahuji ustanoveni zakona platna pro vefejného zadavatele;
s ohledem na shora uvedené defini¢ni znaky dotovaného zadavatele se to bude tykat téch
pravidel platnych pro vefejného zadavatele, které souvisi s dpravou nadlimitnich vefejnych
zakazek. Pouziva-li tedy zakon pojem vefejny zadavatel, rozumi se tim bez dalsiho i dotovany
zadavatel, neni-li vyslovné stanoveno jinak (napf. v pfipadé stanoveni predpokladané hodnoty

vefejné zakazky).

Sektorovy zadavatel

Sektorovym zadavatelem je osoba, ktera vykonava nékterou z relevantnich ¢innosti a soucasné
1. tuto relevantni ¢innost vykonava na zakladé¢ zvlastniho ¢i vyhradnfho prava, nebo

2. vefejny zadavatel nad nf muze pfimo nebo nepfimo uplatiiovat dominantni vliv.

Co zakon povazuje za relevantni ¢innost, je uvedeno zde.

Aby byla osoba povazovana za scktorového zadavatele, musi kromé samotného vykonu
relevantni ¢innosti tuto ¢innost vykonavat na zakladé zvlastniho ¢i vyhradniho prava nebo byt
pod pfimym ¢i nepfimym dominantnim vlivem vefejného zadavatele, popiipad¢é vefejny
zadavatel musi mit schopnost (pravni ¢i faktickou) tento dominantni vliv nad takovou osobou
vykonavat, a to at’ jiz pfimo nebo nepfimo (napiiklad prostfednictvim jiné osoby). Zakon zna
dvé nevyvratitelné pravni domnénky uplatfiovani dominantniho vlivu, tj. pfedpoklady, pii jejichz
naplnéni se ma za to, ze dominantni vliv je uplatnovan a tato podminka je tedy naplnéna. Osoba
tedy je pod dominantnim vlivem vefejného zadavatele, pokud

a)  vefejny zadavatel disponuje vétsinou hlasovacich prav sim nebo na zakladé¢ dohody s jinou

osobou — zpravidla se bude jednat o obchodni spole¢nosti podle OBZ;

b)  jmenuje ¢ voli vice nez polovinu clent v jejim statutarnim, spravnim, dozoréim nebo
kontrolnim organu (k tomu viz vyklad k vefejnému zadavateli - tzv. vefejnopravnimu
subjektu).

Pod dominantnim vlivem vefejného zadavatele se tak mohou nachazet napifiklad nékteré statni
podniky dle ZSP, nékteré statni organizace nebo i n¢které obchodni spole¢nosti.
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Zakon vymezuje pojem zvlastnitho ¢i vyhradniho prava jako prava udéleného osobé —
sektorovému zadavateli — zakonem ¢i na zakladé zakona pfislusnym spravnim organem, v jehoz
dusledku je moznost vykonavat relevantni ¢innosti omezena ve prospéch jedné ¢i vice osob a
které podstatné ovliviiuje moznost jinych osob vykonavat pifslusnou relevantni cinnost.
Zvlastnim ¢i vyhradnim pravem vsak neni pravo, které muze nabyt pfi splnéni objektivnich a
nediskriminac¢nich podminek stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem jakakoliv osoba.
Zvlastnim ¢i vyhradnim pravem muze byt napfiklad licence na vyrobu plynu podle EZ.

Z hlediska postaveni osoby jako sektorového zadavatele neni dulezité, zda konkrétni vefejna
zakazka souvisi s vykonem jeho relevantni ¢innosti ¢i nikoliv. Tato okolnost je vSak dulezita pro
rozhodnuti sektorového zadavatele o tom, zda bude pii zadavani vefejné zakazky postupovat
podle zakona ¢i mimo zakon (viz obecna vyjimka pro sektorové zadavatele a zvlastni vyjimky pro
sektorové zadavatele).

Jak postupovat, kdyZ jako zadavatel spadim do vice kategorii zadavatele?

Muze se stat, ze urcita osoba muze soucasn¢ napliovat znaky pro to, aby byla zafazena do vice

kategorii zadavatele; prakticky mohou nastat nasledujici kombinace:

1. osoba je soucasn¢ vefejnym zadavatelem a dotovanym zadavatelem — v takovém pfipadé
postupuje osoba podle ustanoveni platnych pro vefejného zadavatele;

2. osoba je soucasn¢ vefejnym zadavatelem a sektorovym zadavatelem — v takovém pfipad¢ je
tfeba urcit, zda je konkrétni vefejna zakazka zadavana v souvislosti s vykonem relevantni
¢innosti tohoto zadavatele; pokud je vefejna zakazka zadavana v souvislosti s vykonem
relevantn{ ¢innosti zadavatele, pak tento zadavatel v souladu s § 2 odst. 7 postupuje dle
ustanoveni platnych pro sektorového zadavatele (a muze tedy pouzit zakonnych vyjimek,
které se na sektorového zadavatele vztahuii); pokud tomu tak neni, postupuje dle ustanoveni
platnych pro vefejného zadavatele; v piipadé, kdy nelze jednoznaéné urcit, zda je konkrétni
vefejna zakazka zadavand v souvislosti s vykonem relevantni cinnosti zadavatele, zjistl
zadavatel tuto skutecnost na zaklad¢ pravidel o soubéhu cinnosti);

3. osoba je soucasné dotovanym zadavatelem a sektorovym zadavatelem — v takovém piipadé¢
postupuje zadavatel podle ustanoveni platnych pro dotovaného zadavatele (viz vice bod 1.)

Je mozZné se spojit pro ucely spolecného zadini vefejné zakdzky?

Pro tcely spolecného zadani vefejné zakazky se muze spojit 1 vice osob, pficemz jednou z téchto
osob musi byt vzdy zadavatel. Spojeni pro ucely spolecného zadani vefejné zakazky muze byt
realizovano dvéma zakladnimi zpusoby:

1. Pro ucely spole¢ného zadani vefejné zakazky se spoji dvé ¢i vice osob, které napliuji znaky
zadavatele, tedy kazda ze spojujicich se osob je bud vefejnym zadavatelem, dotovanym
zadavatelem nebo sektorovym zadavatelem;

2. Pro ucely spolecného zadani vefejné zakazky se spoji jedna ¢i vice osob, které napliuji
znaky zadavatele, s jednou ¢i vice osobami, které nenaplnuji znaky zadavatele.

Ad 1.

Pro tucely spolecného zadani vefejné zakazky se mohou spojit dva ¢i vice zadavateld, a to bez
ohledu na to, do které kategorie zadavatele jednotlivi zadavatelé spadaji. Zakon pouziva pro toto
spojeni zadavatelu legislativni zkratku ,,sdruzeni zadavatela“.

[ak vytvorit sdrugeni zadavatelsi?
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Pfed zahajenim zadavaciho fizeni sméfujictho ke spolecnému zadani vefejné zakazky jsou
zadavatelé povinni uzavfit pisemnou smlouvu, v niz vymezi vzijemna prava a povinnosti
souvisejici se zadavacim fizenim a stanovi zpusob jednani jménem ucastnikia sdruzeni. Pro
uzavieni této smlouvy lze doporucit uzavieni smlouvy o sdruzeni podle § 829 a nasl. OZ. Pii
uzavieni{ smlouvy o sdruzeni je tfeba kromé nalezitosti upravenych v § 829 a nasl. OZ rovnéz
dodrzet ustanoveni zakona, tj.

a) vyslovné definovat zptsob jednani jménem ucastnika sdruzeni — za sdruzeni zpravidla bude
vystupovat po celou dobu zadavaciho fizeni pouze jeden ucastnik, ktery bude ostatnimi
ucastniky povéfen/zmocnén ke vsem jednanim spojenych se zadavacim fizenim (jednani
jménem sdruzeni zadavateld vSak muze byt i v jednotlivych ukonech svéfeno raznym
ucastnfkam, nebude to vsak pfilis praktické);

b) vymezit vzajemna prava a povinnosti souvisejici se zadavacim fizenim - sdruzeni zadavatelé
musi v pisemné smlouvé zejména vymezit zpusob spoluprice pii zadavani vefejné zakazky,
napifklad jakym zptusobem budou hradit naklady na realizaci zadavaciho fizeni, kdo bude
odpovidat za ¢inénf jednotlivych dil¢ich krokt v zadavacim fizeni, jakym zpiasobem budou
strany komunikovat, zda budou jednotlivé tkony ucastnika povéfeného/zmocnéného
kjednani jménem sdruzeni zadavateld podléhat urcitym omezenim ze strany ostatnich
ucastnikt, kdo ponese odpovédnost za ¢inéni jednotlivych tkont v ramci zadavactho fizeni

atp.).

Podle jakych gdakonnych ustanoveni sdruzgeni zadavateli postupuje?

Sdruzeni zadavatela se muze sestavat bud pouze z vefejnych zadavateld, pouze z dotovanych

zadavatelu ¢i pouze ze sektorovych zadavateld, nebo i z kombinace raznych kategorii zadavatelu.

V takovém pfipadé je tfeba urcit, podle kterych zakonnych ustanoveni bude sdruzeni zadavatela

postupovat:

a) pokud jsou ucastniky sdruzeni pouze sektorovi zadavatelé, postupuji dle ustanoveni zakona
platnych pro sektorové zadavatele;

b) pokud je alesponi jednim z Gcastnikl sdruzeni vefejny zadavatel (pokud se soucasné nejedna
o sektorového zadavatele a vefejna zakazka nema byt zadavana v souvislosti s vykonem
relevantn{ ¢innosti tohoto zadavatele) nebo dotovany zadavatel, postupuje sdruzeni
zadavatelu dle ustanoveni zakona platnych pro vefejného zadavatele.

Ad 2.

Pro ucely spolecného zadani vefejné zakazky se muze spojit i zadavatel s jakoukoliv jinou
osobou, ktera definice pojmu zadavatele nenapliuje. Takto se muze spojit s jinou osobou
(,;nezadavatelem®) jak vefejny zadavatel, tak i dotovany zadavatel nebo sektorovy zadavatel.
S osobou, ktera neni zadavatelem, se vsak mohou spojit i zadavatelé raznych kategorii (napf.
vefejny a dotovany zadavatel se pro ucely zadani nadlimitni vefejné zakazky na stavebni prace
spoji s osobou, ktera neni zadavatelem).

Podle kterych ustanoveni zakona bude zadavatel spojeny s jinou osobou ¢i osobami pfi zadavani

%

vefejnych zakazek postupovat je definovano vyse.
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KROK 2
Jedna se v konkrétnim pfipadé o vefejnou zakazku?

Pokud je osoba zadavatelem, musi si polozit otazku, zda se v konkrétnim pfipadé jedna o
zakazku, ktera je vefejnou zakazkou ve smyslu zakona. Pojem vefejné zakazky je vymezen v § 7
zakona. Aby se jednalo o vefejnou zakazku, musi byt soucasné splnény nasledujici podminky:

1. zakazka musi byt zadavana osobou, ktera je zadavatelem vefejnych zakazek,
2. zakazka musi zahrnovat prvek aplaty na strané zadavatele (byt’ i jen potencialni),
3. musi se jednat o zakazku na dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

Na realizaci nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky je zadavatel povinen s dodavatelem uzavfit
smlouvu, kterda musi mit pisemnou formu (a to i tehdy, pokud je vysledkem zadani vefejné
zakazky uzavieni rimcové smlouvy).

Vefejnou zakazkou je i zakazka, ktery zahrnuje 1 jen potencialni prvek uplaty ze strany zadavatele
— prvek uplaty (popfipadé zvysené aplaty) muaze byt napfiklad vazan na splnéni urcité podminky.
I v tomto piifpad¢ bude prvek uplaty podle zakona naplnén a i pfedpokladanou vysi takové
uplaty je zadavatel povinen zahrnout do predpokladané hodnoty vefeiné zakazky.

Vefejnou zakazkou je 1 takova zakazka, kterou zadavatel neni povinen zadavat podle zakona
z dtvodu aplikace zdkonné vyjimky (§ 18 a pro sektorové zadavatele rovnéz § 19).

Zakon vyslovné nedefinuje, co se rozumi jedinou vefejnou zakazkou. Zakon pouze zakazuje, aby
zadavatel rozdélil predmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke sniZzeni pfedpokladané hodnoty
pod zakonné finanéni limity pro zadavani nadlimitnich nebo podlimitnich vefejnych zakazek. Pti

vymezeni jediné vefejné zakazky je tfeba vzdy pfihlédnout k souvislostem

. vécnym

. geografickym

. casovym a

. popiipadé skutecnosti, ze pfedmét plnéni vefejné zakazky tvoii jeden funkéni celek (napf.

sportovni areal),

a to ve vztahu ke konkrétni vefejné zakazce. Soucasné je tieba vzit do uvahy rovnéz predvidatelnost
pofizovaného plnéni, tedy zda lze na zadavateli objektivné pozadovat, aby predvidal jaké a kolik
(jaky objem) plnéni bude pozadovat napiiklad v urcitém casovém horizontu — za jedinou
vefejnou zakazku tak nebude mozné povazovat napifklad provedeni rekonstrukce budovy sidla
zadavatele a nasledné upravy jednoho jejtho kfidla cca 5 mésica po uplném dokonceni
rekonstrukce, které byly vyvolany napfiklad tim, ze pod timto kifidlem budovy byly po
rekonstrukei zjiStény propady terénu.

Dale bude-li napfiklad probihat v ramci jednoho mésice vyména oken ve dvaceti ¢inzovnich
domech, které jsou od sebe vzdaleny v okruhu cca 1 km a které jsou spravovany jedinym
zadavatelem, je tfeba z hlediska naplnéni uvedenych souvislosti povazovat takovou vefejnou
zakazkou za jedinou a scitat pfedpokladané hodnoty praci a dodavek souvisejicich s vyménou
oken u vsech cinzovnich domu. Pfi vymezeni vefejné zakazky je rovnéz mozné (ne vzdy vsak
zcela smérodatné) vyjit ze schvaleného rozpoctu ¢i planu.

Zadavatel musi rovnéz zvazit, zda se v daném piipadé¢ nejedna

a) o koncesi, kterou by byl povinen zadat podle KZ a nikoliv podle zakona, nebo
b) o tzv. kvazikoncesi, pro jejiz zadavani plati kromé ustanoveni zakona i ustanoveni KZ.
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Pravni uprava koncesi se tyka pouze vefejného zadavatele, jelikoz dotovany ¢i sektorovy

zadavatel koncese neudéluji a KZ na né nedopada).

Pojem koncese ve smyslu prava vefejnych zakazek a koncesi neni v pravnich pfedpisech
upraven. Pfi vymezeni koncese je tfeba vychazet pfedev§im z KZ a jeho ustanoveni § 16, které
nepiimo definuje znaky koncesni smlouvy, kterymi jsou

poskytnuti sluzby nebo stavebnich praci zadavateli dodavatelem (koncesionafem)

zadna nebo jen castecna penézni thrada ze strany zadavatele za poskytnuté plnéni (napft.
tzv. socialni platba)

zadavatel umoznuje koncesionafi brat uzitky vyplyvajici z poskytovani sluzeb nebo z
vyuzivani provedené¢ho dila (napf. tim, ze v pfipad¢ zhotovené dalnice dava koncesionafi
pravo vybirat thrady od tfetich osob za wuzivani dalnice) spolecné s pfenosem
ckonomického rizika (podstatné casti rizik) souvisejictho s poskytovanim sluzeb nebo
s vyuzivanim provozovaného dila (v konkrétnim piipadé je na koncesionafi, zda budou
uhrady za uzivani dalnice dostatecné vysoké, aby zajistily zisk koncesionafe, pficemz
odpovédnost za spravu a udrzbu dalnice bude zpravidla rovnéz pfenesena na
koncesionare).
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KROK 3
O jaky druh vefejné zakazky se jedna?

Zakon vymezuje tfi druhy vefejnych zakazek. Jakoukoliv vefejnou zakazku je tteba podtadit pod
jeden z druhu vefejnych zakazek, pficemz neni mozné, aby konkrétni vefejna zakazka byla
podfazena vice druhtm vefejnych zakazek. Urceni druhu vefejné zakazky je dulezité z hlediska
stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky nebo moznosti vyuziti nékterych druhu

zadavacich fizeni (napiiklad jednaciho fizeni s uvefejnénim ¢i jednaciho fizeni bez uvetejnéni).

Vefejné zakazky se podle svého pfedmétu tedy déli na:
a) vefejné zakazky na dodavky (§ 8),

b) vefejné zakazky na stavebni prace (§ 9) a

c) vefejné zakazky na sluzby (§ 10).

Co je vefejnou zakdzkou na dodiavky?

Vefejnou zakazkou na dodavky se rozumi vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci
(zbozi) zadavatelem, a to zejména formou koupé, koupé zbozi na splatky, najmu zbozi nebo
najmu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing). Za vefejnou zakazku na dodavku se rovnéz
povazuje vefejna zakazky na dodavku energii (tepla, vody, elektfiny, plynu).

Za vefejnou zakazku na dodavky je tfeba rovnéz povazovat vefejnou zakazku, pokud je
pfedmétem vefejné zakazky vedle samotného pofizeni véci (zbozi) i poskytnuti sluzby, pficemz
tato sluzba spociva v umisténi, montazi nebo uvedeni takové véci (zbozi) do provozu za
pfedpokladu, ze poskytnuti sluzby neni zakladnim ucelem vefejné zakazky (napf. dodavka
telefonni dstfedny spolu s jejim napojenim do sit¢ — tedy sluzbou, kdy napojeni do sité¢ neni
zakladnim tcelem vefejné zakazky, tim je dodavka telefonni astfedny), avsak poskytnuti sluzby je
nezbytné ke splnéni vefejné zakazky na dodavky.

Za vefejnou zakazku na dodavky je tfeba povazovat i vefejnou zakazku na koupi ¢i najem
nemovitosti, aviak pro koupi nebo ndjem nemovitosti je mozné uplatnit zakonnou vyjimku.

Co je vefejnou zakdzkou na stavebni priace?

Vefejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je

Q) provedent stavebnich praci tykayicich se nékteré 3 Gnnosti uvedenych v prloze & 3 zdkona — pokud je tedy
pfedmétem vefejné zakazky plnéni tykajici se nékteré z ¢innosti uvedenych v pfiloze ¢. 3
zakona, bude takova zakazka povazovana za vefejnou zakazku na stavebni prace bez ohledu
na skutecnost, jaky vysledek ma byt stavebnimi ¢innostmi dosazen (napf. oprava, Gprava,
udrzba ¢i zhotoveni nové stavby),

D) provedeni stavebnich praci dle pism. a) a soucasné i s nimi somvisejici projektovi nebo ingenyrskd Ginnost —
tzn. ze tyto sluzby (projektova a inzenyrska c¢innost maji charakter sluzby) jsou pro ucely
urceni druhu vefejné zakazky zapocitavany do pfedpokladané hodnoty téchto stavebnich
praci, nebo

C) zhotoveni stavby ve smysiu stavebniho ikona — v této kategorii vefejnych zakizek na stavebni
prace je klicové, aby stavba jako celek byla schopna plnit samostatnon ekonomickon nebo technickon
Sfunkei; v opacném piipadé je nutné zkoumat jednotlivé cinnosti a zjistit, jestli spadaji do
ptilohy ¢. 3 zakona ¢i nikoliv. Tato stavba muze byt vysledkem stavebnich ¢i montaznich

praci, pficemz do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace se zapocitaji i

18




souvisejici projektové a inzenyrské sluzby, pokud jsou soucasné se zhotovenim stavby
zadavatelem zadavany. V zakoné je v souvislosti s pojmem ,,stavba“ odkazovano pfimo na
zakon ¢. 50/1976 Sb., o tzemnim plianovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist, ve kterém je v § 139b definovano, co se rozumi pod pojmem stavba.
V pfipadé pochybnosti je mozné vychazet rovnéz ze stanoviska piislusného stavebniho
ufadu. Od 1. ledna 2007 bude zdkon ¢. 50/1976 Sb. nahrazen novym stavebnim zikonem
¢. 183/2006 Sb., ktery pojem ,,stavba“ definuje v § 2 odst. 3.

Do pfedmétu vefejné zakazky na stavebni prace téz spadaji veskeré dodavky a sluzby nezbymné
k provedeni pfedmétu vefejné zakazky, a to jsou-li poskytovany spolecné se stavebnimi pracemi.
To v praxi znamena, ze veskera plnéni, ktera by samostatné byla dodavkou ¢i sluzbou, budou pii
splnéni podminek dle pfedchozi véty automaticky zahrnuta do pfedpokladané hodnoty
stavebnich praci.

Za vefejnou zakazku na stavebni price se povazuje rovnéz vefejna zakazka, kdy zadavatel
pofizuje urcité stavebni prace s vyuzitim zprostfedkovatelskych nebo podobnych sluzeb, které
zadavateli poskytuje jina osoba.

Co je vefejnou zakdzkou na sluzby?

Vefejnou zakazkou na sluzby se rozumi vefejna zakazka, kterd neni vefejnou zakazkou na
dodavky nebo vefejnou zakazkou na stavebni prace. Vefejnou zakazkou na sluzby je tedy

jakakoliv vefejna zakazka, kterou nelze kvalifikovat jako vefejnou zakazku na dodavky nebo
vefejnou zakazku na stavebni prace.

O jaky drub verfejné zakdzRy se jednd v pripadé soubéZného porizovani doddavek a sluzeb?

V ptipadé, ze pfedmétem vefejné zakazky je kromé poskytnuti sluzeb i pofizeni dodavky, jedna
se o vefejnou zakazku na sluzby pouze tehdy, pokud pfedpoklidania hodnota poskytovanych
sluzeb je vyssi nez predpokladanid hodnota poskytované dodavky (zboz) — jedna se o tzv.
princip téziste.

O vefejnou zakazku na dodavku se naopak bude jednat v pfipadé¢, pokud pfedmétem vefejné
zakazky je vedle samotného pofizeni véci (zbozi) 1 poskytnuti sluzby, pficemz tato sluzba
spociva v umisténi, montazi nebo uvedeni takové véci (zbozi) do provozu za pfedpokladu, Ze
poskytnuti sluzby neni zakladnim dcelem vefejné zakazky, avSak poskytnuti sluzby je nezbytné
ke splnéni vefejné zakazky na dodavky (viz vyse).

O jaky drub verfejné zakdzRy se jednd v pripadé soubéZného poskytovani stavebnich praci a slugeb?

V ptipadé, ze pfedmétem vefejné zakazky je kromé poskytnuti sluzeb i provedeni stavebnich
praci, jedna se o vefejnou zakazku na sluzby pouze tehdy, pokud tyto stavebni prace nejsou
zakladnim tcelem vefejné zakazky, avsak jejich provedenti je nezbytné ke splnéni vefejné zakazky
na sluzby (napiiklad pfedmétem a tedy zakladnim ucelem vefejné zakazky bude zpracovani
stavebné-technického nebo stavebné-historického prazkumu pro potfeby nasledného zpracovani
projektu stavby, vypracovani odborného posudku ke stavbé, apod.; stavebni prace spojené
s odkrytim posuzované konstrukce ¢i ¢asti objektu, umoznujici pfistup k pfedmétu prazkumu
nebo posudku, pak lze nepochybné oznacit jako stavebni prace nezbytné pro provedeni zakazky
na uvedené sluzby).

O jaky drub siuzby se jednd?

19



Zakon obsahuje vymezeni jednotlivych sluzeb v pfiloze ¢. 1 zakona a v pfiloze ¢. 2 zakona,
pficemz piiloha ¢. 2 zahrnuje 1 jakékoliv jiné sluzby (viz kategorie ¢. 27), tedy sluzby, které nejsou
vyslovné v pifloze ¢. 1 zakona ani v pifloze ¢. 2 zakona zminény. V piipadé¢ vefejné zakazky na
sluzby zadavatel pfedné urci, zda se jednd o sluzby dle pfilohy ¢. 1 nebo sluzby dle pfilohy ¢. 2
zakona.

Pokud pfedmét vefejné zakazky na sluzby obsahuje jak sluzby uvedené v piiloze ¢. 1, tak sluzby
uvedené v pfiloze ¢. 2, musi zadavatel nejprve stanovit predpokladanou hodnotu sluzeb, které
spadaji do piilohy ¢. 1, a pfedpokladanou hodnotu sluzeb, které spadaji do piilohy ¢. 2 zakona.
Pro urceni, zda se v takovém piipad¢ jedna o vefejnou zakazku na sluzby dle pfilohy ¢. 1 zakona
nebo vefejnou zakazku na sluzby dle pfilohy ¢. 2 zakona, je rozhodna vyssi pfredpokladana
hodnota sluzeb dle piilohy ¢. 1 zakona nebo sluzeb dle piilohy ¢. 2 zakona.

Urceni, pod ktery typ sluzeb (zda dle pfilohy ¢. 1 nebo ¢. 2), dana vefejna zakazka na sluzby
spada, je dulezité z hlediska dalstho postupu zadavatele pfi zadani vefejné zakazky. V piipadé, ze
se jedna o vefejnou zakazku na sluzby podle pfilohy ¢. 2 zakona, muze 1 vefejny zadavatel pouzit
bez naplnéni dalsich podminek pro zadani vefejné zakazky jednaci fizeni s uvefejnénim;
V takovém piipadé¢ nemusi byt rovnéz zadavaci fizeni tykajici se sluzeb dle pfilohy ¢. 2
uvetejiovano v Utednim véstniku (§ 146 odst. 1 pism. b), pokud jde o nadlimitni vefejnou
zakazku; vyjimkou je pouze oznimeni o vysledku takového fizeni, které musi byt v Utednim
vestniku uvefejnéno. Zadavatel ma rovnéz moznost rozhodnout o uvefejnéni ¢i neuvefejnéni
oznameni o vysledku zadavactho fizeni i v informacnim systému, a to bez ohledu na to, zda se
jedna o podlimitni ¢i nadlimitni vefejnou zakazku (§ 83 odst. 4).
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KROK 4
Jedna se v konkrétnim pfipadé o nadlimitni vefejnou zakazku, podlimitni
vefejnou zakazku nebo vefejnou zakazku malého rozsahu?

Pro tucely stanoveni, zda se v konkrétnim piipadé bude jednat o nadlimitni vefejnou zakazku,
podlimitni vefejnou zakazku nebo vefejnou zakazku malého rozsahu, je tfeba vychazet
z pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky (§ 13 a nasl.). Stanoveni této skutecnosti je dulezité
z hlediska dalstho postupu zadavatele podle zdkona (zejména z hlediska moznosti pouziti
urcité¢ho druhu zadavaciho fizeni nebo pfipadné nekteré zakonné vyjimky).

Nadlimitni vefejnd zakdzka

Financni limity jsou vymezeny z hlediska druhu vefejné zakazky a rovnéz z hlediska urcité
kategorie (popiipadé podkategorie) zadavatele.

Za nadlimitni vefejnou zakazku se povazuje vefejna zakazka, jejiz pfedpokladané hodnota
(veskeré hodnoty jsou stanoveny védy bez DPH) dosahuje nejméné financ¢niho limitu

Nadlimitni vereind zakdzka 7 hlediska drubu vereiné zakdzky

1. pro vefejné zakazky na dodavky ve vysi

e 4.290.000,- K& pro zadavatele — Ceska republika, statni pfispévkova organizace, pro Ceskou
republiku — Ministerstvo obrany plati tento financni limit pouze pro zbozi vymezené
nafizenim vlady ¢. 304/2006 Sb., o pfepoctu financnich ¢astek stanovenych v zakoné o
vefejnjch zakdzkach v eurech na ¢eskou ménu a o vymezeni zbozi pofizovaného Ceskou
republikou — Ministerstvem obrany, na které se vztahuje financ¢nf limit stanoveny v zakoné o
vefejnych zakazkach

e 6.607.000,- K¢ pro zadavatele — izemni samospravny celek nebo piispévkova organizace, u
niz funkci zfizovatele vykonava tzemni samospravny celek, nebo Ceska republika —
Ministerstvo obrany pro zbozi, které neni vymezeno nafizenim vlady ¢. 304/2006 Sb., o
pfepoctu financ¢nich ¢astek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na ¢eskou
ménu a o vymezeni zboZi pofizovaného Ceskou republikou — Ministerstvem obrany, na
které se vztahuje finanéni limit stanoveny v zakoné o vefejnych zakazkach.

e 13.215.000,- K¢ pro sektorové zadavatele.

2. pro vefejné zakazky na sluzby ve vysi

e 4.290.000,- K& pro zadavatele — Ceska republika, stitni piispévkova organizace, nejedna-li se
o vefejnou zakazku na sluzby podle § 12 odst. 3 pism. b) bodu 2 nebo 3,
e 6.607.000,- K¢ pro zadavatele:
e uzemni samospravny celek nebo piispévkova organizace, u niz funkci zfizovatele
vykonava tzemni samospravny celek,

o Ceska republika, statni pfispévkova organizace pro sluzby uvedené v piiloze ¢ 1
v kategorii 5, jejichz klasifikace podle pfimo pouzitelného predpisu Evropskych
spolecenstvi odpovida referenc¢nim ¢islam CPC 7524, 7525 a 7526, a v kategorii

8

b
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e (Ceska republika, statni pfispévkova organizace pro sluzby uvedené v pfiloze ¢. 2

zakona,

e dotované zadavatele.
e 13.215.000,- K¢ pro sektorové zadavatele.

3. pro vefejné zakazky na stavebni prace ve vysi 165.288.000,- K& pro vsechny kategorie
zadavateld; v pfipadé¢ vefejnych zakazek na stavebni prace plati shodny zakonny limit pro
vefejného, dotovaného 1 sektorového zadavatele.

Nadlimitni vereindg gakdaska & blediska kategorie sadavatele

1. pro zadavatele — Ceska republika
e uvefejné zakazky na dodavky vyse 4.290.000,- K&, pro Ceskou republiku — Ministerstvo
obrany plati tento finanéni limit pouze pro zbozi vymezené nafizenim vlady ¢. 304/2006 Sb.,
o pfepoctu financnich castek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na
&eskou ménu a o vymezeni zboi pofizovaného Ceskou republikou — Ministerstvem obrany,
na které se vztahuje finanéni limit stanoveny v zakoné o vefejnych zakazkach;
e uvefejné zakazky na sluzby vyse
a) 4.290.000,- K&, nejedna-li se o vefejnou zakazku na sluzby podle § 12 odst. 3 pism. b)
bodu 2 nebo 3,
b) 6.607.000,- K& pro sluzby uvedené v piiloze ¢. 1 v kategorii 5, jejichz klasifikace podle
pfimo pouzitelného predpisu Evropskych spolecenstvi odpovida referencnim cislim
CPC 7524, 7525 a 7526, a v kategorii 8,
¢) 6.607.000,- K& pro sluzby uvedené v pfiloze ¢. 2 zakona;
e uvefejné zakazky na stavebni prace vyse 165.288.000,- K¢&.

2. pro zadavatele — statni pfispévkova organizace
e uvefejné zakazky na dodavky vyse 4.290.000,- K¢;
e uvefejné zakazky na sluzby vyse
a) 4.290.000,- K&, nejedna-li se o vefejnou zakazku na sluzby podle § 12 odst. 3 pism. b)
bodu 2 nebo 3,
b) 6.607.000,- K¢ pro sluzby uvedené v pifloze ¢. 1 v kategorii 5, jejichz klasifikace podle
pfimo pouzitelného pfedpisu Evropskych spolecenstvi odpovida referencnim cislim
CPC 7524, 7525 a 7526, a v kategorii 8,
¢) 6.607.000,- K& pro sluzby uvedené v pfiloze ¢. 2 zakona;
e uvefejné zakazky na stavebni prace vyse 165.288.000,- K¢&.

3. pro zadavatele — izemni samospravny celek
e uvefejné zakazky na dodavky vyse 6.607.000,- K¢;

e uvefejné zakazky na sluzby vyse 6.607.000,- K&;
e uvefejné zakazky na stavebni prace vyse 165.288.000,- K¢.

4. pro zadavatele — pfispévkova organizace

e uvefejné zakazky na dodavky vyse 6.607.000,- K& — jedna se o ptispévkovou organizaci, u
niZz funkci zfizovatele vykonava uzemni samospravny celek;

e uvefejné zakazky na sluzby vyse 6.607.000,- K¢;

e uvefejné zakazky na stavebni prace vyse 165.288.000,- K¢&.

5. pro sektorového zadavatele
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e uvefejné zakazky na dodavky vyse 13.215.000,- K¢;
e uvefejné zakazky na sluzby vyse 13.215.000,- K¢;
e uvefejné zakazky na stavebni prace vyse 165.288.000,- K¢&.

6. pro dotovaného zadavatele

e uvefejné zakazky na sluzby vyse 6.607.000,- K&;
e uvefejné zakazky na stavebni prace vyse 165.288.000,- K¢.

Podlimitni vefejnd zakdzka

Podlimitni vefejnou zakazkou je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladand hodnota ¢ini

1. v pfipad¢ vefeiné zakazky na dodavky nebo vefeiné zakazky na sluzby nejméné
2.000.000,- K¢, avsak nedosahuje predpokladané hodnoty dle § 12 odst. 2 nebo 3 (viz
vyse body 1. a 2. u ¢asti nadlimitni vefejna zakazka), nebo

2. v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace nejméné 6.000.000,- K&, avsak nedosahuje
pfedpokladané hodnoty ve vysi 165 288 000,- K¢.

Vefeing zakizka malého rozsahu

Vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahne

1. v ptipad¢ vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby pfedpokladané
hodnoty 2.000.000,- K&,

2. v ptipadé vefejné zakazky na stavebnf{ prace pfedpokladané hodnoty 6.000.000,- K&.
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KROK 5
Jak stanovim pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky?

Kazdy zadavatel je povinen pfed zahajenim zadavaciho fizeni stanovit pfedpokladanou hodnotu
vefejné zakazky, tj. zadavatelem predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajictho z plnéni
vefejné zakazky. Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem
pfedpokladana vyse penézitého zavazku, ktera pro zadavatele vyplyva z plnéni vefejné zakazky.
Zadavatel musi tedy pfi pofizovani uplatného plnéni vzdy pfedem stanovit, jaky pfedpokladany
financni vydaj bude z jeho strany na pofizeni pozadovaného plnéni tfeba.

Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky je zadavatel povinen stanovit nasledujicim zpasobem:

1. na zakladé ddaju a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni -
zadavatel tedy pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty pfihlédne jak k ddajom a informacim
o zakazkach stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni, ktery v minulosti pofizoval, ale
rovnéz k jinym dostupnym ddajim a informacim (napf. k vefejné pfistupnym relevantnim
udajim a informacim na internetu nebo v odbornych publikacich);

2. nema-li zadavatel k dispozici ddaje dle bodu 1, stanovi pfedpoklidanou hodnotu na
zaklad¢ prazkumu trhu s pozadovanym plnénim nebo jinym vhodnym zpusobem,
napfiklad formou dotazti na jiného pofizovatele stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni
v minulosti nebo formou shromazdéni pfedbéznych cenovych nabidek dodavateld pro
pozadovany pfedmét plnéni); zadavatel vSak vzdy pfihlédne i k vyvoji daného segmentu
trhu v case.

Co vse je tfeba zahrnout do predpoklidané hodnoty verejné zakdzky (bez ohledu na
druh verejné zakizky)?

1.V pfipadé, Zze vefejna zakazka je rozdélena na casti, je pro stanoveni predpokladané
hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vsech jednotlivych casti vefejné
zakazky. Zadavatel naopak nesmi rozdelit pfedmeét jedné vefejné zakazky tak, aby tim
doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené pro nadlimitni
nebo podlimitni vefejné zakazky (zpravidla s umyslem vyhnout se zadavani vefejné
zakazky podle piisnéjsich zakonnych ustanoveni). Poruseni tohoto pravidla je jednim
z nejzavaznéjsich poruseni zakona;

2.V piipadé, ze zadavatel poskytuje ucastnikim soutéze o navrh ¢i ucastnikim soutézniho
dialogu odmény, soutézni ceny ¢i jiné platby, musi do pfedpokladané hodnoty zahrnout i
vysi véech téchto odmeén, soutéznich cen ¢i jinych plateb;

3. Jestlize si zadavatel v oznamenf ¢i vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni nebo vyzvé k ucasti v
soutéznim dialogu ¢i k podani nabidky v soutéznim dialogu obsazeno opcni pravo, musi
zadavatel do pfedpokladané hodnoty zahrnout rovnéz pfedpokladanou hodnotu vsech
vefejnych zakazek na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace pozadovanych zadavatelem
v souvislosti s vyuzitim opéniho prava;

4. vptipadé, ze ma byt na zaklad¢ zadavaciho fizen{ uzavfena rimcova smlouva nebo
zadavatel zavadi dvnamicky nakupni systém, stanovi zadavatel pfedpokladanou hodnotou
vefejné zakazky (ramcové smlouvy) jako maximalni pfedpokladanou hodnotu vsech
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vefejnych zakazek, které maji byt zadany za dobu trvani ramcové smlouvy ¢i dynamického
nakupniho systému;

5. pfi stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v prab¢hu ucetniho
obdobi (acetni obdobf se dle zikona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, shoduje s kalendafnim
rokem nebo je tzv. hospodafsky rokem, ktery trva 12 mésict a zacina pouze prvnim dnem
jiného meésice, nez je leden; pro organizacni slozky statu a dzemné samospravné celky je
ucetnim obdobim vzdy kalendafni rok); povinnost ke scitani obdobnych, spolu
souvisejicich dodavek (nikoliv sluzeb) za ucetni obdobi neplati pro dodavky, jejichz
jednotkova cena je v prubéhu ucetntho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky
pofizuje opakované podle svych aktualnich potteb; zadavatel je vsak povinen vzdy dodrzet
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Pii vymezeni toho, jaké obdobné, spolu souvisejici dodavky ¢i sluzby hodla zadavatel
pofidit v prub¢hu ucetniho obdobi, je tfeba vyjit zejména z piislusného rozpoctu nebo
planu zadavatele a rovnéz z predvidatelnost potfizovani téchto dodavek ¢i sluzeb v ucetnim
obdobi. Toto vymezeni rovnéz souvisi s vymezenim, co je jedinou vefejnou zakazkou.

Dle uvedeného tedy bude napfiklad zadavatel — Gzemné samospravny celek (popifipadé
piislusnd meéstska cast ¢i meéstsky obvod) povinen scitat pfedpokladané hodnoty
udrzbovych praci, které bude dodavatelsky zajist’'ovat na chodnicich vjeho sprave za
piislusny kalendarni rok — je zfejmé, Ze tato udrzba bude zadavatelem zajistovana po celé
ucetni obdobi; podle takto stanovené pfedpokladané hodnoty dale urci, jakym zpusobem
takovou vefejnou zakazku zada podle zakona.

Naopak podle uvedeného ustanoveni nebude tfeba scitat napfiklad predpokladané
hodnoty zakazek na zajistén{ cisténi chodnikt a zajisténi adrzby zelené, jelikoZz tyto dvé
zakazky nejsou svym charakterem obdobné.

Zadavatel rovnéz neni povinen scitat predpokladané hodnoty dodavek, které budou
pofizovany ,,nahodile® dle zcela aktualnich potfeb zadavatele, jejichz hodnota je v prab¢hu
ucetnfho obdobi proménliva, a které nelze objektivné dopfedu vibec pfedvidat. Ptikladem
muze byt pofizovani potravin, jizdenek ¢i letenek, pohonnych hmot nebo Iéku.

Stanovi se predpoklidand hodnota vereiné zakdazky jako cena s dani g pridané hodnoty nebo cena bex dané
g pridané hodnoty?

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky je vzdy rozhodna cena bez dané
z pfidané hodnoty.

L5 se stanovent predpokladané hodnoty podle drubu verejné zakazky?

Zakon obsahuje nékteré shodné principy pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky
bez ohledu na jeji druh (viz vyse) a néktera dalsi pravidla, ktera se lisi podle druhu vefejné
zakazky.

Jak stanovim predpoklidanou hodnotu vefejné zakdzky na dodavky?

Pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky na dodavky stanovi zadavatel kromé obecnych
pravidel pro stanoven{ pfedpokladané hodnoty v zavislosti na tom, na jakou dobu je uzavirana
smlouva na realizaci vefejné zakazky. Je-li
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a) smlonva uzgavirand na dobu urciton, stanovi zadavatel pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky
na dodavky podle predpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu
ucinnosti  smlouvy na dodavky (bez ohledu na délku doby trvani smlouvy). Do
pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky zahrne zadavatel rovnéz
pfedpokladanou zustatkovou cenu (v pfipadé najmu s pravem nasledné koupé - leasingu);

b) smlonva nzavirand na dobu neurciton nebo na dobu, jeji trvani nelze presné vymezit (napi: do doby splnéni
gdvazkn), stanovi zadavatel predpokladanou hodnotu vefejné zakazky na dodavky podle
pfedpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za 48 mésici. Do
pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky zahrne zadavatel rovnéz
pfedpokladanou zustatkovou cenu.

Jestlize pfedmétem vefejné zakazky na dodavky jsou opakujici se nebo trvajici dodivky (napf.

dodavky energif), nepostupuje na pocatku stanoveni pfedpokladané hodnoty zadavatel dle vyse

uvedenych pravidel pod pism. a) a b), ale

o nejdifve stanovi gaklad pro stanoveni predpoklidané hodnoty vetejné zakazky na dodavky a az poté

e stanovi pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky na dodavky podle pravidel uvedenych pod
pism. a) a b).

Zdkladem pro stanoveni predpokladané hodnoty veteiné zakazky na opakujici se nebo trvajici doddavky je

1. skutecnid cena uhrazena zadavatelem za dodavky stejného ¢ podobného druhu béhem
pfedchazejicich 12 mésict, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které zadavatel
muze ocekavat béhem nasledujicich 12 mésict, nebo, pokud nebyly v minulosti dodavky
stejného ¢i podobného druhu pofizovany,

2. soucet pfedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt zadavatelem potizeny
bé¢hem nasledujicich 12 mésicu.

Takto urceny zdklad pro stanoveni predpoklidané hodnoty vefejné zakazky na dodavky zadavatel
upravi v zavislosti na dobé¢, na jakou je smlouva na realizaci vefejné zakazky uzavirana, a to podle
pravidel vymezenych pod pism. a) a b) vyse.

Zaklad pro stanoveni pfedpokladané hodnoty se tedy vynasobi pfislusnou predpokladanou
dobou trvani smlouvy a vysledna hodnota je pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky na
dodavky, jejimz pfedmétem jsou opakujici se nebo trvajici dodavky.

Jak stanovim predpoklidanou hodnotu verejné zakiazky na sluzby?

Zadavatel stanovi pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky na sluzby kromé obecnych pravidel
pro_stanoveni pfedpoklddané hodnoty stejnym zpusobem jako se stanovi predpoklidana
hodnota vefejné zakazky na dodavky, s vyjimkou zahrnuti pfedpokladané ztstatkové ceny, ktera
u sluzeb nepfichaz{ v uvahu.

Zakon nad uvedena pravidla rozeznava v piipad¢ vefejnych zakazek na sluzby jesté tfi zvlastni
zpusoby stanoveni dkladu pro stanoveni predpoklidané hodnoty vefejné zakazky na sluzby (nikoliv
pfimo pfedpokladané hodnoty, kterou je tfeba stanovit podle zjisténého gdkladu pro stanoveni
predpokladané hodnoty vetejné zakazky na sluzby_podle pravidel uvedenych vyse pro vefejné

zakazky na dodavky).

Zdkladem pro stanoveni predpokladané hodnoty vetejné zakazky na sluzby v pfipadé
a) pojistovacich sluzeb je vyse pojistného, jakoz i jakychkoliv jinych dalsich odmén
souvisejicich s témito sluzbami,
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b) bankovnich a financnich sluzeb jsou poplatky, provize, uroky, jakoz i jakékoliv jiné dalsi
odmény souvisejici s témito sluzbami,

c) projektové cinnosti jsou honorafe, jakoz 1 jakékoliv jiné dalsi platby souvisejici se
zpracovanim projektové dokumentace.

Jak stanovim predpoklidanou hodnotu vefejné zakdzky na stavebni priace?

Zadavatel stanovi predpokladanou hodnotu vefejné zakazky na stavebni price dle obecnych
pravidel pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty vefejné zakazky. Pfi tomto stanoveni bude
vychazet zejména ze schvaleného rozpoctu stavby (napf. ocenéného vykazu vymér).

Do ptedpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace mus{ zadavatel rovnéz zapocitat

a) pfedpokladanou hodnotu dodavek, jde-li o vefejného zadavatele, nebo
b)  pfedpokladanou hodnotu dodavek i sluzeb, jde-li o sektorového zadavatele,

avsak v obou pfipadech vzdy pouze ty, které jsou nezbytné k provedeni konkrétni vefejné
zakazky na stavebni prace a které zadavatel pro dodavatele zajisti (napf. i od jiné osoby ¢i je sam
poskytne).

Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace zadavatel naopak neswi zahrnout

pfedpokladanou hodnotu dodavek ¢i sluzeb, pokud tyto dodavky nebo sluzby nejsou nezbytné k

provedeni pfedmétu vefejné zakazky na stavebni prace a jejich zahrnuti do pfedpokladané

hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace by (zejména) znamenalo, ze

a) by je zadavatel tim, ze je zacleni do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni
prace, nemusel zadavat vefejnou zakazku v zadavacim fizeni v souladu se zakonem, ackoliv
by takova vefejna zakazka méla byt podle zakona zadavana, nebo

b) by je zadavatel zadal podle ustanoveni vztahujicich se k podlimitnim vefejnym zakazkam (v
pfipad¢ jejich zaclenéni do pfedpokladaného hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace by
se jednalo o podlimitni vefejnou zakazku na stavebni prace), ackoliv podle pfedpokladané
hodnoty jde o nadlimitn{ vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby, nebo

¢) by je zadavatel zadal podle ustanoven{ vztahujicich se k vefejnym zakazkam malého rozsahu
(v pfipadé jejich zaclenéni do predpokladaného hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace
by se jednalo o vefejnou zakazku malého rozsahu na stavebni prace), ackoliv podle
pfedpokladané hodnoty jde o podlimitni vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby.
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KROK 6
Lze na konkrétni vefejnou zakazku aplikovat zakonnou vyjimku?

Ma-li zadavatel vyjasnéno, do jaké kategorie zadavatele spada, zda se v konkrétnim pfipadé
jedna o vefejnou zakazku, o jaky druh vefejné zakazky se jedna a jaka je pfedpoklddana hodnota
vefejné zakazky, je tfeba vzit do Gvahy, zda se na zadavani konkrétn{ vefejné zakazky nevztahuje
néktera ze zakonnych vyjimek, které by mohl vyuzit (nikoliv nutné musel).

Zjisténi vsech uvedenych skutecnosti nebude v nékterych piipadech zcela nezbytné (napfiklad
v pfipad¢ obecnych vyjimek nebude nezbytné, aby zadavatel pfi ivaze o moznosti jejich pouziti
stanovil pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky.

Vyjimky lze rozdélit do péti zakladnich kategorii (§ 18 a § 19 zakona):

1. obecné vyjimky,

2. wyjimky pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek (uplatni se jen v pifpadé vefejnych
zadavateli, nebot’ sektorovy zadavatel ma povinnost zadavat v rezimu zakona pouze
nadlimitni vefejné zakazky),

3. obecna vyjimka pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (uplatni se jen v piipadé
vefeinvch zadavateld),

4.  obecnd vyjimka pro sektorové zadavatele,

5. zvlastni vyjimky pro sektorové zadavatele.

Pii vykladu vyjimek upravenych v zakoné¢ je tieba vzdy pouzivat restriktivni (zuzujici) vyklad.
Zakon stanovi taxativn{ (vycerpavajici) vycet vyjimek a jiné vyjimky nelze pouzit.

U sektorového zadavatele je tfeba upozornit na archivacni povinnost v pifpad¢ nadlimitni
vefejné zakazky souvisejici s vikonem relevantni cinnosti sektorového zadavatele; sektorovy

zadavatel je povinen archivovat vSechny nezbytné informace, jez umoznuji a zejména

oduvodnuji pouziti vyjimek.

Obecné vyjimky z pisobnosti zikona

Obecné vyjimky z ptusobnosti zakona jsou vymezeny v § 18 odst. 1 zakona.

Obecné vyjimky muze az na pét vyjimek (ddle v textu oznaceno kwrgivon) vyuzit jakykoliv
zadavatel bez ohledu na kategorii, do které spada. Obecné vyjimky prfedstavuji ziakonem
taxativné¢ vymezeny okruh vefejnych zakazek, pfi jejichz zadavani neni zadavatel povinen
postupovat dle pravidel stanovenych pro zadavani vefejnych zakazek zakonem. Jestlize zadavatel
hodla zadat vefejnou zakazku, jejiz predmét spada pod nékterou z vyjimek uvedenych nize, neni
povinen postupovat dle pravidel stanovenych zakonem pro zadavani vefejnych zakazek.

Ne¢které z obecnych vyjimek muze zadavatel vyuzit bez ohledu na druh vefejné zakazky, jiné
pouze pro urcity druh vefejné zakazky.

V ramci obecnych vyjimek neni zadavatel povinen podle zakona zadavat vefejné zakazky (bez
ohledu na jejich pfedpokladanou hodnotu), jestlize

2

a)  jejich pfedmétem jsou utajované informace nebo uvefejnéni zadavacich podminek vefejné
zakazky ¢i plnéni vefejné zakazky by mohlo ohrozit ochranu utajovanych informaci —

zadavatel je opravnén aplikovat tuto vyjimku pouze v pfipadé, kdy je naplnéna jedna ze
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b)

5

stanovenych podminek, tedy jestlize by se vefejna zakazka piimo tykala ochrany
utajovanych informaci nebo by pfipadné zadavaci fizeni realizované dle zakona mohlo
ohrozit ochranu utajovanych informaci. Utajovanou informaci je informace, ktera je za
utajovanou oznacena podle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti;

jde o vefejné zakazky, které jsou podle zvlastnich pravnich pfedpist spojeny se zvlastnimi
bezpecnostnimi opatfenimi nebo jejichz zadavani souvisi s ochranou zikladnich

bezpecnostnich zajmu stitu - zadavatel neni povinen pfi zadavani vefejné zakazky
postupovat dle zakona v piipadé, kdy se tato vefejna zakazka vztahuje k nckteré z oblasti
vymezenych  zvlastnimi  pravnimi  pfedpisy upravujicimi  organizaci  zvlastnich
bezpecnostnich opatfeni nebo bezpecnostnich zajmu statu; jedna se napf. o zakon c¢.
239/2000 Sb., o integrovaném zichranném systému a o zméné nékterych zakona, ve znéni
pozd¢jsich ptfedpisa, zakon ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych
zakonu (krizovy zakon), ve znéni pozdé¢jsich predpist. V praxi muze jit o pfipady, kdy je
tfeba vefejnou zakazku realizovat v souvislosti s odstranovanim nasledkt bezprostredné
souvisejicich s zivelni udalosti (v ptipade, Ze je tato bezprostiedni souvislost pfetrzena, lze
pfi naplnéni dalsich podminek pouzit pro zadani vefejné zakazky jednaci fizeni bez
uverejnéni); muze se vSak jednat napfiklad i o nouzovy stav podle EZ;

jejich pfedmétem je vyroba nebo koupé zbrani, zbranovych systému, stfeliva nebo
zabezpeceni dalsiho vojenského materidlu, je-li to nutné k zajisténi obrany nebo
bezpecnosti statu; seznam vojenského materialu stanovi provadéci pravni pfedpis — pro

moznost postupu zadavatele mimo rezim zakona podle tohoto ustanoveni je tfeba, aby

byly naplnény kumulativné (soucasné) nasledujici podminky:

- aby se vefejna zakazka tykala vyroby nebo koupé vojenského materidlu uvedeného
v provadécim pravnim pfedpise (vyhlaska ¢. 274/2006 Sb., kterou se stanovi seznam
vojenského materialu pro ucely zakona o vefejnych zakazkach),

- aby tento vojensky material byl urcen k zajisténi obrany nebo bezpecnosti statu, a

- zadavatelem vefejné zakazky bylo Ministerstvo obrany (popiipadé¢ armadni slozky);
ozbrojené slozky obecné¢ mohou vyuzit pouze vyjimky dle § 18 odst. 2 pism. 1) pfi
zadavani podlimitnich vefejnych zakazek;

jde o vyzkum a vyvoj, s vyjimkou piipadt, kdy cena za provedeni vyzkumu a vyvoje je
hrazena vyluéné zadavatelem a zadavatel je jedinym uzivatelem vysledkd vyzkumu a vivoje
— mimo rezim zakona je opravnén postupovat zadavatel, ktery hodla zadat vefejnou
zakazku tykajici se vyzkumu nebo vyvoje, tedy systematické tvarci prace konané za ucelem
ziskani novych znalosti nebo jejich vyuziti. Podle zakona vsak zadavatel musi postupovat i
pii zadavani vefejnych zakazek tykajicich se vyzkumu a vyvoje v jediném piipadé¢, a to
pokud jsou soucasné splnény tyto dvé podminky:
- tuto vefejnou zakazku zadavatel plné sam hradi a
- sam je jedinym uzivatelem vysledkt vyzkumu a vyvoje;
jejich pfedmétem je vydani, prodej, koupé nebo jiny pfevod cennych papira nebo jinych
finan¢nich nastrojd ¢i jiné operace provadéné zadavatelem za tGcelem ziskani penéznich
prostfedkt ¢i kapitalu, popifipadé finanéni sluzby souvisejici s takovymi operacemi —
zadavatel je opravnén aplikovat tuto vyjimku, jestlize pfedmétem vefejné zakazky je
nakladani s cennymi papiry nebo jinymi finan¢nimi nastroji. Stejné¢ tak muze zadavatel
postupovat mimo rezim zakona, jestlize bude zadavat vefejnou zakazku, jejimz pfedmétem
bude poskytnuti nebo vykon financnich operaci, které nakladanim s cennymi papiry
souvisi;

jejich _predmétem jsou_sluzby poskytované Ceskou nérodni bankou pii vykonu jeji

pusobnosti podle zvlastnich pravnich pfedpist - zadavatel je opravnén pouzit tuto

vyjimku na vsSechny vefejné zakazky, které se budou tykat sluzeb (nikoliv dodavek ci
pfipadné stavebnich praci) poskytovanych Ceskou narodni bankou dle zvlastniho pravniho
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g

h)

k)

,o

predpisu (CNB je pro tuéely pousiti této vyjimky tedy v postaveni dodavatele —
poskytovatele sluzeb); zvlastnim pravnim pfedpisem je v tomto ptipadé zikon ¢. 6/1993
Sb., o Ceské nirodni bance;

jejich pfedmétem je nabyti ¢i najem existujicich nemovitosti, bytd ¢i nebytovych prostor

nebo s nimi souvisejicich prav, vyjma vefejnych zakazek, jejichz pfedmétem jsou financéni
sluzby souvisejici s takovym nabytim ¢i najmem, bez ohledu na to, zda tyto financni sluzby
maji byt poskvtnuty pfed ¢ po uzavieni smlouvy na nabyti ¢i najem existujicich
nemovitosti, byt ¢ nebytovych prostor nebo s nimi souvisejicich prav — zadavatel je
opravnén pouzit tuto vyjimku pouze v souvislosti s nabytim nebo najmem (zadavatel je
tedy v postaveni nabyvatele, resp. v postaveni najemce, vzdy tedy ucastnika pravnfho
vztahu, ktery primarné vynaklada financéni prostfedky — kupni cenu, najemné apod.)
nemovitosti, byta nebo nebytovych prostor. Podminkou pro pouziti této vyjimky je
skutecnost, ze zadavatelem nabyvana ¢i najimana nemovitost, byt ¢i nebytovy prostor jiz
existuje; nelze tedy této obecné vyjimky pouzit pro pfipady, kdy takova nemovita véc jeste
neexistuje (napf. piipady vyskytujici se v praxi nékterych developerskych projektd, kdy se
byty ¢i nebytové prostory prodavaji a pronajimaji casto jesté pfed zapocetim vlastnich
stavebnich praci nebo v jejich pocatecnich fazich, at’ jiz ve form¢é smlouvy o smlouvé
budouci, natoz pak ve formé vlastni kupni ¢i najemni smlouvy). Tuto vyjimku nelze pouzit
jiz na financ¢ni sluzby spojené s nabytim ¢i najmem nemovitosti, byti nebo nebytovych
prostor, tedy napfiklad na poskytnuti Gvéru na nabyti nemovitost;
ide o vefejné zakazky zadavané vergimjm gadavatelers, spocivajici v nabyvani, pfipravé, vyrobé
nebo spole¢né vyrobé programového obsahu urceného pro vysilani nebo distribuci, a o
vetejné zakazky tykajici se vysilactho ¢asu;
jejich hlavnim tGéelem je umoznit vefgjnému zadavateli poskvtovani nebo provozovani vetejné
telekomunikacni sit¢ nebo poskytovani vefejnych telekomunikacnich sluzeb podle
zvlastniho pravniho pfedpisu — této vyjimky smi vyuzit pouze vefejny zadavatel; pfi
vykladu pojmu vefejna telekomunikacni sit’ a vefejné telekomunikacni sluzby je tfeba
vychazet zejména ze ZEK;
jejich pfedmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci veseinému adavatels
osobou, ktera vykonava prevaznou cast své cinnosti ve prospéch tohoto vefejného
zadavatele a ve které ma verejny zadavatel vylucnd majetkova prava; vefejny zadavatel ma
vyluénd majetkova prava v _urcité osobé, zejména pokud disponuje sam veskerymi
hlasovacimi pravy plynoucimi z ucasti v takové osobé nebo pokud takova osoba ma pravo
hospodafit s majetkem vefejného zadavatele, nemd vlastni majetek a vyluéné vefejny
zadavatel vykonava kontrolu nad hospodarenim takové osoby - pro moznost pouziti této
vyjimky je tfeba naplnit soucasné nasledujici podminky:

- zadavatelem vefejné zakazky musi byt vefeiny zadavatel

- osoba, které je vefejna zakazka vefejnym zadavatelem zadavana, musi vykonavat
pfevaznou cast veskeré své cinnosti ve prospéch zadavajictho vefejného zadavatele;
Dpripustny objem cinnosti vykonavanych ve prospéch jinych osob neni pfesné
stanoven, nicmén¢ s ohledem na kontext prava EU by se mélo jednat pouze o
okrajové ¢innosti nahodilého charakteru,

- vefejny zadavatel ma v osobé, které zadava vefejnou zakazku, wyiucni majetkova
prava — zakon obsahuje definici vylu¢nych majetkovych prav (zpravidla se bude
jednat o skutecnost, ze vefejny zadavatel zadava vefejnou zakazku piispévkové
organizaci nebo 100% vlastnéné obchodni spolecnosti, muize se vsak jednat i
napifklad o statni podnik)

jde o vefejné zakazky na sluzby zadavané verejnym zadavatelers jinému vefejnému zadavateli

nebo né¢kolika zadavatelim na zdkladé vyhradniho prava udéleného zvlastnim pravnim

pfedpisem nebo na zakladé zvlastniho pravniho pfedpisu;
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)

p)

jde o poskytovani rozhodcich a smircich sluzeb, a to bez ohledu na to, zda jsou tyto sluzby
poskytovany na zakladé zvlastniho pravnfho pfedpisu nebo nikoliv;

jejich predmétem jsou sluzby znalce nebo tlumoénika ustanoveného pifslusnym organem
pro tucely soudniho, spravniho, rozhod¢iho nebo jiného obdobného fizeni vcetné
pifipravného fizeni trestniho — jedna se o vefejné zakazky zadavané nejcastéji soudnimi
nebo spravnimi organy v souvislosti s vykonem jejich ptusobnosti;

jejich pfedmétem je nabyti ¢i nidjem podniku — vyjimka je v zdkoné obsazena z toho
davodu, Ze podnik je v pravnim slova smyslu hromadnou véci, pficemz pfi nabyt{ ¢i najmu
véci se obecné jedna o vefejnou zakazku na dodavky;

jejich pfedmeétem je vykup biopaliv Spravou stitnich hmotnjch rezerv podle zakona ¢. 86/2002
Sb., o ochrané ovzdusi a o zménén nékterych dalSich zdkonu (zakon o ochrané ovzdusi) —
vyjimka je vazana na konkrétni osobu, a to jen ve vztahu k vykupu biopaliv, nikoliv pro
jiné vefejné zakazky;

jejich zadavani se fidi zvlastnimi procesnimi pravidly a jsou zadavany urcitému dodavateli
¢i dodavatelim v navaznosti na mezinarodni smlouvu tykajici se pobytu ozbrojenych sil

iinych statd na tzemi Ceské republiky nebo vyslani ozbrojenych sil Ceské republiky na
Uzemi jinych statd, ii% je Ceska republika vazana;

jsou zadavany podle zvlastnich postupu ¢i pravidel mezinarodni organizace;

jsou zadavany podle zvlastnich postupu stanovenych mezinarodni smlouvou uzavienou
mezi Ceskou republikou a jinym nez ¢lenskym statem Evropské unie a zahrnuji dodavky,
sluzby nebo stavebni prace urcené pro spolecnou realizaci nebo vyuziti projektu smluvnimi

stranami.

Vyjimky z piisobnosti zikona pro zaddvini podlimitnich vefejnych zakdzek

Obecné vyjimky z puasobnosti zakona pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek jsou
vymezeny v § 18 odst. 2 zakona. Vyjimka pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek dopada

pouze na vefejného zadavatele, nebot’ dotovany zadavatel nebo sektorovy zadavatel zadavaji

b3

podle zakona pouze nadlimitni vefejné zakazky.
Moznost pouziti nékterych zakonnych vyjimek pro podlimitni vefejné zakazky je dana podle
druhu vefejné zakazky, popiipadé podle osoby, kterda muze této vyjimky vyuzit.

Zadavatel je opravnén zadat mimo rezim zakona podlimitni vefejnou zakazku

)

b)

na dodavky nebo na sluzby pfimo souvisejici s nav§tévami ustavnich cinitelt jinych stata a
jimi zmocnénych zastupci v Ceské republice;

na dodévky & sluzby poskytované Vézefiskou sluzbou Ceské republiky Ceské republice —
zadavatel muze vyuzit této vyjimky pouze v pfipadé, Zze dodavatelem zbozi nebo
poskytovatelem sluzeb bude Vézenska sluzba Ceské republiky a pifjemcem zbozi nebo
sluzeb bude Ceska republika (organiza¢ni slozky podle ZMCR);

na dodavky ¢i sluzby souvisejici s poskytovanim humanitarnf pomoci - muze jit napiiklad
o podlimitni vefejné zakazky, jejichz pfedmétem bude vybaveni zachranné jednotky
vysilané v ramci humanitarni pomoci do zahranici;

na dodavky ¢i sluzby souvisejici se zajisténim referenda nebo se zajisténim voleb podle
zvlastnich pravnich pfedpisi - v praxi pujde napifklad o dodavky volebnich listkd,
zajisténi svozu volebnich listk, pofizeni IT technologie v souvislosti s volbami ¢i
referendem, atp.

je-li zpravodajskou sluzbou podle zikona ¢ 153/1994 Sb., o zpravodajskych sluzbich
Ceské republiky — pfi zadavani podlimitnich vefejnjch zakizek mohou tedy zpravodajské
sluzby postupovat mimo rezim zakona bez ohledu na to, o jaky druh vefejné zakazky se
jedna (dodavky, sluzby i stavebni prace);
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f)  jeli zastupitelskfm dfadem Ceské republiky v zahrani¢i — plati obdobné komentat, jako dle
pism. e);

@) jeli jejich pfedmétem pofizeni, Gdrzba nebo obnova majetku Ceské republiky (ZMCR)
v zahtanici;

h)  je-li jejich pfedmétem nabyti véci nebo souboru véci do sbirky muzejni povahy podle
zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy - zadavatel je oprivnén
aplikovat tuto vyjimku pouze na véci nebo jejich soubory, které se stanou soucasti muzejni
sbirky; neni tedy mozné, aby s odkazem na tuto vyjimku zadavatel realizoval mimo rezim
zakona podlimitni vefejnou zakazku, jejimz pfedmétem bude napfiklad dodavka
kancelafskych potfeb pro muzea, atp.;

1) je-li jejich pfedmétem vyroba, koupé nebo oprava zbrani, zbrafnovych systému, stfeliva
nebo_zabezpeceni daliitho vojenského materidlu_pro_ozbrojené slozky Ceské republiky;
seznam vojenského materialu stanovi provadéci pravni predpis (vyhlaska ¢. 274/2006 Sb.,
kterou se stanovi seznam vojenského materialu pro tucely zakona o vefejnych zakazkach) —
vyjimka se vztahuje nejen na armadni slozky, ale rovnéz na policejni slozky (viz rovnéz
komentaf k obecnym vyjimkam pism. c).

Obecni vyjimka z piisobnosti zikona pro zadivini vefejnych zakizek malého rozsahu

Kterykoliv zadavatel je opravnén vyuzit zakonné vyjimky stanovené pro vefejné zakazky malého
rozsahu. Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je v zakoné dana obecna vyjimka a tyto
vetejné zakazky je zadavatel opravnén zadavat mimo rezim zakona. I pfi zadavani vefejné
zakazky malého rozsahu mimo rezim zakona vsak vefejny zadavatel musi postupovat v souladu
se zasadami transparentnosti, rovného zachazeni, jakoz 1 v souladu se zakazem diskriminace.

Zahaji-li vsak vefejny zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro
zadavani podlimitni vefejné zakazky, postupuje podle ustanoveni platnych pro zadavani
podlimitni vefejné zakazky.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se doporucuje pouzit postupy upravené v ¢asti
II1. této metodiky.

Obecna vyjimka z pusobnosti zakona pro sektorové zadavatele

Sektorovy zadavatel zadava podle zakona pouze nadlimitni vefejné zakazky zadavané
v souvislosti s vykonem relevantni ¢innosti. Sektorovy zadavatel tedy podle zakona nezadava

- podlimitni vefejné zakazky

- vefejné zakazky malého rozsahu nebo

- nadlimitni vefejné zakazky, které nesouviseji s vykonem relevantni ¢innosti.

Pfed pofizovanim plnéni, které je vefejnou zakazkou, musi sektorovy zadavatel v prvé fadé
stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky. Na zaklad¢ stanovené pfedpokladané
hodnoty sektorovy zadavatel zjisti, zda se jedna o nadlimitni vefejnou zakazku ¢i nikoliv. Jedna-li
se o nadlimitni vefejnou zakazku, musi sektorovy zadavatel urcit, zda nadlimitni vefejna zakazka
souvis s vykonem relevantnf ¢innosti, kterou vykonava, ¢i nikoliv.

Jak zjistim, Fe dand vereind akdzka souvisi s vykonem relevantni linnosti sektorového zadavatele?
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Zda nadlimitni vefejna zakazka souvisi s vykonem relevantni ¢innosti sektorového zadavatele (tj.
zda je zadavana za timto ucelem) je tfeba posoudit z hlediska souvislosti (dopadu) zadavavané
nadlimitni vefejné zakazky s vykonem relevantni ¢innosti sektorového zadavatele. Pokud je
realizace nadlimitni vefejné zakazky podminkou pro fadny vykon relevantni cinnosti
sektorového zadavatele (pro fadny chod spolecnosti), pak se vzdy jedna o nadlimitni vefejnou
zakazku, ktera souvisi s vykonem relevantni c¢innosti a kterou je sektorovy zadavatel povinen
zadat podle zakona.

Z praktického pohledu vsak bude casté, Zze sektorovy zadavatel nebude v mnoha piipadech
schopen jednoznacné urcit, zda je konkrétni vefejna zakazka zadavana v souvislosti s vykonem
relevantnf{ ¢innosti sektorového zadavatele ¢i v souvislosti s vykonem jiné nez relevantni
¢innosti. Pro tyto pifipady obsahuje zakon ustanoveni o soubchu ¢innosti, které tento problém
fesi.

Dojde-li na zakladé postupu zde uvedeného sektorovy zadavatel k tomu, Ze zadavana nadlimitni
vefejna zakazky souvisi s vykonem jeho relevantni ¢innosti podle zdkona, je povinen takovou
nadlimitni vefejnou zakazku zadat postupy podle ziakona (v zadavacim fizeni). V opacném
pfipadé¢ postupuje sektorovy zadavatel mimo rezim zakona.

Zvlastni vyjimky z pisobnosti zikona pro sektorové zadavatele

Kromé obecné vyjimky z pusobnosti zakona pro sektorové zadavatele mtze sektorovy zadavatel
vyuzit i nékteré zvlastni vyjimky stanovené zakonem. Pouziti téchto zvlastnich vyjimek pfichazi
do uvahy jen vtom piipadé, souvisi-i nadlimitni vefejna zakazka zadavana sektorovym
zadavatelem s vykonem jeho relevantni ¢innosti.

Zvlastni vyjimky pro sektorové zadavatele lze rozdélit do tif zakladnich skupin:

1. vyjimky pro nadlimitni vefejné zakazky, které se vazou k nékterym specifickym cinnostem

sektorového zadavatele,

2. vyjimky pro nadlimitni vefejné zakazky, které zadava sektorovy zadavatel ¢i sektorovi

zadavatelé pridruzené osobé¢, a
3. vyjiimky pro nadlimitni vefejné zakazky, které si navzajem zadava vice sektorovych

zadavatelt.

Vyjimky pro nadlimitni vefejné zakdzky, které se vdgon k nékterym specifickym (innostem sektorového
zadavatele,

Sektorovy zadavatel nezadava podle zakona nadlimitni vefejné zakazky, jestlize
a)  jsou zadivany za ucelem vykonu relevantni ¢innosti ve staté, ktery nenf clenem Evropské
unie, pokud nejde o vyuziti (energetickych) siti nebo geografické oblasti v Evropskych
spolecenstvich — predpokladem uplatnéni této vyjimky je skute¢nost, ze
- sektorovy zadavatel zadava nadlimitni vefejnou zakazku za ucelem vykonu relevantni
cinnosti ve staté, ktery nenf clenem Evropské unie a soucasné
- pfi zadavani nadlimitni vefejné zakazky nebo v dusledku zadavani nadlimitn{ vefejné
zakazky nedojde k vyuziti (energetickych) siti nebo geografické oblasti v Evropskych
spolecenstvich;
b)  jsou sektorovym zadavatelem zadavany za ucelem dalstho prodeje nebo pronijmu
pfedmétu vefejné zakazky tfetim osobam za predpokladu, ze sektorovy zadavatel nema
zvlastni ¢i vihradnf pravo prodavat nebo pronajimat pfedmét vefejné zakazky a jiné osoby
majf moznost pfedmét vefejné zakazky bez omezeni prodavat nebo pronajimat za stejnych

33



podminek jako sektorovy zadavatel — pfedpokladem uplatnéni této vyjimky je soucasné
naplnéni nasledujicich podminek, a to ze
- sektorovy zadavatel pofizuje pfedmét plnéni za ucelem (s umyslem) jeho dalstho
prodeje nebo pronajmu; tento tcel musi byt dan jiz pfi pofizovani{ plnéni,
- sektorovy zadavatel nema zvlastni ¢i vyhradni pravo pfedmét vefejné zakazky prodavat
nebo pronajimat (§ 17 pism. p), a
- jiné osoby maji objektivni moznost pfedmét vefejné zakazky bez omezeni prodavat
nebo pronajimat za stejnych podminek jako sektorovy zadavatel
¢) jde o vefeiné zakazky na nakup vody, pokud jsou zadavany sektorovym zadavatelem
vykonavajicim relevantni ¢innost v odvétvi vodarenstvi;
d) jde o vefejné zakazky na dodavku energie nebo paliv pro vyrobu energie, pokud jsou
zadavany sektorovym zadavatelem vykonavajicim relevantni ¢innost v oblasti plynarenstvi,

teplarenstvi, elektroenergetiky nebo pfi ¢innostech provadénych pfi vyuzivani geograficky
vymezeného uzemi za ucelem vyhledavani, prizkumu nebo dobyvani ropy, plynu, uhli

nebo jinych pevnych paliv;

e) jde o vefejné zakazky na nakup podpurnych sluzeb podle EZ pro zajisténi systémovych
sluzeb a na nakup elektrické energie pro kryti ztrat v pfenosové nebo distribuéni soustave,
pokud jsou zadavany provozovatelem pfenosové soustavy nebo provozovatelem
distribu¢ni soustavy podle EZ.

Vyjimky pro nadlimitni verejné gakdzky, které zaddivd sektorovy adavatel & sektorovi Zadavatelé pridrugené
050bé

Pravidla stanovena zakonem pro zadavani nadlimitnich vefejnych zakazek se v pfipadé

sektorového zadavatele nevztahuji rovnéz na nadlimitni vefejné zakazky, které sice souviseji s

vykonem relevantni ¢innosti sektorového zadavatele, avsak jsou zadavany

a)  vyhradné pfidruzené osobé sektorového zadavateli nebo

b)  spole¢né nékolika sektorovymi zadavateli za dcelem vykonu relevantni ¢innosti vyhradné
osob¢, ktera je pfidruzenou osobou alespon k jednomu z téchto spoleéné zadavajicich
sektorovych zadavatela.

Kdo _je pridruzenon osobon?

Pridruzenou osobou je podle § 17 pism. h) zakona osoba,
. kterou zadavatel ovlada podle § 66a OBZ,
° ktera je zadavatelem ovladana podle § 66a OBZ nebo

. ktera je spolecné se zadavatelem ovladana podle § 66a OBZ jinou osobou.

Pro vymezeni pojmu ovladani je tfeba vyjit pfedevsim z ustanoveni § 66a OBZ, ktery definuje
podminky ovladacich vztaha. Pfidruzenymi osobami budou zpravidla osoby v ramci urcité
skupiny, koncernu ¢i holdingové struktury.

Podminky pounziti vyjimky

a)  Podminky pro moznost sektorového zadavatele zadat nadlimitni vefejnou zakazku
pfidruzené osob¢ na zakladé komentované zakonné vyjimky musi byt splnény soucasné
s tim, ze jde o naplnéni téchto podminek:

- jde o pfidruzenou osobu k sektorovému zadavateli, ktery zadava vefejnou zakazku

- nadlimitni vefejna zakazka je zadavana vyhradné pfidruzené osob¢

- alesponn  80%  pramérného obratu pfidruzené osoby tykajici se piislusnych
dodavek/sluzeb/stavebnich praci* za pfedchozi 3 roky bylo dosazeno poskytovanim
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takovych dodavek/sluzeb/stavebnich praci osobam, ve vztahu k nimZ je pfidruzenou
osobou (tedy nejen sektorovému zadavateli)

- kritérium nejméné 80% pramérného obratu je splnéno i tehdy, pokud podobné nebo
stejné  dodavky/sluzby/stavebni price** poskytuje sektorovému zadavateli vice
pfidruzenych osob (viz podrobnéji nize).

b)  Podminky pro moznost sektorovych zadavateld spolecné zadat nadlimitni vefejnou
zakazku pfidruzené osobé na zakladé¢ komentované zakonné vyjimky musi byt splnény
soucasné s tim, ze jde o naplnéni téchto podminek:

- smlouva (dohoda) mezi dvéma ¢i vice sektorovymi zadavateli o spolecném zadani
nadlimitn{ vefejné zakazky

- jde o pfidruzenou osobu ve vztahu alespon k jednomu ze sektorovych zadavateld, ktefi
spole¢né zadavaji nadlimitni vefejnou zakazku

- nadlimitni vefejna zakazka je zadavana vyhradné pfidruzené osob¢

- alespon  80% pramérného obratu pfidruzené osoby tykajici se pfislusnych
dodavek/sluzeb/stavebnich praci za predchozi 3 roky bylo dosazeno poskytovanim
takovych dodavek/sluzeb/stavebnich praci osobam, ve vztahu k nimz je pfidruzenou
osobou (tedy v ramci holdingové skupiny sektorového zadavatele, k némuz je pfidruzena)

- kritérium nejméné 80% pramérného obratu je splnéno i tehdy, pokud podobné nebo
stejné dodavky/sluzby/staveni prace poskytuje sektorovému zadavateli vice pfidruzenych
osob.

*Pojem piislusnych dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci nenf zakonem definovan. Piislusné
dodavky, sluzby nebo stavebni prace neni mozné ztotoznovat s jednotlivymi druhy vefejnych
zakazek; jedna se o uzsi vymezeni. Piislusné dodavky, sluzby nebo stavebni prace je tfeba chapat
jako jednotlivé kategorie dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci. Za kategorii dodavek lze
napifklad povazovat dodavku osobnich automobilt, za dodavku (poskytnuti) sluzeb napftiklad
poskytovani uklidovych a sanitarnich sluzeb a za kategorii stavebnich praci napiiklad provadéni
vystavby a rekonstrukei budov.

**Zikon nedefinuje pojem podobnych nebo stejnych dodivek/sluzeb/stavebnich praci, je vsak
mozné vyjit z pojmu piislusnych dodivek/sluzeb/stavebnich praci definovaného v pfedchozim
odstaveci.

V ptipadé, ze sektorovému zadavateli poskytuje podobné nebo stejné dodavky/sluzby/stavebni
prace vice pfidruzenych osob, musi pfi vypoctu obratu dle pism. a) i b), tedy pfi vypoctu, zda je
naplnéno kritérium minimalné¢ 80% pramérného obratu, stanovit pramérny obrat vsech
pfidruzenych osob ve vztahu ke stejnym nebo podobnym dodavkim/sluzbim/stavebnim
pracim.

Priklad:

3 pfidruzené osoby poskytuji sektorovému zadavateli v oblasti vodarenstvi dodavky
vodovodniho potrubi, pficemz obrat téchto pfidruzenych osob z poskytovani tohoto plnéni
(vodovodni potrubi) v ramci holdingové skupiny (pfidruzenych osob) ¢ini za dobu tif let 20% u
1. pfidruzené osoby, 40% u 2. pfidruzené osoby a 30% v pfipadé 3. pfidruzené osoby —
v daném pifpadé tedy nebude kritérium obratu naplnéno, nebot’ celkovy prumérny obrat téchto
osob s ohledem na dodavky vodovodniho potrubi nedosahuje vyse 80% (v tomto modelovém
pfipad¢ jde o celkovy pramérny obrat vSech 3 pfidruzenych osob ve vysi 30%). Jinymi slovy,
prumérné obraty u takovych pfidruzenych osob nelze pro ucely naplnéni uvedené podminky
scitat (20%+40%+30%), ale je nutné stanovit pramér jejich relevantnich obrata.
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Za pfedpokladu, ze neni mozno stanovit pramérny obrat za pfedchozi 3 roky, nebot’

pfidruzena osoba vznikla pozdéji nebo prokazatelné zahajila pfislusnou ¢innost pozdéji, postaci,

pokud

o pfidruzend osoba splni shora uvedené podminky po dobu jeji existence nebo po dobu od
zahajen{ vykonu ¢innosti, jez se vztahuje k pfedmétu zakazky, a

° existuje pfedpoklad splnéni téchto podminek do budoucna, zejména na zakladé udaja a
informaci vyplyvajicich z podnikatelského planu.

Vyjimky pro nadlimitni verené zakdzky, které si navzdjem addva vice sektorovych adavatelsi

Spoji-li se sektorovi zadavatelé za Gcelem spolecného vykonu relevantni ¢innosti, mohou pouzit
zakonné vyjimky a zadavat nadlimitni vefejné zakazky mimo rezim zakona, pokud takové
nadlimitni vefejné zakazky, souvisejici s vykonem relevantni cinnosti, zadaji jednomu z takto
spojenych sektorovych zadavatel (tedy zadani ,,dovnitf sdruzeni®).

Zakonné vyjimky pro postup mimo rezim zakona muze vyuzit i sektorovy zadavatel, pokud
bude nadlimitni vefejna zakazka sektorovym zadavatelem zadana sdruzeni sektorovych
zadavatelu (kteff se sdruzili za ucelem spole¢ného vykonu relevantni ¢innosti), jehoz je zadavajici
sektorovy zadavatel c¢lenem (Gcastnikem). V tomto piipadé je vSak podminkou, aby pfed
pouzitim této zakonné vyjimky byla mezi sdruzenymi sektorovymi zadavateli uzaviena smlouva
(dohoda) o tom, ze se sektorovi zadavatelé sdruzuji k vykonu relevantni cinnosti na dobu
nejméneé tff let a ze hodlaji nejméné po tuto dobu ve sdruzeni setrvat.
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KROK 7
Pfedbézné oznameni

Zadavatel muze uvefejnit pfedbézné ozniameni, jehoZz prostfednictvim dava potencialnim
dodavatelim najevo, ze hodla v budoucnu zadavat urcitou vefejnou zakazku (popiipadé urcitou
skupinu vefejnych zakazek). Pfedbézné oznameni se v pifpadé sektorového zadavatele nazyva
pravidelné predbézné oznameni.

Zadavatel nent povinen predbédné oxndment nverenit, pokud nehodla kerdtit lhitu pro poddni nabidek; takova
povinnost neni dkonem dana. Navic lze lhatu pro podani nabidek zkratit v dusledku uvefejnéni
pfedbézného oznameni jen u nadlimitnich vefejnych zakazek. Vice je o predbézném oznameni
vefejného zadavatele a pravidelném predbézném oznameni sektorového zadavatele uvedeno zde.
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KROK 8
Jaky druh zadavaciho fizeni zvolit?

V piipade, Ze zadavatel

° urci, ze se jedna o vefejnou zakazku

. stanovi pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky a skutec¢nost, zda se jedna o nadlimitn{
vefejnou zakazku, podlimitni vefejnou zakizku nebo vefejnou zakazku malého rozsahu

° urdéi druh vefeiné zakazky

° zjisti, ze na danou vefejnou zakazku nelze pouzit zakonnou vyjimku,
je povinen vefejnou zakazku zadat podle pravidel stanovenych zakonem v zadavacim fizenf.

Co je zaddvaci fizeni?

Zadavaci fizen{ upravuje zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky. Neni-
i mozné vefejnou zakazku zadat za pouziti zakonné vyjimky mimo rezim zakona, je zadavatel
povinen ji zadat v zadavacim fizeni, popfipad¢ pfi naplnéni dalsich podminek ve zvlastnim
fizeni. Na postup v zadavacim Hzeni & zvlagtnim fizeni se neuplatn{ pravidla obsaZena v SpR.

Zakon definuje Sest druhu zadavacich fizent:
- otevfené fizeni,

- uzsi fizeni,

- jednadi fizeni s uvefejnénim,

- jednaci fizeni bez uvefejnéni,

- soutézni dialog a

- zjednodusené podlimitni fizen.

Moznost pouziti jednotlivych zadavacich fizeni zavisi na kategorii zadavatele, ktery vefejnou
zakazku zadava a v nékterych pfipadech rovnéz na skutecnosti, zda jsou naplnény zakonné
podminky pro pouziti pfislusného zadavaciho fizeni.

Jakd zaddvaci fizeni miiZe zvolit vefeiny zadavatel?

Oteviené fizeni a uzdi fizeni muze vefejny zadavatel pouzit vidy bez omezeni a bez potfeby
naplnéni dalsich zakonnych podminek.

Jednaci fizeni s uvefejnénim muze vefejny zadavatel pouzit pouze pfi splnéni zakonnych
podminek stanovenych pro jeho pouziti, popiipad¢é bez omezeni tehdy, pokud zadava vefejnou
zakazku na sluzby podle pfilohy ¢. 2 (§ 22).

Jednaci fizeni bez uvefejnéni muze vefejny zadavatel pouzit pouze pfi splnéni zakonnych
podminek stanovenych pro jeho pouziti (§ 23).

Soutézni dialog muze vefejny zadavatel pouzit pro zadani vefejné zakazky pouze pfi splnéni
zakonnych podminek (§ 24).

Zjednodusené podlimitni fizeni muze vefejny zadavatel pouzit pouze pro zadani podlimitni
vefejné zakazky, a to v pfipadé podlimitni vefejné zakazky na stavebni prace pii splnéni dalsi

zakonné podminky (§ 25).

Pfi zahajen{ zadavaciho fizeni je vefejny zadavatel povinen dbat na to, ze zahaji-li zadavani

podlimitni vefejné zakazky postupem platnym pro zadavani nadlimitni vefejné zakazky,

postupuje podle ustanoveni platnych pro zadavani nadlimitn{ vefejné zakazky.
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Jakd zaddvaci fizeni miiZe zvolit dotovany zadavatel?

Dotovany zadavatel mize pro zadani nadlimitni vefejné zakazky pouzit tataz zadavaci fizeni a za
stejnych podminek jako vefejny zadavatel. Jelikoz dotovany zadavatel nezadava podle zakona

podlimitnf vefejné zakazky, nezadava verejné zakazky ve zjednoduseném podlimitnim fizen.

Jakd zadivaci fizeni miiZe pouZit sektorovy zadavatel?

Oteviené fizeni, uzsi fizeni a jednaci fizeni s uvefejnénim muze sektorovy zadavatel pouzit vzdy
bez omezeni a bez potieby naplnéni dalsich zakonnych podminek.

Uzsi fizeni a jednaci fizeni s uvefejnénim muze sektorovy zadavatel zahajit i specifickym
zpusobem na zakladé pravidelného pfedbézného oznamend.

Jednaci fizeni bez uvefejnéni muze vefejny zadavatel pouzit pouze pfi splnéni zakonnych
podminek stanovenych pro jeho pouziti (§ 23).

Sektorovy zadavatel neni opravnén pro zadani vefejné zakazky pouzit soutézni dialog nebo
zjednodusené podlimitn{ fizeni.

Co jsou zvlistni fizeni a kdo je nmiZe pouZzit?

Zakon pojem zvlastni fizeni nepouziva a jde jen o pracovni pojem pro ucely této metodiky.
Zvlastnimi fizenimi jsou

e fizeni, v némz vefejny zadavatel zadava vefejnou zakazku na zakladé raimcové smlouvy, a

e dynamicky nakupni systém

Tato fizeni nejsou zadavacimi fizenimi, ale maji svou samostatnou pravni upravu. Nestanovi-li
zakon jinak, pouziji se i na postup zadavatele v téchto fizenich pravidla, ktera se vztahuji na
postup zadavatele v zadavacim fizent.

Rizeni, v ném? je zadavana zvlastnim postupem vefejna zakdzka na zakladé ramcové smlouvy,
muze pouzit pouze vefejny zadavatel. Sektorovy zadavatel zadava nadlimitni vefejnou zakizku

na zakladé ramcové smlouvy v jednacim fizeni bez uverejnéni.

Ne¢které formulafe stanovené pro uvefejnéni vyhlaseni obsahuji rovnéz pojem ,,urychlené rizent”.
Urychlené fizeni v§ak neni zvlastnim fizenim podle zakona, ale za urychlené fizeni se povazuje
uzsi fizeni nebo jednaci fizeni s uvetrejnénim, u néhoz byly zadavatelem zkraceny zakonné lhuty.
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KROK 9
Jaké jsou podminky pouZiti jednotlivych druhti zadavacich fizeni?

Podminky pouZiti otevieného fizeni

Vsechny kategorie zadavateld, tedy vefejny zadavatel, dotovany zadavatel i sektorovy zadavatel,
jsou opravnéni zadat vefejnou zakazku v otevieném fizeni bez naplnéni jakychkoliv dalsich
podminek.

Zadani vefejné zakazky v otevieném fizen{ je nejtransparentnéjsim zptusobem zadani.

Postup zadavatele v otevieném fizeni je upraven zde.

Podmin ouziti uzsiho fizeni

Vsechny kategorie zadavatelt, tedy vefejny zadavatel, dotovany zadavatel i sektorovy zadavatel,
jsou opravnéni zadat vefejnou zakazku v uzs$im fizeni bez naplnéni jakychkoliv dalsich
podminek.

Postup zadavatele v uzsim fizeni je upraven zde.

Podminky pouZiti jednaciho fizeni s uverejnénim

Vefejny zadavatel a dotovany zadavatel mohou pouzit jednaci fizeni s uvefejnénim pouze pii

naplnéni nize uvedenych zakonnych podminek. Vefejnou zakazku na sluzby podle pfilohy ¢. 2
muze vefejny zadavatel zadat v jednacim fizeni s uvefejnénim i bez naplnéni dalsich podminek.

Sektorovy zadavatel muze zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni s uvefejnénim bez naplnéni
jakychkoliv dalsich podminek vzdy.

ZLa jakych podminek miite zadat vereny zadavatel vereinon akdzkn v jednacim 19zent s uverejnénin?

Vefejny zadavatel mize zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni s uvefejnénim, pokud

° v pfedchozim otevieném fizenf, uzsim fizeni nebo soutéznim dialogu,

o byly podany pouze neuplné nebo nepfijatelné nabidky (popfipadé kombinace takovych
nabidek),

e  vefejny zadavatel podstatné nezméni zadavaci podminky, a

. zahdji jednaci fizen{ s uvefejnénim bezodkladné po zruseni pfedchoziho otevieného fizent,

uzsiho fizeni nebo soutézniho dialogu.

Pro moznost zadani vefejné zakazky v jednacim fizeni s uvefejnénim je tedy tteba soulasného

naplnéni nasledujicich podminek:

a) jednacimu fizeni s uvefejnénim pfedchazelo oteviené fizenf, uzsi fizeni nebo soutézni
dialog— ustanoveni nelze aplikovat v pifipad¢ jinych zadavacich fizeni (jednacitho fizeni
s uvefejnénim, jednactho fizeni bez uvefejnéni ¢i zjednoduseného podlimitniho fizeni);

b) vefejny zadavatel zrusil predchozi oteviené fizeni, uzsi fizeni nebo soutézni dialog vyhradné
z toho davodu, ze bylo ,,netuspésné®, nebot’ byly podany pouze neuplné nebo nepfijatelné
nabidky a vefejny zadavatel tedy musel vyloucit vSechny uchazece ze zadavaciho fizeni (byly
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d)

podany tedy bud’ jen neuplné nabidky nebo jen nepfijatelné nabidky nebo jejich kombinace)
5

vefejny zadavatel podstatné nezméni zadavaci podminky - podstatnou zménou se rozumi
zejména zména v pfedmétu plnéni, ale muze jit i o podstatnou zménu obchodnich,
platebnich nebo jinych podminek — za podstatnou zménu je tfeba povazovat zejména
takovou zménu podminek, pfi které by se zménil (zpravidla rozsifil) potencialni okruh
moznych dodavatelu;

vefejny zadavatel zahdji jednaci fizen{ s uvefejnénim bezodkladné po zruseni pfedchoziho
otevieného fizeni, uzstho fizeni nebo soutézniho dialogu — lhata ,,bezodkladné® neni
zakonem specifikovana, nicméné lhita mezi zruSenim pfedchoziho zadavaciho fizeni a
zahdjenim jednactho fizen{ s uvefejnénim by zpravidla neméla byt delsi nez nékolik dnu, ¢i

tydnu.

Jakon nabidku je treba povagovat za nesiplnon?

Za neuplnou nabidku je tfeba povazovat nabidku, ktera byla komisi pro otevirani obalek
s nabidkami vyfazena, protoze nevyhov¢la kontrole tplnosti podle § 71 odst. 8, tzn. ze

nebyla zpracovana v pozadovaném jazyku, ktery zadavatel zavazné stanovil v zadavacich
podminkach,

navrh smlouvy nebo prohlaseni uchazece nebyly podepsiany osobou opravnénou jednat
jménem uchazece nebo za uchazece, nebo

neobsahovala vsechny soucasti pozadované zakonem ¢i zadavatelem v zadavacich
podminkach.

Jakon nabidku je treba povagovat za neprjjatelnon?

Za nepfijatelnou nabidku se povazuje nabidka

nevhodna — nevhodna nabidka je tedy podmnozinou nepfijatelné nabidky; nevhodnou
nabidkou je takova nabidka, ktera wibec nerespektuje pozadavky zadavatele na predmet plnéni
vefejné zakazky; na takovou nabidku se tedy pohlizi, jako by nebyla vibec zadavateli
pfedlozena (pfikladem muze byt situace, kdy zadavatel pozadoval v zadavacich podminkach
dodavku autobust a misto toho mu uchazec¢ nabidl dodavku trolejbusu);

kterd nesplnila zadavaci podminky z hlediska jinych pozadavka zadavatele nez na pfedmeét
plnéni vefejné zakazky — uchazec¢ tedy ve své nabidce nerespektoval zavazné pozadavky
zadavatele vymezené v zadavacich podminkach, tj. pozadavky zadavatele na obsah nabidky
(napf. pozadavky na zpracovani nabidkové ceny tak, aby byla nabidky uchazecu vzidjemné
porovnatelné);

u které uchaze¢ neprokazal splnéni kvalifikace, a to bez ohledu na to, které kvalifikacni
pfedpoklady nebyly uchazecem prokazany — toto ustanoveni pro oznaceni nepfijatelné
nabidky je mozné pouzit pouze pro nabidky v otevieném fizeni, nebot’ v uzsim fizeni nebo
soutéznim dialogu je kvalifikace zajemct posuzovana ve fazi pred podanim nabidek;

ktera je v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy — jedna se o nabidku, ktera svym obsahem
porusuje zavazné pravni pfedpisy, naptiklad ZOHS, OBZ nebo OZ;

ktera obsahuje upravené podminky plnéni v rozporu s pozadavky zadavatele (napf. smluvni
podminky, technické podminky ¢i obchodni podminky) nebo neodivodnénou mimortadné

nizkou nabidkovou cenu; nebo

kterd byla podana po uplynuti Ihtty pro podani nabidek.

Pokud byly v pfedchozim, zruseném otevieném fizeni, uzsim fizeni nebo soutéznim dialogu
podany jen neuplné a/nebo nepfijatelné nabidky, neni zadavatel povinen jednaci fizeni
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s uvefejnénim pfi naplnéni zvlastnich podminek uvefejnit a postupuje pii zadavani vefejné
zakazky zvlastnim postupem, ktery je popsan zde.

7 jakyjch _dalsich pripadech je verejny zadavatel oprdvnén adat vereginon akdzku v jednacim iizeni
5 uperenénim?

Vefejny zadavatel muze zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni s uvefejnénim rovnéz

a) ve vyjimeénych piipadech, kdy bude s ohledem na povahu predmétu vefejné zakazky nebo
rizika s nimi spojena existovat divodny pfedpoklad, ze nabidkové ceny, podané uchazeci na
plnéni vefejné zakazky, budou navzajem neporovnatelné;

b) jde-li o vefejnou zakazku na sluzby, pokud povaha sluzeb neumoznuje zadavateli dostatecné
pfesné urcit pfedmét vefejné zakazky pfedem tak, aby ji bylo mozné zadat postupy
stanovenymi zakonem pro oteviené fizeni nebo uzsi fizeni, a to zejména pokud jde o
stanoveni hodnoticich kritérif jiz pfi zahajeni otevieného nebo uzstho fizeni; zejména se
bude jednat o pojistovaci, bankovni, investicni ¢i projektové sluzby nebo auditorské,
tlumocnické, pravni ¢i jiné podobné sluzby (neni vsak pfi naplnéni zakonnych podminek
vylouceno ani pouziti pro jiné vefejné zakazky na sluzby) — i v téchto pfipadech je vefejny
zadavatel povinen dodrzet pravidlo, dle kterého nemohou byt ekonomické a finanéni
kvalifika¢ni pfedpoklady a/nebo technické kvalifika¢ni predpoklady pfedmétem hodnoticich
kritérii;

¢) jde-li o vefejnou zakazku na stavebni prace, které jsou provadéné vyhradné za Gcelem
vyzkumu nebo vyvoje a nikoliv za tc¢elem dosazeni zisku nebo thrady naklada spojenych
s vyzkumem nebo vyvojem;

d) jde-li o vefejnou zakazku na sluzby uvedené v pfiloze €. 2.

Postup zadavatele v jednacim fizeni s uvefejnénim je upraven zde.
Podmin ouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni

Pouzit{ jednaciho fizeni bez uvefejnéni je vazano vzdy na splnéni zakonnych podminek v plném
rozsahu, a to bez ohledu na skutecnost, zda se jedna o vefejného, dotovaného ¢i sektorového
zadavatele. Moznost pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni je tfeba vzdy vykladat zuzujicim
(restriktivnim) zpusobem, nebot’” jednaci fizeni bez uvefejnéni je krajnim zplhsobem zadani
vefejné zakazky, pokud neni mozné vefejnou zakazku objektivné zadat v jiném druhu
zadavaciho fizeni.

Jaké jsou zikladni dsady pri pousiti jednacibo 1izent bex nverenéni?

Pro vSechny piipady zadani vefejné zakazky v jednacim fizeni bez uvefejnéni plati, Ze je nutné,
aby zadavatel pouzit{ jednaciho fizeni bez uvefejnéni fadné a v dostate¢né mife odiivodnil co do
opravnénosti jeho pouziti (naplnéni zakonnych pfedpokladt). Z hlediska transparentnosti
zadavactho fizeni je vhodné, aby duvody pro pouziti jednactho fizeni bez uvefejnéni byly

podrobné popsany jiz ve vyzve k jednan{ v jednacim fizen{ bez uvetejnéni.

Zadavatel muze zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni bez uvefejnéni pokud

1) v pfedchozim otevieném fizeni, uzsim fizeni nebo jednacim fizeni s uvefejnénim nebyly
podany zadné nabidky (v pfipadé jiného druhu zadavaciho fizeni tento postup neni
mozny), nebo
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2) v pfedchozim otevieném fizeni, uzsim fizeni nebo jednacim fizeni s uvefejnénim byly
podany pouge nevhodné nabidky, tzn. nabidky nerespektujici pozadavky zadavatele na
pfedmét plnéni vefejné zakazky (nikoliv zadavaci podminky obecné); zadavatel napf.
pozadoval dodavku osobnich pocitact a jediny dodavatel, ktery podal nabidku, nabidl
dodavku telefonnich piistroji, nebo

3) v pfedchozim uzsim fizeni nebo jednacim fizeni s uvefejnénim nebyly podany Zzadné
zadosti o Gcast v fizeni.

Pro moznost zadani vefejné zakazky v jednacim fizeni bez uvefejnéni je tedy tfeba pfi splnéni

vyse uvedenych podminek souiasného naplnéni nasledujicich podminek:

a) zadavatel podstatné nezméni zadavaci podminky - podstatnou zménou se rozumi zejména
zmeéna v predmétu plnéni, ale muze jit 1 o podstatnou zménu obchodnich, platebnich nebo
jinych podminek— za podstatnou zménu je tfeba povazovat zejména takovou zménu
podminek, pfi které by se zménil (zpravidla rozsifil) potencialni okruh moznych dodavatela,
a

b) zadavatel zahdji jednaci fizeni bez uvefejnéni bezodkladné po zruseni predchoziho
otevieného fizeni, uzstho fizeni nebo jednactho fizeni s uvetejnénim — lhita ,,bezodkladné*
neni zakonem specifikovana, nicméné lhuta mezi zrusenim pfedchoziho zadavaciho fizen{ a
zahdjenim jednactho fizen{ s uvefejnénim by zpravidla neméla byt delsi nez nékolik dnu, ¢i

tydnu.

V7 jakych dalsich piipadech je vereginy zadavatel opravnén zadat vereinon zakdzkn v jednacim rigeni bex
uvereinéni — obecné pousiti bez; obledu na drub zaddvané verejné akdzky?

Zadavatel muze zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni bez uvefejnéni rovnéz tehdy, pokud

4)  vefejna zakazka muze byt splnéna z technickych ¢i uméleckych davodd, z divodu ochrany
vvhradnich prav nebo z davoda vyplyvajicich ze zvlastniho pravntho predpisu pouze jednins
uréitym dodavatelem (za technické duvody 1ze povazovat napfiklad nekompatibilitu zafizent,
které by bylo pofizovano od jiného nez puvodniho dodavatele, se zafizenim jiz
zadavatelem pofizenym; z hlediska ochrany vyhradnich prav je mozné uvazovat o pouziti
jednaciho fizeni bez uvefejnéni dle tohoto ustanoveni napf. v pfipadé, kdy existuje jediny
subjekt, ktery muze poskytnout licenci na urcité plnéni pozadované zadavatelem,
samozfejmé za predpokladu, ze zadavatel toto plnéni pozaduje opravnéné), nebo

5)  wvefejnou zakazku je nezbytné zadat
- v krajné naléhavém piipadé, ktery
- zadavatel svym jednanim nezptsobil a ani jej nemohl predvidat, a

- z ¢asovych duvodu nenf mozné zadat vefejnou zakazku v jiném druhu zadavaciho fizen.
Vsechny tii uvedené podminky musi byt naplnény soucasné. Vefejnou zakazku dle tohoto

ustanoveni 1ze zadat napifklad v piipad¢ havarii (napfiklad unik kontaminované latky do
feky), zivelnich udalosti (rozsahly lesni pozar) ¢i napf. i v navaznosti na vyhlaseny krizovy
stav podle § 2 pism. b) zdkona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych
zakonu (krizovy zakon), popfipadé v bezprostfedni navaznosti po jeho ukonceni (za doby
trvani krizového stavu lze rovnéz uvazovat o pouziti zakonné vyjimky podle § 18 odst. 1
pism. b) zakona).

V jakych pripadech je zadavatel opravnén zadat verejnon zakdzkn na doddvky v jednacim 1izeni beg
uvereinéni?

Zadavatel muze zadat vefejnou zakazkou na dodavky v jednacim fizeni bez uvefejnéni, jestlize
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6)  dodavané zbozi je vyrabéno pouze pro ucely vyzkumu nebo vyvoje, vyjma piipadd, kdy je
zbozi vyrabéno ve vétsim mnozstvi za ucelem dosazeni zisku zadavatele nebo za ucelem
pokryti naklada zadavatele spojenych s vyzkumem nebo vyvojem — pfedevs$im tedy zbozi
musi byt vyrabéno pouze pro vyzkumné ucely;

7)  jde o dodate¢né dodavky od téhoz dodavatele, s nimz jiz byla uzaviena smlouva, které jsou
urceny jako castecna nahrada puvodni dodavky nebo jako rozsifeni stavajictho rozsahu
dodavky, a to za pfedpokladu, ze by zména dodavatele nutila zadavatele pofizovat zbozi
odlisnych technickych parametrt, které by meély za nasledek neslucitelnost s pavodni
dodavkou nebo by znamenaly nepfiméfené technické obtiZe pfi provozu a udrzbé ptivodni
dodavky; celkova doba trvani puvodni smlouvy, véetné doby trvani smlouvy na dodatecné
dodavky, nesmi v pifipad¢ verejného zadavatele pfesahnout dobu 3 let, pokud to neni
oduvodnéno zvlastnimi okolnostmi (celkova doba trvani puvodni smlouvy vcetné jejtho
prodlouzeni dle tohoto ustanoveni tedy nesmi pfesahnout dobu tfi let) — pro moznost
pouziti tohoto ustanoveni se musi jednat zejména o naprostou nekompatibilitu noveé
pofizované dodavky ¢i dodavek s jiz pofizenou dodavkou, pokud by bylo pofizovano od
jiného nez puvodniho dodavatele, nebo by vyvstaly nepfiméfené technické obtize pfi
provozu a udrzbé pavodni dodavky, tedy takové, které by fakticky branily vyuziti pavodni
dodavky k urcenému ucelu;

8)  jde o dodavky nabizené a kupované na komoditnich burzich podle zikona ¢. 229/1992
Sb., o komoditnich burzich;

9)  jde o dodavky pofizované za zvlast¢ vyhodnych podminek od dodavatele, ktery je v
likvidaci ¢i vyrovnani, nebo od spravce podstaty, vyrovnactho spravce nebo spravce v
pfipadé dodavatele, na jehoz majetek byl prohlasen konkurz nebo vici némuz je povoleno
vyrovnani ¢i potvrzeno nucené vyrovnani nebo vuci némuz je zavedena nucena sprava (vse
je tfeba vykladat ve smyslu zvlastnich pravnich pfedpisi), nebo

10)  jde o zbozi pofizované za cenu podstatné nisi, nez je obvykla #rgni cena, a podstatné nizsi
cena je dodavatelem nabizena jen po velmi kratkou dobu; vetfeiny zadavatel je opravnén zadat
vefejnou zakazku v jednacim fizenim bez uvefejnéni podle tohoto pismene pouze ve

vztahu k podlimitni vefejné zakazce.

U jakych pripadech je zadavatel opravnén 3adat vereinon Zakdzku na slugby v jednacim 1izent beg nverejnéni?

11) Zadavatel mize zadat vefejnou zakazku na sluzby v jednacim fizeni bez uvefejnéni, jestlize
zadavani vefejné zakazky navazuje na ukoncenou soutéz o navrh. Ma-li byt podle rozhodnuti
zadavatele na zaklad¢ vitézného navrhu ze soutéze o navrh sjeho autorem (dodavatelem)
uzaviena smlouva na realizaci vefejné zakazky na sluzby podle jeho navrhu, muze zadavatel
pouzit pro zadani této vefejné zakazky jednaci fizeni bez uvetejnéni.

Bylo-li na zaklad¢ soutéze o navrh vybrano vice dodavateld, je zadavatel povinen k jednani
v jednacim fizeni bez uvefejnéni vyzvat vsechny ucastniky, jejichz navrhy byly v soutézi o navrh
vybrany.

Zadani vefejné zakazky v jednacim fizeni bez uvefejnéni dle vyse uvedeného vsak neni mozné,

pokud se jedna o vefejnou zakazku na dodavku nebo vefejnou zakazku na stavebni prace.

V7 jakych pripadech je zadavatel opravnén zadat veregnou zakdzkn na stavebni prdce nebo verenon zakdzkn na
Sluby v jednacim 1izent beg nverejnéni?

Zadavatel muze zadat vefejnou zakazku na stavebni price nebo vefejnou zakizku na sluzby

v jednacim fizeni bez uvefejnéni, jestlize jde o:
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12)  dodatecné stavebni prace nebo dodateiné sluzby, které nebyly obsageny v pivodnich zaddavacich
podminkdch, jejich potieba vznikla v dusledku objektivné nepredvidanych okolnosti a tyto
dodatecné stavebni prace nebo dodatecné sluzby jsou nezbytné pro provedeni puvodnich
stavebnich praci nebo pro poskytnuti puvodnich sluzeb, a to za pfedpokladu soucasného
naplnéni nasledujicich podminek
e dodatecné stavebni prace nebo dodatecné sluzby budou zadany témuz dodavateli,

ktery realizoval puvodni vefejnou zakazku,

e dodatecné stavebni prace nebo dodatecné sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky
oddéleny od piivodni verejné zakdzky, pokud by toto oddéleni zpusobilo zavaznou djmu
zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ¢i ekonomicky mozné, jsou
dodatecné stavebni price nebo dodatecné sluzby zcela nezbytné pro dokonceni
pfedmétu pavodni vefejné zakazky, a

e v piipadé vefejného zadavatele celkovy rozsah dodatecnych stavebnich praci nebo
dodatecnych sluzeb neprekroci 20 % ceny privodni verejné zakdzky;

nebo

13)  nové stavebni prace a v piipadé vefejného zadavatele i o nové sluzby, spocivajici ve
stavebnich pracich nebo sluzbach #hog & podobného drubu jako v privodni verejné gakdzce, a to za
predpokladu soucasného naplnéni nasledujicich podminek

e nové stavebni prace nebo nové sluzby budou zadany témuz dodavatel,

e puvodni vefejna zakazka byla zadana v otevieném fizeni nebo uzsim fizeni a v ptipade
sektorového zadavatele rovnéz v jednacim fizen{ s uvefejnénim,

e v zadavacich podminkach ptvodniho zadavactho fizeni byla obsazena mognost zadat
vefejnou zakazku na nové stavebni prace nebo nové sluzby v jednacim fizeni bez
uvefejnéni,

e predpoklddana hodnota vefejné zakazky na nové stavebni prace nebo nové sluzby byla
zahrnuta do pfedpokladané hodnoty ptvodni vefejné zakazky a

e jednaci fizeni bez uvefejnéni bude zahajeno do 3 let ode dne uzavieni smlouvy na
puvodni vefejnou zakazku.

V ptipadé moznosti sub 12 se jedna pfevazné o nepfedvidatelné viceprace (vyvolané v dusledku
objektivnich okolnosti), v pfipadé moznosti sub 13 se jedna o vyuziti opcénfho prava, které si
zadavatel vyhradil v zadavacich podminkach k pavodni vefejné zakazce. Bez vyhrazeného
op¢niho prava v predchazejicim zadavacim fizeni neni mozné dle tohoto ustanoveni postupovat.

Moznost pousiti jednaciho 19zent bez uvereinéni sektorovim adavatelens

Sektorovy zadavatel muze rovnéz zadat nadlimitni vefejnou zakazku v jednacim fizeni bez
uvefejnéni, a to nad ramec (vedle) vyse uvedenych moznosti
1) pokud se jedna o vefejnou zakazku, ktera je
zadavana pouzge pro ucely vyzkumu nebo vyvoje,
- sektorovy zadavatel neprovadi vyzkum nebo vyvoj za ucelem dosazeni zisku nebo
uhrady naklada spojenych s vyzkumem nebo vyvojem, a
- zadani takové vefejné zakazky nebrani zadani naslednych vefejnych zakazek jinym
dodavatelim, tzn. ze dodavatel na zakladé zadani této zakazky v jednacim fizeni bez
uvefejnéni neziskava v urcité oblasti vyhradni opravnéni, nebo
2) pokud sektorovy zadavatel zadava nadlimitni vefejnou zakazku na zakladé ramcové
smlouvy.

U jakych pripadech nemiige adavatel zadat (uzavi?t) ramcovon smlonvu v jednacin 1izent bez uverejnéni?
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Zadavatel nemutze zadat (uzavfit) rimcovou smlouvu v jednacim fizeni bez uvefejnéni, jestlize

jde o

e pifpady zadani v krajné naléhavych piipadech
e dodavky pofizované za zvlasté vvhodnych podminek od dodavatele, ktery je v likvidaci ¢i
vyrovnani

e zbozi pofizované za cenu podstatné nizsi, nez je obvykld trzni cena
e dodatecné stavebni priace nebo dodate¢né sluzby, které nebyly obsazeny v pavodnich

zadavacich podminkach, nebo

e nové stavebni prace ¢i nové sluzby spocivajici ve stavebnich pracich nebo sluzbach téhoz ¢i

podobného druhu, jako v pavodni vefejné zakazce.

V téchto pifpadech je pouziti jednactho fizeni bez uvefejnéni pro zadani ramcové smlouvy
vylouceno; v ostatnich pfipadech je to teoreticky mozné.

Postup zadavatele v jednacim fizeni bez uvefejnéni je upraven zde.

Podminky pouZiti soutézniho dialogu

Soutézni dialog muze pro zadani vefejné zakazky pouzit vyhradné vefejny zadavatel nebo
dotovany zadavatel, a to za pfedpokladu, ze

e zadava vefejnou zakazku se v/asté slogitym predmeétem plnéni a

e pouziti otevieného fizen{ ¢i uzstho fizeni neni s ohledem na povahu pfedmétu plnéni vefejné
zakazky mozné (tedy zejména, ze pfedmét plnéni vefejné zakazky je znacné komplikovany,
aby bylo mozné ho fadné vymezit v souladu s pozadavky zakona)

Zakladnim atributem je vymezeni pfedmétu plnéni jako zvlasté slozitého. Za vefejnou zakazku

se zvlasté slozitym pfedmétem plnéni se dle zakona povazuje vefejna zakazka, u niz vefejny

zadavatel/dotovany zadavatel neni objektivné schopen vymezit

e technické podminky plnéni vefejné zakazky, a to ani formou stanoveni pozadavka na vykon
nebo funkci pozadovaného plnéni (§ 46 odst. 4 a 5), nebo

e zfetelny pravni nebo finanéni ramec pro plnéni vefejné zakazky (napfiklad jaky majetkove-
pravni model uspofadani majetkovych vztahti bude realizovan, jakym zptsobem a z jakych
zdroja bude plnéni financovano, atp.).

Soutézni dialog tak bude vyuzivan v pfipadech, kdy je sice zadavatel schopen identifikovat své
potieby a cile, nicméné neni schopen urcit nejlepsi cestu k jejich dosazeni, tj. idealni zptasob
feseni k naplnéni svych potieb a cila; proto bude soutézni dialog vyuzivan zejména v oblasti
slozitych projekta (feseni), napiifklad v oblasti infrastrukturnich, IT ¢i, rozsahlych investi¢nich
projektu atp.

Postup vefejného/dotovaného zadavatele v soutéznim dialogu je upraven zde.

Podminky pouZiti zjednoduseného podlimitniho fizeni

Zjednodusené podlimitni fizeni muze pro zadani vefejné zakazky pouzit vyhradné vefejny
zadavatel.

Zjednodusené podlimitni fizen{ muze vefejny zadavatel pouzit pro zadani:
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a) jakékoliv podlimitni vefejné zakazky na dodavky nebo jakékoliv podlimitni vefejné zakazky
na sluzby, nebo

b) podlimitni vefejné zakazky na stavebni prace, pokud pfedpoklddana hodnota vefejné zakazky
na stavebni price nepfesdhne 20 mil. K¢ (pfedpokladana hodnota se stanovi jako hodnota
bez dané z pfidané hodnoty).

Jiné podminky pouziti zjednoduseného podlimitniho fizeni nejsou stanoveny.

Postup vefejného zadavatele ve zjednoduseném podlimitnim fizenf je upraven zde.

47



KROK 10

Co musi zadavatel ucinit pfed zahajenim zvoleného druhu zadéavaciho fizeni?

Jestlize zadavatel urcil druh zadavaciho fizeni, ve kterém bude pfislusnou vefejnou zakazku
zadavat, je nezbytné, aby pfed samotnym zahajenim zadavaciho fizeni zpracoval nasledujici
dokumenty nebo zvazil zejména nasledujici pozadavky souvisejici se zadavacim fizenim:

harmonogram celého procesu zadavani vefejné zakazky, tedy zejména

- béh piislusnych zakonnych lhat

- jednotlivé kroky v ramci pfislusnych lhut dle druhu fizeni pro vcasné ucinéni vsech
potiebnych dkonu v ramci lhut (napf. ustanoveni komise pro otevirani obalek ¢i hodnoti
komise)

- naroky na pracovn{ silu spojené s realizaci fizeni

- rizika spojena s pfipadnym prodlouzenim zadavactho fizeni v pfipadé opravnych
prostfedka dodavatela

neni mozné ¢i vhodné zadat vefejnou zakazku prostfednictvim centralnftho zadavatele?
zpracovani oznameni nebo vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni

zpracovani zadavaci dokumentace a specifikace technickych podminek v zadavaci
dokumentaci, pfip. dokumentaci soutézniho dialogu; v pfipadé uzsiho fizeni, jednaciho fizeni
s uvefejnénim ¢i soutézniho dialogu je zadavaci dokumentace poskytovana az ve fazi po
odeslani vyzvy k podani nabidek, nicméné¢ v uzsim fizeni i jednacim fizeni s uvefejnénim je
vhodné, aby zadavaci dokumentace byla se v§emi nalezitostmi zpracovana jiz pfed zahajenim
zadavaciho fizeni, a to nejen z ¢asovych duvodd, ale rovnéz z toho davodu, Ze z nékterych
udaju specifikovanych v zadavaci dokumentaci se odviji i nékterd ustanoveni uvedena ve
vyhlaseni (napiiklad vymezen{ hodnoticich kritérif)

zvazeni, zda bude zadavatel pozadovat uhradu za poskytnuti zadavaci dokumentace, jakym
zpusobem bude zadidvaci dokumentace poskytnuta a zda bude konana prohlidka mista
plnéni

vymezeni pfedmétu vefejné zakazky za pouziti klasifikace zbozi, sluzeb a stavebnich praci
podle referencni klasifikace platné pro vefejné zakazky na zakladé pfimo pouzitelného
pfedpisu Evropskych spolecenstvi; timto pfedpisem je nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (ES) ¢. 2195/2002, ve znéni nafizeni Komise ¢. 2151/2003 (tzv. CPV kéd) — CPV
kody jsou dostupné na http://www.isvz.cz/isvz/,

vymezeni kvalifikacnich pfedpokladi pro plnéni vefejné zakazky (s vyjimkou nékterych
pfipadt v jednacim fizen{ bez uvefejnéni), jde-li o vefejného zadavatele, nebo vymezeni
objektivnich kvalifikacnich pozadavkd sektorovych zadavateld, pokud je sektorovy zadavatel

povinen je stanovit nebo se tak rozhodne,

v pfipad¢ uzsiho fizeni, jednactho fizeni s uvefejnénim nebo soutéznfho dialogu skute¢nost,
zda hodla omezit pocet zajemcu, které vyzve k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky
urceni, zda zadavatel bude pozadovat poskytnuti jistoty a vjaké vysi (pozadavek na
poskytnuti jistoty nemutze zadavatel uplatnit vjednacim fizeni bez uvefejnéni,
zjednoduseném podlimitnim fizeni ¢i ve zvlastnich fizenich),

vymezeni lhit souvisejicich se zadavacim fizenim (véetné vymezeni zadavaci lhity),
vymezeni hodnoticich kritérii, podle kterych budou jednotlivé nabidky hodnoceny, pficemz
zadavatel rovnéz zvazi, zda hodla hodnotit nabidkovou cenu jako cenu bez DPH ¢i s DPH,

stanovit pfipadné pozadavky na varianty nabidky (tj. moznost splnéni pfedmétu vefejné
zakazky raznymi zpusoby), pokud je vefejnd zakazka zadavana na zakladé zakladniho
hodnotictho kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky a pokud zadavatel varianty nabidky
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v zadavacich podminkach pfipusti; v takovém piipadé¢ je zadavatel povinen uvést v zadavaci
dokumentaci pozadavky na varianty, pifpadné spolecné se zvlastnimi pozadavky na
zpracovani nabidky.

zvazit ochranu nékterych davérnych informaci, zpfistupiovanych v zadavacich podminkach

zpracovat podklady pro pisemnou evidenci ukonti v souvislosti s fizenim (tuto pisemnou
evidenci musi zadavatel archivovat) — zadavatel je povinen vést pisemnou evidenci vSech
ukonu ucinénych

- dodavatelem vuci zadavateli

- zadavatelem vaci dodavatelim,

- zadavatelem vdi Utadu a

- zadavatelem vuci Evropské komisi

pficemz pisemna evidence musi obsahovat alespon nasledujici nalezitosti:

- pofadové ¢islo tkonu,

- oznaceni ukonu,

- datuma

- identifika¢ni idaje dodavatele, jehoz se ukon tyka.
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KROK 11
Jak zadavatel postupuje v jednotlivych fizenich?

OTEVRENE RIiZENIi

Zdkladni aplikovatelng lhita (bez pripadného 3krdcent) — nadlimitni vergnd zakdzka
Lhita pro podani nabidek — nejméné 52 kalendafnich dnt ode dne nasledujictho po odeslani
oznameni otevieného fizeni k uvefejnéni

Zdkladni aplikovatelnd lhita (bez pripadného 3kraceni) — podlimitni verend zakdzka
Lhuata pro podani nabidek — nejméné 22 kalendafnich dnt ode dne nasledujictho po odeslani
oznameni otevieného fizeni k uvefejnéni

DiLCf KROK 1
Jakym zpisobem zahaji zadavatel oteviené fizeni?

Oteviené fizeni je zahdjeno uvefejnénim oznameni zadavaciho fizeni (pfislusného formulafe) dle
pravidel stanovenych zde. Pro uvefejnéni otevieného fizeni musi zadavatel

® pouzit zavazny vzor piislusného formulafe (Oznameni o zakazce) a

e vyplnit ve formulafi povinna ustanoveni (polozky) — viz Metodicky pokyn na www.isvzus.cz.

Radné vyplnény formulaf zadavatel zasle provozovateli uvefejnovaciho subsystému k uvefejnéni.
Ve formulafi zadavatel uvede lhttu pro podan{ nabidky.

DILCI KROK 2
Jaké ukony cini zadavatel po zahajeni otevieného fizeni ve 1hité pro podani nabidek?

Uvefejnénim oznameni otevieného fizeni oznamuje zadavatel neomezenému poctu dodavatelt
svuj umysl zadat vefejnou zakazku v tomto zadavacim fizeni; oznameni otevieného fizeni je
vyzvou k podani nabidek dodavatelt a k prokazani splnéni kvalifikace ve lhaté pro podani
nabidek.

Poskytovini zaddvaci dokumentace

Ve fazi po zahajeni zadavaciho fizeni poskytuje zadavatel dodavatelim zadavaci dokumentaci,
pokud neumozni dodavatelam piimy pifistup k zadavaci dokumentaci, napifklad prostfednictvim
odkazu na webové stranky, kde je zadavaci dokumentace umisténa. Dal$i podrobnosti
souvisejici s poskytovanim zadavaci dokumentace jsou stanoveny zde.

Dodateiné informace k zaddvacim podminkdm

Ve lhiat¢ pro podani nabidek poskytuje rovnéz zadavatel dodatecné informace k zadavacim
podminkam. Podrobnosti souvisejici s poskytovanim dodatecnym informaci jsou upraveny zde.
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Problidka mista plnéni
Zadavatel je v nezbytnych pifpadech povinen umoznit dodavatelim prohlidku mista plnéni.
Podrobnéjsi informace o prohlidce mista plnéni jsou uvedeny zde.

Ustanoveni komise pro otevirani obdlek a pro posouzeni a hodnoceni nabidek

1) Vefejny zadavatel ustanovi pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek neméné tiiclennou
komisi pro otevirani obdlek s nabidkami. Je vhodné, aby pfed uplynutim uvedené lhuty
vefejny zadavatel rovnéz ustanovil i hodnotici komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek.
Vefejny zadavatel se muize rozhodnout, ze nebude ustanovovat zvlast’ komisi pro otevirani
obalek a zvlast hodnotici komisi a muze uréit, ze ustanovena hodnotici komise bude
vykonavat soucasn¢ i prava a povinnosti (¢innost) komise pro otevirani obalek.

2) Sektorovy zadavatel neni povinen ustanovit komisi pro otevirani obalek a veskeré cinnosti
spojené s oteviranim obalek muze plnit pfimo sektorovy zadavatel. Totéz plati i pro
hodnotici komisi, kterou sektorovy zadavatel rovnéz neni povinen ustanovit.

Stanoveni terminu pro otevirani obalek

Pokud informace o terminu otevirani obalek nebyla uvedena jiz v zadavacich podminkach, musi
zadavatel pisemné vyrozumét dodavatele, ktefi si vyzvedli zadavaci dokumentaci (je-li takova
informace c¢inéna pred uplynutim lhuty pro podani nabidek), poptipadé uchazece, ktefi podali
nabidky (je-li takova informace cinéna az po uplynuti lhity pro podani nabidek), o terminu
otevirani obalek; zadavatel toto vyrozuméni musi ucinit nejméné¢ 5 pracovnich dnd pred
oteviranim obalek. Otevirani obalek se musi konat nejpozdé¢ji do 30 dnd po uplynuti Ihaty pro
podani nabidek.

L ypracovini sexnamu nabidek a prirazent evidencnich fisel nabidkdm

Zadavatel vypracuje seznam podanych nabidek, ve kterém eviduje podané nabidky (a to nabidky

podané jak v listinné, tak i v elektronické podob¢) a ve kterém u kazdé podané nabidky uvede

. evidencni ¢islo nabidky podle pofadi, v jakém jsou nabidky podavany, pficemz zadavatel
pfifazuje podanym nabidkam evidencni ¢éfsla v samostatnych ciselnych fadach pro nabidky
podané v listinné podobé a nabidky podané elektronickymi prostiedky (tedy pro kazdou
podobu nabidek musi byt samostatna ¢iselna fada evidenc¢nich ¢isel)

. dobu podani pfislusné nabidky (datum a pfesny cas) a

° identifikacni udaje uchazece.

DILCI KROK 3
Jaké ukony cini zadavatel po uplynuti lhiity pro podani nabidek?

Dodavatel, ktery podal nabidku, se stava uchaze¢em. Dodavatelé (uchazeci) podavaji nabidky ve
lhuté a v misté, které zadavatel uvedl v oznimeni otevieného fizeni. Eviden¢ni ¢&isla uvedena v
seznamu nabidek pfevede zadavatel na poradova ¢isla, a to tak, ze ¢iselna fada nabidek podanych
elektronickymi prostfedky se pfedfadi ¢iselné fadé nabidek podanych v listinné podobé. Pokud
jsou podany nabidky pouze v listinné podobé nebo pouze elektronicky, tak se evidencéni ¢fsla
nabidek shoduji s pofadovymi ¢isly nabidek.

Priklad 1:
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Zadavateli bylo podano pét nabidek, pficemz dvé nabidky byly podany v listinné podobé a tfi
nabidky byly podany elektronickymi prostfedky. Nabidkam podanym v listinné podob¢ tedy byla
pfifazena v seznamu nabidek evidenéni ¢&fsla 1 a 2 a nabidkdim podanym elektronickymi
prostfedky byla pfifazena evidencéni ¢&isla 1, 2 a 3. Pofadova disla tedy budou zadavatelem
stanovena tak, ze nabidkam podanym elektronicky ztstanou cisla 1, 2 a 3 a nabidkam podanym
v listinné podobé budou pfifazena pofadova ¢isla 4 a 5.

Priklad 2:

Zadavateli bylo podano pét nabidek, pficemz vSechny nabidky byly podany v listinné podobé.
Nabidkam podanym v listinné podobé tedy byla pfifazena v seznamu nabidek evidencni &isla 1
az 5.V takovém pfipadé se poradova ¢isla nabidek budou shodovat s evidencnimi ¢isly nabidek.

Otevirdani obdlek s nabidkami

Komise pro otevirani obdlek s nabidkami

Neustanovil-li vefejny zadavatel nejmén¢ tficlennou komisi pro otevirani obalek s nabidkami
pfed uplynutim lhiaty pro podani nabidek, ustanovi ji pfed terminem otevirani obalek
s nabidkami. Je vhodné, aby v ustanoveni vefejny zadavatel vymezil i zpusob jednan{ komise, tj.
zejména princip rozhodovani (jednaci fad této komise). Zadavatel nestanovi za cleny komise pro
oteviran{ obalek nahradniky.

Komise pro otevirani obalek s nabidkami musi mit nejméné tfi ¢leny; clenové komise nemusi byt
zamestnanci vefejného zadavatele, tuto funkci mohou vykonavat napf. externi poradci
zadavatele. Tyto cleny ustanovi vefejny zadavatel zpravidla pisemnou formou, byt pisemna
forma neni nezbytna. Sektorovy zadavatel neni povinen komisi pro otevirani obalek ustanovit a
jeji funkci plni sektorovy zadavatel.

Clenové komise pro otevirini obélek s nabidkami jsou povinni zachovavat mléenlivost o
skute¢nostech, o nich se dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v komisi, pokud zakon nestanovi
jinak (napf. pfi sdélovani skute¢nosti po kontrole uplnosti podané nabidky). Z praktického
hlediska je vhodné, aby vefejny zadavatel ¢leny komise na povinnost mlcenlivosti upozornil jiz
pfi ustanoven{ (jmenovani) za clena komise pro otevirani obalek (napf. v pfislusném pisemném
dokumentu). Clenové komise pro otevirani obalek s nabidkami by méli rovnéz spliovat
pozadavek na nepodjatost, ackoliv tak zakon vyslovné nestanovi; je tedy vhodné, aby i clenové
komise pro otevirani obalek podepsali prohlaseni o nepodjatosti.

Funkci komise pro otevirani obalek s nabidkami muze rovnéz plnit i hodnotici komise, jestlize
tak vefejny zadavatel stanovi.

Jaké dikony cini komise pro ofevirani obdlek s nabidkami?

Zadavatel pfeda pfed zahdjenim cinnosti komise pro otevirani obalek s nabidkami komisi

podané nabidky a seznam podanych nabidek.

Komise pro otevirani obalek s nabidkami provad{ kontrolu obalek a kontrolu tplnosti podanych
nabidek.

Pokud byly nékteré nabidky podany po uplynuti lhity pro podani nabidek (jJde o nepfijatelnou
nabidku), komise tyto nabidky neotevira a informuje o této skutecnosti zadavatele, pokud
zadavatel tuto informaci jiz nema. Zadavatel je povinen bezodkladné vyrozumét uchazece o tom,
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ze jeho nabidka byla podana po uplynuti lhity pro podani nabidek. Pozd¢ podana nabidka se
uchazeci nevraci a zadavatel ji archivuje.

V dobé urcené pro otevirani obalek provede komise otevirani obalek s nabidkami, které byly
podany ve lhtté pro podani nabidek. Pfed timto terminem nesmi byt nabidky otevieny, nejedna-
li se o nabidky podané elektronickymi prostfedky. Nabidky podané elektronickymi prostfedky
(elektronicky) ,,otevira™ (tedy zpiistupnuje jeji obsah) komise kdykoliv v dobé od uplynuti Ihuty
pro podani nabidek do terminu oteviran{ obalek.

Otevirani obalek se maji pravo ucastnit

o clenové komise pro otevirani obalek

° uchazeci, jejichz nabidky byly podany ve lhiaté pro podani nabidek

. jiné osoby, o nichz tak stanovi zadavatel (napf. pfizvani odbornici ¢i zapisovatel).

Po uchazecich pfitomnych na otevirani obalek lze pozadovat, aby jejich zastupci pfitomni na
otevirani obdlek prokazali svou totoznost a ptipadné rovnéz opravnéni jednat jménem/za
uchazece, a pfipadné rovnéz aby svou ucast stvrdili podpisem v listiné pfitomnych uchazecu.
Tyto pozadavky zadavatel vymezi v zadavaci dokumentaci.

Komise provadi kontrolu obalek s nabidkami postupné podle pofadového cisla (tj. zda byla

nabidka v listinné podobé podana v fadné uzaviené obdlce oznacené nazvem vefejné zakazky, na

které musi byt uvedena adresa, na niz je mozné zaslat oznamen{ o podan{ nabidky po lhuté pro
podani nabidek), otevira nabidky postupné podle pofadového cisla, a kontroluje uplnost
nabidky. Uplnou nabidkou je nabidka, ktera

a) je podana v ifadné uzaviené obdlce (je-li podana v listinné podobé¢) oznacené nazvem
vefejné zakazky, na které je uvedena adresa, na niz je piipadné mozné zaslat oznameni, ze
nabidka byla podana po uplynut{ lhity pro podani nabidek,

b)  je zpracovana v pozadovaném jazyvku podle pozadavku zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach,

c)  obsahuje navrh smlouvy fadné podepsany uchazecem (statutarnim organem nebo jeho
clenem ¢i cleny v souladu se zapisem v obchodnim rejstifku ¢i jiném zakonném registru,
jinou opravnénou osobou podle internich pravidel uchazece, na zakladé udélené prokury ¢i
plné moci atp.),

d)  obsahuje fadn¢ podepsané prohlaseni uchazece, z n¢hoz vyplyva, Ze je uchaze¢ vazan
celym obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci lhity,

e)  ktera obsahuje vSechny soulisti (dokumenty) pozadované ziakonem nebo zadavatelem
v zadavacich podminkach (v otevieném fizeni napiiklad doklady a informace prokazujici
splnéni kvalifikace dodavatele, nestanovil-li zadavatel jinak).

Jiné podminky ¢i tdaje komise pro otevirani obalek nezkouma; v piipadé dalsich zjisténych vad
oznami tyto vady zadavateli, ktery je sdéli hodnotici komisi (za pfedpokladu, Zze hodnotici
komise neprovadi otevirani obalek).

Jsou-li podany jak nabidky v listinné podobé, tak i nabidky podané elektronickymi prostfedky,
sdéli komise na zacatku otevirani obalek ucastnikim pfitomnym otevirani obalek udaje o
uplnosti nabidek podanych elektronickymi prostfedky dle pism. a) az d) vyse. Pokud jsou
v otevieném fizeni podany nabidky vyhradné elektronickymi prostfedky, nemusi se otevirani
obalek vibec konat; o této skutecnosti je zadavatel (nikoliv komise) povinen uchazece, ktefi
podali nabidku, bezodkladné vyrozumét, a to nejlépe pisemnou formou. V pifpadé nabidky
podané elektronickymi prostfedky kontroluje komise pro otevirani obalek s nabidkami i to, zda
je nabidka autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim
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komisi manipulovano, a to dle pozadavka stanovenych vyhlaskou ¢. 329/2006 Sb., kterou se
stanovi blizs{ pozadavky na elektronické prostfedky, elektronické nastroje a elektronické ukony
pfi zadavani vefejnych zakazek.

Je-li vefejna zakazka rozdélena na ¢asti (§ 98), pouziji se pravidla pro kontrolu uplnosti nabidek,
sdélovani informaci o uplnosti nabidek a o vyfazovani nabidek komisi a vylouceni uchazect
zadavatelem obdobné (shodné) na jednotlivé ¢asti vefejné zakazky.

Co je visledkem cinnosti komise pro otevirani obdlek s nabidkani?

Po provedeni kontroly obélek a uplnosti kazdé nabidky sdéli komise pro otevirani obalek
s nabidkami (povéfeny clen) pfitomnym uchaze¢um identifikacni tdaje uchazece a informaci o
tom, zda nabidka splfuje zakonné pozadavky na uplnost nabidky.

Komise pro otevirani obalek s nabidkami jiné udaje z nabidek uchazect neni povinna sdélovat
(neni tedy povinna sdélovat ani vysi nabidkové ceny). Nespliuje-li nabidka pozadavky na
uplnost, je komise povinna nabidku vyfadit. Vyfazeni nabidky vsak nelze doporucit v pfipadé, ze
by davodem k vyfazeni byla pouze absence uvedeni adresy na obalce, na niz je pfipadné mozné
zaslat oznament, Ze nabidka byla podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek,

Vyftazen{ nabidky je zvlastnim tkonem komise, kterd vyfazenim nabidky deklaruje, ze nabidka
nesplniuje pozadavky stanovené zakonem nebo zadavatelem. Vyfazeni nabidky musi byt u¢inéno
platnym rozhodnutim komise, pficemz usnasenischopnost a rozhodovani komise pro otevirani
obalek s nabidkami by mélo byt vymezeno v ustanoveni vefejnym zadavatelem. Neni-li tomu
tak, Ize analogicky pouzit pravidlo vztahujici se na ¢innost hodnotici komise, tj. ze komise muze
jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dv¢ tfetiny clent komise, a rozhoduje nadpolovicni
vétsinou hlasa prztomnyeh clena.

Je-li nabidka uchazece komisi vyfazena, je zadavatel povinen bezodkladné vyloucit (rozhodnout
o vylouceni) uchazece z ucasti v zadavacim fizeni (to plati za pfedpokladu, ze komise
postupovala v souladu se zakonem; v piipad¢, ze vefejny zadavatel zjisti, Ze komise
nepostupovala v souladu se zakonem, je zadavatel povinen zjednat napravu podle § 111 odst. 0).
Vylouceni (rozhodnuti o vylouceni) uchazece vcetné duvodu zadavatel bezodkladné pisemné
oznami uchazec¢i. Proti vylouceni ze zadavactho fizeni ma uchaze¢ pravo podat namitky.
Doruceni rozhodnuti o vylouceni za zadavaciho fizeni provede zadavatel v soulady s pravidly
komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem. Po vylouceni uchazece je zadavatel povinen
tomuto uchaze¢i bezodkladné wuvolnit poskytnou penézni jistotu, byla-li zadavatelem
v zadavacich podminkach pozadovana.

O otevirani obalek sepise komise bezodkladné po provedené kontrole tplnosti protokol o otevirini
obdlek (a to jak podanych v listinné podobg¢, tak 1 elektronickymi prostfedky, protokol o otevirani
obalek. Zavazny obsah protokolu o otevirani obalek tvofi

o identifikace vefejné zakazky

. datum a misto otevirani obalek s nabidkami podanymi v listinné podobé

. identifikaéni ddaje vSech uchazecu, jejichz nabidka byla kontrolovana

. informace o tom, zda je nabidka zpracovana podle pozadavkt zadavatele uvedenych
v zadavacich podminkach,

e  informace o tom, zda nabidka obsahuje navrh smlouvy fadn¢ podepsany uchazecem

(statutarnim organem nebo jeho clenem ¢i cleny v souladu se zapisem v obchodnim
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rejstifku ¢i jiném zakonném registru, jinou opravnénou osobou podle internich pravidel
uchazece, na zakladé udélené prokury ¢i plné moci atp.)

. informace o tom, zda nabidka obsahuje fadné podepsané prohlaseni uchazece, z néhoz
vyplyva, ze je uchaze¢ vazan celym obsahem nabidky po celou dobu bé¢hu zadavaci lhuty, a

. informace o tom, zda kterd obsahuje vsechny souidsti pozadované zakonem nebo
zadavatelem v zadavacich podminkach

e  informace o postupu pfi otevirani nabidek podanych elektronickymi prostredky, a udaj,
zda nabidky podané elektronickymi prostfedky byly podany v souladu s pozadavky na
elektronické prostfedky, byly autentické a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku
nebylo pfed jejim otevienim manipulovano

. podpisy vsech clenti komise pro otevirani obalek, ktefi se otevirani obalek ucastnili.

Po podpisu protokolu o otevirani obalek vsemi pfitomnymi ¢leny komise se k protokolu pfipoji
listina pfitomnych uchazecd, je-li na zakladé¢ rozhodnuti zadavatele pfedkladana uchazecim
k podpisu. Protokol o otevirani obalek se pfiklada k seznamu podanych nabidek.

Po provedené kontrole uplnosti nabidek pfedava komise nabidky zpét zadavateli, pficemz toto
predani muze byt (a je to vhodné) provedeno 1 protokolarné.

Jak se zpristuprinje protokol o otevirani obdlek?

Komise pfeda protokol o otevirani obalek zadavateli, ktery je povinen umoznit uchaze¢im na
jejich zadost do protokolu o otevirani obalek nahlédnout. Zadavatel neni povinen zpfistupnit
protokol o otevirani obalek elektronickymi prostfedky (napf. na webové adrese), pokud se
konalo vefejné oteviran{ obalek, kterého se mohli uchazeci ucastnit (tim nenf dotcena povinnost
zadavatele umoznit uchazecim do tohoto protokolu nahlizet). Vyjimkou je pfipad, pokud se
nekonalo otevirani obalek za ucasti uchazecu z davodu, ze byly podany pouze nabidky podané
elektronickymi prostfedky; v takovém pfipad¢ je zadavatel povinen uchazecim zpfistupnit
protokol o otevirani obalek elektronickymi prostfedky.

Posouzeni kvalifikace a nabidek hodnotici komisi

Hodnotici komise

Nabidky, které nebyly komisi pro otevirani obalek vyfazeny, pfeda zadavatel k jejich posouzeni a
hodnoceni (pokud byly nabidky posouzeny jako souladné se zakonem a s pozadavky zadavatele)
hodnotici komisi. Hodnotici komise vrati zadavateli nabidky zpravidla az po ukonceni své
c¢innosti (spole¢né s pfedanim zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek).

Hodnotici komisi ustanovuje vefejny zadavatel, a to obvykle pisemné a pfed uplynutim lhuty pro
podani nabidek, vzdy vsak nejpozdéji pred zahdjenim posuzovani nabidek. Sektorovy zadavatel
nema povinnost hodnotici komisi ustanovit a muze sim provadét posouzeni a hodnoceni
nabidek v plném rozsahu.

Hodnotici komise musi spliiovat nasledujici pozadavky

. musi mit alespon 5 ¢lent, nejde-li o nize uvedené vyjimky s pozadavkem na vétsi pocet
clena

o je-li to oduvodnéno predmétem vefejné zakazky, musi mit hodnotici komise nejméné
jednu tfetinu ¢lenu s piislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky;
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. ¢lenem hodnotici komise musi byt vzdy alespon jeden zastupce vefejného zadavatele
(tento zastupce vsak nemusi byt zaméstnancem vefejného zadavatele)

o za kazdého clena hodnotici komise musi byt vefejnym zadavatelem jmenovan nahradnik, a
to tak, ze za kazdého jednotlivého clena hodnotici komise je urcen jeden konkrétni
nahradnik; je-li jednani hodnotici komise pfitomen za ¢lena jeho nahradnik, pohlizi se na
nahradnika jako na ¢lena komise a nahradnik ma tedy veskera prava a povinnosti jako clen
této komise

. ¢lenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce nebo
k uchazecum podjati (to znamena, ze se zejména nesmi podilet na piipravé nabidky, nesmi
mit osobni zdjem na zadan{ vefejné zakazky a s uchazeci je nesmi spojovat osobni ani
pracovni ¢i jiny obdobny pomér)

. clenové hodnotici komise 1 jejich nahradnici jsou povinni zachovavat mlcenlivost o vsech
skutec¢nostech, o nichz se dozvédeli v souvislosti s tcasti v komisi; tuto povinnost maji
clenové i nahradnici nejen po celou dobu zadavaciho fizeni, ale i po jeho skonceni
(zejména pokud jde o skutecnosti, které by mohly porusit ¢i ohrozit pravem chranéné
zajmy zadavatele ¢i nékterého z dodavatelt).

U veiejnjch zakazek zadavanych vefejnym zadavatelem — Ceskou republikou nebo stitni
piispévkovou organizaci, u kterych vyse predpokladané hodnoty pfesahne 200 mil. K¢, musi mit
hodnotici komise nejméné 7 clend. Je-li to odtivodnéno predmétem vefejné zakazky, musi mit
nejméne dv¢ tfetiny ¢lent hodnotici komise piislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vetejné
zakazky. V takovém pfipad¢ hodnotici komisi ustanovi

- ministr nebo jina osoba, ktera jedna navenek jménem vefejného zadavatele — Ceské

republiky podle ZMCR,
- ministr nadfizeny vefejnému zadavateli - statni pfispévkové organizaci.

U veiejnjch zakazek zadavanych vefejnym zadavatelem — Ceskou republikou nebo stitni
piispévkovou organizaci, u kterych vyse predpokladané hodnoty pfesahne 500 mil. K¢, musi mit
hodnotici komise nejméné 9 clent. Je-li to oduvodnéno pfedmétem vefejné zakazky, musi mit
nejméné dv¢ tfetiny clentt hodnotici komise pifislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakazky. Hodnotici komisi ustanovi v takovém pfipadé vlada nejpozdéji do konce lhity pro
podani nabidek, a to na navrh

- ministra nebo jiné osoby, ktera jedna naveneck jménem vefejného zadavatele — Ceské

republiky podle ZMCR,
- ministra nadfizeného vefejnému zadavateli - statnf pfispévkové organizaci.

[ak jednd hodnotici komise?

Hodnotici komise posuzuje a hodnoti nabidky na jednani hodnotici komise. Jednani hodnotici
komise nejsou vefejné ptistupna. Pocet jednani hodnotici komise neni omezen.

Prvni jednani hodnotici komise svolava vefejny zadavatel. Kazdy clen hodnotic{ komise musi byt
na jeji prvni jednani pozvan nejméné 7 dnu pfedem, pficemz forma pozvani ¢lena hodnotici
komise nenf zakonem stanovena; v piipad¢, ze se ¢len jednani hodnotici komise nebude tcastnit,
je povinen tuto skutec¢nost vefejnému zadavateli oznamit a vefejny zadavatel pozve na prvni
jednani hodnotici komise nahradnika za takového ¢lena hodnotici komise.

Na pocatku prvniho jednani musi hodnotici komise, resp. kazdy ¢len nebo nahradnik za clena
hodnotici komise, ktery se ucastni prvniho jednani hodnotici komise misto fadného ¢lena, ucinit
pisemné prohlaseni vefejnému zadavateli o své nepodjatosti k vefejné zakizce nebo
k uchazectim, a to poté, co se seznami s obsahem seznamu nabidek nebo poté, co sdélil vefejny
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zadavatel c¢lenovi hodnotici komise nebo jeho nahradnikovi pfed prvnim jednanim hodnotici
komise identifikac¢ni ddaje uchazecu, ktefi podali nabidky.

Vznikne-li davod k podjatosti nékterého clena nebo nahradnika hodnotic{ komise v prab¢hu jeji
¢innosti, je povinen tuto skutecnost bezodkladné oznamit vefejnému zadavateli. Vefejny
zadavatel v takovém pfipadé vylouci clena hodnotici komise z dalsi ucasti v hodnotici komisi.
Vznikne-li vefejnému zadavateli pochybnost o nepodjatosti nékterého ¢lena hodnotici komise,
postupuje obdobné. V takovém piipad¢ vyzve pfedseda hodnotici komise k ¢innosti v hodnotici
komisi za vylouceného ¢lena jeho nahradnika.

Na prvnim jednani hodnotici komise voli hodnotici komise ze svych clena pfedsedu a
mistopfedsedu. Dalsi jednani hodnotici komise svolava a fidi jeji pfedseda, neni-li pfedseda
pritomen, mistopfedseda.

Nemuze-li se clen hodnotici komise jednani zucastnit, je povinen bezodkladné oznamit tuto
skute¢nost pfedsedovi nebo, neni-li to mozné, mistopfedsedovi hodnotici komise. Piedseda
nebo mistopfedseda hodnotici komise zajisti na jednani hodnotici komise ucast nahradnika.

Hodnotici komise muze jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dv¢ tfetiny clent nebo
jejich nahradnfka. Hodnotici komise rozhoduje vétsinou hlasa pifitomnych c¢lena nebo
nahradnikd. Jednani hodnotici komise se mohou ucastnit téz jiné osoby, které urci vefejny
zadavatel nebo hodnotici komise, tyto osoby vsak nemaji hlasovaci pravo (napf. pfizvani
odbornici nebo zapisovatel). Clenové a nahradnici hodnotici komise jsou povinni zachovéavat
mlcéenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v hodnotici
komisi.

Posledné uvedené plati obdobné i pro jiné osoby, které byly na jednani pfizvany vefejnym
zadavatelem nebo hodnotici komisi, které musi rovnéz spliovat pozadavky na nepodjatost a
ucinit o tom pisemné prohlaseni ve stejném rozsahu jako clenové a nahradnici hodnotici komise.

O kazdém jednotlivém jednani hodnotici komise se sepisuje protokol o jednani. Protokol o
jednani obsahuje

. identifikaci vefejné zakazky

° datum a misto jednani hodnotici komise

° jména a piijmeni pfitomnych ¢lent nebo nahradnika hodnotici komise

. co bylo pfedmétem jednani hodnotici komise

° na ¢em se hodnotici komise usnesla, véetné¢ piipadné¢ odlisného nazoru clena nebo

nahradnika hodnotici komise, a to s oddvodnénim
. podpisy vsech clent a nahradnikd hodnotici komise, kteff byli pfitomni na jednani

Jak hodnotici komise posuzuje kvalifikaci?

Posouzeni prokazani splnéni kvalifikace pro plnéni vefejné zakazky provadi hodnotic{ komise ¢i
zvlastni komise pouze tehdy, pokud tak stanovi vefejny zadavatel; v opacném piipadé provadi
posouzeni kvalifikace vefejny zadavatel. Posouzeni prokazani splnéni kvalifikace by mclo
pfedchazet posouzeni nabidek, muze vsak byt provedeno i v ramci jednoho jednani. Podrobnéjsi
postup pfi posouzeni splnénf kvalifikace je uveden zde.

[ak hodnotici komise posuzuje nabidky?

Hodnotici komise na svém jednani posuzuje nabidky z hlediska splnéni pozadavka
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. stanovenych platnymi pravnimi predpisy

. zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach

Pfi posouzeni nabidek hodnotici komise zejména posuzuje (kontroluje), zda
. byla nabidka podana v souladu se zakonem, tj. zejména zda
- kazdy uchazec¢ podal pouze jednu nabidku (nabidka obsahujici varianty se povazuje za
jednu nabidku), pficemz nabidka obsahujici varianty se povazuje za jedinou nabidku
- dodavatel, ktery podal nabidku (uchaze¢), neni soucasné¢ subdodavatelem jiného
uchazece vtomtéz otevieném fizeni (naopak neni v rozporu se zakonem, pokud
dodavatel, ktery nepodal nabidku, je subdodavatelem i vice uchazech v tomtéz
otevieném fizeni)

- v piipadé spolecné nabidky (tj. nabidka, kterou podaji dva ¢i vice dodavateli spolecné
a povazuji se tedy za jednoho uchazece) obsahuje spole¢na nabidka listinu o spolecné a
nerozdilné (solidarni) odpovédnosti dodavateld podavajicich spole¢nou nabidku ve
vztahu k vefejné zakdzce (pokud solidarni odpovédnost zadavatel nevyloucil
v zadavacich podminkach ¢i tato solidarni odpovédnost neni vyloucena zvlastnim
pravnim pfedpisem)

o nejde o nepfijatelnou nabidku vtom smyslu, zda byla podana v souladu s pravnimi
pfedpisy, zejména ZOHS, OZ a OBZ, popiipad¢ jinymi zvlastnimi pravnimi predpisy
podle pfedmétu vefejné zakazky

e nabidka v plném rozsahu respektuje zadavaci podminky stanovené zadavatelem, tedy zda
ustanoveni uvedené v nabidce uchazece zcela respektuji zadavaci podminky

. nabidkova cena byla zpracovana v souladu s pozadavky zadavatele

. nebyla podana nabidka, ktera obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu

. nabidka neobsahuje varianty, ackoliv to zadavatel v zadavacich podminkach nepfipustil;
varianta nabidky vsak nesmi byt pfi posouzeni nabidek vyfazena proto, ze by v pfipadé
vefejné zakazky na dodavky doslo ke zméné na vefejnou zakazku na sluzby nebo ze by v
piipad¢ vefejné zakazky na sluzby doslo ke zméné na vefejnou zakdzku na dodavky.

V pfipadé, Zze hodnotici komise posoudi, Ze nabidka uchazece nespliuje pozadavky stanovené
zakonem nebo zadavatelem, nabidku uchazece vyfadi (obdobné jako v pffpadé komise pro
otevirani obalek s nabidkami); hodnotici komise vsak nepftihlizi ke gjevnym pocetnim chybam (za
zjevnou pocetni chybu lze povazovat napfiiklad skutecnost, Ze na dvou mistech nabidky je
nabidkova cena napsana spravné v zadavatelem pozadované struktufe cena bez DPH a cena
s DPH a na tfetim mist¢ nabidky je shodné s pfedchozimi ddaji uvedena stejna vyse ceny bez
DPH, avsak cena s DPH se lisi).

Pokud zadavatel pfipustil varianty nabidky a uchaze¢ podal varianty nabidky, vyfadi hodnotici
komise nabidku uchazec¢e pouze tehdy, pokud byly vyfazeny vsechny varianty nabidky.
Duvodem k vyfazeni nabidky vsak neni skutecnost, ze nabidka obsahuje varianty, ackoliv je
zadavatel nepfipustil, pokud je z nabidky zcelz evidentné ztejmé, ze nabidka uchazece v plném
rozsahu splnila zadavaci podminky zadavatele a jina varianta (popf. varianty) je uvedena pouze
pro zvazeni zadavatele nad ramec povinného obsahu nabidky; v takovém pifpadé zadavatel
k jiné varianté nabidky nepfihliZzi.

Pokud dodavatel podal

a)  vice nabidek (nikoliv varianty nabidky) samostatné nebo spole¢né s jinym dodavatelem
nebo

b)  jednu nabidku, ale je soucasné subdodavatelem jiného dodavatele, ktery podal nabidku

(uchazece), v tomtéz otevieném fizen,
hodnotici komise v$echny takto podané nabidky vyfadi.
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Vefejny zadavatel je povinen bezodkladné vyloucit uchazece, jehoz nabidka byla hodnotici
komisi vyfazena (to samozfejmé plati za pfedpokladu, Zze hodnotici komise postupovala
v souladu se zakonem; v pfipadé, ze vetejny zadavatel zjisti, Ze hodnotici komise nepostupovala
v souladu se zdkonem, je zadavatel povinen zjednat napravu podle § 111 odst. 6 zakona
s poukazem na § 74 odst. 1, véta druha). Proti vyloucen{ ze zadavactho fizeni ma uchazec pravo
podat namitky. Doruceni rozhodnuti o vylouceni za zadavaciho fizeni provede zadavatel
v soulady s pravidly komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem. Po vylouceni uchazece je
zadavatel povinen tomuto uchaze¢i bezodkladné uvolnit poskytnou penézni jistotu, byla-li
zadavatelem v zadavacich podminkach pozadovana.

Co s nejasnymi nabidkami?

Pfi posuzovani nabidky mohou nastat tfi situace:

1. nabidka bude posouzena jako souladna se zakonem a zadavacimi podminkami a muze tedy
byt hodnocena,

2. nabidka nebude posouzena jako souladna se zakonem nebo zadavacimi podminkami (viz
rozsah posuzovanych aspektt zde) a hodnotici komise takovou nabidku vyfadi,

3.  nabidka bude obsahovat urcité nejasnosti, vzhledem ke kterym nebude hodnotici komisi

zfejmé, zda je nabidka uchazece souladna se zakonem a zadavacimi podminkami ¢i nikoliv
a zda muze tedy byt hodnocena.

V piipadé, Ze nabidka obsahuje urcité nejasnosti, muze hodnotici komise (nikoliv vefejny

zadavatel) pozadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky; ucinéni zadosti neni povinnosti

hodnotici komise, nebot’ odpovédnost za fadné zpracovani nabidky nese uchaze¢. V zadosti

hodnotici komise uvede

e v ¢em spatfuje nejasnosti nabidky, které ma uchazec vysvétlit, a

e  zpravidla lhatu pro poskytnuti pisemného vysvétleni nabidky; pokud hodnotici komise
lhatu pro poskytnuti pisemného vysvétleni nabidky nestanovi, plati, Ze uchazec je povinen
dorucit vysvétleni do 3 pracovnich dnt ode dne doruceni (obdrzeni) zadosti o pisemné
vysvétleni nabidky

Hodnotici komise musi nabidku vyfadit, pokud uchaze¢ nedoruci vysvétleni ve lhat¢ 3
pracovnich dnt ode dne doruceni zadosti o pisemné vysvétleni nabidky, nestanovi-li hodnotici
komise lhatu delsi.

Hodnotici komise muze po pisemném vysvétleni (zdivodnéni) nejasnosti nabidky pfizvat
uchazece na jednani hodnotici komise za ucelem vysvétleni jeho nabidky. Hodnotici komise
musi uchazeci dorucit pozvanku na jednani alespon 5 pracovnich dni pfed jeho konanim.

V pitipadé, ze hodnotici komise na zakladé pisemného vysvétleni nabidky uchazecem, popiipadé
po jednani s uchazecem, dojde k zavéru, ze nabidka uchazece nespliuje pozadavky stanovené
zakonem nebo zadavacimi podminkami, nabidku wuchazece vyfadi. Vefejny zadavatel
bezodkladné vyloudi uchazece, jehoz nabidka byla hodnotici komisi vyfazena (to samoziejmé
plati za pfedpokladu, ze hodnotici komise postupovala v souladu se zakonem; v pfipade, Ze
vefejny zadavatel zjisti, Zze hodnotici komise nepostupovala v souladu se zakonem, je zadavatel
povinen zjednat napravu podle § 111 odst. 6 zakona s poukazem na § 74 odst. 1, véta druha).

Postupem pro odstranéni nejasnosti v podanych nabidkach vsak nelze napravit stav, kdy uchazec
podal nabidku, ktera neni v souladu se zakonem nebo zadavacimi podminkami (v ramci toho
procesu tedy napiiklad nemutze uchaze¢ poskytnout zadavateli urcitou listinu ¢i informaci, které
mély byt soucasti nabidky uchazece).
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Co s nabidkami obsabujicimi mimordadné nizkou nabidfovou cenu?

Pii posouzen{ nabidek uchazecu provadi hodnotici komise i posouzeni vyse nabidkové ceny ve
vztahu k pfedmétu vefejné zakazky (tj. zpravidla, nikoliv vSak vzdy, ve vztahu k predpokladané
hodnoté vefejné zakazky).

Pokud hodnotici komise posoudi nabidkovou cenu uchazece jako mimofadné nizkou, musi si
vyzadat od uchazece pisemné zdivodnéni téch c¢asti nabidky, které jsou pro vysi nabidkové ceny
podstatné (tedy zpravidla zejména casti vztahujici se na pfedmét nabizeného plnéni a financni
¢asti nabidky). Za timto ucelem zasle hodnotici komise uchazeci pisemnou zadost o zduvodnént,
ve které zfetelné oznadi ty casti jeho nabidky, které povazuje za mimofadné nizké. Pisemné
zdivodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny musi byt komisi doruc¢eno (za fadné doruceni
pisemného oduavodnéni a pro zachovani lhuty lze pfipustit i doruceni zadavateli) ve lhaté 3
pracovnich dna ode dne doruceni zadosti uchazeci, pokud hodnotic{ komise nestanovi v zadosti
lhatu delsi.

Hodnotici komise muze vzit v uvahu zdavodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny, jestlize je
tato cena zduvodnéna vybradné objektivnimi pricinami. Zakon vymezuje demonstrativni (pifkladmy)
vycet moznych objektivnich pficin, odivodnujicich mimofadné nizkou nabidkou cenu uchazece:

. ekonomické aspekty konstrukéni metody ¢i technologie, vyrobniho procesu nebo
poskytovanych sluzeb,

o objevnost technického feseni nebo vyjimeéné pfiznivé podminky, které ma uchaze¢ k
dispozici pro provedeni stavebnich praci nebo poskytnuti dodavek ¢i sluzeb,

° originalita stavebnich praci, dodavek nebo sluzeb,

o soulad s pfedpisy tykajicich se ochrany zaméstnanct a pracovnich podminek, které jsou

ucinné v mist¢ provadéni stavebnich praci, poskytovani sluzeb nebo dodavek, nebo
o potencialnf moznost uchazece ziskat vefejnou podporu (¢l. 87 a nasl. Smlouvy o ES).

Hodnotici komise muize po pisemném zdivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny pfizvat
uchazece na jednani hodnotici komise za ucelem vysvétleni pfedlozeného zduvodnéni.
Hodnotici komise doruci uchazeci pozvanku na jednani alesponi 5 pracovnich dni pfed jeho
konanim.

Pfi posouzeni mimofadné nizké nabidkové ceny zohledni hodnotici komise pisemné zdiavodnéni
uchazece i jeho vysvétleni.

Jestlize hodnotici komise shledd, Zze nabidkova cena je mimofadné nizka v dasledku toho, ze
uchaze¢ ziskal vefejnou podporu, muze byt nabidka vyfazena z tohoto divodu pouze po
konzultaci s uchaze¢em a za pfedpokladu, ze uchazec neni schopen v dostatecné lhite stanovené
hodnotici komisi prokazat, ze vefejna podpora byla poskytnuta v souladu s pravnimi predpisy
upravujicimi poskytnuti vefejné podpory; jestlize hodnotici komise vyfadi nabidku z tohoto
davodu ze zadavaciho fizeni u nadlimitn{ vefejné zakazky, je zadavatel povinen informovat o
této skutecnosti Evropskou komisi. Zakon ani evropské pfedpisy nestanovi formu poskytnuti
informace, kterou je tfeba pfedat Generalnimu feditelstvi pro vnitin{ trh. Z divodu jednotné
praxe lze doporucit zaslani této informace v ceském jazyce s patficnym odavodnénim
Ministerstvu pro mistni rozvoj, které ji Evropské komisi pfeda. Adresa pro doruceni v tomto

pfipadeé je:

Ceska republika - Ministerstvo pro mistni rozvoj
Odbor vefejnych investic
Staroméstské nam. 6
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Neshleda-li hodnotici komise ani po pisemném zduvodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny
uchazecem, ani po piipadném vysvétleni uchazecem, dostatecné duvody, které by oduvodnovaly
nabidnuti mimofadné nizké nabidkové ceny, nabidku uchazece vyradi.

Nabidka, ktera obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu, je nabidkou nepfijatelnou, a
v piipadé, ze doslo v zadavacim fizeni k vyfazeni vsech nabidek z davodu jejich nepfijatelnosti ¢i
nedplnosti, muze pii naplnéni dalsich zakonnych podminek pouzit zadavatel pro zadani vefejné

zakazky jednaci fizenf s uvefejnénim.

ZLa jakych podminek vylou zadavatel nchazele 3 icasti v addvacim 1izent pri posuzovdni nabidek?

Zadavatel bezodkladné vylouc¢i uchazece, jehoz nabidka byla v ramci posuzovani nabidek
vyfazena hodnotici komisi (to plati za pfedpokladu, Ze hodnotici komise postupovala v souladu
se zakonem; v pfipade, ze vefejny zadavatel zjisti, ze hodnotici komise nepostupovala v souladu
se zakonem, je zadavatel povinen zjednat napravu podle § 111 odst. 6 zakona s poukazem na §
74 odst. 1, véta druhd); to mize nastat v nasledujicich pfipadech:

. nabidka uchazece nerespektovala pozadavky stanovené zakonem nebo zadavatelem
o nabidka uchazece byla v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy
. pisemné vysvétleni nabidky uchazecem nebo zdivodnéni mimofadné nizké nabidkové

ceny nebylo hodnotici komis{ akceptovano, a to ani po ptipadném vysvétleni uchaze¢em

. uchaze¢ nedorucil pisemné vysvétleni nabidky nebo pisemné zdivodnéni mimofadné
nizké nabidkové ceny ve stanovené lhuaté

o uchaze¢ se nedostavil na jednani hodnotici komise za tucelem vysvétleni nabidky nebo
zdivodnéni mimorfadné nizké nabidkové ceny ve stanovené dobé, ackoliv byl fadné
pozvan.

Proti vylouceni ze zadavactho fizeni ma uchaze¢ pravo podat namitky. Doruceni rozhodnuti o
vylouceni za zadavacitho fizeni provede zadavatel v soulady s pravidly komunikace mezi
zadavatelem a dodavatelem. Po vylouceni uchazece je zadavatel povinen tomuto uchazeci
bezodkladné uvolnit poskytnou penézni jistotu, byla-li zadavatelem v zadavacich podminkach
pozadovana.

Hodnoceni nabidek hodnotici komisi

Hodnoceni nabidek provadi v otevieném fizeni v pfipadé vefejné zakazky zadavané vefejnym
zadavatelem hodnotici komise. Zadava-li vefejnou zakazku v otevieném fizeni sektorovy
zadavatel, provadi hodnoceni pfimo sektorovy zadavatel, avsak za pouziti stejnych pravidel jako
hodnotici komise.

Hodnotici komise muze hodnotit pouze takové nabidky, které byly posouzeny jako souladné se
zakonem zadavacimi podminkami stanovenymi zadavatelem a nebyly komisi pro otevirani

obalek s nabidkami nebo hodnotici komisi vyfazeny.

V ptipadé, ze by po posouzeni nabidek zbyla k hodnoceni pouze jedind nabidka, hodnotici
komise jeji hodnoceni neprovede.

Hodnoceni nabidek muze byt rovnéz v nékterych fizenich provedeno formou elektronické ankce,
ktera je popsana zde.

Hodnotici ktitéria
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Hodnoceni nabidek mutze byt provedeno vyhradné na zaklad¢ jednoho ze dvou zakladnich
hodnoticich kritérii, tj. podle

o ckonomické vyhodnosti nabidky nebo

. nejnizsi nabidkové ceny

Zakladni hodnotici kritérium musi byt uvedeno v oznameni otevieného fizeni a zadavatel ho
zvoli s ohledem na druh a slozZitost vefejné zakazky. Zptasob hodnoceni nabidek dle hodnoticich
kritérif je povinnou nalezitosti zadavaci dokumentace. Zakon ani zadny provadéni pravni pfedpis
nestanovi zavazné postupy pro hodnoceni nabidek. Je tedy na zadavateli, jakym zptsobem
budou nabidky hodnoceny (zda bodovym ¢i jinym systémem) za pfedpokladu, ze bude zptsob
hodnoceni napliovat zakonné zasady transparentnosti, zakazu diskriminace a rovného
zachazeni.

Zakladni hodnotici kritérium ekonomickd vyhodnost nabidky

Zakladni hodnotici kritérium ekonomicka vyhodnost nabidky se musi dale rozpadat na dalsi dilci
hodnotici kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky; pfi vymezen{ dil¢ich hodnoticich kritérif musi
zadavatel dbat na to, aby tato kritéria skute¢né vyjadiovala ekonomickon vyhodnost nabidky. Jednim
z dil¢ich hodnoticich kritérii musi byt vzdy nabidkova cena. Ostatni dil¢i hodnotici kritéria
nejsou zakonem regulovana a jsou ponechana na uvazeni zadavatele, pficemz ten je povinen
respektovat pozadavek na

e pfiméfenost dil¢ich hodnoticich kritérif ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky

e jejich ekonomickou povahu

e to, ze udaje tykajici se kvalifikacnich pozadavka (pfedpokladt) nemohou byt predmétem

hodnoceni

Jednotliva hodnotici kritéria rovnég nesmi byt diskriminacni a 3nevybodiiovat urlité dodavatele. Jako priklad
diskriminalniho hodnoticiho kritéria [ze nvést napr. kritérium vddlenosti zavodn dodavatele od mista plnéni
verginé akdzRy, kdy uriti dodavatelé budou jig predem nevyhodnéni polohou svého avodu, nebo poZadavek na
poskytovant slugeb vyhradné zaméstnanci dodavatele, pokud to neni odivodnéno predmeétem verené zakdzk).

Dil¢i hodnotici kritéria mohou byt objektivniho (napf. doba dodani) i subjektivniho charakteru
(napf. esteticky vzhled, ergonomicnost dodavaného zbozi apod.).

Dil¢im hodnoticim kritérifm musi byt zadavatelem pfifazena vaha v procentech s tim, ze u
jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii muze byt procentudlni vaha shodna. Dil¢i hodnotici
kritéria a jejich vaha mohou byt uvedeny bud’ v oznamen{ zadavaciho fizeni nebo v zadavaci
dokumentaci.

Jestlize neni zadavatel schopen ze zeela objektivnich davodu stanovit vahu dil¢ich hodnoticich
kritérii, uvede dil¢i hodnotici kritéria v sestupném poradi podle jejich vyznamu. Tato moznost je

vs$ak v pfipadé¢ otevieného fizeni jen velmi teoreticka.

Zakladni hodnotici kritérium neinigst nabidkovd cena

V pfipadé zakladniho hodnotictho kritéria nejniz§i nabidkové ceny muze zadavatele hodnotit
celkovou vysi nabidkové ceny, popfipadé v nékterych pfipadech i jednotkovou cenu ¢i
jednotkové ceny (zejména tehdy, pokud bude na zakladé¢ zadavactho fizeni uzaviena rimcova
smlouva), avsak pouze tehdy, pokud bude jednoznacné vymezen rozsah (objem) plnéni tak, aby
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uchaze¢ byl schopen objektivné zpracovat svou nabidku a stanovit vysi jednotkové ceny za
plnént.

Jak hodnoti hodnotici komise nabidky podle hodnoticich kritérii?

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek podle zakladnitho hodnotictho kritéria
ekonomické vyhodnosti nabidek nebo nejnizsi nabidkové ceny.

V piipadé hodnoceni nabidek podle zakladntho hodnotictho kritéria nejnizsi nabidkové ceny
provede hodnotici komise hodnoceni nabidek podle vyse nabidkovych cen jednotlivych
uchazecu tak, ze sestavi pofad{ uchazecu od prvého k poslednimu s ohledem na nabidnuté vyse

sV

Rozhodna je pfitom vyse nabidkové ceny bez DPH, pokud zadavatel vyslovné nestanovi jinak
(ze bude hodnotit nabidkové ceny véetné DPH).

V ptipadé hodnoceni nabidek podle zakladntho hodnotictho kritéria ekonomické vyhodnosti
nabidky provede hodnotici komise hodnoceni nabidek podle dil¢ich hodnoticich kritérii
vymezenych v zadavacich podminkach a podle procentualni vySe vah, kterou jim zadavatel
pridelil. Zakon ani provadéci predpis nestanovi dal${ pozadavky na provadéni a zpusob
hodnoceni, s vyjimkou toho, Ze hodnoceni musi byt realizovano vgdy zcela transparentnim a
nediskriminalnim prisobem, a to vihradné podle predem stanovenych hodnoticich kritérii; jiné aspekty nabidky
nemohou byt pri hodnoceni obhlednény.

Mozné varianty hodnoceni nabidek podle zikladnibo hodnoticiho kritéria ekonomické vybhodnosti nabidky

Je-li zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je hodnotici komise
povinna hodnotit nabidky a stanovit jejich pofadi podle jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii
a jejich vah, které jim zadavatel pfidélil. I v tomto pfipadé plati, ze v ramci hodnoceni dil¢tho
kritéria nabidkové ceny je rozhodna jeji vyse bez dané z pfidané hodnoty, nestanovi-li zadavatel
v zadavacich podminkach jinak.

Mozné varianty hodnoceni (jde o piikladmy vycet):

Varianta 1 — bodovaci metoda

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 1 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce je dle dil¢tho kritéria pfidélena bodova hodnota, kterda odrazi uspésnost
pfedmétné nabidky v ramci dilétho kritéria. Pro ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma
nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria (napiiklad Zivotnost ¢i doba zaruky apod.)
ziskd hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky. Pro ¢iselné vyjadfitelnd kritéria, pro ktera ma
nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria (napfiklad cena nabidky, doba provadéni,
apod.) ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. Pro kritéria, ktera nelze vyjadfit ciselné,
sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a piifadi
nejvhodnéjsi nabidce 100 bodu a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové ohodnocent,
které vyjadfuje miru splnéni dil¢tho kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce.

Jednotlivym dil¢im kritérifm jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle jejich
dulezitosti pro konkrétn{ zadavaci fizeni tak, ze jejich soucet je celkem 100.

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, ze jednotliva bodova
ohodnoceni nabidek dle dil¢ich kritérii vynasobi piislusnou vahou daného kritéria. Na zakladé¢
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souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi pofadi uspésnosti
jednotlivych nabidek tak, Ze jako nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvyssi
bodové hodnoty.

Obecné vzorce pro wjpocet bodovyeh hodnot

a) kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria (napf. délka
zarucni lhuty)

Hodnota nabidky

Pocet bodi
kritéria

Hodnota nejvhodnejsi nabidky

b) kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria (napf. vyse ceny
nebo doba dodani)

Pocet bods Hodnota nejvhodnejsi nabidky

_Ooﬁ

kritéria Hodnota nabidky

¢) celkové hodnoceni
pocet bodu ziskanych v ramci kritéria * vaha kritéria v %

Priklad

Zadavatel jako jedno z dil¢ich hodnoticich kritérii stanovi dobu dodani pfedmétu vefejné
zakazky s tim, ze tomuto dil¢imu hodnoticimu kritériu pfifadi vahu 40%. V ramci zadavaciho
fizen{ podaji nabidku tfi uchazeci, kteff v ramci svych nabidek stanovi nasledujici doby dodani:
Uchazec 1 — 40 dnu,

Uchazec 2 — 50 dnu,

Uchazec 3 — 64 dnu.

V tomto pfipad¢ predstavuje nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria. Vypocet
bodového ohodnoceni pfidélovaného jednotlivim uchazecim v ramci tohoto dil¢tho
hodnotictho kritéria bude nasledujict:

Uchaze¢ 1 nabidl dodani v dobé¢ 40 dnu; jeho nabidka je tedy vramci tohoto kritéria
nejvyhodnéjsi. Pocet boda pro Uchazece 1 v tomto piipadé¢ tedy bude: 40 (hodnota nejvhodnéjsi
nabidky)/40 (hodnota hodnocené nabidky) * 100. Uchaze¢ 1 ziskd v rimci tohoto dil¢tho
hodnotictho kritéria 100 bodu.

Uchaze¢ 2 nabidl dodani v dobé 50 dnu. Pocet bodua pro Uchazece 2 v tomto pifpadé¢ tedy bude:
40 (hodnota nejvhodnéjsi nabidky)/50 (hodnota hodnocené nabidky) * 100. Uchaze¢ 2 ziska
v ramci tohoto dil¢tho kritéria 80 bodu.

Uchazec¢ 3 nabidl dodani v dobé 64 dnt. Pocet bodt pro Uchazece 3 v tomto pfipadé tedy bude:
40 (hodnota nejvhodnéjsi nabidky)/64 (hodnota hodnocené nabidky) * 100. Uchaze¢ 3 ziska
v ramci tohoto dil¢tho kritéria 62,5 bodu.

Hodnotici komise pak jednotliva bodova ohodnoceni nabidek dle tohoto dil¢tho kritéria
vynasob{ pfislusnou vahou daného kritéria, aby ziskala vysledny pocet bodu, které nabidky
obdrzely s ohledem na vahu kritéria (40%).

Uchaze¢ 1 tedy celkem ziska 100 (pocet ziskanych bodu v ramci dil¢tho kritéria) * 0,4 (vaha
dil¢iho kritéria) bodu, tzn. 40 bodua.

Uchaze¢ 2 celkem ziska 80 (pocet ziskanych bodu v ramci dilétho kritéria) * 0,4 (védha dilétho
kritéria) bodu, tzn. 32 bodu.
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Uchazec¢ 3 celkem ziska 62,5 (pocet ziskanych bodt v ramei dil¢tho kritéria) * 0,4 (vaha dil¢iho
kritéria) bodd, tzn. 25 bodu.

Naznacenym zpusobem postupuje zadavatel 1 pfi hodnoceni ostatnich dil¢ich hodnoticich
kritérii. Je vsak tfeba upozornit, ze v ptipadech, kdy se jedna o ciselné vyjadfitelna kritéria, pro
ktera ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria, se musi vypocet upravit tak, Ze
hodnota hodnocené nabidky bude v citateli zlomku a hodnota nejvhodnéjsi nabidky v jeho
jmenovateli.

Pro ciselné vyjadfitelna kritéria je v nékterych pfipadech vhodné, aby zadavatel v zadavacich
podminkach stanovil dle povahy kritéria dolni ¢i horni hranici kritéria, jejiz prekroceni jiz nebude
zadavatelem ocenéno pfidélenim vysstho poctu bodu. Napt. pokud hodnotici komise hodnoti
délku zaruky a jako horni hranice zarucni lhity je stanovena doba 10 let, pak nabidne-li
kterykoliv uchaze¢ zarucni lhatu delsi nez 10 let, hodnoti hodnotici komise delsi Ihutu jako by
uchaze¢ nabidl zarucni lhatu v délce 10 let; za uvedeni del$i zarucni lhuty neni uchazec
ohodnocen vyssim bodovym ziskem. Tento postup je vhodny z divodu, aby ncktera kritéria
s niz$f procentualni vahou nemohla z divodu nabidnutych tdaji uchazecem, které by nemusely
byt pfiméfené, ,,pfevazit™ jina dalezitéjsi hodnotici kritéria a byla tak vybrana nabidka celkové
ekonomicky nejvyhodnéjsi.

Svyse uvedenym odstavcem souvisi rovnéz moznost zadavatele stanovit v zadavacich
podminkach, Ze v pifipad¢ nabidnutého udaje, ktery bude gjevné nepriméreny, pridéli hodnotici
komise v ramci takového dil¢tho hodnotictho kritéria nabidce uchazece ve vztahu k takovému
udaji nulovou bodovou hodnotu. Bude-li napiiklad hodnoticim kritériem u slozité stavebni
vefejné zakazky doba dodani a uchaze¢ nabidne dobu dodani v délce 14 dnt, pficemz
pfedpokladana doba dodani bude ¢tyfi ¢i vice mésict, vyhodnoti nasledné¢ hodnotici komise

takovy udaj jako zjevné nepfiméfeny a uchazeci bude tomto hodnoticim kritériu udélena nulova
bodova hodnota.

Varianta 2 — V idhové ohodnoceni nabidek’

Hodnotici komise pouzije pro hodnoceni nabidek v tomto pfipadé tzv. vahové ohodnoceni
jednotlivych nabidek. Jednotlivym hodnoticim kritériim pfifadi uréitou vahu podle bodového
rozmezi, které je mozné pouzit pro ohodnoceni nabidky v ramci pfislusného kritéria a které
stanovi zadavatel. Zadavatel tak napf. stanovi pro hodnotici kritérium nabidkové ceny bodové
rozmezi 0 — 40, pro hodnotici kritérium zajistovaci a sankcni instrumenty (které budou blize
specifikovany) stanovi bodové rozmezi 0 — 20 atd. Jestlize zadavatel stanovi vahu jednotlivych
hodnoticich kritérii v procentech, pak by mélo byt bodové rozmezi stanoveno v souladu
s procentualni vahou. Tzn. je-li pro nabidkovou cenu stanovena vaha 40%, bodové rozmezi pro
pfidélovani boda nabidkam bude v tomto hodnoticim kritériu O — 40 bodu. Celkovy soucet
v$ech bodu ve vSech hodnoticich kritériich musi davat dohromady 100 bodd.

Kazdy clen hodnotici komise pak pfidéli jednotlivé nabidce u kazdého hodnotictho kritéria
urcitou bodovou hodnotu v ramci bodového rozmezi stanoveného zadavatelem pro jednotliva
hodnotici kritéria. Pro ciselné vyjadfitelna kritéria plati pouziti obecnych vzorct uvedenych u
varianty 1 obdobné. Bodové hodnoty pfidélené v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii cleny
hodnotici komise se nasledné pro kazdou nabidku sectou. Nejvhodnéjsi nabidkou pak bude
nabidka, ktera dosdhne nejvyssiho bodového souctu v souhrnu za vSechna hodnotici kritéria a
v$echny ¢leny hodnotici komise.

1 Ochrana, F.: Hodnoceni vefejnych zakazek a vefejnych projekta, ASPI Publishing, s.r.0., 2001, druhé vydani, str. 184
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Tento zpusob hodnoceni je mozno pouzit vedle piipadu, kdy zadavatel stanovi v oznameni nebo
vvzvé o zahajeni zadavactho fizeni vahu hodnoticich kritérii, i na pfipady, kdy zadavatel
nestanovi jednotlivym hodnoticim kritériim konkrétni vahu, ale pouze je sefadi pod sebou
sestupné podle jejich dulezitosti. Rovnéz vtomto piipadé pridéli zadavatel jednotlivym
hodnoticim kritériim bodovaci rozmezi.

Pokud zadavatel stanovil dil¢f hodnotici kritéria v sestupném potfadi podle vyznamu, je hodnotici
komise povinna hodnotit nabidky podle dil¢ich hodnoticich kritérif a ve zpravé o posouzeni a
hodnoceni nabidek odivodnit pfifazeni konkrétnich hodnot u kazdého dil¢tho hodnoticiho
kritéria jednotlivé nabidky.

Ukonceni fize posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici komisi

ZLpriva o posouzeni a hodnoceni nabidek

Bezodkladné po provedeném posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise pisemnou
zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek nema
zakonem predepsanou strukturu, ale musi obsahovat alespon nasledujici udaje

e seznam posouzenych nabidek — identifikac¢n{ udaje uchazecu, kteff podali nabidku

e seznam nabidek, které byly hodnotici komisf ze zadavactho fizeni vyfazeny spolu s uvedenim
podrobnych divoda

e popis zpusobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s odivodnénim — tato cast je zcela stézejni
pro moznou piezkoumatelnost dkonu hodnotici komise ze strany Ufadu; musi byt vyjadien
pfesny popis hodnoceni jednotlivych nabidek a podrobné duavody, které vedly hodnotici
komisi (popitipade jeji jednotlivé cleny) k pfidéleni piislusnych hodnot jednotlivym nabidkam
v ramci jednotlivych hodnoticich kritérif

e vysledek hodnoceni nabidek — celkové pofadi uchazeca

e 1daj o tom, jak bvly nabidky hodnoceny v rimci jednotlivich hodnoticich kritérii — uvedeni
hodnot, kterych jednotlivi uchazeci dosahli v ramci jednotlivych kritérii

e udaj o slozeni hodnotici komise

e podpisy clena a nahradnfkd hodnotici komise, ktefi se Gcastnili jednani komise, na némz ¢i
na nichz bylo provedeno hodnoceni nabidek

Pro zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek muze zadavatel vyuzit i strukturu
formulafte, ktery byl upraven ve vyhlasce ¢. 240/2004 Sb., ktera jiz byla zrusena.

V pfipadé, Ze hodnotici komise nehodnotila nabidky proto, Zze pro hodnoceni ztstala pouze
jedind nabidka, neobsahuje zpriva o posouzeni a hodnoceni nabidek udaje souvisejici
s hodnocenim nabidek. V takovém piipad¢é podepisuji zpravu o posouzeni a hodnocen{ nabidek
ti clenové a nahradnici hodnotici komise, kteff se ti¢astnili posledniho jednani hodnotici komise.

Bezodkladné po ukonceni své ¢innosti pfeda hodnotici komise zpravu o posouzeni a hodnoceni
nabidek spolecné¢ s nabidkami a ostatni dokumentaci souvisejici s jeji cinnosti zadavateli.
Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlonyy véem uchaze¢im na jejich zadost do zpravy o
posouzeni a hodnoceni nabidek nahlédnout a pofidit si z ni vypis nebo jeji opis.

Naprava vadného postupu hodnotici komise - nové posouzens a hodnoceni nabidek

Zadavatel je povinen rozhodnout o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze
hodnotici komise porusila postup stanoveny zakonem (napifklad nehodnotila nabidky
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transparentnim nebo nediskrimina¢nim zptisobem). V pfipadé, Zze se vady v postupu hodnotici
komise vyskytly pouze ve fazi hodnoceni nabidek, muze zadavatel rozhodnout o tom, Ze bude
provedeno pouze nové hodnoceni nabidek.

Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek — v souvislosti se shora uvedenym porusenim zakona

ze strany hodnotici komise - zadavatel muze zvolit jeden z nasledujicich postupi:

a) ustanovi jinou hodnotici komisi, ktera nasledné provede nové posouzeni (pokud zadavatel
shledal poruseni zakona pfedchozi hodnotici komisi i v této fazi, jinak nova komise provede
pouze nové hodnoceni nabidek) a hodnoceni , nebo

b) provede nové posouzeni a hodnoceni nabidek sam (hodnoceni dle stanovenych hodnoticich
kritérif a stanoveného zptsobu hodnoceni).

Duvody pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek zadavatel pfipoji k puvodni zpravé o

posouzeni a hodnoceni nabidek.

Provede-li nové posouzeni a hodnoceni nabidek zadavatel sam, zpracuje rovnéz zpravu o

posouzeni a hodnocenf nabidek se v§emi predepsanymi minimalnimi obsahovymi nalezitostmi.

DIiLCI KROK 4
Jak postupuje zadavatel po ukonceném posouzeni a hodnoceni nabidek?

Vyvbér nejvhodnéjsi nabidky

Po posouzeni kvalifikace a podanych nabidek a po jejich hodnoceni (v pifipadé vefejného

zadavatele hodnotici komisi a v pffpad¢ sektorového zadavatele sektorovym zadavatelem)
rozhodne zadavatel (nikoliv hodnotici komise) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavatel se
muze odchylit od doporuceni hodnotici komise, je vsak povinen provedené odchylky fadné
oduvodnit. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne zadavatel i tehdy, pokud hodnoceni nebylo
provedeno z toho duvodu, ze by méla byt hodnocena pouze jedind nabidka.

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky toho uchazece, jehoz nabidka byla podle
zadavatelem stanovenych hodnoticich kritérii vyhodnocena jako

a) ckonomicky nejvyhodnéjsi nebo

b) nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.

Do 5 pracovnich dna po ucinéném roghodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky odesle zadavatel
oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vsem uchazecum, kteff nebyli vylouceni z ucasti v
zadavacim fizeni (tedy tém, jejichz nabidka nebyla hodnotici komisi vyfazena pfi posouzeni
kvalifikace nebo pfi posouzeni nabidky).Zadavatel mize misto ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky odeslat pfimo i rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, které obsahuje alespon nize

uvedené udaje.

Odeslani oznameni{ o vybéru nejvhodnéjsi nabidky provede zadavatel v soulady s pravidly
komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem. Aby byl zadavatel schopen stanovit pocatek a
konec bé¢hu lhuty pro podani namitek, je tfeba provést doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky prokazatelnym zptsobem (napiiklad formou doporuc¢eného dopisu na dodejku ¢i
osobnim doruc¢enim proti potvrzeni pfevzeti).

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky musi obsahovat alespon

a) identifikacni ddaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena,
b) vysledek hodnoceni nabidek, z né¢hoz bude zfejmé poradi nabidek,
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c) oduavodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pokud vefejny zadavatel vybral jako nejvhodnéjsi
nabidku jiného uchazece, nez jak odpovida doporuceni hodnotici komise; v takovém piipadé
vefejny zadavatel rovnéz uvede, jaké udaje z nabidky byly vefejnym zadavatelem hodnoceny
jinak nez hodnotici komisi a jak byly nabidky vefejnym zadavatelem hodnoceny v ramci
jednotlivych hodnoticich kritérii.

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nemusi obsahovat podrobny popis a oduvodnéni
hodnoceni nabidek, které jsou obsazeny ve zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Uvolnéni jistoty

Pokud podminkou tcasti dodavatele v zadavacim fizeni bylo poskytnuti jistoty, uvolni zadavatel
jistotu poskytnutou v penézni formé uchazecim, jejichz nabidka nebyla vybrana jako
nejvhodnéjsi a soucasné se umistili hife nez na tfetim misté (tedy v tuto chvili si zadavatel
ponechava jistotu v penézni formé u uchazece v poradi 1.-3.); penézeni jistotu je zadavatel
povinen uvolnit (vratit penézni prostredky zpét) do 7 dnt po doruceni oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

Uzavreni smlouvy

Po doruceném oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zadavatel povinen ponechat kazdému
z uchazecu, kterému je oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v souladu se zakonem odeslano
a doruceno, lhutu pro podani namitek proti rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Kazdému z uchazecu bézi lhuta pro podani namitek samostatné od dne doruceni ozndmeni o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Béh této lhity ve vztahu k pfislusnému uchazeci lze skoncit tim, ze

se pfislu$ny uchazec vzda prava na podani namitek.

Uchazeg, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi, je vybranym uchazecem.

Pokud nebyly ve stanovené lhuté podany namitky, vyzve zadavatel vybraného uchazece
k podpisu smlouvy. Vybrany uchaze¢ je povinen poskytnout fadnou soucinnost tak, aby byla
smlouva uzavfena v souladu se zakonem do 15 dnu, kdy uplynula lhiata pro podani namitek za
predpokladu, ze namitky nebyly podany.

Jaké zmény [ze Einit v navrhu smlonyy pred jejim uzavienim?

Smlouvu uzavie zadavatel v souladu s navrhem smlouvy uchazece obsazenym v nabidce
vybraného uchazece. V navrhu smlouvy, jakoz i v nabidce uchazece, neni mozné v této fazi
zadavactho fizeni cinit jakékoliv podstatné zmény ¢i doplnéni. Vyjimkou jsou pouze zmény
technického charakteru, jako napfiklad zmény nékterych kontaktnich udaju, zména zahlavi
smlouvy z hlediska toho, kdo bude smlouvu za jednotlivé strany podepisovat, nebo, ucinil-li
zadavatel soucasti zadavaci dokumentace vlastn{ navrh smlouvy, zmény souvisejici s tim, ze byla
podana spolecnd nabidka a smlouvu tak mtze podepisovat na strané¢ vybraného uchazece i vice
dodavatelu.

Poskytnuti souncinnosti pri uzavirani smlonyy

Vybrany uchazec¢ je povinen poskytnout zadavateli fadnou soucinnost potfebnou k uzavieni
smlouvy tak, aby byla smlouva uzavfena ve lhtuté 15 dnt ode dne, kdy uplynula lhita pro podani
namitek. Odmitne-li vybrany uchaze¢ uzaviit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li
fadnou soucinnost, aby mohla byt smlouva ve vyse uvedené lhuté uzaviena, muze uzaviit
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zadavatel smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. V takovém piipadé ma téz
zadavatel pravo

o zadavaci fizenf zrusit
o uspokojit se zjistoty poskytnuté vybranym uchazecem, byla-li jistota zadavatelem
pozadovana.

Uchaze¢ druhy v pofadi, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen poskytnout zadavateli
soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy ve lhit¢ 15 dni ode dne doruceni vyzvy k uzavieni
smlouvy; vyzvu je vhodné ucinit pisemné. Odmitne-li uchaze¢ druhy v pofadi uzaviit se
zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k jejimu uzavfeni, muze uzaviit
zadavatel smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako tfeti v pofadi. Rovnéz v tomto piipadé ma
zadavatel pravo

° zadavaci fizeni zrusit

o uspokojit se z jistoty poskytnuté uchazecem, ktery se umistil druhy v pofadi, byla-li jistota

zadavatelem pozadovana.

Rovnéz uchaze¢ tfet! v pofadi, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen poskytnout
zadavateli soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy ve lhité 15 dnt ode dne doruceni vyzvy k
uzavieni smlouvy; vyzvu je opét vhodné ucinit pisemné. Odmitne-li uchaze¢ tfet{ v pofadi
uzaviit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k jejimu uzavieni, musf
(nikoliv muze) zadavatel zadavaci fizeni zrusit a je opravnén uspokojit se z jistoty poskytnuté
uchazecem, ktery se umistil tfeti v pofadi, byla-li jistota zadavatelem pozadovana.

Zadavatel pisemné oznami bez zbytecného odkladu informaci o uzavieni smlouvy vsem
uchazecum, kteff se na zaklad¢ provedeného hodnoceni umistili na prvnim az tretim miste.

Ma-li byt na zaklad¢ zadavaciho fizeni uzaviena ramcova smlouvy, postupuje zadavatel pii
uzavirani ramcové smlouvy podle pravidel obsazenych zde.

DILCi KROK 5
Jak postupuje zadavatel po uzavieni smlouvy?

Uzavienim smlouvy na plnéni vefejné zakazky ¢innost zadavatele ve vztahu k zadavacimu fizeni

nekondi. Po uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem je zadavatel povinen

1. oznamit skute¢nost, ze smlouva byla uzaviena uchazecum, kteff se umistili na 2. a 3. miste,

2. uvolnit jistotu vybranému uchazedi a uchazeéim, ktefi se umistili na zakladé hodnoceni
nabidek na 2. a 3. mist¢,

3. uvefejnit oznameni o vysledku zadavaciho fizeni a
4. zpracovat pisemnou zpravu o vefejné zakazce, jde-li o nadlimitni vefejnou zakazku.

Uvolnéni jistoty

V piipadé, ze podminkou ucasti dodavatele v zadavacim fizeni bylo poskytnuti jistoty, uvolni
zadavatel jistotu poskytnutou v penézni formé vybranému uchazec¢i a uchazec¢tim, ktefi se
umistili na zdkladé hodnoceni na druhém a tfetim mist¢, a to nejpozdéji do 7 dnt po uzavieni

smlouvy.

Ozniameni o vysledku zaddvaciho fizeni
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Po uzavieni smlouvy je zadavatel povinen zpracovat oznameni o vysledku zadavaciho fizeni. Pro
toto oznameni je zadavatel povinen pouzit pfislusny formulat (Oznameni o zadani zakazky).

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni je zadavatel povinen uvefejnit. Zadavatel je povinen
odeslat oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni

a)  do 48 dnu po uzavieni smlouvy, jde-li o vefejného zadavatele

b)  do 2 mésica po uzavieni smlouvy, jde-li o sektorového zadavatele

Zakon vymezuje tii vyjimky tykajici se obsahu oznameni o vysledku zadavaciho fizeni:

1. prvni vyjimkou je pfipad, pokud je pfedmétem uzaviené smlouvy poskytovani nékteré ze
sluzeb uvedenych v pfiloze ¢. 2 zakona; v takovém piipadé uvede zadavatel v oznameni o
vysledku zadavaciho fizeni, zda s uvefejnénim vysledku zadavactho fizeni souhlasi — pokud
zadavatel s uvefejnénim formulafe nesouhlasi, tak sice pfislusny formulat odesle
provozovateli uvefejiovactho subsystému, ale tento formulaf nebude uvefejnén;

2. druhou vyjimkou je pfipad, kdy by uvefejnéni nékterych informaci mohlo zpusobit
poruseni zdkona nebo ujmu dodavateli (§ 83 odst. 5 zakona); v takovém pfipadé muze
zadavatel stanovit, ze n¢které informace nemohou byt uvefejnény;

3. tfet{ vyjimkou je moznost zobecnéni nékterych uvefejiovanych informaci, pokud je
nadlimitni vefejna zakazka zadavana v jednacim fizeni bez uvefejnéni sektorovym
zadavatelem, pokud jde o vefejnou zakazku tykajici se vyzkumu a vyvoje (§ 83 odst. 6).

Pisemna zprdava zadavatele

Zadavatel je povinen o kazdé nadlimitni vefejné zakazce vyhotovit pisemnou zpravu (i tehdy,
pokud bylo zadavaci fizeni zruSeno). Pisemna zprava zadavatele musi obsahovat alespon
nasledujici udaje:

a) identifikacni udaje zadavatele, pfedmét vefejné zakazky a cenu sjednanou ve smlouve,

b) identifika¢ni ddaje vybraného uchazece, poptipadé uchazec, je-li smlouva uzavirana s vice
osobami na stran¢ uchazece (byla-li podana spolecna nabidka nebo jde-li o ramcovou
smlouvu), odivodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uvedeni, jaka cast vefejné zakazky ma
byt plnéna prostfednictvim subdodavatele,

¢) identifikacni ddaje zdjemcu ¢i uchazecu, jez byli vylouceni z ucasti v zadavacim fizeni a
odivodnéni jejich vylouceni, popiipad¢ identifikacni udaje zajemcd, jez nebyli vyzvani k
podani nabidky, k jednani ¢i k dcasti v soutéznim dialogu, a odivodnéni této skutecnosti,

d) oduvodnéni vylouceni uchazece, jehoz nabidka obsahovala mimofadné nizkou nabidkovou
cenu, doslo-li k takovému vylouceni,

e) diavod pouziti soutézniho dialogu, jednaciho fizeni s uvefejnénim ¢i jednaciho fizeni bez
uvefejnéni, byla-li takova moznost vyuzita, a

f) duavod zruseni zadavaciho fizeni, bylo-li zadavaci fizen{ zruseno.

Pro vypracovani pisemné zpravy neni zavazné stanovena zadna

e podoba ¢i struktura

e lhuta, ve které musi byt vypracovana; zadavatel by mél pisemnou zpravu vyhotovit do doby
odeslani oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

Pisemnou zpravu je zadavatel povinen archivovat.

Archivace

Zadavatel je povinen archivovat dokumentaci o vefejné zakazky podle pravidel stanovenych zde.
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DILCi KROK 6
Jak miZe zadavatel zadavaci fizeni zrusit?

Zakon rozlisuje dvé zakladni varianty zrusen{ zadavactho fizeni, a to zruseni

a) obligatorni (povinné), tj. kdy je zadavatel povinen zrusit zadavaci fizeni pfi naplnéni urcitych
podminek

b) fakultativni (dobrovolné), tj. kdy je zadavatel opravnén zrusit zadavaci fizeni pfi naplnéni
urcitych podminek, popfipadé v nékterych pfipadech i bez naplnéni jakychkoliv podminek.

O zruSeni zadavaciho fizeni vice zde.
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UZSI RIZENT{
(§28)

Zdkladni aplikovatelné [hity (bez pripadného 3krdcent) — nadlimitni vergnd zakdzka:

Lhata pro doruceni zadosti o Gcast — nejméné 37 kalendafnich dnd ode dne nasledujiciho po
odeslani oznamen{ uzstho fizeni k uvefejnéni

Lhuata pro podani nabidek — vefejny zadavatel - nejméné 40 kalendafnich dnt ode dne
nasledujictho po odeslani vyzvy k podani nabidky, sektorovy zadavatel — pfiméfena lhuta
(poptipadé dohoda se zajemci)

Zdkladni aplikovatelné [hiity (bez pripadného krdceni) — podlimitni verend zakdzka:

Lhuta pro doruceni zadosti o ucast — nejméné 15 kalendafnich dna ode dne odeslani oznameni
uzsiho fizeni k uvefejnéni

Lhata pro podani nabidek — nejméné 15 kalendafnich dna ode dne odeslani vyzvy k podani
nabidky

DILCI KROK 1
Ukony zadavatele souvisejici se zahajenim uZsiho fizeni

UZz$i fizeni je zahdjeno uvefejnénim oznamenim uzsiho fizeni.

Pro uvefejnéni uzsiho fizeni musi zadavatel

® pouzit zavazny vzor piislusného formulafe (Oznameni o zakazce) a

e vyplnit ve formulafi povinna ustanoveni (polozky) — viz Metodicky pokyn na www.isvzus.cz.

Ve formulafi by mél zadavatel, mimo jiné, uvést

. pozadavky na zabranéni zménam v listinné zadosti o ucast (povinné sesiti stran, predlozeni
v uzaviené obalce, atp.)

o zda ma byt listinnd Zadost o ucast podavana spolecné s kvalifikacnimi dokumenty
(popiipadé i ve shodné obalce).

Témito pozadavky vsak nemuze zadavatel vyloucit zakonem vyslovné pfipusténé zpusoby
podavani zadosti o ucast.

Radné vyplnény formulaf zadavatel zasle provozovateli uvetejnovaciho subsystému k uvefejnéni.
Ve formulafi zadavatel uvede lhttu pro doruceni zadosti o tcast v uzsim fizen.

Uvefejnénim oznameni uzsiho fizeni oznamuje zadavatel neomezenému poctu dodavatel svij
umysl zadat vefejnou zakazku v tomto zadavacim fizeni; oznameni uzsitho fizeni je vyzvou k
podani zadosti o ucast v uzsim fizen{ a k prokazani splnéni kvalifikace ve lhuté pro dorucovani
(podani) zadosti o ucast. Na zaklad¢ podanych zadost{ o ucast vyzyva zadavatel kvalifikované
dodavatele k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky, popiipad¢ jejich omezeny pocet.

Sektorovy zadavatel muze zahajit uzsi fizeni i zvlastnim zptisobem, a to uvefejnénim
pravidelného pfedbézného ozniameni jako zpusobu zahajeni uzstho fizeni. Pokud je uzsi fizeni
zahdjeno timto zpusobem, postupuje sektorovy zadavatel v ivodni fazi uzstho fizeni odlisnym
zpusobem, ktery je popsan zde.

Omezovidni poctu zdjemcu, které zadavatel vyzve k podini nabidky
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Zadavatel miige stanovit, za hodla omezit pocet zajemcu, které vyzve k podani nabidky, tzn. Ze
nevyzve k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky vsechny zajemce, kteff podali Zadost o tcast
a prokazali splnéni kvalifikace, ale pouze jejich omezeny pocet. Tyto piipadné pozadavky, véetné
objektivnich kritérii pro omezovani poctu zdjemct, vymezi zadavatel v oznameni o zahajeni
zadavacitho fizeni, popfipadé dale upfesni v kvalifikacni dokumentaci (zejména pokud jde o
proces omezovani).

Pocet kvalifikovanych zajemct, které zadavatel hodla vyzvat k podani nabidky, lze stanovit
nasledujicim zpasobem:

o pfesnym poctem (zadavatel napf. uvede, ze vyzve k podani nabidky 6 z4jemct)
o rozmezim (zadavatel napt. uvede, ze vyzve k podani nabidky 5 - 8 zajemcur)
. rozmezim s omezenim dolni nebo horni hranice (zadavatel napf. uvede, ze vyzve k podani

nabidky nejméné 6 zajemct nebo ze vyzve k podani nabidky #ejpyise osm zajemctr)

Pokud zadavatel omezi pocet zajemct, které hodla vyzvat k podani nabidky pouze horni hranici
(maximalnim poctem), popiipadé dolni i horni hranici, je povinen respektovat zakonny
pozadavek na minimalni pocet djemci, kiteré musi k podini nabidky vyzvat. Tento minimalni zakonny
pocet zdjemcu je/jsou v ptipadé

. vefejného zadavatele 5 zajemcu

° sektorového zadavatele 3 zajemci.

Pfi vymezovani kritérif pro omezovani poctu zajemct musi vzdy zadavatel postupovat tak, aby

tato kritéria, kromé dale uvedeného,

a)  nebyla diskriminac¢ni a byla objektivni

b)  byla jednoznaéné a transparentné stanovena

c)  byla stanovena s ohledem na povahu, rozsah a slozitost zadavané vefejné zakazky a

d)  odrazela vys$si kvalifikaci (zpusobilost) dodavatele pro plnéni vefejné zakazky v pfipadé, ze
je omezovani provadéno na zakladé kvalifika¢nich pfedpoklada/pozadavki zadavatele.

Pokud jde o zpisob omezovani poctu kvalifikovanych zajemcu dle kvalifikacnich pfedpokladi
(sub d) vyse a bod 1) v nasledujicim odstavci), je tfeba vzit do uvahy, ze bude-li napiiklad
zadavatel provadét omezovani poctu zajemcu na zakladé kritéria obratu a soucasné podminkou
splnéni této casti kvalifikace (minimalni Groven obratu) je pramérna vySe obratu v poslednich
tfech letech ve vysi 10 mil. K¢, bude mit zadavatel vyssi jistotu fadného splnéni zakazky tehdy,
bude-li pramérny obrat uchazece za uvedené obdobi cinit 20 mil. K¢.

Na druhou stranu jiz zfejmé ve vétsiné pifpadt nebude pro zadavatele rozhodujici, zda ma
zajemce, ktery se uchazi o zakazku (napf. s pfedpokladanou hodnotou 10 mil. K¢ za 3 roky)
pramérny obrat za uvedené obdobi ve vysi 150 mil. K¢ nebo 180 mil. K¢, jelikoz oba dva obraty
jednoznacné vypovidaji o ekonomické stabilité¢ zijemce. Z tohoto davodu je mozné, aby
zadavatel v ramci kritéria obratu stanovil horn{ hranici obratu, nad kterou jiz nen{ pro zadavatele
mira naplnéni tohoto kritéria rozhodujici (pokud bude zijemct nad touto hranici vice, nez
zadavatel stanovil v zadavacich podminkach, provede jejich vybér losovanim — jde tedy o
kombinovany zpusob omezovani poctu zajemct). Obdobné sivahy by mél zadavatel provést pri
stanovovani jakychkoliv kritérii pro omegovani poctu djemcii (neni-li omegovani provadéno na dikladé
ndhodného vybéru losem).

V oznameni o zahajeni zadavactho fizeni je zadavatel povinen vymezit zpusob (postup) pfi
omezovani poctu zajemcu, které vyzve k podani nabidky. Zakon definuje 3 zakladni cesty,
kterymi lze omezovani poctu zajemct provést:

1) na zakladé kvalifika¢nich predpokladt/pozadavk, tj.
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a) v pfipadé vefeiného zadavatele na zaklad¢ wiry naplnéni sirovné prokazanych ekonomickych
a_financ¢nich kvalifikacnich pfedpokladi (nad ramec minimalné pozadované urovné)
a/nebo na zakladé wmiry naplnéni sirovné prokizanych technickych kvalifikacnich
pfedpokladi (opét nad ramec minimalné pozadované drovné), které vefejny zadavatel
pozadoval prokazat v pfislusném zadavacim fizeni, popfipadé na zakladé jen nékterych
z takto pozadovanych kvalifika¢nich pfedpokladu;

b) v pfipadé sektorového zadavatele na zakladé miry napinéni sirovné prokazané ekonomické
zpusobilosti (nad rimec minimdln¢ pozadované urovné) a/nebo miry napinéni sirovné
prokazané financni zpusobilosti a/nebo technické zpusobilosti (nad rimec minimalné
pozadované urovn¢), kterou sektorovy zadavatel pozadoval prokazat v pfislusném
zadavacim fizeni, popiipadé na zakladé jen nékterych z takto vymezenych kvalifikac¢nich
pozadavku;

2) na zaklad¢ nahodného vybéru provedeného losem, nebo
3) na zaklad¢é kombinace podle bodu 1) a 2).

Omezovani poctu zédjemcu tedy muze byt realizovano napiiklad nasledujicim zpuasobem —

varianty:

Zadavatel vymezi v zadavacich podminkach

o ze hodla vyzvat k podani nabidky 6 — 8 zdjemcu, ktefi podaji Zadost o ucast a prokazou
splnéni kvalifikace pro plnéni vefejné zakazky,

. kvalifikacni pozadavek na prokazani technického kvalifikacntho predpokladu/technické
zpusobilosti  tak, Ze pozaduje pfedlozeni seznamu wuriitych, predem jasné  definovanych
vyznamnych dodavek (tzv. referencnich zakazek) v poslednich tfech letech, pficemz pro
prokdzdni spinéni kvalifikace je tieba , aby dodavatel realizoval alespon 5 takovych dodavek
(tzn. ze min. 5 referen¢nich vyznamnych dodavek za posledni 3 roky je vymezena
minimaln{ droven — podminka tcasti jakéhokoliv dodavatele v daném zadavacim fizeni)

o ze omezovan{ poctu zajemcu bude provadeét (modelové situace)

a) na zakladé¢ vyssiho poctu realizovanych referencnich zakazek (na zakladé miry naplnéni
urovné tohoto technického kvalifikacniho pfedpokladu)
b) na zaklad¢ ndhodného vybéru losem

Zadavateli poda 10 zajemct zadost o Gcast; z téchto 10 zdjemct dolozi
- 3 zajemci realizaci 6 referencnich zakazek

- 3 zajemci realizaci 8 referencnich zakazek

- 2 zajemci realizaci 11 referencnich zakazek

- 1 zajemce realizaci 12 referencnich zakazek a

- 1 zajemce realizaci 4 referen¢nich zakazek.

Zdjemce, ktery podal Zddost o ricast Pocet referencnich zakdzek (fageno dle pocltn)
A 12
B 11
C 11
D 8
E 8
F 8
G 6
H 6
I 6
] 4
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Postupy dle vyse uvedenych modelovych situaci:

Ad a) omezovdani na zikladé vyssibo poitu realizovanych gakdzek
Zadavatel je povinen nejprve vyloucit zajemce, ktery dolozil pouze 4 referencni zakazky, jelikoz
neprokazal splnéni kvalifikace pro plnéni vefejné zakazky (dle uvedené tabulky jde o zajemce J).

Zadavatel nasledné provede omezeni poctu zdjemcu, kteff jednak prokazali splnéni min. drovné

alespon 5 referen¢nich vyznamnych dodavek za posledni 3 roky a ktef{ soucasné naplnili miru

tohoto technického kvalifikacntho pfedpokladu jako 6-8 nejlepsich. S poukazem na to vyzve

k podani nabidky

- zajemce, ktery realizoval 12 referenc¢nich zakazek (zdjemce oznacen v tabulce jako zajemce
A)

- 2 zajemce, kteff realizovali 11 referencnich zakazek (zajemci oznaceni v tabulce jako zajemci
BaC)

- 3 zajemce, ktefi realizovali 8 referencnich zakazek (zdjemci oznaceni v tabulce jako zajemci
D,EaF)

a takto naplni pozadovany pocet 6 — 8 zajemcu, které hodla vyzvat k podani nabidky.

Zadavatel naopak nevyzve k podani nabidky 3 zajemce, kteff realizovali 6 referencnich zakazek.

Ad b) omezovdni na zdakladé nahodného vybéru losens
Zadavatel je povinen nejprve vyloudit zajemce, ktery dolozil pouze 4 referencni zakazky, jelikoz
neprokazal splnéni kvalifikace pro plnéni vefejné zakazky (dle uvedené tabulky jde o z4jemce J).

Zadavatel nasledné provede omezeni poctu zajemcu, kteff prokazali splnéni min. urovné alespon
5 referencnich vyznamnych dodavek za posledni 3 roky, a to losem. Predtim, na pocatku
losovani zadavatel stanovi, zda z uvedeného rozmezi (6 — 8 zajemct) vyzve k podani nabidky 6,
7 nebo 8 zajemcu. Poté provede losovani (zajemci maji pravo byt pfi losovani pfitomni) a vybere
stanoveny pocet zdjemcu, a to bez ohledu na pocet realizovanych referencnich zakazek (bude
tedy v tomto pfipadé provadét losovani ze zajemct oznacenych ve shora uvedené tabulce A — I).

Uvedené varianty jsou pouze modelové situace, pficemz muze byt definovano mnoho raznych
kombinaci.

Zadavatel je v$ak vzdy opravnén vyzvat k podani nabidky pouze zajemce, ktefi
e prokazali splnéni své kvalifikace pro plnéni vefejné zakazky a

e podali fadnou zadost o ucast podepsanou opravnénou osobou.

O omezovani poctu zajemct jsou dalsf informace uvedeny rovnéz zde.

Priprava na posouzent kvalifikace a pripadné jmenovini vlistni komise
Podané zadosti o ucast v uzsim fizenf a predlozené kvalifika¢ni doklady posuzuje v uzsim fizeni

e zadavatel nebo

e zvlistni komise, kterou k této ¢innosti maze zadavatel ustanovit.
Pokud jde o pocet posuzujicich osob a zpusob jejich rozhodovani (je-li jich vice), nejsou tyto
skute¢nosti zakonem vymezeny. Tyto skutecnosti musi zadavatel zvazit pfed zahdjenim
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posuzovani. Neni vylouceno, aby osoby posuzujici podané Zzadosti o ucast a kvalifikaci byly
nasledné i ¢leny hodnotici komise.

Osoby provadéjici posouzeni zadosti o Gcast v uzsim fizeni a posouzen{ kvalifikace musi
e byt ve vztahu k zijemcim, ktefi podali Zadost o ucast, a zadavané vefejné zakazce
nepodjati - o tom by mély pfed zahajenim posuzovani ucinit kazdy clen komise cestné
prohlaseni
e zachovavat ml¢enlivost o informacich, o kterych se dozveédéli v souvislosti s posouzenim
zadosti o ucast a kvalifika¢nich dokladu.

Vypracovini sexnamn podanych Zadosti o iitast prirazent poradovych cisel
Zadavatel vypracuje seznam podanych Zadosti o ucast, ve kterém eviduje podané zadosti o ucast
(a to jak v listinné, tak i v elektronické podob¢). V tomto seznamu eviduje

e pofadové cislo zadosti o Gcast podle poradi, v jakém jsou zadosti o ucast podavany
e dobu podani pfislusné zadosti o Gcast (datum a pfesny cas) a

e identifikacnf tdaje zdjemce.
DILCi KROK 3
Jaké akony Cini zadavatel po podani Zadosti o ucast v uZsim fizeni?

Zajemci o ucast v uzsim fizeni podavaji (dorucuji) zadosti o ucast ve lhuté a v misté, které
zadavatel uvedl v oznameni zadavactho fizeni.

Posouzeni (kontrola) podanych Zidosti o ticast a posouzeni kvalifikace

Neustanovil-li zadavatel pro ucely posouzeni zadosti o ucast a posouzeni kvalifikace zvlastni
komisi, provadi toto posouzeni zadavatel, resp. osoby opravnéné dle internich pfedpisa
zadavatele. Posouzeni zadosti o ucast ani posouzeni kvalifikace zajemct o Gcast neni provadéno
vefejné (zajemci nemaji pravo pfi téchto ukonech zadavatele byt pfitomni).

Postup zadavatele pfi posouzeni zadosti o ucast a kvalifikace:

e zda byly pozadované doklady podany vcas

e zda listinna Zzadost o ucast spliuje nalezitosti pravniho tkonu podle OZ a je podepsina
opravnénou osobou zajemce

e posouzeni kvalifikace

e omezovani poctu zajemcl stanovenym zpusobem, pokud zadavatel v oznameni o zahajen{
zadavaciho fizeni uvedl, Ze hodla omezovat pocet zadjemcu, které vyzve k podani nabidek.

Lpiisob dorutent (poddni) Zddosti o scast

Zadosti o Gdast projevuje zdjemce svij umysl Gcastnit se piislusného zadavactho Hzeni.

Nejcastéjsi formou zadosti o ucast bude pisemna forma. Zakon vsak pfipousti, aby zajemce

podal Zzadost o ucast rovnéz telefonicky. Telefonické doruceni zadosti o ucast je mozné a

zadavatel je povinen takto podanou zadost o Gcast pfijmout za predpokladu, ze

e 7 telefonického doruceni zadosti o ucast bude zfejmé, Ze volajici osoba je opravnéna jednat
jménem/za zdjemce

e volajici osoba vyjadii fadnou vuli zdjemce byt ucastnikem zadavaciho fizeni

e

e zijemce poda prostfednictvim volajici osoby zadost o Gcast véas
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e zijemce potvrdi telefonicky podanou zadost o ucast pisemnou formou, kterou odesle
zadavateli nejpozdéji v den uplynuti Ihity pro doruceni zadosti o cast

Omezovani poctu djemcii

Po posouzeni zadosti o ucast a posouzeni kvalifikace zajemct provede zadavatel omezovani
poctu zajemcu, které vyzve k podani nabidky, pokud v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
stanovil, ze bude omezovani poctu zajemct provadét. O kazdém omezovani poctu zajemct je
zadavatel povinen pofidit protokol, ze kterého musi byt patrné

e jakym zpusobem bylo omezovan{ poctu zajemct provadéno (podrobny popis)

e vysledek omezovani poctu zajemcu.

V piipadé, ze je omezovani poctu zajemct provadéno nahodnym vybérem losem a termin a
misto losovani nebyly stanoveny v oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, popftipadé kvalifikacni
dokumentaci, musi byt o téchto skutecnostech vsichni zajemci pisemné vyrozuméni nejméné 5
dnt pfed losovanim, jinak neni mozné losovani konat; zdjemce ma pravo byt pfitomen losovani.

Forma losovani neni pfedepsana, je na zadavateli, jaky zpusob losovan{ zvoli, pokud zachova
zasady zakazu diskriminace a transparentnosti (napifklad formou losovani zajemct z osudi tak,
ze tazen{ zajemci budou vyzvani k podani nabidky). Losovani se muize konat i za tucasti notafe,
nenf to vsak nezbytné.

Zajemce, kteff nebyli pfi omezovani poctu zajemct vybrani, vylouci zadavatel ze zadavactfho
fizeni bezodkladné po provedeném omezovani a tuto skutecnost jim bezodkladné pisemné
oznami.

Co v pripadé, nemiige-li zadavatel vyzvat minimalni poadovany (i dkonem stanoveny polet djemcri k poddani
nabidky

Zadavatel se maze v uz$im fizeni dostat do situace, Ze

e zadost o ucast podal nizs$i nez minimalni zakonny (5, resp. 3) ¢i minimalni zadavatelem
pozadovany pocet zajemcu

e Zadost o ucast podal dostatecny pocet zajemcu , ale niz§i nez minimalni zakonny ¢i
minimalni zadavatelem pozadovany pocet zajemct prokazal splnéni kvalifikace.

V takovém piipadé ma zadavatel moznost nasledujici volby:

a) zrusit zadavaci fizeni,

b) pokracovat dale v zadavacim fizeni, pficemz musi vyzvat k podani nabidky wsechny zajemce,
ktef{ fadné podali Zadost o ucast a prokazali splnéni své kvalifikace.

Priprava vyzvy k podini nabidek

Po posouzeni zadosti o ucast, posouzeni kvalifikace a pfipadném omezeni poctu zajemct, vyzve
zadavatel pisemné zajemce k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky. Vyzva by z hlediska
zachovan{ zasady zakazu diskriminace méla byt odeslana v§em z4djemcim ve shodny den.

Pisemna vyzva k podani nabidek musi obsahovat alespon:

° zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace,
. informaci o uvefejnéni oznameni o zahajen{ zadavaciho fizeni,
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. lhitu pro podani nabidek; to neplati, jestlize sektorovy zadavatel stanovi lhitu pro podani
nabidek na zaklad¢ dohody se zdjemci,

. dostatecné urcitym zpusobem vymezené misto podani nabidek,

. udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni ¢i zadavaci dokumentaci, a

e  informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana, pfi¢emz jednim z ptipadné vice
pozadovanych jazykd musi byt cesky jazyk (pozadavky na jiné jazyky nesmi mit
diskriminacni charakter)

Pisemna vyzva muze obsahovat i pozadavek zadavatele na poskytnuti jistoty, popfipadé muze
byt tento pozadavek upraven i v zadavaci dokumentaci.

DILCi KROK 4
Jaké ukony Cini zadavatel po uplynuti lhity pro podani nabidek, jak zadavatel postupuje
po ukonceném posouzeni a hodnoceni nabidek a jak postupuje zadavatel po uzavieni
smlouvy?

Pravni tprava postupu zadavatele po uplynuti lhity pro podani nabidek, po ukonceni posouzeni
a hodnoceni nabidek a po uzavieni smlouvy je shodna s postupem zadavatele v otevieném
fizeni, s vyjimkou toho, ze po podani nabidek v uzsim fizeni se neprovadi posouzeni kvalifikace,
jelikoz posouzeni kvalifikace se provadi po uplynuti Ihity pro doruceni Zadosti o tucast.

Dalsi podrobnosti souvisejici s ¢innosti zadavatele ¢i hodnotici komise v uvedenych fazich (po
podani nabidek, v ramci posouzeni a hodnoceni nabidek a uzavieni smlouvy) lze nalézt zde (dilc
kroky 3 az 6 v otevieném fizen).
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JEDNACI RiZENI S UVEREJNENIM
(§ 29 - § 33)

Zdkladni aplikovatelné [hity (bez pripadného 3krdcent) — nadlimitni vergnd zakdzka:

Lhata pro doruceni zadosti o Gcast — nejméné 37 kalendafnich dnd ode dne nasledujiciho po
odeslani oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim k uvefejnéni

Lhuta pro podani nabidek — pfiméfena lhuta

Zikladni aplikovatelné lhity (bez pripadného 2krdceni) — podlimitni verend gakdzka:

Lhata pro doruceni zadosti o ucast — nejméné 15 kalendafnich dnt ode dne nasledujictho po
odeslani oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim k uvefejnéni

Lhuta pro podani nabidek — pfiméfena lhuta

DILCI KROK 1
Jakym zptisobem zahaji zadavatel jednaci fizeni s uvefejnénim?

Podrobny popis postupu zadavatele pfi zahajeni jednaciho fizeni s uvefejnénim je shodny jako
pfi zahajeni uzstho fizeni a je uveden zde (dil¢i krok 1 tykajici se uzsiho fizeni). Vyjimkou je
skute¢nost, ze zadavatel je opravnén stanovit minimalni pocet zdjemcu, ktery vyzve k podani
nabidek, na neméné 3 osoby, a to bez ohledu na to, zda se jedna o vefejného zadavatele nebo
sektorového zadavatele.

Uvefejnénim oznameni jednactho fizeni s uvefejnénim oznamuje zadavatel neomezenému poctu
dodavatelia svij amysl zadat vefejnou zakazku v tomto zadavacim fizeni; oznameni jednacifho
fizeni s uvefejnénim je vyzvou k doruceni zadosti o ucast v jednacim fizeni s uvefejnénim a k
prokazani splnéni kvalifikace ve lhaté¢ pro dorucovani zadosti o ucast. Na zakladé podanych
zadosti o ucast vyzyva zadavatel kvalifikované dodavatele k podani nabidky na plnéni vefejné
zakazky, popfipadé jejich omezeny pocet, a po podanych nabidkach o téchto nabidkach dale
s uchazedi jedna za ucelem dosazeni nejvyhodnéjsich podminek plnéni.

Zadavatel je rovnéz povinen v oznameni jednactho fizeni s uvefejnénim uvést, zda se jednan{ o
nabidkach uskutecni v nékolika fazich za ucelem postupného omezovani poctu uchazecu,
s nimiz bud o jejich nabidkach jednano.

Sektorovy zadavatel muze zahajit jednaci fizeni suvefejnénim i zvlastnim zpusobem, a to
uvefejnénim pravidelného predbézného oznameni jako zpusobu zahajeni jednaciho fizeni
s uvefejnénim. Pokud je jednaci fizeni s uvefejnénim zahajeno timto zpusobem, postupuje
sektorovy zadavatel v Gvodni fazi jednaciho fizeni s uvefejnénim odlisnym zptsobem, ktery je
popsan zde.

DILCI KROK 2
Jaké ukony cini zadavatel po zahajeni jednaciho fizeni s uvefejnénim ve lhité pro
doruceni Zadosti o ucast?

Podrobny popis postupu zadavatele po zahdjeni jednaciho fizeni s uvefejnénim ve lhaté pro

doruceni zadosti o ucast v jednacim fizeni s uvefejnénim je shodny jako pii postupu zadavatele
ve stejné fazi v uzsim fizeni a je uveden zde (dil¢i krok 2 tykajici se uzsiho fizeni).
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DILCi KROK 3
Jaké ukony Cini zadavatel po podani Zadosti o icast v jednacim fizeni s uvefejnénim?

Podrobny popis postupu zadavatele po doruceni zadosti o ucast v jednacim fizeni s uvefejnénim
je shodny jako pfi postupu zadavatele ve stejné fazi v uzsim fizeni a je uveden zde (dil¢i krok 3
tykajici se uzsiho fizeni).

Vyjimkou je obsah pisemné vyzvy k podani nabidek. Pisemna vyzva k podani nabidek musi
v jednacim fizeni obsahovat alespon:
° zadavac{ dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace,

o informaci o uvefejnéni oznamenf o zahajen{ zadavactho fizeni,
° lhatu pro podani nabidek; to neplati, jestlize sektorovy zadavatel stanovi lhitu pro podani
nabidek na zikladé dohody se zdjemci,

. dostatecné urcitym zpusobem vymezené misto podani nabidek,

. udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni ¢i zaddvaci dokumentaci, a

. informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana, pficemz jednim z pfipadné vice
pozadovanych jazyka musi byt cesky jazyk (pozadavky na jiné jazyky nesmi mit
diskriminacni charakter)

. pocet uchazecl, s nimiz zadavatel zahaji jednani o nabidkach, rozhodl-li se zadavatel pro
omezeni poctu zijemct, s nimiz jednani zahaji; v takovém pfipad¢ zadavatel ve vyzvé
uvede, zda pfipousti zahijeni jednani o nabidkach i snizsim nez uvedenym poctem
uchazect, pokud nebude podan dostatecny pocet nabidek nebo po posouzeni podanych
nabidek by mél byt hodnocen mensi nez uvedeny pocet nabidek
- zadavatel se muze rozhodnout, ze omezi pocet uchazect, s nimiz zahdji jednani o

podanych nabidkach; zadavatel muze naptiklad stanovit, Ze po provedeném
pfedbézném hodnoceni nabidek bude jednat pouze s uchazeci, ktefi se na zakladé
pfedbézného hodnoceni nabidek umistili na prvém az tfetim misté; nestanovi-li
zadavatel nic, jedna se vSemi uchazeci, jejichz nabidky byli pfedbézné hodnoceny (kteff
podali fadnou nabidku a nebyli vylouceni z dalsi Gcasti v uzsim fizeni ve fazi posouzeni
nabidek),

. zpusob a zasady jednan{ s uchazeci o nabidkach
—  zadavatel by mél zejména vymezit, zda hodla jednat se vSemi uchazeci spolec¢né ci

oddélene, jak budou vedena jednani, jakym zptsobem se bude provadét vybér potadi
jednani s jednotlivymi uchazeci, pfipadné pfedpokladanou dobu trvani jednani atp.;
podminky vsak musi byt vzdy nastaveny transparentnim a nediskriminacnim
zpusobem,

e  zpusob vybéru uchazect pro dalsi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel postupné
omezovat pocet uchazecd, o jejichz nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat
— zadavatel muzZe s uchazeci jednat v nékolika fazich, pficemz neni povinen dopfedu
specifikovat pocet fazf; muze vsak napt. uvést, ze na konci kazdé faze pfestane jednat
s uchazecem (popfipadé dvéma ¢i vice, to vsak jiz nebude praktické), jehoz nabidka
byla aktualné po ukoncen{ piislusné faze vyhodnocena jako nejméné vyhodna.

DILCi KROK 4
Jakeé ukony ¢ini zadavatel po uplynuti lhity pro podani nabidek?
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Pravn{ tprava postupu zadavatele v jednacim fizeni s uvefejnénim po uplynuti lhity pro podani
nabidek je shodna s postupem zadavatele v otevieném fizeni (proto lze dalsi podrobnosti
souvisejici s ¢innosti zadavatele ¢i hodnotici komise v uvedenych fazich nalézt zde (dil¢i krok 3
v otevieném fizenfi), s vyjimkou toho, Ze

. po podani nabidek v jednacim fizeni s uvefejnénim se neprovadi posouzeni kvalifikace,
jelikoZz posouzeni kvalifikace se provadi po uplynuti lhity pro doruceni zadosti o ucast a

o po kompletné provedeném posouzeni a tzv. predbézném hodnoceni nabidek (vcéetné
zpracovani zpravy o posouzeni a _hodnoceni nabidek) nerozhoduje zadavatel o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, ale vysledek hodnoceni nabidek je tzv. pfedbéznym vysledkem
hodnoceni, tedy platformou zadavatele pro dalsi jednani s uchazeci o podanych nabidkach.

Provedené predbézné hodnoceni nabidek je vyznamné téz z toho pohledu, Ze pfedbézny

vysledek hodnoceni umozni zadavateli omezit pocet uchazecu, o jejichz nabidkach bude jednat

(resp. s nimiz zahaji jednani), pokud si tuto moznost vyhradil ve vyzvé k podani nabidky a uvedl
pocet uchazecu, s nimiz zahajf jednanf.

Predbézny vysledek hodnoceni sdéluje zadavatel vSem uchaze¢im, ktefi nebyly vylouceni
z jednaciho fizen{ s uvefejnénim a jejichz nabidky byly pfedbézné hodnoceny. Soucasné s timto
sdélenim (oznamenim) pozve zadavatel pisemné uchazece k ucasti na prvnim jednani, popiipadé
jejich omezeny pocet (pokud omezil na zakladé pfedbézného hodnoceni nabidek pocet
uchazecu, s nimiz zahajf jednani).

Jednani o nabidkich

Zadavatel jedna o podanych nabidkach za icelem dosazeni co mozna nejvyhodnéjsich podminek
plnéni. Kazda pozvanka na jednani o nabidkach musi obsahovat:

a) presnou dobu konani jednani,

b) pfedmét jednani,

¢) misto konani jednani a

d) jazyk jednani.

Kdo jednd o nabidkdch?

O podanych nabidkach jedna suchazeéi zadavatel (zpravidla osoba povéfena na zakladé¢
internich pfedpist). Zadavatel vSak muze jednanim o nabidkach povéfit i hodnotici komisi,
nckteré jeji cleny ¢i jakoukoliv jinou osobu (,,schopného vyjednavace®). Pro osoby jednajici za
zadavatele plati pravidla o nepodjatosti vuci jednotlivym uchazecim a vefejné zakazce a
povinnost zachovavat mléenlivost o skute¢nostech, o kterych se tyto osoby dozvédély v prubéhu
jednani o nabidkach.

Zadavatel muze jednat o nabidkach se vsemi uchazeci soucasné ¢i oddélené.

Jak a o Cem se jednd?

Zadavatel jedna s uchazeci dle pravidel, ktera vymezil ve vyzvé k podani nabidky. Zadavatel
zpravidla s uchazeci jedna ve vice fazich (jednanich), nenf to vsak nezbytné.

Zakon neomezuje pocet jednani (fazi), ve kterych muze byt s uchazeci jednano. Z davodu pravni
jistoty vsak musi zadavatel uchazecim nejpozdéji pred zahajenim té které faze jednani (nejlépe
v pisemné pozvance na jednani) sdélit, ze dana faze jednani bude fazi posledni (byt’ by pocet fazi
byl nakonec v dasledku toho mensi nez zadavatelem pfedem avizovany v oznameni jednaciho
fizeni s uvetejnénim). Urcita faze muze byt posledni fazi jednani i bez predchoziho upozornéni
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zadavatele, pokud se tak zadavatel v ramci jednani se véemi uchazeci, s nimiz je vedeno jednani,

dohodne; tuto skutec¢nost je vhodné uvést v protokolu z jednani.

Zadavatel je opravnén jednat s uchazeci o vSech podminkach plnéni obsazenych v nabidkach.
Zejména jedna o podminkach, které jsou pfedmétem hodnoceni podle hodnoticich kritérif
(nikoliv. o hodnoticich kritériich samotnych). I kdyz zadavatel dojedna i jiné vyhodnéjsi
podminky, nez které se vazou ke stanovenym hodnoticim kritériim, nemuze tyto jiné vyjednané
podminky zohlednit pfi hodnoceni podle hodnoticich kritérif.

Zadavatel nen{ opravnén v pribchu jednani o nabidkach ménit zadavaci podminky.

Zadavatel neni opravnén v prubéhu jednani o nabidkach sdélovat uchazecum udaje tykajici se
nabidky jiného uchazec¢e bez pfedchoziho souhlasu takového uchazece. Tento zakaz se
nevztahuje na sdélovani udaji o aktualni vysi nabidkové ceny. Aktualni vysi nabidkové ceny je
v$ak tfeba rozumét zejména aktualni vysi po ukonceni pfislusné faze jednani. Neni mozné
sdélovat aktualni vysi nabidkové ceny druhému uchazeci ihned po ukonceni jednani s prvnim
uchazecem, nebot’ v takovém piipadé by byl neopravnéné zvyhodnén druhy uchazec, ktery se
zadavatelem jedna pozdéji (za pfedpokladu oddélného jednani s uchazeci); takovy postup by byl

nepochybné v rozporu se zakonnou zasadou rovného zachazeni.

Vyisledek jedndni o nabidkdch

Z kazdého jednani o nabidkach vyhotovuje zadavatel protokol z jedndini obsahujici vsechna
ujednani, kterd mohou mit ga ndsledek zménn nabidky & ndavrbu smlonvy, a vjednani mayici dopad na
hodnotici kritéria; protokol tedy nemusi nutné obsahovat vse, co bylo pfedmétem jednani.
Protokol z jednani podepisuji zadavatel i uchaze¢ (uchazeci), ktefi se piislusného jednani o
nabidkach ucastnili (bez ohledu na to, zda je jednano s jednim ¢i vice uchazedi).

Podpisem kazdého protokolu z jednani se pro konkrétniho uchazece stavaji udaje a ujednani
uvedena v protokolu z jednani gavaznd. Pozdéjsi ujednani uvedené v podepsaném protokolu z
jednani nahrazuje pfedchozi ujednani. Uchazec¢ je opravnén nahlizet do protokolu z jednani,
Jebog byl dicasten (nikoliv do protokolu 2 jedndni vedeného s jinym nchazecem), a potfizovat z néj vypisy ¢i
opisy.

Po ukonceni kagdé fize jednani o nabidkach vyhotovi zadavatel na zaklad¢é vysledkt jednani
protokol o konceném vysledku hodnocent, ve kterém uvede

e datum a misto konanf jednani

e osoby ucastné jednani

e nazev vefejné zakazky

e porfadi uchazect po ukoncené fazi jednani (poradi nchazeci je zadavatel povinen stanovit vidy
na dkladé vsech hodnoticich kritérii)

e vysledky hodnoceni jednani o nabidkiach (konkrétni hodnoty, nikoliv vSak konkrétni
udaje, na zakladé¢ kterych byly hodnoty stanoveny)

e informace o tom, se kterymi uchazeci bude jednano v dal$i fazi, pokud zadavatel
postupné omezuje pocet uchazect, s nimiz bude o jejich nabidkach jednano

e podpis zadavatele

Protokol o konecném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen dorucit vSem uchazecum,
s nimiz bylo vdané fazi jednano, nejpozdéji do 5 dnid po ukonceni kazdé faze jednani.
V uvedené pétidenn{ lhuté tedy zadavatel musi

e provést hodnoceni nabidek na zakladé vSech hodnoticich kritérif
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e vyhotovit protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni

e dorucit protokol podle pravidel pro komunikaci véem uchazecim, s nimiz bylo v dané

tazi jednano

DILCI KROK 5
Jaké ukony ¢ini zadavatel po ukonceni jednani o nabidkach?

Po ukoncen{ jednan{ o nabidkach rozhodne zadavatel na zakladé vysledka jednani o nabidkach o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Pro nélezitosti a povinnosti vztahujici se k rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a dorucovani oznameni o vybéru nevhodnéjsi nabidky plati stejna pravidla
jako v otevieném fizeni; podrobn¢jsi aprava je uvedena zde (diléf krok 4 v otevieném fizeni).

Proti rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ma uchazec¢ pravo podat namitky.

V oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uvede zadavatel pocet a pofadi nabidek, které byly
hodnoceny v jednacim fizeni s uvefejnénim na zakladé jednani o nabidkach, a rovnéz jaké udaje
z nabidky byly hodnoceny zadavatelem na zakladé jednani jinak a jak byly nabidky hodnoceny
v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii.

Rozhodne-li zadavatel o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a je-/7 schopen ozndmeni o tomto rozhodnuti
dorucit uchazecim v pétidenni Ihité od ukonceni posledniho jednani (coz je lhuta pro doruceni
protokolu o konecném vysledku hodnoceni), doruc¢i soucasné soznamenim o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky uchazedi, ktery se umistil na zaklad¢ kone¢ného vysledku hodnoceni prvni
v pofadi,

e kopie vSech protokolt z jednani o nabidce tohoto uchazece (vybrany uchazec)

e protokol o konecném vysledku hodnoceni z posledniho jednani.

Zadavatel je povinen dorucit protokol o konecném vysledku hodnoceni vzdy do 5 dnu po
ukoncen{ jednani; toto pravidlo plati i po ukonceni posledniho jednani.

Soucasné je tfeba doporucit, aby z divodu mozného podani namitek nedspésnymi uchazeci
zadavatel vzdy vyuzil zakonné moznosti a dohodl se s uchazecem, ktery se na zakladé jednani o
nabidkach umistil prvni v pofadi, na del${ nez sedmidenni lhaté¢ pro pfedlozeni upraveného
navrhu smlouvy, a to tak, aby lhata pro pfedlozeni upraveného navrhu smlouvy koncila az po
uplynuti lhtty pro podani namitek proti rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (v
zavislosti na flexibilit¢ rozhodovani zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je tfeba zvolit
lhatu v délce cca 20 — 30 dnd; lhiatu Ize vazat 1 na doruceni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi

nabidky).

Uzavirdni smlouvy v jednacim 13%ent s nverejnénim

Pro uzavirani smlouvy plati oproti jinym zadavacim fizenim v jednacim fizeni s uvefejnénim
zvlastni pravni Gprava, pokud na ikladé jednani o nabidkdch doslo ke zméné podmineke v navrbu smlonvy
uchazece.

Uchaze¢, jenz se podle vysledkt jednani o nabidkach umistil prvni v pofadi, doruci zadavateli do
7 dnt po doruceni protokolu o konecném vysledku hodnoceni #praveny ndavrh smionvy, pokud se
nedohodne se zadavatelem na jiné Ihuté (viz vyse). Upraveny navrth smlouvy musi odpovidat
vysledkiim jednani o nabidce tohoto uchazece a musi zahrnovat kromé udaja, které jiz byly
obsazeny v puvodni nabidce a nebyly dotceny vysledky jednani, veskera ujednani vyplyvajici z
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protokolt z jednani tykajicich se tohoto uchazece. Upraveny navrh smlouvy nahrazuje ptvodni
navrh smlouvy obsazeny v nabidce. Zadavatel mize pozadovat, aby k upravenému navrhu
smlouvy byly v odavodnénych piipadech predlozeny i dal$i dokumenty (napf. urcité schéma
plnéni popsaného v navrhu smlouvy).

Zadavatel je povinen odmitnout upraveny navrh smlouvy, pokud neodpovida vysledkiim jednani
o nabidce a neobsahuje ujednani uvedena v protokolech z jednani nebo obsahuje jiné udaje, nez
byly obsazeny v puvodni nabidce uchazece, které nebyly dotéeny jednanim o jeho nabidce. V
takovém pfipadé stanovi zadavatel pfiméfenou lhttu k upravé ¢i doplnéni navrhu smlouvy.

Nepfedlozi-li vybrany uchaze¢ upraveny navrh smlouvy ve lhuté¢ 7 dna nebo v zadavatelem
stanovené piiméfrené lhuté podle pfedchoziho odstavce, poptipadé neupravi-li ¢i nedoplni-li
upraveny navrh smlouvy, mzge zadavatel vyzvat k predlozeni upraveného navrhu smlouvy
uchazece umisténého podle vysledkt jednani o nabidkich postupné na druhém, a v piipadé¢

obdobné situace i u uchazece na druhém misté, uchazece umisténého na tfetim misté.

V pfipadé uzavirani ramcové smlouvy s vice uchazeéi pfedklada upraveny navrh smlouvy
zadavatel, nikoliv uchazec.

DILCi KROK 6
Jaké ukony Cini zadavatel po uzavieni smlouvy?
Pravni dprava postupu zadavatele po uzavieni smlouvy je shodna s postupem zadavatele

v otevieném fizeni. Dal$i podrobnosti souvisejici s ¢innosti zadavatele ve fazi po uzavfeni
smlouvy lze nalézt zde (dil¢i kroky 5 a 6 v otevieném fizenf).

V pisemné zpravé musi zadavatel uvést duvod pouziti jednactho fizeni s uvefejnénim.
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ZVLASTNI POSTUPY ZADAVATELE V JEDNACIM RiZENI
S UVEREJNENIM
(§ 22 ODST. 2, § 33)

Pfi naplnéni specifickych podminek obsahuje zakon v jednacim fizen{ dva zvlastni postupy:

1. postup zadavatele v jednacim fizeni s uvefejnénim za podminky, ze byly v pfedchozim
zruSeném otevieném fizeni, uzsim fizeni nebo soutéznim dialogu podany jen neuplné
a/nebo nepfijatelné nabidky;

2. postup sektorového zadavatele pfi zadavani nadlimitni vefejné zakazky se zvlasté slozitym
pfedmétem plnén.

Postup zadavatele v jednacim fizeni s uverejnénim za podminky, Ze byly v predchozim

zaddvacim fizeni podiny jen netiplné a/nebo nepfijatelné nabidky

Pokud byly v pfedchozim zruSeném otevieném fizeni, uz$im fizeni nebo soutéznim dialogu
podany jen neuplné a/nebo nepfijatelné nabidky, neni zadavatel povinen jednaci fizeni
s uvefejnénim uvefejnit, jestlize byly ve lhité pro podani nabidek podany nabidky

. v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem vefejné zakazky, na které byla uvedena adresa,
na niz je mozné zaslat oznameni o tom, ze nabidka byla podana po uplynuti lhiuty pro
podani nabidek (jedna-li se o nabidku v ,,tradi¢ni papirové podob¢®),

. v souladu s pozadavky na elektronické prostiedky (jedna-li se o nabidky podané
elektronicky).

Splnuji-li podané nabidky uvedené pfedpoklady a pokud zaroven vyzvu k podani nabidky zasle
zadavatel vfez zajemcum (pouze wvSak témto a nikoliv jinym dodavatelsim), muze zadavatel zadat
vefejnou zakazku postupem platnym pro zadani vefejné zakazky v jednacim fizen{ s
uvefejnénim. Vyzva k podani nabidky musi v takovém piipadé, vedle nalezitosti vyzvy k podani
nabidky v jednacim fizeni bez uvefejnéni, obsahovat rovnéz

o pfiméfenou lhatu kupravé ¢i doplnéni nabidek, popfipadé kvalifikace, v potfebném
rozsahu.

Je vhodné, aby zadavatel ve vyzvé k podani nabidky vymezil, v jakém rozsahu maji byt nabidky
upraveny ¢i doplnény. Tyto zalezitosti vS§ak mohou byt téz pfedmétem jednani se zajemci.

Pfiméfena lhata kupravé ¢ doplnéni nabidek je soucasné lhatou pro podani

(upravenych/doplnénych) nabidek. Nabidky se podavaji v zavislosti na rozhodnuti zadavatele

bud’

e  ve zjednodusené formé (tedy jsou upraveny ¢i doplnény jen potfebné casti, které nebyly
v posledni nabidce obsazeny bud’ viibec anebo nedostate¢né), popiipadée

° v plném rozsahu.

V ramci tohoto postupu mohou byt s dodavateli pfi zachovani zakonnych zasad vyjednany 1
vyhodnéjsi podminky plnéni, nez byly obsazeny v nabidkach dodavatela podanych ve zruseném
zadavacim fizeni.

Ustanoveni o jednan{ o nabidkach (tj. pravidla pro jednani s uchazeci dle § 29 az § 32) a uprave

navrhu smlouvy po ukonceném jednani o nabidkich v jednacim fizen{ s uvefejnénim se
nepouzije; zadavatel tedy neni pfi jednani se zajemci svazan striktnimi pravidly, musi vSak
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postupovat tak, aby dodrzel zejména zakonné zasady — je vsak mozné pouzit obdobné postupy
jako v pfipadé jednaciho fizeni s uvefejnénim.

Postup sektorového zadavatele pfi zadiviani nadlimitni vefeiné zakiz. se zvlisté
sloZitym predmétem plnéni

V piipadé nadlimitni vefejné zakazky se zvlasté slozitym pfedmétem plnéni muze sektorovy
zadavatel za ucelem nalezeni vhodného feseni pro naplnéni svych potteb a cila s dodavateli
jednat. Neni-li podminka zvlasté slozitého pfedmétu plnéni naplnéna, neni mozné nize uvedeny
postup pouzit. Co se rozumi zvlasté slozitym pfredmétem plnéni, je shodné jako v pfipadé
soutézniho dialogu.

Jsou-li naplnény uvedené podminky, miize sektorovy zadavatel s dodavateli jednat hned dvakrat,

a to pfed podanim nabidek (jednani obdobné jako v soutéznim dialogu) a rovnéz, jako ve

standardnim jednacim fizen{ s uverejnénim, i po jejich podani (po pfedbézném vyhodnoceni).

Kdy se jednd

Sektorovy zadavatel postupuje podle ustanoveni platnych pro jednaci fizeni s uvefejnénim az do
faze po posouzeni kvalifikace a pifpadném omezeni poctu zajemcu, které vyzve k podani
nabidky.

Pokud ma sektorovy zadavatel s kvalifikovanymi dodavateli jednat o zpasobu naplnéni svych
vy Yy ) zp p vy

pozadavku a potfeb vztahujicich se k vefejné zakazce se zvlasté slozitym predmétem plnéni,

Pilsemné vyzve po posouzeni kvalifikace a pripadném omezent jejich poltn kvalifikované dodavatele k sicasti na

Jedndni za celem nalezeni a vymezeni jednoho ¢i vice vhodnych feSeni zpusobilych splnit jeho

potieby a pozadavky. Sektorovy zadavatel tedy s kvalifikovanymi dodavateli jedna ve fazi po

doruceni Zzadosti o ucast vjednacim fizeni s uvefejnénim a posouzeni kvalifikace a pfed
] J % P

odeslanim vyzvy k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky.

Vyzva kucasti na jednani musi obsahovat zvlastni dokumentaci nebo podminky k jejimu
piistupu ¢i poskytnuti, pokud nebude kvalifikovanym dodavatelim jiz v této fazi poskytnuta
zadavaci dokumentace nebo umoznén pifistup kni (v takovém piipadé¢ jiz udaje o zadavaci
dokumentaci nebudou obsazeny ve vyzvé k podani nabidky). Ve zvlastni dokumentaci nebo
v zadavaci dokumentaci specifikuje sektorovy zadavatel své potreby, pozadavky a jiné
skute¢nosti souvisejici se zvlasté slozitym predmétem plnéni.

Jak probihd jedndni

Jednani za ucelem nalezeni nejvhodnéjsiho feseni vedouctho k uspokojeni potteb sektorového
zadavatele probiha podle shodnych pravidel jako jsou pravidla pro jednani v soutéznim dialogu.

Pro ucely jednani muze sektorovy zadavatel ustanovit i zvlastn{ komisi.

Dalsi postup sektorového zadavatele

Jednani s kvalifikovanymi dodavateli probihaji do doby, nez se sektorovému zadavateli podafi
nalézt jedno takové ¢i vice takovych feseni, ktera uspokoji jeho pfedem definované potreby a
cile. Po nalezeni tohoto/téchto feSeni postupuje sektorovy zadavatel tak, ze vyzve k podani
nabidky vSechny dodavatele, ktefi prokazali splnéni kvalifikace a pfipadné byli vybrani na zakladé
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omezovani poctu zajemcu, tj. vSechny, s nimiz zahajil jednani za tcelem nalezeni nejvhodnéjsiho
feSen{ vefejné zakazky.
Po ukonceni jednani a nalezeni nejvhodnéjsiho feseni postupuje sektorovy zadavatel dle zakonné

upravy pro jednaci fizeni s uvefejnénim bez vyjimky s tim, ze ve vyguvé £ podini nabidky nalezité
vymezi jedno ¢i vice feseni, které bylo sektorovym zadavatelem vybrano.
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JEDNACI RiZENI BEZ UVEREJNENI{
§ 34

Zdkladni aplikovatelné lhiity (bez pripadného krdceni) — nadlimitni i podlimitni vereind akdzka:
Lhuta pro podani nabidek — pfiméfena lhita

Jednaci fizeni bez uvefejnéni je druhem zadavaciho fizeni, ve kterém zadavatel pfimo vyzyva
jednoho ¢i vice zajemct k jednani, pficemz po skonceni jednani podavaji vyzvani zajemci
nabidky na plnéni vefejné zakazky, které odrazeji vysledky jednani, popfipadé jsou z hlediska
vyjednanych podminek pro zadavatele jest¢ vyhodnéjsi.

DIiLCI KROK 1
Jakym zpusobem zahaji zadavatel jednaci fizeni bez uvefejnéni?

Zadavatel zahajuje jednaci fizeni bez uvefejnéni pisemnou vyzvou k jednani v jednacim fizeni
bez uvetejnéni. Touto vyzvou oznamuje zadavatel zajemci nebo vice zdjemcum svij umysl zadat
vefejnou zakazku v tomto druhu zadavactho fizeni. Zadavatel pisemnou vyzvu k jednani doruci
jednomu nebo vice zdjemcum, se kterymi zamysl{ jednat v ramci jednaciho fizeni bez uvefejnéni.

Pocet vyzvanych zajemcu je v nékterych piipadech na uvazeni zadavatele (napf. krajné naléhavy
pfipad), v jinych piipadech je pfipustné, aby se jednaciho fizen{ zucastnil pouze jeden zajemce
(napf. technické nebo umélecké davody).

DILCI KROK 2
Jaké naleZitosti musi vyzva k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni obsahovat?

Pisemna vyzva k jednani v jednacim fizen{ bez uvefejnéni musi obsahovat minimalné:

o informaci o predmétu vergné akdzky, to znamena specifikaci obsahu a rozsahu vefejné
zakazky — bez ohledu na charakter jednaciho fizeni bez uvefejnéni je nezbytné vymezit
pfedmét vefejné zakazky pfesné a uplné, pficemz v ramci jednani mutze doznat urcitych
modifikaci. Musi vSak i nadale vyhovovat podminkim pouziti jednacitho fizeni bez
uvefejnéni;

e identifikacni ddaje zadavatele;

o addvaci dokumentaci nebo podminky pristupu & poskytnuti zaddavaci dokumentace; vyzva k jednani
v jednacim fizeni bez uvefejnéni toto nemusi obsahovat v piipad¢ (tedy zadavaci
dokumentace nemusi byt vibec zpracovana), ze

- vefejnou zakazku je nezbytné zadat v krajné naléhavém piipadé, ktery zadavatel svym
jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat, a z ¢asovych duvodu neni mozné
zadat vefejnou zakazku v jiném druhu zadavaciho fizent,

- jde o dodavky nabizené a kupované na komoditnich burzach,

- jde o dodavky pofizované za zvlasté vyhodnych podminek od dodavatele, ktery je
v likvidaci ¢ vyrovnani, nebo od spravce podstaty, vyrovnaciho spravce nebo
spravce v pfipadé dodavatele, na jehoz majetek byl prohlasen konkurz nebo vuci
némuz je povoleno vyrovnani ¢i potvrzeno nucené vyrovnani nebo vici némuz je
zavedena nucena sprava,

- jde o zbozi pofizované za cenu podstatné nizsi, nez je obvykla trzni cena, a podstatné
niz8i cena je dodavatelem nabizena jen po velmi kratkou dobu; v ptipadé vefejného
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zadavatele to plati jen za pfedpokladu, Ze je zadavana podlimitni vefejna zakazka,
nebo
- jde o vefejnou zakazku zadavanou na zakladé ramcové smlouvy.

misto, den a hodinn kondni proniho jedndni véetné uvedent, v jakém jazyce bude jedndno - v ptipadé
stanoveni mista musi zadavatel toto misto pfesné specifikovat, aby nebylo pochyb o tom,
kam se ma zajemce na prvni jednani dostavit (kromé adresy uvede 1 specifikaci mistnosti
v sidle zadavatele, apod.); den a hodina jednani musi byt stanovena tak, aby jednotlivi
zajemci méli dostatek prostoru se seznamit s podminkami zadavaciho fizeni a na jednani
se pfipravit véetné vyzadani dodatecnych informaci od zadavatele a prostor na jejich
zodpovézeni. V pfipad¢, kdy zadavatel bude jednat s vice zajemci, je tfeba dbat na to, aby
byly vtci jednotlivym zajemcum zajistény rovné podminky pro jednani (napf. jednani by
meélo probihat v pracovni den, nemélo by byt pro nckteré zdjemce stanoveno napft. brzy
rano i s ohledem na vzdalenost sidla zdjemce a mista jednani, apod.);
gpiisob a zdsady jedndni, bude-li jednani vedeno s vice zdjemci - zadavatel musi stanovit
zasady jednani svice zajemci pfedevs$im s piihlédnutim k zasadam transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace. V praxi to bude pfedev$im znamenat, Ze
zadavatel musi garantovat vsem zajemcum stejny prostor pro jednani. Zadavatel dale
stanovi, zda bude jednat se vSemi zajemci najednou nebo bude jednat s kazdym ze
zajemcl samostatn¢;

termin posledniho mozného jedndni, a to zejména s piihlédnutim ke lhaté pro podani nabidek
-zadavatel musi stanovit termin pro posledni jednani tak, aby jednani skoncila pfed
uplynutim lhity pro podani nabidek, a zaroven aby méli zajemci dostatek casu
na vypracovani svych nabidek. Zadavatel se vsak mize dohodnout se zajemci na terminu
posledniho jednani podle aktualni potfeby v prabéhu samotnych jednani;
lhiitn a misto pro podini nabidek, pokud nemaji byt tyto iidaje dobhodnuty ag v ramei jednini -
zadavatel muze stanovit lhitu uvedenim pfesného terminu nebo stanovit lhatu pro
podani nabidek jako urcitou lhitu po skonceni jednani, resp. skonceni posledniho
jednani. Lhuta muaze byt sjednana rovnéz az v prabéhu samotnych jednani. Vzdy vsak
musi byt lhuta stanovena s pfihlédnutim k tomu, aby zajemci méli dostate¢ny casovy
prostor pro vypracovani svych nabidek;

pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace, mtze-li byt zadavatelem prokazani splnéni

kvaliﬁkace vubec pozadovano;

V jednacim fizeni bez uvefejnéni se splnéni kvalifikace neprokazuje (tedy zadavatel nesmi
pm/éazam Spinéni kvalifikace pogadovat), jde-li o ptipady, kdy
je vefejnou zakazku nezbytné zadat v krajné naléhavém pfipadé, ktery zadavatel svym
jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat, a z ¢asovych duvodu neni mozné
zadat vefejnou zakazku v jiném druhu zadavaciho fizent,

- jde o dodavky nabizené a kupované na komoditnich burzach,

- jde o dodavky pofizované za zvlasté vyhodnych podminek od dodavatele, ktery je
v likvidaci ¢ vyrovnani, nebo od spravce podstaty, vyrovnaciho spravce nebo
spravce v pifipad¢ dodavatele, na jehoz majetek byl prohlasen konkurz nebo vuci
némuz je povoleno vyrovnani ¢i potvrzeno nucené vyrovnani nebo vici némuz je
zavedena nucena sprava, nebo

- jde o zbozi pofizované za cenu podstatné nizsi, nez je obvykla trzni cena, a podstatné
niz8i cena je dodavatelem nabizena jen po velmi kratkou dobu,

- je zakazka zadavana v jednacim fizeni bez uvefejnéni v navaznosti na soutéz o navrh,
podle jejichZz pravidel musi byt vefejna zakazka zadana vybranému ucastnikovi nebo
jednomu z vybranych acastnikt této soutéze,

- jde o vefejnou zakazku zadavanou na zaklad¢ ramcové smlouvy (plati pouze
v ptipadé sektorového zadavatele).
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V ostatnich piipadech jednaciho fizeni bez uvefejnéni je zadavatel prokazani splnéni
kvalifikace vyzvaného zajemce opravnén pozadovat. Prokazani splnéni kvalifikace je pak
pfedpokladem uzavieni smlouvy.

Zadavatel musi ve vyzvé k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni stanovit lhutu,
ve které jsou zajemci povinni prokazat splnéni kvalifikace. Tato lhita mize byt urcena
nejpozdéji do data uzavieni smlouvy. Pfi uzavfeni smlouvy jiz musi byt splnéni
kvalifikace zajemcem prokazano.

e udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci a neni-li
vefejna zakazka zadavana jedinému zajemci.

DILCI KROK 3
Jakym zptisobem probiha jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni?

Jednani v jednacim fizeni bez uvetejnéni probiha podle zpusobu a zasad, které zadavatel vymezil
ve vyzve k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni. O kazdém jednani zadavatel v ramci zasady
transparentnosti vyhotovi protokol o jednani, v némz popiSe pruab¢h kazdého jednotlivého
jednani.

Jestlize zadavatel v jednacim fizen{ bez uvefejnéni jedna s vice zdjemci, nesmi sdélovat zajemci
udaje tykajici se podminek a navrht uvedenych jinym zdjemcem. To neplati, jestlize pfislusny
zajemce da zadavateli souhlas sdélovat idaje ohledné¢ jeho podminek a navrhu jinym zajemcam.

V ramci jednani je zadavatel opravnén dohodnout s vyzvanymi zajemci i jiné podminky plnéni
vefejné zakazky, nez které byly uvedeny ve vyzvé k jednani ¢i v zadavaci dokumentaci. Jakakoliv
zména podminek plnéni vefejné zakazky vsak musi 1 nadale splnovat pfedpoklady pro pouziti
jednaciho fizenf bez uvefejnén.

DILCI KROK 4
Podani nabidek zajemci

Po ukonceni jednani a ve lhuté¢ stanovené zadavatelem nebo na zakladé dohody zadavatele se
zajemci podavaji zajemci své nabidky. Nabidky musi obsahovat podminky, které byly dojednany
v ramci jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni, ptipadné podminky lepsi.

DILCi KROK 5
Jaké tkony Cini zadavatel po uplynuti lhiity pro podani nabidek, jak zadavatel postupuje
po ukonceném posouzeni a hodnoceni nabidek a jak postupuje zadavatel po uzavieni
smlouvy?

Pro postup zadavatele po uplynuti lhuty pro podani nabidek, po ukonceni posouzeni a
hodnoceni nabidek a po uzavieni smlouvy lze aplikovat nckteré z postupt zadavatele
v otevieném fizen{ (podrobnosti souvisejici s ¢cinnosti zadavatele v uvedenych fazich 1ze nalézt
zde — dil¢i kroky 3 az 6 v otevieném fizenfi) pfi pouziti nize specifikovanych vyjimek.

Zadavatel ptredevs$im memmusi ustanovit pro posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici komisi,
pficemz veskera prava a povinnosti souvisejici s posouzenim a hodnocenim nabidek plni
zadavatel.
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Pokud jde o specificky pfipad jednactho fizeni bez uvefejnéni, kdy sektorovy zadavatel uzavie
smlouvu postupem dle § 23 odst. 8 pism. a) zakona (vefejna zakazka zadavana pro ucely
vyzkumu a vyvoje), muze omezit informace o povaze a mnozstvi poskytovanych sluzeb
v oznamen{ o vysledku zadavactho fizeni na obecny odkaz na sluzby poskytované za tcelem
vyzkumu a vyvoje. Pokud nebyla smlouva tykajici se vyzkumu a vyvoje uzaviena na zakladé
postupu podle § 23 odst. 8 pism. a) zakona, muze sektorovy zadavatel z davodu ochrany
obchodniho tajemstvi v oznameni o vysledku zadavaciho fizeni omezit informace tykajici se
povahy a mnozstvi poskytovanych sluzeb. Sektorovy zadavatel je vSak vzdy povinen zajistit, aby
jakykoliv tdaj uvefejnény na zakladé tohoto odstavce nebyl podrobnéjsi nez udaj uvedeny v
oznameni ¢i vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni.

Zadavatel je dale opravnén zrusit jednaci fizen{ bez uvefejnéni az do doby uzavieni smlouvy, a to

bez udani davodu. Tato moznost vyplyva pfimo ze zakona a zadavatel si tuto moznost nemusi
vyhrazovat pfed zahajenim fizeni.

91



SOUTEZNI DIALOG
(§ 35 - § 37)

Zdkladni aplikovatelné [hity (bez pripadného 3krdcent) — nadlimitni vergnd zakdzka:

Lhata pro doruceni zadosti o Gcast — nejméné 37 kalendafnich dnd ode dne nasledujiciho po
odeslani oznameni soutézniho dialogu k uvefejnéni

Lhuta pro podani nabidek — pfiméfena lhuta

Zikladni aplikovatelné lhity (bez pripadného 2krdceni) — podlimitni verend gakdzka:

Lhata pro doruceni zadosti o ucast — nejméné 15 kalendafnich dnt ode dne nasledujictho po
odeslani oznameni soutézniho dialogu k uvefejnéni

Lhuta pro podani nabidek — pfiméfena lhuta

DILCI KROK 1
Jakym zptisobem zahaji vefejny zadavatel soutéZni dialog?

Podrobny popis postupu vefejného zadavatele pfi zahajeni soutézniho dialogu je shodny jako pfi
zahdjeni uzsiho fizeni a je uveden zde (dil¢i krok 1 tykajici se uzstho fizeni). Vyjimkou je
skute¢nost, ze vefejny zadavatel je opravnén stanovit minimalni pocet zajemcu, ktery vyzve
k podani nabidek, na nejméné 3 osoby.

Uvefejnénim oznameni soutéznfho dialogu oznamuje vefejny zadavatel neomezenému poctu
dodavatela svtj amysl zadat vefejnou zakazku v tomto zadavacim fizeni; oznameni soutézniho
dialogu je vyzvou k doruceni Zadosti o ucast vsoutéznim dialogu a k prokazani splnéni
kvalifikace ve lhaté pro podavani (dorucovani) zadosti o ucast. Na zakladé podanych zadosti o
ucast vyzyva vefejny zadavatel kvalifikované dodavatele k acasti v soutéznim dialogu, popfipadé
jejich omezeny pocet, a dale po ukonceni soutézniho dialogu vyzjva tento okruh zijemcu k
podani nabidky na plnéni vefejné zakazky.

DILCI KROK 2
Jaké ukony cini vefejny zadavatel po zahajeni soutéZniho dialogu ve lhité pro doruceni
Zadosti o ucast?

Podrobny popis postupu vetejného zadavatele po zahdjeni soutézniho dialogu ve lhaté¢ pro
doruceni zadosti o ucast v soutéznim dialogu je shodny jako pfi postupu vefejného zadavatele
ve stejné fazi v uzsim fizeni a je uveden zde (dil¢i krok 2 tykajici se uzsiho fizeni).

DiLCI KROK 3
Jaké ukony Cini vefejny zadavatel po podani Zadosti o ucast v soutéZnim dialogu?
Podrobny popis postupu vefejného zadavatele po doruceni zadosti o ucast v soutéznim dialogu
je shodny jako pfi postupu vefejného zadavatele ve stejné fazi v uzsim fizeni a je uveden zde
(dilei krok 3 tykajici se uzsiho fizeni).
Odlisnost{ je, ze vefejny zadavatel nevyzyva v tomto okamziku zajemce k podani nabidky, ale

vyzyva je k ucasti v soutéznim dialogu.
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V'Vzva £ déasti v soutésnim dialogu

Pisemna vyzva k ucasti v soutéznim dialogu musi obsahovat alespon

a)  dokumentaci soutéznfho dialogu nebo podminky piistupu ¢i poskytnuti dokumentace
soutéznitho dialogu; zadavatel je povinen poskytnout dodavatelim dokumentaci
soutézniho dialogu podle pravidel poskvtovani zadavaci dokumentace,

b)  informaci o uvefejnéni oznameni soutézniho dialogu,

¢)  udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v oznameni soutézntho dialogu ¢i
dokumentaci soutézniho dialogu, a

d) informaci o misté a dobé prvniho jednani v soutéznim dialogu a v jakém jazyce bude
jednano, pficemz jednim z pifpadné vice pozadovanych jazykt musi byt jazyk cesky
(pozadavky na jiné jazyky nesmi mit diskriminacni charakter).

Dokumentace soutézniho dialogu

Vefejny zadavatel muze v pfipadé potfeby specifikovat své potreby, pozadavky a jiné
skute¢nosti, vedle oznameni soutéznfho dialogu, rovnéz v dokumentaci souté¢zniho dialogu.
Dokumentace soutézniho dialogu muze obsahovat podrobnou specifikaci ddajia uvedenych
v oznameni soutézniho dialogu, a to zvlasté v piipadé, kdy pfislusné ¢asti oznameni soutéznfho
dialogu kapacitné nepostacujf na specifikaci veskerych pozadavka vetejného zadavatele.

Ackoliv se dokumentace soutézniho dialogu poskytuje zijemcim o vefejnou zakazku az
v pozd¢j$im stadiu soutézniho dialogu ve spojitosti s v¥zvou k Gcasti v soutéznim dialogu, je
vhodné, aby si vefejny zadavatel pfipravil dokumentaci soutézniho dialogu jiz ve fazi pfed
zahajenim samotného zadavactho fizeni.

Primarnim cilem zpracovani dokumentace soutéznfho dialogu je popsat obecnym zpusobem
pfedstavy vefejné¢ho zadavatele, na néz by méli vybrani zdjemci ve svych fesenich reagovat.
Dokumentace soutézniho dialogu tak na rozdil od zadavaci dokumentace neobsahuje podrobné
udaje nezbytné pro zpracovani nabidky. Naopak tento dokument by meél byt spiSe souborem
potieb vefejného zadavatele, tzn. ze vefejny zadavatel by mél definovat v dokumentaci
soutézniho dialogu ucel zadavactho fizeni, cile, které maji byt dosazeny, pfipadné obecné
pfedstavy o pravnich ¢i financénich podminkach vefejné zakazky, které vsak nebyl schopen
prozatim exaktné definovat a které by mély byt stanoveny az na zakladé vysledka soutézniho
dialogu.

Kromé vyse uvedenych obecnych nalezitosti dokumentace soutézniho dialogu mohou byt jeho
soucasti téz hodnotici kritéria (vefejny zadavatel je opravnén je pifpadné vymezit v oznameni
soutézniho dialogu ¢i vyzvé k ucasti v soutéznim dialogu). Tato hodnotici kritéria by mél vefejny
zadavatel vymezit takovym zpusobem, aby zdjemci byli na jejich zaklad¢ schopni identifikovat
preference vefejného zadavatele pfi pfipravé svych feSeni. Na druhou stranu pro ucely
hodnoceni nabidek je mozné upfesnit hodnotici kritéria v zavislosti na vysledku soutézniho
dialogu takovym zpusobem, aby byl na jejich zakladé schopen provést transparentni a
pfezkoumatelné hodnoceni nabidek.

SoutéZni ceny a jiné plathy
Zadavatel miige ucastnikim soutézniho dialogu poskytnout soutézni ceny za to, ze feseni jimi

pfedlozené bylo vybrano vefejnym zadavatelem jako zpusobilé splnit jeho potfeby a pozadavky.
Vefejny zadavatel muze Gcastnikim soutézniho dialogu poskytnout rovnéz jiné platby spojené
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s jejich ucasti v soutéznim dialogu. Podminky poskytnuti soutéznich cen ¢i jinych plateb uvede
vefejny zadavatel v oznameni soutézniho dialogu nebo dokumentaci soutézniho dialogu.

Soutézni ceny ¢i jiné platby mohou byt vyznamnym motivacnim faktorem pro acast dodavatelta
v soutéznim dialogu, nebot’ dodavatelé v ramci soutézniho dialogu pfedavaji navrh svého feseni
a tim 1 urcité know-how. V pifipadé neposkytnuti soutéznich cen ¢i plateb by tak zadavatel mohl
byt ochuzen o vétsi vybér z feseni a soutézni dialog by tudiz nemusel byt natolik dspésny.

DIiLCI KROK 4
Jak vefejny zadavatel postupuje v soutéZnim dialogu?

Vefejny zadavatel vede jednani v soutéznim dialogu s vyzvanymi zajemci s cilem nalézt a vymezit
Jedno nebo vice vhodnych reseni zptsobilych splnit jeho potfeby a pozadavky. Na pocatku soutézniho
dialogu tak existuje takové mnozstvi feseni, jaky je pocet ucastnika soutézniho dialogu, pficemz
zadavatel by mél byt velmi rychle schopen identifikovat ta feseni, ktera zcela nevyhovuji jeho
pfedstavam.

Proto je vhodné vyuzit opravnéni vyhradit si moznost jedndni ve fizich, coz vefejnému zadavateli
umoznuje zcela nevyhovujici navrhy feseni eliminovat a sméfovat rychleji k vybéru feseni
nejvhodnéjstho. Takové omezovani poctu feseni je vefejny zadavatel povinen provadét na
zakladé hodnoticich kritérii specifikovanych v oznameni, vyzvé ¢i dokumentaci soutézniho
dialogu, a to po kazdé fazi jednani.

Zadavatel provede omezeni poctu feseni vzdy na konci jednotlivé fize soutédnibo dialogn, pficemz
je opravnén eliminovat jedno ¢i vice feseni v zavislosti na proceduralnich pravidel, které stanovil
pfed zahajenim soutézniho dialogu ve vyzvé k Gcasti v soutéznim dialogu nebo v dokumentaci

soutézniho dialogu.

V prabéhu soutézniho dialogu muze vefejny zadavatel projednat s vyzvanymi zajemci veskeré
aspekty verginé zakazky. To znamena, ze se muze zaméfit zejména na otazky, které nebyl schopen
vydefinovat pfed oznamenim soutézniho dialogu — tj. pfedmét vefejné zakazky, resp. pravni a
finan¢ni podminky.

V prabéhu soutézniho dialogu je vefejny zadavatel povinen zajistit dodrgeni dkladnich zdsad
soutézniho dialogu — tj. transparentnosti, rovné¢ho zachazeni a zakazu diskriminace. Vefejny
zadavatel musi zajistit rovnéz davérnost navrhovanych feSeni nebo jinych davérnych informaci
sdélenych zajemcem v soutéznim dialogu. Zpfistupnit navrhované feseni ¢i davérné informace je
zadavatel opravnén pouze tehdy, pokud k tomu obdrzel pfedchozi pisemny souhlas zajemce,
ktery takové feseni navrhnul nebo jehoz se takové informace tykaji. Ziskani tohoto souhlasu
muze byt pro ucely efektivni pokracovani soutézniho dialogu velmi vyznamné, nebot’ zadavatel
muze rozvijet navrzené feSeni vétsim mnozstvim ucastnikt. I z tohoto pohledu muze byt pro
ziskan{ souhlasu vyznamné udéleni soutézni ceny dodavateli, jehoz feseni ma byt dale rozvijeno.

O kazdém jednani v soutéznim dialogu je vefejny zadavatel povinen vyhotovit protokol,
ve kterém popiSe pfedmét a vysledek jednani. Vefejny zadavatel neni povinen jednat se vSemi
vyzvanymi zajemci soucasné, muze jednat se zajemci i oddélené, je vSak povinen zachovat
obdobny pfedmét a rozsah jednani se vSemi zdjemci. Z hlediska celkového prubé¢hu soutézntho
dialogu mohou byt praktictéjsi oddélena jednani s jednotlivymi ucastniky, zadavatel by si vsak
mél vzdy pred urcitym kolem jednani pfesné vymezit rozsah diskutovanych otazek, ktery bude
potom podkladem pro protokol z jednani. Tento protokol by mél byt dostatecnym dukazem
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zadavatele o dodrzeni zakladnich zasad soutézniho dialogu, proto by mél zadavatel striktné
dodrzovat totozny rozsah jednani se vSemi zajemci.

Vefejny zadavatel pokracuje v dialogu do doby, nez muze vybrat a urcit jedno nebo vice fesent
zpusobilych splnit jeho potfeby a pozadavky.

DiLCI KROK 5
Jak vefejny zadavatel postupuje v ramci vyzvy k podani nabidek?

Poté, co vefejny zadavatel vybere a urci jedno nebo vice fesen{ zpusobilych splnit jeho potteby a
pozadavky, informuje o ukonceni jednani v soutéznim dialogu pisemné vsechny zdjemce, kiteri byli
vyudni k dicasti v soutédnim dialogn.

V navaznosti na to pak vSechny zajemce, ktefi byli vyzvani k acasti v soutéznim dialogu,
pisemné vyzve k podani nabidek.

Ve vyzvé k podani nabidky musi byt vefejnym zadavatelem nalezit¢ vymezeno jedno ¢i vice
feseni pro plnéni vefejné zakazky, které vefejny zadavatel vybral v soutéznim dialogu. Pokud
vefejny zadavatel vybral a ve vyzvé k podani nabidky vymezil vice feseni, plati, ze pfipustil
varianty nabidek , a proto musi stanovit v zadavaci dokumentaci alespont minimalni pozadavky
na varianty.

Vyzva k podani nabidek musi obsahovat alespon

a)  lhttu pro podani nabidek,

b)  misto pro podani nabidek,

¢) informaci o tom, v jakém jazyce muze byt podana nabidka, a

d)  zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace.
Zadavaci dokumentaci musi zadavatel zpracovat dle totoznych pravidel jako v ramci jinych
zadavacich fizeni (viz zde), a to v zavislosti na vysledcich soutéznitho dialogu (resp. na
zvoleném feseni).

DIiLCI KROK 6
Jaké ukony ¢ini vefejny zadavatel po uplynuti lhity pro podani nabidek, jak vefejny
zadavatel postupuje po ukonceném posouzeni a hodnoceni nabidek a jak postupuje
vefejny zadavatel po uzavieni smlouvy?

Pravni uprava postupu vefejného zadavatele po uplynuti lhuty pro podani nabidek, po ukonéeni
posouzeni a hodnoceni nabidek a po uzavieni smlouvy je shodna s postupem vefejného
zadavatele v otevieném fizeni, s vyjimkou toho, ze po podani nabidek v soutéznim dialogu se
neprovad{ posouzeni kvalifikace, jelikoz posouzeni kvalifikace se provadi po uplynuti lhity pro
doruceni zadosti o ucast.

Dalsi podrobnosti souvisejici s ¢innosti vefejného zadavatele ¢i hodnotici komise v uvedenych
fazich lze nalézt zde (dil¢i kroky 3 az 6 v otevieném fizenf).
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ZJEDNODUSENE PODLIMITNI RIZENT
(§ 38)

Zdkladni aplikovatelnd lhita (bez pripadného 3kraceni) — podlimitni verend zakdzka
Lhuta pro podani nabidek — nejmén¢ 15 kalendarnich dnti ode dne odeslani vyzvy zdjemcim

DILCi KROK 1
Jakym zptsobem zahaji vefejny zadavatel zjednodusSené podlimitni fizeni?

Vefejny zadavatel zahajuje zjednodusené podlimitni fizeni pisemnou vyzvou nejméné péti
zajemcum k podani nabidky a k prokazani kvalifikace. Vefejny zadavatel vsak nesmi opakované
vyzyvat stejny okruh zajemct, pokud to neni odivodnéno predmétem plnéni vefejné zakazky ci
jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Okruh subjektt tedy muze byt relativné neménny zejména v ptipadech, kdy vefejny zadavatel
poptava urcitou komoditu, jiz je schopen dodat pouze velmi omezeny okruh subjektd. I
v takovém piipad¢ by vsak mél vefejny zadavatel brat v dvahu vyvoj trhu a dbat na to, aby
v pfipadé vstupu nového subjektu na tento trh nepostupoval vici nému diskriminacné.
V ostatnich pfipadech je tedy vefejny zadavatel povinen dbat na pravidelnou obménu subjekta
vyzyvanych v ramci zjednoduseného podlimitntho fizeni, nebot’ tato skutecnost muze byt
predmétem kontroly ze strany Utadu.

V ptipadé zjednoduseného podlimitniho fizeni vefejny zadavatel informaci o tomto zadavacim
fizeni neuvefejiuje v informacnim systému o vetejnych zakazkach. Pisemnon vyzvu vsak musi vereiny
zadavatel  vhodmym  prisobem  nvergnit po celou dobu trvani lhaty pro podani nabidek
ve zjednoduseném podlimitnim fizeni. Za vhodny zpusob lze povazovat zejména uvefejnéni
na internetovych strankach ¢i na afedni desce zadavatele.

DILCI KROK 2
Jaké naleZitosti musi obsahovat pisemna vyzva k podani nabidky ve zjednoduseném
podlimitnim fizeni?

Pisemna vyzva musi obsahovat alespon:

e identifika¢n{ udaje vefejného zadavatele

e informaci o druhu a pfedmétu vefejné zakazky - detailni popis pfedmétu vefejné zakazky
muze byt uveden az v zadavaci dokumentaci

e zadavaci dokumentaci nebo podminky piistupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace — je
tieba vzit v uvahu, ze nabidkn miige podat pouze dodavatel, ktery meél k dispozici pro jeji gpracovdni

zaddvac_dokumentaci (at’ ji ug Ziskal primo od vereného zadavatele nebo byla veremym adavatelem
elektronicky pristupnéna), a to i tehdy, nebyl-li verejmym adavatelem k podini nabidky vyzvdn: vereny
adavatel je povinen poskytnont addvacl dokumentaci i dodavatelsin, které &k poddni nabidky nevyzval

e |hatu a misto pro podani nabidek - zadavatel je povinen stanovit lhutu pro podani nabidky
tak, aby odpovidala minimaln{ pfipustné délce lhuty pro podani nabidek, ktera ¢inf 15 dnu,
piipadné 7 dnt, pokud z naléhavych objektivnich davodu nelze stanovit lhitu patnactidenni
(viz ¢ast metodiky o lhatach).

e pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace — vefejny zadavatel stanovi pozadavky na
kvalifikaci dle pravidel pro kvalifikaci u podlimitni vefejné zakazky uvedenych zde
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e udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci - zadavatel je
povinen definovat hodnotici kritéria v souladu s obecnymi pravidly popsanymi zde.

DILCi KROK 3
Jaké ukony cini vefejny zadavatel po uplynuti lhiity pro podani nabidek, jak vefejny
zadavatel postupuje po ukonceném posouzeni a hodnoceni nabidek a jak postupuje
vefejny zadavatel po uzavieni smlouvy?

Pravni uprava postupu vefejného zadavatele po uplynuti lhity pro podani nabidek, po ukonéeni
posouzeni a hodnoceni nabidek a po uzavieni smlouvy je shodna s postupem zadavatele
v otevieném fizeni.

Dalsi podrobnosti souvisejici s ¢cinnosti zadavatele ¢i hodnotici komise v uvedenych fazich lze
nalézt zde (dil¢i kroky 3 az 6 v otevieném fizen).
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DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM
(§ 93 -§95)

Zdkladni aplikovatelné [hity (bez pripadného gkrdcent) — nadlimitni vergnd akdzka

Lhita pro podani pfedbéznych nabidek pfi zavadéni dynamického nakupniho systému —
nejmén¢ 52 kalendafnich dnti ode dne nasledujictho po odeslani oznameni otevieného fizeni k
uvefejnén{

Lhuta pro podani pfedbéznych nabidek na zdkladé zjednoduseného oznameni — nejméné 15
kalendafnich dnti ode dne uvefejnéni zjednoduseného oznameni

Lhata pro podani nabidek — nejméné 7 kalendafnich dnti ode dne nasledujictho po odeslani
vyzvy k podani nabidky

Zikladni aplikovatelné lhity (bez pripadného 2krdceni) — podlimitni verend zakdzka

Lhiata pro podani pfedbéznych nabidek pfi zavadéni dynamického nakupniho systému —
nejméné 22 dnu ode dne nasledujiciho po odeslani oznameni otevieného fizeni k uvefejnéni
Lhuta pro podani pfedbéznych nabidek na zdkladé zjednoduseného oznameni — nejméné 15
kalendafnich dnti ode dne uvefejnéni zjednoduseného oznameni

Lhuta pro podani nabidek — nejméné 7 kalendafnich dnti ode dne nasledujictho po odeslani
vyzvy k podani nabidky

Dynamicky nakupni systém je zvlastnim fizenim, které probiha elektronickou formou. Jeho
hlavnim dcelem je podstatné ulehceni zadavani vefejnych zakazek, jejichz pfedmétem je porizens
bégného (standardizovaného) a obecné dostupného 3boFi, slugeb nebo stavebnich praci, pokud néktera plnéni
tyto podminky nespliuji, nelze pro jejich zadani dynamicky nakupni systém vyuzit. Dynamicky
nakupni systém lze tedy vyuzit zejména pro pofizovani takovych typt komodit jako jsou
kancelafské potfeby, bézné dostupné I'T komponenty jako jsou monitory, klavesnice, naplné do
tiskaren, pfekladatelské sluzby, bézny stavebni material. V pfipadé stavebnich praci pujde spise o
vyjimecnou moznost vyuziti dynamického nakupniho systému (Ize si pfedstavit napf. pravidelné
provadéni vykopovych praci).

Zadavani vefejnych zakazek v ramci dynamického nakupniho systému se rozpada do dvou
zakladnich fazi — v prvé fazi se dynamicky nakupni systém zavddi, a to formou otevieného fizent,
ve druhé fazi pak dochazi v zavedeném dynamickém nakupnim systému k gaddvini jednotlivych
verejnych zakdzek dle pravidel tohoto systému.

Povinnost vyuziti elektronickych prostredkii

Pro dynamicky nakupni systém je charakteristické, Zze cely proces spojeny s jeho zavadénim,
stejn¢ jako samotné zadavani vefejnych zakazek na jeho zakladé musi byt provadény vyhradné
elektronickymi prostfedky. Zadavatel, ktery ma v umyslu dynamicky nakupni systém zavést a na
jeho zakladé¢ zadavat vefejné zakazky, je tedy povinen vést veskerou dokumentaci v elektronické
podobé a formou elektronické komunikace téz jednat se zajemci. Vyjimkou v tomto ohledu je
moznost prokazani splnéni casti kvalifikace i listinnymi dokumenty, pokud jejich elektronické
ekvivalenty nejsou vydavany (§ 149 odst. 5).

Z toho vyplyva téz povinnost zadavatele poskytnout vSem dodavatelam neomezeny, primy a dilkovy
pristup  k addvaci  dokumentaci (napf. zpiistupnénim na internetové adrese), kdy tuto svou
povinnost je zadavatel povinen plnit od okamziku uvefejnéni oznameni o zahajeni otevieného
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fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému az do doby ukonceni jeho provozovani (tj.
nejen ve fazi zavadéni dynamického nakupniho systému).

Na jakou dobu miiZe byt dynamicky nikupni systém zaveden?

Dynamicky nakupni systém muze byt zadavatel zaveden maximdiné na dobu 4 let. Tato doba muze
byt zcela vyjimeéné prekrocena, kdy takové prodlouzeni musi byt zadavatelem nalezit¢
oduvodnéno. V takovém piipadé je zadavatel povinen zejména prokazat, Ze zavedeni
dynamického nakupniho systému na dobu delsi ma pro néj ekonomicky piinos, oproti situaci,
kdy by po urcité dobé musel opétovné zavadét dynamicky nakupni systém.

DILCI KROK 1
Jakym zptisobem se dynamicky nakupni systém zavadi?

Dynamicky nakupni systém je opravnén zavést kterykoliv zadavatel, pfipadné i1 centralni
zadavatel.

Dynamicky nakupni systém je zadavatel povinen zavést pouze na zakladé a dle pravidel
stanovenych pro oteviené fizeni. Aplikace tohoto zadavaciho fizeni vsak bude do zna¢né miry
pouze pfiméfena, nebot’ postup pifi zavadéni dynamického nakupniho systému vykazuje fadu
odchylek od standardniho otevieného fizeni. Otevienost tedy spociva zejména v tom, Ze
dynamicky nakupni systém je otevieny neomezenému okruhu dodavateld, kteff na pocatku
podavaji svoji predbéznou nabidku a prokazuji pozadovanou kvalifikaci. Dals{ instituty jsou pii
zavadéni dynamického nakupniho systému do jisté miry modifikovany (napf. zadavatel
pfezkoumava nabidky z pohledu splnéni podminek pro zafazeni do systému, pficemz pfedbézné
nabidky nejsou hodnoceny za ucelem vybéru nejvhodnéjsi).

Prvnim krokem zadavatele je vypracovani a uvefejnéni oznameni otevien¢ho fizeni, jehoz
pfedmétem je zavedeni dynamického nakupniho systému (provede se zaskrtnutim pfislusné
polozky ve formulafi). Toto oznameni je soucasné vygvou k podani predbégnych nabidek a prokazini
Spinéni pogadované kvalifikace.

Oznameni otevieného fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému a rovnéz nasledné i
zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné:

o jdentifikacni didaje zadavatele

o ndzev vereiné ardazRy

. drub a predmet vereinych zakdzek, které by mély byt v ramci dynamického nakupniho systému
zadavany — dynamicky nakupni systém muize byt zadavatelem zaveden i pro vice kategorii
komodit; zaroven je vsak tfeba, aby tyto informace byly uvedeny jak v oznameni
otevieného fizeni, tak i v zadavaci dokumentaci

®  podminky zadavatele pro zarazeni do dynamického nakupniho systému — zadavatel je povinen
pfesn¢ specifikovat, za jakych podminek muze zijemce do dynamického nakupniho
systému vstoupit. Je tfeba, aby splnéni téchto podminek bylo mozno kdykoliv prezkoumat.
Proto je nutno zajistit, aby kazdy z4jemce, jez splni podminky zadavatele, mél pravo byt do
dynamického nakupniho systému zafazen. V souvislosti se stanovenim podminek ucasti
v dynamickém nakupnim systému je tfeba zduaraznit povinnost dodrzet zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace, stejné jako zasadu transparentnosti. Podminkou pro
zafazeni do dynamického nakupnfho systému muze byt vedle pozadavku zadavatele na
kvalifikaci dodavatele (viz niZze) téz zejména garance urcitych smluvni podminek pro
vefejné zakazky zadavané vramci dynamického nakupniho systému (napf. garance
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dodacich lhut — pokud tedy zadavatel stanovi pozadavek dodat dil¢i vefejnou zakazku
nejpozdéji v terminu sedmi dnd, avsak dodavatel ve svoji predbézné nabidce garantuje
desetidenni dodaci lhatu, je to davodem pro nezafazeni tohoto dodavatele do
dynamického nakupniho systému)

poZadavky na kvalifikaci dodavatele — vyjma sektorového zadavatele, ktery md moznost volby,
zda bude pozadovat prokazani splnéni urcité kvalifikace, jsou vSichni zadavatelé ostatnich
kategorii povinni tyto kvalifikacni pfedpoklady jasné specifikovat a stanovit zpusob jejich
prokazani. Pozadavky na kvalifikaci by mély byt stanoveny takovym zpusobem, aby
zadavatel byl schopen pfezkoumat, Ze pfislusny dodavatel bude plnohodnotné fungovat po
celou dobu trvani dynamického nakupniho systému (vyznamna tedy muze byt financni
stabilita a historicky vyvoj financnich ukazatelt o dodavatelich). Na druhou stranu by vsak
mély byt pozadavky na kvalifikaci co nejoteviencéjsi, nebot” dil¢i vefejné zakazky jsou
standardnim, bézné¢ dostupnym plnénim bez vétsich narokt na koordinaci ze strany
dodavatele (proto napf. pfedchozi referencni zakazky nemusi byt v fadé pifipadia zcela
relevantni)

hodnotici kritéria — vzhledem k dobé, po kterou mohou byt na zakladé dynamického
nakupniho systému zadavany vefejné zakazky, muze byt vymezeni jednotlivych
hodnoticich kritérii jiz v samotném oznameni dosti problematické. Zadavatel ma proto
moznost zvefejnit hodnotici kritéria v ozndmeni o zahajeni otevien¢ho fizeni o zavedeni
dynamického nidkupniho systému jen v piipadé, je-li to s ohledem na odstup do zadavani
jednotlivych vefejnych zakazek nutné, vzdy je vSak tfeba, aby zadavatel stanovil tato
hodnotici kritéria pfed samotnym zadanim vefejné zakazky na zakladé dynamického
nakupnfho systému

informace o dynamickém nakupnim systémn a pouzitém elektronickém vybaveni — soucasti oznameni
otevieného fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému musi byt téz zakladni
informace o tomto sytému, tedy zejména, kdo jej provozuje, jaké vefejné zakazky budou
zadavany, na jak dlouhou dobu je dynamicky nakupni systém zavadén. Kromé téchto
obecnych nalezitosti je nezbytné rovnéz uvést informace o elektronickém vybaveni, které
pouziva zadavatel pro fungovani systému a které je naopak mozné vyuzit pro pfistup do
systému dodavatelem. Tyto informace musi byt poskytnuty alespon v takovém rozsahu,
aby na jejich zakladé byli dodavatelé schopni pfedkladat pfedbézné nabidky a cinit
jakékoliv dalsi ukony souvisejici s fungovanim dynamického nakupniho systému

informace tikajici se podani predbéZnych nabidek — zadavatel je povinen informovat jiz
v oznameni otevfeného fizeni a nasledné i1 v zadavaci dokumentaci dodavatele o tom,
jakym zptisobem maji byt pfedbézné nabidky zpracovany, co ma byt jejich obsahem, stejné
jako misto (elektronickou adresu) a Ihttu pro jejich podani

elektronickon adresu, na které je 3pristupnéna Faddavaci dokumentace.

DIiLCI KROK 2

Jakym zptsobem probiha zafazeni dodavatele do dynamického nakupniho systému?

Do dynamického nakupniho systému musi byt zatazen kazdy dodavatel, ktery:

a)
b)

podal pfedbéznou nabidku a zaroven
splnil véechny podminky stanovené zadavatelem pro zafazeni do dynamického nakupniho
systému

Pfedbéznou nabidkou je nabidka respektujici pozadavky zadavatele stanovené zadavacimi
podminkami, z niZz vyplyva vile dodavatele byt zafazen do dynamického nakupniho systému.
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Predbézna nabidka obsahuje udaje rozhodné pro posouzeni, zda dodavatel spliuje podminky
pro zafazeni do dynamického nakupniho systému.

Do dynamického nidkupniho systému se mohou jednotlivi dodavatelé pfihlasovat i v dobé jeho
trvani, a to po celou tuto dobu. Neni tedy vylouceno, aby napifklad po jednom roce trvani
dynamického nakupniho systému podal novy dodavatel svou predbéznou nabidku a vyjadfil tak
svuj zajem zapojit se do dynamického nakupniho systému.

Rozhodnuti o zafazeni ¢i nezafazeni dodavatele do dynamického nakupniho systému je
zadavatel povinen ucinit ve lhaté 15 dnt ode dne doruceni predbézné nabidky dodavatele,
pficemz plati, Ze rozhodl-li zadavatel o odmitnuti pfedbézné nabidky urcitého dodavatele, je
povinen toto své rozhodnuti nalezit¢ oduvodnit. Lhata 15 dnt dle predchozi véty muze byt ze
strany zadavatele pfiméfené prodlouzena, nepodafi-li se mu pfedbézné nabidky v této dobé
posoudit. Tato situace muze nastat zejména v okamziku zavadéni dynamického nakupniho
systému, kdy lze pfedpokladat vétsi mnozstvi predbéznych nabidek. Pokud zadavatel tuto lhiatu
prodlouzi, je vak povinen dodrzet zakaz ucinit jakoukoliv vyzvu k podani nabidky, a to az do
doby posouzeni vsech pfedbéznych nabidek obdrzenych ve lhuté. Pokud pii zadavani jednotlivé
dil¢i vefejné zakazky v ramci dynamického nakupniho systému zadavatel obdrzi pfedbéznou
nabidku po wuplynuti lhuty pro podani pfedbéznych nabidek uvedené ve zjednoduseném
oznameni, tato pfedbézna nabidka bude fadné¢ posouzena a dodavatel do dynamického
nakupntho systému piipadné zafazen (avsak az pro tucely nasledujicich vefejnych zakazek
zadavanych v ramci systému).

Je dodavatel oprivnén ménit v pritbéhu trvdni dyvnamického nikupniho systému svou
prfedbéznou nabidku?

V zasadé lze fici, Zze ano. Pausalni odmitnuti této moznosti by vedlo k naprosto nepfiméfené
limitaci dodavatela. Vzhledem ke skutecnosti, ze dynamicky nakupni systém muze byt zaveden
az na dobu 4 let, resp. ve vyjimecnych pfipadech 1 déle, je nutné, aby dodavatelé méli moznost
svou pfedbéznou nabidku ménit a upravovat zejména s ohledem na vyvoj na trhu s pfislusnymi
komoditami.

Vzdy je vsak tfeba, aby touto zménou nedoslo k poruseni podminek stanovenych zadavatelem
pro ucast dodavatele v dynamickém nakupnim systému (zménéna pfedbézna nabidka by tedy
méla byt zadavatelem z téchto hledisek vzdy posouzena). Méla-li by zména pfedbézné nabidky
za nasledek poruseni podminek stanovenych zadavatelem pro ucast v dynamickém ndkupnim
systému, byl by zadavatel nucen takovou zménu bud’ neakceptovat a bude-li na ni dodavatel
trvat, takového dodavatele vyfadit.

DILCi KROK 3
Zadavani (jednotlivé) vefejné zakazky na zakladé dynamického nakupniho systému

K zadavani jednotlivych vefejnych zakazek muze dojit az po zavedeni dynamického nakupniho
systému.

Zadavani vefejnych zakazek na zakladé dynamického nakupniho systému lze rozdélit do
nckolika na sebe navazujicich kroku:

1. uvefejnéni zjednoduseného oznameni
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Zadani kazdé jednotlivé vefejné zakazky v dynamickému nakupnim systému musi pfedchazet
uvefejnéni zjednoduseného oznameni (tedy uvefejnéni pfislusného formulafe). Jedinou
vyjimkou, kdy zadavatel neni povinen zjednodusené oznameni uvefejnit, je situace, zadava-li
vefejnou zakazku jiz na zakladé oznameni otevieného fizeni o zavedeni dynamického ndkupniho
systému. Jde vSak o situaci, ktera nastane jen jednou, vzdy pouze pfi zavadéni dynamického
nakupniho systému a tato vyjimka je tudiz vyuzitelna jen v souvislosti s prvnimi vefejnymi
zakazkami zadavanymi po jeho zavedeni.

Ve zjednoduseném oznameni je zadavatel povinen zejména specifikovat zadavanou vefejnou
zakazku, a vyzvat dodavatele k podani predbéznych nabidek (jJde o vyzvu k podani predbéznych
nabidek a prokazani pozadované kvalifikace zejména tém dodavatelim, ktefi na zakladé
pfedchozich ukont zadavatele — zavedeni dynamického nakupniho systému — dosud nejsou do
tohoto systému zafazeni); lhata pro podani pfedbéznych nabidek nesmi byt nikdy kratsi nez 15
dnt ode dne uvefejnéni zjednoduseného oznameni.

2. odeslini vyzvy k podini nabidek

Zadavani vefejné zakazky v dynamickém nakupnim systému je zahajeno pisemnou vyzvou
k podani nabidky zaslanou wsen zajemciim, kteri byli predtim zarazeni do dynamického nakupniho systémn,
tj. tém, ktef{ fadné¢ podali pfedbéznou nabidku (at’ jiz na zaklad¢ oznameni otevieného fizeni o
zavedeni dynamického nakupniho systému, na zaklad¢ zjednoduseného oznameni, poptipadée
kdykoliv za trvani dynamického nakupniho systému).

Pisemna vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon
o jdentifikaini didaje zadavatele

. nazev vereiné akdazky

o didaje o pristupn k addvaci dokumentaci — zadavatel je zejména povinen uvést, na jaké
internetové adrese 1ze nalézt kompletn{ zadavaci dokumentaci, jakoz i podminky k piistupu
na tuto elektronickou adresu

o informaci o nvereinéni jednoduseného oznament

. Lhiitn pro poddni nabidek — Ihuta stanovena zadavatelem pro podani nabidek nesmi byt kratsi
7 dna ode dne odeslani vyzvy dodavatelum

o miisto poddani nabidek

. didaje o hodnoticich kritériich — zadavatel je ve vyzvé k podani nabidky povinen uvést na

zakladé¢ jakych hodnoticich kritérii bude vybrana nejvhodnéjsi nabidka. Zejména je tfeba,
aby uvedl, zda je zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky nebo
nejniz${ nabidkova cena, a v pfipadé, ze zvoli jako zakladni hodnotici kritérium
eckonomickou vyhodnost nabidky, je povinen pifesn¢ vymezit jednotlivda dil¢i hodnotici
kritéria. Ve vétsiné ptipadu by vsak stanoveni zakladniho hodnoticiho kritéria mélo byt
uvedeno jiz v zadavaci dokumentaci, ktera byla podkladem pro zavedeni dynamického
nakupniho systému. Zadavatel je v takovém pfipadé opravnén ve vyzvé konkretizovat
jednotliva hodnotic{ kritéria, jez byla v zadavaci dokumentaci nebo v oznamen{ otevieného
fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému stanovena jen obecné.

. informaci o tom, v jakém m jagyce mize byt nabidka poddna

3. Otevirdni elektronickych nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér
nejvhodnéjsi nabidky

Po podani nabidek plati pro otevirani elektronickych nabidek, jejich posouzeni a hodnoceni a
ukony, které zadavatel ¢ini po provedeném hodnoceni nabidek, standardni postupy a pravidla

102



jako pro ostatni druhy fizeni (viz dil¢i kroky 3 az 6 v otevieném fizeni) s nasledujicimi
odchylkami:

. otevirani elektronickych nabidek provadi zadavatel a neustanovuje komise pro otevirani
obilek

. pro posouzeni a hodnoceni nabidek se rovnéz neustanovuje hodnotici komise;

. neprovadi se posouzeni kvalifikace, nebot’ splnéni kvalifikace prokazuji dodavatelé

soucasn¢ s podanim predbézné nabidky

° nepofizuje se zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

e v pfipadé ozndmeni o vysledku fizeni muze zadavatel odeslat oznameni o vysledku fizeni
souhrnné za predchazejici ¢tvrtleti; souhrn oznament je vefejny zadavatel povinen odeslat
do 48 dnu a sektorovy zadavatel do 2 mésicti od konce pfislusného kalendafniho ctvrtletd.

Dodavatel muze predlozit zadavateli ddaje nezbytné pro hodnoceni nabidky téz ve formé
elektronického katalogu.
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CAST B

Komplexni uprava nékterych
specifickych instituta
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VYMEZENI NEKTERYCH POJMU
§17)

Pro tucely této metodiky se v souladu se zakonem rozumi

dodavatelem fyzickd nebo pravnickda osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani ¢i misto trvalého pobytu na
uzemi Ceské republiky, nebo zahrani¢ni dodavatel; dodavatelem je i zajemce ¢i uchazeg,

dvnamickym ndkupnim systémem plné elektronicky systém pro pofizovani bézného a
obecné dostupného zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci, ktery je casové omezeny a
otevieny po celou dobu svého trvani vS§em dodavatelum, kteff splni podminky pro zafazeni
do dynamického nakupniho systému a podaji predbéznou nabidku,

elektronickou aukci proces slouzici k hodnoceni nabidek, v jehoz ramci zadavatel pouziva
elektronické nastroje umoznujici predkladani novych snizenych nabidkovych cen, pfipadné
novych hodnot nabidek, a ktery soucasné umoznuje sestavit aktualni pofadi nabidek pfi
pouziti automatickych metod jejich hodnoceni,

identifika¢nimi Gdaji
- obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikacni ¢islo, bylo-li pfidéleno,
pokud jde o pravnickou osobu, a
- obchodni firma nebo jméno a pifjmeni, misto podnikani, popfipadé¢ misto trvalého
pobytu, identifikacni ¢islo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu,
kvalifikaci dodavatele zptsobilost dodavatele pro plnéni vefejné zakazky,
kvalifikacni dokumentaci dokumentace obsahujici podrobné pozadavky zadavatele na
prokazan{ splnéni kvalifikace dodavatele, tj. dokument, vnémz jsou podrobnéji
specifikovany pozadavky zadavatele na kvalifikaci, uvedené v oznameni ¢i vyzve o zahajeni
zadavaciho fizeni,

profilem zadavatele internetova adresa zadavatele, kterou zadavatel pouziva k uvetejnovani
informaci tykajicich se vefejnych zakazek; zakonem nejsou stanoveny zadné dalsi formaln{
pozadavky na jeji obsah,

pfidruzenou osobou osoba, vuci které je zadavatel ovladajici ¢i ovladanou osobou podle §
66a OBZ, nebo osoba, ktera je spole¢né se zadavatelem osobou ovladanou jinou osobou
podle § 66a OBZ,

subdodavatelem osoba, pomoci které ma dodavatel plnit urcitou cast vefejné zakazky
podle § 331 OBZ nebo ktera ma poskytnout dodavateli k plnéni vefejné zakazky urcité
véci i prava,

uchazecéem dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni,

zadanim rozhodnuti zadavatele o vvbéru nejvhodnéisi nabidky a uzavfeni smlouvy s
vybranym uchazecem, uskute¢néné v zadavacim fizeni,

zadavacimi podminkami veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni ¢i vyzvé o
zahdjeni zadavaciho fizeni, zadavaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni pfedmétu vetfejné zakazky,

zadavanim zavazny postup zadavatele v zadavacim fizeni, jehoz ucelem je zadani vefejné
zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni; zadavanim se
rozumi i postup zadavatele sméfujici k zadani vefejné zakazky v dvnamickém nakupnim
systému, a fizeni, ve kterém vefejny zadavatel zadava vefejnou zakazku na zakladé ramcové
smlouvy,

zajemcem dodavatel, ktery podal ve stanovené dobé zadost o ucast v uzsim fizeni, v
jednacim fizeni s uvefejnénim nebo v soutéznim dialogu, nebo dodavatel, ktery byl

105




zadavatelem vyzvan k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni, k podani pfedbézné
nabidky v dynamickém nakupnim systému, k podani nabidky ve zjednoduseném
podlimitnim fizeni, k podani nabidky v fizen{ na zakladé ramcové smlouvy, nebo k
potvrzeni zajmu o ucast v pifpad¢ zadavaciho fizeni zahajeného uvefejnénim pravidelného
pfedbézného oznameni,

zahrani¢nim dodavatelem zahrani¢ni osoba podle § 21 OBZ, ktera dodava zbozi, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace,

zvlastnim ¢i vyhradnim pravem pravo udélené zakonem ¢i na zakladé zakona piislusnym
spravnim organem, v jehoz disledku je moznost vykonavat relevantni ¢innosti omezena ve
prospéch jedné ¢i vice osob a které podstatné ovliviiuje moznost jinych osob vykonavat
piislusnou relevantni cinnost; zvlastnim ¢i vyhradnim pravem neni pravo, které muze
nabyt pfi splnéni objektivnich a nediskrimina¢nich podminek stanovenych zvlastnim
pravnim pfedpisem jakakoliv osoba.
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PREDBEZNE OZNAMENI A PRAVIDELNE PREDBEZNE OZNAMENI
(S 86 - § 88)

Vyvznam pfedbézného oznimeni

Pokud zadavatel hodla zadavat nadlimitni vefejnou zakazku, zvazi, zda hodla ve zvoleném
zadavacim fizeni zkratit lhatu pro podani nabidek. Kromé jinych moznosti zkraceni lhuty pro
podani nabidek muze zadavatel zkratit lhutu pro podani nabidek tehdy, pokud ve stanovené
lhaté uvetejni

e predbézné oznament, jde-li o vefejného zadavatele nebo

e pravidelné pfedbézné oznamend, jde-li o sektorového zadavatele.

Rozdil mezi institutem pfedbézného oznameni vefejného zadavatele a pravidelnym pfedbéznym
oznameni sektorového zadavatele je pouze terminologicky, s vyjimkou toho, ze sektorovy

zadavatel muze vyuzit pravidelné pfedbézné ozndmeni jako zpusob zahajeni uzstho fizeni nebo
jednactho fizeni s uvefejnénim.

Predbézné oznameni nezavazuje zadavatele k zahajeni zadavactho fizeni za dcelem zadani
vefejné zakazky, ktera byla uvedena v pfedbézném oznamen.

Predbézné oznameni nadlimitni vefejné zakazky nelze pouzit pro zkraceni lhity pro podani
nabidek, je-li takova vefejna zakazka zadavana v jednacim fizeni bez uvefejnéni.

Uverejnéni predbézného oznimeni

Predbézné oznameni se uvefejniuje
e v informacnim systému nebo

e na profilu zadavatele a

e v Urednim veéstniku, jde-li o nadlimitni vefejnou zakazku.

Pokud zadavatel uvefejnuje predbézné oznameni pouze v informacnim systému pouzije
formular

e Oznameni pfedbéznych informaci v pfipad¢ vefrejného zadavatele a

e Pravidelné predbézné oznameni — vefejné sluzby v pfipadé sektorového zadavatele

Nemd-li zadavatel v simysin 3krdtit pri Zaddavini nadlimitni veregné akdzky Whiitn pro poddni nabidek, neni
povinen (pravidelné) predbéiné ozndmeni pracovivat a nvergrovat. Stejné tak tedy neni povinen
pfedbézné oznameni zpracovavat a uvefejniovat ve vztahu k podlimitnim vefejnym zakazkam (i
kdyby u podlimitn{ vefejné zakazky pfedbézné oznameni zadavatel uvertejnil, nemohl by z tohoto
titulu zkratit lhatu pro podani nabidek).

Zadavatel se rovnéz muze rozhodnout, ze wisto uverejnéni predbéiného ozndmeni uvereini predbéiné
oznament na 1. profiln Zadavatele, v takovém ptipadé pouzije pro uvefejnéni shodné formulafe,
uvedené vyse. Profilem zadavatele je internetova adresa zadavatele, kterou zadavatel pouziva k
uvefejnovani informaci tykajicich se vefejnych zakazek. I v takovém piipadé je vSak zadavatel
povinen odeslat k uvefejnéni v informacnim systému formulat Oznameni na profilu kupujiciho,
tudiz uvefejnéni pfedbézného oznameni na profilu zadavatele spiSe zvyrazniuje transparentnost
postupu zadavatele v fizeni, nezli zjednodusuje cely proces. Datum odeslani formulafe
k uvefejnéni musi byt uvedeno na profilu zadavatele a odeslani formulafe musi byt provedeno
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e dfive, nez bude pifislusny formulaf uvefejnén na profilu zadavatele, a

e clektronickymi prostfedky.
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PRAVIDELNE PREDBEZNE OZNAMENI JAKO ZPUSOB ZAHAJENI{

v w7 v

UZSIHO RIZENI NEBO JEDNACIHO RiZENI S UVEREJNENIM
(§8%)

Sektorovy zadavatel muze zahajit
e uzdi fizeni nebo
e jednadi fizeni s uvefejnénim
1 uvefejnénim pravidelného pfedbézného oznamend.

Vefejny zadavatel tento zpusob zahdjeni zadavaciho fizeni pouzit nemuze.

Jednaci fizeni s uvefejnénim a uzs§i fizeni zahdjené na zakladé pravidelného predbézného
oznameni se rozpada do dvou zakladnich fazi, z nichz
e prvni faze od zahdjeni uzstho fizeni nebo jednactho fizeni s uvefejnénim do okamziku
posouzen{ kvalifikace je od standardniho postupu zadavatele v uzsim fizeni nebo v
jednacim fizen{ s uvefejnénim odlisna
e druha fiaze od provadéni posouzeni kvalifikace je shodna se standardnim postupem
zadavatele v uzs$im fizeni nebo v jednacim fizeni s uvefejnénim.

Postup v uzsim fizeni a jednacim fizeni s uvefejnénim zahdjeném pravidelnym
predbéznym oznidmenim

Vyzva k projevent gdjmu o sitast v zadavacim 1izeni — samotné pravidelné predbéné ozndment

Aby mohlo byt pouzito jako zpusob zahajeni uzstho fizeni nebo jednaciho fizeni s uvefejnénim,

musi pravidelné pfedbézné oznameni obsahovat alespon nasledujici adaje

e  vymezeni dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, které budou predmétem vefejné zakazky,
tzn. jejich blizsi specifikaci pro ptipadné dodavatele,

° informaci o tom, ze vefejna zakazka bude zadana v uzs$im fizeni nebo jednacim fizeni
s uvefejnénim s tim, ze sektorovy zadavatel jiz nebude néasledné uvefejiovat oznameni o
zahajen{ zadavaciho fizeni (tuto funkci plnf jiz pravidelné pfedbézné oznameni); fakticky se
ve formulafi zaskrtne pfislusna polozka, a

e  vyzvu dodavatelim k projeveni zajmu o tucast v uzsim nebo jednacim fizenim s
uvefejnénim (podle toho, jaky druh zadavaciho fizeni sektorovy zadavatel zvolil)

° lhatu k pisemnému projeveni zajmu o ucast v pifslusném zadavacim fizeni, pficemz tato
lhata musi byt stanovena sektorovym zadavatelem v pfiméfené délce s ohledem na druh,
rozsah a slozitost vefejné zakazky; neméla by vsak byt nikdy kratsi nez 30 dnt.

Obdrzi-li sektorovy zadavatel pisemny projev viile oznamujici zdjem dodavatele o sicast v zaddvacim 1izent,
musi zadavatel provést kontrolu

. zda projev vile dodavatele spliuje pozadavky na platnost pravniho dkonu (podle OZ c¢i
OBZ)

o zda, je tento pisemny projev vule fadné podepsan opravnénou osobou

. zda byl tento zajem vyjadfen ve lhité stanovené sektorovym zadavatelem

Neni-li splnéna néktera z uvedenych podminek, oznami sektorovy zadavatel tuto skutec¢nost
piislusnému dodavateli. Je vhodné, aby sektorovy zadavatel dodavateli, ktery fadné projevil
zajem o ucast v zadavacim fizeni, pisemné sdélil, Zze jeho projev vile ucastnit se zadavaciho
fizeni byl sektorovym zadavatelem akceptovan.
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Vyzva k potvrzent zdjmu o dicast v addvacim 17%eni

Po provedeném posouzeni projeveného zajmu o ucast vyzve sektorovy zadavatel pisemné vsechny
dodavatele (zajemce), ktefi fadné projevili zajem o ucast v zadavacim fizeni, aby ve lhuté, ktera
nesmi byt obecné kratsi nez 37 dna po odeslani vyzvy k potvrzeni zajmu o ucast,

. potvrdili zajem o ucast v zadavacim fizeni a
. prokazali splnéni kvalifikace.

Vyzvu k potvrzeni zajmu o tcast v zadavacim fizeni musi sektorovy zadavatel odeslat nejpozdéji
do 12 mésict po uvefejnéni pravidelného pfedbézného oznameni. Pokud vyzvu v této lhute
neucini, nemige nadlimitni vefejnou zakazku v zadavacim fizeni zahajeném na zakladé¢
pravidelného pfedbézného oznameni sektorovy zadavatel zadat.

Pisemna vyzva k potvrzeni zajmu o ucast v zadavacim fizeni musi obsahovat alespon (je tfeba

uvést vse, co je objektivné mozné)

e mnozstvi a vymezeni pfedmeétu dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci,

e mnozstvi a vymezeni pfedmétu vsech opcnich prav tykajicich se souvisejicich ¢i naslednych
vefejnych zakazek a je-li to mozné i ¢asovy odhad pro uplatnéni opcnich prav u opakujicich
se vefejnych zakazek,

e informaci, zda jde o uzsi fizeni ¢i jednaci fizen{ s uvefejnénim,

e pocatek a konec doby plnéni vefejné zakazky, pokud je to vhodné, tzn. pokud je takovy udaj
sektorovy zadavatel schopen specifikovat,

e zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace
(podminky pro poskytovani zadavaci dokumentace se budou fidit pravidly pro poskytovani
zadavaci dokumentace),

e identifikac¢ni udaje sektorového zadavatele,

e pozadavky na kvalifikaci,

e informaci o tom, zda se v piipad¢ vefejné zakazky na dodavky jedna o koupi, najem zbozi s
pravem nasledné koupé (leasing), najem zbozi nebo pofizeni zbozi na splatky nebo jejich
kombinaci, a

e udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v pravidelném pfedbézném oznament,
zadavaci dokumentaci nebo vyzvé k podani nabidek.

Potvrzent zdjmu o dicast v zaddvacim fizent

Na zakladé vyzvy k potvrzeni zajmu o tcast v uzs$im fizeni nebo v jednacim fizeni s uvefejnénim
ve stanovené lhaté

e potvrzuji zajemci pisemné sektorovému zadavateli svij zajem o ucast

e a predkladaji doklady prokazujici splnéni kvalifikace pro plnéni nadlimitni vefejné zakazky.

Dalsi postup

Po doruceni potvrzeni zajmu o ucast v zadavacim fizeni a kvalifikacnich dokladu postupuje
sektorovy zadavatel dle pravidel platnych pro uzsi fizeni, respektive jednaci fizeni s uvefejnénim
(viz cast této metodiky tykajici se uvedenych zadavacich fizeni po podani zadosti o tcast). Pouze
vyzva k podani nabidek v téchto zadavacich fizenich nemusi obsahovat ty informace a udaje,
které jiz byly poskytnuty ve vyzvé k potvrzeni zajmu o tcast.
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CENTRALNI ZADAVATEL
§3)

Uéelem centrilniho zadavani prostiednictvim centralniho zadavatele je zejména

- vytvofeni efektivniho nastroje pro dosazeni aspor pii nakupu béznych komodit v disledku
vétstho mnozstvi poptavaného plnéni (dosazeni efektu mnozstevnich slev) a

- zvyseni odbornosti (,,kvalifikace™) na strané zadavatele pifi realizaci zadavacich procesa
podle zakona.

Kdo miiZe byt centrilnim zadavatelem

Centralnim zadavatelem muze byt pouze vefejny zadavatel, ktery bude povéfen k realizaci
centralizovaného zadavan{ ostatnimi zadavateli (bez ohledu na kategorii).

Predpoklady pro centralizované zadavani prostfednictvim centrdalniho zadavatele

Predpokladem pro centralizované zadavani je

. pluralita subjektt, ktef{i povéii centralniho zadavatele (. min. dva zadavatelé povétuji
centralniho zadavatele) k centralnimu zadavani

. uzavieni pisemné smlouvy mezi centrilnim zadavatelem a zadavateli (smlouvy o
centralnim zadavani), jez maji v amyslu vyuzit jeho sluzeb; v této smlouvé musi byt vedle
pfesné specifikace plnéni, jez ma byt formou centralizovaného zadavani poptavano,
stanovena téz jednotlivd prava a povinnosti smluvnich stran (zejména druh
centralizovaného zadavani, mechanismus odbéru plnéni jednotlivymi zadavateli ¢i
problematika kompenzace nakladi na zadavani); tato smlouva musi byt uzavfena pfed
zahdjenim centralizovaného zadavani.

Formy centralizovaného zadivini

Centralni zadavani lze realizovat ve dvou formach:

1. rw pieprodey bez navyseni ceny — v tomto piipadé centralni zadavatel pro jiné zadavatele
pofizuje dodavky ¢i sluzby na sviij ucet, a nasledné toto plnéni jednotlivim zadavatelim
prodava bez navySeni ceny; tuto formu centralntho zadavani nelze pouzit pro vefejné
zakazky na stavebni price,

2. porizovdni plnéni na iilet ostatnich zadavatelii (tzv. manddtni forma centralizovaného zaddvini) —
v tomto piipadé centralni zadavatel realizuje zadavaci fizeni, pficemz smlouva na realizaci
vefejné zakazky je s vybranym dodavatelem uzaviena na tucet jednotlivych zadavatelt; tuto
formu centralntho zadavani lze pouzit pro pofizovani a zadavani vefejnych zakazek na
dodavky, sluzby tak i na stavebni prace.

Ad 1) . preprodej bez navysent ceny

Predmétem této formy centralntho zadavani muze byt pouze pofizovani dodavek a sluzeb. Tyto
dodavky a sluzby pofizuje centralni zadavatel piimo svjmz jménem a na sviij viastni sicet. To znamena,
ze smlouvu s yybranym uchazecem uzavira pifimo centralni zadavatel, ktery nasledné na zakladé
jiného smluvniho ujednani pfedprodava dodavky a sluzby jinym zadavatelim, a to dle jejich
pozadavkt a v zavislosti na mechanismu obsazeném ve smlouvé o centralnim zadavani. Ackoliv
v ramci tohoto druhu centralniho zadavani vefejnych zakazek nesmi centralni zadavatel
navysovat cenu pfedmétného plnéni (oproti cené, za kterou byly konkrétni dodavky nebo sluzby
pofizeny centralnim zadavatelem), lze sjednat kompenzaci niklada na realizaci vlastniho
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zadavactho fizeni a dalSich ukont a nakladd centralnfho zadavatele stim souvisejicich ve
smlouvé o centralnim zadavani.

Ad 2) rp. manddtni forma centralizovaného addvini

V tomto piipadé je zadavaci fizeni jako celek provadéno sice rovnéz centralnim zadavatelem,
avsak vyhradné jménem a na iitet zadavatelt, ktefi si tuto sluzbu (centralnitho zadavani) objednali a
provedenim zadavaciho fizeni centralnfho zadavatele smluvné povéfili. Smlouvu s vybranym
uchazecem uzavird v tomto modelu bud’ centralni zadavatel, a to vsak opét jménem a na ucet
ostatnich zadavateld (pokud k tomu byl ostatnimi zadavateli zmocnén), nebo jiz sami zadavatelé,
ktef{ povéfili centralnftho zadavatele pouze provedenim zadavaciho fizeni. Neni samozfejmé
vylouceno, aby v ramci tohoto druhu centralnfho zadavani centralni zadavatel sam (jako jeden ze
zadavatelu, vedle téch, ktefi jej povéfili centralnim zadavanim) nabyval sim plnéni na zakladé¢
zadani predmétné vefejné zakazky. Timto zpusobem centralntho zadavani lze na rozdil od
zpusobu ad 1) realizovat téz vefejné zakazky na stavebni prace.

Odpovédnost za zaddni vefeiné zakdzky

Okamzikem podepsani pisemné smlouvy mezi zadavateli a centralnim zadavatelem pfechazi
odpovédnost za zakonnost provedeného zadavactho fizeni na centralniho zadavatele. Ten se
muze své odpovédnosti zprostit pouze v piipadé, kdy prokaze, ze k poruseni zakona pfi
zadavani vefejné zakazky v ramci centralizovaného zadavani doslo na zikladé¢ jednani nebo
opomenuti nékterého ze zadavatelt. Takovym jednanim muze byt zejména nedostatek informaci
¢i soucinnosti ze strany zadavatele v rozporu se smlouvou o centralnim zadavani. Na druhou
stranu je stanovena nevyvratitelna pravni domnénka, ze pokud byla vefejna zakazka zadana
centralnim zadavatelem v souladu se zakonem, pficita se tento zaver (soulad se zakonem) i
zadavatelum, v jejichz prospéch bylo centralni zadavani provadéno (jako kdyby tito zadavatelé
zadali vefejnou zakazku v souladu se zdkonem).

Ustanoveni platna pro postup centrilniho zadavatele

Centralni zadavatel postupuje pfi zadavani vefejné zakazky v zasadé dle pravidel stanovenych
zakonem pro vefejné zadavatele. Jedinou moznou odchylku od tohoto pravidla pfedstavuje
situace, kdy centralni zadavatel zadava vefejnou zakazku vylucné pro sektorové zadavatele ¢i na
jejich ucet. V tomto piipadé postupuje dle pravidel stanovenych zakonem pro sektorové
zadavatele. Tato situace muze nastat zejména v pfipadé, kdy urcity subjekt spliuje pojmové
znaky jak vefejn¢ho, tak i sektorového zadavatele, pficemz bude plnit funkci centralniho
zadavatele pro dalsi sektorové zadavatele, které mohou byt napf. holdingovymi spole¢nostmi.

U centralizovaného zadavani se obecné neuplatni omezeni uvedené v § 151 zakona (omezené
moznosti zastupujiciho subjektu jednat za zadavatele). Pfi zadavani vefejnych zakazek formou
centralizovaného zadavani je tfeba soucasné vzit do uvahy ustanoveni zvlastnich pravnich
pfedpist, a to zejména v pifpadé Gzemné samospravnych celkd; u téchto subjekta nelze proto
doporucit, aby o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodoval jiny subjekt, nez kompetentni organy
kraja, mést ¢i obci (tzn. rada ¢i zastupitelstvo).
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RELEVANTNI CINNOST
§4

Co je relevantni &innost a jaky ma dopad na postup sektorového zadavatele

Pojem relevantni cinnosti neni obecné zakonem vymezen. Za relevantni cinnost je tfeba
povazovat takovou ¢innost, kterd je jako relevantni oznacena v ustanoveni § 4 zakona. Naplnéni
podminky vykonu relevantni ¢innosti je jednou z podminek, aby bylo mozné urcitou osobu
povazovat za sektorového zadavatele.

Relevantni ¢innost je ¢innosti, u niz se dosud nevytvofilo plné konkurencni prostiedi (resp. se
absence plného konkurencniho prostfedi zakonem, potazmo evropskou sektorovou zadavaci
smérnici pfedpokladd). Vzhledem k postupné liberalizaci nékterych odvétvi vsak neni vyloucena
moznost, aby v prabéhu casu byly nékteré relevantni cinnosti ze zdkona vyjmuty; postup pfi
vyjmut{ uréité relevantni ¢innosti z pusobnosti zakona je upraven v § 20 zakona.

Vymezeni relevantni cinnosti je rovnéz zasadni pro urceni, zda je urcitd vefejna zakazka
zadavana sektorovym zadavatelem v souvislosti s vykonem relevantni ¢innosti ¢i nikoliv. To ma
vazbu na obecnou vyjimku pro sektorového zadavatele, podle které zadava sektorovy zadavatel

e pouze nadlimitni vefejné zakazky

e pouze ty nadlimitni vefejné zakazky, které navic souviseji s vykonem relevantni ¢innosti
Neni-li nadlimitni vefejna zakazka zadavana sektorovym zadavatelem v souvislosti s vykonem
jeho relevantni cinnosti, neni sektorovy zadavatel povinen takovou vefejnou zakazku zadat
v rezimu zakona (neni-li soucasné vefejnym zadavatelem).

V praxi se muze stat, ze nebude zfejmé, zda je konkrétni nadlimitn{ vefejna zakazka zadavana
sektorovym zadavatelem v souvislosti s vykonem jeho relevantni c¢innosti nebo nikoliv.
V takovém pfipadé je pro toto urceni tfeba pouzit pravidla o soubéhu cinnosti.

Zakon obsahuje téz negativni vvmezeni relevantni ¢innosti.

Vyvmezeni relevantni ¢innosti podle odvétvi (pozitivni vymezeni)

Za relevantni cinnost se povazuje pii splnéni dalSich podminek vykon wurcité cinnosti
v nasledujicich odvétvich:

plvnérenstvi podle Dilu 2 EZ

o teplarenstvi podle Dilu 3 EZ

) elektroenergetiky podle Dilu 1 EZ

e  vodairenstvi podle ZVK

. doprava

o poskytovani postovnich sluzeb podle zikona ¢. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o
zméné nékterych zakonu (zakon o postovnich sluzbach), popiipadé poskytovani jinych nez
postovnich sluzeb

° hornictvi a tézebniho pramyslu

. letectvi a vodni dopravy

Relevantni linnost v odvétvi plyndrenstvi
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Relevantni ¢innosti v odvétvi plynarenstvi se rozumi

vyroba plynu za dcelem poskytovani sluzeb vefejnosti — o relevantni ¢innost se bude
v tomto pifipad¢ jednat pouze v piipadé, kdy je plyn vyrabén za ucelem jeho poskytovani
vefejnosti, nikoliv napfiklad pro spotiebu v ramci urcitého zavodu;

poskytovani nebo provozovani pfepravni ¢i distribuéni soustavy uréené k poskytovani
sluzby vefejnosti — pfepravni a distribuc¢ni soustava je definovana v § 2 odst. 2 pism. b)
EZ; v ptipravé pfepravni soustavy se vzdy jedna o soustavu, kterd je urcena k poskytovani
sluzby vefejnosti; sektorovym zadavatelem podle toho ustanoveni muize byt vlastnik ¢i
uzivatel (najemce) prepravni nebo distribuéni soustavy urcené k poskytovani sluzby
vefejnost;

poskytovani nebo provozovani tézebniho plynovodu — tézebni plynovod je definovan v §
2 odst. 2 pism. b) EZ jako plynovod pfipojujici vyrobnu plynu k pfepravni soustavé nebo
distribucni soustave; sektorovym zadavatelem podle toho ustanoveni muze byt vlastnik ¢i
uzivatel (najemce) tézebnfho plynovodu;

poskytovani nebo  provozovani podzemniho  zasobniku  plynu  zajist’ujiciho
provozuschopnost pfepravni ¢i distribuéni soustavy uréené k poskytovani sluzby vefejnosti
— aby se v tomto pfipadé jednalo o relevantni ¢innost ve smyslu zakona je tfeba, aby byl
podzemni zasobnik plynu poskytovan nebo provozovan za ucelem zajisténi funkcnosti
pfenosové nebo distribu¢ni soustavy, jejimz ucelem je poskytovani sluzeb vefejnosti;
vymezeni podzemniho zasobniku plynu je provedeno v § 2 odst. 2 pism. b) EZ.

Relevantni &nnost v odyétvi teplrenstvi

Relevantni ¢innost v odvétvi teplarenstvi se rozumi

vyroba tepelné energie za ucelem poskytovani sluzby vefejnosti — o relevantni ¢innost se

bude v tomto pfipad¢ jednat pouze v pripadé, kdy je tepelna energie vyrabéna za ucelem
] >, Rdy ] gle vy

poskytovani vefejnosti, nikoliv napifklad pro spotfebu v ramci urcitého zavodu;

poskytovani nebo provozovani rozvodného tepelného zafizeni urceného k poskytovani
tepelné energie odbératelim — rozvodné tepelné zafizeni je definovano v § 2 odst. 2 pism.
c) EZ; sektorovym zadavatelem podle toho ustanoveni muze byt vlastnik ¢i uzivatel
(ndjemce) rozvodného tepelného zafizeni urceného k poskytovani tepelné energie
vefejnosti (odbératelum).

Relevantni Gnnost v odvétvi elektroenercetify

Relevantni ¢innosti v odvétvi elektroenergetiky se rozumi

vyroba elektfiny za ucelem poskytovani sluzby vefejnosti — o relevantni ¢innost se bude
v tomto pifpadé jednat pouze v piipadé, kdy je elektfina vyrabéna za ucelem poskytovani
vefejnosti (zejména je-li dodavana do pfenosové soustavy nebo do regionalni distribuéni
soustavy), nikoliv napiiklad pro spotfebu v ramci urcitého zavodu ¢i v ramci vertikalné
integrovaného podnikatele;

poskytovani nebo provozovani pfenosové ¢i distribucni soustavy urcené k poskytovani
sluzby vefejnosti - pfenosova a distribucni soustava jsou definovany v § 2 odst. 2 pism. a)
EZ; v ptipravé pfenosové soustavy se vzdy jednd o soustavu, ktera je urcena
k poskytovani sluzby vefejnosti; sektorovym zadavatelem podle toho ustanoveni mtze byt
vlastnik ¢i uzivatel (najemce) pfenosové nebo distribucni soustavy urcené k poskytovani
sluzby vefejnosti.

Relevantni Gnnosti v odvétvi vodarenstyi
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Relevantni ¢innosti v odvétvi vodarenstvi se rozumi

1. poskytovani vodovodu, slouzictho vefejné potiebé, pro ucely provozovani takového
vodovodu podle ZVK v souvislosti s virobou nebo dodavkou pitné vody — ustanoveni
dopada na vlastnika vodovodu urceného k poskytovani dodavky pitné vody vefejnosti
(jedna se o vodovod slouzici vefejné potiebé podle § 1 ZVK);

2. provozovani vodovodu slouzictho vefejné potfebé podle ZVK v souvislosti s vyrobou
nebo dodavkou pitné vody — ustanoveni dopada zejména na provozovatele (ndjemce)
vodovodu urcen¢ho k poskytovani dodavky pitné vody vefejnosti (jednd se o vodovod
slouzici vefejné pottebé podle § 1 ZVK);

3. dodavka pitné vody do vodovodu slouziciho vefejném potiebé podle boda 2. a 3. — za
relevantni ¢innost je v tomto pifpadé povazovana piimo dodavka (vyroba) pitné vody
vefejnosti, tedy nikoliv poskytovani nebo provozovani soustavy slouzici k jejimu dodani.

O relevantni cinnost v oblasti vodarenstvi se jedna téz v piipadé, kdy osoby vykonavajici

né¢kterou z relevantnich ¢innosti podle bodu 1., 2. nebo 3. vykonavaji téz ¢innost, ktera

a)  souvisi s projekty vodniho hospodafstvi, zavlazovanim nebo odvodnovanim pudy za
pfedpokladu, Ze objem vody, ktery ma byt vyuzit pro dodavky pitné vody, pfedstavuje vice
nez 20 % celkového objemu vody, které uvedené projekty nebo zavlazovaci ¢i
odvodnovaci zafizeni poskytuji, nebo

b)  souvisi s odvadénim odpadnich vod kanalizaci slouzici vefejné potfebé nebo s cisténim
odpadnich vod — v tomto piipad¢ je tieba vzit v Gvahu, ze odvadéni odpadnich vod neni
samo o sobé relevantni cinnostf, neni-li spojeno svykonem relevantni cinnosti
sektorového zadavatele podle bodu 1., 2. nebo 3..

Relevantni &nnost v odvétvi dopravy

Relevantni cinnosti v odvétvi dopravy se rozumi cinnost souvisejici s poskytovanim nebo

provozovanim dopravnich siti poskytujicich siugby verejnosti v oblasti dopravy

. drazni podle zakona ¢. 266/1994 Sb. , o drahach, ve znéni pozdéjsich predpisa

° tramvajové podle zikona ¢. 266/1994 Sb. , o drahach, ve znéni pozdéjsich pfedpist

o trolejbusové podle zdkona ¢. 266/1994 Sb. , o dridhach, ve znéni pozdéjsich predpist

° lanové dopravy podle zakona ¢. 266/1994 Sb. , o drahach, ve znéni pozdéjsich pfedpist

. vefejné autobusové dopravy podle zakona ¢. 111/1994 Sb. , o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjsich predpist; v tomto pfipadé je vsak tfeba vzit do uvahy i ustanoveni o tom, co se

za relevantni ¢innosti v oblasti vefejné autobusové dopravy nepovazuje.

Za dopravni sit’ se v uvedenych oblastech (a tedy i za relevantni c¢innost) povazuje takova
dopravni sit’; jestlize je ¢innost urcitého dopravce v ramci této sit¢ poskytovana za podminek
stanovenych piisluSnym spravnim organem, a to dle vyse citovanych pravnich predpisa.
Regulace ¢innosti dopravce ¢i poskytovatele nebo provozovatele dopravni sit¢ by méla pro
naplnéni podminek relevantni cinnosti v této oblasti spocivat zejména (nikoliv vsak zcela
nezbytné) ve stanoveni podminek provozovani dopravni sité, stanoveni pfepravni kapacity, tedy
rozsahu, v jakém je pfislusny dopravce povinen zajistit tuto sluzbu vefejnosti.

O relevantni ¢innost se v piipade vergné auntobusové dopravy nejedna tehdy, jestlize urcité osoby
provozuji vefejnou autobusovou pfepravu tam, kde je mozné, aby tato pfeprava byla za stejnych
podminek provozovana téz dal§imi osobami, a to bud’ na celém tzemi statu nebo ve vymezené
oblasti — tedy za podminek konkurencniho (trzniho) prostredi; takové osoby relevantni ¢innost
v ohledu provozovani vefejné autobusové dopravy nevykonavaji. Tato vyjimka se bude tykat
zejména dalkové autobusové dopravy.
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Relevantni linnosti v oblasti poskytovani postovnich siuzeb, popripadé poskytovdni jinych ne postovnich slugeb

Relevantni ¢innosti v oblasti poskytovani postovnich sluzeb, popftipadé poskytovani jinych nez
postovnich sluzeb se rozumi
° ¢innost osoby, kterd souvisi s poskytovanim vyhrazenych postovnich sluzeb, které jsou
nebo mohou byt vyvhrazeny na zikladé
- smérnice Evropského patlamentu a Rady 97/67/ES ze dne 15. prosince 1997 o
spole¢nych pravidlech pro rozvoj vnitiniho trhu postovnich sluzeb Spolecenstvi a
zvysovan{ kvality sluzby a
- smérnice Evropského patlamentu a Rady 2002/39/ES ze dne 10. ¢ervna 2002, kterou
se méni smérnice 97/67/ES s ohledem na dal$i otevieni postovnich sluzeb
Spolecenstvi hospodafské soutézi.
° ¢innost zadavatele souvisejici s poskytovanim jinych postovnich sluzeb, které nemohou byt
vyhrazeny na zakladé pravniho pfedpisu Evropskych spolec¢enstvi dle pfedchoziho bodu

Pojem postovni sluzby je pro ucely zakona definovan jako cinnost spocivajici v podani,
ti{déni, smérovani a dodavani postovnich zasilek, kdy za postovni zasilku se povazuje
jakakoliv zasilka, tedy pfedmét urceny k doruceni tfeti osobé, ktera je oznacena adresou
osoby, jiz je urcena. Pro posouzeni toho, zda se v konkrétnim piipad¢ jedna o zasilku
postovni, neni podstatné, co je obsahem zasilky. Tim mohou byt jak pisemnosti, tak i
knihy, katalogy, noviny a casopisy, nebo jakékoliv jiné zbozi. Podstatna neni ani vaha
zasilky. Terminologie vychdzi rovnéz ze zakona ¢. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o
zméné nékterych zakonu (zakon o postovnich sluzbach).

o ¢innost souvisejici s poskytovanim jinych nez postovnich sluzeb uvedenych vyse, pokud

jsou tyto sluzby poskytovany osobou, ktera rovnéz poskytuje sluzby podle pfedchozich

bodu (v ramci postovnich sluzeb); za jiné nez postovni sluzby se povazuji

- sluzby bezprostiedné souvisejici s postovnimi sluzbami, tedy sluzby pfedchazejici
podani ¢i nasledujici po dodani, zejména sluzby spravy postovn{ podatelny odesilatele
nebo adresata;

- sluzby bezprostifedné souvisejici s postovnimi sluzbami a poskytované zcela
elektronickymi prostfedky, vcetné zabezpeceného pienosu kédovanych dokumentd
elektronickymi prostfedky, sluzby spravy adres a pfenosu registrované elektronické
posty;

- sluzby tykajici se zasilek neuvedenych v predchozich bodech jako postovni sluzby,
zejména neadresné reklamni zasilky;

- finanéni sluzby spocivajici v poskytovani pojistovacich sluzeb a bankovnich
investicnich sluzeb zahrnujicich téZz obchodovani s cennymi papiry nebo jinymi
finanénimi nastroji, tedy zejména jejich vydani, prodej, koupi nebo jiny pfevod; za
relevantni ¢innost se v tomto pfipadé povazuji téz dalsi finanéni sluzby spocivajicich v
operacich zadavatele provadénych za dcelem ziskani penéznich prostfedka nebo
kapitalu, jakoz 1 finanéni sluzby s takovymi operacemi souvisejici; relevantni ¢innosti je
potom ve smyslu zakona téZ poskytovani postovnich penéznich poukazek a Zirovych
pfevodu;

- filatelistické sluzby;

- logistické sluzby spocivajici ve sluzbach kombinujicich fyzické doruceni ¢i uskladnéni s
jinymi nepostovnimi funkcemi
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Relevantni innost v odvétvi hornictvi a tésebniho proimysiu

Relevantni cinnosti v odvétvi hornictvi a tézebntho pramyslu se rozumi cinnost spliujici

soucasn¢ nasledujici atributy

e cinnost je provadéna na geograficky vymezeném tzemi

e ucelem provadéni ¢innosti je vyhledavani, prizkum nebo dobyvani ropy, plvnu, uhli ¢i jinych
pevnych paliv

O takovou ¢innost se bude jednat zejména v piipadech definovanych zakonem ¢. 44/1988 Sb., o
ochran¢ a vyuziti nerostného bohatstvi (horni zakon).

Relevantni &nnost v odvétvi letectvi a vodni dopravy

Relevantni ¢innosti v odvétvi letectvi a vodni dopravy se rozumi ¢innost spliujici soucasné

nasledujici atributy

e cinnost je provadéna na geograficky vymezeném tzemi

e Gcelem provadéni cinnosti je poskytovani nebo provozovani letiSt’, namofnich nebo
vnitrozemskych pfistava nebo jinych terminalovych zafizeni pro letecké a namoini dopravcee
nebo dopravce na vnitrozemskych vodnich cestach

Sektorovymi zadavateli dle tohoto ustanoveni budou v narodnich podminkach nejcastéji

provozovatelé civilnich ¢i vojenskych letist.

Negativni vymezeni relevantni cinnosti - kdy nejde o relevantni cinnost

Negativnim vymezenim relevantni ¢innosti zakon vyslovné definuje, které ¢innosti nemohou byt
za relevantni ¢innost povazovany. Toto negativni vymezeni se vsak netyka vefrejného zadavatele,
kterv je soucasné sektorovim zadavatelem.

Negativni  vymezen{ relevantn{ cinnosti se tykd odvétvi teplarenstvi, plynarenstvi,
elektroenergetiky a vodarenstvi.

Za relevantni ¢innost se nepovazuje

e  dodavka vyrobené tepelné energie nebo plynu, pokud

- jde o dodavku do siti, které umoznuji poskytovani sluzby vefejnosti,

- kjejich vyrobé doslo v duasledku vykonu jiné nez relevantni ¢innosti (tedy nesmi se
jednat o jakoukoliv relevantni ¢innost, nejen v daném odvétvi),

- vyrobena tepelna energie nebo plyn je dodavana se zaméfenim vyluéné na jejich
ckonomické vyuziti, a zaroven

- dodavka tepelné energie nebo plynu nedosahuje vice nez 20% pramérného obratu
zadavatele za pfedchazejici 3 roky;

e  dodavka vyrobené elektfiny nebo pitné vody, pokud

- je vyrobena elektfina nebo pitna voda dodavana do_siti umoznujicich poskytovani
téchto energif vefejnosti,

- kjejich vyrobé¢ doslo za ucelem vykonu jiné nez relevantni ¢innosti (tedy opét se nesmi
jednat o jakoukoliv relevantni ¢innost, nejen v daném odvétvi),

- dodavka jiz vyrobené elektfiny nebo pitné vody zavisi pouzge na viastni spotrebé zadavatele
(ten tedy dodava do sité pouze prebytky této elektfiny nebo pitné vody), a zaroven

- dodavka jiz vyrobené elektfiny nebo pitné vody nedosahuje vice nez 30% primeérné
celkové vyroby zadavatele v poslednich tfech letech.

Vzdy je tieba, aby byly soucasné naplnény véechny uvedené podminky.
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SOUBEH CINNOSTI
§5)

Soubéhem ¢innosti ve smyslu § 5 zakona se rozumf situace, kdy predmeét vetejné zakazky souvisi
soucasn¢ jak s vykonem relevantni ¢innosti zadavatele, tak i s vykonem jiné ¢innosti zadavatele.

Ustanoveni o soubc¢hu cinnosti je stézejni zejména z hlediska toho, podle kterych zakonnych
ustanoveni bude zadavatel pfi zadavani vefejné zakazky postupovat, popftipadé, zda muze pfi
zadavani vefejné zakazky postupovat zcela mimo rezim zakona na zaklad¢ pouziti nékteré ze
zakonnych vyjimek.

Pii posuzovani, zda je urcita vefejnd zakazka zadavana v souvislosti s vykonem relevantni
¢innosti sektorového zadavatele, nelze vychazet pouze z predpokladané hodnoty casti vefejné
zakazky, ale z objektivné prevagujiciho sicelu zadavani takové vefejné zakazky, tedy z pfedpokladané
hodnoty celé vefejné zakazky, u které se sledované c¢innosti sbihaji.

Komentované ustanoveni se tyka
a) ,Ciste” sektorového zadavatele, tedy zadavatele, ktery napliuje defini¢ni znaky pouze
sektorového zadavatele a zadné jiné kategorie zadavatele
b) vefejného zadavatele, ktery vyvkonava relevantni c¢innost — u tohoto zadavatele jsou tedy
naplnény defini¢ni znaky jak vefejného zadavatele, tak i sektorového zadavatele a je tfeba
pifpad od piipadu zkoumat, v souvislosti s jakou cinnosti je vefejna zakazka zadavana; ve
vztahu k této osobé mohou pfichazet v tvahu nasledujici moznosti
1. konkrétni vefejna zakazka je zadavana vylucné v souvislosti s vykonem relevantni
¢innosti — v takovém pfipadé nejde tedy o soubéh cinnosti, aplikuje se § 2 odst. 7
zakona a zadavatel v takovém pfipadé postupuje dle pravidel platnych pro sektorové
zadavatele
2. konkrétni vefejna zakazka je zadavana vyluéné v souvislosti s vykonem jiné nez
relevantni cinnosti (vefejné cinnosti) — v takovém piipadé nejde rovnéz o soubch
¢innosti a zadavatel v takovém pfipadé postupuje dle pravidel platnych pro vefejné
zadavatele
3. konkrétni vefejna zakazka (jeji pfedmét) souvisi soucasné jak s vykonem relevantni
¢innosti zadavatele, tak 1 s vykonem jiné ¢innosti zadavatele - v takovém pfipadé jde o
soubéh cinnosti, aplikuje se § 5 zakona a zadavatel v takovém pfipadé uréi, ktera
pravidla budou pro né¢j pfi zadavani této vefejné zakazky zavazna, dle principa
uvedenych nize.

Soubéh Gnnosti u sektorového zadavatele, ktery neni soucasné verejnym adavatelem (,(sté* sektorovy zadavatel)

V piipadé sektorového zadavatele, ktery neni soucasné vefejnym zadavatelem, je mozné rozlisit
tfi zakladni situace; pokud predmiét vereiné zakazky

a) souvisi predevsim s vikonem relevantni ¢innosti sektorového zadavatele (fadnym chodem

spole¢nosti), postupuje sektorovy zadavatel dle pravidel upravujicich postup pfi zadavani
vefejnych zakazek sektorovymi zadavateli (napf. vyrobce elektfiny pofizuje v ramci jedné
vefejné zakazky pfedevsim zafizeni pro ucely zajisténi vyroby elektfiny);

b) souvisi predevsim s jinou cinnosti sektorového zadavatele, nez je vykon relevantni ¢innosti,
postupuje sektorovy zadavatel mimo rezim zakona (napf. vyrobce elektfiny soucasné
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)

provozuje Cerpaci stanice a v ramci jedné vefejné zakazky pofizuje predevsim technologii
pro provoz cerpaci stanice);

je takového charakteru, Ze nelze objektivné urcit, zda predmét veteiné zakazky souvisi predevsim
s vykonem relevantni ¢innosti sektorového zadavatele ¢i nikoliv, je tfeba pouzit prisnéjsi
pravni rezim a sektorovy zadavatel tak bude pfi zadavani takové vefejné zakazky postupovat
podle zakona.

Soubéh linnosti u sektorového zadavatele, ktery je soucasné vereinym zadavatelem

V pfipadé sektorového zadavatele, ktery je soucasné vefejnym zadavatelem (tedy napliuje i
defini¢ni znaky vefejného zadavatele), je rovnéz mozné rozlisit tfi zakladni situace; pokud predmét
vereiné gakdzky

a)

b)

souvisi predevsim s vikonem relevantni ¢innosti sektorového zadavatele, postupuje sektorovy

zadavatel dle pravidel upravujicich postup pfi zadavani vefejnych zakazek sektorovymi
zadavateli, bez ohledu na to, zda je soucasn¢ i vefejnym zadavatelem (napf. vyrobce elektfiny
v ramci jedné vefejné zakazky pofizuje pfedevs$im zafizeni pro ucely zajisténi vyroby
elektfiny);

souvisi predevsim s jinou cinnosti sektorového zadavatele, nez je vykon relevantni ¢innosti,
postupuje sektorovy zadavatel podle pravidel platnych pro vefejného zadavatele (napf.
vyrobce elektfiny soucasné provozuje hostinskou cinnost a v ramci jedné vefejné zakazky
poptava provedeni rekonstrukce objektu pro provoz této hostinské ¢innosti);

je takového charakteru, Ze nelze objektivné urcit, zda predmét veteiné zakazky souvisi predevsin
s vykonem relevantni ¢innosti sektorového zadavatele ¢i nikoliv, je tfeba pouzit prisnéjsi
pravni rezim a takovy zadavatel tak bude pfi zadavani vefejné zakazky postupovat podle
ustanoveni platnych pro vefejného zadavatele.
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KVALIFIKACE
(S 50 - § 65, § 125 - § 143)

Kivalifikace je zptsobilost dodavatele pro plnéni vefejné zakazky. Kvalifikovanym dodavatelem
je dodavatel, ktery je po pravni, odborné i faktické strance schopen (zpuasobily) splnit predmét
plnéni vefejné zakazky pozadovany zadavatelem.

Zakon je postaven na rozdilnych kvalifikacnich pozadavcich na dodavatele v pfipadé vefejné
zakazky zadavané vefejnym zadavatelem a sektorovym zadavatelem. Pozadavky zakona a
zadavatele na kvalifikaci dodavatele se v pfipad¢ vefejného zadavatele nazyvaji kvalifikacnimi
pfedpoklady. V piipadé¢ sektorového zadavatele se termin kvalifikacni predpoklady nepouziva a

pouziva se obecny termin kvalifikacni pozadavky sektorového zadavatele.

Zakonné vymezeni kvalifikace, jejiz prokazani pozaduji ¢i mohou pozadovat verejni zadavatelé,
se lisi od zakonného vymezeni kvalifikace, jejiz prokazani pozaduji ¢i mohou pozadovat
sektorovi zadavatelé.

Dodavatel muze prokazat splnéni své kvalifikace nasledujicimi zpusoby:
1) ptredlozenim piislusnych dokladu a udajia pozadovanym zadavatelem a zakonem,

2)  vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,
3)  certifikatem vydany v ramci systému certifikovanych dodavatela.

4)  vypisem di certifikitem podle zahrani¢niho prava.

Vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld nebo certifikatem vydany v ramci systému
certifikovanych dodavateld prokazuje dodavatel kvalifikaci pouze v rozsahu vyplyvajicim
z predlozeného vypisu ¢i certifikatu.

Vzhledem k odlisnostem institutu kvalifikace u vefejného zadavatele a sektorového zadavatele je
tato metodika v otazce kvalifikace rozdélena na cast tykajici se kvalifikace u vefejného zadavatele
a cast tykajici se kvalifikace u sektorového zadavatele.
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POZADAVKY NA KVALIFIKACI — VERE]NY ZADAVATEL

(§50-§62)

DILCi KROK 1
Kde vefejny zadavatel vymezi kvalifikacni pfedpoklady?

Kvalifika¢ni pozadavky v plném rozsahu vymezi zadavatel v

- oznameni o zahéjeni zadavaciho fizeni nebo
- wyzve o zahajeni zadavactho fizeni.

Kvalifika¢ni pfedpoklady muze vefejny zadavatel dale blize specifikovat v
- zadavaci dokumentaci nebo
- kvalifika¢ni dokumentaci, pokud ji vefejny zadavatel vypracuje.

Kvalifikacni dokumentace je zvlastni dokument, ve kterém vefejny zadavatel podrobné
specifikuje své pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele (kvalifika¢ni pfedpoklady).
Vefejny zadavatel neni povinen kvalifika¢ni dokumentaci zpracovat, je to jeho pravo, které
vyuziva v pfipadé, ze zejména z divodu nedostatku prostoru neni schopen podrobné vymezit

své kvalifikacni pozadavky v oznameni o zahajen{ zadavaciho fizeni nebo ve vyzvé o zahajen{

zadavaciho fizeni.

V pfipadé, Ze vefejny zadavatel vypracuje kvalifikacni dokumentaci, je povinen ji uvefejnit a
zpfistupnit na své internetové adrese nebo jinym vhodnym zpusobem; v takovém pfipadé se
pouzije pfiméfené ustanoveni o poskytovani zadavaci dokumentace.

DILCI KROK 2
V jakém rozsahu stanovi vefejny zadavatel své kvalifikac¢ni poZadavky?

Vefejny zadavatel muze po dodavatelich pozadovat prokazani splnéni nasledujicich
kvalifikacnich predpoklada:

- zakladnich kvalifikacnich predpokladu,

- profesnich kvalifika¢nich pfedpokladd,

- ekonomickych a finanénich kvalifikaé¢nich pfedpokladd,

- technickych kvalifikaé¢nich pfedpokladu.

Vefejny zadavatel je povinen pozadovat prokazani splnéni zakladnich kvalifikacnich
pfedpokladt; v pfipadé ekonomickych a financnich kvalifikacnich pfedpoklada a technickych
kvalifikacnich pfedpokladu jde o pravo vefejného zadavatele, zda bude prokazani splnéni téchto
kvalifikacnich pfedpokladt pozadovat (bez ohledu na to, zda zadava nadlimitni vefejnou

zakazku nebo podlimitni vefejnou zakazku).

Vefejny zadavatel je opravnén pozadovat prokazani splnéni pouze takové kvalifikace, ktera
bezprostfedné souvisi s predmétem vetejné zakazky, pficemz se vzdy musi jednat o pozadavky
pfiméfené rozsahu vefejné zakazky. O diskriminacni pozadavky by se jednalo v pfipadé, Ze by
kvalifikacni pozadavky zadavatele byly stanoveny nepfiméfené ve vztahu k pfedmétu a rozsahu
vefejné zakazky. To plati 1 pro doklady, které zadavatel pozaduje pfedlozit jako dukaz o
kvalifikaci dodavatele.

Priklad:
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Zadava-li vefejny zadavatel vefejnou zakazku na sluzby, jejimz pfedmétem je poskytovani
uklidovych sluzeb po dobu neutéitou s predpoklidanou hodnotou 1 mil. K¢/rok, neni zadavatel
napifklad opravnén pozadovat, aby dodavatel dolozil, Ze jeho celkovy pramérny obrat
v poslednich tfech letech byl vyssi nez 50 mil. K¢; takovy pozadavek by byl zcela nepfiméfeny.

DILCi KROK 3
Jaky je vztah kvalifikace a hodnoceni?

Zadny 7 ekonomickych a_finanénich kvalifika¢nich ptedpokladd, ani Zadny z technickych
kvalifikacnich pfedpokladi nemuze byt pfedmétem hodnoceni, tj. byt hodnoticim kritériem.

Tyto kvalifika¢ni pfedpoklady nemohou byt hodnoticim kritériem v zadném ohledu, tedy ani
tehdy, pokud zadavatel prokazani splnéni urcitého kvalifikacniho predpokladu v dot¢eném fizeni
nepozaduje, ani tak, ze by urcita droven kvalifikacnich predpokladi byla stanovena jako limit pro
prokazani splnéni kvalifikace, a hodnoty (idaje), které dodavatel uvede nad ramec téchto
kvalifikacnich pfedpokladt, by byly pfedmétem hodnoceni (neni tedy napfiklad piipustny
pozadavek zadavatele na pfedlozeni pojistné smlouvy tak, ze limit pojistného plnéni nesmi byt
nizsi nez 3 mil. K¢ s tim, ze pokud by dodavatel nabidl vysi limitu pojistného plnéni nad tuto
uroven, bylo by to zohlednéno pfi hodnoceni nabidek, tj. hodnotila by se vyse limitu pojistného
plnéni nad minimaln{ pozadovanou uroven).

DILCI KROK 4
Pravost a stafi dokladd, jimiZ dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace

Zadavatel ma pravo v zadavacich podminkach stanovit, zda bude dodavatel predkladat doklady
prokazujici splnéni jeho kvalifikace v originale ¢i v dfedné ovéfené kopii nebo mu postaci
pfedlozeni prostych kopii dokladt. Pokud zadavatel v zadavacich podminkach nic nestanovi,
predkladaji dodavatelé doklady prokazujici jejich kvalifikaci v originale ¢i v ufedné ovéfené kopii
a zadavatel je povinen pfi posouzeni kvalifikace posoudit, zda jsou doklady v originale nebo

v ufedné ovéfené kopii skutecné predlozeny.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd a vypis z obchodniho
rejstifku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace
v piislusném fizeni, starsi 90 kalendafnich dna. U ostatnich dokladt neni zadna zakonna lhuta
stanovena (tyto doklady byly napiiklad vydany na neurcitou dobu (napf. Zivnostenské listy) nebo
doba platnosti vyplyva piimo z téchto dokladu (napft. certifikat ISO).

DiLCI KROK 5
Jazyk dokladi, jimiZ dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace

Doklady zpracované v ¢eském jazyce je zadavatel povinen vzdy piijmout. Zadavatel muze dale
v zadavacich podminkach stanovit, ze doklady maji byt pfedkladany rovnéz v jiném jazyce.

Jestlize dodavatel se sidlem, mistem podnikani nebo mistem trvalého pobytu na tzemi Ceské
republiky prokazuje splnéni kvalifikace doklady v jiném nez ceském jazyce, musi k nim pfipojit
jejich dfedné ovéfeny pieklad do ceského jazyka, nestanovi-li zadavatel v zadavacich
podminkach jinak nebo nestanovi-li mezinarodni smlouvy jinak (napf. Dohoda mezi vladou
Ceské republiky a vladou Slovenské republiky o vzajemném uznavani rovnocennosti dokladi o
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vzdélani vydavanjch v Ceské republice a ve Slovenské republice; sdéleni Ministerstva
zahrani¢nich véci ¢. 33/2001 Sb.m.s.).

DILCI KROK 6
Zadava vefejny zadavatel nadlimitni vefejnou zakazku nebo podlimitni vefejnou
zakazku?

Pfi vymezeni kvalifikacnich pfedpokladi je vefejny zadavatel povinen vzit do uvahy, zda zadava
nadlimitn{ vefejnou zakizku nebo podlimitni vefejnou zakazku. V pfipadé, ze vefejny zadavatel
zadava podlimitni vefejnou zakazku, plati pro wymezeni kvalifikacnich pogadavks (piedpokladui)

zvlastni pravni uprava, ktera je stanovena zde.

DILCI KROK 7
Jakou podobu musi mit doklady prokazujici splnéni kvalifikace dodavatele?

Doklady prokazujici splnéni kvalifikace mohou byt dodavatelem pfedlozeny bud’ v listinné, nebo
za podminek stanovenych pozadavky na elektronické prostredky v elektronické podobé. Vzdy
vsak zalezi na tom, zda je vubec objektivné mozné nckteré kvalifikacni predpoklady
prostfednictvim elektronickych prostfedkt predlozit (napf. neni doposud vydavan v originale
elektronicky vypis z obchodniho rejstifku); neni-li tomu tak, je dodavatel opravnén predlozit
zadavateli tyto doklady v listinné podobé.

DILCi KROK 8
Stanoveni zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladii

Zakladni kvalifika¢n{ pfedpoklady jsou vymezeny v zakoné uplnym vyctem. Vefejny zadavatel se
od tohoto vyctu nemuze odchylit a musi pozadovat splnéni vSech zakonem vymezenych
zakladnich kvalifikacnich pfedpoklada (vyjma nize uvedeného pism. i), dle kterého lze zde
uvedenou cast zakladnich kvalifikacnich pfedpoklada pozadovat, je-li soucasné pozadovano
prokazani odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich pfedpist). Vefeiny zadavatel je
povinen pozadovat splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd jak u nadlimitnich vefejnych
zakazek, tak i u podlimitnich vefejnych zakazek, a to bez ohledu na druh vefejné zakazky.

Vramci prokazani splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladti pozaduje zadavatel po
dodavateli, aby prokazal, Zze

a) nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch zloc¢inného spolcent,
trestny ¢in ucasti na zlocinném spolceni, legalizace vynost z trestné cinnosti, podilnictvi,
pfijimani uplatku, podplaceni, nepfimého uplatkatstvi, podvodu, tvérového podvodu, véetné
piipadd, kdy jde o piipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném cinu, nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu; vymezeni je provedeno
podle skutkovych podstat trestnych ¢int upravenych v TZ.

V pfipadé, Ze se jedna o pravnickou osobu, musi tento predpoklad spliiovat statutarni organ
(napf. pfedstavenstvo akciové spolecnosti) nebo kazdy clen statutarniho organu (napfiklad
vsichni jednatelé v pifpadé spolecnosti s rucenim omezenym) a je-li statutarnim organem
dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba (v pfipadé vefejné
obchodni spole¢nosti), musi tento pfedpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zzadost o ucast zahranicni
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pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto
pismene splnovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento
zakladni kvalifika¢ni predpoklad musi dodavatel spliiovat jak ve vztabu k sizemi Ceské republiky,
tak k Zemi svého sidla (pravnickd osoba),mista podnikani (fyzicka osoba — podnikatel) ¢ bydlisté (fyzickd
osoba - nepodnikatel);

Zpiisob prokdazdni:
Vypis z evidence Rejstifku trestt vsech uvedenych osob (vSech jednatela u s.r.o., vsech clena
pfedstavenstva u a.s. apod.).

V piipadé prokazovani této casti kvalifikace zahrani¢ni pravnickou osobou je tfeba vzit do
uvahu misto jejtho sidla. Pokud bude prokazovat kvalifikaci napftiklad spolec¢nost se sidlem v
Nizozemi, jejimz clenem pfedstavenstva je, mimo jiné, némecka fyzicka osoba, musi vefejnému
zadavateli pfedlozit vypisy z evidence Rejstiiku tresti vSech ¢lent pfedstavenstva podle ¢eského
pravniho fadu a téz vSech clent predstavenstva podle holandského pravntho fadu (tedy doklady
obdobné ceskému vypisu zevidence Rejstitku trestd). Némecky statni obcan — clen
pfedstavenstva nemusi prokazovat svou bezihonnost dle némeckého pravniho fadu.

Pokud se zahranicni pravnicka osoba ucastni zadavactho fizeni prostfednictvim ceské
organizaéni slozky, pfedklada vypis z evidence Rejstitku trestt i vedouci organizac¢ni slozky a to
soucasn¢ s obdobnym dokladem ze zem¢ sidla spolecnosti.

b) nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem

podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich pfedpist nebo doslo k zahlazeni odsouzeni
za spachani takového trestného cinu.
V pfipadé, Ze se jedna o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad spliiovat statutarni organ
(napf. pfedstavenstvo akciové spolecnosti) nebo kazdy clen statutarniho organu (napfiklad
vsichni jednatelé v pfipadé spolecnosti s rucenim omezenym) a je-li statutarnim organem
dodavatele ¢i ¢lenem statutirniho organu dodavatele pravnicka osoba (v pfipadé vefejné
obchodni spolecnosti), musi tento pfedpoklad spliiovat statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zzadost o ucast zahrani¢ni
pravnicka osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto
pismene spliovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento
zakladni kvalifikacni ptedpoklad musi dodavatel spliiovat jak ve vztahu k sizemi Ceské republiky,
tak k zemi svého sidla, mista podnikdni i bydlisté;

Zpiisob prokdzdni
Vypis z evidence Rejstifku trestd vsech uvedenych osob (vSech jednateld u s.r.o., véech ¢lend
pfedstavenstva u a.s. apod.).

¢) nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle OBZ;

Zpiisob prokdzani
Cestné prohlaseni dodavatele podepsané osobou opravnénou jednat jménem/za dodavatele,
v némz dodavatel cestné prohlasi splnéni tohoto pozadavku.

d) na jeho majetek neni prohlasen konkurs nebo navrh na prohlaseni konkursu nebyl zamitnut
pro nedostatek majetku dodavatele nebo vuc¢i némuz neni povoleno vyrovnani nebo
zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich pfedpisu (napifklad podle zidkona ¢.
328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani, ve znéni pozdéjsich piedpisi nebo podle zakona ¢.
21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozdéjsich predpisi;
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Zpiisob prokdzani
Cestné prohlaseni dodavatele podepsané osobou opravnénou jednat jménem/za dodavatele,
v némz dodavatel cestné prohlasi splnéni tohoto pozadavku.

e) neni v likvidaci,

Zpiisob prokdzdni
Cestné prohlaseni dodavatele podepsané osobou opravnénou jednat za dodavatele, v némz
dodavatel cestné prohlasi splnéni tohoto pozadavku.

f) nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikdni & bydlisté dodavatele,

Zpiisob prokdzani

Potvrzeni piislusného finanéniho ufadu a ve vztahu ke spotfebni dani cestné prohlaseni
podepsané osobou opravnénou jednat jménem/za dodavatele, v némz dodavatel cestné prohlasi
splnéni tohoto pozadavku.

@) nemd nedoplatek na pojistném a na penile na veiejné zdravotni pojisténi, a to juk v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikdni & bydlisté dodavatele,

Zpiisob prokdzani
Cestné prohlaseni dodavatele podepsané osobou opravnénou jednat za dodavatele, v némz
dodavatel cestné prohlasi splnéni tohoto pozadavku.

h) nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v gemi sidla, mista podnikdni & bydlisté
dodavatele,

Zpiisob prokdzani
Potvrzeni spravy socialniho zabezpeceni podle § 22d zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na
socialn{ zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozd¢jsich predpisu.

1) nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné
ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich pfedpisu, je-li pozadovano prokazani
odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich predpist. Nepozaduje-li vefejny zadavatel
prokazani odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich pfedpist, dodavatel splnéni
tohoto zakladniho kvalifikacniho pfedpokladu neprokazuje.

Pokud dodavatel vykonava tuto cinnost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné
osoby odpovidajici za ¢innost dodavatele, vztahuje se tento pifedpoklad na tyto osoby, tzn.
odpovédného zastupce, popt. jinou osobu.

Zpiisob prokdzdni
Cestné prohlaseni dodavatele podepsané osobou opravnénou jednat za dodavatele, v némz
dodavatel cestné prohlasi splnéni tohoto pozadavku.

Jestlize splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu prokazuje dodavatel ¢estnym prohlasenim,
je ptipustné, aby jednotliva cestna prohlaseni dodavatel uvedl v ramci jednoho (souhrnného)
cestného prohlaseni. Z textace ¢estného prohlaseni vSak musi jasné vyplyvat splnéni jednotlivych
zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladu.
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Vsechny doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladt nesmi byt k posledni
dni, ke kterému muze dodavatel prokazat splnéni své kvalifikace, star§i nez 90 dna.

Pokud prokazuje splnéni zakladnich kvalifikacnich predpoklada zahrani¢ni dodavatel, je povinen
prokazat svou kvalifikaci nasledujicim zptsobem (a to v sestupném porfadji):

zpusobem vyplyvajicim ze zvlastniho pravnfho pfedpisu, je-li takovy; a neni-li ho

zpusobem a doklady podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo

bydlist¢ zahrani¢nitho dodavatele; neexistuji-li (nejsou vydavany) nékteré z nich

cestnym prohlasenim, pokud podle pravntho fadu platného v zemi sidla, mista podnikani

nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele

a) neni urcity doklad vydavan, nebo

b) neexistuje pfislusna povinnost vymezena zakladnimi kvalifikacnimi pfedpoklady (napf.
neexistuje institut pojistného na socialn{ zabezpecen)

DIiLCI KROK 9
Stanoveni profesnich kvalifika¢nich pfedpoklada

Profesni kvalifikacni pfedpoklady dokladaji profesni a odbornou zpusobilost dodavatele pro
plnéni vefejné zakazky. Profesni kvalifikaéni predpoklady se déli na ty,

jejichz splnéni musi prokazat dodavatel v kazdém zadavacim fizeni (vypis z obchodniho
rejstifku ¢i jiné obdobné evidence a doklad o opravnéni k podnikani), a na ty,

jejichz splnéni musi dodavatel prokazat pouze tehdy, pokud je tak stanoveno ldstnimi pravnimi
predpisy; v takovém pifpadé je vefejny zadavatel povinen prokazani splnéni téchto
profesnich kvalifika¢nich pfedpokladt pozadovat (¢lenstvi v urcité komote nebo profesni
organizaci a odborna zpusobilost)

Splnéni profesnich kvalifika¢nich pfedpokladt prokaze dodavatel, ktery pfedlozi:

a)

b)

d)

vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném dodavatel zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni dodavatel zapsian (napt. dle § 2f zdkona ¢. 252/1997 Sb., o
zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpisu); takovyto doklad nesmi byt k poslednimu dni,
v némz muze byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi nez 90 dnu;

doklad o opravnéni k podnikiani podle zvlastnich pravnich pfedpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici piislusné
zivnostenské opravnéni ¢i licenci (napf. dle EZ);

doklad vydany profesni samospravnou komorou ¢i jinou profesni organizaci, prokazujici
jeho clenstvi v této komote ¢i jiné organizaci, je-li takové clenstvi nezbytné pro plnéni
vetejné zakazky na sluzby podle zvlastnich pravnich pfedpist (napf. v pfipadé auditort
vykonavajicich ¢innost podle zikona ¢. 254/2000 Sb., o auditorech); neni-li takovéto
clenstvi ze zakona nezbytné pro plnéni vefejné zakazky, neni vefejny zadavatel opravnén
jeho dolozeni po dodavatelich pozadovat;

doklad osvédcujici odbornou zputsobilost dodavatele nebo osoby, jejimz prostfednictvim
odbornou zpusobilost zabezpecuje, je-li pro plnéni vefejné zakazky nezbytna podle
zvlastnich pravnich pfedpist (napf. dle zikona ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povolani
autorizovanych architekti a o vykonu povolani autorizovanych inzenyra a technikd
¢innych ve vystavbé, ve znéni pozdé¢jsich predpist); neni-li takovato odborna zpusobilost
nezbytna pro plnéni vefejné zakazky, neni vefejny zadavatel opravnén jeho dolozeni po
dodavatelich pozadovat.

Pokud prokazuje splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladii zahraniéni dodavatel, je povinen
prokazat svou kvalifikaci nasledujicim zptusobem (a to v sestupném porfadi):
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e zpusobem vyplyvajicim ze zvlastntho pravniho pfedpisu, je-li takovy; a neni-li ho

e zpusobem a doklady podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo
bydlisté zahrani¢niho dodavatele; neexistuji-li (nejsou vydavany) nckteré z nich

e cestnym prohlasenim, pokud podle pravniho fadu platného v zemi sidla, mista podnikani
nebo bydlisté¢ zahrani¢ntho dodavatele
¢) nenf urcity doklad vydavan, nebo
d) neexistuje pfislusna povinnost vymezena profesnimi kvalifikaénimi predpoklady

(napfiklad neexistuje institut zivnostenskych listt)

V ptipadé profesnich kvalifikacnich pfedpoklada je vsak tfeba téz vzit do uvahy, zda jsou
pozadované

e opravnéni k podnikan{

e clenstvi v urcité komofe nebo profesni organizaci nebo

e odborna zpusobilost .

automaticky pouzitelné i na tzemi Ceské republiky; to je tfeba posoudit pfipad od piipadu.

Priklad:

- opravnéni k podnikani vydané v SRN tykajici se moznosti nakupovat a dale prodavat zbozi
(velkoobchod) je automaticky uznatelné i na tizemi CR

- licence (tj. opravnéni k podnikani) pro vysilani TV programu pro uzemi Rakouska nemuze
byt uznana jako opravnéni k podnikani na dzemi CR, jelikoz pro TV vysilin{ na tzemi CR je
tieba ziskat , televizni licenci na vysilani* dle ceskych pravnich pfedpist

DILCI KROK 10
Stanoveni ekonomickych a finan¢nich kvalifika¢nich pfedpokladu

Vefeiny zadavatel muze stanovit kvalifika¢ni pozadavky na ekonomickou a finanén{ zptsobilost

dodavatele, tj. stanovit ekonomické a finanéni kvalifika¢ni pfedpoklady. Vefejny zadavatel muaze

v tomto ohledu stanovit jakékoliv ekonomické a financni kvalifikacni pfedpoklady; tyto

pozadavky vSak musi byt pfiméfené ve vztahu k pfedmétu a rozsahu vefejné zakazky. Vefejny

zadavatel muze pozadovat, mimo jiné, i ptedlozeni jednoho ¢i vice z nasledujicich doklada:

a)  pojistnou smlouvuy, jejimz pfedmétem je pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou
dodavatelem tfeti osobé;

b)  posledni zpracovanou rozvahu (za posledni ucetni obdobi) podle zikona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, nebo urcitou cast takové rozvahy, nebo

¢)  udaj o celkovém obratu dodavatele zjistény podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisu (§ 1 odst. 2 pism. e) a § 20 odst. 1 pism. a) bod 2), popfipadé
obrat dosazeny dodavatelem s ohledem na pfedmét vefejné zakazky (tzv. specializovany
obrat), a to nejvyse za posledni 3 ucetni obdobi (tedy je mozné i jen za posledni ¢i posledni
dvé ucetni obdobi); jestlize dodavatel vznikl pozdéji nebo prokazatelné zahajil cinnost
vztahujici se k predmetu vefejné zakazky pozdéji, postaci, predlozi-li idaje o svém obratu,
popf. specializovaném obratu, za v§echna ucetni obdobi od svého vzniku nebo od zahéjeni
piislusné ¢innosti, tedy i1 za obdob{ kratsi nez 3 roky.

V piipadé, ze vefejny zadavatel pozaduje prokazani splnéni ekonomickych a financnich

kvalifikacnich pfedpokladt, musi ve vyzvé ¢i oznameni o zahajen{ zadavaciho fizeni, popiipadé

v kvalifika¢ni dokumentaci

a)  stanovit rogsah pozadovanych informaci a dokladu, tzn. jaké skutecnosti pozaduje dolozit,

b)  uvést gprsob prokdzdni splnéni téchto kvalifikacnich predpokladd, tzn. jakymi doklady ci
listinami pozaduje splnéni pozadovanych pfedpokladu dolozit, a
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C)  wymezit minimalni diroveri téchto kvalifikacnich predpokladi odpovidajici druhu, rozsahu a
slozitosti pfedmétu vefejné zakazky, tzn. urcit minimalni droven ekonomickych a
financnich kvalifikacnich pfedpokladi, kterou je dodavatel povinen splnit tak, aby nebyl
z dalstho prab¢hu zadavaciho fizeni diskvalifikovan — vyloucen.

Priklad:

Stanoveni ekonomického a financ¢niho kvalifika¢niho pfedpokladu muze byt ucinéno napiiklad
nasledovné (samozfejmeé v zavislosti na druhu, rozsahu a slozitosti vefejné zakazky):

Dodavatel je povinen predloit zadavateli sidaj o celkovém obratu dodavatele 2jistény podle zwldstnich pravnich
predpisii ga posledni 117 dicetni obdobi, 3 néhog bude vyphivat, e obrat dodavatele v kadém 3 poslednich tr7
stetnich obdobi Ginil nejméné 10 mil. Ké dodavatel je povinen predloit idaj o obratu ve formé cestného
probldsent, 3 néhoz musi vyphjvat splnéni poZadavkii zadavatele.

Za piedpokladu, ze dodavatel neni z objektivnich diivodsi schopen prokazat splnéni ekonomickych
a finan¢nich kvalifikacnich pfedpokladt zpusobem (doklady) stanovenym vefejnym zadavatelem,
je takovy dodavatel opravnén prokazat splnéni ekonomickych a financnich kvalifika¢nich
pfedpokladu 1 jinymi rovnocennymi doklady, pokud je vefejny zadavatel z objektivnich davodua
neodmitne. Vefejny zadavatel neni opravnén odmitnout jiny relevantni doklad, ktery nahrazuje
doklad pozadovany vefejnym zadavatelem a poskytuje dikaz o ekonomické a financni
zpusobilosti dodavatele podle pozadavku vefejného zadavatele.

Zpusob prokdzdni ekonomickych a finanénich kvalifikacnich pfedpokladii

o zpusobem stanovenym vefejnym zadavatelem v zadavacich podminkach

. jestlize splnéni vice ekonomickych a financnich kvalifikacnich pfedpokladi prokazuje
dodavatel cestnym prohlasenim, je piipustné, aby jednotliva cestna prohlaseni dodavatel
uved] v ramci jednoho (souhrnného) cestného prohlaseni. Z textace cestného prohlaseni
vsak musi jasné vyplyvat splnéni jednotlivych pozadovanych ekonomickych a financnich
kvalifikacnich pfedpoklada.

Zakonem nejsou stanoveny pozadavky, pokud jde o stafi dokladi prokazujicich splnéni
ekonomickych a financnich kvalifikacnich pfedpoklada.

Pokud prokazuje splnéni ekonomickych a financnich kvalifikacnich pfedpokladt zahranicni
dodavatel, je povinen prokazat svou kvalifikaci nasledujicim zptusobem:
e zpusobem vyplyvajicim ze zvlastntho pravniho pfedpisu, je-li takovy; a neni-li ho,
e zpusobem a doklady podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo
bydlist¢ zahrani¢nitho dodavatele; neexistuji-li (nejsou vydavany) nékteré z nich,
e cestnym prohlasenim, pokud podle pravniho fadu platného v zemi sidla, mista podnikani
nebo bydlist¢ zahrani¢ntho dodavatele
e) neni urcity doklad vydavan, nebo
f) neexistuje pifslusna povinnost vymezena kvalifikacnimi pfredpoklady (napf. neexistuje
institut ucetni zavérky).

DILCi KROK 11
Stanoveni technickych kvalifikacnich pfedpokladt

Vefejny zadavatel muze stanovit kvalifikacni pozadavky na technickou zpusobilost dodavatele, tj.
stanovit technické kvalifikacni pfedpoklady. Vefejny zadavatel vsak, na rozdil od ekonomickych
a_financnich kvalifikacnich pfedpokladd, nemuze vymezit jakékoliv technické kvalifikacni
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pfedpoklady; vefejny zadavatel musi vybrat g zplného (taxativnibo) vyitu moznych pozadavka
vefejného zadavatele na prokazani splnéni technickych kvalifikacnich pfedpoklada stanovenych
zakonem a tyto pozadavky musi byt pfiméfené ve vztahu k pfedmétu a rozsahu vefejné zakazky.

Mozné pozadavky vefejného zadavatele na prokazani technickych kvalifikacnich pfredpokladia
jsou vymezeny geména podle druhu vefejné zakazky; 7o vsak nevyluiuje, aby verejny zadavatel vymezil
technické kvalifikalni pogadavky podle obsahn pogadovaného plnéni bez obledn na drub verejné zakdzky —
vefejny zadavatel tak muze napifklad pozadovat prokazani splnéni technickych kvalifikacnich
pfedpokladi ve vztahu ke sluzbam, které jsou soucasti pozadovaného plnéni vefejné zakazky, 1

kdyz se podle druhu jedna o vefejnou zakazku na dodavky.

Vefejny zadavatel je opravnén pozadovat prokazani splnéni jednoho ¢i vice technickych
kvalifikacnich pfedpokladi niZze uvedenych. Muze tedy vyuzit jen nékteré z nich ¢i 1 jen jednoho
(popiipadé zadného), v kazdém piipadé nemuize pozadovat zadné jiné, nez v zakoné vyslovné
vymezené.

Jaké poZadavky na prokdzini splnéni technickych kvalifikaénich predpokiadiu nmiZe
vefejny zadavatel stanovit u vefeiné zakizky na dodavky?

K prokazani splnéni technickych kvalifika¢nich pfedpokladi u vefejné zakazky na dodavky muze

vefejny zadavatel pozadovat pfedlozeni jednoho nebo vice nasledujicich dokladi:
a)  seznam vyznamnych dodavek realizovanych dodavatelem v poslednich 3 letech s
uvedenim jejich rozsahu a doby plnéni; ptilohou (fedy vedle seznamu) tohoto seznamu musi
byt
e osveédéeni vydané ¢i podepsané vefejnym zadavatelem, pokud bylo zbozi dodano
vefejnému zadavatel,

e osvédceni vydané jinou osobou, pokud bylo zbozi dodano jiné osobé nez vefejnému
zadavateli, nebo

e cestné prohlaseni dodavatele, pokud bylo zbozi dodano jiné osobé nez vefejnému
zadavateli a neni-li soucasn¢ mozné osvédceni od této osoby ziskat z duvodu
spocivajicich na jejf strané,

b)  seznam technikd ¢i technickych dtvard, jez se budou podilet na plnéni vefejné zakazky, a
to zejména technikt ¢i technickych ttvart zajist'ujicich kontrolu jakosti, bez ohledu na to,
zda jde o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu k dodavatel,

c)  popis technického vybaveni a opatfeni pouzivanych dodavatelem k zajisténi jakosti a popis
zafizeni ¢i vybaven{ dodavatele uréeného k provadéni vyzkumu; vefejny zadavatel je
opravnén pozadovat rovnéz predlozeni certifikatu systému fizeni jakosti vydaného podle
ceskych technickych norem akreditovanou osobou podle ZTPV, avsak pouze za
pfedpokladu, Ze je to odivodnéno predmétem vefejné zakazky,

d) provedeni kontroly vyrobni kapacity vefejnym zadavatelem nebo jinou osobou jeho
jménem a je-li to nutné také provedeni kontroly opatfeni tykajicich se zabezpeceni jakosti a
vyzkumu, a to za pfedpokladu, ze zbozi, které ma byt dodano, je slozité nebo je
pozadovano pro zcela zvlastni ucely,

e)  vzorky, popisy nebo fotografie zbozi ur¢eného k dodani, nebo

f)  doklad prokazujici shodu pozadovaného vyrobku vydany piislusnym organem.

Jaké poZadavky na prokdzini splnéni technickych kvalifikaénich prfedpokiadiu nmiZe
verejny zadavatel stanovit u vefejné zakdzky na sluzby?

K prokazani splnéni technickych kvalifika¢nich pfedpokladt u vefejné zakazky na sluzby muze
vefejny zadavatel pozadovat pfedlozeni jednoho nebo vice nasledujicich dokladi:

129



b)

d)

g

h)

seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim
jejich rozsahu a doby poskytnuti; pfilohou tohoto seznam musi byt
e osvédcéeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany vefejnému
zadavateli, nebo
e osveédéeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo
e cestné prohlaseni dodavatele, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli a neni-li soucasné mozné osvédceni podle bodu 2 od této osoby
ziskat z davodu spocivajicich na jeji strané,
seznam technikt ¢i technickych utvart, jez se budou podilet na plnéni vetejné zakazky, a
to zejména technikt ¢i technickych utvart zajist'ujicich kontrolu jakosti, bez ohledu na to,
zda jde o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu k dodavateli,
popis technického vybaveni a opatfeni pouzivanych dodavatelem k zajisténi jakosti a popis
zafizeni ¢i vybaveni dodavatele urceného k provadéni vyzkumu; vefejny zadavatel je
opravnén pozadovat rovnéz predlozeni certifikatu systému fizeni jakosti vydaného podle
ceskych technickych norem akreditovanou osobou podle ZTPV, avsak pouze za
pfedpokladu, Ze je to odivodnéno pfedmétem vefejné zakazky,
provedeni kontroly technické kapacity vefejnym zadavatelem nebo jinou osobou jeho
jménem a je-li to nutné také provedeni kontroly opatfeni tykajicich se zabezpeceni jakosti a
vyzkumu, a to vse za pfredpokladu, ze sluzby, které maji byt poskytnuty, jsou slozité nebo
jsou pozadovany pro zcela zvlastni ucely; v takovém piipadé je vefejny zadavatel povinen
poskytnout dodavateli potfebnou soucinnost pro prokazani tohoto kvalifikacniho
pfedpokladu a vydat dodavateli pisemné potvrzeni o uspé$ném prokazani tohoto
kvalifika¢niho pfedpokladu pro tcely predlozeni v kvalifika¢nich dokumentech dodavatele;
osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich zaméstnanca
dodavatele nebo osob v obdobném postaveni a osob odpovédnych za poskytovani
piislusnych sluzeb,
opatfeni v oblasti fizeni z hlediska ochrany zivotniho prostfedi, ktera bude dodavatel
schopen pouzit pfi plnéni vefejné zakazky, je-li to oduvodnéno predmétem vefejné
zakazky; vefejny zadavatel je opravnén pozadovat pfedlozeni dokladu o registraci v
systému fizeni a auditu z hlediska ochrany zivotntho prostfedi /EMAS — podle Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 761/2001 ze dne 19. bfezna 2001 o dobrovolné
Ucasti organizaci v systému fizeni a auditu z hlediska ochrany Zivotniho prostiedi (EMAS)/
nebo pfedlozeni certifikatu fizen{ z hlediska ochrany zivotniho prostfedi (EMS) vydaného
podle ¢eskych technickych norem (Ceské technické normy fady CSN EN ISO 14000)
akreditovanou osobou (certifikacnim organem) podle ZTPV, avsak pouze za pfedpokladu,
ze je to oduvodnéno predmétem vefejné zakazky,
pfehled pramérného ro¢niho poctu zaméstnanct dodavatele ¢i jinych osob podilejicich se
na plnéni zakazek podobného charakteru a poctu vedoucich zaméstnanci dodavatele nebo
osob v obdobném postaveni za posledni 3 roky, nebo
pfehled nastroji ¢i pomicek, provoznich a technickych zafizeni, které bude mit dodavatel
pii plnéni vefejné zakazky k dispozici.

Jaké poZadavky na prokdzini splnéni technickych kvalifikacnich predpokladu miiZe
vefeiny zadavatel stanovit u vefejné zakazky na stavebni priace?

K prokazani splnéni technickych kvalifika¢nich pfedpokladi u vefejné zakazky na stavebni prace
muze vefejny zadavatel pozadovat predlozeni jednoho nebo vice nasledujicich dokladu:

)

seznam stavebnich praci provedenych dodavatelem za poslednich 5 let a osvédceni
objednatelt o fadném plnéni nejvyznamnéjsich z téchto stavebnich praci; tato osvédceni
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b)

d)

musi zahrnovat cenu, dobu a misto provadéni stavebnich praci a musi obsahovat udaj o
tom, zda byly tyto stavebni prace provedeny fadné a odborné,

seznam technikd ¢i technickych utvard, jez se budou podilet na plnéni vefejné zakazky, a
to zejména technikt ¢i technickych utvart zajist'ujicich kontrolu jakosti, bez ohledu na to,
zda jde o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu k dodavateli,

osvédéeni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich zaméstnanct
dodavatele nebo osob v obdobném postaveni a osob odpovédnych za vedeni realizace
piislusnych stavebnich praci,

opatfeni v oblasti fizeni z hlediska ochrany zivotniho prostfedi, ktera bude dodavatel
schopen pouzit pfi plnéni vefejné zakazky, je-li to odivodnéno predmétem vefejné
zakazky; vefejny zadavatel je opravnén pozadovat rovnéz piedlozeni dokladu o registraci v
systému fizeni a auditu z hlediska ochrany zivotntho prostfedi /EMAS — podle Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 761/2001 ze dne 19. bfezna 2001 o dobrovolné
Ucasti organizaci v systému fizeni a auditu z hlediska ochrany Zivotniho prostiedi (EMAS)/
nebo pfedlozeni certifikatu fizen{ z hlediska ochrany zivotniho prostfedi (EMS) vydaného
podle &eskych technickych norem (¢eské technické normy fady CSN EN ISO 14000)
akreditovanou osobou (certifikacnim organem) podle ZTPV, avsak pouze za pfedpokladu,
ze je to odiivodnéno predmétem vefejné zakazky,

pfehled pramérného ro¢niho poctu zaméstnanct dodavatele ¢i jinych osob podilejicich se
na plnéni zakazek podobného charakteru a poctu vedoucich zaméstnancu dodavatele nebo
osob v obdobném postaveni za posledni 3 roky, nebo

pfehled nastroji ¢i pomitcek, provoznich a technickych zafizeni, které bude mit dodavatel
pii plnéni vefejné zakazky k dispozici.

Jaké dalsi poZadavky na prokdzini splnéni technickych kvalifikacnich predpokiadii
muiZe vefejny zadavatel stanovit?

Je-li to odrivodnéno predmeétem vereiné akdzky, muze vetejny zadavatel v ramci prokazani technickych
kvalifikacnich pfedpokladia pozadovat po dodavatelich rovnéz

pfedlozeni certifikatu systému fizeni jakosti vydaného podle ceskych technickych norem
(Ceské technické normy fady CSN EN ISO 9000) akreditovanou osobou podle ZTPV, jde-
li o vefejnou zakazku na dodavky ¢i o vefejnou zakazku na sluzby; vefejny zadavatel je
povinen uznat i rovnocenné doklady vydané v clenském stat¢ Evropské unie nebo jiné
doklady o rovnocennych opatfenich k zajisténi jakosti;

pfedlozeni dokladu o registraci v systému fizeni a auditu z hlediska ochrany zivotnfho
prostiedi (EMAS) nebo certifikatu fizeni z hlediska ochrany zivotniho prostfedi (EMS)
vydaného podle ¢eskych technickjch norem (Ceské technické normy fady CSN EN ISO
14000) akreditovanou osobou (certifikacnim organem) dle ZTPV, jde-li o vefejnou
zakazku na sluzby nebo vefejnou zakizku na stavebni prace; vefejny zadavatel je povinen
uznat 1 rovnocenné doklady vydané v clenském stat¢ Evropské unie nebo jiné doklady o
rovnocennych opatfenich k zajisténi fizeni z hlediska ochrany Zivotniho prostredi.

V ptipadé, ze vefejny zadavatel pozaduje prokazani technickych kvalifikacnich pfedpokladua,
musi ve vyzvé ¢i oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, popfipadé v kvalifikacni dokumentaci

d)
©)

H

stanovit rogsah pozadovanych informaci a dokladd, tzn. jaké skutecnosti pozaduje dolozit,
uvést gprsob prokazgani splnéni téchto kvalifikacnich pfedpoklada, tzn. jakymi doklady ¢i
listinami pozaduje splnéni pozadovanych pfedpokladu dolozit, a

vymezit minimalni sroveri téchto kvalifikaénich pfedpoklada odpovidajici druhu, rozsahu a
slozitosti pfedmétu vefejné zakazky, tzn. urcit minimaln{ uroven technickych kvalifika¢nich
pfedpokladt, kterou je dodavatel povinen splnit tak, aby nebyl z dalstho prabéhu
zadavaciho fizeni diskvalifikovan — vyloucen.
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Priklad:

Stanoveni technického kvalifikacntho pfedpokladu muze byt uéinéno v ptipadé vetejné zakazky
na sluzby napiiklad nasledovné (samozfejmé v zavislosti na druhu, rozsahu a slozitosti vefejné
zakazky):

Dodavatel je povinen predloZit sexnam nejméné 5 technikd, jez se budon podilet na plnéni verené gakdzky, a to
s uvedenim jména a prijmeni téchto techniki, pricems u kagdého technika musi byt nvedena jebo praxe
v tiskaiském oboru; 3 téchto didajii musi vyphivat, e kazdy 3 techniki md praxi v tiskaiském oborn v délce
nejmené 4 let; dodavatel je povinen predlogit sexnam technikii ve forme Cestného problasent, 3 néhog musi vypljvat
Spinéni pogadavkii zadavatele.

Za ptedpokladu, ze dodavatel neni z objektivnich divodi schopen prokazat splnéni technickych
kvalifikacnich pfedpokladi zpusobem (doklady) stanovenym vefejnym zadavatelem, je takovy
dodavatel opravnén prokazat splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladd i jinymi
rovnocennymi doklady, pokud je vefejny zadavatel z objektivnich davoda neodmitne. Vefejny
zadavatel nenf opravnén odmitnout jiny relevantni doklad, ktery nahrazuje doklad pozadovany
vefejnym zadavatelem a poskytuje dikaz o technické zpusobilosti dodavatele podle pozadavka
vefejného zadavatele.

Zpusob prokdzani technickych kvalifikaénich pfedpokladii

. zpusobem stanovenym vefejnym zadavatelem v zadavacich podminkach

o jestlize splnéni vice technickych kvalifikacnich predpoklada prokazuje dodavatel cestnym
prohlasenim, je pfipustné, aby jednotliva cestna prohlaseni dodavatel uvedl v ramci
jednoho (souhrnného) cestného prohlaseni. Z textace cestného prohlaseni vsak musi jasné
vyplyvat splnéni jednotlivych pozadovanych technickych kvalifika¢nich pfedpokladu.

Zakonem nejsou stanoveny pozadavky, pokud jde o stafi dokladd prokazujicich splnéni
technickych kvalifikacnich predpokladi.

Pokud prokazuje splnéni technickych kvalifika¢nich pfedpokladti zahraniéni dodavatel, je
povinen prokazat svou kvalifikaci nasledujicim zpisobem:

e zpusobem vyplyvajicim ze zvlastntho pravniho pfedpisu, je-li takovy; a neni-li jich,

e zpusobem a doklady podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo
bydlisté zahrani¢niho dodavatele; neexistuji-li (nejsou vydavany) nékteré z nich,

e cestnym prohlasenim, pokud podle pravniho fadu platného v zemi sidla, mista podnikani
nebo bydlisté zahrani¢niho dodavatele
a) neni urcity doklad vydavan, nebo
b) neexistuje pfislusna povinnost vymezena kvalifikacnimi pfedpoklady (napf. nevydava se

urcité osvedcéeni o vzdélani).

DILCI KROK 12
Posouzeni kvalifikace

Prokazani splnéni kvalifikace je pfedpokladem dal§i tcasti dodavatele v zadavacim fizeni.
Nepostacuje, ze urcity dodavatel (uchazec) je pro urcitou zakazku kvalifikovany, dodavatel
(uchaze¢) musi tuto svou kvalifikaci prokazat doklady pozadovanymi zakonem a vefejnym
zadavatelem.
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Jestlize dodavatel neprokaze splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi stanovenych zadavatelem nebo
zakonem, nemuze se dale zadavaciho fizeni Gcastnit a musi byt vyloucen z ucasti v zadavacim
fizeni. Rozhodnuti o vylouceni dodavatele z tcasti v zadavacim fizeni s uvedenim davodu
vefejny zadavatel bezodkladné pisemné dodavateli oznami.

Kdo posuzuje prokdzani splnéni kvalifikace?

Posouzeni kvalifikace provadi vefejny zadavatel. Pro tucely posouzeni kvalifikace vsak muze
vefejny zadavatel

° ustanovit zvlastni komisi nebo

o povéfit posouzenim kvalifikace hodnotici komisi.

Clenové zvlastni komise jsou povinni zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o nichz se
dozveédéli v souvislosti se svou ucasti ve zvlastni komisi. Z praktického hlediska je vhodné, aby
vefejny zadavatel cleny zvlastni komise na povinnost mlcenlivosti upozornil jiz pfi ustanoveni
(jmenovani) za clena zvlastni komise (napt. v piislusném pisemném dokumentu). Clenové
zvlastni komise by méli rovnéz splnovat pozadavek na nepodjatost, ackoliv tak zakon vyslovné
nestanovi; je tedy vhodné, aby i clenové zvlastni komise podepsali prohlaseni o nepodjatosti.
Pozadavky na ¢leny hodnotici komise jsou uvedeny zde.

Kdy se prokidzini splnéni kvalifikace posuzuje?

Prokazani splnéni kvalifikace se posuzuje
e po uplynuti lhity pro podani nabidek a po ukonceni ¢innosti komise pro otevirani obalek,
jde-li o oteviené fizeni nebo zjednodusené podlimitni fizeni,

v

® po podani zadosti o ucast, jde-li o uzsi fizeni, jednaci fizeni s uvefejnénim nebo soutézni
dialog
e po uplynuti lhuty stanovené zadavatelem, nejpozdéji vsak do uzavieni smlouvy, jde-li o

jednaci fizeni bez uvetejnéni (pokud muze byt prokazani kvalifikace pozadovano)

Posouzeni kvalifikace je predpokladem posouzeni nabidek, popfipadé musi byt provedeno
nejpozdéji soucasné s posouzenim nabidek.

Jak se posuzuje prokdzani splnéni kvalifikace?

Posouzeni kvalifikace mus{ byt provedeno tak, Zze vefejny zadavatel porovna obsah pfedlozenych

dokladd, kterymi dodavatel prokazuje splnéni své kvalifikace, s pozadavky stanovenymi zakonem

a vefejnym zadavatelem, tj. se stanovenymi kvalifika¢nimi pfedpoklady. Pokud se pozadavky

vefejného zadavatele a zakona s doklady uchazece, kterymi prokazuje splnéni své kvalifikace,

nekryji, je vefejny zadavatel povinen uchazece ze zadavaciho fizeni vyloucit a tuto skute¢nost mu

bezodkladné oznamit. V takovém pfipad¢ ma uchazec¢ pravo

. podat namitky proti svému vylouceni

° na bezodkladné uvolnéni jistoty, byla-li vefejnym zadavatelem pozadovana a byla-li
uchazecem poskytnuta formou slozeni penéznich prostfedkt na ucet uréeny vefejnym
zadavatelem

Jak miige dodavatel prokdzat spinéni své kvalifikace pro plnéni verejné zakazky?

Dodavatel muze prokazat splnéni své kvalifikace nasledujicimi zpusoby:
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1)  pfedlozenim pfislusnych dokladd a udaji pozadovanych zadavatelem a zakonem,

2)  vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,
3)  certifikat vydany v ramci systému certifikovanych dodavatela.

Zpusob prokazani splnéni kvalifikace zahrani¢nim dodavatelem je vymezen u jednotlivych
kvalifikacnich predpoklada vyse.

Jaké doklady maji byt dodavatelem pfi zadavani konkrétni vefejné zakazky pfedlozeny vyplyva
z ¢asti metodiky tykajici se vymezeni

° zakladnich kvalifika¢nich pfedpoklada

° profesnich kvalifika¢nich predpoklada

° ekonomickych a finanénich kvalifika¢nich pfedpoklada

° technickych kvalifikacnich predpoklada.

Miige dodavatel prokdzat splnéni své kvalifikace prostrednictvim jiné osoby - subdodavatele?

Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité c¢asti

e profesnich kvalifika¢nich pfedpokladu (s vyjimkou uvedenou nize)

e ckonomickych a finané¢nich kvalifikacnich predpoklada nebo

e technickych kvalifika¢nich predpoklada
pozadovanych vefejnym zadavatelem v plném rozsahu, je opravnén splnéni kvalifikace v
chybéjicim rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele.

Dodavatel nemuize prostfednictvim subdodavatele prokazat splnéni

e zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu a

e profesniho kvalifika¢niho pfedpokladu — vypisu z obchodniho rejstifku ¢i vypisu z jiné
obdobné evidence, je-li v kterékoliv z nich ¢i ma-li v kterékoliv z nich byt dodavatel
zapsan

Prokazuje-li dodavatel splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi v chybéjicim rozsahu prostfednictvim
subdodavatele, je povinen vefejnému zadavateli pfedlozit jako soucast kvalifikacnich dokumentt
smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni
urcen¢ho k plnéni vefejné zakazky dodavatelem ¢i k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude
dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém
subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace.

Priklad:

Verejny zadavatel addvd verenon akdzku na stavebni prdce, pricems vymezi technicky kvalifikaini
predpoklad tak, Fe poFaduje predlogeni sexnamun  definovanych stavebnich praci (Fakdzek) provedenych
dodavatelem za poslednich 5 let s tim, e téchto definovanych zakdazek musi byt za uvedené obdobi alesport pet.
Dodavatel, ktery hodli podat nabidkn, nema takovych referencnich zakazek dostatek, a proto prokdse tuto ast
kvalifikace prostrednictvim subdodavatele, ktery téchto 5 refereninich akdzek md. 1 takovém pripadé musi
dodavatel soncasné predlogit verejnému adavateli smlouvn nzavienon se subdodavatelem, 3 niz bude vyphivat, Ze
subdodavatel se zavdazal poskytnout tu (dst pinéni vereiné akdzky,ke které se referencni zakazky vagou (tedy
teoreticky i celon technickon (dst plnéni vereginé zakazky); tim neni dotlena odpovédnost dodavatele a radnou
realizact vereiné 3akdazky.

Jak se prokazuje splnéni kvalifikace v pripade spoleiné nabidky podané vice dodavatelz?
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Vice dodavateli se muze pro ucely realizace konkrétni vefejné zakazky spojit a podat spolecnou
nabidku. Dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku jsou povazovani za jednoho uchazece.

V ptipadé spolecné nabidky je kazdy z dodavateld podavajicich spolecnou nabidku povinen
prokazat v plném rozsabu splnéni

e zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu a

e profesniho kvalifika¢ntho pfedpokladu - vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i vypisu z jiné
obdobné evidence v plném rozsahu.

V ptipadé spole¢né nabidky jsou vsichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku povinni
spoleiné prokazat splnéni prokazat v plném rozsabu splnéni

e profesnich kvalifika¢nich pfedpokladu (s vyjimkou uvedenou vyse),

e pozadovanych ekonomickych a finané¢nich kvalifikacnich predpokladu a

e pozadovanych technickych kvalifikacnich pfedpoklada.
I vtéchto pifpadech vSak mohou splnéni této casti kvalifikace prokazat prostrednictvim

subdodavatele za podminek stanovenych vyse.

V pfipadé, Zze ma byt pfedmét vefejné zakazky plnén spolecné nékolika dodavateli (dodavatelé
podaji spole¢nou nabidku), jsou vefejnému zadavateli povinni pfedlozit soucasné s doklady
prokazujicimi splnéni kvalifika¢nich predpokladt smlouvu, ve které je obsagen dvazek, e vsichni tito
dodavatelé budon viili verejnému adavateli a tretim osobdam 3 jakychkoliv pravnich vtahi vzmikbjch v
sonvislosti s veregnou zakdazkon gavazani spoletné a nerozdilné, a to po celon dobu pinéni vereiné zakdzky i po
dobu trvani jinyeh gavazki vyphivajicich 3 vereiné zakdzy. To neplati, pokud

e zvlastni pravni pfedpis stanovi jinak (napf. zikon ¢. 38/2004 Sb., o pojistné smlouve, ve
znéni pozdéjsich predpistr) nebo
e zadavatel v zadavacich podminkach stanov{ jinak.

Co se povaZuje za nesplnéni kvalifikace?

Zadavatel je povinen ze zadavaciho fizeni vyloucit uchazece, ktery neprokazal splnéni své
kvalifikace pro plnéni vefejné zakazky podle kvalifikaénich pozadavka stanovenych vefejnym
zadavatelem nebo ziakonem.
Zadavatel je povinen uchazece ze zadavaciho fizeni vyloucit, pokud

e uchaze¢ neprokazal splnéni kvalifikace v pozadovaném rozsahu

e nesplnil povinnost tykajici se zmén v kvalifikaci

e neposkytl v pfiméfené stanovené lhuté vysvétleni k nejasnym ddajum, informacim nebo

dokladim tykajicich se prokazani splnéni kvalifikace

Jak se postupuje, pokud jsou nékteré doklady i informace vizici se ke kvalifikaci
nejasné?

V pfipadé nejasnosti v predlozené kvalifikaci mize vefejny zadavatel pozadovat po dodavateli,
aby pisemné objasnil pfedlozené informace ¢i doklady nebo predlozil dalsi dodatecné informace
¢i doklady prokazujici splnéni kvalifikace, s vyjimkou pfipada, kdy splnéni pfislusné casti
kvalifikace nebylo dodavatelem prokazano vibec. Zde je tfeba upozornit na posledni ¢ast véty,
tzn. pokud nebyla kvalifikace prokazana, nema vefejny zadavatel volbu, zda vyzvat dodavatele
k doplnéni urcitych informaci ¢i dokladu, ale musi jej ze zadavaciho fizeni vyloucit; pokud tak
neucini, dopousti se poruseni zakona.
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Podle tohoto ustanoveni tak nelze doplnit kvalifikaci dodavatele, ale pouze objasniovat nékteré
informace uvedené v kvalifikacnich dokumentech dodavatele, a to popfipadé i prostfednictvim
pfedlozeni dalstho dokumentu (z néhoz napfiiklad bude vyplyvat, ze u urcité osoby doslo ke
zmén¢ statutarniho organu atp.).

K pfedlozeni dodatecnych informaci ¢i vysvétleni stanovi vefejny zadavatel dodavateli
pfiméfenou lhutu, ve které je dodavatel povinen tuto povinnost splnit. V pfipadé nedodrzeni
této lhuty muze vetfejny zadavatel dodavatele ze zadavaciho fizeni vyloudit.

DIiLCI KROK 13
Zmeény v kvalifikaci

Zakon vymezuje zmény v kvalifikaci dodavatele, ke kterym dojde
e do doby rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a

® po rozhodnutf zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Dojde-li do doby rozhodnuti 2adavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky k jakékoliv zméné v kvalifikaci
dodavatele, &ferd by jinak namenala nespinéni kvalifikace, je dodavatel povinen nejpozdéji do 7 dna
ode dne, kdy tato skutecnost nastala, tuto skute¢nost vefejnému zadavateli pisemné oznamit a
soucasn¢ s oznamenim pfedlozit nové dokumenty prokazujici splnéni kvalifikace v plném
rozsahu.

Za zmény v kvalifikaci dodavatele, které by jinak znamenala nesplnéni kvalifikace, mohou byt
piikladmo povazovany nasledujici zmény:

e dodavatel pozbude urcité opravnéni k podnikani

e statutarni organ dodavatele bude odsouzen pro zakonem definovany trestny ¢in

e smlouva mezi dodavatelem a subdodavatelem pozbude platnosti a dodavatel tak nebude
dostatecné kvalifikovan pro plnéni vefejné zakazky.

Za zmény v kvalifikaci dodavatele, ktera by naopak neznamenaly nesplnéni kvalifikace, mohou
byt piikladmo povazovany nasledujici zmény:
e zmeéna bydlisté statutarnfho organu dodavatele
e odvolani c¢lena statutarntho organu dodavatele, u nc¢hoz byla prokazana trestni
bezuhonnost

Povinnost oznamovat zmény v kvalifikaci se vztahuji po roghodnuti zadavatele o vybérn nejvhodnéjsi
nabidky na uchazece, se kterym je v souladu s rozhodnutim vefejného zadavatele mozné uzaviit
smlouvu, a to az do doby uzavieni smlouvy. V takovém pfipadé musi uchaze¢, s nimz vefejny
zadavatel uzavira smlouvu, pfedlozit potfebné dokumenty prokazujici splnéni kvalifikace v
plném rozsahu nejpozdéji pfi uzavieni smlouvy (samozfejmé doslo-li ke zméné v jeho
kvalifikaci).

Za pfedpokladu, ze zadavatel zjisti, Ze doSlo ke zméné v kvalifikaci dodavatele, ktera by jinak

znamenala nesplnéni kvalifikace, a nedoslo ve stanovené lhuté k doplnéni potfebnych dokladd,
musi takového uchazece ze zadavaciho fizeni vyloucit.

DILCI KROK 14
Kvalifikace u podlimitnich vefejnych zakazek
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Zadava-li vefejny zadavatel podlimitni vefejnou zakazku, je povinen pozadovat prokazani splnéni
e zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu a

e relevantnich profesnich kvalifikaé¢nich pfedpoklada
v plném rozsahu.

Vefejny zadavatel pfi zadavani podlimitni vefeiné zakazky neni povinen pozadovat prokazani
splnéni

e ckonomickych a finanénich kvalifika¢nich predpokladd nebo

e technickych kvalifika¢nich pfedpokladu.

Pokud se vefejny zadavatel rozhodne a bude pozadovat prokazani splnéni

* ckonomickych a finan¢nich kvalifikacnich pfedpokladi a/nebo

e technickych kvalifika¢nich predpoklada
1 u podlimitni vefejné zakazky, musi stanovit pozadavky na prokazani splnéni téchto
kvalifikacnich pfedpokladit v souladu s pravidly pro stanoveni ekonomickych a finanénich
kvalifikacnich pfedpokladi a technickych kvalifikacnich pfedpokladd (tedy stejné jako u
nadlimitnich vefejnych zakazek)

V ptipadé podlimitni vefejné zakazky jsou stanovena i jednodussi pravidla pro prokazani splnéni
kvalifikace, nebot’ splnéni zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladid prokazuje dodavatel
pfedlozenim clestného probliseni v pisemné formé, a to pro vSechny zakladni kvalifikacni
pfedpoklady; z obsahu cestného prohlaseni musi byt zfejmé, ze dodavatel spliuje piislusné
zakladn{ kvalifika¢ni predpoklady pozadované vefejnym zadavatelem;

Vefejny zadavatel vSak mzige v oznameni o zahajeni zadavactho fizeni stanovit povinnost
dodavatele prokazat splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpoklada pfislusnymi doklady,
poptipadé povinnost prokazat témito doklady splnéni alespont nékterych, zadavatelem urcenych
zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladu.

Splnéni pozadavka na prokazani ekonomickych a finanénich a technickych kvalifikacnich
pfedpokladt musi vefejny zadavatel pozadovat shodné¢ jako u nadlimitnich vefejnych zakdzek

piislusnymi doklady.
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POZADAVKY NA KVALIFIKACI — SEKTOROVY ZADAVATEL

(5 63 - § 65)

Pravni uprava moznych pozadavku sektorového zadavatele na prokazani splnéni kvalifikace je
podstatné volnéjsi nez pravni aprava kvalifikace u vefejného zadavatele.

Zakladni rozdil spociva ve skutecnosti, ze sektorovy zadavatel neni povinen pozadovat
prokazani splnéni kvalifikace, zadava-li vefejnou zakazku v otevieném fizeni nebo v jednacim
fizeni bez uveteinéni. Naopak v pfipadé uzsiho fizeni nebo jednaciho fizeni s uvefejnénim je
sektorovy zadavatel povinen prokazani splnéni kvalifikace pozadovat; i v takovém pfipadé vsak
za podstatné volnéjsich podminek, nez v pifpadé vefejného zadavatele, nebot’ zakon
nepfedepisuje sektorovému zadavateli oblasti kvalifikace jako u vefejného zadavatele (jak bylo
uvedeno v obecné casti ke kvalifikaci, proto 1 zakon pouziva rozdilné oznaceni u sektorového

zadavatele , kvalifikacni pozadavky sektorového zadavatele®). Ustanoveni metodiky tykajici se

kvalifikace u sektorového zadavatele se tedy uplatni pouze

e u uzsiho fizeni a jednaciho fizeni s uvefejnénim

e otevieného fizeni, pozaduje-li sektorovy zadavatel prokazani splnéni kvalifikace
e jednaciho fizeni bez uvetejnéni, pozaduje-li sektorovy zadavatel prokazani splnéni kvalifikace

e u sektorového zadavatele, ktery je soucasné vefejnym zadavatelem

DILCi KROK 1
Kde (v jakém dokumentu) vymezi sektorovy zadavatel kvalifikacni poZadavky?

Kvalifikacni pozadavky vymezi sektorovy zadavatel v ozndmeni o zahajeni zadavactho fizenf,
vyzvé k jednani v jednacim fizen{ bez uvefejnéni nebo ve vyzvé k potvrzeni zajmu o tcast.

Kvalifika¢ni pozadavky muze sektorovy zadavatel dale blize specifikovat v
- zadavaci dokumentaci nebo
- kvalifika¢ni dokumentaci, pokud ji sektorovy zadavatel vypracuje.

Pro zpracovani a uverejnéni kvalifikacni dokumentace plati shodna uprava jako pro vefejného

zadavatele.

DILCi KROK 2
V jakém rozsahu stanovi sektorovy zadavatel své kvalifika¢ni poZadavky?

Sektorovy zadavatel je opravnén stanovit jakékoliv objektivni pogadavky (jeden (i vice), které umoznuji
objektivni posouzeni kvalifikace dodavatele. Pozaduje-li vSak sektorovy zadavatel prokazani
splnéni pozadavku na kvalifikaci odpovidajicich né¢kterému ze zakladnich kvalifika¢nich
predpokladd, je povinen pozadovat k prokazani splnéni téchto pozadavki piislusné doklady,
kterymi se prokazuje splnéni téchto zakladnich kvalifika¢nich predpokladd vefejnému zadavateli
(pokud tedy napf. bude sektorovy zadavatel pozadovat prokazani splnéni zakladniho
kvalifikacniho kritéria v podobé trestni bezihonnosti dle § 53 odst. 1 pism. a) ¢i b), muze po
dodavatelich pozadovat pouze vypis z evidence Rejstifku trestd, nikoliv jiz napf. vedle toho i
potvrzeni urcitého statnitho organu o takové trestni bezihonnosti).
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Je-li sektorovy zadavatel soucasné i vefejnym zadavatelem (tj. napliuje defini¢ni znaky obou
téchto kategorif) a zadava-li vefejnou zakazku v souvislosti s vykonem relevantni ¢innosti, je
povinen v zadavacim fizeni »3dy pozadovat, aby dodavatel prokazal splnéni nasledujicich
zakladnich kvalifikaénich pfedpokladu:

. ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch zloc¢inného spolcent,
trestny ¢in ucasti na zloc¢inném spolceni, legalizace vynost z trestné cinnosti, podilnictvi,
pfijimani uplatku, podplaceni, nepfimého uplatkatstvi, podvodu, uvérového podvodu,
véetné piipady, kdy jde o piipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném
¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného cinu,

. nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle OBZ.
Splnéni téchto pozadavka prokazuje dodavatel stejnym zpusobem jako v piipadé prokazovani

splnéni téchto zakladnich kvalifikac¢nich predpokladii vefejnému zadavateli.

Sektorovy zadavatel je opravnén pozadovat prokazani pouze takové kvalifikace, ktera
bezprostfedné souvisi s predmétem vetejné zakazky, pficemz se vzdy musi jednat o pozadavky
pfiméfené rozsahu zadavané vefejné zakazky. O diskriminaéni pozadavky by se jednalo
v piipadé, ze by kvalifikacni pozadavky sektorového zadavatele byly stanoveny nepfiméfené ve
vztahu k pfedmétu a rozsahu vefejné zakazky. To plati i pro doklady, které zadavatel pozaduje
ptfedlozit jako dukaz o kvalifikaci dodavatele.

Sektorovy zadavatel musi stanovit rozsah pozadovanych informaci a dokladd, tzn. jaké
skute¢nosti pozaduje v ramci kvalifikace dolozit a jakymi doklady maji byt tyto skutec¢nosti
dolozeny.

V pfipadé, ze sektorovy zadavatel pozaduje prokazani ekonomické, finanéni nebo technické
zpusobilosti, mus{ ve vyzvé ¢i oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, popfipadé v kvalifikacni
dokumentaci, wymezit minimdlni diroveri téchto kvalifikacnich pozadavka odpovidajici druhu,
rozsahu a slozitosti pfedmétu vefejné zakazky, tzn. urcit minimalni zZroveri téchto kvalifikacnich
pozadavku, kterou je dodavatel povinen splnit tak, aby nebyl z dalstho prabéhu zadavaciho fizeni
diskvalifikovan — vyloucen.

Priklad:

Stanoven{ technické zpusobilosti muze byt ucinéno v piipadé vefejné zakazky na sluzby
napifklad nasledovné (v zavislosti na druhu, rozsahu a slozitosti vefejné zakazky):

Dodavatel je povinen predloZit sexnam nejmeéné 5 technikd, jes se budon podilet na plnéni vereiné zakdzky, a to
s uvedenim jména a piijmeni téchto techniki, pricems u kagdého technika musi byt nvedena jeho praxe
v tiskaiském oboru; 3 téchto didajii musi vyphjvat, e kazdy 3 techniki md praxi v tiskaiském oborn v délce
nejmené 4 let; dodavatel je povinen predlogit sexnam technikii ve forme cestného problasent, 3 néhog musi vyplyvat
Spinéni pogadavki zadavatele.

Za ptedpokladu, ze dodavatel neni z objektivnich drivodii schopen prokazat splnéni ekonomické,
financni nebo technické zpusobilosti zpusobem (doklady) stanovenym sektorovym zadavatelem,
je takovy dodavatel opravnén prokazat splnéni této zpusobilosti 1 jinymi rovnocennymi doklady,
pokud je sektorovy zadavatel z objektivnich divodi neodmitne. Sektorovy zadavatel neni
opravnén odmitnout jiny relevantni doklad, ktery nahrazuje doklad pozadovany sektorovym
zadavatelem a poskytuje dukaz o technické zpusobilosti dodavatele podle pozadavka
sektorového zadavatele.

DILCi KROK 3
Jaky je vztah kvalifikace a hodnoceni?
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Zadny 7z Gdaji tykajicich se ckonomické, finanéni nebo technické zpusobilosti dodavatele
nemuze byt pfedmétem hodnoceni, tj. byt hodnoticim kritériem. Tyto kvalifikacni pozadavky
nemohou byt hodnoticim kritériem v Zadném ohledu, tedy ani tehdy, pokud sektorovy zadavatel
prokazani splnéni urcitého kvalifikacniho pozadavku v dotceném fizeni nepozaduje, ani tak, ze
by urcita droven kvalifikacnich pozadavka byla stanovena jako limit pro prokazani splnéni
kvalifikace, a hodnoty (ddaje), které dodavatel uvede nad ramec téchto kvalifika¢nich pozadavkdy,
by byly pfedmétem hodnoceni (neni tedy napiiklad piipustny pozadavek zadavatele na
predlozeni pojistné smlouvy tak, Ze limit pojistného plnéni nesmi byt nizsi nez 3 mil. K¢ s tim,
pokud by dodavatel nabidl vysi limitu pojistného plnéni nad tuto Groven, bylo by to zohlednéno
pfi hodnoceni nabidek, tj. hodnotila by se vyse limitu pojistného plnéni nad minimalni
pozadovanou uroven).

I kdyz zakonny text pfipousti u vybranych sluzeb i hodnocen{ kritérif, ktera jsou svou povahou
kvalifikacni, je tfeba zdtraznit, ze toto ustanoveni je v pfimém rozporu s komunitarnim pravem
a proto jeho aplikaci nelze v Zadném pfipadé doporucit.

DILCI KROK 4
Pravost a stafi dokladd, jimiZ dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace

Sektorovy zadavatel je opravnén v zadavacich podminkach stanovit pozadavky na pravost a stafi
dokladu. Tyto pozadavky vsak nesmi byt nepfiméfené. Pouze v piipadé, ze sektorovy zadavatel
pozaduje prokazani skutecnosti, které jsou v piipadé¢ vefejného zadavatele zakladnimi
kvalifikacnimi pfedpoklady, pouzije se na tyto doklady ustanoveni o staffi a pravosti

kvalifikacnich dokladd platné pro vefejné zadavatele.

DiLCI KROK 5
Jazyk dokladi, jimiZ dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace

Doklady zpracované v ¢eském jazyce je zadavatel povinen vzdy piijmout. Zadavatel muze dale
v zadavacich podminkach stanovit, ze doklady maji byt pfedkladiany rovnéz v jiném jazyce.
Stanoven{ jiného jazyka vsak nesmi byt diskriminacni.

Jestlize dodavatel se sidlem, mistem podnikéni nebo mistem trvalého pobytu na tzemi Ceské
republiky prokazuje splnéni kvalifikace doklady v jiném nez ceském jazyce, musi k nim pfipojit
jejich dfedné ovéfeny pieklad do ceského jazyka, nestanovi-li zadavatel v zadavacich
podminkach jinak nebo nestanovi-li mezinarodni smlouvy jinak (napf. Dohoda mezi vladou
Ceské republiky a vladou Slovenské republiky o vzajemném uznavani rovnocennosti doklad o
vzdélani vydavanjch v Ceské republice a ve Slovenské republice; sdéleni Ministerstva
zahrani¢nich véci ¢. 33/2001 Sb.m.s.).

DIiLCI KROK 6
Jakou podobu musi mit doklady prokazujici splnéni kvalifikace dodavatele?

Doklady prokazujici splnéni kvalifikace mohou byt dodavatelem pfedlozeny bud’ v listinné, nebo
za podminek stanovenych pozadavky na elektronické prostfedky v elektronické podobé. Vzdy
vSak zalezi na tom, zda je vibec objektivné mozné nckteré kvalifikacni predpoklady
prostfednictvim elektronickych prostfedka predlozit (napf. neni doposud vydavan v originale
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elektronicky vypis z obchodniho rejstifku); v opacném piipadé je dodavatel opravnén predlozit
zadavateli tyto doklady v listinné podobé.

DILCI KROK 7
Stanoveni poZadavki na ekonomickou, finanéni a technickou zpusobilost

Sektorovy zadavatel muze stanovit jakékoliv objektivni pozadavky na ekonomickou, financni
nebo technickou zpusobilost. V tomto ohledu miize vyuzit i nékterych pozadavkd, které jsou u

vefejného zadavatele definovany jako ekonomické a finanéni kvalifikaéni pfedpoklady nebo
technické kvalifika¢n{ pfedpoklady, popiipadé je i modifikovat.

Je-li to odiivodnéno predmeétem vereiné akdzky, muze sektorovy zadavatel v ramci pozadavki na

technickou zpusobilost pozadovat

. pfedlozeni certifikatu systému fizeni jakosti vydaného podle ¢eskych technickych norem
(Ceské technické normy fady CSN EN ISO 9000) akreditovanou osobou (certifikaénim
organem) podle ZTPV; sektorovy zadavatel je povinen uznat i rovnocenné doklady vydané
v ¢lenském stat¢ Evropské unie nebo jiné doklady o rovnocennych opatfenich k zajisténi
jakosti;

o pfedlozeni dokladu o registraci v systému fizeni a auditu z hlediska ochrany zivotnfho
prostftedi (EMAS) nebo certifikatu fizeni z hlediska ochrany Zivotniho prostfedi (EMS)
vydaného podle eskych technickych norem (Ceské technické normy fady CSN EN ISO
14000) akreditovanou osobou (certifikacnim organem) dle ZTPV, jde-li o vefejnou
zakdzku na sluzby nebo vefejnou zakazku na stavebni prace; sektorovy zadavatel je
povinen uznat i rovnocenné doklady vydané v ¢lenském stat¢ Evropské unie nebo jiné
doklady o rovnocennych opatfenich k zajisténi fizeni z hlediska ochrany Zzivotniho
prostfedi.

DIiLCI KROK 8
Posouzeni kvalifikace

Posouzeni kvalifikace provadi primarné sektorovy zadavatel, ktery vsak muze pro tyto ucely
ustanovit zvlastni komisi. Prokazani splnéni kvalifikace je pfedpokladem dalsi ucasti dodavatele
v zadavacim fizeni. Nepostacuje, ze urcity dodavatel (uchaze¢) je pro uréitou zakazku
kvalifikovany, dodavatel (uchaze¢) musi tuto svou kvalifikaci prokazat doklady pozadovanymi
sektorovym zadavatelem.

Jestlize dodavatel neprokaze splnéni kvalifikace, jeho nabidka nemutze byt pfedmétem dalsiho
posouzeni a hodnoceni a dodavatel musi byt vyloucen z Gcasti v zadavacim fizeni. Rozhodnuti o
vylouceni dodavatele zucasti v zadavacim fizeni suvedenim duavodu sektorovy zadavatel
bezodkladné pisemné dodavateli oznami.

Kdy se prokdzini splnéni kvalifikace posuzuje?

Prokazani splnénf kvalifikace se posuzuje

e po uplynuti lhity pro podani nabidek, jde-li o oteviené fizen,

e po podani zadosti o ucast (popiipadé po uplynuti lhity pro potvrzeni zajmu o ucast
v zadavacim fizeni), jde-li o uzsi fizeni nebo jednaci fizeni s uvefejnénim

e po uplynuti lhity stanovené zadavatelem, nejpozd¢ji vsak do uzavieni smlouvy, jde-li o

jednaci fizeni bez uvetejnéni (pokud muze byt prokazani kvalifikace pozadovano)
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Jak se posuzuje prokdzani splnéni kvalifikace?

Posouzeni kvalifikace musi byt provedeno tak, ze sektorovy zadavatel porovna obsah

pfedlozenych dokladd, kterymi uchaze¢ prokazuje splnéni své kvalifikace, s pozadavky

stanovenymi zakonem a sektorovym zadavatelem, tj. se stanovenymi kvalifika¢nimi pozadavky.

Pokud se pozadavky sektorového zadavatele a zakona s doklady uchazece, kterymi prokazuje

splnéni své kvalifikace, nekryji, je sektorovy zadavatel povinen uchazece ze zadavaciho fizeni

vyloucit a tuto skutecnost mu bezodkladné oznamit. V takovém piipadé ma uchazec pravo

. podat namitky proti svému vylouceni

. na bezodkladné uvolnéni jistoty, byla-li vefejnym zadavatelem pozadovana a byla-li
uchaze¢em poskytnuta formou slozeni penéznich prostfedkt na ucet urceny sektorovym
zadavatelem

Jak miige dodavatel prokdzat splnéni své kvalifikace pro plnéni vereiné zakdzky?

Dodavatel mtze prokazat splnéni své kvalifikace nasledujicimi zpusoby:
1) pfedlozenim piislusnych dokladu a udaja pozadovanych zadavatelem a zakonem,

2)  vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,
3)  certifikditem vydanym v ramci systému certifikovanych dodavateld.

Pokud prokazuje splnéni kvalifikace zahranicni dodavatel, je povinen prokazat svou kvalifikaci
nasledujicim zptsobem:

e zpusobem vyplyvajicim ze zvlastntho pravniho pfedpisu, je-li takovy; a neni-li ho,

e zpusobem a doklady podle pravniho fadu platného v zemi jeho sidla, mista podnikani nebo
bydlisté zahrani¢niho dodavatele; neexistuji-li (nejsou vydavany) nékteré z nich,

e cestnym prohlasenim, pokud podle pravniho fadu platného v zemi sidla, mista podnikani
nebo bydlist¢ zahrani¢ntho dodavatele
a) nenf urcity doklad vydavan, nebo
b) neexistuje piislusna povinnost vymezena kvalifikacnim pozadavkem sektorového

zadavatele (napf. nevydava se urcité osvédceni o vzdélani).

Miige dodavatel prokdzat splnéni své kvalifikace prostrednictvim jiné osoby - subdodavatele?

Pokud neni dodavatel schopen prokazat splnéni urcité casti kvalifikace pogadované sektorovym
zadavatelem tykajici se

e pozadavka na ekonomickou, financ¢ni nebo technickou zpusobilost

e opravnéni k podnikani

e clenstvi v profesni samospravné komofte ¢i jiné profesni organizaci

e odborné zplsobilosti,
je opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele.

Prokazuje-li dodavatel splnéni c¢asti  pozadované kvalifikace v chybéjicim  rozsahu
prostfednictvim subdodavatele, je povinen sektorovému zadavateli pfedlozit jako soucast
kvalifikacnich dokumentt smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek
subdodavatele k poskytnuti plnéni urceného k plnéni vefejné zakazky dodavatelem ¢i k
poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné
zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace.

Priklad vizg vyse.
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Jak se prokazuje splnéni kvalifikace v pripade spolecné nabidky podané vice dodavateli?

Vice dodavatelt se muze pro ucely realizace konkrétni vefejné zakazky spojit a podat spole¢nou
nabidku. Dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku jsou povazovani za jednoho uchazece.

V piipadé spolecné nabidky mohou dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku prokazat cast
kvalifikace odpovidajici

e pozadavkim na ekonomickou, finan¢ni nebo technickou zptsobilost
e opravnéni k podnikani
e clenstvi v profesni samospravné komofte ¢i jiné profesni organizaci

e odborné zpusobilosti,
vSichni spoletné (i v téchto piipadech mohou dodavatelé prokazat splnéni této casti kvalifikace
prostfednictvim subdodavatele). Zbyvajici ¢ast kvalifikace musi prokazat kazdy z dodavatela
samostatné v plném rozsabn.

V ptipadé, Zze ma byt pfedmét vefejné zakazky plnén spole¢né nekolika dodavateli (dodavatelé
podaji spolecnou nabidku), jsou sektorovému zadavateli povinni pfedlozit soucasné s doklady
prokazujicimi splnéni kvalifikace smlouvn, ve které je obsagen dvazek, e vsichni tito dodavatelé budon
viici sektorovému adavateli a tretim osobam 3 jakychkoliv pravnich vtabi vnikhich v souvislosti s verejnou
gakdzkon zavagdni spolecné a nerozdilng, a to po celou dobu pinéni verené zakazky i po dobu trvani jinyeh
gdvazki vyphivajicich g vereiné zakdazky. To neplati, pokud

o zvlastni pravni pfedpis stanovi jinak (napf. ziakon ¢. 38/2004 Sb., o pojistné smlouve, ve
znéni pozdéjsich predpistr) nebo
e zadavatel v zadavacich podminkach stanovi jinak.

Co se povaZuje za nesplnéni kvalifikace?

Sektorovy zadavatel je povinen ze zadavaciho fizeni vyloucit uchazece, ktery neprokazal splnéni
své kvalifikace pro plnéni vefejné zakazky podle kvalifikacnich pozadavka stanovenych
sektorovym zadavatelem nebo zakonem.
Zadavatel je povinen uchazece ze zadavactho fizeni vyloucit, pokud

e uchaze¢ neprokazal splnéni kvalifikace v pozadovaném rozsahu

e nesplnil povinnost tykajici se zmén v kvalifikaci

e neposkytl v pfiméfené stanovené lhute vysvétleni k nejasnym udajum, informacim nebo
dokladim tykajicich se prokazani splnéni kvalifikace

Jak se postupuje, pokud jsou nékteré doklady i informace vidzici se ke kvalifikaci
nejasné?

V piipadé nejasnosti v predlozené kvalifikaci postupuje sektorovy zadavatel shodné jako vefejny
zadavatel.

DIiLCI KROK 9
Zmeény v kvalifikaci

Pro zmény v kvalifikaci plati pro sektorového zadavatele shodna uprava jako pro vefejného
zadavatele.
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Jiné zphsoby prokazovani splnéni kvalifikace

Kromé doklada a informaci, které jsou zadavateli (at’ jiz vefejnému nebo sektorovému)
pfedkladany pro prokazani splnéni kvalifikace dodavatele, mohou dodavatelé prokazat urcitou
cast své kvalifikace pro plnéni vefejné zakazky i

a)  vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld,

b)  certifikitem vydanym v ramci systému certifikovanych dodavatelu,

c)  vypisem di certifikitem podle zahrani¢niho prava.

Predlozenim nékterého z uvedenych dokladt neni kvalifikace dodavatele pro plnéni konkrétni
vefejné zakazky prokazana v plném rozsahu, ale pouze v tom rozsahu, v jakém se ddaje uvedené
v pfedlozeném vypisu ¢i certifikatu kryji s kvalifikacnimi pozadavky vymezenymi zadavatelem
v zadavacich podminkach.

Udaje uvedené v pfedlozeném vypisu ¢i certifikitu posuzuje zadavatel v ramci posouzeni
kvalifikace.
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SEZNAM KVALIFIKOVANYCH DODAVATELU
(§ 125 - §132)

Seznam kvalifikovanych dodavateld je soucasti informacnfho systému, ktery provozuje
Ministerstvo pro mistni rozvoj. Seznam kvalifikovanych dodavatela je vefejné pifistupny, a to
rovnéz na webovych strankich http://www.isvz.cz/isvz/. Do seznamu kvalifikovanych
dodavatel jsou zapsani dodavatelé, ktefi

° prokazali splnéni zakladnich kvalifikacnich predpoklada
° prokazali splnéni #riitych profesnich kvalifikacnich pfedpokladi

Dodavatel tedy muze zadavateli v ramci dokladi prokazujicich splnéni kvalifikace pro plnéni

urcité vetejné zakazky predlozit 1 wpis ze sexnamu kvalifikovanych dodavateli, ze kterého bude

vyplyvat, ze dodavatel prokazal splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpoklada a v urcitém

rozsahu i profesnich kvalifika¢nich pfedpokladu.

V ptipadé, Ze vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelti

. obsahuje razitko jeho vydavatele, tj. Ministerstva pro mistni rozvoj, nebo jeho zaruceny
elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikitu nebo elektronickou znacku
zalozenou na kvalifikovaném systémovém certifikatu,

. je pfedlozen v originale nebo v Gfedné ovérené kopii, nestanovi-li zadavatel jinak, a

. neni k poslednimu dni lhuty, ve které lze prokazat splnéni pozadované kvalifikace, starsi tii
meésicn,

je zadavatel povinen vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatela akceptovat.

1. Zadava-li vefejnou zakazku vefejny zadavatel, nahrazuje vypis ze seznamu kvalifikovanych

dodavatelti prokazani splnéni

- zakladnich kvalifika¢nich predpokladd v plném rozsahu a

- profesnich kvalifika¢nich pfedpokladi v rozsahu, v jakém se udaje o této casti kvalifikace
uvedené ve vypisu kryji s kvalifikacnimi pozadavky vefejného zadavatele, popiipadé¢
zakonnymi pozadavky (napf. pro plnéni vefejné zakazky bude tifeba predlozit
zivnostenské opravnéni na vyuku cizich jazykd, kdezto z udaji uvedenych ve vypisu
bude vyplyvat, Ze byly do seznamu kvalifikovanych dodavatela zapsana jina zivnostenska
opravneént, ale nikoliv zivnostenské opravnéni pro vyuku cizich jazyku);

2. Zadava-li vefejnou zakazku sektorovy zadavatel, nahrazuje vypis ze seznamu kvalifikovanych
dodavatela prokazani splnéni kvalifikace v takovém rozsahu, v jakém se udaje uvedené ve
vypisu kryji s kvalifikacnimi pozadavky sektorového zadavatele pro plnéni konkrétni verejné
zakazky (napf. sektorovy zadavatel pozaduje pfedlozeni dokladu o tom, Ze dodavatel nema
danové nedoplatky, a prokazani splnéni tohoto kvalifikacntho pozadavku dodavatelem
vyplyva z pfedlozeného vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt).

Zadavatel si mzge v oznameni & vyzveé o zahdjeni zadavaciho fizeni vyhradit, Ze dodavatel
nemuze prokazat prostfednictvim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatela splnéni

kvalifikacnitho pozadavku (popripadé nékterého & néktery g nich) odpovidajictho tomu, ze dodavatel

e nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

e nemai nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlist¢ dodavatele,
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e nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni a piispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i
bydlist¢ dodavatele.

V takovém ptipadé musi dodavatel prokazat tuto ¢ast kvalifikace pfislusnymi doklady i pfesto, ze

udaje o splnéni této casti kvalifikace vyplyvaji z vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld.

Metodicky postup pro zapis do seznamu kvalifikovanych dodavatela je k dispozici na
http:/ /www.portal-vz.cz/metodicky-postup-a-sablony-dokumentu.
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SYSTEM CERTIFIKOVANYCH DODAVATELU
(§133 - § 142)

Systém certifikovanych dodavatelt muze byt zaveden a provozovan jakoukoliv pravnickou
osobou, ktera vytvofi systém pro prokazovani a evidovani urcité ¢asti kvalifikace a jejiz systém
bude schvalen Ministerstvem pro mistni rozvoj. Na systémy certifikovanych dodavateld, které
byly schvaleny Ministerstvem pro mistni rozvoj, lze nalézt odkaz na webovych strankach
Ministerstva pro mistni rozvoj (systému tedy muze byt i n¢kolik). Odkaz je u¢inén na vsechny
registry certifikovanych dodavateld, které jsou povinné vedeny kazdou osobou, ktera systém
certifikovanych dodavateld provozuje. V téchto registrech lze formou piistupu pies webové
stranky nalézt

e které certifikacni organy pro kvalifikaci vydavaji v ramci daného systému piislusny certifikat
e seznam dodavatelu certifikovanych v tomto systému

e vydané certifikaty a

e platné znéni pravidel systému.

Certifikat v ramci systému certifikovanych dodavateld mohou za podminek stanovenych
provozovatelem konkrétniho systému ziskat dodavatelé, ktefi
. prokazali splnéni zakladnich kvalifikacnich predpoklada a

o prokazali splnéni uriitych profesnich kvalifikacnich pfedpokladt, eckonomickych a
financ¢nich kvalifikacnich pfedpokladi a/nebo technickych kvalifika¢nich predpoklada

Systém certifikovanych dodavatelt je provozovatelem provozovan ve vztahu k pfedem uréenym
kategoriim vefejnych zakazek (napf. jen ve vztahu ke stavebnim vefejnym zakazkam, vefejnym
zakazkam v oblasti vypocetni techniky atp.).

Dodavatel tedy mtze zadavateli v ramci dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace pro plnéni
urcité vetejné zakazky predlozit i certifikat vydany v rameci systémn certifikovanych dodavatelii, ze kterého
bude vyplyvat, ze dodavatel prokazal splnéni zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladt a v urcitém
rozsahu 1 profesnich kvalifikacnich pfedpokladt, ekonomickych a financnich kvalifikacnich

pfedpokladid a/nebo technickych kvalifikacnich pfedpokladi.

Doba platnosti certifikdtu je dkonem stanovena na 1 rok. Certifikat se vydava v listinné podobé nebo v
elektronické podobé se zarucenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu.

V pitipad¢, ze predlozeny certifikat

. je vydan osobou akreditovanou pro cinnost v konkrétnim systému  certifikovanych
dodavatela podle § 16 ZTPV (tzv. certifikacnim organem pro kvalifikaci),

. je pfedlozen v originale nebo v Gfedné ovéfené kopii, nestanovi-li zadavatel jinak, a

. je platny k poslednimu dni lhuty, ve které lze prokazat splnéni pozadované kvalifikace,

je zadavatel povinen takovy certifikat akceptovat.

Zadava-li tedy zadavatel vefejnou zakazku, nahrazuje predlozeny certifikat, vydany opravnénou
osobou (akreditovanym certifikacnim organem pro kvalifikaci), prokazani splnéni kvalifikace
pozadované zadavatelem nebo zakonem v rogsabu vyphivajicim 3 idajii Zapsanych v certifikdtu, a to bez
ohledu na to, zda je vefejna zakazka zadavana vefejnym zadavatelem nebo sektorovym
zadavatelem.
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Metodické  postupy pro systém certifikovanych dodavateld jsou kdispozici na
http:/ /www.portal-
vz.cz/uploads/Seznam_certifikovanych_dodaavtelu/SCD_metodika_verzel12.doc.
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Z AHRANICNI SEZNAM DODAVATELU

(§143)

Obdoba ¢eského seznamu kvalifikovanych dodavatelt nebo systému certifikovanych dodavatelta

muze byt provozovana i v zahrani¢i. Vypisy ¢i certifikaty osvédcujici zapis dodavatele do

takového zahranicniho seznamu je zadavatel povinen pfijmout jako doklad o prokazani splnéni

kvalifikace, je-li

e  vypis ¢i certifikat vydan ve staté, ktery je soucasti Evropského hospodatského prostoru
(zahrnuje rovnéz vSechny staty EU), nebo jiném staté, stanovi-li tak mezinarodni smlouva
uzavieni ES nebo Ceskou republikou a soutasné

° vypis ¢i certifikat pfedlozen dodavatelem, ktery ma sidlo, misto podnikani nebo bydlisté ve
stejném staté, ve kterém je vypis ¢i certifikat vydan.

Vypis ze zahranicniho seznamu nebo zahraniéni certifikit vSak neprokazuji kvalifikaci
zahrani¢niho dodavatele v plném rozsahu, v jakém se udaje uvedené ve vypis ¢i certifikatu kryji
s kvalifika¢nimi pozadavky zadavatele. Tyto vypisy ¢i certifikaty prokazuji kvalifikaci
zahrani¢nfho dodavatele v tom rozsahu, v jakém se udaje uvedené ve vypisu ¢i certifikatu kryji
s pozadavky zadavatele na prokazani

. zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladu, které jsou v piislusném staté obdobou zakladnich

kvalifikacnich pfedpokladi podle zakona,
. profesnich kvalifikacnich pfedpoklada, které jsou v piislusném staté obdobou profesnich

kvalifika¢nich pfedpokladi podle zakona,
° ekonomickych a financnich kvalifikacnich pfedpokladud, které jsou v piislusném state

obdobou ekonomickym a financnim kvalifikacnim pfedpokladum odpovidajicim posledni
zpracované rozvaze a udaji o obratu dodavatele, nebo

° technickych kvalifika¢nich pfedpokladd, které jsou v piislusném staté obdobou
kvalifika¢nich pfedpokladt podle § 56 odst. 1 zakona, jde-li o dodavky, § 56 odst. 2 pism.
a), ©) az i) zakona, jde-li o sluzby, a § 56 odst. 3 pism. a) az ¢) a pism. ¢) a f) zdkona, jde-li o
stavebni prace,

Vypis ze zahrani¢nfho seznamu nesmi byt k poslednimu dni lhuty, ke kterému lze prokazat

kvalifikaci, star${ 3 mésict. Zahrani¢ni certifikit musi byt platny k poslednimu dni lhaty pro
prokazani splnéni kvalifikace.
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ZADAVACI DOKUMENTACE A SPECIFIKACE TECHNICKYCH
PODMINEK

(§ 44 -§49)

Zadavaci dokumentace obsahuje podrobnou specifikaci ddaju uvedenych v oznidmeni nebo
vyzvé o zadavacim fizeni, a to zvlast¢ v pifpadé, kdy pfislusné casti oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni kapacitné nepostacujf na specifikaci veskerych pozadavkua zadavatele nebo neni
vhodné (pro jejich rozsah) je uvadét pfimo ve vyzvé o zahdjeni zadavaciho fizeni. Zadavaci
dokumentace je komplexni dokument obsahujici veskeré pozadavky zadavatele tykajici se
pfedmétu vefejné zakazky. Zadavatel je tak povinen v tomto dokumentu specifikovat veskeré
udaje, pozadavky ¢i technické podminky, které dodavatelim umozni vypracovat na jejich zaklad¢
porovnatelné nabidky. Zpracovani zadavaci dokumentace by mél zadavatel vénovat nalezitou
pozornost s ohledem na skute¢nost, ze nese plnou odpovédnost za spravnost a uplnost udaja
v zadavaci dokumentaci obsazenych.

Zadavaci dokumentace je soucasti zadavacich podminek.

Minimalni ndleZitosti zad4vaci dokumentace (povinny obsah zadivaci dokumentace)

cs s

Zadavaci dokumentace musi obsahovat alespon nasledujici udaje

. obchodni podminky, vcetné platebnich podminek, ptipadné téZ objektivnich podminek, za
nichz je mozno pfekrocit vysi nabidkové ceny; obchodni podminky mohou byt vymezeny
pouze nckolika zavaznymi ustanovenimi, na nichz zadavatel trva, nen{ vsak vylouceno, aby
zadavatel ucinil soucasti zadavacich podminek i zavazny vzor (navrh) smlouvy,

. technické podminky, je-li to odiivodnéno pfedmétem vefejné zakazky (zejména v pfipadé
nékterych vefejnych zakazek na sluzby nejsou technické podminky relevantni a zadavatel je
schopen dostatecné specifikovat pfedmét vefejné zakazky jeho popisem),

o pozadavky na varianty nabidky, pokud je zadavatel pfipustil,

. pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny tak, aby nabidkové ceny jednotlivych
uchazecu byly vzajemné porovnatelné,

. podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (nedodrzeni téchto formalnich podminek
nemuze vést k vylouceni piislusného uchazece),

o zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérif a

. jiné pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky.

V zadavaci dokumentaci Ize rovnéz pozadovat, aby zastupci uchazecu, kteti budou pfitomni na
otevirani obalek, prokazali svou totoznost a piipadné rovnéz opravnéni jednat jménem/za
uchazece — v zadavaci dokumentaci tedy lze vymezit pozadavky na pfedlozeni obcanského ¢i
jiného obdobného prikazu nebo plné moci ¢i jiného obdobného dokumentu.

Specifické pogadavky na zaddvaci dokumentaci u verené zakazky na stavebni prdce

Kromé vyse uvedenych nalezitosti musi zadavaci dokumentace v piipad¢ vefejné zakazky na

stavebni prace obsahovat rovnéz

. projektovou dokumentaci stavby nebo jinou dokumentaci podle zikona ¢. 50/1976 Sb., o
uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zikon), zpracovanou do podrobnosti
nezbytnych pro zpracovani nabidky,
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soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymeér, a to rovnéz v elektronické

podobé.

Vzhledem k tomu, ze zakon povazuje za vefejné zakazky na stavebni price i pfipady, kdy je
projektova cinnost realizovana spolec¢né se stavebnimi vykony v ramci jedné vefejné zakazky lze
v téchto pifpadech zpracovat zadavaci dokumentaci vefejné zakazky na stavebni prace i bez
nalezitosti uvedenych v predchozim odstavci. V takovém pfipadé je vsak zadavatel povinen
namisto téchto dokumenti stanovit technické podminky formou pozadavka na vykon nebo
funkci. V tomto pfipadé vsak zadavatel musi dbat na to, aby na zaklad¢é tohoto odkazu byl
pfedmét vefejné zakazky popsan do podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky.

Zakon tedy umozniuje, aby soucasti vefeiné zakazky na stavebni prace byla rovnéz souviseiici
b
projektova ¢innost. V zasadé se muze jednat o dvé rizné situace:

D

2)

V prvnim piipadé je projektova cinnost provadéna az v ramci realizace stavebnich praci
(jde napf. o zhotoven{ realiza¢ni projektové dokumentace zhotovitele nebo dokumentace
skute¢ného provedeni stavby). V tomto piipad¢ je vefejna zakazka zadavana na zaklade
standardnich podkladt, jelikoz zadavateli nic nebrani pofidit projektovou dokumentaci
stavby a soupis stavebnich praci, sluzeb a dodavek s vykazem vymér v ramci pfipravy
zadavactho fizen{ jako soucast zadavaci dokumentace.

V druhém pfipadé se jedna o vefejné zakazky, jejichz predmétem je jak zhotoveni
projektové dokumentace stavby (obvykle na drovni projektové dokumentace pro vydani
stavebnfho povoleni nebo jiné dokumentace pro fizeni v ramci stavebnfho fadu podle
stavebniho zakona a dokumentace pro provadéni stavby), tak vlastni provedeni stavebnich
praci. Soucasti takové vefejné zakazky muze byt také vykon inzenyrské ¢innosti s cilem
zajisténi potfebnych souvisejicich tkont podle stavebniho zikona. Tato moznost je
vhodna zejména pro stavby s vysokym podilem dodavek a montaze technologického
zafizeni, nebot’ uchaze¢im umoznuje promitnout do nabizeného feseni vlastn{ know-how.
Technologické feseni (zpusob feseni) pak muze byt teoreticky rovnéz jednim z dil¢ich
hodnoticich kritérif pro vybér nejvhodnéjsi nabidky. V tomto pfipadé bude tedy projektova
dokumentace a soupis stavebnich praci, sluzeb a dodavek s vykazem vymér piipraven
zhotovitelem stavby (vybranym uchazecem) az v ramci samotné realizace vefejné zakazky
na stavebni prace. Nutno vsak i zde dodrzet zasadu, Zze pozadované plnéni (predmeét
vefejné zakazky) musi byt dostatecné konkrétné specifikovan pfed zahajenim zadavaciho
fizeni. Zadavatel je povinen provést tuto specifikaci pomoci technickych podminek
vyjadfenych formou pozadavkia na vykon nebo funkci, pficemz tyto pozadavky musi byt
dostatecné pfesné, aby uchazecum umoznily jednoznacné urcit pfedmét vefejné zakazky a
zpracovat porovnatelné nabidky.

Pri této formé zadani vefejné zakazky na stavebni prace jsou uchazeci sami zodpovédni za
uplnost zpracovani projektové dokumentace véetné vycisleni véech nakladi na provedeni
stavby. Navysovan{ ceny vefejné zakazky z duvodu vicepraci bude proto pfipadat v uvahu
jen v naprosto vyjimecnych pfipadech, kdyz uchazec¢ prokaze, ze nastalou situaci nemohl
pii vynalozeni pfiméfeného usili pfedvidat.
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Volitelny (nepovinny) obsah zadzivaci dokumentace
Subdodavatelé

V zadavaci dokumentaci mize byt obsazen pozadavek zadavatele na to, aby uchaze¢ ve své
nabidce specifikoval ¢asti vefejné zakazky, které hodla zadat jednomu nebo vice subdodavatelim
s tim, Zze uvede rovnéz identifikacni ddaje kazdého subdodavatele. Zadavatel si muze vyhradit
pozadavek, aby urcitd ¢ast plnéni pfedmétu vefejné zakazky byla plnéna piimo dodavatelem a
nikoliv jeho subdodavatelem — toto vymezeni bude provedeno zpravidla vécnym vymezenim
¢asti, kterou ma plnit pfimo dodavatel. Tento pozadavek je pak nutné uvést rovnéz v oznameni
¢i vyzve o zahajeni zadavactho fizeni. Zadavatel v§ak nesmi zcela vyloucit moznost plnit alespon
cast vefejné zakazky prostfednictvim subdodavatele.

Ochrana pracovnépravnich vztabhi a socidlni oblasti

U vefejné zakazky na sluzby ¢i na stavebni prace muze zadavatel v zadavaci dokumentaci uvést
spravni organ nebo jiny subjekt, u kterého mohou dodavatelé ziskat informace o povinnostech
vyplyvajicich ze zvlastnich pravnich pfedpist tykajicich se ochrany zaméstnanci a pracovnich
podminek, ochrany zivotniho prostfedi nebo dani platnych v misté, ve kterém maji byt
poskytnuty sluzby nebo provedeny stavebni prace a které se vztahuji k témto sluzbam nebo
stavebnim pracim.

V zadavaci dokumentaci muze zadavatel rovnéz uvést zvlastni podminky pro plnéni vefejné
zakazky, a to zejména z oblasti socialni, oblasti zaméstnanosti nebo zivotniho prostfedi (napt.
pozadavky na zapojeni osob se zdravotnim postizenim, zvlastni podminky s ohledem na potfebu
zvysené ochrany zivotniho prostfedi apod.), za pfedpokladu, Ze je zadavatel pozaduje.

Popis poZadovaného predmétu plnéni

Zadavatel je povinen pii specifikaci pfedmétu vefejné zakazky popsat veskeré pozadavky obecnym
zpusobem. Vyjimecné, a to pouze v pfipadé, kdy neni popis pfedmétu vefejné zakazky
(technické podminky) objektivné dostatecné piesny a srozumitelny, muze zadavatel uvadét
pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a piijmeni, specificka oznaceni
zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popiipadé jeji organizacni slozku za piiznacné,
patenty na vynalezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni pavodu.
Nesmi to vsak vést ke zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych dodavatelt nebo urcitych vyrobka
(vyrobek s pozadovanym oznacenim vyrabi pouze jedna spolecnost, avsak ostatni vyrabéji
srovnatelné vyrobky pod jinym oznacenim). Zadavatel v$ak v takovémto pifpadé musi pfipustit
pouziti 1 jinych, kvalitativné a technicky obdobnych fesen{ tak, aby byla dodrzena zasada zakazu
diskriminace dodavatela.

Na konkrétni oznaceni produktu lze odkazat napfiklad v pfipad¢, ze pfedmétem plnéni vefejné
zakazky je dodavka nahradnich dilt, u kterych zadavatel opravnéné pozaduje, aby byly dodany
pouze technologicky kompatibilni a od autorizovaného dodavatele.

Technické podminky jako soucdst zaddvaci dokumentace

Jestlize to je oduvodnéno predmétem vefejné zakazky, musi zadavatel za ucelem specifikace
pozadovaného plnéni v potfebné mife vymezit technické podminky.

V piipadé vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby se technickymi podminkami rozumi
vymezeni charakteristik a pozadavki na dodavky nebo sluzby stanovené objektivné a
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jednoznacné zptusobem vyjadfujicim acel vyuziti pozadovaného plnéni zamysleny zadavatelem
tak, aby byli jednotlivi dodavatelé schopni podat na takto vymezené plnéni svou nabidku.

V ptipadé¢ vefejné zakazky na stavebni prace se technickymi podminkami rozumi souhrn vSech
technickych popist, které vymezuji pozadované technické charakteristiky a pozadavky na
stavebn{ prace, a soucasn¢ dodavky a sluzby souvisejici s témito stavebnimi pracemi. Jejich
prostfednictvim musi byt pfedmét vefejné zakazky na stavebni price popsan jednoznacné a
objektivné zpusobem vyjadfujicim ucel pouziti zamysleny zadavatelem.

Technické podminky nesmi byt stanoveny tak, aby urcitym dodavatelim zarucovaly konkurencni
vyhodu nebo vytvafely neodivodnéné prekazky hospodafské soutéze (nesmi byt uvedeny
odkazy na konkrétni znacky ¢i produkty, neni-li to odivodnéno pfedmétem vetfejné zakazky,
apod.). Odtuvodnuje-li to predmét vefejné zakazky, zohledni zadavatel pfi stanoven{ technickych
podminek pozadavky piistupnosti osob se zdravotnim postizenim nebo dostupnosti pro
vsechny uzivatele.

Sektorovy zadavatel poskytne na zadost dodavatele technické podminky obvykle uvadéné v jim
zadanych vefejnych zakazkach na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, nebo technické
podminky, které ma v umyslu pouzit u vefejné zakazky uvedené v pravidelném predbézném
oznameni. Jestlize technické podminky vyplyvaji z dokumentt, které maji tito dodavatelé k
dispozici, muze sektorovy zadavatel odkazat také na tyto dokumenty.

Stanoveni technickych podminek v zaddvaci dokumentaci

Zadavatel formuluje technické podminky v zadavaci dokumentaci za pouZiti odkazii na
nizZe uvedené dokumenty nebo stanovenim technickych podminek formou pozadavki na
vyvkon nebo funkci.

Pokud zadavatel formuluje technické podminky v zadavaci dokumentaci za pouziti odkazi na

nize uvedené dokumenty , pouzije odkazy dle nasledujictho portadi:

a) ceské technické normy (§ 4 ZTPV) pfejimajici evropské normy nebo jiné narodni technické
normy pfejimajici evropské normy,

b) evropska technicka schvaleni (¢l. 8 smérnice Rady 89/106/EHS ze dne 21. prosince 1998 o
sblizovani pravnich a spravnich predpist ¢lenskych stata tykajicich se stavebnich vyrobku),

c) obecné technické specifikace stanovené v souladu s postupem uznanym clenskymi staty
Evropské unie a uveiejnéné v Urednim véstniku,

d) mezinarodni normy, nebo

e) jiné typy technickych dokumenti nez normy, vydané evropskymi normaliza¢nimi organy.

Neni-li mozné technické podminky zadavatele formulovat dle vyse uvedeného, zadavatel

formuluje technické podminky za pouziti odkazu na:

a) ceské technické normy,

b) stavebni technicka osvédceni (§ 3 nafizeni vlady ¢. 163/2002 Sb., kterym se stanovi technické
pozadavky na vybrané stavebni vyrobky), nebo

c) narodni technické podminky vztahujici se k navrhovani, posuzovani a provadéni staveb a
stavebnich praci a pouziti vyrobku.

U kazdého z vyse uvedenych odkazu je zadavatel povinen pfipustit pouziti i jinych, kvalitativné a

technicky obdobnych feseni.

Jestlize zadavatel stanovi technické podminky s vyuzitim odkazu na vyse uvedené dokumenty,
nesmi odmitnout nabidku z davodu, Ze nabizené dodavky nebo sluzby nejsou v souladu s takto
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stanovenymi podminkami za pfedpokladu, ze dodavatel prokaze, ze nabizené dodavky ¢i sluzby
spliuji rovnocennym zpusobem pozadavky vymezené takovymi technickymi podminkami.
Skutecnost, ze nabizené dodavky ¢i sluzby spliuji rovhocennym zpusobem pozadavky vymezené
technickymi podminkami, musi dodavatel prokazat ve své nabidce, a to zejména technickou
dokumentaci vyrobce nebo zkusebnim protokolem vydanym uznanym organem nebo 1 dalsimi
vhodnymi dokumenty.

Stanoveni technickych podminek formou poZadavkii na vykon nebo funkci

Zadavatel muze, mimo odkazu na vyse uvedené dokumenty, stanovit technické podminky
rovnéz formou pozadavkid na vykon nebo funkci pozadovaného plnéni. Pozadavky mohou
zahrnovat rovnéz charakteristiky z hlediska vlivu na zivotni prostfedi. Tyto pozadavky a
charakteristiky musi byt dostatecné pfesné, aby uchazecim umoznily jednoznacné urcit pfedmet
zakazky a zpracovat nabidky, které bude moci zadavatel vzajemné porovnat.

Jestlize zadavatel stanovi technické podminky formou pozadavka na vykon nebo funkei, nesmi
odmitnout nabizené zbozi, sluzby nebo stavebni prace, které jsou v souladu s vyse uvedenymi
dokumenty, pokud tyto dokumenty obsahuji stanovené pozadavky zadavatele na vykon nebo na
funkci. Tuto skutecnost je dodavatel povinen prokazat ve své nabidce, a to zejména technickou
dokumentaci vyrobce zbozi nebo zkusebnim protokolem vydanym uznanym organem.

Technické podminky muze zadavatel stanovit také formou pozadavka na vykon nebo funkci s
vyuzitim odkazi na vySe uvedené dokumenty (tj. kombinaci obou moznosti stanoveni
technickych podminek). Tyto dokumenty pak zadavateli slouzi jako prostfedek pro pfedpoklad
shody s pozadavky zadavatele na vykon nebo funkci pozadovaného plnéni.

Zadavatel muze technické podminky rovnéz kombinovat tim zpasobem, kdy u urcitych
charakteristik vyuzije odkaz na dokumenty uvedené v bodu formulace technickych podminek v

zadavaci dokumentaci. U jinych charakteristik pak pouzije odkaz na pozadavky na vykon a
funkci. Tento zpusob stanoveni technickych podminek je prakticky zejména v pfipadé, kdy
urcitou cast plnéni je schopen specifikovat odkazem na dokumenty dle bodu formulace

technickych podminek v zadavaci dokumentaci, zatimco zbyvajici ¢ast plnéni timto zpusobem

popsat nelze.

Jestlize zadavatel stanovi charakteristiky z hlediska vlivu na zivotni prostfedi formou pozadavkua
na vykon nebo na funkci, mize pouzit podrobné specifikace nebo jejich ¢asti, jak jsou vymezeny
evropskymi, narodnimi, nadnarodnimi nebo jinymi systémy pro udélovani ekoznacek (napft.
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1980/2000 ze dne 17. cetvence 2000 o
revidovaném systému Spolecenstvi pro udélovani ekoznacky), za predpokladu, Ze tyto
specifikace jsou vhodné pro vymezeni charakteristik vyrobkt nebo sluzeb, které jsou pfedmétem
vefejné zakazky.

Zadavatel muze uvést, ze u vyrobka a sluzeb opatfenych ekoznackou se ma zato, ze spliuji
technické podminky stanovené v zadavaci dokumentaci. Zadavatel vSak musi pfi posuzovani
nabidek pfijmout jakykoli jiny vhodny dukaz, zejména technickou dokumentaci vyrobce nebo
zkusebni protokol vydany uznanym organem.

Uznanymi organy se pfitom rozumi zkusebni a kalibracni laboratofe nebo certifikacni a

inspekéni organy spliujici platné evropské normy. Zadavatel je povinen pfijmout rovnéz
zkusebni protokoly vydané uznanymi organy jinych clenskych statd Evropské unie.
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Pravidla pro poskytovini zadivaci dokumentace

Zadavatel poskytuje zadavaci dokumentaci v otevieném fizen{ nasledujicimi zptisoby:

2
b)

neomezenym a pi{mym dalkovym pfistupem k zadavaci dokumentaci prostfednictvim sité
Internet,

zaslanim zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické podobé¢ dodavateli do 6 dnua
ode dne doruceni pisemné zadosti dodavatele; pisemna zadost dodavatele musi byt
zadavateli dorucena nejpozdéji 12 dnu pfed uplynutim lhity pro podani nabidek,

pfedanim zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické podobé dodavateli do 6 dnu
ode dne doruceni pisemné zadosti dodavatele; pisemna zadost dodavatele musi byt
zadavateli dorucena nejpozdéji 12 dnu pfed uplynutim lhity pro podani nabidek.

Zadavatel poskytuje zadavaci dokumentaci uz$im fizeni, v jednacim fizeni s uvefejnénim,
jednacim fizenf bez uvefejnéni a vefejny zadavatel v soutéznim dialogu nasledujicimi zptsoby:

a)
b)

soucasn¢ s vyzvou k podani nabidek, a to jako jejf ptilohu,

neomezenym a pi{mym dalkovym pfistupem k zadavaci dokumentaci prostfednictvim sité
Internet, pficemz ve vyzvé k podani nabidek uvede odkaz na misto pfistupu k zadavaci
dokumentaci (internetova adresa),

zaslanim zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické podobé dodavateli do 6 dnua
ode dne doruceni pisemné zadosti dodavatele; pisemna zadost dodavatele musi byt
zadavateli dorucena nejpozdéji 8 dnua pred uplynutim lhuty pro podani nabidek,

pfedanim zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické podobé dodavateli do 6 dnu
ode dne doruceni pisemné zadosti dodavatele; pisemna zadost dodavatele musi byt
zadavateli dorucena nejpozdéji 8 dnua pfed uplynutim lhity pro podani nabidek,

ve vyzve k podani nabidek uvede adresu, kde je mozné o zadavaci dokumentaci pozadat, a to
je-li k dispozici u jiné osoby nez u zadavatele. V tomto piipadé postupuje osoba, u niz je
zadavaci dokumentace k dispozici, zpusobem dle pism. ¢) ¢i d).

Zadavatel poskytuje zadavaci dokumentaci ve zjednoduseném podlimitnim fizeni nasledujicimi

zpusoby:

a) neomezenym a piimym dalkovym piistupem k zadavaci dokumentaci prostrednictvim sit¢
Internet,

b) zaslanim zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické podobé dodavateli do 2 dna
ode dne doruceni pisemné zadosti dodavatele; pisemna zadost dodavatele musi byt
zadavateli dorucena nejpozdéji 5 dnu pred uplynutim lhuty pro podani nabidek,

¢) pfedanim zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické podobé dodavateli do 2 dnt

ode dne doruceni pisemné Zadosti dodavatele; pisemna zadost dodavatele musi byt
zadavateli dorucena nejpozdéji 5 dnu pred uplynutim lhuty pro podani nabidek.

Uhrada nikladu za poskytovidni zadivaci dokumentace

Zadavatel si muze v zadavacich podminkach vyhradit pravo pozadovat udhradu nédklada
souvisejicich s poskytnutim zadavaci dokumentace. V takovém piipadé¢ uvede v zadavacich
podminkach vysi nakladt na reprodukei zadavaci dokumentace, nakladda na balné a postovné a
soucasn¢ stanovi platebni podminky souvisejici s poskytnutim zadavaci dokumentace.

Zadavatel vsak nesmi pozadovat dhradu téchto nakladu pfesahujici obvyklé naklady, tzn.
naklady, které zadavatel vynalozil na poskytnuti zadavaci dokumentace (tj. pouze reilné a
prokazatelné naklady na reprodukci zadavaci dokumentace, postovné, balné).
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Poskytovini dodatecnych informaci k zaddvacim podminkim a prohlidka mista plnéni

Lhiity, ve kterych mobou dodavatelé Zddat o dodatelné informace k_zaddavacim podminkdm

Pisemna zadost dodavatele o poskytnuti dodatecnych informaci musi byt zadavateli dorucena

nejpozdéji:

a) 12 dnu pfed uplynutim lhity pro podani nabidek (obecna lhuta),

b) 7 dnd pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek v pfipadé, ze se jedna o nadlimitni
vefejnou zakazku, kdy je lhita pro podani nabidek v uzsim fizeni zkracena (lhita musi ¢init
min. 10 dnu), nebo v pfipadé¢, kdy sektorovy zadavatel stanovi lhitu pro podani nabidek
bez dohody se vSemi zajemci vyzvanymi k podani nabidek (lhuta ¢ini v téchto piipadech
alespon 24 dnu, v oduvodnénych piipadech min. 10 dnu),

¢) 5 dnt pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek v pfipadé, Ze se jedna o podlimitni
vefejnou zakazku, kdy musi byt lhuta pro podani nabidek v uz$im fizeni nebo
zjednoduseném podlimitnim fizeni obecné alespon 15, piipadné z naléhavych objektivnich

duavodu je zkracena na min. 7 dnu.

Pisemna forma je zachovana i v pfipadé emailové formy.

Lhbiity a zpiisob poskytovini dodatenych informaci k addvacim podminkdm

Zadavatel je povinen doruiit dodateéné informace k zadavacim podminkam v pisemné formé

v nasledujicich lhatach; nejpozdéji do

a) 6 dnt ode dne doruceni zadosti dodavatele o dodatecné informace (obecna lhuta) — tj.
pism. a) vyse, nebo

b) 3 dni ode dne doruceni Zadosti dodavatele o dodatecné informace

- v ptipadé, ze se jedna o nadlimitni vefejnou zakazku, kdy je lhata pro podani nabidek
v uzsim fizeni zkracena (lhata musi ¢init min. 10 dna), nebo v piipadé, kdy sektorovy
zadavatel stanovi lhatu pro podani nabidek bez dohody se vSemi z4jemci vyzvanymi
k podani nabidek (lhata ¢ini v téchto pfipadech alespon 24 dnd, v odavodnénych
piipadech min. 10 dnt) — tj. pism. b) vyse,

- v ptipadé, Ze se jedna o podlimitni vefejnou zakazku, kdy musi byt lhita pro podani
nabidek v uzsim fizeni nebo zjednoduseném podlimitnim fizeni obecné alespon 15,
pifpadné z naléhavych objektivnich davodu je zkracena na min. 7 dna - tj. pism. c)
vyse.

Zadavatel doru¢i dodatecné informace (veskeré dodatecné informace, které k zadavacim
podminkam poskytl) soucasné vsenz dodavatelsim, kteri pogddali o poskytnuti zaddvaci dokumentace nebo
kterym byla zaddvaci dokumentace poskytnuta.

Zadavatel uvefejni dodatecné informace wietné presného néni Zadosti rovnéz zpusobem, kterym
zadavatel poskytl neomezeny a pfimy dalkovy pfistup k zadavaci dokumentaci. To v$ak pouze za
pfedpokladu, ze takovyto pfistup poskytl.

Zadavatel muze poskytnout zajemcim dodatecné informace k zadavacim podminkiam i bez
pfedchozi zadosti za podminek uvedenych vySe, g wvlastni vile. To se bude tykat pfedevsim
piipadu, kdy zadavatel usoudi, ze zadavaci podminky je vhodné jesté blize specifikovat tak, aby
dodavatelé byli schopni podat porovnatelné nabidky, popiipadé¢ pokud bude zadavatel
v zadavaci dokumentace objevi urcitou nesrovnalost.

Problidka mista pinéni
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Je-li to pro plnéni vefejné zakazky nebo zpracovani nabidky nezbymmé (popfipadé vhodné),
umozni zadavatel prohlidku mista plnéni.

Zadavatel umozni prohlidku mista plnéni vSem dodavateltim, kteff maji zajem na podani nabidky
v otevieném fizen{ (zejména dodavatelé, ktef{ pozadali o zadavaci dokumentaci nebo jim byla
poskytnuta). V uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim, jednacim fizeni bez uvefejnéni,
zjednoduseném podlimitnim fizeni, soutéznim dialogu nebo fizeni na zakladé ramcové smlouvy
umozni zadavatel prohlidku mista plnéni vSem zajemcim, ktefi byly vyzvani k podani nabidky.

Informaci o prohlidce mista plnéni specifikuje zadavatel v zadavacich podminkach, pficemz
uvede alespont pfesnou dobu konani prohlidky a misto setkani zajemct o prohlidku. Neni
vylouceno, aby bylo konano i vice prohlidek mista plnéni.

Prohlidku mista plnéni zadavatel umozni v dobeé jim urcené, nejpozdéji vsak

a) 12 dnt pfed uplynutim lhuty pro podani nabidek (obecna lhuta),

b) 7 dnd pfed uplynutim lhity pro podani nabidek v pfipadé, Zze se jedna o nadlimitni
vefejnou zakazku, kdy je lhata pro podani nabidek v uzsim fizen{ zkracena (lhitita musi cinit
min. 10 dnua), nebo v piipadé, kdy sektorovy zadavatel stanovi lhatu pro podani nabidek
bez dohody se vsemi zajemci vyzvanymi k podani nabidek (lhuta cini v téchto pifipadech
alespon 24 dnt, v odivodnénych piipadech min. 10 dnu),

¢) 5 dnu pfed uplynutim lhiaty pro podani nabidek v pfipadé, ze se jedna o podlimitni
vefejnou zakazku, kdy musi byt lhuta pro podani nabidek v uz$im fizeni nebo
zjednoduseném podlimitnim fizen{ obecné alespon 15, ptipadné z naléhavych objektivnich

davodu je zkracena na min. 7 dnd.
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RAMCOVA SMLOUVA
§11,§89-592)

Ustanoveni o ramcové smlouvé jsou v zakoné upravena ve tfech rovinach:

a) vymezen{ pojmu ramcova smlouva (§ 11),

b) zvlastni dprava ramcové smlouvy (§ 89 a nasl.) a

¢) jednotliva zvlastnf ustanoveni platna pro ramcovou smlouvu (napf. § 82 odst. 4).

V piipadé, ze pro ramcovou smlouvu neni v zdkoné obsazena vyslovné odchylna pravni aprava
(napf. § 23 odst. 9), plati pro ramcovou smlouvu shodna ustanoveni jako pro vefejnou zakazku;
tedy pouzivd-Ii zidkon pojem vefejni zakdzka, rozumi se tim 1 rimcovd smlouva, pokud
neni vyslovné stanoveno jinak.

Co je rdmcovd smlouva?

Pojem ramcova smlouva je vymezen v § 11 zdkona, a to vyhradné pro ucely zakona. Ackoli je
ramcova smlouva vyuzivana i v jinych pravnich vztazich nez pfi zadavani vefejnych zakazek,
nemuseji byt zakladni prvky rimcové smlouvy v obecném/obchodnim slova smyslu shodné
s prvky ramcové smlouvy podle zakona.

Ramcovou smlouvou podle zakona je pouze takova smlouva, ktera obsahuje znaky definované
zakonem. Neobsahuje-li ramcova smlouva vSechny znaky pozadované zakonem, neznamena to,
ze by jako ramcova smlouva nemusela byt chapana v obecném slova smyslu. Pro urceni, zda se
jedna o ramcovou smlouvu podle zakona, neni rozhodny nazev smlouvy.

Ramcova smlouva je platformou pro zadavani jednotlivych dil¢ich vefejnych zakazek. Postup

vedouci k zadani vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy se tedy rozpada do dvou
zakladnich fazi

° uzavieni ramcové smlouvy postupem podle zakona

° zadani jednotlivé vefejné zakazky na zakladé uzaviené ramcové smlouvy

Aby mohly byt jednotlivé vefejné zakazky zadavany na zakladé¢ ramcové smlouvy, je nezbytné,
aby ramcova smlouva byla uzaviena postupem podle zakona. Vyjimkou v tomto ohledu je
ustanoveni § 11 odst. 3, které umoznuje sektorovému zadavateli vyuzit pro zadavani jednotlivych
vefejnych zakazek ramcovou smlouvu, ktera byla uzaviena osobou kni pfidruzenou
(sektorovym zadavatelem) v clenském staté¢ EU podle jeho pravniho fadu.

Definicni znaky rameové smlonvy

Aby se mohlo jednat o ramcovou smlouvu, musi byt soucasné¢ naplnény nasledujici zakonné

znaky

e Jjedna se o smlonvu

o pisemnd forma

o smlouva uzaviend s jednim nebo vice dodavateli (uchazeli) — je na zadavateli, zda se rozhodne uzaviit
ramcovou smlouvu sjednim ¢i vice dodavateli (uchazeci); pokud se rozhodne uzavfit
ramcovou smlouvu s vice uchazeci, nesmi byt pocet uchazect nizsi nez tfi

®  obsah tvori, mimo jiné, podminky tikajici se jednotlivych verejmych zakdzek zaddvanych po dobu platnosti
rameové smlonvy — je nezbytné, aby kazda ramcova smlouva stanovila podminky pro zadavani

jednotlivych vefejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které budou na
zakladé ramcové smlouvy zadavany; v ramcové smlouvé vsak nemuseji byt stanoveny
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vSechny podminky pro zadavani nebo plnéni vefejnych zakazek, je vsak tfeba, aby byly
stanoveny alespon ty zakladni jako napiiklad pfedmét plnéni, financni (platebni) podminky,
cenové podminky, zaruéni podminky, mnozstevni podminky atp.; rovnéz je tfeba vzit do
uvahy, ze ramcova smlouva musi byt vzdy platnym pravnim ukonem (3gména 3 hlediska
urcitosti a konkrétnosti vymezent jejiho predmétn) a neni mozné ji uzavfit naptiklad ,,na provadéni
staveb® nebo ,,rekonstrukci obytnych domt* v urcité lokalité po vymezenou dobu;

®  docasnost — ramcova smlouva musi byt vzdy uzaviena na dobu urcitou, pficemz v pifpadé¢
ramcové smlouvy uzaviené vefejnym zadavatelem (nikoliv sektorovym zadavatelem) nesmi
doba jejiho trvani pfesahnout 4 roky (ve zvlasté odivodnénych pifpadech muze byt doba
trvani i delsi);

o splnéni dkonnych pogadavkii na platnost pravnibo sikonu podle OZ (zejména z hlediska urcitosti
pravniho dkonu), popt. OBZ

Kdo je opravnén uzaviit rameovon smbonvn?

Ramcovou smlouvu muze za podminek stanovenych zakonem uzavfit zadavatel kterékoliv
kategorie, tedy zadavatel vefejny, dotovany nebo sektorovy, popiipadé i centralni zadavatel, ktery
vsak nepfedstavuje zvlastni kategorii zadavatele.

Na jedné strané ramcové smlouvy musi stat vzdy zadavatel a na druhé strané jeden nebo vice

dodavatela (uchazect); uzavira-li zadavatel ramcovou smlouvu s vice uchazeci musi byt, az na
) Y )

vyjimku, nejméné tfi. Neni vSak vylouceno, aby na strané zadavatele uzavirajictho ramcovou

smlouvu bylo i vice zadavateld, ktef{ se sdruzi pro ucely spole¢né¢ho zadani vefejné zakazky

(rimcové smlouvy).

Jak se rdmcovd smlouva uzavird?

Pfi uzavirani ramcové smlouvy postupuje zadavatel shodné jako pfi zadavani vefejné zakazky,
tedy ramcovou smlouvu uzaviran (zadava) v nékterém ze zadavacich fizeni. Podminky pro
pouziti jednotlivych druht zadavacich fizeni jsou shodné jako v pfipadé zadavani vefejné
zakazky, s vyjimkou nckterych piipadt jednaciho fizeni bez uvefejnéni, kdy nelze v tomto fizeni
ramcovou smlouvu v nékterych pifpadech vibec zadat.

Pfed zahajenim zadavaciho fizeni zadavatel
o stanovi pfedpokladanou hodnotu ramcové smlouvy a skute¢nost, zda se jedna o nadlimitn{
ramcovou smlouvu ¢i podlimitni ramcovou smlouvu, popiipadé ramcovou smlouvu

malého rozsahu

e  urc¢f druh rimcové smlouvy
. zjisti, zda na danou ramcovou smlouvu nelze pouzit zakonnou vyjimku
o zvazi, jde-li o vefejného zadavatele, jaka hodnotici kritéria pro zadavani jednotlivych

vefejnych zakazek zvoli, popiipad¢ jak podrobné budou podminky plnéni v ramcové

smlouvé (to ma dopady na zpusob zadavani jednotlivich vefejnych zakazek na zakladé

ramcové smlouvy)

Postup zadavatele pfi zadavani ramcové smlouvy v nékterém zadavacim fizeni je shodny
s postupem zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky (zadavatel tedy postupuje dle pravidel
platnych pro jednotlivé druhy zadavacich fizeni), az na nékteré vyjimky, a to zejména ve fazi

vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavirani rimcové smlouvy:
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. v oznamen{ o zahajeni zadavactho fizeni nebo ve vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni je

zadavatel povinen uvést, s jakym poctem dodavateld (uchazect) hodla ramcovou smlouvu
uzavfit; v piipadé, Zze zadavatel hodla uzavfit raimcovou smlouvu s vice uchazeci, muize byt
tento pocet stanoven i rozmezim (omezeno dolni ¢ horni hranici, pficemz doln{ hranice
nesmi ¢init nikdy méné nez tf1)

. ma-li byt ramcova smlouva uzaviena s vice uchazeci, musi zadavatel uvést v zadavacich
podminkach (zadavaci dokumentaci) zavazny text navrhu ramcové smlouvy — pfi tomto
vymezeni je zadavatel povinen dbat na to, Ze ramcova smlouva je uzavirana s vice uchazeci
a této skutecnosti text navrhu ramcové smlouvy pfizpusobit (stejné tak bude tfeba vymezit
nékteré podminky, které v ramcové smlouvé uzaviené s jednim uchazecem nejsou — napf.
dopady odstoupeni ¢i vypovézeni smlouvy jednim zuchazec¢t na ostatni uchazece,
zpusoby provadéni zmén smlouvy, uplatnovani smluvnich pokut atp.)

° v pfipadé, Ze je ramcova smlouva zadavana v jednacim fizeni s uvefejnénim, nepfedkladaji
upraveny navrh smlouvy na zaklad¢ vysledku jednani o nabidkach uchazeci, s nimiz ma byt
ramcova smlouva uzavfena, ale zadavatel, a to az po ucinéni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

Do jisté miry rozdilny oproti vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavirani smlouvy na realizaci
vefejné zakazky je proces vybéru nejvhodnéjsi nabidek a uzavirani ramcové smlouvy, md-ii byt
uzavrena s vice uchageds.

Vybeér nejphodnéjsich podanych nabidek

Pii otevirani obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek

uchazecu a jejich nasledném vybéru postupuje zadavatel dle shodnych pravidel jako pfi zadavani
vefejné zakazky. Pfi vybéru vice uchazect, se kterymi ma byt uzaviena ramcova smlouva,
postupuje zadavatel rovnéz shodné¢ jako pfi vybéru nejvhodnéjsi nabidky, avsak s tim rozdilem,
ze zadavatel vybere takovy pocet uchazecu, ktery uvedl v oznimeni ¢&i vyzvé o zahajeni
zadavaciho fizeni (rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsich nabidek se tedy bude tykat stanoveného
poctu uchazect). Pokud tedy zadavatel stanovil, ze ramcova smlouva bude uzavfena se tfemi
uchazeci, jsou vybrani ti, jejichz nabidky byly vyhodnoceny jako tfi nejvyhodnéjsi. Pofadi
nabidek uchazecu stanovené v zadavaci fizen{ pfi uzavirani ramcové smlouvy vak nema vliv na
budouci zadavani jednotlivich vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy. Stanovil-li
zadavatel pocet uchazect v oznameni ¢i vyzveé o zahajeni zadavaciho fizeni rozmezim, vybere
v ramci tohoto rozmezi takovy pocet uchazecd, jejichz nabidky jsou na zakladé provedeného
hodnoceni pro zadavatele vyhodné (zakon nestanovi princip vybéru zrozmezi; napf. pfi
stanoveném rozmez{ 3 — 5 uchazecu je plné na zadavateli, zda uzavie ramcovou smlouvu se 3, 4
nebo 5 uchazedi).

Co kdyz neni adavatel schopen vybrat potiebny pocet uchazeli?

tze se stat, ze zadavatel nebude objektivné schopen at takovy pocet uchazecu, ktery uve
Muz tat, ze zadavatel nebude objekti h vybrat takovy t uchazecu, kt dl
v oznamen{ ¢i vyzvé o zahdjeni zadavaciho fizeni (napifiklad proto, ze nebyl podan potfebny
pocet nabidek, popfipadé néktefi uchazeci byli ze zadavaciho fizeni vylouceni). V takovém
piipadé je zadavatel opravnén uzaviit ramcovou smlouvu i s mensim poctem uchazect, nez
ktery jim byl stanoven v oznameni ¢i vyzveé o zahajeni zadavaciho fizeni, a je tedy mozné, aby
uzaviel raimcovou smlouvu i jen se dvéma uchazeci.

Uzavirdant ramecové smlonpy s vice uchazed
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Pfi uzavirani ramcové smlouvy s vice uchazedi postupuje zadavatel jako pfi uzavirani smlouvy na
plnéni vefejné zakazky s tim, ze soucinnost ve stanovené 15-ti denni lhuté po uplynuti lhity pro
podani ndmitek musi fadné poskytnout vsichni uchazeci, s nimiz ma byt ramcova smlouva
uzaviena.

Odmitne-li v této lhuté ncktery z uchazecd uzaviit se zadavatelem ramcovou smlouvu, nebo
neposkytne-li zadavateli potfebnou soucinnost k jejimu uzavieni, je zadavatel opravnén (nikoliv
povinen):

o zadavaci fizeni zrusit
. uzaviit ramcovou smlouvu s jinym uchazec¢em (vzdy dalsim v poradi)
. uzaviit raimcovou smlouvu s mensim poctem uchazect, nez byl zadavatelem puvodné

stanoveny pocet
V kazdém pifpadé vsak musi zadavatel uzaviit rimcovou smlouvu nejméné se tfemi uchazeci;
v opacném pifpadé musi zadavatel zadavaci fizeni zrusit.

Jak se zaddvaji jednotlivé vefeiné zakizky na zikladé ramcové smlouvy?

Pokud zadavatel fadné uzaviel rimcovou smlouvu (s jednim ¢i vice uchazeci), muze na zaklad¢
ramcové smlouvy zadavat jednotlivé vefejné zakazky. Zadavani jednotlivych vefejnych zakazek
na zaklad¢ ramcové smlouvy se lisi podle kategorie zadavatele:

e  vefejny zadavatel zadava vefejné zakazky ve zvlastnim fizeni (§ 92);

° sektorovy zadavatel zadava nadlimitni vefejné zakazky v jednacim fizeni bez uvefejnéni,
pficemz musi respektovat specifikum ;

- limitace nékterych parametra plnéni, ktery byly hodnoceny pfi uzavirani ramcové
smlouvy — tato uprava je shodna pro vefejného i sektorového zadavatele a je popsana
zde;

- omezeni moznosti nékterych subjektd podat nabidku — vice zde.

V fizen{ na zakladé¢ ramcové smlouvy (tedy v jednacim fizeni bez uvefejnéni u sektorového
zadavatele ¢i v pifpad¢é postupu vefejného zadavatele podle § 92) nemutze zadavatel pozadovat

prokazani splnénf kvalifikace dodavatele.

Komunikace mezi zadavatelem a uchazeCem/uchaze¢i probihd na zikladé pravidel pro
komunikaci.

Zaddvdni vefejnych zakdzek na zakladé ramcové smlouvy vefejnym zadavatelem

Vefejny zadavatel je povinen zadavat jednotlivé vefejné zakazky pouze zptsobem stanovenym §
92 zakona. Zadavani jednotlivych vefejnych zakazek se lisi podle toho, zda je ramcova smlouva
uzaviena

e s jednim uchazecem nebo

e s vice uchazedi

Pti zadavan{ vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy muze uchaze¢ piedlozit vefejnému
zadavateli idaje nezbytné pro hodnoceni nabidky téz ve formé elektronického katalogu.

Rimcovi smlouva uzaviend s jednim uchazelem

Pokud vefejny zadavatel uzaviel rimcovou smlouvu pouze s jednim uchazecem, postupuje pfi
zadavani vefejné zakazky podle toho, do jaké miry byla ramcova smlouva konkrétni co do
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specifikace podminek plnéni. Podle miry podrobnosti podminek plnéni mize vefejny zadavatel
zadat jednotlivou vefejnou zakazku nasledovné:

1. Jsou-li vSechny podminky plnéni json v rameové smlonvé presné specifikovany — v tomto piipadé jde o
nejrychlejsi a zaroven nejjednodussi variantu, nebot’ zadavatel je pouze povinen pisemné
vyzvat uchazece k poskytnuti plnéni. Pravé tato pisemna vyzva zadavatele je zakladem a
pfedstupném pro uzavieni smlouvy na realizaci vefejné zakazky uzavienou nasledné
s uchazecem. Potvrdi-li uchaze¢ vyzvu zadavatele, ma se za to, ze s navrzenou smlouvou
souhlasi a jako takovou ji pfijal; v ramci tohoto zpusobu zadani vefejné zakazky se neuplatni
ustanoveni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ¢i uzavirani smlouvy;

2. nejsou-li vsechny podminky plnéni v rameové smlonvé presné specifikoviny — zadavatel je v takovém
piipadé¢ povinen pisemné vyzvat uchazece k podani nabidky; pisemna vyzva musi obsahovat
alespon
. informaci o pfedmétu vefejné zakazky (vymezeni pozadovaného plnéni v souladu

s ramcovou smlouvou)

° identifikaéni udaje zadavatele

. lhatu a misto pro podani nabidky a jazyk zpracovani nabidky (ma-li pfedlozena rovnéz
v jiném nez v ceském jazyce)

. pozadavky na zpracovani nabidky

o zadavac{ lhatu

Po podani nabidky postupuje vefejny zadavatel shodné jako v pfipad¢ otevieného fizeni
(dilef krok 3, 4 a 5 u otevieného fizeni) s témito vyjimkami

o pro ucely otevirani obalky a posouzeni a hodnoceni nabidky nemusi ustanovit komisi
pro otevirani obalek resp. hodnotici komisi a jejich ¢innost vykonava sam

° neprovadi posouzeni kvalifikace, jelikoZ ji nemuze pozadovat

o nezpracovava zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek

o oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nemusi obsahovat nalezitosti dle § 81 odst. 3

o nezpracovava a neuverejnuje oznamenf o vysledku zadavaciho fizeni
. uchaze¢ se zpravidla bude vzdavat prava na podani namitek proti rozhodnuti
zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

V piipadé, Ze jsou pfedmétem nabidky uchazece 1 hodnoty, které jiz nabidl pfi uzavirani rimcové
smlouvy, jelikoz byly hodnoceny v ramci hodnoticich kritérif, nesmi tyto hodnoty pfi podavani

své nabidky na jednotlivou vefejnou zakazku pfekrocit — vice zde.

Rimcovid smlouva uzavfend s vice uchazedi

Pokud vefejny zadavatel uzaviel ramcovou smlouvu s vice uchazeci, postupuje pfi zadavani

vefejné zakazky tak, Ze na zakladé vyzvy k podani nabidek mezi sebou soutéz{ ucastnici raimcové
smlouvy na strané dodavatele. Ve vyjimecnych piipadech muze vefejny zadavatel zadat vefejnou

zakazku i jen jednomu uchazeéi pfesto, ze ramcova smlouva byla uzaviena s vice uchazeci a
soutéz mezi ucastniky neprobéhla.

Ramcovd smlonva uzaviend s vice uchazels - minitendr

Byla-li ramcova smlouva uzaviena s vice uchazedi, je tfeba, aby z téchto uchazect byl vybran ten,
ktery poda nejvhodnéjsi nabidku na jednotlivou zadavanou vefejnou zakazku. Vefejny zadavatel
tedy realizuje mezi uchazeci — Gcastniky ramcové smlouvy — soutéz (tzv. minitendr). Minitendr je
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zahajovan vefejnym zadavatelem pisemnou vyzvou k podani nabidky, ktera je adresovana vSem

uchazecim — ucastnfkiim ramcové smlouvy. Pisemna vyzva musi obsahovat alespon

e informaci o pfedmétu vefejné zakazky (vymezeni pozadovaného plnéni v souladu
s ramcovou smlouvou)

e identifikac¢ni ddaje zadavatele

e popis plnéni pozadovaného vefejnym zadavatelem

e pfiméfenou lhitu a misto pro podani nabidek a jazyk zpracovani nabidky (ma-li pfedlozena
rovnéz v jiném nez v ceském jazyce)

e udaje o hodnoticich kritériich — hodnotici kritéria mohou byt vymezena nasledujicim
zpusobem:

a)  komplexné v rameové smlonvé — tedy ve vyzvé k podani nabidky nemusi byt nic dalstho
specifikovano a pouze se odkaze na raimcovou smlouvu (tam jsou specifikovany i vahy
jednotlivych kritérii);

b) obecné v rameové smlonvé a konkretizovina ve vyvé k poddani nabidky — ve vyzve je tedy
proveden napf. vycet jednotlivych hodnoticich kritérii a zadavatel vybere jen néktera
z nich, popfipad¢ jsou kritéria v ramcové smlouvé definovana jen obecné (napf. kvalita
plnéni) a ve vyzve jsou s ohledem na pozadavek transparentnosti fadné¢ specifikovana;

C) specifikovina pouge ve vyvé k podini nabidky — tento zptsob by vsak mél byt zcela ojedinély,
nebot” by méla byt uplatiiovana v podstaté podobna hodnotici kritéria, jaka byla
uplatiiovana pfi uzavirani ramcové smlouvy, nebot’ v pifpadé zakladniho hodnotictho
kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky by mohl Utad dospét k zavéru, ze hodnotici
kritéria, na jejichz zakladé byla uzaviena ramcova smlouva, nebyla stanovena v souladu
s pozadavkem na ekonomickou vyhodnost nabidky;

d)  kombinaci predeshich prisobii a) ag c).

e pozadavky na zpracovani nabidky

e zadavaci [hitu

Minitendr probiha ve fazi po odeslani vyzvy uchaze¢im v podstat¢ shodnym postupem jako
oteviené fizeni ¢i zjednodusené podlimitni fizeni, tj. zejména se v ramci lhiuty pro podani
nabidek ani po jejim uplynuti s uchazeéi nejedna.

Posouzent nabidek

V pfipadé, ze zadavatel stanovi ve vyzvé k podani nabidek vécné shodna hodnotici kritéria jako
vymezil v zadavacich podminkach zadavaciho fizeni, v némz doslo k uzavieni rimcové smlouvy,
nesmi uchaze¢i v minitendru nabidnout horsi podminky plnéni nez které nabidli v zadavacim
fizeni pfi uzavirani ramcové smlouvy (napiiklad nabidl-li uchaze¢ v zadavacim fizeni, v némz
doslo k uzavieni ramcové smlouvy, ze cena za 1 ks zbozi bude ¢init 200.000,- K¢ bez DPH,
nemuze pfi minitendru tuto cenu piekrocit a nabidnuta cena musi ¢init nejvyse 200.000,- K¢ bez
DPH; vse za pfedpokladu, ze jsou stanovena shodna hodnotic kritéria v obou fizenich).

Toto pravidlo plati i tehdy, je-li jednotliva vefejna zakazka zadavana pfimo jednomu uchazeci.

Pri posonzeni nabidek je zadavatel rovnéd povinen vzit v sivabu tato ustanoveni o omezeni moznosti podat
nabidkn nékterymi subjekty:

1. uchazedi, kteff jsou ucastniky ramcové smlouvy, nemohou podat spole¢nou nabidku na
plnéni vefejné zakazky zadavané na zakladé ramcové smlouvy;

2. uchazec, ktery je ucastnikem ramcové smlouvy, nemuze podat spole¢nou nabidku s
dodavatelem, ktery nenf ucastnikem ramcové smlouvy,

3. uchazec, ktery je Gcastnikem ramcové smlouvy, nemuze byt pfi zadavani vefejné zakazky

na zakladé ramcové smlouvy subdodavatelem jiného uchazece, ktery je ucastnfkem
ramcové smlouvy.
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V piipadé poruseni kteréhokoliv z téchto pravidel je vefejny zadavatel povinen vyloucit vSechny
uchazece, jejichz nabidka takovou vadu obsahuje.

Po podani nabidky postupuje vefejny zadavatel shodné¢ jako v pfipadé otevieného fizeni (dil¢i
krok 3, 4 a 5 u otevieného fizeni) s témito vyjimkami

. pro tucely otevirani obalky a posouzeni a hodnoceni nabidky nemusi ustanovit komisi pro
otevirani obalek resp. hodnotici komisi a jejich ¢innost vykonava sam

° neprovadi posouzeni kvalifikace, jelikoZ ji nemuze pozadovat

. nezpracovava a neuverejiuje oznamenf o vysledku zadavaciho fizeni

Naopak vefejny zadavatel zpracovava pisemnou zpravu a odesila ji provozovateli uvetejnovaciho
subsystému. Pro tyto ucely je vhodné vyuzit formulaf Oznamen{ o zadani zakazky, ve kterém
muze zadavatel uvést, ze nechce, aby byl formulaf uvefejnén (bliZze viz poznamka tykajici se ust.
§ 85 odst. 4 na str. 3 Metodického pokynu k vyplnéni formulafe Oznameni o zadani zakazky,
ktery je dostupny na

http:/ /www.isvzus.cz/usisvz/images/met_pokyn/MetPokyn_F03_01_07_06.pdf).

Rameova smlouva uzaviend s vice uchazeli — primé zadani

Odutvodnuje-li to pfedmét vefejné zakazky, zejména pak, je-li pfedmét plnéni vefejné zakazky
zadavané na zakladé ramcové smlouvy stanoven zcela nebo 1 zéasti zvlastnim pravnim
pfedpisem, je vefejny zadavatel ve vyjimecnych piipadech opravnén uzaviit smlouvu na plnéni
vetejné zakazky s uchazecem, ktery nebyl vybran na zakladé hodnoticich kritérii uvedenych
v ramcové smlouvé.

Tento zpusob zadavani jednotlivych vefejnych zakazek bude vyjimecny a muze se tykat pouze
vefejnych zakazek tykajicich se tlumoceni, pfekladani, zpracovani nékterych posudku atp.

V tomto fizeni na zaklad¢ ramcové smlouvy postupuje vefejny zadavatel obdobné jako v pfipadé
ramcové smlouvy uzaviené s jednim uchazecem. Vefejny zadavatel vsak neni opravnén bez
nalezitého duvodu zadavat timto zptsobem jednotlivé vefejné zakazky na obdobné plnéni stale
stejnému uchazeci. Lze vsak doporucit, aby ramcova smlouva obsahovala princip vybéru
jednotlivych uchazect (napf. formou rotace atp.).

Omezeni moznosti zaddvat vefejnou zakdzku na zakladé ramcové smlouvy

Jak pro vefejného zadavatele, tak i pro sektorového zadavatele plati v pfipad¢ ramcové smlouvy
uzaviené s vice uchazeci pravidlo, ze zadavatel nenf opravnén zadat vefejnou zakazku na zaklad¢
uzaviené ramcové smlouvy, pokud — bez ohledu na pficinu - se béhem trvani rimcové smlouvy
uzaviené s vice nez tfemi uchazeci sniz{ pocet uchazecu zpusobilych plnit vefejnou zakazku na
zaklad¢é ramcové smlouvy pod tfi. Rimcova smlouva timto nepozbyva platnosti, nicméné nenf ji
mozné vyuzit pro zadavani jednotlivych vefejnych zakazek podle zakona.

V ptipadé, Zze byla rimcova smlouva uzaviena ve vyjimecném pfipadé pouze se dvéma uchazedi,
neni zadavatel opravnén zadavat jednotlivé vefejné zakazky na zaklad¢ takové ramcové smlouvy
tehdy, jestlize nejsou zpusobili plnit vefejnou zakazku na zakladé ramcové smlouvy oba
uchazeci.
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ZPUSOB ZAHAJENI JEDNOTLIVYCH RIZENTI
(§ 26)

Rizeni upravena v zakon¢ je mozné zah4jit pouze zptusobem stanovenym v zakone¢.

Kazdé fizen{ se zahajuje
e uvefejnénim oznameni o zahajeni zadavaciho fizen{
e odeslanim (nikoliv dorucenim) vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni

Uvedené pojmy jsou pouze legislativn{ zkratkou.
Za oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni se povazuji

e oznameni otevieného fizeni, uzsiho fizeni, jednactho fizen{ s uvefejnénim nebo soutézniho
dialogu vefejnym zadavatelem,

e oznameni otevieného fizeni, uzsiho fizeni nebo jednaciho fizeni s uvefejnénim sektorovym
zadavatelem,

e pravidelné pfedbézné ozniameni sektorového zadavatele, pokud je pouzito jako zpusob
zahajeni uzstho fizen{ ¢i jednaciho fizeni s uvefejnénim,

e zjednodusené oznameni v piipadé¢ zadavani vefejné zakazky v dynamickém nakupnim
systému.

Kazdy zadavatel je povinen uvefejnit oznameni o zahijeni zadavactho fizeni zpisobem

uvedenym v § 146 a § 147 zakona. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni je tfeba provést na

piislusném formulafi, ktera je dostupny na www.isvz-us.cz.

Za vyzvu o zahajeni zadavaciho fizeni se povazuji

e pisemna vyzva k jednani v jednacim fizenf bez uvefejnén,

e pisemna vyzva k podani nabidek ve zjednoduseném podlimitnim fizeni,

e pisemna vyzva k podani nabidek v fizeni na zakladé raimcové smlouvy.

Pfi zahajeni fizeni je vefejny zadavatel povinen dbat na to, ze zahaji-li zadavani podlimitni
vefejné zakazky postupem platnym pro zadavani nadlimitni vefejné zakazky, musi postupovat
podle ustanoveni platnych pro zadavani nadlimitni vefejné zakazky az do ukonceni fizeni.
Zahaji-li vefejny zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro
zadavani podlimitni vefejné zakazky, musi postupovat podle ustanoveni platnych pro zadavani
podlimitni vefejné zakazky az do ukoncenti fizeni.
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LHUTY
§39-§42)

Zakonem stanovené lhuty jsou lhutami minimalnimi, kdy pfi jejich vymezovani v ramci
zadavactho fizeni je kazdy zadavatel povinen vzdy postupovat s ohledem na pfedmét vefejné
zakazky, zejména pak na jeho charakter, obsah a slozitost tak, aby dodavatelé byli schopni ucinit
zadavatelem pozadovany ukon ve lhuté k tomu zadavatelem stanovené; nemusi tak vzdy platit,
ze minimaln{ zdkonna lhuta je ve vSech pfipadech dostacujici a pfiméfena.

Pfi stanovovani lhut je pfedné nezbytné stanovit, zda je stanovuje zadavatel v pozici vefejného
zadavatele nebo sektorového zadavatele.

Lhuty jsou vymezeny kalendafnimi dny.

Lhuty stanovené zikonem pro vefeiného zadavatele

Lhity stanovené pro vefejného zadavatele jsou rozdéleny do nékolika skupin, pficemz plati
nasledujici pravidla pro jejich spravné urceni.

Béh lhut vymezenych nize pocind bézet vzdy den ndsledujici po dni, kdy bylo zadavatelem
provedeno

e odeslani oznameni nebo vyzvy o zahajen{ zadavactho fizen{

e odeslani vyzvy k podani nabidky

neni-li vyslovné zakonem stanoveno jinak (napf. u dvnamického nakupniho systému).

Lhtutu urcenou pro podini nabidek je vefeiny zadavatel povinen vzdy stanovit v téchto
dokumentech:

e v oznameni otevien¢ho fizeni

e ve vyzve k podani nabidek a to v piipadé, jedna-li se o vefejnou zakazku zadavanou v
soutéznim  dialogu, uz$im fizeni, jednacim fizeni
s uvefejnénim nebo zjednoduseném podlimitnim fizeni,

e ve vyzve k jednani nebude-li v ramci jednactho fizeni bez uvefejnéni urcena
tato lhtta az po dohodé ucinéné pfi jednani,

ve vyzve odani nabi jedna-li se o fizeni na zakladé ramcové smlouvy dle
° vy k podani nabidky dna-li izeni klad | dl
ustanoveni § 92 zakona.

Lhiity pro nadlimitni vefeiné zakizky zaddvané vefejnym zadavatelem

1. Lhuta pro podani nabidek
Lhuta urcéena vefejnym zadavatelem pro podani nabidek dodavateli v zadavacim fizen{ na
nadlimitni vefejné zakazky nesmi byt kratsi nez:

e 52 dny v otevieném fizeni,

e 40 dna v uzsim fizeni,

e 10 dnt v uzsim fizeni; minimalni lhata 10 dnt v uz$im fizeni plati pouze za situace, kdy
z naléhavych objektivnich duvodu nelze v uzsim fizeni stanovit lhatu 40 denni. Moznost
vyuziti této minimalni lhity vefejnym zadavatelem je tedy zcela vyjimecna a zadavatel musi
byt pfipraven a schopen obhgjit divody, které jej k jejimu uplatnéni vedly. Vyuziti uvedené
lhaty pfipada v avahu zejména v souvislosti s fesenim necekanych udalosti vzniklych
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nezavisle na vuli zadavatele, jejichz odstranéni nebo napraveni je ve vefejném zajmu (napf.
odstranovani nasledkt povodni).

Lhutu pro podani nabidek stanovi vefejny zadavatel v soutéznim dialogu, v jednacim fizeni
s uvefejnénim, v jednacim fizeni bez uvefejnéni a v fizeni na zaklad¢é ramcové smlouvy podle §
92 v pfiméfené délce s ohledem na povahu zadavané vefejné zakazky.

2. Lhiita pro doruCeni Zadosti o uicast

Pro doruceni zadosti o ucast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim nebo soutéznim

dialogu, stejné jako pro doruceni dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace jestlize je ma

dodavatel v ramci zadosti o ucast predlozit, je vefejny zadavatel povinen stanovit lhuatu, ktera

nebude v pfipadé¢ nadlimitni vefejné zakazky kratsi nez:

e 37 dnu,

e 15 dng; lhatu 15 dna je vSak vefejny zadavatel opravnén urcit pouze v ptipadé, kdy se lhuta
vztahuje k uz$imu fizeni nebo jednacimu fizeni s uvefejnénim a z naléhavych objektivnich
divodu nelze stanovit lhatu minimalné 37 dna.

Lhuty pro podlimitni vefejné zakdzky zaddvané verejnym zadavatelem

1. Lhuta pro podani nabidek
Lhuta urcena vefejnym zadavatelem pro podani nabidek dodavateli v zadavacim fizeni na
podlimitni vefejné zakazky nesmi byt kratsi nez:

e 22 dny v otevieném fizeni,

® 15 dnl v uzsim fizeni a ve zjednoduseném podlimitnim fizeni,

e 7 dnud vuzsim fizeni a ve zjednoduseném podlimitnim fizeni; lhatu 7 dnua je vsak vefejny
zadavatel opravnén urcit pouze v pfipadé, kdy se lhata vztahuje k uzsimu fizeni nebo
zjednodusenému podlimitnimu fizeni a z naléhavych objektivnich duvodu nelze stanovit
lhatu minimalné 15 dna.

Lhiatu pro podani nabidek stanovi vefejny zadavatel v soutéznim dialogu, v jednacim fizeni
s uvefejnénim, v jednacim fizeni bez uvefejnéni a v fizenf na zakladé ramcové smlouvy podle §
92 v ptiméfené délce s ohledem na povahu zadavané vefejné zakazky.

2. Lhuta pro doruceni Zadosti o ucast

Pro doruceni zadosti o ucast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim nebo soutéznim

dialogu, stejn¢ jako pro doruceni dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace jestlize je ma

dodavatel v ramci zadosti o ucast pfedlozit, je vefejny zadavatel povinen urcit lhutu, ktera

nebude v pfipadé podlimitni vefejné zakazky kratsi nez:

e 15dnu,

e 10 dn®; Ihiatu 10 dnt je vsak zadavatel opravnén stanovit pouze v pfipadé, kdy se lhita
vztahuje k uzs$imu fizeni nebo jednacimu fizeni s uvefejnénim a z naléhavych objektivnich
davodu nelze urcit hatu minimalné 10 dnd.

MozZnost vefeiného zadavatele zkritit zakonem stanovené lhiity

Vefejny zadavatel je za splnéni zdkonnych pfedpokladu opravnén zkratit minimalni lhuty
v zadavacim fizen{ stanovené zakonem nasledujicim zpisobem:

1. Uvefejnéni pfedbéZného oznameni
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Jestlize vefejny zadavatel ve lhaté¢ 52 dnt — 12 mésica pfed odeslanim oznameni zadavaciho
fizeni uvefejnil predbézné oznameni v informacnim systému a bylo-li toto predbézné oznameni
odeslano k uvefejnéni nebo odeslal k uvefejnéni oznameni o uvefejnéni pfedbézného oznameni
na profilu vefejného zadavatele, je vefejny zadavatel opravnén zkratit lhiatu pro podani nabidek
v otevieném fizeni nebo uzsim fizeni o nadlimitnich vefejnych zakazkach az na:

e 36 dnu, nebo az na
e 22 dny; lhuta 22 dnt muze byt vefejnym zadavatelem vyuzita pouze v piipadé, kdy neni
z objektivnich davodud mozno stanovit lhatu v trvani 36 dnt.

2. Odeslani oznameni zadavaciho fizeni elektronickymi prostfedky

Jestlize vefejny zadavatel odeslal oznameni zadavacitho fizeni elektronickymi prostfedky, je
opravnén zkratit Ihatu o:
e 7dnu
- v pfipadé lhaty 37 dnt urcené u nadlimitnich vefejnych zakazek pro doruceni Zzadosti o
ucast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim nebo soutéznim dialogu, stejné jako
pro doruceni dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace, jestlize je ma dodavatel v ramci
zadosti o ucast predlozit, a
- v pfipadé lhiaty 52 dny urcené u nadlimitnich vefejnych zakazek pro podani nabidek
v otevieném fizeni,
- vptipadé lhaty 36 dni uréené u nadlimitnich vefejnych zakazek pro podani nabidek
v otevieném fizeni nebo uzs§im fizeni, bylo-li uvefejnéno predbézné oznameni,
- v pfipadé lhaty 22 dni uréené u nadlimitnich vefejnych zakazek pro podani nabidek
v otevieném fizeni nebo uz$im fizeni, bylo-li uvefejnéno predbézné oznameni, avsak
z objektivnich duavodu nelze stanovit lhutu 36 dni (tj. zkraceni pfi soucasné aplikaci
predbézného oznamen).
e 5dnu
- v ptipadé lhaty 15 dna urcené u nadlimitnich vefejnych zakazek pro doruceni zadosti o
ucast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim, jestlize je ma dodavatel v ramci
zadosti o ucast pfedlozit, kdy z naléhavych a objektivnich davodu nebylo mozno
stanovit lhutu 37 dna.

3. UmoZnéni pfimého a dalkového pfistupu kzadavaci dokumentaci vefejnym
zadavatelem

Vefejny zadavatel je opravnén zkratit lhatu pro podani nabidek az o 5 dnu v ptipadé, ze umoznil
neomezeny a piimy dalkovy pfistup k zadavaci dokumentaci v plném rozsahu jiz ode dne
uvefejnéni oznameni otevieného fizeni nebo uzstho fizeni, ve kterém zaroven uvedl
internetovou adresu, kde lze zadavaci dokumentaci nalézt.

Jaky je postup vefeiného zadavatele pii vyuZiti vice prostfedkiu umoZnujicich zkriceni
lhut

Jednotlivé vyse uvedené moznosti zkraceni lhut mohou byt vefejnym zadavatelem kombinovany,
pficemz tyto moznosti kraceni 1ze navzajem scitat. Vefejny zadavatel vsak musi pfi stanoveni
délky lhuty vzit do Gvahy povahu pfedmétu plnéni vefejné zakazky tak, aby délka lhity byla vzdy
pfiméfena.

Povinnost vereiného zadavatele prodlouZit stanovené lhiity

168



Vefejny zadavatel je povinen prodlouzit jim stanovené lhuty v piipade, ze doslo k nedodrzeni
lhat stanovenych zakonem pro zaslani zadavaci dokumentace nebo dodate¢nych informaci nebo
v pfipadé, kdy zadavaci dokumentace mohla byt dodavatelim poskytnuta az po prohlidce mista
plnéni vefejné zakazky. Vefejny zadavatel je v téchto ptipadech povinen prodlouzit lhitu o dobu
pfiméfenou délce jeho prodleni se zaslanim zadavaci dokumentace nebo dodateé¢nych informaci
dodavatelam.

Obdobné¢ je vefejny zadavatel povinen prodlouzit jim urcenou lhitu pro doruceni zadosti o
ucast v zadavacim fizeni nebo lhitu pro podani nabidek v pfipad¢, kdy provede upravy
v uvefejnéném vyhlaseni a zaroven prodlouzeni vyzaduje charakter provedené zmény.

Lhuty stanovené ziakonem pro sektorového zadavatele

Rovnéz sektorovy zadavatel je povinen stanovit jednotlivé lhity s ohledem na predmét vefejné
zakazky tak, aby bylo dodavatelim objektivn¢ umoznéno vypracovat nabidku v rozsahu

pfedpokladaném zadavacimi podminkami.
Pfi ur¢ovani lhut je sektorovy zadavatel povinen respektovat jejich minimalni dobu trvani.
1. Lhita pro doruceni Zadosti o Gc¢ast nebo doruceni potvrzeni zajmu o Gcast

Lhuta pro doruceni zadosti o ucast v uzsim fizeni nebo jednacim fizeni s uverejnénim nebo lhuta
pro doruceni potvrzeni zajmu o tGcast ucinéné na zakladé pravidelného pfedbézného oznameni
sektorového zadavatele, stejné jako pro doruceni dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace,
nesmi byt u nadlimitnich verenych zakdzek kratsi:
e 37 dnd, pfipadné
e 22 dny; lhuta 22 dnu plati pouze v pifipadé, kdy z naléhavych objektivnich davoda nebude
mozno stanovit lhttu delsi v trvani 37 dnt.

2. Lhita pro podani nabidek v otevieném zadavacim fizeni

Lhita pro podani nabidek v otevieném fizeni tykajictho se nadlimitni vefejné zakazky nesmi byt
kratsi nez:
e 52dny

3. Lhuta pro podani nabidek v uZsim fizeni a v jednacim fizeni s uvefejnénim

Lhuta pro podani nabidek vuzsim fizeni a v jednacim fizeni suvefejnénim muze byt
sektorovym zadavatelem stanovena:

e v jakékoliv délce

To plati pouze v pfipad¢, dohodne-li se sektorovy zadavatel na délce lhuty se vSemi zajemci
vyzvanymi k podani nabidky. Takto stanovena lhuta musi byt pro vSechny zdjemce stejna.

e v délce minimalné 24 dnt

Této moznosti je sektorovy zadavatel povinen vyuzit v pifpadé, kdy nevyuzil moznosti
dohodnout se na délce lhuty se vsemi zajemci nebo se na délce lhiuty pro podani nabidek
nedohodl se vS§emi zajemci, ktef{ byli vyzvani k podani nabidek.

e v délce minimalné 10 dnti

Tuto minimalnf lhatu pro podani nabidek je sektorovy zadavatel povinen dodrzet
v odivodnénych pifipadech, nedohodl se na lhité pro podani nabidek se vSemi uchazedi nebo
nevyuzil-li moznosti se na této lhuté se vSemi zajemci dohodnout. Mezi odivodnéné piipady
budou zpravidla patfit situace, kdy s pfihlédnutim k slozitosti vefejné zakazky, resp. pfedmétu
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jejlho plnéni nebo s pfihlédnutim k divodim vedoucim k zahdjeni zadavaciho fizeni, bude
mozno odavodnit podstatné zkraceni lhity pro podani nabidek.

4. Lhuta pro podani nabidek v jednacim fizeni bez uvefejnéni

Sektorovy zadavatel je povinen uvést lhitu pro podani nabidek v jednacim fizeni bez uvetejnéni

ve vyzvé k jednant.

Vsechny lhuty stanovené sektorovym zadavatelem zacinaji bézet dnem nasledujicim po dni
odeslani pfislusného oznameni nebo vyzvy.

Moznost sektorového zadavatele zkritit ziakonem stanovené lhity

1. Uvefejnéni pravidelného pfedbéZného oznameni

Za splnéni pfedpokladu, Ze sektorovy zadavatel uvefejnil a odeslal k uvefejnéni pravidelné
pfedbézné oznameni a bylo-li to pravidelné pfedbézné oznameni odeslano k uvefejnéni, nebo
pokud odeslal k uvefejnéni oznameni o uvefejnéni pravidelného predbézného oznameni na
profilu sektorového zadavatele ve lhuté 52 dnt — 12 mésica pfed odeslanim oznameni
otevien¢ho fizeni, je sektorovy zadavatel opravnén zkratit lhutu pro podani nabidek
v otevieném fizeni o nadlimitnich vefejnych zakazkach az na:

e 36 dng, nebo az na

e 22 dny; lhuta 22 dnd muze byt sektorovym zadavatelem vyuzita pouze v piipadé¢, kdy neni

z objektivnich divodi mozno stanovit lhitu v trvani 36 dni.

2. Odeslani oznameni zadavaciho fizeni elektronickymi prostfedky

Jestlize sektorovy zadavatel odeslal oznameni zadavaciho fizeni elektronickymi prostfedky, je
opravnén zkratit lhutu o 7 dna
- v ptipadé lhuty pro podani nabidek v otevieném fizeni,
- v piipadé lhuty pro doruceni zadosti o Gcast v uzsim fizeni,
- v pfipadé lhaty pro doruceni Zadosti o Gcast v jednacim fizeni s uvefejnénim,
- v pfipadé lhiaty pro potvrzeni zajmu o ucast, jestlize sektorovy zadavatel zahajil uzsi
fizeni nebo jednaci fizeni s uvefejnénim prostfednictvim uvefejnéni pravidelného
ptedbézného oznameni.

3. UmoZnéni pfimého a dalkového pfistupu kzadavaci dokumentaci sektorovym
zadavatelem

Sektorovy zadavatel je opravnén zkratit Ihtatu pro podani nabidek o 5 dnt v pfipadé, kdy umozni
dodavatelim neomezeny a piimy dalkovy pfistup k zadavaci dokumentaci jiz v den uvefejnéni
oznameni o zahdjeni zadavactho fizeni. To vsak neplati za situace, kdy se sektorovy zadavatel
dohodl na trvani lhuaty pro podani nabidek v uzsim fizeni nebo jednacim fizeni s uvefejnénim se
vsemi zajemci, jez byli vyzvani k podani nabidky.

Jaky je postup sektorového zadavatele pii vyuZziti vice prostfedku umoZzniujicich zkriceni
lhiit

Jednotlivé moznosti kraceni lhut, které je sektorovy zadavatel za podminek stanovenych vyse

opravnén uplatnit lze séitat. Sektorovy zadavatel je vSak v tomto pfipadé povinen zajistit, aby
celkova lhita pro
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e podani nabidek v otevieném fizeni nebyla kratsi nez 22 dnt a v pfipadé, Zze bude oznameni
otevieného fizeni dorucovano elektronickymi prostfedky nebyla lhata pro podani nabidek
kratsf nez 15 dnua

e pro podani{ podani nabidek v uz§im fizeni nebo jednacim fizeni s uvefejnénim nebyla kratsi
nez 10 dnt, to vsak neplati v pfipadech, kdy tato lhtta byla sjednana mezi sektorovym
zadavatelem a vSemi zajemci

e pro doruceni zadosti o ucast v uzsim fizeni nebo jednacim fizeni s uvefejnénim nebo lhuta
pro doruceni potvrzeni zajmu o ucast nesmi byt nikdy kratsi nez 15 dna.

Povinnost sektorového zadavatele prodlouZit stanovené lhuty

Sektorovy zadavatel je povinen prodlouzit jim uréené lhity v piipadé, Zze nebyly dodrzeny lhaty
stanovené zakonem pro zaslani zadavaci dokumentace nebo dodateé¢nych informaci nebo
v piipadé, kdy zadavaci dokumentace mohla byt dodavatelum poskytnuta az po prohlidce mista
plnéni vefejné zakazky. Sektorovy zadavatel je v téchto pifipadech povinen prodlouzit lhitu o
dobu pfiméfenou délce jeho prodleni se zaslanim zadavaci dokumentace nebo dodate¢nych
informaci dodavatelim, pficemz tato lhtta nenf nikde konkrétné specifikovana.

Stejné tak je sektorovy zadavatel povinen prodlouzit jim urcenou lhitu pro doruceni zadosti o
Ucast v zadavacim fizeni nebo lhatu pro podani nabidek v pfipadé, kdy provede upravy
v uvefejnéném vyhlaseni a zaroven prodlouzeni vyzaduje charakter provedené zmény. Sektorovy
zadavatel vsak nemusi prodlouzit lhuty, jestlize to povaha provedené zmény nevyzaduje (bude se
jednat spise o formalni zmény jako napf. zménu v osob¢ jednajici za sektorového zadavatele

apod.).

PREHLED LHUT V JEDNOTLIVYCH ZADAVACICH RiZENICH

Minimalni lhuty uréené pro vefejného zadavatele

Zddost o iicast
Minimaln{ lhita pro doruceni zadosti o Gcast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim nebo
soutéznim dialogu a pozadovanych doklada prokazujicich splnéni kvalifikace v pifipadé

nadlimitnich vefejnych zakazek

e uzsi fizeni 37 dnua
e jednaci fizeni s uvefejnénim 37 dna
e soutézni dialog 37 dnt

e uzii fizeni, pokud z naléhavych objektivnich
dtvodu nelze stanovit lhatu min. 37 dnt 15 dnt
e jednaci fizeni s uvefejnénim, pokud z naléhavych
objektivnich divodu nelze stanovit lhitu
min. 37 dna 15 dnu

Minimalni lhita pro doruceni zadosti o ucast u podlimitnich vefejnych zakazek

o uzsi fizeni 15 dna
e jednaci fizeni s uvetejnénim 15 dnu
e soutézni dialog 15 dnu

e uzi fizeni, pokud z naléhavych objektivnich
davodu nelze stanovit lhatu min. 15 dnt 10 dnua
e jednaci fizeni s uvetejnénim, pokud z naléhavych
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objektivnich duvodui nelze stanovit lhttu

min. 15 dna 10 dnu
Poddini nabidek
Minimalni lhita pro podani nabidek u nadlimitnich vefejnych zakazek
e oteviené fizeni 52 dnt
e uzdi fizeni 40 dnua
[ ]

uzsi fizeni, pokud z naléhavych objektivnich
ddvodl nelze stanovit lhtitu min. 40 dnf 10 dnu

Minimalni lhtta pro podani nabidek u podlimitnich vefejnych zakazek

oteviené fizeni 22 dna
uz$i fizeni 15 dnua
uzsi fizeni, pokud z naléhavych objektivnich

dtvodut nelze stanovit lhitu min. 15 dni 7 dna
zjednodusené podlimitn{ fizen{ 15 dna

zjednodusené podlimitni fizeni, pokud z naléhavych
objektivnich duvodu nelze stanovit lhutu

min. 15 dni 7 dnt
Zkrdceni lhit
1. Zkraceni lhat v pfipad¢ uvefejnéni pfedbézného oznameni
Poddni nabidek

Lhuta pro podani nabidek u nadlimitnich vefejnych zakazek

Otevfené fizeni 36 dnu (52 — 106)
Uzsi fizeni 36 dnu (40 — 4)
Otevfené fizeni, pokud z objektivnich davodi

nelze stanovit lhttu 36 dnf (tj. 52-16) 22 dnu (52 — 30)
Uzsi fizeni, pokud z objektivnich duvodu nelze

stanovit lhttu 36 dni (tj. 40-4) 22 dnu (40 — 18)

Zkraceni lhut v pfipadé, kdy je oznameni zadavaciho fizeni odeslano elektronickymi

prostiedky

Zddost o dcast
Minimaln{ lhiaty pro doruceni zadosti o Gcast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim nebo
soutéznim dialogu a pozadovanych dokladi prokazujicich splnéni kvalifikace u nadlimitnich

vefejnych zakazek
o Uz fizeni 30 dnt 37 - 7)
e Jednaci fizeni s uvefejnénim 30 dna (37 —7)
e Soutézni dialog 30 dna (37 -7)
e uzii fizeni, pokud z naléhavych objektivnich
davodu nelze stanovit lhttu min. 37 dnt 10 dna (15-5)
[ ]

jednaci fizeni s uvefejnénim, pokud z naléhavych
objektivnich duvodu nelze stanovit lhutu
min. 37 dna 10 dna (15-5)
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* u podlimitnich verejnych akdzek se lhity pri uvereinéni predbéiného oxndmeni v pripadé doruceni Zadosti o
ucast negkracuyi

Poddini nabidek
Lhuta pro podani nabidek u nadlimitnich vefejnych zakazek
e oteviené fizeni 45 dna (52-7)
o uzsi fizeni 33 dna (40 —7)
e oteviené fizeni, bylo-li uvefejnéno
pfedbézné oznameni 29 dnt (36 —7)
e uzdi fizeni, bylo-li uvefejnéno
pfedbézné oznameni 29 dna (26 - 7)
e otevfené fizeni, pokud z objektivnich davodu nelze
stanovit lhtutu 36 dni (4. 52-106) 15 dna (22 -7)
e uzsi fizeni, pokud z objektivnich dtvodi nelze
stanovit lhutu 36 dni (tj. 40-4) 15 dna (22 -7)
3. Zkraceni lhit v pfipadé neomezeného a pfimého dalkového pfistupu k zadavaci
dokumentaci
Poddni nabidek
Lhuta pro podani nabidek u nadlimitnich vefejnych zakazek
e oteviené fizen{ 47 dna (52 -5)
e uzsi fizeni 35 dnu (40 - 5)
e uzsi fizeni, pokud z naléhavych objektivnich davodu
nelze stanovit lhutu min. 40 dni 5dnu (10 - 5)

Lhuta pro podani nabidek u podlimitnich vefejnych zakazek

e oteviené fizeni 17 (22 -5)
e uzsi fizeni 10 (15-5)
e uzsi fizeni, pokud z naléhavych davodu nelze

stanovit lhatu min.15 dni 2(7-5)

4. Kumulace mozZnych zkraceni jednotlivych lhat

Vyse uvedené moznosti zkraceni lhut lze v piipad¢ vyuziti vice moznosti zkraceni u nadlimitnich
vefejnych zakazek soucasné scitat.

Minimaln{ lhaty pro podani nabidek v nadlimitnich vefejnych zakazkach

e oteviené fizeni 24dna (52-16-7-5)
e uzsi fizeni 24dna (40 -4-7-5)
e otevfené fizeni, pokud z objektivnich duvodu nelze
stanovit lhttu 36 dni (4. 52-106) 10 dnu (52 -30-7-5)
e uzii fizeni, pokud z objektivnich duvodu nelze
stanovit lhutu 36 dni (tj. 40-4) 10 dna (40 - 18 -7 -5)
Minimaln{ lhity pro podani nabidek u podlimitnich vefejnych zakazek
e oteviené fizeni 17 dnu (22 - 5)
e uzsi fizeni 10 dnu (15 -5)
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e uzsi fizeni, pokud z objektivnich dtvoda
nelze stanovit lhatu 15 dna 2dny (7-5)

Lhiity urcené pro sektorového zadavatele

Zddost o dcast

Minimaln{ lhita pro doruceni zadosti o Gcast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvetejnénim nebo
soutéznim dialogu a pozadovanych dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace v pfipadé
nadlimitnich vefejnych zakazek
o uzsi fizeni 37 dna
e jednaci fizeni s uvefejnénim 37 dnu
e potvrzeni zajmu o ucast dle § 88 odst. 3 37 dnua
e uzsi fizeni, pokud z naléhavych objektivnich davodua
nelze stanovit lhatu min. 37 dni 22 dnu
e jednaci fizeni s uvetejnénim, pokud z naléhavych
objektivnich duvodi nelze stanovit lhttu
min. 37 dni 22 dnu

e potvrzeni zajmu o ucast dle § 88 odst. 3, pokud
z naléhavych objektivnich divodi nelze stanovit

lhatu min. 37 dni 22 dnu
Podani nabidek
Minimaln{ lhaty pro podani nabidek
e otevrené fizenf 52 dnu
o uz$i fizeni* 24 dnt
e jednaci fizeni s uvefejnénim* 24 dna
e uzdi fizeni, v oduvodnénych piipadech* 10 dnt

e jednaci fizeni s uvefejnénim, v odivodnénych
pifipadech* 10 dnu

* Minimdlni hiity nvedené v souvislosti s ugsim rizenim a jednacim 1izeni s uverejnénim jsou pro sektorového
zadavatele zavazné pouze za sitnace, kdy se na lhitdch pro poddni nabidek nedohodl se vsemi zdjemci, jeg byli
vyvani k podani nabidky nebo v pripade, kdy sektorovy zadavatel této mognosti nevynzil.

Zkriceni lhit

1. Zkraceni lhit v pfipadé, kdy je oznameni zadavaciho fizeni odeslano elektronickymi
prostiedky

Zidost 0 iicast
Minimaln{ lhiaty pro doruceni zadosti o Gcast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim nebo
pro doruceni potvrzeni zajmu o ucast podle § 88 odst. 3 ZVZ u nadlimitnich vefejnych zakazek

e uzsi fizeni 30 dnt (37 -7)

e jednaci fizeni s uvefejnénim 30 dna (37 —-7)

e potvrzeni zajmu o Gcast dle § 88 odst. 3 30 dna (37 —7)

e uzii fizeni, pokud z naléhavych objektivnich davoda

nelze stanovit lhttu min. 37 dnf 15 dnu (22 -7)
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® jednaci fizeni s uvefejnénim, pokud z naléhavych

objektivnich divodu nelze stanovit lhitu

min. 37 dni 15 dnu (22 -7)
e potvrzeni zajmu o ucast dle § 88 odst. 3,

pokud z naléhavych objektivnich dvoda nelze

stanovit lhtitu min. 37 dni 15 dnua (22 -7)
Podaini nabidek
Lhuta pro podani nabidek u nadlimitnich vefejnych zakazek
e oteviené fizeni 45 dnu (52 -7)

e oteviené fizeni, bylo-li uvefejnéno pravidelné

pfedbézné oznameni 29 dnu (36 - 7)
e otevfené fizeni, bylo-li uvefejnéno pravidelné

predbézné oznameni, avsak z objektivnich dvodua

nelze stanovit lhatu 36 dna 15 dnu (22 -7)

2. Zkraceni lhut v pfipadé aplikace pfedbéZného oznameni

Poddini nabidek
Lhuta pro podani nabidek u nadlimitnich vefejnych zakazek
e oteviené fizeni 36 dnua (52 —10)
e otevfené fizeni, pokud z objektivnich davoda
nelze stanovit lhatu 36 dnf (tj. 52-16) 22 dnu (52 - 30)
3. Zkraceni lhat v pfipadé neomezeného a pfimého dalkového pfistupu k zadavaci
dokumentaci
Poddini nabidek
Lhuta pro podani nabidek u nadlimitnich vefejnych zakazek
e otevfené fizeni 47 (52-5)
e otevfené fizeni, pokud z objektivnich davodua
nelze stanovit lhttu 36 dnf (tj. 52-16) 17 dnu (22 - 5)
o uzsi fizenf* 19 dnu (24 - 5)
® jednaci fizeni s uvefejnénim* 19 dnua (24 - 5)
e uzdi fizeni, v odivodnénych pifipadech* 10 dnt (10 — 5)**

e jednaci fizeni s uvefejnénim, v odtivodnénych

pfipadech 10 dnti (10 — 5)**

* Minimdlni hiity nvedené v souvislosti s ugsim rizenim a jednacim 1izent s uverejnénim jsou pro sektorového
gadavatele Jdvazné pounzge 3a sitnace, kdy se na lhitdch pro podani nabidek nedohodl se vSemi 3djemei, jez byli
vyzvdni k podani nabidky nebo v pripade, kdy sektorovy zadavatel této moznosti nevynzil

¥k Pri aplikact gkrdcent lhity by spravny vysledek byl 5 dni, zdkon vsak stanovi minimdilni délfen lhiity pro
sektorového adavatele v délee 10 dni.

4. Kumulace mozZnych zkraceni jednotlivych lhat

Vyse uvedené moznosti zkraceni lhut lze v piipad¢ vyuziti vice moznosti zkraceni u nadlimitnich
vefejnych zakazek soucasné scitat.

Minimaln{ lhaty pro podani nabidek v nadlimitnich vefejnych zakazkach
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e oteviené fizeni 24dnt (52-16-7-5)

e otevfené fizeni, pokud z objektivnich davoda

nelze stanovit lhatu 36 dnf (tj. 52-16) 22/15% dnt (52 - 30 — 7 - 5)
e uzdi fizeni 19 dnua (24 - 5)
e jednaci fizeni s uvefejnénim 19 dnu (24 - 5)
e uzdi fizeni, v odtivodnénych pfipadech 10 dna** (10 — 5)

e jednaci fizeni s uvefejnénim v

oduvodnénych ptipadech 10 dnu** (10 - 5)

* Pri kumnlaci scitani krdceni podle jednotlivych lhit by spravny vysledek byl 10 dni, gdkon vsak stanovi
minimdlni  délfen  lhity pro sektorového zadavatele na 22 dni, resp. 15 dni pro pripad dorncovini
elektronickymi prostredky.

** Pri kumnlaci scitani kerdceni podle jednotlivich lhit by spravny vysledek byl 5 dni, 3dkon vsak v téchto
Pripadech stanovi minimdlni délfen lhiity pro sektorového gadavatele na 10 dni.
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UVEREJNOVANI
(§ 146 a § 147)

Co se uverejriuje

P}

Pokud zakon stanovi zadavateli povinnost k uvefejnén{ urcitych formulata ¢i ddaju, je zadavatel
povinen uvefejnit tyto formulafe ¢i udaje zpusobem stanovovanym v této ¢asti metodiky.
Zadavatel je zejména povinen uvefejnit

e oznamenf o zahajen{ zadavaciho fizeni

e predbézna oznameni

e oznameni soutéze o navrh

e oznameni o vysledku zadavaciho fizeni

e oznameni o vysledku soutéze o navrh

e oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni nebo soutéze o navrh

Zadavatel naopak neuvefejiuje vyzvu o zahajeni zadavactho fizeni, kterou piimo odesila
zajemcum.

Zadavatel muze dobrovolné uvefejnit i takova vyhlaseni, u nichz mu zakon takovou povinnost
nestanovi.

Jaké idaje se uvefejriuji

Zadavatel je povinen vyplnit ve formulafi, ktery ma byt uvefejnén, vSechny udaje, o nichz tak
stanovi Metodické pokyny provozovatele uvetejiovactho subsystému k pfislusnému formulafi (v
souladu se zakonem a evropskou legislativou).

V piipade predbéznych oznameni uvede zadavatel ve vyhlaseni pouze ty ddaje, které jsou mu
znamy v okamziku odeslani vyhlaseni k uvefejnéni.

Kde se uvefejriuje

Je-li zakonem stanovené povinnost k uvefejnéni, je zadavatel povinen piislusné formulafe
(popiipadé jiné udaje), které jsou pro ucely zakona oznaceny jako vybldseni , uvetejnit

e  vuvefejnovacim subsystému informacéniho systému o vefejnych zakazkach, jde-li o
podlimitn{ vefejnou zakazku, nebo
. v uvefejnovacim subsystému informacnfho systému o vefejnych zakazkach (na narodni

urovni) a v Ufednim véstniku (EU), jde-li o nadlimitni vefejnou zakazku (v ptipadé vefejné
zakazky na sluzby podle pfilohy ¢. 2 se vsak v Ufednim véstniku uvefejiuje pouze
oznameni o vysledku zadavactho fizeni nebo oznameni tykajici se soutéze o navrh).

Uvefejniovaci subsystém informacéniho systému o vefejnych zakazkach je dostupny na strankach
www.isvzus.cz a je soucasti informacniho systému o vefejnych zakazkach.

Pozada-li zadavatel o to, je provozovatel uvefejnovaciho subsystému povinen zajistit uverejnéni
vyhlaseni i v Ufednim véstniku.
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Jak se uverejriuje

Vyhlasent je tfeba uvefejiovat na formulafich, jejichz zavazny vzor vyplyva

e 7z nafizeni Komise (ES) ¢. 1564/2005 ze dne 7. zaf{ 2005, nebo

. z vyhlasky Ministerstva pro mistni rozvoj ¢. 330/2006 Sb., o uvefejiovani vyhlaseni pro
ucely zakona o vefejnych zakazkach, kde jsou uvedeny dalsi podrobnosti souvisejici
s vyhlasenim (tzv. whliska o nverepriovini), jde-li o oznameni o zruseni zadavactho fizeni
nebo soutéze o navrh

Zadavatel neni opravnén pouzit pro uvefejnéni jiné formulafe.

Formulare pro nveresriovani

Pro jednotliva vyhlaseni je zadavatel povinen pouzit nasledujici formulafe (dostupné na
WWW.ISVZUS.CZ):

Vefejny/sektorovy
zadavatel Typ vyhlaseni Nazev formulare
(veiZ./sek”Z)
vetfZ. PfedbéZzné oznameni Oznameni predbéznych informaci
. oznameni o zahajeni , , )
vefZ L Oznameni o zakazce
zadavaciho fizen{
. oznameni o vysledku , , ., ,
vefZ o D vyRee Oznameni o zadani zakazky
zadavaciho fizeni
sek?, pravidelné predbézné Pravidelné pfedbézné oznameni — vefejné
e , , .
oznameni sluzby
oznameni o zahajen{ , , , v o1y
sekZ nent 0 zana)c Oznameni o zakazce — vefejné sluzby
zadavaciho fizen{
oznameni o vysledku , , , , v 1
sekZ e o Vb Oznameni o zadani zakazky — vefejné sluzby
zadavaciho fizen{
. oznameni na profilu , , o
veiZ/sekZ P Oznameni na profilu kupujiciho
zadavatele
ei7./sekZ zjednodusené Zjednodusené oznameni o zakazce v ramci
oznameni dynamického nakupniho systému
. oznameni soutéze o , , V. vy vt
vetZ/sek”Z , Oznameni o vefejné soutézi na urcity vykon
navtrh
. vsledek soutéze o 3 . . - e
vetZ /sek”Z. vy ) Vysledky vefejné soutéze na urcity vykon
navrh
. oznameni o zruseni . e e vy ,
veiZ./sek”Z. v o i Zru$eni zadavaciho fizeni/soutéZe o navrh
ZR/soutéze o navrh

Nazvy formulatt podle nafizeni Komise 1564/2005 a nékteré terminy pouzité v téchto
formulafich neodpovidaji plné vyrazam, které obsahuje zdkon. Tyto rozdily jsou zpusobeny
nepiili§ kvalitnim evropskym prekladem citovaného nafizeni. Rozdily, které by mohly pusobit
potize pfi pouzivani formulaft, jsou podrobné popsany a vysvétleny v metodickych pokynech
pro vypliovani formulafa, které jsou dostupné na strankach uvefejiovaciho subsystému
http://www.isvzus.cz/usisvz/.

Uvereriovdni v uverejriovacin subsystému (www.ispzus.cz):

178



http://www.isvzus.cz/usisvz/
http://www.isvzus.cz/

Zadavatel muaze odeslat vyhlaSeni provozovateli k uvefejnéni

a) v listinné podob¢ na adresu Ceska posta, s.p., provozovatel IS VZ US, Wolkerova 480, 749
20 Vitkov,
b) faxem na ¢islo +420556301233, nebo
¢) elektronickymi prostredky
1. podepsané platnym zarucenym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu, a to prostfednictvim elektronické posty, nebo
2. prostfednictvim dalkového piistupu s pfimym vyplnénim vyhlaseni v informacnim
systému; vystupem po vyplnéni vyhlaseni jsou data podepsana platnym zarucenym
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu.

Vyhlaseni podle pism. a) a b) musi byt podepsano opravnénou osobou nebo osobami zadavatele.

Ve zvlastnich piipadech je zadavateli stanoven zpusob, jakym musi odeslani k uvefejnéni
provést:

. zahajuje-li vefejny zadavatel uzsi fizeni ¢i jednaci fizeni s uvefejnénim za pouziti § 39 odst.
2 pism. a) bodu 2, musi byt oznameni zadavaciho fizeni odeslano faxem nebo
elektronickymi prostfedky; v takovém pifipadé cini lhita pro uvefejnéni pét dnt;

. zahajuje-li sektorovy zadavatel zadavaci fizen{ za pouziti § 41 odst. 2 pism. b) a vyhlaseni je
odeslano faxem, ¢inf lhuta pro uvefejnéni rovnéz pét dnu.

Podrobnosti souvisejici s uvefejiovanim vyhlaseni jsou stanoveny 1 v Provoznim fadu
provozovatele uvefejniovactho subsystému, jehoz soucasti jsou Metodické pokyny pro
vyplnovani formulaf, které lze rovnéz nalézt na www.isvzus.cz.

Po odeslani vyhlaseni k uvefejnéni obdrzi zadavatel od provozovatele uvefejnovaciho

subsystému

. pisemné potvrzeni o datu a casu pifjmu vyhldSeni provozovatelem uvefejnovaciho
subsystému; potvrzeni obsahuje rovnéz datum uvefejnéni vyhlaseni v uvefejnovacim
subsystému a evidencni ¢islo vyhlaseni, nebo

e v piipadé, Ze je vyhlaseni odesilano k uvetejnéni v Utednim véstniku (s jednou vyjimkou je
uveiejnéni v Ufednim véstniku povinné v piipadé nadlimitnich vefeinych zakazek),
pisemné potvrzeni o datu a casu pfijmu vyhlaseni provozovatelem uvefejniovactho
subsystému; potvrzeni obsahuje rovnéz datum uvefejnéni vyhlaseni v uvefejnovacim
subsystému a evidencni ¢islo vyhlaseni, jakoz i1 potvrzeni o datu odeslani vyhlaseni
k uvetejnén{ v Utednim véstniku,

Tato potvrzeni zadavatel archivuje.

Lhiita pro uverejnéni vybldaseni v nverejiiovacim subsystému

Pii uvaze o dobé zahajeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen vzit do dvahy i lhaty pro
vyhlaseni, které jsou stanoveny v zavislosti na zpusobu odeslani vyhlaseni k uvefejnéni a které
jsou pro provozovatele informacéniho subsystému zavazné.

Provozovatel je povinen uvefejnit vyhlaseni na narodni drovni

o do 12 dna ode dne odeskini zadavatelem, je-li vyhlaseni odeslano v listinné podobé¢ (i faxem)

. do 5 dnua ode dne odeslkini zadavatelem, je-li vyhlaseni odeslano za pouziti elektronickych
prostredka
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Datum odeslani k vyhlaseni mus{ byt zadavatel v pfipadé sporu schopen prokazat. Proto lze
zejména v piipadé listinné podoby doporucit odeslan{ jako doporucené zasilky na dodejku.

Jak se opravuje uvereinéné vybldsent

Zadavatel je opravnén provést v uvefejnéném vyhlaseni upravy. V takovém pfipadé postupuje
zadavatel tak, ze opétovné vyplni shodny formulaf (s upravenymi ddaji) a odesle jej k uvetejnéni.
V ptipadé upravy v uvefejnéném vyhlaseni je zadavatel zpravidla povinen soucasné pfiméfené
prodlouzit lhitu pro podani zadosti o Gcast v zadavacim fizeni nebo lhutu pro podani nabidek, a
to podle povahy provedené upravy; prodlouzeni lhuty nebude nutné napfiklad tehdy, pokud
zadavatel zmén{ jen nékteré udaje nezasadntho charakteru v obdobi nékolika dnf po uvetejnéni
vyhlaseni (bude v§ak rovnéz zalezet na druhu fizeni a délce pfislusné lhuty).

Uverejrtovani v Urednim véstnifku

Zadavatel muze vyhlaseni uveiejnit i pfimo v Utednim véstniku. T v takovém piipadé je viak
povinen odeslat soucasné¢ vyhlaseni s totoznym obsahem (identické vyhlaseni) k uvefejnéni
v uvefejnovacim subsystému. Proto tento postup nebude pro zadavatele piili§ prakticky.
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ZRUSENI ZADAVACIHO RiZENi{
(§ 84)

Zruseni zadavactho fizeni, dynamického ndkupniho systému nebo fizeni na zakladé ramcové
smlouvy podléha urcitym pravidlam. Tato pravidla lze rozdélit podle toho,

. kdy zadavatel mzige nebo musi fizeni zrusit
° zda se jedna o vefejného zadavatele nebo sektorového zadavatele
. o ktery druh fizenf se jedna

Zadavatel je opravnén zrusit fizeni vyhradné z divodu taxativné (Gplnym vyctem) uvedenych
nize.

Povinnost zadavatele fizeni zrusit

V ptipadé, ze ma zadavatel (bez ohledu na kategorii) povinnost fizeni zrusit, musi tak ucinit beg
gbytetného odkladn poté, co se vyskytnou skutecnosti, pro které musi byt fizeni zruseno.

Zadavatel je povinen fizen{ zrusit v nasledujicich pfipadech (bez ohledu na kategorii zadavatele):

a) pokud nebyly ve stanovené lhat¢ podany zadné nabidky, zadosti o Gcast ¢i potvrzen{ zdjmu o
ucast,

b) pokud byli z Gcasti v fizeni vylouceni vsichni dodavatelé,

¢) pokud v duasledku neposkytnuti soucinnosti nebyla uzaviena smlouva s poslednim
uchazecem v pofadi, s nimz bylo mozné tuto smlouvu uzaviit,

d) pokud v jednacim fizeni s uvefejnénim nepfedlozil upraveny navrh smlouvy ani posledni
uchaze¢ v pofadi, s nimz bylo mozné vtomto jednacim fizeni s uvefejnénim smlouvu
uzaviit, nebo zadavatel nevyzval dalstho uchazece v pofadi k pfedlozeni upraveného navrhu
smlouvy nebo nebyl podan dostate¢ny pocet nabidek nebo po posouzeni podanych nabidek
by mél byt hodnocen mensi nez zadavatelem stanoveny pocet nabidek, nepfipustil-li

v

zadavatel ve vyzvé k podani nabidky jednani o nabidkach i s niz§im poctem uchazect, nez

ktery uvedl ve vyzvé k podani nabidky.

MozZnost vefejného zadavatele fizeni zrusit

Vetejny zadavatel miige bez zbyteiného odkladu poté, co se nize specifikovand okolnost vyskytla, zrusit
fizeni, pouze pokud:
a) stanovil minimalni pocet zajemcu, kteff maji podat zadost o tcast, nebo potvrzeni zijmu o

ucast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefrejnénim ¢i soutéznim dialogu, a tento stanoveny
pocet nebyl naplnén, popfipadé nebyl naplnén po posouzeni kvalifikace,

b) pocet zajemcu vyzvanych zadavatelem k podani nabidky v uzsim fizeni, jednacim fizen s
uvefejnénim ¢i soutéznim dialogu byl niz§i ¢i roven minimalnimu zakonnému poctu a
nabidku poda mensi pocet uchazect nez zadavatelem vyzvany,

¢) vybrany uchaze¢, popftipadé uchaze¢ druhy v pofadi, odmitl uzaviit smlouvu nebo neposkytl
zadavateli k jejimu uzavien{ fadnou soucinnost,

d) odpadly divody pro pokracovani v zadavacim fizeni v dusledku podstatné zmény okolnost,
které nastaly v dob¢ od zahajen{ zadavaciho fizeni a které zadavatel s pfihlédnutim ke véem
okolnostem nemohl pfedvidat a ani je nezpusobil — v tomto pfipadé se musi jednat o
objektivné neptfedvidatelné okolnosti, napf. v dusledku zivelni pohromy nebude mozné
urcitou vefejnou zakazku realizovat atp.,
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v prubéhu zadavaciho fizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, pro které nelze na
zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval — stejné jako v pfedchozim pfipadé
se musi 1 zde jednat o objektivni dtvody, napf. skutecnost, ze nebyla zadavateli poskytnuta na
realizaci vefejné zakazky pfislibena dotace nebo byly uchazeci nabidnuty nepfiméfenc vysoké
ceny za plnéni vefejné zakazky nebo na zadavatele byl v dobé od zah4jeni zadavaciho fizeni
prohlasen konkurs.

Vefejny zadavatel muze dale zrusit fizen{ (zde jiz neni dana lhuta bez zbytecného odkladu)

a)

b)

nebyl-li zadavatel schopen pfi zadavani ramcové smlouvy vybrat takovy pocet uchazecu,

ktery uvedl v oznamenf ¢&i vyzve o zahani zadavactho fizeni nebo neni-li mozné uzaviit
smlouvu se vSemi vybranymi uchazeci, nebo

az do doby rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pokud byla podina jenom jedna
nabidka nebo pokud byly podany ¢i by mély byt hodnoceny pouze nepfijatelné nabidky.

MozZnost sektorového zadavatele zrusit zaddvaci fizeni

Sektorovy zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni kdykoliv do doby uzavieni smlouvy,
pokud si tuto skutecnost vyhradil v oznameni o zahajeni zadavaciho fizent.

Moznost kaZdého zadavatele zrusit fizeni

Zadavatel (bez ohledu na kategorii) je opravnén kdykoliv do doby uzavieni smlouvy zrusit
nasledujici fizenf:

jednaci fizeni bez uvefeinéni

zjednodusené podlimitni f{zen{
fizeni na zakladé ramcové smlouvy, provadéné vefejnym zadavatelem

Jak zadavatel rusi fizeni

Zadavatel provede zruseni fizeni podle toho, o jaky druh fizeni se jedna:

oteviené fizeni, uzsi fizeni, jednaci fizeni s uvefejnénim, soutézni dialog a zjednodusené
podlimitni fizeni zrusi zadavatel rozhodnutim o zruseni fizeni, pficemz nasledné odesle
formulat oznameni o zruseni zadavaciho fizeni k uvefejnéni, a to ve lhuté¢ 3 dna (nikoliv
pracovnich),

jednaci fizeni bez uvefejnénia fizeni na zakladé rimcové smlouvy zrusi zadavatel
rozhodnutim, které oznami v§em znamym zdjemcum a uchazecum.

Kromé vyse uvedeného je zadavatel povinen doruiit pisemné oznameni o zruseni fizeni do 5 dnti
ode dne pfijeti rozhodnuti vSem znamym zajemcim a uchazecim, a to s uvedenim fadného
davodu. V piipadé zruseni fizeni podle bodu 1. tedy bude zpravidla pisemné oznameni
doruceno diive nez bude zruseni fizeni uvefejnéno v informacnim systému.

Zadavatel neni opravnén zahajit fizeni, kterému pfedchazelo fizeni s obdobnym pfedmétem
plnéni, pfed zrusenim takového pfedchoziho fizeni.
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ELEKTRONICKA AUKCE
(§96 2§ 97)

Elektronicka aukce pfedstavuje institut, pomoci kterého lze hodnotit nabidky uchazec¢a po
standardnim hodnoceni nabidek na zakladé nové predkladanych hodnot (nejedna se o fizeni).
Toto hodnoceni muze byt provadéno rovnéz v nékolika na sebe navazujicich kolech, mezi nimiz
jednotlivi uchazeci na zakladé jim sdélenych informaci upravuji (,,vylepsuji*) své nabidky.

Diky elektronické aukci muze zadavatel ziskat od uchazec¢i mnohem vyhodnéjsi nabidku, nez
pouze na zakladé¢ klasického hodnoceni nabidek. Elektronickou aukci je mozné realizovat pouze
za pouziti elektronickych prostredka.

Ktery zadavatel miiZe vyuZit elektronické aukce a za jakych predpokladii

Elektronickou aukci muze k hodnoceni nabidek vyuzit kazdy zadavatel, avSak pouze za situace,
kdy o vyuziti tohoto institutu informoval dodavatele jiz v ozndmeni ¢ vyzveé o zahéjeni
zadavaciho fizeni. Elektronicka aukce pfitom muze byt pouzita v nasledujicich pfipadech:

° v otevieném fizeni
° v uzsim fizeni
° v jednacim fizeni s uvefejnénim — v jednacim fizeni s uvefejnénim je vsak zadavatel

opravnén vyuzit elektronické aukce pouze v pifipadé, Ze toto fizeni bylo zahajeno
z duvodu, ze v pfedchozim otevieném ¢i uzsim fizeni nebo soutéznim dialogu byly podany
pouze neuplné nebo nepfijatelné nabidky

. ve zjednoduseném podlimitnim f{zeni

e v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych v dynamickém nakupnim systému

° v piipadé¢ vefejnych zakazek zadavanych na zédkladé raimcové smlouvy

Kona-li se zadavaci fizeni za ucelem zadani vefejné zakazky na sluzby nebo stavebni prace,
jejimz predmétem je plnéni tykajici se prav dusevniho vlastnictvi, nen{ Zadny zadavatel opravnén
elektronické aukce vyuzit. Tato zasada vychazi z toho, aby, je-li pfedmétem vefejné zakazky
plnéni chranéné pravy dusevniho vlastnictvi (napf. vytvofeni architektonické studie), nebyla
nadmérné upfednostiiovana cena na ukor kvality provadéného plnéni.

Kde musi byt uvedeny zikladni podminky elektronické aukce?

O podminkach elektronické aukce je zadavatel povinen informovat vsechny dodavatele jiz

v zadavacich podminkach. V souvislosti s elektronickou aukci musi zadavaci podminky

obsahovat nad ramec obecnych pozadavkia rovnéz alespon:

®  Jodnotici kritéria — kritéria, ktera budou pfedmétem elektronické aukce, musi byt zadavatelem
stanovena vzdy tak, aby byla vyjadfitelna v ¢islech. To pfimo souvisi s nasledujicim
postupem v elektronické aukci, kdy jakakoliv jina kritéria, ktera by nebyla ¢iselné vyjadfitelna,
by nemohla byt hodnocena Kromeé téchto hodnoticich kritérii vSak mohou zadavaci
podminky obsahovat ¢iselné nevyjadfitelnd, kterd budou vyhodnocena v ramci pfedbézného
hodnoceni, pficemz v ramci elektronické aukce se jiz hodnoty ménit nebudou (budou do
matematického vzorce dosazeny jako konstanty). Hodnoticim kritériem, jez bude
pfedmétem elektronické aukce, tak muze byt napiiklad cena plnéni, vyse smluvni pokuty,
délka zarucni doby, atp. Na druhou stranu nelze, aby hodnoticim kritériem pro elektronickou
aukci byl napiiklad zptsob provedeni sluzby, jez je pfedmétem vefejné zakazky, nebot’ toto
kritérium nelze jednoznacné ¢iselné vyjadfit;
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omezeni aukinich hodnot — tzv. aukéni hodnota musi byt zadavatelem stanovena vzdy (nové
hodnoty nabidek nchazedi, odpovidajici hodnoticim kritériim). Na druhou stranu ne vzdy musi
zadavatel tyto aukcéni hodnoty omezit. Nicméné omezeni aukénich hodnot (tj. maximalni
ptipustné vylepseni aukcni hodnoty, které ma pro zadavatele jest¢ vyznam) muze byt
praktické u nékterych hodnoticich kritérii, kdy by dal$i nové aukcni hodnoty zadavateli jiz
nepfinasely potfebny uzitek. Proto napf. v ramci aukcéni hodnoty délka zarucni lhaty je
vhodné stanovit omezeni s ohledem na pfedmét plnéni vetejné zakazky;

Informace, které budou nchazecim v pribéhn elektronické ankce poskytmuty — zadavatel je povinen
pfesné specifikovat, jaké informace budou uchazecim v pribéhu elektronické aukce
poskytovany. Muze se jednat napfiklad o informace o aukcnich hodnotach nejaspésnéjsiho
uchazece, o celkovém potadi atp. Rozsah informaci jez budou uchazec¢im poskytnuty zalezi
na uvaze zadavatele. Vzdy vsak musi byt stanoven pro vsSechny uchazece stejnym a
rovnocennym zpusobem;

informace tykajici se postupu pri- elektronické ankei — zadavatel je povinen stanovit, jakym
zpusobem bude elektronicka aukce probihat, tedy napiiklad kolik bude mit kol, zpisob
pfedkladani novych aukénich hodnot, informace o zpusobu ukonceni jednotlivych kol ¢i
elektronické aukce atp.;

podminky podaviani novyech aukinich bodnot — zadavatel je povinen rovnéz stanovit zakladni
podminky pro podavani novych aukcnich hodnot uchazeci, tedy napifklad minimalni
hodnoty, o které lze vylepsit aukéni hodnotu, dobu, kdy muze k navyseni aukéni hodnoty
dojit atd. S ohledem na efektivitu elektronické aukce tak zadavatel muze stanovit zejména
minimalni rozdil oproti pfedchozi nejlepsi aukéni hodnoté. Napf. lze stanovit, Ze cena muize
byt ménéna pouze o urcity pocet jednotek, coz zamezi Gcelovému predkladani minimalné
vylepsenych aukénich hodnot, a tudiz protahovani elektronické aukce. Obdobné lze stanovit
lhatu, v niz maze byt predlozena nova aukéni hodnota, pii jejimz vyprseni bude elektronicka
aukce ukoncena;

informace o elektronickych prostredeich — jak jiz nazev napovida, probiha cela elektronicka aukce
pouze prostfednictvim elektronickych prostfedki. Z tohoto duavodu je zadavatel povinen
stanovit minimalni pozadavky na technické vybaveni uchazecu tak, aby byl zajistén co
nejhladsi prabéh aukce, adresu, na které bude elektronicka aukce probihat, jakoz 1 jiné
technické podminky pro realizaci a tucast elektronické aukce (napf. zptsob pfihlaseni
uchazece do prostredi zadavatele, v némz aukce bude probihat, proces identifikace c¢i
autorizace).

Prubéh elektronické aukce

1.

Pfedbézné hodnoceni

Poté, co uplynula lhita pro podani nabidek, je zadavatel povinen provést jejich pfedbézné
hodnoceni. Predbézné hodnoceni je standardni posouzeni a hodnoceni nabidek zakoncené

vypracovanim zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

2. Zahajeni elektronické aukce

Samotna elektronicka aukce je zahdjena pouze s uchazedci, ktefi nebyli na zaklad¢ predbézného
hodnoceni vylouceni z fizeni. K zahajeni elektronické aukce dochazi vyzvou k podani novych
aukcnich hodnot, zaslané vSem nevyfazenym uchaze¢im elektronickymi prostredky.

Vyzva k podani novych aukcnich hodnot musi obsahovat alespon

informace nexbytné pro pripojeni k elektronickym ndstrojrim — tedy zejména zpusob, jakym se lze
pfipojit, nezbytné technické vybaven{ uchazece, elektronickou adresu, pfes kterou je mozno
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se pfipojit atp. V piipadé, ze zadavatel uvedl tyto informace jiz v zadavacich podminkach,
postaci pokud bude vyzva k podani novych aukcnich hodnot obsahovat odkaz na pfislusnou
c¢ast zadavacich podminek;

o datum a las zabdjent elektronické ankee — rovnéz v tomto piipadé lze odkazat na pfislusnou c¢ast
zadavacich podminek, uvedl-li zadavatel relevantni informace jiz na tomto misté;

o informace o aukinich kolech — rozhodl-li zadavatel o rozdéleni elektronické aukce do aukénich
kol, je povinen ve vyzvé uvést, jak dlouhou dobu budou jednotliva aukéni kola trvat, jakym
zpusobem budou probihat, jakoz i vSechny dalsi nezbytné informace (napf. jak budou
ukoncovany);

o piisob a rozsah poddvini informaci uchagelin - je vhodné, aby soucasti vyzvy byla téz informace,
zda a pfipadné jakym zptusobem bude zadavatel informovat uchazece o aukcnich hodnotach
nabidnutych v prabéhu elektronické aukce jinymi uchazedi. Zadavatel musi obligatorné sdélovat
informace o jeho aktudlnin poradi nebo o momentalné nejlepsich ankénich hodnotach. Zadavatel viak miise
stanovit, Ze bude poskytovat uchazeciim informace oboji, piipadné jiné informace o aukinich hodnotéch
(napt informace o poradi uchagece v ramci jednotlivich ankénich hodnot). Toto opravnéni si véak musi
vyhradit jiz v zadavacich podminkach;

o prisob ukonceni elektronické aukce — zadavatel je povinen uvést jakym zpusobem bude
elektronicka aukce ukoncena.

Bude-li zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je zadavatel povinen
uvést ve vyzve k podani novych aukénich hodnot téz

o yysledek predbéiného hodnocent nabidky prislusného uchazece;

®  natematicky vzorec — zadavatel je povinen stanovit téz matematicky vzorec, na zakladé kterého
bude dochazet k automatickému uréeni zmén v poradi uchazecd, a to na zakladé novych
aukénich hodnot, které budou pfedlozeny uchazeci. Tento matematicky vzorec musi
zahrnovat vsechna dil¢i hodnotici kritéria uvedena jiz ve vyzvé ¢i oznameni o zahajeni
zadavaciho fizen{ a mechanismus pfepoctu bude uréen v zavislosti na procentualnich vahach
jednotlivych kritérif;

3. Vlastni priibéh elektronické aukce

Vlastni elektronicka aukce probiha jednokolové ¢i ve vice kolech, jejichz pocet byl stanoven
zadavatelem ve vyzvé zadavatele k ucasti v elektronické aukci, resp. vyzvé k podani novych
aukcnich hodnot. Elektronickda aukce nesmi byt nikdy zahajena dfive nez 2 pracovni dny po
odeslani vsech vyzev, z ¢ehoz plyne, ze tato lhuta pocne bézet dnem odeslani vyzvy posledni.
Tato vyzva musi byt obligatorné odeslana elektronickymi prostredky.

V prabé¢hu elektronické aukce je zadavatel opravnén a v rozsahu vymezeném ve vyzvé k podani
novych aukénich hodnot téZ povinen informovat uchazece o jejim prab¢hu. O poctu ucastnika
elektronické aukce v pfislusném aukénim kole je zadavatel opravnén informovat i v piipadé, aniz
si to vyhradi v zadavacich podminkach.

Zadavatel vsak nikdy nesmi uvefejnit totoznost uchazect. V souvislosti s tim je vhodné pfidélit
kazdému z uchazect identifikac¢ni ¢islo znamé pouze zadavateli, pod kterym bude jednotlivé
uchazece oznacovat. Zadavatel je povinen na zadost uchazece sdélovat v pribéhu elektronické
aukce ddaje o aukénich hodnotach pfedlozenych ostatnimi ucastniky pouze v pfipadé, Ze tuto

moznost pfipustil v zadavacich podminkach ¢i ve vyzvée k podani novych aukénich hodnot.
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Ukoncdeni elektronické aukce

Zadavatel je opravnén ukoncit elektronickou aukci z duvodu vymezeného ve vyzvé k podani
novych aukénich hodnot, kdy ma moznost zvolit z nasledujicich davoda ukonceni elektronické

aukce, pfipadné jejich kombinaci. Elektronicka aukce tak muze byt zadavatelem ukoncena:

a)
b)

d)

v predem stanoveny den a hodinn — kdy jako nejvhodnéjsi bude hodnocena nabidka uchazece,
jenz byl ve stanoveny den a hodinu na prvnim misté;

neobdri-li zadavatel $ddné nové ankini hodnoty - tato podminka bude splnéna téz v piipadé, Ze
zadavatel po urcitou dobu neobdrzi nové aukcni hodnoty, které by splfiovaly minimalné
stanovené pozadavky. V souvislosti s timto zpusobem ukonceni je zadavatel povinen
vymezit ve vyzvé k podani novych aukénich hodnot dobu, po kterou lze nové aukeni
hodnoty podavat;

po vycerpani stanoveného poctu aukinich kol — v tomto pfipadé skonci elektronicka aukce
koncem posledntho kola, tj. v pfedem stanoveny den a hodinu, kdy ma byt posledni kolo
ukonceno. V piipad¢ vicekolové elektronické aukce musi byt uchaze¢im znamy jiz v ramci
vyzvy k podani novych aukénich hodnot casové tdaje o jednotlivych aukénich kolech;
kombinaci dle pism. b) a ¢) — 1 v ramci vicekolové elektronické aukce lze stanovit maximaln{
dobu pro pfedkladani novych aukénich hodnot. To znamena, Ze elektronickda aukce
v takovém pifpadé muze skoncit rovnéz nevycerpanim planovaného poctu kol, jestlize
marn¢ uplyne maximalni pfipustna lhita pro predkladani novych aukénich hodnot.

Po ukonceni elektronické aukce je stanoveno pofadi uchazect s ohledem na hodnotici kritéria,
ktera byla soutézena prostfednictvim elektronické aukce.
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ZADAVACI LHUTA
(§ 43)

Zaddvaci Ihiita — pojem

Zadavaci lhuta pfedstavuje ¢asové obdobi, po které je uchaze¢ vazan svou nabidkou podanou
zadavateli na plnéni vefejné zakazky. Osobou povinnou stanovit délku zadavaci lhuty je vzdy
zadavatel vefejné zakazky, ktery neni zadnym zptsobem omezen co do jeji délky (na druhou
stranu muze mit délka zadavaci lhiaty vazbu na podminky plnéni dodavatele, zejména v pfipadé,
ze je stanovena jako znacné¢ dlouha).

Délka zadzdvaci lhuty

P1i uréeni délky zadavaci Ihaty by vsak mél vzit zadavatel v Gvahu zejména druh fizeni, v némz je
nabidka uchazece podavana, stejné jako pfedmeét vefejné zakazky. Ve vétsiné piipadt s ohledem
na narocnost procesu posouzeni a hodnoceni nabidek, jakoz i na pravidla bé¢hu a stavéni
zadavaci lhity, Ize povazovat za dostatecnou lhttu trvajici cca 90 dnd.

Stanoveni zadidvaci Thuty a pravidla béhu zadivaci lhuty

Zadavatel mus{ stanovit zadavaci lhatu jiz v oznameni ¢i vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni.
Zadavatel je opravnén stanovit zadavaci lhatu nasledujicimi zpuasoby:

e poctem dni nebo
e uvedenim pfesného data, kdy ma zadavaci lhita skoncit.

Zadavaci lhiita pocina vzdy bézet od okamziku skonceni lhity pro podani nabidek a u vsech
uchazec¢t bézi az do okamziku doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjstho uchazece
zadavatelem. Zadavatel by tedy mél planovat proces posouzeni a hodnoceni nabidek takovym
zpusob, aby stihl dorucit vS§em uchazecum oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky do konce
fadné zadavaci lhuty.

Obvykle by tedy mélo byt toto oznameni doruceno uchazecem pfed planovanym koncem
zadavaci lhuty, pficemz v takovém pfipadé skonéi piislusnému uchazeci zadavaci lhita dnem
doruceni. Pokud zadavatel uvedené oznameni nestthne dorucit pfed fadnym koncem zadavaci
lhuty, tato lhata uplyne marné. Zadavatel je sice opravnén smlouvu uzaviit i po uplynuti zadavaci
lhaty, ztraci vSak napf. moznost vykonat pravo ze slozené jistoty, pokud vybrany uchazec
odmitne smlouvu uzaviit.

Od okamziku doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky pokracuje béh tzv.
prodlouzené zadavaci lhuty uchazecum, s nimiz je zadavatel opravnén uzaviit smlouvu (tj.
vybrany uchaze¢ a uchazedi, ktefi se umistili jako druhy a tfeti v pofadi). Prodlouzena zadavaci
lhata bézi az do okamziku uzavieni smlouvy na realizaci vefejné zakazky nebo do zruseni fizen.

Dopady podini nimitek a ndvrhu na prezkum na béh zadivaci lhity

Vzhledem k proceduralnim pravidlim bcéhu zadavaci lhity nemusi zadavatel nikterak

zohlednovat pfipadné namitky ani navrh na prezkoumani dkonu zadavatele podany Ufadu pro

ochranu hospodarské soutéze. Béh zadavaci lhuty se totiz stavi v pfipadé, kdy jsou zadavateli
podany namitky, a to az do doby, kdy je rozhodnuti zadavatele o vyfizeni namitek doruc¢eno
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st¢zovateli. Stejné tak zadavaci lhata nebézi po dobu, po kterou nesmi zadavatel dle zakona
uzaviit s uchazeci smlouvu (tzn. zejména ve lhaté 45 dni od doruceni rozhodnuti zadavatele o
vyfizeni namitek stézovateli, pokud zadavatel namitkim nevyhovel).

Zadavaci Thita dale nebézi po dobu, kdy je zadavaci fizen{ ptezkouméavano Utadem (bez ohledu
na skutecnost, zda v prvni ¢i druhé instanci). V tomto sméru neni rozhodné, zda fizeni pfed
timto ufadem bylo zahajeno na navrh nebo z ufedni povinnosti. Béh zadavaci lhuty v takovém
ptipadé pokracuje a2 v okamziku, kdy nabude pravni moci rozhodnuti Utadu. Vyjimkou oproti
obecnému pravidlu dle piedchozi véty jsou piipady, kdy Utad ulozi ve spravnim fizeni napravné
opatfeni. V takovém pifpad¢é pokracuje béh zadavaci lhity az skoncenim lhity pro provedeni
napravného opatfeni. Zadavatel je povinen dotéené uchazece ¢i zajemce o skutecnosti, ze Utad
ulozil provést napravné opatfeni, informovat.

188



JISTOTA
§67)

Pii zadavani vefejné zakazky se zadavatel muize rozhodnout, Ze bude po uchazecich pozadovat,
aby pro zajistén{ jejich povinnosti vyplyvajicich se zadavactho fizeni poskytli jistotu. Jistota muze
byt zadavatelem pozadovana a uchazeci poskytovana vyhradné nize uvedenymi zpusoby.

Institutu jistoty muze i pfes systematické zafazeni do zakona pouzit vefejny zadavatel, dotovany
zadavatel 1 sektorovy zadavatel.

Jistota slouzi k zajisténi povinnosti uchazece po podani jeho nabidky, tudiz v ptipadé uzsiho
fizeni nebo jednaciho fizeni s uvefejnénim nelze pozadovat poskytnuti jistoty ve fazi pred
podavanim nabidek.

V jakych fizenich miiZe byt poskytnuti jistoty poZadovino

Zadavatel muze pozadovat poskytnuti jistoty vyibradné v nasledujicich fizenich:

o oteviené fizeni (s vyjimkou zavadéni dynamického nakupniho systému)
. uzsi fizeni
o jednaci fizeni s uvetejnénim

o soutézni dialog
Sektorovy zadavatel nemutze pozadovat poskytnuti jistoty v piipadé, ze je uzsi fizeni nebo
jednaci fizeni s uvefejnénim zahajovano pravidelnym predbéznym oznamenim.

Pozadavek na poskytnuti jistoty

Pokud zadavatel pozaduje poskytnuti jistoty, musi tento pozadavek uvést v oznameni
otevieného fizeni, uzstho fizeni, jednaciho fizeni s uvetrejnénim nebo soutézniho dialogu.

Vyse a forma poskytnuti jistoty

Jistota musi byt zadavatelem stanovena v absolutni castce, a to ve vys$i maximalné¢ 2 %
pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky.

Volba formy poskytnuti jistoty je na uchazeci. Uchaze¢ muze poskytnout jistotu

. slozeni piislusné penézni ¢astky na acet zadavatele (penézni jistota),

. formou bankovni zdruky, tzn. origindln listiny vystavené bankou, znéjici na castku
pozadovanou zadavatelem.

Zadavatel je povinen v zadavacich podminkach vymezit dals$i pozadavky souvisejici

s poskytnutim jistoty, tj. zejména

o uvést ¢islo uctu, na ktery muze byt penézni jistota slozena (muze byt pro tento ucel zfizen i
zvlastni acet)

. stanovit dobu, do které musi byt penézni jistota na tucet slozena

V pfipadé poskytnuti jistoty formou bankovni zaruky je uchaze¢ povinen zajistit jeji platnost po

celou dobu zadavaci lhuty.
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Vykon prdva z poskytnuté jistoty

Zadavatel je opravnén se uspokojit z poskytnuté jistoty, pokud uchazec
e  vrozporu se zakonem nebo zadavacimi podminkami zrusil nebo zménil nabidku,

° odmitl uzavtit smlouvu,

o nesplnil povinnost poskytnout zadavateli fadnou soucinnost k uzavieni smlouvy.

Jistota pfipada zadavateli na zakladé rozhodnuti zadavatele, pficemz toto rozhodnuti musi
zadavatel fadné¢ oduvodnit a dorucit pfislusnému uchazeci. Proti tomuto rozhodnuti je mozné
podat namitky, nebyla-li jesté uzaviena smlouva.

V pfipadé bankovni zaruky musi zadavatel pravo ze zaruéni listiny uplatnit u pfislusné banky.

Uvolnéni jistoty

V pfipadé, Zze zadavatel nevykona pravo z poskytnuté penézni jistoty, penézni jistotu uvolni.
Uvolnuje se penézni jistota, a to formou zaslani na ucet urceny uchazecem.

Poskytnutou penézni jistotu uvolni zadavatel uchazeci,

. jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi nebo ktery se na zakladé hodnoceni nabidek
umistil na druhém nebo tfetim misté do 7 dnt po uzavteni smlouvy,

. jehoz nabidka nebyla vybrana jako nejvhodn¢jsi nebo se na zakladé hodnoceni nabidek
neumistil na druhém nebo tfetim misté do 7 dnt po doruceni oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.,

° ktery byl ze zadavaciho fizeni vyloucen, bezodkladné po jeho vylouceni.

Zadavatel je povinen uvolnit penézni jistotu véetné uroku zuctovanych (pfipsanych k castce
jistoty) pfislusnym penéznim dstavem.

[istota v pripadé podini namitek ¢i ndvrhu na prezkum

Pokud jiz byla penézni jistota zadavatelem uvolnéna a uchaze¢ poda namitky a zadavatel témto
namitkam vyhovi, musi uchaze¢ opétovné penézni jistotu slozit v potfebné vysi, a to nejpozdéji
do 7 dnia od doruceni rozhodnuti zadavatele o tom, ze namitkam uchazece vyhovuje. Na tuto
skute¢nost je vhodné uchazece v rozhodnuti vyslovné upozornit. Nesplni-li uchaze¢ tuto
povinnost, muze byt zadavatelem ze zadavaciho fizeni vyloucen.

Podal-li uchazec¢ navrh na zahajeni fizeni o pfezkoumani ukont zadavatele, musi opétovné slozit
penézni jistotu, ktera byla zadavatelem uvolnéna, a k navrhu pfipojit doklad o slozeni této jistoty.
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ZADAVANI CASTI VEREJNYCH ZAKAZEK
(§ 98)

Pripousti-li to povaha pfedmétu vefejné zakazky, je zadavatel opravnén rozdélit vefejnou
zakazku za splnéni zakonnych podminek na casti a zadat tyto casti oddélené. Pfi uvaze, zda lze
pfedmét vefejné zakazky rozdélit, musi zadavatel v prvé fadé definovat, zda se v konkrétnim
ptipad¢ jedna o

e jednu vefejnou zakazku, kterou by bylo mozné rozdélit na ¢asti, nebo

e dve¢ ci vice samostatnych vefejnych zakazek

Jedna-li se o jedinou vefejnou zakazku, muze zadavatel uvazovat o tom, zda ji lze z hlediska
jejlho pfedmétu rozdélit na casti. I v pfipadé, ze je vefejna zakazka rozdélena na casti, musi
zadavatel pro stanoven{ jeji pfedpokladané hodnoty secist pfedpokladané hodnoty vsech casti
takové vefejné zakazky a podle toho urcit, zda se jedna o nadlimitni vefejnou zakazku,
podlimitni vefejnou zakazku nebo vefejnou zakazku malého rozsahu.

Rozdéleni vefejné zakazky na casti bude provadéno z duvodu, aby na kazdou cast vefejné

zakazky mohla byt uzaviena samostatna smlouva, a to i sjinymi dodavateli. Umoznuje-li to

pfedmét vefejné zakazky, miaze byt rozdéleni vefejné zakazky na ¢asti provedeno tak, ze

1. zadavani casti vefejné zakazky bude zahijeno jednim ozndmenim ¢i vyzvou o zahajeni
zadéavaciho fizen{

2. cast (popf. casti) vefejné zakazky bude zadana postupem pro zadavani podlimitnich
vefejnvch zakazek a ¢ast pro zadavani nadlimitnich vefejnych zakazek; v tomto piipadé se

musi jednat o nadlimitn{ vefejnou zakazku.

Zaddvani &dsti vefeiné zakdzky bude zahdjeno jednim ozndmenim & vyzvou o zahdjeni
zaddvaciho fizeni

Zadavani casti vefejné zakazky jednim ozndmenim o zahdjeni zadavaciho fizeni (popiipadé¢
ojedinéle jednou vyzvou o zahajeni zadavaciho fizenfi) se realizuje tak, ze zadavatel v oznameni ¢i
vyzveé uvede, ze

® je vefejna zakazka rozdélena na jednotlivé casti a

e definuje pfedmeét téchto jednotlivych ¢asti vefejné zakazky
Timto ukonem de facto dodavatelim sdéluje, ze hodla jednotlivé casti vefejné zakazky zadat
samostatné a tudiz gaddvani jednotlivich cisti vereiné zakdazky je treba posuzovat cela oddélené jako kdyby
se jednalo o samostatna adavac 1izent.

Zadavatel rovnéz vymezi, zda v pfipadé¢ vefejné zakazky rozdélené na jednotlivé casti

e jsou shodné kvalifikacni pozadavky na vsSechny casti vefejné zakazky, popfipadé jsou
stanoveny pro nckteré ¢asti odlisné

e mohou dodavatelé podavat nabidky na jednu cast vefejné zakazky, na vice casti vefejné
zakazky nebo na vSechny casti vefejné zakazky

e ma nckteré dalsi pozadavky tykajici se jednotlivych casti vefejné zakazky

Své pozadavky na jednotlivé ¢asti muze zadavatel vymezit i v zadavaci dokumentaci, popfipadé,

jde-li o kvalifika¢ni pozadavky, i v kvalifikacni dokumentaci.

Vyjma spole¢ného zahajeni zadavani jednotlivych casti vefejné zakazky probiha zadavani kazdé
jednotlivé c¢asti v zasadé samostatné, a to s ohledem na rozsah odlisnosti, které zadavatel stanovil
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v oznamen{ nebo vyzvé o zahajeni vefejné zakazky. Zadavatel tak napfiklad posuzuje prokazani
splnéni kvalifikace pro kazdou cast vefejné zakazky samostatné (stanovil-li je odlisné), splnéni
podminek stanovenych zadavatelem pro jednotlivé ¢asti vefejné zakazky atp. Tim vsak naopak
neni vylouceno, aby napfiklad posouzeni nabidek ¢i hodnoceni nabidek provadéla shodna
hodnotici komise, a to pfipadné i na stejném jednan{ hodnotici komise.

Zadavatel vybird nejvhodnéjsi nabidku podanou vzdy na piislusnou cast vefejné zakazky a na
jednotlivé ¢asti vefejné zakazky se uzaviraji samostatné smlouvy. Casti vefejné zakazky je mozné
zrudit za podminek stanovenych pro zruseni fizeni i samostatné bez dopadu na jiné ¢asti vefejné
zakazky.

Zadivini Cdsti vefeiné zakizky postupem pro zadivini podlimitnich vefeinych zakizek
a cdsti pro zaddvani nadlimitnich vefejnych zakizek

Lze-li pfedmét jedné nadlimitni vefejné zakazky rozdélit na nékolik ¢asti, je mozné uvazovat i o
tom, aby ¢ast ¢i ¢asti takové vefejné zakazky byly zadany postupem pro zadavani podlimitnich
vefejnych zakazek (napf. ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni), byt’ se celkové jedna o
nadlimitni vefejnou zakazku.

Pro vyuziti této moznosti je vsak tieba soucasného naplnéni nasledujicich podminek:
1. jedna se o nadlimitni vefejnou zakazku,
2. pfedmét plnéni vefejné zakazky lze rozdélit na dvé ¢i vice casti,
3.  predpokladana hodnota
a) vsech casti vefejné zakazky, které maji byt zadany postupem platnym pro zadavani
podlimitnich vefejnych zakazek, nesmi pfesahnout 20% pfedpokladané hodnoty celé
nadlimitn{ vefejné zakazky (vsech casti), a soucasné
b) casti, kterd ma byt zadana postupem platnym pro zadavani podlimitnich vefejnych
zakazek, musi byt
- nizsi nez 2 505 000,- K¢, jde-li o dodavky ¢i sluzby
- nizsi nez 31 316 000,- K¢, jde-li o stavebni prace.
(ptepocet Castek vyplyva z § 1 nafizeni vlady ¢. 304/2006 Sb.)

Touto cestou tak miize dojit k tomu, Ze jedna nadlimitni vefejna zakazka bude zadana ve dvou ¢i
vice zadavacich fizenich, a to i jinym dodavatelam.

Moznost rozdéleni nadlimitni vefejné zakazky na jednotlivé ¢asti, které jsou nasledné zadavany
v rezimu zavazném pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek, tak sektorovému zadavateli
v kone¢ném dusledku umoznuje zadat tyto jednotlivé ¢asti mimo rezim zakona, a to z divodu

aplikace pfislusné zakonné vyjimky.
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OPCNIi PRAVO
§99

Opéni pravo upravené v zakoné neni shodné sopénim pravem v obchodné-pravnim c¢i
obcansko-pravnim pojeti (napf. opcni listy dle OBZ ¢i opce dle zakona o pojistné smlouvé).
Opéni pravo je pravem zadavatele (nikoliv dodavatele) na poskytnuti dalstho plnéni, které je #hog
nebo podobného drubu jako je plnéni dle vefejné zakazky, na kterou je jiz uzaviena smlouva.

V pfipadé, Ze se zadavatel rozhodne upravit v zadavacich podminkach opcni pravo, je povinen
pfedpokladanou hodnotu plnéni, které je kryto timto opénim pravem, zahrnout do celkové

pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky.

Opéni pravo podle zakona je pravo zadavatele zadat vefejnou zakazku uchazeci, s nimz byla
uzaviena smlouva na plnéni vefejné zakazky, v jednacim fizeni bez uvefejnéni, popiipadé
(ojedinéle) v fizeni na zaklad¢ ramcové smlouvy, je-li rimcovd smlouva uzaviena s jednim
uchazecem.

Soucasné vsak neni vylouceno, aby zadavatel v zadavacich podminkach vymezil i standardni
obchodné-pravni opéni pravo jako pravo na dalsi plnéni, kterého vyuzije za podminek
stanovenych ve smlouvé bez pouziti dalsiho fizeni podle zakona. V takovém ptipadé vsak musi
byt v zadavacim fizeni uvadény nabidkové ceny na plnéni vefejné zakazky uchazeci i na plnéni,
na které se vztahuje opcni pravo.

Opc¢ni pravo si zadavatel musi vyhradit v zadavacich podminkach, jinak se nejedna o opéni
vy >

pravo ve smyslu zakona. Opcéni pravo pokryva plnéni, u né¢hoz zadavatel pfedpoklada, Ze jej

vyuzije, soucasné vSak nema povinnost jej vyuzit.

Vyuziti jakéhokoliv opéniho prava musi byt provedeno wyhradné v souladu se zakonem
v pfislusném fizeni, a to pouzge
a) v jednacim fizeni bez uvefejnéni, za podminek stanovenych pro pofizovani novych sluzeb

nebo novych stavebnich praci, nebo
b) v fizeni na zakladé raimcové smlouvy uzaviené s jednim uchazec¢em.

V pfipadé jednaciho fizeni bez uvefejnéni se z povahy tohoto fizeni vzdy jedna o podminkach
plnéni; jedna se tedy i o podminkach plnéni, které je kryto opcnim pravem, napifklad o cené
tohoto plnéni, platebnich podminkach atp. Z tohoto divodu neuvadi dodavatel v nabidce na
plnéni vefejné zakazky, ktera obsahuje opéni pravo (nikoliv vefejné zakazky, pfi které je opcni
pravo vyuzivano), nabidkovou cenu za tu cast plnéni, na které se vztahuje opcni pravo,
nestanovi-li zadavatel jinak.

Zadavatel neni opravnén opcniho prava vyuzit, pokud cena, kterou by byl povinen uhradit za
plnéni pfedmétu vefejné zakazky pfi vyuziti opcniho prava, je ve zjevném nepoméru k casti
pfedpokladané hodnoty plnéni odpovidajictho opénimu pravu, ktera byla stanovena pfed
zahdjenim zadavactho fizeni, v némz bylo op¢ni pravo zadavatele definovano.

Postup zadavatele pti vymezeni a vyuziti opcniho prava:

1) rozhodnuti zadavatele, Ze zahrne do zadavacich podminek opéni pravo na urcité plnéni,
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2) vymezeni opc¢niho prava tak, aby jej bylo mozné nasledné¢ vyuzit zaz vfech podminek stanovenych
Dpro_pouiti jednacibo i7zeni bez uvergnéni, poptipadé v fizeni na zékladé ramcové smlouvy
uzaviené s jednim uchazecem, a to 1 pfedpokladanou dobu vyuziti op¢niho prava,

3) zapocteni pfedpokladané hodnoty casti plnéni odpovidajictho opénimu pravu do celkové
pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,

4) rozhodnuti zadavatele o vyuziti opéniho prava,

5) zahajeni jednaciho fizeni bez uvefejnéni nebo fizeni na zakladé ramcové smlouvy uzaviené
s jednim uchazec¢em za ucelem vyuziti opcniho prava,

6) uzavieni smlouvy (popiipad¢ dodatku ke smlouve), na zakladé které je opéni pravo vyuzito.
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ZVYHODNENI ZAMESTNAVATELU ZAMESTNAVAJICICH OSOBY SE
ZDRAVOTNIM POSTIZENIM

(§ 101)

Zvyhodnéni dodavateld zameéstnavajicich osoby se zdravotnim postizenim je v zakoné
vymezeno ve dvou rovinach

e pii zadavan{ nadlimitnich vefejnych zakazek

e pii zadavan{ podlimitnich vefejnych zakazek

»Zvyhodnénym dodavatelem* je dodavatel,

a) ktety provozuje chranénou pracovni dilnn podle § 76 zikona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
nebo

b) na néjz se vztahuje program gaméstnanosti, na jehog akladé dodavatel gaméstnavi vice nez 50% osob
se gdravotnim postizenim podle § 67 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti;

- splnéni pfedpokladu ad a) musi dodavatel prokazat v nabidce pfedlozenim potvrzen{ uradu
prace nebo dohody s ufadem prace, z nichz bude zfejmé, Ze provozuje chranénou dilnu
v souladu s § 76 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti.

- splnéni pfedpokladu ad b) musi dodavatel prokazat v nabidce pfedlozenim potvrzeni nebo
piislusnych rozhodnuti organu socialntho zabezpeceni, z nichz bude vyplyvat pfekroceni
hranice 50%.

Neprokaze-li dodavatel, ze splnil podminky zvyhodnéni své nabidky, je zadavatel povinen je ze
zadavaciho fizeni vyloucit

Zvyhodnéni pfi zadivini nadlimitnich i podlimitnich vefejnych zakdzek

Zvyhodnéni dodavatelu dle pism. a) a b) vyse pfi zadavani nadlimitnich i podlimitnich vefejnych

zakazek je rozdéleno na vetfejné zakazky,

a) pfi jejichz zadavani musi byt takové zvyhodnéni vefejnym zadavatelem vyuzito (povinné
zvyhodnéni),

b) pii jejichz zadavani se zadavatel rozhodne, zda tohoto zvyhodnéni vyuzije (dobrovolné
zvyhodnéni)

V téchto piipadech se zadavaciho fizeni nemtze Gcastnit jiny nez zvyhodnény dodavatel.

Povinné zvibodnéni

Vefeiny zadavatel bude povinen vyuzit zvyhodnéni dodavatelt, pokud pofizuje zbozi, které bude
uvedeno v nafizeni vlady, které do okamziku vydani této metodiky nebylo vydano (tudiz toto
povinné zvyhodnéni neni mozné prozatim aplikovat). V takovém piipadé uvede v oznameni ¢i
vyzveé o zahdjeni zadavaciho fizeni, ze se zadavaciho fizeni muze zucastnit pouge zvyhodnény
dodavatel.

Tato povinnost se netyka sektorového zadavatele.

Dobrovolné zvyhodnéni

Zadavatel muze vyuzit zvyhodnéni dodavatela a omezit ucast dodavatelt v zadavacim fizeni
pouze na zvvhodnéné dodavatele. V takovém piipad¢ uvede v oznameni ¢i vyzveé o zahajeni
zadavaciho fizeni, Ze se zadavactho fizeni muze zacastnit pouze zvyvhodneény dodavatel.
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Zvyhodnéni pfi zaddvini podlimitnich vefeinych zakizek

Zadava-li podlimitni vefejnou zakazku vetejny zadavatel v otevieném fizeni nebo v uzsim fizenf,
je v ramci hodnoceni pfedlozenych nabidek povinen zvyhodnit nabidky téch uchazecu, kteti v
nabidce prokazali, ze vkazdém ze ctyf kalendafnich ctvrtleti predchazejicich prede dnem
zahdjeni zadavactho fizeni zaméstnavali a zaméstnavaji vice nez 25 zaméstnancu, z nichz je vice
nez 50 % osobami se zdravotnim postizenim podle § 67 zikona ¢. 435/2004 Sb., o
zameéstnanosti. Pro zjisténi celkové poctu zaméstnanct dodavatele a zaméstnancu, kteff jsou
osobami se zdravotnim postizenim, je rozhodny pramérny ctvrtletni pfepocteny pocet
zaméstnanci podle § 11 vyhlasky ¢. 518/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 435/2004 Sb., o
zamestnanosti.

Tuto skutecnost musi dodavatel prokazat v nabidce pfedlozenim potvrzeni mistné¢ piislusného
ufadu prace.

Jakym 3piisobem je nabidka vyhodnéna?

Nabidka dodavatele podle pfedchoziho odstavce musi byt zvyhodnéna tak, Ze vefejny zadavatel
je povinen posuzovat nabidkovon cenu takového dodavatele jako nejnizsi, nepfekroci-li nejnizsi
nabidkovou cenu predlozenou ostatnimi uchazeci o vice nez 15 %.

Toto zvyhodnéni nabidkové ceny musi provést zadavatel vzdy, bez ohledu na zputsob, jakym
jsou nabidky uchazect hodnoceny.
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ZASTOUPENI ZADAVATELE V RiZENI
(§ 151)

Je zadavatel oprdvnén nechat se v zad4dvacim fizeni zastoupit tfeti osobou?

Zadavatel je opravnén nechat se v ramci zadavaciho fizeni zastoupit, a to jak pravnickou, tak i
tyzickou osobou. Je vhodné, aby smluvni vztah mezi zadavatelem a jeho zastupcem byl vyjadfen
pisemn¢, tak aby bylo mezi zadavatelem a zastupcem naprosto zfejmé rozdélen jejich prav a
povinnosti. Jako nejvhodnéjsi smluvni typ lze pouzit pfikazni ¢i mandatni smlouvu, avsak lze
pouzit 1 napf. smlouvu inominatni (nepojmenovanou), a to zejména pokud zadavatel svéfuje
povétené osobé pouze diléi ukony, pfi nichz povéfena osoba nevystupuje za zadavatele vuci
tfetim osobam.

Zastupcem zadavatele muze byt pouze fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera:

o spliiuje podminky nepodjatosti — tedy plati pro ni v tomto ohledu stejné podminky jako
pro cleny hodnotici komise, a zaroven

. se neucastni zadavaciho fizeni, ve kterém zadavatele zastupuje, nebo v némz ji zadavatel
sveftil realizaci nékterych ukond.

Zastupce zadavatele vSak vzdy jedna jménem zadavatele a na jeho ucet, avSak odpovédnost za
jednani svého zastupce nese samotny zadavatel, coz predstavuje napiifklad podstatnou odlisnost

od realizace zadavaciho fizeni prostfednictvim centralniho zadavatele.

Které uikony neni zadavatel oprdvnén svéfit treti 0sobé?

Pravomoci zastupce zadavatele jsou vzdy omezené. Zastupce zadavatele nemutze byt nikdy
zmocnén (povéfen) k vykonu téchto opravnéni:

e zadani vefejné zakazky (tj. rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy)

e vylouceni dodavatele z ucasti v fizeni
e zruSeni fizeni nebo soutéze o navrh

e rozhodnut{ o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu v soutézi o navrh
e rozhodnut{ o zptisobu vyfizeni namitek

Zmocnéni i1 pro tyto ukony je v takové ¢asti neplatné.
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OCHRANA DUVERNYCH INFORMACI
(§ 152)

Je zadavatel povinen zachovivat micenlivost o informacich a uidajich ziskanych v rimci

postupu dle zikona?

Zadavatel je povinen primarné zachovavat mlcenlivost o téch informacich ¢ dokladech
poskytovanych dodavatelem, které kazdy jednotlivy dodavatel oznadil za divérmé. Tim vsak
povinnost zadavatele zachovavat mlcenlivost nekondi, nebot’ je soucasn¢ povinen respektovat
ochranu dle zvlastnich pravnich pfedpisu, kterymi jsou zejména OBZ (ochrana obchodniho
tajemstvi) ¢i zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné nékterych zdkonu.

Povinnost mlcenlivosti zadavatele vsak neni neomezena. Zadavatel je opravnén, bez nutnosti
vyzadat si souhlas dodavatele, ktery konkrétni informace poskytl, pouzit jakékoliv tyto
informace:

. pro postup podle zakona, je-li to nezbytné (napf. pro ucely hodnoceni nabidek, pokud
zadavatel pfizve k hodnoceni nezavislé odborniky, dodrzi-li povinnost zavazat tyto osoby
k ml¢enlivosti v obdobném rozsahu)

. pokud jejich pouziti vyplyva z ucelu zakona (napf. v ramci fizeni o pfezkoumani ukont
zadavatele)

e  vyhradil-li si pravo jejich pouziti v zadavaci dokumentaci (i v tomto piipadeé vsak je
zadavatel povinen dodrzet ustanoveni zvlastnich pravnich pfedpisi o ochrané urcitych

informaci; naptiklad zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti).

Je povinen zachovat dodavatel mlicenlivost o udajich prfedanych zadavatelem

v zaddvacich podminkdch?

Podobny rezim muze byt nastaven i pro informace pfedavané zadavatelem dodavateli, kdy
zadavatel je opravnén stanovit v Jaddvaci dokumentaci pravidla, stejné jako podminky pro naklidini
s urcitymi informacemi obsagenymi v gaddvacich podminkdch (napf. poskytuje-li zadavatel dodavatelim
informace, které nejsou vefejné dostupné a zadavatel je hodla zpfistupnit pouze pro ucely
zpracovani nabidek).
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NAKLADY A POPLATKY
(§ 153)

Rizeni je vzésadé ,bezplatné®, co? znameni, e zadavatel neni opravnén poskytnout
kterémukoli dodavateli ani casteCcnou uhradu nakladd, které dodavateli v souvislosti
s vypracovanim jeho nabidky nebo obecné ucasti v fizeni vznikly. Stejn¢ tak neni zadavatel
opravnén pozadovat po kterémkoli dodavateli, aby uhradil zadavateli byt” jen ¢ast naklada, které
mu v souvislosti s pfipravou a realizaci zadavaciho fizeni vznikly.

Moznost odchylit se od tohoto pravidla je stanovena zakonem v nasledujicich pfipadech:
. poskytovani soutéznich cen v soutéznim dialogu,

° uhrada za poskytovan{ zadavaci dokumentace, a

. poskytovani soutéznich cen v soutézi o navrh,
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PREPOCET FINANCNICH CASTEK NA CESKOU MENU
(§ 154)

Pfepocet financ¢nich castek, které jsou stanoveny zakonem v eurech, na ceskou ménu, stanovi
nafizeni vlady ¢. 304/2006 Sb., o pfepoctu financnich ¢astek stanovenych v zikoné o vefejnych
zakédzkach v eurech na ¢eskou ménu a o vymezeni zbozi pofizovaného Ceskou republikou —
Ministerstvem obrany, na které se vztahuje financéni limit stanoveny v zakoné o vefejnych
zakazkach.

Prepocty dle citovaného nafizeni se tykaji pfedbéznych oznidmeni a zadavani ¢asti vefejnych
zakazek.
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UCHOVAVANI DOKUMENTACE
(§ 155)

Rozsah archivacni povinnosti

Zadavatel je povinen uchovavat informace (dokumentaci) o prubéhu fizeni. Zadavatel uchovava
(archivuje) veskeré dokumenty, které byl zadavatel povinen v pfed zahajenim nebo v prabéhu
zadavaciho fizeni (ale 1 dynamického ndkupniho systému a fizeni na zakladé ramcové smlouvy) ¢i
soutéze o navrh nebo po jeho/jejim skonceni povinen dle zikona pofidit, a rovnéz které
v prubéhu jakéhokoliv fizeni ¢i soutéze o navrh obdrzel od dodavatelt (kompletni nabidky,
zadosti o ucast ¢i soutézni navrhy atp.), jakoz i uzaviené smlouvy souvisejici s realizaci vefejné
zakazky (vcéetné zmén a dodatku).

Tato dokumentace muze byt archivovana
e v podob¢ dokumentace (u listinnych ukont) nebo
. jako zaznamy o elektronickych ukonech.

Zadavatel je povinen uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 5 let od:

° uzavieni smlouvy
o zmény smlouvy na realizaci vefejné zakazky a
° zruSeni fizeni

Povinnost zadavatele archivovat po dobu 5 let plati pouze v piipade, jestlize zvlastni zakon
nestanovi néco jiného. Timto zdkonem je naptiklad zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont. V nékterych pifipadech (napfiklad pfi cerpani
prostiedkt z fonda EU) bude tfeba rovnéz aplikovat piislusné predpisy Evropskych
spolecenstvi stanovici pozadavky a lhuty na archivaci (viz napf. Nafizeni o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu
soudrznosti a o zrusen{ nafizeni (ES) ¢. 1260/1999).

Jak archivovat elektronické iikony

Kromé obecnych pravidel o uchovavani informaci musi zadavatel mit zavedena téz zvlastni
opatfeni pro dokumentovani elektronicky ¢inénych tkond, jsou-li v prabéhu fizeni ¢i soutézi o
navrh provadény. Této problematice se ¢asteéné vénuje vyse citovany zakon ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ktery v ustanoveni o ukladani
elektronickych dokumentt odkazuje na vyhlasku ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach.
Vzhledem k tomu, Ze vSak zadavani vefejnych zakazek je mimo jejich pusobnost, mohou
ucastnici zadavaciho procesu postupovat dle téchto pravnich norem pouze v urcitych piipadech
analogicky.

Sektorovy zadavatel je nad obecnou archivaéni povinnost stanovenou pro vsechny zadavatele
povinen v pfipad¢ nadlimitni vefejné zakazky souvisejici s vykonem relevantni cinnosti
sektorového zadavatele archivovat téz vsechny nezbytné informace, jez umoznuji a zejména
odavodnuji pouziti vyjimek, popfipadé vyjimky na zakladé negativniho vymezeni relevantni
¢innosti.
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ZVLASTNI USTANOVENI PRO NADLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY
(§ 156)

Zakon obsahuje zvlastni ustanoveni pro pfipad zadavani nékterych nadlimitnich vefejnych
zakazek. V ptipadé, Ze je v ramci zadavaciho fizeni zadavana nadlimitni vefejna zakazka,

a) na zaklad¢ jejthoz zadani ma byt uzaviena smlouva na dobu urcitou v délce nejméné 5 let, a
b) u niz ma dodavatel nést néktera ekonomicka rizika spojena s realizac{ vefejné zakazky, ktera

obvykle nese zadavatel,
musi zadavatel pfi zadani takové vefejné zakazky respektovat nejen ustanoveni zakona, ale téz

vybrana ustanoveni KZ.
Takové nadlimitni vefejné zakazky se nazyvaji kvazikoncese.

Takova nadlimitni vefejna zakazka vsak nemuize byt koncesi podle KZ, nebot’ v takovém
pfipad¢ by se na jeji zadavani aplikovaly postupy upravené v KZ.
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PRAVIDLA KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATEM
(§ 148)

Obecni pravidla pro komunikaci — ochrana poskytnutych informacf

Pfi komunikaci mezi zadavatelem a dodavateli nesmi byt narusena davérnost nize uvedenych
dokumentt a uplnost udaju v nich obsazenych. Zadavatel je povinen zajistit ochranu obsahu
zejména v pfipadé nasledujicich dokument:

" nabidky,

» zadosti o Gcast, piipadné

" soutézni navrhy v soutézi o navrh.

To ve své podstaté znamend, ze zadavatel neni opravnén poskytovat idaje obsazené v téchto
dokumentech jinym dodavatelum. Tato povinnost zadavatele vSak je dale rozsifena institutem
ochrany diavérnych informaci, ktery zadavateli ukladda chovat se obdobné i kudajim a
informacim, které jsou mu poskytovany v ramci jinych pisemnosti ¢i jednani s dodavateli.
Vyjimkou muze byt piipad, kdy sim dodavatel poskytnuti takovéto informace vyslovné (nejlépe
pisemnou formou) umozni.

Stejné tak neni zadavatel opravnén udaje v nabidkach jednotlivych uchazect jakymkoliv
zpusobem ménit ¢i upravovat. Pokud napft. hodnotici komise shleda v nabidce néjaké nejasnosti,
neni opravnéna s nabidkou jakkoli manipulovat, avSak méla by vyuzit institut pisemného
vysvétleni nabidky ¢i pfipadné pfizvat uchazece na jednani komise za ucelem vysvétleni nabidky.
Vyjimkou jsou v tomto sméru pouze zjevné pocetni chyby, které nemaji vliv na nabidkovou
cenu — v téchto pfipadech komise k uvedenych chybach vibec nepiihlizi. Pokud by vSak pocetni
chybou byla dot¢ena kalkulace nabidkové ceny, méla by komise postupovat stejné jako v piipade
jinych nejasnosti v nabidce a vyzvat uchazece k vysvétleni.

Zadavatel se nesmi seznamovat s obsahem nabidek, zadosti o ucast ¢i navrhu pfed uplynutim
lhuaty stanovené pro jejich podani. Zadavatel tedy ve lhaté pro podani nabidek, zadosti o ucast
nebo navrhGi pouze nabidky, zadosti a navrhy pfijima a eviduje, nesmi vsak jakymkoliv
zpusobem zkoumat jejich obsah.

Doruloviani pisemnosti

Jakékoliv pisemnosti Ize v jakémkoliv fizeni podle zakona ¢i v soutézi o navrh dorucit
e osobné
e prostfednictvim osoby, ktera provadi pfepravu zasilek (kuryrni sluzba)
e prostfednictvim drzitele postovni licence podle zdkona ¢. 29/2000 Sb., o postovnich
sluzbich,

e clektronickymi prostfedky nebo

e jinym vhodnym zpasobem.

Pro komunikaci jsou tedy jak zadavatel, tak i dodavatelé opravnéni pouzit jakékoliv prostiedky
komunikace, pficemz dakazn{ bfemeno v pfipadé sport o fadné doruceni nese vzdy odesilajici
strana. Zadavatel by tak mél pro komunikaci s dodavateli zvolit zejména v pifpad¢ dorucovani
sté¢zejnich dokumentt v ramci fizeni ¢i soutéze o navrh (tj. rozhodnuti o vylouceni dodavatele,
rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo navrhu), takovy typ komunikace, u néhoz bude
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schopen bezpochybné prokazat datum pfevzeti pisemnosti (zejména osobni doruceni ci
prostfednictvim drzitele postovni licence, a to na dodejku).

Jazvk komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem musi byt provadéna ze zakona v ¢eském
jazyce. Zadavatel tedy neni opravnén vyloucit pouziti ceského jazyka a stanovit jako oficidln{ a
jediny jazyk fizeni ¢i soutéze o navrh jazyk cizi.

Na druhou stranu je zadavatel opravnén v zadavacich podminkach stanovit dalsi oficialni jazyk,
kterym lze komunikovat vedle jazyka ¢eského. To je praktické zejména v piipadé, kdy vzhledem
k predmétu vefejné zakazky ¢i soutéze o navrh lze ocekavat zajem prevazné zahranic¢nich
dodavatelt.
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ELEKTRONICKE PROSTREDKY A ELEKTRONICKE NASTROJE
(§ 149)

Vyvimezeni elektronickych prostredki

Elektronickymi prostfedky se rozumi sit’ a sluzby elektronickych komunikaci ve smyslu § 2
ZEK. Na rozdil od ZEK se za elektronicky prostfedek podle zakona nepovazuje fax.

Podle ZEK se

e siti elektronickych komunikaci rozumi prenosové systémy, popripadé spojovaci nebo smérovaci zaiizent
a jiné prostredky, které umogiinji  prenos signdli  po vedeni, ridiem, optickymi nebo  jinymi
elektromagnetickymi prostredy, vietné drugicovych siti, pevnych siti s Rommutaci okrubii nebo paketsi a
mobilnich zemskych sits, siti pro rogvod elektrické energie v rogsabn, v jakém jsou pouzivany pro prenos
signalt, siti pro rogblasové a televizni vysilini a siti kabelové televize, bex obledn na drub prendsené
informace;

e sluzbou elektronickych komunikaci se pak rozumi slugba obvykle poskytovand za siplatu, kterd
Spocivd eela nebo prevagné v prenosu signalii po sitich elektronickych komunikact, véetné telekomunikacnich
slugeb a prenosovych sluzgeb v sitich poungivanych pro roxhlasové a televizni vysilini a v sitich kabelové
televize, s vyjimkon slugeb, které nabizeji obsah prostiednictvim siti a slugeb elektronickych komunikact
nebo vykondvaji redakini dobled nad obsabem prendsenym sitémi a poskytovanym slugbami elektronickych
komunikaci; nexabrnuje slugby informacni spoletnost, které nespolivaji gcela nebo prevainé v prenosu
signdlii po sitich elektronickych komunikaci.

Za ucelem realizace elektronické komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem souvisejici s
fizenim nebo soutézi o navrh musi zadavatel poskytnout dodavatelim, ktefi mohou mit zajem
Ucastnit se fizen{ ¢i soutéze, k dispozici veskeré informace technické povahy, véetné kodovani a
Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci elektronickymi prostfedky, zejména pro
elektronické podani nabidek a Zzadosti o tcast.

Kdy musi byt datovd 3prdva opatiena platnim arucenym elektronickym podpisem zalogenym na kvalifikovaném

certififatn

Dodavatel je povinen opatfit datovou zpravu podle § 2 pism. d) ZEP zarucenym elektronickym
podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu v pfipadé nasledujicich ukont:

e nabidka

e zidost o ucast,

e namitky proti dkontim zadavatele

e prokazovani splnéni kvalifikace elektronickymi prostredky

e navrh v soutézi o navrh

Zadavatel je povinen opatfit datovou zpravu zarucenym elektronickym podpisem zalozenym na
kvalifikovaném certifikatu v pfipadé nasledujicich ukonu:

e oznamenf ¢i vyzva o zahéjeni zadavaciho fizen{
e vyzva k jednani
e vyzva k podani nabidky v zadavacim fizeni ¢i k acasti v soutéznim dialogu

e rozhodnut{ o vybéru nejvhodnéjsf nabidky (oznameni o zadani vefejné zakazky)
e oznameni o zpusobu vyfizeni namitek
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e rozhodnuti o nejvhodnéjsim navrhu v soutézi o navrh

Zadavatel je gpravnén dale pozadovat, aby datova zprava byla opatfena elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikitu nebo elektronickou znackou zalozenou na
kvalifikovaném systémovém certifikatu u jakychkoliv datovych zprav zasilanych elektronickymi

prostfedky.

Zadavatel vSak nenf povinen umoznit ¢inénf ukonu dodavateli v zadavacim fizeni elektronickymi
prostiedky.

Vymezeni elektronickych ndstroji

Elektronickymi nastroji se pro ucely zakona rozumi technické zafizeni nebo programové
vybaveni, pifipadné jejich soucasti, které jsou spojeny se siti nebo sluzbou elektronickych
komunikaci a umoznuji prostfednictvim této sité nebo sluzby provadéni dkonu v elektronické
podobé, véetné zpracovani, zahrnujictho digitalni kompresi, a uchovavani dat.

Predpoklad pousiti elektronickych ndstrojii - atestacni 1izeni

Pouziti elektronickych nastroju zadavatelem je pfipustné pouze za predpokladu, ze
. pouziti téchto elektronickych nastroji neporusuje zakaz diskriminace a

o tyto elektronické nastroje jsou s ohledem na predmét vefejné zakazky obecné dostupné a
slucitelné s bézné uzivanymi informacnimi a komunikac¢nimi technologiemi.

Pro zajisténi splnéni téchto pozadavkd mohou byt elektronické nastroje v fizeni pouzity pouze
tehdy, jsou-li atestovany v atestacnim fizeni, provadéném Ministerstvem informatiky. Atestacni
fizeni se provadi na zaklad¢ Zzadosti. Doruceni zadosti o atest je zpoplatnéno, pficemz poplatek
¢inf az 100.000,- K¢. Podrobnosti atestacniho fizeni, nalezitosti zadosti o atest a vysi poplatku za
doruceni zadosti o atest stanovi vyhlaska Ministerstva informatiky ¢. 326/2006 Sb., o
podrobnostech atestacniho fizeni pro elektronické nastroje, nalezitostech zadosti o atest a o vysi
poplatku za doruceni zadost{ o atest.

Atestacnim fizenim se rozumi postup, vjehoz ramci jsou zkoumany pozadavky shody
elektronického nastroje s pozadavky zakona a provadécich pravnich predpisu k zakonu. Na
zakladé atestacniho fizeni Ministerstvo informatiky vydava atest, jenz je dokladem osvédcujicim
kladny vysledek atestace. Ministerstvo informatiky rovnéz vydava Véstnik, v némz uvefejnuje
udéleni atestd a dalsi dokumenty vztahujici se k elektronickym nastrojam. Vydavani Véstniku
zabezpecuje Ministerstvo informatiky prostfednictvim portalu vefejné spravy.

Pogadavky na eleftronické ndstroje

U elektronickych nastroju, jejichz prostrednictvim je realizovana elektronicka komunikace mezi

zadavatelem a dodavateli, zejména elektronicky pfenos a pifjem nabidek, pfipadné elektronicky

pfijem zadosti o ucast a navrht v soutézich o navrh, musi zadavatel zajistit, aby

e byly splnény pozadavky na elektronické podpisy, vztahujici se k nabidkam, zadostem o tcast
a k pfedavani plana a projektd, uvedené v ZEP,

e mohl byt pfesné¢ urcen cas a datum doruceni nabidek, zadosti o ucast a pfedlozeni plana a
projektu,

e bylo mozné pfiméfené zajistit, ze pfed stanovenymi lhutami nikdo nemuze mit piistup k
udajim zaslanym v souladu s témito pozadavky,
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e v pifpadé poruseni zakazu pfistupu k zaslanym tdajim mohlo byt pfiméfené zajisténo, ze
poruseni bude spolehlivé zjistitelné,

® pouze opravnéné osoby mohly stanovit nebo zménit data pro zpiistupnéni dorucenych
udaju,

e béhem raznych fazi zadavaciho fizeni nebo soutéze o navrh, byl pfistup ke véem nebo k
¢asti predanych udaji mozny pouze na zakladé pfedchoziho rozhodnuti opravnénych osob,

e rozhodnuti opravnénych osob o pfistupu ke vsem nebo k ¢asti predanych udaji mohlo
umoznit pfistup k pfedanym udajim az po pfedem stanoveném datu,

e udaje dorucené a zpiistupnéné v souladu s témito pozadavky, mohly zustat piistupné pouze
osobam, které jsou opravnéné se s nimi seznamovat,

e byly chranény proti neopravnénému pfistupu tfetich osob,

e byla pro n¢ zajisténa technickd podpora a servis v ptipadé poruchy.

Elektronicky katalog

Dodavatel mutze pfedlozit zadavateli idaje nezbytné pro hodnoceni nabidky téz ve formé
elektronického katalogu, a to zejména v pifpadé vefejnych zakazek zadavanych zadavatelem na
zakladé ramcové smlouvy nebo v dynamickém nakupnim systému.

Elektronickym katalogem se rozumi soubor informaci obsahujici ceny odpovidajici jednotlivym
polozkam pfedmétu vefejné zakazky, popis takovych polozek, pfipadné dalsi udaje s nimi
souvisejicimi. Timto elektronicky katalog prakticky odpovida standardnimu ceniku, v némz ma
zadavatel souhrnné popsany jednotlivy komodity, jakoz 1 jejich ceny, za které potfebné mnozstvi
objednava. Pouziti elektronického katalogu je tudiz praktické zvlasté v pfipadé ramcové smlouvy
uzaviené sjednim dodavatelem. Elektronicky katalog musi spliovat veskeré vyse uvedené
pozadavky stanovené pro elektronické nastroje pouzivané pro komunikaci elektronickymi

prostfedky.

Podrobné vymezeni poZadavku na elektronické prostredky a elektronické ndstroje

Blizsi pozadavky tykajici se elektronickych prostfedku, elektronickych nastroju a elektronickych
ukonu pfi zadavani vefejnych zakazek stanovi vyhlaska ¢. 329/2006 Sb., kterou se stanovi blizsi
pozadavky na elektronické prostfedky, elektronické nastroje a elektronické ukony pfi zadavani
vefejnych zakazek.
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OPRAVNE PROSTREDKY - NAMITKY, RIZENi PRED URADEM
(§ 110 - § 124)

NAMITKY
(§ 110 a § 111)

Jaké namitky zadavatel ptijima4 — ndleZitosti namitek

Aktivne legitimovani dodavatelé mohou proti tkonim zadavatele podavat namitky, tj. stiznosti
proti postupu zadavatele v fizeni. Aby zadavatel mohl fadné¢ o namitkich rozhodovat, je
nezbytné, aby namitky a jejich podavani naplnilo nasledujici pfedpoklady:

° aktivni legitimace stézovatele
° dodrzeni Ihit pro podani nabidek
° formalni nalezitosti namitek

vy

Aktivni legitimace stéSovatele

Pii zadavani nadlimitnich i podlimitnich vefejnych zakazek muze zadavateli podat zdivodnéné
namitky kterykoliv dodavatel, ktery ma nebo mél zajem na ziskani urcité vefejné zakazky a
kterému v disledku domnélého poruseni zakona ukonem zadavatele hrozi nebo vznikla ujma na
jeho pravech (dale jen ,,stézovatel®). Zdavodnéné namitky je opravnén podat rovnéz dodavatel,
kterého v duasledku domnélého poruseni zakona zadavatel odmitl zafadit do dynamického
nakupniho systému. Zadavatel je tedy povinen pii obdrzeni namitek pfezkoumat primarné
aktivn{ legitimaci stéZzovatele k podani namitek. V tomto sméru lze zdjem dodavatele na zadani
vefejné zakazky ¢i zafazeni do dynamického nakupniho systému dovodit napiiklad ze
skute¢nosti, ze tento subjekt podava nabidky. Naopak nebude mozné dovodit aktivni legitimaci
stézovatele v piipadé, Ze urcita osoba poda namitky z duvodu, ze zadavaci podminky stanovené
zadavatelem byly diskriminacni, pokud takova osoba neni drzitelem podnikatelského opravnéni
pro provedeni pfedmétu vefejné zakazky.

Lbiita pro poddni namitek

Namitky musi sté¢zovatel dorucit zadavateli

a) do 15 dna ode dne, kdy se o domnélém poruseni zakona tkonem zadavatele dozvi
(naptiklad to, Zze byly dle nazoru dodavatele diskrimina¢nim zptsobem vymezeny zadavaci
podminky) (subjektivni zacatek béhu lhity), nejpozdéji véak do doby uzavieni smlouvy;

b) do 15 dnd ode dne doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (objektivni zacatek
béhu lhuty) vefejné zakazky nebo rozhodnuti o vylouceni z Gcasti v fizeni, jde-li o namitky
proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo proti rozhodnuti zadavatele o
vylouceni z acasti v fizeni (# téchto dvou dikonii je tedy béh lhity pro podani namitek stanoven cela
spectficky);

nejsou-li namitky doruceny v uvedené lhuté, zadavatel namitky neodmitd, ale vibec o nich

nerozhoduje a tuto skutecnost pisemné oznami stézovateli.

Poda-li st¢zovatel namitky ve lhité (bez ohledu na skute¢nost zda jde o subjektivni ¢i objektivni
zacatek behu lhaty), nesmi zadavatel do doby dornceni rozhodnuti zadavatele o namitkdch stéovateli uzaviit
smlonvu ¢ rusit 1izent; takové ukony by byly neplatné. V pfipadé lhuty s objektivnim zacatkem
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nesmi zadavatel uzavfit smlouvu ani v okamziku, kdy bézi lThita pro podani namitek, a to az do
jejiho marného uplynuti poslednimu uchazedi.

Formalni nalegitost; namitefe

Namitky se podavaji pisemné. V namitkach musi stézovatel uvést, nasledujici nalezitosti:

* kdo je podava,

* proti kterému tkonu zadavatele sméfuji,

" v cem je spatfovano poruseni zakona,

" jaka gjma stézovateli v dusledku domnélého poruseni zakona hrozi nebo vznikla (moznou
ujmu je tfeba vykladat spise extenzivnim zptsobem) a

" ¢eho se stézovatel domaha.

Jde-li o namitky v pfipadech, kdy neni objektivné stanoven pocatek béhu lhuty pro podani

namitek, musi stézovatel v namitkach uvést téz

" skutec¢nosti rozhodné pro stanoveni okamziku, kdy se o domnélém poruseni zakona tkonem
zadavatele dozvédél

Jak zadavatel postupuje po podanych nimitkdch

Odmiitnuti namitek

Namitky, které

" jsou podany subjektem, ktery neni aktivné legitimovan,

"  byly podany po lhuté pro podani namitek, nebo

" postradaji nékterou z formalnich nélezitosti

zadavatel odmitne a bezodkladné pisemné¢ uvédomi o této skutecnosti stézovatele.

V'zddni se prava na poddani nanitek

Zajemce ¢i uchaze¢ se muze prava na podani namitek proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky nebo proti rozhodnuti zadavatele o jeho vylouceni z ucasti v fizeni pisemné vzdat.
Tohoto prava se muze zajemce ¢i uchaze¢ vzdat az po vzniku prava podat namitky. Pokud se
zajemce ¢1 uchaze¢ vzdal prava na podani namitek, plati, Ze Ihata pro podani namitek ve vztahu
k tomuto zajemci ¢i uchazeci uplynula.

Tohoto institutu muze zadavatel vyuzit zejména v nasledujicich ptipadech:

" vylouceni z fizeni — zadavatel ziska pravni jistotu, ze vylouceny uchazec¢ ¢i zajemce jiz
nepoda namitky, pficemz muze dal bez rizika pokracovat v fizeni,

" rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si nabidky — v pfipadé mensiho poctu uchazeca (napf. pouze
dvou) lze v pfipadé vzdani se prava na podani namitek rychleji pfistoupit k uzavieni

smlouvy.

Lhiita pro vyrizent namitek

Zadavatel (nikoliv hodnotici komise) pfezkouma 74dné podané namitky v plném rozsahu. Do 10
dnt od obdrzen{ namitek je zadavatel povinen odesiat stézovateli pisemné rozhodnuti o tom, zda
namitkam vyhovuje ¢i nikoliv, s uvedenim divodu. Vyhovi-li zadavatel namitkam, uvede v
rozhodnuti zpusob provedeni napravy.
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Pokud zadavatel namitkam nevyhovi, uvédomi stézovatele v pisemném rozhodnuti o moznosti
podat ve lhaté 10 kalendafnich dnt ode dne, v némz stézovatel obdrzel rozhodnuti, kterym
zadavatel namitkam nevyhovél, navrh na zahajeni fizeni o pfezkoumani dkonua zadavatelem u
Utadu. I pokud by zadavatel namitky nevyidil v desetidenni Ihuté, je stéZovatel opravnén podat
navrh na zahéjeni fizeni o prezkoumani dkond zadavatele u Ufadu, to nejpozdéji do 25
kalendafnich dnt ode dne odeslani namitek stéZzovatelem zadavateli.

Informacni povinnost zadavatele

O podanych namitkach a rozhodnuti o nich je povinen zadavatel bezodkladné pisemné
informovat vSechny uchazece, a pokud neuplynula v dobé vyfizeni namitek lhuta pro podani
nabidek, vSechny zdjemce.

Zpétvzeti ndmiteke

Zadavatel nerozhoduje o namitkach, které vzal stézovatel zpét. Tuto skutecnost zadavatel
pisemné oznami stézovateli. Vezme-li stézovatel namitky zpét, neni opravnén podat ve stejné

véci navrh na zahajeni fizeni o pfezkoumani dkonu zadavatele u Ufadu.

Ldkaz uzavieni smlonyy & rusent 17zeni

Pokud zadavatel podanym namitkim v desetidenni lhuté nevyhovél, nesmi zadavatel pred
uplynutim lhiaty pro podani navrhu na zahajeni fizeni o pfezkoumani tkonu zadavatele, a je-li
tento navrth podan vcas, ve lhuté 45 dnt ode dne doruceni namitek, uzaviit smlouvu ¢i zrusit
fizeni (tzv. blokacni lhuta). Stejny zakaz plati pro zadavatele i v pfipadé, Zze ve stanovené lhuté
namitky nevyfidil (tzn. Ze neodeslal stéZzovateli pisemné rozhodnuti o vyfizeni namitek
v desetidenni lhute).

Zakaz dle pfedchoziho odstavce se vsak rusi a zadavatel je opravnén jak uzaviit smlouvu ci
zrudit zadavaci fizeni v pfipadé, je-li fizeni o pfezkoumani dkonud zadavatele pravomocné
Ufadem zastaveno pfed uplynutim blokaéni lhuty.
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PREZKOUMANI UKONU ZADAVATELE URADEM
(§ 112 - § 123)

Dohled nad dodrzovani zakona a piezkum zikonnosti tikont zadavatele provadi Utad. Utad je
opravnén prezkoumat ukony zadavatele tykajici se podlimitnich a nadlimitnich vefejnych
zakazek (nikoliv vefejnych zakazek malého rozsahu). Pfezkum zakonnosti ukont zadavatele
provad{ Utad

e na zakladé navrhu dodavatele nebo

e 2 moci Gfedni (vlastniho podnétu Utadu).

Navrh na piezkoumani tkona zadavatele se podava Utadu na adresu Jostova 8, 601 56 Brno.
Ptedpokladem podani navrhu je pfedchozi podani namitek v téze véci. Navrh na prezkoumani
tkont zadavatele musf byt Utadu dorucen do 10 kalendainich dnd ode dne, v némz stézovatel
(navrhovatel) obdrzel rozhodnuti, kterym zadavatel namitkam nevyhovél (Ihtta je hmotnépravni,
Utadu tedy musi byt vdané lhaté navrh doruden, nepostaéi jeho odeslani). Zakonnou
podminkou podéani navrhu je sloZeni kauce na tcet Ufadu ve vysi 1 % z nabidkové ceny
navrhovatele, nejméné vsak ve vysi 50 000 K¢, nejvyse ve vysi 2 000 000 K¢. V piipadé, ze neni
mozné stanovit nabidkovou cenu navrhovatele, je navrhovatel povinen slozit 100 000 Kc.
Bankovni spojeni Utadu je uvefejnéno na www.compet.cz.

Podminkou podani navrhu naopak nenf zaplaceni spravniho poplatku.

Ukony zadavatele, které mohou byt pfedmétem piezkoumzni Ufadem

Dodavatelé mohou podat navrh na piezkoumani Utadem proti viem dkontm zadavatele, které
vylu¢yji nebo by mohly vyloucit zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a v jejichz disledku hrozi nebo vznikla 4jma na pravech navrhovatele. Navrh Ize
podat zejména proti témto tkonim zadavatele:

1. zadavacim podminkam,

obsahu oznameni nebo vyzvy o zahajeni zadavaciho fizenf,
vyloucen{ uchazece ze zadavaciho fizent,

rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si nabidky,
pouziti druhu zadavaciho fizeni.

AN

Postup zadavatele pfi obdrZeni ndvrhu na zahdjeni fizeni od stéZovatele & ozndmeni o
zahdjeni fizeni od Ufadu

V pfipadé, Ze zadavatel obdrzi

. ve stejnopise od stézovatele navrh na zahajeni fizeni o pfezkoumani dkonu zadavatele (v
tomto piipadé je Hzenf zahdjeno na navrh stézovatele dnem doruceni navrhu Utadu) nebo

. oznameni Utadu o zahdjeni fizeni o prezkoumani ikont zadavatele z moci tfednt,

je povinen zaslat Ufadu své pisemné vyjadieni k navrhu ve lhaté 7 dni od doruceni navrhu
zadavateli nebo ve Thaté stanovené Utadem v piipadé fizenf zahajeného z moci Gfednf; vyjadient
je nejvhodnéjsi odeslat doporucenym dopisem na dodejku, pfipadné zajistit osobni doruceni
proti potvrzeni, aby mél zadavatel k dispozici dukaz, ze splnil povinnost ulozenou zakonem.
Spole¢né s vyjadienim zasle zadavatel Ufadu rovnéZ celou dokumentaci o vefejné zakazce. Pro
zpracovani vyjadfeni se doporucuje postupovat obdobné jako pfizpracovani rozhodnuti
zadavatele o namitkach. Kvalita zpracovani stanoviska muze pfispét k rychlosti vyfizeni navrhu
Utadem; tato rychlost maze mit z pohledu zadavatele ¢asto zasadni viznam.
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I pokud by zadavatel povazoval navrh za nekompletni, opozdéné podany ¢i jinak vadny,
nepifslusi mu tuto skutecnost posuzovat a je povinen své povinnosti (tj. zaslat Ufadu vyjadfeni
spole¢né s dokumentaci o vefejné zakazce) splnit.

Dnem zahijeni fizeni se zadavatel stiva automaticky ucastnikem spravniho fizeni dle SpR a
v jeho pribéhu mu nalezeji tomu odpovidajici prava. Zadavatel je tudiz opravnén v ramci
spravnifho fizeni zejména nahlizet do spisu, vyjadfovat se k dukazum, jakoz i k podkladam pro
rozhodnuti pfed jeho vydanim.

Zadavatel musi dbat pfi pfipravé vyjadfeni, aby byla zachovana lhata 7 dn@ pro vyjadieni
k obdrzenému navrhu ¢i oznameni o zahdjeni spravniho fizeni. V pfipadé, Zze stézovatel uvede
v navrhu nékteré nové skutecnosti ¢i argumenty, které nebyly zohlednény pfi rozhodovani o
podanych namitkach, je vhodné, kdyz se zadavatel k takovym skutecnostem vyjadii obdobné,
jako by to ucinil v pfipadé, Ze by tyto skutecnosti byly pfedmétem namitek. Zadavatel o navrhu
ovéem nerozhodne, pouze navrhne organu dohledu ve vyjadfeni, jak by mél pfedmétné
skute¢nosti a argumenty posoudit a s jakym vysledkem (vyhovét navrhu ¢i jej zamitnout).
Stézovatel vsak z vécného hlediska nemuize svij navrh rozsifit o dalsi ddajna poruseni zakona
zadavatelem, nebot’ navrh lze Utadu podat v takové véci, ktera jiz byla napadana dodavatelem
pfi podani namitek.

Opatieni (postup) Utadu viiéi zadavateli

Utad méize v ramci své pravomoci v oblasti vefejnych zakazek:

1. vydat pfedbézné opatien,

2. rozhodnout o tom, zda zadavatel pfi zadavani vefejné zakazky postupoval v souladu se

zakonem,

ulozit napravna opatfeni a sankce,

projednat spravni delikt,

5. kontrolovat ukony zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek podle zvlastniho pravniho
pfedpisu (zdkon ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist). Tim neni
dotéena pusobnost jinych organt vykonavajicich takovou kontrolu podle zvlastnich pravnich
pfedpist (naptiklad zakon ¢. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim dfadu, ve znéni
pozdéjsich predpist),

6. plnit dalsi tkoly, stanovi-li tak zvlastni pravni pfedpis.

Al

Predbézné opatient

ey

Utad mtze na navrh navrhovatele nebo z vlastniho podnétu pred skonéenim fizeni k zajistén
ucelu fizeni a v rozsahu nezbytné nutném vydat predbézné opatfeni, kterym zadavateli ulozi

e zikaz uzavfit smlouvu v zadavacim fizeni, nebo

® pozastavit zadavaci fizeni
a to na dobu v pfedbézném opatfeni uvedenou, nejdéle vsak do rozhodnuti ve véci samé.

Zadavatel musi zajistit, aby po dobu trvani pfedbézného opatfeni nedoslo k uzavieni smlouvy,
nebo nebylo pokracovano v zadavacim fizeni c¢inénim dal§ich ukont (v zavislosti na obsahu
rozhodnuti Ufadu). Pfipadné odvolani proti rozhodnuti o pfedbézném opatfeni nema odkladny
ucinek.

Rozhodnuti Uradu

Rozhodnuti Ufadu zavis{ na tom, zda o pfipadném poruseni zakona zadavatele rozhoduje po
uzavieni smlouvy na realizaci vefejné zakazky ¢i pfed jejim uzavienim.
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1. Shleda-li Ufad pred uzavienim smlouvy, e zadavatel tkonem udinénym pii zadavani
vefejné zakazky nedodrzel postup stanoveny pro zadani vefejné zakazky, a soucasné
takovy ukon podstatné ovlivnil nebo mohl ovlivnit stanoveni pofadi uspésnosti nabidek,
uvede tuto skutecnost pisemné v rozhodnuti. Soucasn¢ zadavateli muze ulozit opatreni
k ndpravé, které muze spocivat ve zruseni zadani vefejné zakazky nebo jen jednotlivého
tkonu zadavatele (Utad napt. nafidi provést nové hodnocenf nabidek).

2. Shleda-li skute¢nosti dle bodu 1. Utad aZ po uzavieni smlouvy, uloZi zadavateli pokutu
stanovenou zejména v zavislosti na hodnoté piislusné vefejné zakazky. Shledani poruseni
zakona ze strany zadavatele ma i nasledky v podobé neplatnosti smlouvy podle § 39 OZ.

V zavislosti na obsahu pravomocného rozhodnuti Utadu zajisti zadavatel realizaci opatieni
k napravé, piipadné se musi podrobit uloZené sankci. V takovém piipadé, rozhodne-li Utad o
poruseni zdkona zadavatelem, rozhodne Ufad té% o povinnosti zadavatele uhradit niklady
spravnfho fizeni v pausalni ¢astce 30.000,- K¢, kterou je zadavatel povinen uhradit ve lhuaté
stanovené v rozhodnuti Utadu (vyhlaska ¢. 328/2006 Sb.).

V pfipadé, ze Urad fizeni zastavil s odkazem na to, ze zadavatel dodrzel vSechna pravidla pro

postup stanoveny pro zadani vefejné zakazky, muze zadavatel pokracovat v fizeni ¢i Cinit dalsi
ukony smétujici k uzavieni smlouvy na plnéni vefejné zakazky.
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AUTOREMEDURA
(§ 111 odst. 6)

Zjisti-li zadavatel v prab¢hu fizeni, Ze nékterym tkonem porusil zakon, pfijme opatfeni k jeho
naprave i v ptipade, kdy proti takovému tkonu neobdrzel namitky. Zadavatel tak je opravnén
pfijmout napravné opatfeni i bez pfedchozich namitek, pficemz je vhodné, aby identicky jako
v pfipad¢ napravného opatfeni na zakladé predchozich namitek informoval zadavatel vsechny
uchazece ¢i zajemce. Prijaté opatfeni bude zaviset na vadnosti ukonu; v nékterych piipadech
muze spocivat az v potieb¢ zrusit fizeni.
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3 2

SMIRCI RIZENT{
(§ 124)

Jakykoliv dodavatel mize podat pisemnou Zadost o smiréi #zeni Evropské komisi nebo Ufadu
v ptipadé, kdy mél nebo ma zajem na ziskani nadlimitni vefejné zakazky a domniva se, ze
sektorovy zadavatel urcitym svym dkonem porusil zakon nebo pravo Evropského spolecenstvi
v oblasti vefejnych zakazek a timto tkonem sektorového zadavatele mu vznikla nebo hrozi vznik
ujmy na jeho pravech.

Postup ve smircim fizeni

Smirci fizeni je vedeno pfed Evropskou komisi, avsak pouze za predpokladu, ze k nému da
sektorovy zadavatel souhlas. Pokud s vedenim smirctho fizeni sektorovy zadavatel souhlast,
vyjadii se k osobé smirc¢tho soudce navrzeného Evropskou komisi (odsouhlasi ho nebo ho
neodsouhlasi) a nasledné urci dalstho jednoho smir¢tho soudce za svou stranu. Sektorovy
zadavatel nebo i1 dodavatel, ktery navrh podal mohou smirci fizeni, mohou smiréi fizeni kdykoliv
ukoncit. Naklady, které sektorovému zadavateli v dasledku smirciho fizeni vzniknou, nese sam
(pokud se strany nedohodnou jinak), s vyjimkou nakladu fizeni, které hradf strany rovnym dilem.

Sektorovy zadavatel ma povinnost informovat smir¢i soudce jestlize jina osoba nez dodavatel,
ktery pozadal o smirci fizeni, poda navrh na pfezkoumani ukonu zadavatele k Utadu.

V ostatnim se pfi smircim fizeni na trovni Evropské komise postupuje zptisobem stanovenym
CL 9,10 a 11 smérnice Rady 92/13/EHS.
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II.

Metodicky navod postupu pro
zadavani zakazek financovanych Ci
spolufinancovanych z prostfedku
poskytnutych z fondt Evropské
unie
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KROK 1
Na koho se tato ¢ast metodiky vztahuje

Uéelem této ¢asti metodiky je stanovit metodicka doporuéeni pro zadavani zakazek
financovanych ¢i spolufinancovanych z prostfedkt poskytnutych z fonda Evropské unie
zadavanych v ramci realizace urcitého projektu subjektem, ktery je v postaveni piijemce
podpory. Jednd se, mimo jiné, o metodicky nastroj Ridictho organu Ramce podpory
Spolecenstvi, resp. Koordinacniho a metodického organu Narodniho ramce politiky soudrznosti,
vytvofeny ve spolupraci s pfislusnym odborem Ministerstva pro mistni rozvoj zabyvajicim se
pravidly zadavani vefejnych zakéazek. Casti I1. a II1. tohoto dokumentu by mély garantovat fadny
postup pifjemct podpory v ramci jimi zadavanych zakazek, jejichz zadavani se nemusi fidit
pravidly stanovenymi zikonem pro zadavani vefejnych zakizek. Radny a vécné a formalné
bezchybny postup pfijemct podpory je predpokladem pro uvolfiovani prosttedki z evropskych
fondu. Tato c¢ast metodiky tudiz obsahuje metodicky postup v ptipadé zakazek, &zeré v drisledken
urcitych okolnosti nemusi byt zadavdny dle pravidel obsagenych v dkoné v zaddvacinm 1izent.

Tato cast metodiky stanovuje postup pifjemce podpory s ohledem na programovaci obdobi
2007 — 2013.

Z hlediska naplnéni zasad transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, které je
tfeba v souladu s komunitarnim pravem (viz Nafizeni Rady (ES) ¢. 1605/2002, kterym se stanovi
financni nafizeni o souhrnném rozpoctu Evropskych spolecenstvi, ¢i dale napf. ¢l. 2 Smlouvy o
ES) dodrzovat 1 pfi postupu dle této ¢asti metodiky, je nezbytné, aby i v piipadech, kdy zadavatel
postupuje pii zadani zakazek mimo rezim zakona, byla stanovena a dodrzovana urcita pravidla.
Touto ¢asti metodiky tak Ridici organ Ramce podpory Spolecenstvi, resp. Koordinaéni a
metodicky organ Narodniho ramce politiky soudrznosti stanovi vzorové postupy a nalezitosti
fizeni. Kazdy jednotlivy fidici organ muze nad ramec zde uvadénych pozadavka stanovit jeste
dalsi individualni podminky.

Vzhledem k této skutecnosti jsou primarnimi adresaty pravidel uvedenych v této ¢asti metodiky

jakékoliv pravnické ¢i fyzické osoby, které se svym statusem nekvalifikujf jako zadavatelé, tzn.

nespliuji pojmové znaky ani jedné z kategorii zadavatele a tudiz nejsou povinny dle zikona

postupovat. Podle této ¢asti metodiky vsak mohou postupovat i osoby, které jsou zadavateli
vefejnych zakazek, avsak na zakladé zakonné vyjimky nejsou povinny podle zikona postupovat

— napiiklad

1. sektorovi zadavatelé pfi zadavani nadlimitnich vefejnych zakazek, které nesouviseji
s vykonem jejich relevantni ¢innosti,

2. osoby zadavajici dotovanou nadlimitni (vefejnou) zakazku na dodavky nebo nadlimitni
(vefejnou) zakazku na stavebni price nebo na sluzby, pokud nejsou povinni takové
nadlimitni vefejné zakazky zadavat podle zakona, nebo

3. sektorovi zadavatelé nebo osoby gaddvajici dotované podlimitni (verejné) zakdzky.

Touto ldsti metodiky se mobon 1idit i subjekty (vietné adavatelii) pri zaddvani (vereinych) zakdzek malého
rozsabu; pro addvani vergnych akdazek malého rogsabu je vsak moiné vyugit rovné¥ postupi upravenych
v cdsti 111, této metodiky.

Adresatem pravidel uvedenych niZze v této ¢asti metodiky vSak budou zejména jiné pravnické a
tyzické osoby, které zadavaji urcitou zakazku, na jejiz thradu pouziji castecné financni
prostiedky poskytnuté z fondt Evropské unie. V zavislosti na procentualni vysi poskytnuté
dotace ¢i na dal$ich okolnostech tykajicich se zadavané zakazky (napf. charakter zakazky ¢i mira
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spolufinancovani) pouzije takova fyzicka ¢i pravnicka osoba ncktera z pravidel uvedenych v této
¢asti metodiky.

KROK 2
Financni prostfedky z fonda Evropské unie

Pro ucely této metodiky se financnimi prostfedky z fondu Evropské unie rozumi prostfedky
poskytované zejména ze tfech financnich nastroj politiky soudrznosti v obdobi 2007 - 2013:

* Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR),

* Evropského socialniho fondu (ESF),

* Fondu soudrznosti.

Finan¢nimi prosttedky z fondu Evropské unie se rovnéz rozumi prostfedky poskytované z
nasledujicich operacnich programu:

®=  OP Doprava

= OP Zivotni prostiedi

*  OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

*  OP Vyzkum a vyvoj pro inovace

* OP Podnikan{ a inovace

* OP Lidské zdroje a zaméstnanost

* Integrovany operacni program

*  OP Technicka pomoc

= 7 Regionilnich opera¢nich programi pro regiony soudrznosti v CR
*  OP Praha - Konkurenceschopnost

*  OP Praha - Adaptabilita

*  OP Preshrani¢ni spoluprace (5)

*  OP Meziregionalni spoluprace

* OP Nadnarodni spoluprace

KROK 3
Kategorie zakazek spolufinancovanych z finan¢nich prostfedkii Evropské unie

V této casti jsou souhrnné uvedeny kategorie jednotlivych zakazek ve vazbé na financovani

z prostiedkt Evropské unie, a to s vymezenim jejich druhu podle zakona. U kazdé zakazky je

rovnéz uvedeno

- vjakych pfipadech musi osoba postupovat podle zakona, a

- vjakych pfipadech se osoba fidi pravidly uvedenymi v KROKU 4 této ¢asti metodiky (tedy
kdy nemusi postupovat podle ustanoveni zakona).

Tento KROK 3 se zabyva postavenim uréité osoby jako dotovaného zadavatele & jako 0soby, kterd obdrii dotaci
g prostiedsi Evropské unie, nikoliv pripadnym postavenin urcité osoby jako verejného zadavatele (i sektorového
gadavatele (v takovém pripade je treba postupovat dle pravidel nvedenych v ldsti 1. této metodiky).

O postavent osoby jako dotovaného zadavatele [ze 2iskat dalsi informace rovné% zde.
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Veskeré niZe uvedené Cdstky predpoklidanych hodnot zakizek jsou uvddény bez
pftislusné sazby DPH. Predpoklidand hodnota zakdzky se stanovi vzdy jako Cdstka bez
DPH.

Veskeré niZze uvedené lhuty jsou lhiity vymezené kalendifnimi, nikoliv pracovnimi, dny
a pocinaji béZet dnem odeslini, popfipadé uverejnéni vyzvy.

3.1.  Dotované zakazky na stavebni prace

Do této kategorie zakazek budou spadat takové zakazky spolufinancované finanénimi prostfedky
Evropské unie, kdy mira spolufinancovani vefejnym zadavatelem (véetné prostiedki z Evropské
unie) ¢ini vice nez 50% z ceny vefejné zakazky. Kromé této zakladni podminky je nezbytné
splnéni nasledujicich pfedpokladu:

" jde o vefejnou zakazku na stavebni price,

" jeji pfedpokladand hodnota odpovida nejméné ¢astce 165.288.000,-K¢.

Kromé vysSe uvedenych dvou kumulativnich znaki musi byt dale splnéna alespon jedna

z nasledujicich podminek:

" pfedmétem vefejné zakazky je provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z cinnosti
uvedenych v piiloze ¢. 3 zakona, nebo

" pfedmétem vefejné zakazky je provedeni stavebnich praci tykajicich se zdravotnickych
zafizeni, sportovnich zafizeni, zafizeni urcenych pro rekreaci ¢i volny cas, Skol a budov
urcenych pro administrativni acely.

Budou-li tedy v piipad¢ zadavani konkrétni vefejné zakazky naplnény vyse uvedené znaky,
kvalifikuje se osoba zadavajici pfedmétnou zakazku do pozice dotovaného zadavatele a na
zakazku je nutno pohlizet jako na vefejnou zakazku. V takovém piipadé je tato fyzicka ci
pravnicka osoba povinna postupovat dle pravidel stanovenych zakonem pro dotovaného
zadavatele (viz ¢ast I. metodiky).

3.2. Dotované zakazky na sluZby

Shodn¢ s piipadem dotovanych zakazek na stavebni prace dle odst. 3.1 této c¢asti metodiky je

nezbytné, aby pfedmétna zakazka byla spolufinancovana finan¢nimi prostfedky poskytnutymi

vefejnym zadavatelem (véetné prostfedkua z Evropské unie) z vice nez 50%. Dalsi podminky jsou

nasledujict:

" jde o vefejnou zakizku na sluzby souvisejici s vefejnou zakazkou na stavebni prace dle odst.
3.1 této ¢asti metodiky a

» predpokladana hodnota této vefejné zakazky na sluzby odpovida alespon castce 6.607.000,-
Ke.

Budou-li tedy v piipadé¢ zadavani konkrétni zakazky naplnény vyse uvedené znaky, kvalifikuje se

osoba zadavajici pfedmétnou zakazku do pozice dotovaného zadavatele a na zakazku je nutno

pohliZet jako na vefejnou zakazku. V takovém pfipadé je tato fyzicka ¢i pravnicka osoba povinna

postupovat dle pravidel stanovenych zakonem pro dotovaného zadavatele (viz ¢ast I. metodiky).

3.3.  Zakazky na dodavky spolufinancované z prostiedkt Evropské unie

Pokud se na zaklad¢é urceni druhu zakazky osobou zadavajici zakazku spolufinancovanou z

prostfedka fonda z Evropské unie bude jednat o (vefejnou) zakazku na dodavky, nenf relevantni
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mira spolufinancovani takové zakazky. Takova osoba nemuze byt dotovanym zadavatelem a
proto neni povinna zadavat zakazku postupem podle zakona.

V téchto piipadech postupuje osoba dle zvlastnich pravidel uvedenych v KROKu 4 této casti
metodiky.

3.4.  Jiné neZ dotované zakazky na sluZby

Do této kategorie jinych nez dotovanych zakizek na sluzby muze wurcitd zakazka
spolufinancovana z prostfedkt fondt Evropské unie spadat z nasledujicich davodu:

a) tato zakdzka na sluzby nesouvisi se stavebnimi pracemi dle odst. 3.1 této ¢asti metodiky,

b) tato zakazka na sluzby sice souvisi se stavebnimi pracemi dle odst. 3.1 této ¢asti metodiky,
avsak jeji pfedpokladana hodnota je nizsi nez 6.607.000,-K¢,

c) tato zakazka na sluzby souvisi se stavebnimi pracemi dle odst. 3.1 této ¢asti metodiky, jeji
pfedpokladana hodnota odpovida alespon ¢astce 6.607.000,-K¢, avsak mira spolufinancovani
vefejnym zadavatelem neni vice nez 50% z ceny zakazky.

Ve vsech vyse uvedenych piipadech ad a) — ¢) nemusi osoba zadavajici konkrétni zakazku
postupovat v zadavacim fizeni dle pravidel stanovenych zakonem. V téchto pifpadech postupuje
osoba dle zvlastnich pravidel uvedenych v KROKu 4 této c¢asti metodiky.

3.5.  Jiné neZ dotované zakazky na stavebni prace

Do této kategorie jinych nez dotovanych zakizek na stavebni priace muze urcitda zakazka

spolufinancovana z prostfedkt fondi Evropské unie spadat z nasledujicich davodu:

a) predpokladana hodnota této zakazky na stavebni prace neni vyssi nez 165.288.000,-K¢,

b) predpokladana hodnota této zakazky na stavebni prace je sice vyssi nez 165.288.000,-K¢,
avsak mira spolufinancovani vefejnym zadavatelem nenf vice nez 50% z ceny zakazky,

¢) pfedpokladana hodnota této zakazky na stavebni price je vyssi nez 165.288.000,-K¢, mira
spolufinancovani vefejnym zadavatelem je vice nez 50% z ceny zakazky, avSak nejedna
se o zakazku na stavebni prace dle odst. 3.1 této ¢asti metodiky (vzhledem k definici vefejné
zakazky na stavebni prace jde o piipady vefejnych zakazek na stavebni prace dle § 9 odst. 1
pism. ¢) zakona, pficemz predmétem této zakazky na stavebni prace neni realizace
zdravotnickych zafizeni, sportovnich zafizeni, zafizeni urcenych pro rekreaci ¢i volny cas,
kol a budov urcenych pro administrativn{ ucely).

Ve viech vyse uvedenych piipadech ad a) — ¢) nemusi osoba zadavajici konkrétni zakazku
postupovat v zadavacim fizeni dle pravidel stanovenych zakonem. V téchto piipadech postupuje
osoba dle zvlastnich pravidel uvedenych v KROKu 4 této ¢asti metodiky.

KROK 4
Proces zadavani zakazek hrazenych z finan¢nich prostfedka Evropské unie

Tato cast stanovi metodicky navod pro postup pifi zadavani zakazek hrazenych di
spolufinancovanych prostfedky z fonda Evropské unie, pficemz se nejedna o pfipady, kdy se

220




zadavajici osoba nachaz{ v pozici dotovaného zadavatele, vefejného ¢i sektorového zadavatele.
Tato cast tedy upravuje pravidla a postup pii zadavani zakazek v nasledujicich pfipadech:

" zakazky na dodavky spolufinancované prostfedky z fondu Evropské unie (viz odst. 3.3 této
c¢asti metodiky),

" jiné nez dotované zakazky na sluzby (viz odst. 3.4 této ¢asti metodiky),

» jiné nez dotované zakazky na stavebni prace (viz odst. 3.5 této ¢asti metodiky).

4.1. Obecné kroky pfedchazejici zahajeni zadavani zakazek

Pfed zahajenim zadavani zakazek, na néz se vztahuje tato cast metodiky, je nezbytné, aby
zadavajici osoba prosla obecnymi kroky, které je povinen realizovat zadavatel dle zakona. Jde
o nasledujici logickou posloupnost jednotlivych kroku:

* stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky, a

* urceni druhu zakazky.

Ptredpokladana hodnota a druh zakazky se urci dle pravidel obsazenych v casti 1. metodiky (vzdy
se vychazi z hodnoty bez DPH).

Kromé téchto obecnych institutd je v pifpadé zadavani zakazek hrazenych ¢i
spolufinancovanych prostfedky z fonda Evropské unie nutné zjistit rovnéz

* miru spolufinancovani zakazky ze strany vefejného zadavatele (zda je poskytnuto vefejnym
zadavatelem vice nez 50% z ceny zakazky).

V tomto sméru je tieba brat v uvahu kromé prostiedki z Evropské unie téz jakékoliv jiné dotace
¢i jiné financovani ze strany statnfho rozpoctu, rozpocti tzemné samospravnych celkd, fonda ¢i
jinych vefejnych rozpocta. Pfi posuzovani otazky financovani ze strany vefejného zadavatele
neni relevantni zpusob poskytnuti prostfedki, resp. skute¢nost, zda jsou tyto prostiedky
poskytnuty piimo vefejnym zadavatelem nebo prostfednictvim jiné osoby.

4.2. Zadavani zakazek malého rozsahu

Za zakazky malého rozsahu jsou povazovany
. zakazky na dodavky spolufinancované z prostfedkt z Evropské unie (dle odst. 3.3 této
c¢asti metodiky), jejichz pfedpokladand hodnota nedosahne 2.000.000,-K¢,

. iné nez dotované zakazky na sluzby (dle odst. 3.4 této casti metodiky), jejichz
pfedpokladana hodnota nedosahne 2.000.000,-K¢, a

e  jiné nez dotované zakazky na stavebni prace (dle odst. 3.5 této ¢asti metodiky), jejichz
pfedpokladana hodnota nedosahne 6.000.000,-K¢.

V tomto pftipadé odpovida pfedpoklidana hodnota téchto zakazek kategorii vefejnych zakazek
malého rozsahu, a proto lze pfi jejich zadavani pouzit pravidla pro zadavan{ vefejnych zakazek
malého rozsahu dle cisti 111. této metodiky obdobné.

4.3. Zadavani podlimitnich zakazek

Za podlimitni zakazky jsou povazovany
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. zakazky na dodavky spolufinancované z prostiedk z Evropské unie (dle odst. 3.3 této
¢asti metodiky), jejichz predpokladana hodnota c¢ini nejméné 2.000.000,- K¢, avsak
nedosahne 6.607.000,-K¢,

e jiné nez dotované zakizky na sluzby (dle odst. 3.4 této casti metodiky), jejichz
pfedpokladana hodnota ¢inf nejméné 2.000.000,-K¢, avsak nedosahne 6.607.000,-K¢ nebo

. jiné nez dotované zakazky na stavebni prace (dle odst. 3.5 této ¢asti metodiky), jejichz
pfedpokladana hodnota ¢ini nejméné 6.000.000,-K¢, avsak nedosahne 20.000.000,-K¢.

V piipadé téchto zakazek 1ze doporucit

- obdobné pouziti pravidel a postup jako jsou pravidla a postup pro zadavani vefejnych
zakdzek vefejnym zadavatelem ve zjednoduseném podlimitnim fizeni (§ 38 zakona)
s modifikacemi vyplyvajici z odst. 4.4 této casti metodiky - k podani nabidky se vsak
vyzyva nejmén¢ 5 zajemcu, popiipadé

- zadani zakazky prostfednictvim obchodni vefejné soutéze s poukazem na ustanoveni § 281
az 288 OBZ

4.4. Zadavani podlimitnich zakazek na stavebni prace s vy$si hodnotou, nadlimitnich
zakazek na dodavky a nadlimitnich jinych neZ dotovanych zakazek na sluzby

Za podlimitni zakazky na stavebni prace s vyssi hodnotou jsou povazovany jiné nez dotované
zakazky na stavebni prace (dle odst. 3.5 této ¢asti metodiky), jejichz predpokladana hodnota cini
nejméné 20.000.000,-K¢, avsak nedosahne 165.288.000,-K¢.

Za nadlimitni zakazky na dodavky se povazuji zakiazky na dodavky spolufinancované z
prostfedku z fondt Evropské unie (dle odst. 3.3 této ¢asti metodiky), jejichz predpokladana
hodnota ¢inf nejméné 6.607.000,-K¢.

Za nadlimitni zakazky na sluzby se v tomto pfipadé povazuji jiné nez dotované zakazky na
sluzby (dle odst. 3.4 této casti metodiky), jejichz predpokladana hodnota c¢ini nejméné
6.607.000,-K¢.

V takovém piipadé¢, s pfihlédnutim k vyssi pfedpokladané hodnoté zakazek, lze doporucit
obdobné pouziti pravidel a postupu jako jsou pravidla a postupy pro zadavani vefejnych zakazek
vefejnym zadavatelem ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni (§ 38 zakona), avsak s urcitymi
modifikacemi. V pfipadé zadavani podlimitnich zakazek na stavebni prace s vyssi hodnotou a pfi
zadavani nadlimitnich zakazek na dodavky a nadlimitnich jinych nez dotovanych zakazek na
sluzby budou obdobné aplikovana pravidla pro zjednodusené podlimitni fizeni, avsak pfi
respektovani nasledujicich odlisnosti (modifikaci):
» zadavajici osoba vyzve k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace alespon 5 zajemca
(zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, ze jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a
vcas dodat) nebo uvetejni svij umysl zadat piislusnou zakazku véetné popisu pozadovaného
plnéni (zadavaci dokumentace, ve které bude popsan pfedmét plnéni do podrobnosti
nezbytnych pro zpracovani nabidky) na svych webovych strankach; pokud
- by byly naplnény zakonné podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani
vefejnych zakazek nebo podlimitnich verejnych zakazek

- by byly naplnény podminky pro postup zadavatele v jednacim fizeni bez uvefejnéni
podle zakona a (soucasné) zadani zakazky jedinému dodavateli (kdyby se na danou

zakazku zakon vztahoval),
muze zadavatel zadat zakazku tomuto jednomu dodavateli, tuto skutecnost vSak musi
zadavatel fadné zdokumentovat (pisemnym zaznamem obsahujicim rozhodné okolnosti);
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v pfipadé¢, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim méné nez 5 zajemcu, vyzve

zadavatel k podani nabidky a prokazani splnéni kvalifikace vSechny takové dodavatele

(zajemce),

zadavajic{ osoba stanovi lhatu pro podani nabidky v pfiméfené délce, kterda nesmi byt kratsi

15 kalendafnich dnua,

prokazovani splnéni kvalifikace se fdi obdobnymi pravidly jako prokazovani splnéni

kvalifikace u podlimitnich vefejnych zakazek

posouzeni a hodnoceni nabidek provadi nejméné tficlenna hodnotici komise, ktera se pii

naplnéni zasad transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace nemusi fidit

postupy upravenymi pro hodnotici komisi v zakoné (neni-li stanoveno zadavajici osobou

jinak, je hodnotici komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina fadné

pozvanych clend, popf. nahradnikd, a rozhoduje na principu vétsiny); pro hodnotici komisi

vsak plati, ze

- vhodnotici komisi musi byt vzdy alespon jedna osoba s odbornou zpusobilosti ve
vztahu k pfedmétu zakazky

- vdichni clenové a popfipadé nahradnici hodnotici komise nesmi byt ve vztahu
k pfedmétu vefejné zakazky ¢i zajemcum (dodavatelim) podjati

- o jednanich hodnotici komise se pofizuje protokol obsahujici rozhodné udalosti, které
byly pfedmétem jednani komise

zadavajici osoba nemusi postupovat podle zakona obdobné ve fazi po rozhodnuti o vybéru

nejvhodnéjsi nabidky; dodavatel vsak musi mit moznost zjistit, jakym zptsobem byla jeho

nabidka hodnocena a pro¢ byla tak hodnocena (tyto informace mohou byt uvedeny bud

v rozhodnut{ o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo v jiném dokumentu ¢i protokolu)

zadavajici osoba ma pravo fizeni kdykoliv zrusit

opravné prostfedky dodavateli podle zakona jsou vylouceny, pokud je zadavajici osoba
vyslovné nepfipusti a nestanovi rezim jejich vyfizovani.

Zadavajici osoba muze rovnéz alternativné pouzit postup platny pro obchodni vefejnou soutéz

s poukazem na ustanoveni § 281 az 288 OBZ.

Pokud

- by byly naplnény zakonné podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani
vefejnych zakdzek nebo podlimitnich vefejnych zakazek

- by byly naplnény podminky pro postup zadavatele v jednacim fizeni bez uverejnéni
podle zakona a (soucasné) zadani zakazky jedinému dodavateli (kdyby se na danou

zakazku zakon vztahoval),

muze zadavatel zadat zakazku tomuto jednomu dodavateli, tuto skutecnost vsak musi zadavatel
fadné zdokumentovat (pisemnym zaznamem obsahujicim rozhodné okolnosti); v pfipadé, Ze je
na segmentu trhu s pozadovanym plnénim méné nez 5 zajemcu, vyzve zadavatel k podani
nabidky a prokazani splnéni kvalifikace vSechny takové dodavatele (zajemce).

4.5.

Zadavani nadlimitnich zakazek na stavebni prace

Za nadlimitni zakazky na stavebni prace jsou povazovany

jiné nez dotované zakizky na stavebni price (dle odst. 3.5 této casti metodiky), jejichz
predpokladana hodnota ¢inf nejméné 165.288.000,-K¢.

V takovém piipadé¢, s pfihlédnutim k vysoké predpokladané hodnoté zakazky, lze doporucit
obdobné pouziti pravidel a postupu jako jsou pravidla a postupy pro zadavani vefejnych zakazek
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vefejnym zadavatelem ve zjednoduseném podlimitnim fizeni (§ 38 zakona) s modifikacemi

vyplyvajici z odst. 4.4 této ¢asti metodiky, avsak

-k podani nabidky se vSak vyzyva nejméné 9 zajemcu

- neni mozné zadat zakazku pfimo jednomu zajemci, pokud by se na takovou zakazku
vztahovala vyjimka tykajici se jen podlimitnich vefejnych zakazek

- lhtta pro podani nabidek musi ¢init nejméné 35 dnu

- pozadavek na prokazovani kvalifikace v plném rozsahu obdobné podle zakona pii zadavani
nadlimitnich vefejnych zakazek,

Zadavajici osoba muze rovnéz alternativné pouzit postup platny pro obchodni vefejnou soutéz
s poukazem na ustanoveni § 281 az 288 OBZ.

Kontrola dodrZeni postupu zadavatele dle metodiky

Pro umoznén{ zadavateli ¢erpat prostfedky poskytnuté na konkrétni zakazku z fondu Evropské

unie je nezbytné, aby jeho postup pfi zadani zakazky byl urcitym zpisobem dokumentovan, tzn.

aby byla osvédcena transparentnost a nediskriminace zadavatelova postupu. Pro tyto dcely lze
vymezit nasledujici gdkladni dokumenty vztahujici se k fizeni, jejichz spravnost a uchovani

v dokumentaci o zakazce je pro kontrolu stézejni (nejedna se vsak o aplny vycet):

a) text vygvy poZadovanému poltn dodavatelsi k podini nabidky a dalsich dokumentsi vymezujicich predmét
gakdzky (napr. addvaci dokumentace, pokud je 3pracovina); pripadné zdavodnéni vyzvani nizstho
nez metodikou pozadovaného poctu dodavatelu,

b) nabidky podané dodavateli na zakladée vyzvy zadavajici osoby,

C) protokoly 3 jednani hodnotici komise,

d) rozhodnuti o vybéru nejphodnéisi nabidky, popripadé rovné% jiny dokument (protokol), 3 ného¥ je rejmie,
Jakym prisobem byly posouzeny a hodnoceny nabidky zajemei,

e) smlonva uzaviend s vybranym dodavatelem, popt. v¢. dodatku k ni.

U vsech zadini zakdzek vyse uvedenych je zadavatel povinen respektovat a dodrZovat
zdsady transparentnosti, zikazu diskriminace a rovného zachizeni.
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Druh zakizky

Zakazka na dodavky
spolufinancovana
z prostiedki z fonda
Evropské unie
(dle odst. 3.3 této casti
metodiky

Predpoklidand hodnota
zakdzky

< 2.000.000,- K¢

Zpiisob zadini/typ fizeni

Postupem pro zadani
vefejnych zakdzek malého
rozsahu

Odlisnosti v postupu dle
urceného typu zadzvaciho
rizeni

2.000.000,- K¢ — 6.607.000,-
Ke

Postupem pro zadani
vefejnych zakazek vefejnym
zadavatelem ve
zjednoduseném podlimitnim
fizeni

- s modifikacemi
zodst. 4.4
metodiky - k  podani
nabidky se vSak vyzyva
nejméné 5 zajemct,

vyplyvajici
této  casti

popripadé

- zadani zakazky
prostfednictvim obchodn{
vefejné soutéze s poukazem
na ustanoveni § 281 az 288
OBZ,

= 6.607.000,- K¢

Postupem pro zadani
vefejnych zakazek vefejnym
zadavatelem ve
zjednoduseném podlimitnim
fizeni

- s modifikacemi  vyplyvajici
zodst. 4.4 této  casti
metodiky,

popripadé

- zadan{ zakazky
prostiednictvim obchodni
vefejné soutéze s
poukazem na ustanoveni §

281 az 288 OBZ,

Jina neZ dotovand zakazka na
sluzby
(dle odst. 3.4 této casti
metodiky)

< 2.000.000,- K¢

Postupem pro zadani
vefejnych zakdzek malého
rozsahu

2.000.000,- K¢ — 6.607.000,-
Ke

Postupem pro zadani
vefejnych zakdzek vefejnym
zadavatelem ve
zjednoduseném podlimitnim
tizeni

- s modifikacemi  vyplyvajici

zodst. 4.4 této  Cast
metodiky - k  podani
nabidky se vSak vyzyva

nejméné 5 zajemct,
popripadé

- zadani zakazky
prostiednictvim obchodni
vefejné soutéze s
poukazem na ustanoveni §

281 az 288 OBZ,

= 6.607.000,- K¢

Postupem pro zadani
vefejnych zakazek vefejnym
zadavatelem ve
zjednoduseném podlimitnim
fizeni

- s modifikacemi
zodst. 4.4
metodiky,

vyplyvajici
této  casti

popripadé

- zadan{ zakazky
prostiednictvim obchodni
vefejné soutéze s
poukazem na ustanoveni §
281 az 288 OBZ,

Jind nez dotovana zakazka na
stavebn{ prace
(dle odst. 3.5 této ¢asti

< 6.000.000,- K¢

Postupem pro zadani
vefejnych zakdzek malého
rozsahu
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metodiky)

6.000.000,- K¢ —20.000.000,-
K¢

Postupem pro zadani
veifejnych zakazek vefejnym
zadavatelem ve
zjednoduseném podlimitnim
fizeni

- s modifikacemi  vyplyvajici
zodst. 4.4 této  casti
metodiky - k  podani
nabidky se vs$ak vyzyva
nejméné 5 zajemct,

popripade

- zadan{ zakazky
prostiednictvim obchodni
vefejné soutéze s
poukazem na ustanoveni §
281 az 288 OBZ,

20.000.000,- K¢ —
165.288.000,- K¢

Postupem pro zadani
vefejnych zakazek vefejnym
zadavatelem ve
zjednoduseném podlimitnim
fizeni

- s modifikacemi  vyplyvajici
zodst. 4.4 této  casti
metodiky,

popripadé

- zadan{ zakazky
prostiednictvim obchodni
vefejné soutéze s
poukazem na ustanoveni §

281 az 288 OBZ,

= 165.288.000,- K¢

Postupem dle pravidel
platnych pro nékteré ze
standardnich zadavacich

t{zen{

- s modifikacemi  vyplyvajici
zodst. 4.4 této  Cast
metodiky, avsak

- kpodani nabidky se
vsak vyzyva nejméné 9

zajemcd,

- neni mozné zadat
zakazku piimo
jednomu zajemci,
pokud by se na
takovou zakazku
vztahovala vyjimka
tvkajici se jen
vefejnych zakdzek,

- lhata pro podani
nabidek musi ¢init
nejméné 35 dn,

- pozadavek na
prokazovani
kvalifikace v plném

rozsahu obdobné podle
zakona pifi  zadavani
nadlimitnich vefejnych
zakazek

popripadé

- zadan{ zakazky
prostfednictvim obchodni
vefejné soutéze s
poukazem na ustanoveni §
281 az 288 OBZ,
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I11.

Metodicky navod postupu pro
zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu
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KROK 1
Co je to vefejna zakazka malého rozsahu

Za vefejnou zakazku malého rozsahu se povazuje takova vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana
hodnota nepfesahuje

e v pfipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K¢,
e v pfipadé stavebnich praci 6.000.000,- K¢.

Veskeré uvedené castky predpokladanych hodnot zakazek je tfeba povazovat za hodnoty bez
DPH.

Problematika vefejnych zakazek malého rozsahu je relevantni zejména v pifpadé kategorie
vefejného zadavatele a pfipadné sektorového zadavatele. Pro vsechny kategorie zadavatelt plati,
ze nejsou povinni zadavat vefejné zakazky malého rozsahu podle zakona. U sektorového
zadavatele je navic tfeba zminit, Ze dle zakonné vyjimky, platné pro vefejné zakazky zadavané
sektorovym zadavatelem, je tento povinen zadavat v rezimu zakona pouze nadlimitni vefejné

zakazky.

Dale uvedeny postup pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu mize byt pouzit

. vefejnym zadavatelem pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

o sektorovym zadavatelem pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, popfipadé téz
pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek

° zadavajici osobou, ktera obdrzi prostfedky z fonda Evropské unie, pro zadavani zakazek
malého rozsahu (pravidla pro postup takovych osob pfi zadavani zakazek s vyssi
pfedpokladanou hodnotou jsou uvedena v ¢asti II. této metodiky),

a to v pfipadé, ze zadavatel plnéni nepofizuje prostfednictvim elektronického trzisté.

Na druhou stranu je tfeba zminit, ze povinnost dodrzovat zakladni zasady transparentnosti,
zakazu diskriminace a rovného zachazeni je vyslovné zikonem ulozena pouze vefejnym
zadavatelum, a proto metodicky postup zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je urcen
primarné vefejnym zadavatelum.

KROK 2
Jakym zptisobem zadavatel zjisti, Ze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu

Skutecnost, zda se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinen zjistit zadavatel této
vefejné zakazky. V souvislosti s tim je stejné jako v pfipadé zadavani vsech ostatnich vefejnych
zakazek povinen predné stanovit pfedpoklidanou hodnotu vefejné zakazky, tedy stanovit
predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni vefejné zakazky (bez
DPH).

Pii stanovovani predpokladané hodnoty vefejné zakazky je zadavatel povinen postupovat dle

pravidel stanovenych zakonem, kdy je na tomto misté¢ zejména tfeba upozornit na zakaz

rozdéleni pfedmétu vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke sniZzeni hodnoty vefejné zakazky a ta
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se stala vefejnou zakazkou malého rozsahu, tedy takovou, jejiz pfedpokladana hodnota
nepfekrodi limity uvedené vyse.

KROK 3
Jakym zptisobem zadat vefejnou zakazku malého rozsahu

Jak jiz bylo uvedeno vyse, na zakladé obecné vyjimky nejsou zadavatelé (vefejny ani sektorovy)
povinni zadavat vefejné zakazky malého rozsahu v rezimu zakona. Pfitom vefejny zadavatel je
povinen zadavat i tyto vefejné zakazky transparentnim a nediskrimina¢nim zptsobem, a
soucasn¢ dodrzet zasadu rovného zachazeni. Tyto obecné zasady by vSak mély byt dodrzovany
vsemi zadavateli vefejnych zakazek, a to zejména s ohledem na obecné zasady hospodarské
soutéze, kdy by poruseni nékteré z téchto zasad mohlo v krajnim pifpad¢ piedstavovat jednani
v rozporu se ZOHS.

V souvislosti ze zadanim vefejné zakazky malého rozsahu je pfedevsim nezbytné, aby zadavatel
na pocatku zadavaciho procesu rozhodl, jakym zpusobem zahaji zadavani predmétné verejné
zakazky malého rozsahu. Zadavatel totiz neni povinen zadat vefejnou zakazku malého rozsahu
v zadavacim fizeni. Na druhou stranu lze nanejvyse doporucit, aby zejména v pfipadé vefejnych
zadavatelt byl stanoven jednotny interni postup platny pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu.

V pfipadé vefejného zadavatele je tfeba rovnéz upozornit na povinnost stanovenou § 26 odst. 5
zakona, dle kterého je vefejny zadavatel povinen, v piipadé, kdy zahaji zadavani vefejné zakazky
malého rozsahu postupem platnym pro podlimitni vefejné zakazky, postupovat timto zptusobem
1 nadile a zadat vefejnou zakazku malého rozsahu dle pravidel stanovenych zakonem pro
zadavani podlimitnich vefejnych zakazek.

KROK 4
Co musi zadavatel ucinit, rozhodne-li se zadat vefejnou zakazku malého rozsahu
mimo reZim zakona

Nezahdji-li zadavatel zadavani vefejné zakazky postupem platnym pro podlimitni vefejné
zakazky, je opravnén postupovat zcela mimo rezim zakona. Vefeiny zadavatel je vsak vzdy
povinen postupovat v ramci zadavaciho fizeni transparentné, nediskriminacné a dodrzovat
zasadu rovného zachazeni.

Pro splnéni vSech téchto podminek je vhodné stanovit, a to zpravidla internim pfedpisem
zavaznym pro vSechny osoby jednajici jménem zadavatele, zakladni pravidla, za kterych muze
byt vefejna zakazka malého rozsahu zadana.

Vzhledem k tomu, ze hodnota plnéni poskytnutého na zakladé vetejné zakazky malého rozsahu
muze byt od 0,10 K¢ do 2.000.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé dodavek a sluzeb
a v piipad¢ stavebnich praci dokonce az do 6.000.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty, lze
doporucit, aby tento interni pfedpis stanovil pravidla pro zadavani v zavislosti na pfedpokladané
hodnoté predmétu vefejné zakazky malého rozsahu. V takovém pfipadé je tfeba, aby zadavatel
dodrzoval obdobnym zpusobem zakaz déleni zakazek, vjehoz duasledku by byla smlouva na
plnéni vefejné zakazky malého rozsahu uzaviena méné piisnym zpusobem.
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Soucasné je nezbytné, aby vefejny zadavatel uchovaval veskerou dokumentaci vzniklou
v souvislosti se zadavanim vefejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro ucely pifipadné
kontroly provadéné dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozd¢jsich pfedpist, nebo vzhledem k pravomocem Nejvysstho kontrolnitho ufadu dle zakona
¢. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim ufadu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zadavatel se muze v ramci zpracovani internfho pfedpisu drzet nasledujictho modelového
rozdéleni, které vychazi z principu proporcionality, ktery zohledfiuje cenu vefejné zakazky
malého rozsahu ve srovnani s naklady na proces jejtho zadani a mozné piinosy zadavaci
procedury_(veskeré nize uvedené lhity jsou lhity vymezené kalendafnimi, nikoliv pracovnimi,
dny):

1) zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek v hodnoté nepfesahujici 200.000,-K¢ bez
dané z pfidané hodnoty v pifpadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. 600.000,-K¢
bez dané z pfidané hodnoty v pifpadé vetejnych zakazek na stavebni prace

Takova vefejna zakazka muze byt zadana nasledujicim zptsobem:

e vyzva jednomu dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (popiipadé s dalsimi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i naptiklad emailovou formou

e rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zaklad¢ dodavatelem pfedlozené ¢i jinak dostupné
aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

e uzavfeni smlouvy (uzavienim smlouvy se vtomto pifpadé¢ rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem)

o pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfideleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky (napt.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné

apod.).

Cely proces by mohl byt realizovan jednou povéfenou osobou zadavatele opravnénou cinit
jménem a na ucet zadavatele tyto tkony. U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i
formou piimého nakupu v obchodé¢.

2) zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek v hodnoté od 200.000,-K¢ bez dané z

pfidané hodnoty do 800.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty v pifpadé vetejnych zakazek na
dodavky a sluzby, resp. od 600.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty do 3.000.000,-K¢ bez

dan¢ z pfidané hodnoty v piipadé vetejnych zakazek na stavebni prace

Rezim pro zadavani téchto vefejnych zakazek malého rozsahu by mél byt jiz o néco pfisnéjsi,
nez v pifpadé predchozim.

V zajmu zachovani potfebné miry flexibility pfi jejich zadavani, lze nadale pfipustit, aby proces
osloveni a nasledné i vybéru dodavatele provadéla jedna zadavatelem povéfena osoba, nicméné
tato by jiz neméla vychazet pouze z nabidky jednoho dodavatele.

Pro naplnéni zakonnych pozadavkd na transparentnost zadavaciho fizeni je vhodné, aby
zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota spada do této skupiny byla zadana na zaklad¢ pfedchoziho
vyzvani (osloveni) alespon tfi dodavateld, zjejichz nabidek bude nasledné vybrana pro
zadavatele nejvyhodnéjsi nabidka. Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma
vérohodné informace, ze jsou zhlediska své schopnosti, odbornosti a zkusSenosti jim
pozadované plnéni schopni fadné a véas dodat.
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Proces tedy miize vypadat nasledovné:

e vyzva tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného plnéni a
piipadné dalsimi podminkami plnéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem,
pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to 1 napifklad emailovou
formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani
zakazky (hodnotici kritéria), ktera vsak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle
zakona; doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 dni ode dne odeslani
vyzvy dodavatelim

e rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zaklad¢é ve vyzve
stanovenych hodnoticich kritérif a sdéleni této informace vSem ucastnikiim fizeni spolu se
stru¢nym oduvodnénim vybéru

e uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky)

o piipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; divodem pro zruseni
zadavactho fizeni muze byt skutecnost, ze dodavatelé nepifedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni; zadavatel by si
mél moznost zruseni zadavaciho fizeni vymezit jiz ve vyzvé dodavatelim k podani nabidek.

Nebude-li osoba rozhodujici o vybéru nejvhodnéjsi nabidky opravnéna uzaviit jménem
zadavatele smlouvu na plnéni zakazky s vybranym dodavatelem, bude tfeba, aby doporucila
podpis smlouvy opravnéné osobé zadavatele.

3) zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakizek v hodnoté od 800.000,-K¢ bez dané
z pfidané hodnoty do 2.000.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 3.000.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty do
6.000.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace

Vefejné zakazky malého rozsahu, u kterych pfedpoklidania hodnota pfesahuje vyse uvedené
limity, by mély byt zadavany v fizeni, které zaruci objektivni vybér nejvyhodnéjsi nabidky, jakoz i
dodrzeni zasad transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni.

Je vhodné, aby zadavatel vzdy vyzval (oslovil) k podani nabidek nejméné¢ tfi dodavatele a
soucasné pifpadné uvefejnil vyzvu vhodnym zpusobem (napf. na internetové adrese), pficemz
postup pfi hodnoceni nabidek by mél byt pfisnéjsi nez v pfipad¢é vefejnych zakazek s nizsi
hodnotou. Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a véas
dodat.

Proces muze vypadat nasledovné:

e vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedlozeni nabidky v mezich pozadavka zadavatele
(s ohledem na okolnosti muze zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavatelti) a piipadné
uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera
jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria);

e doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim

» ustanoven{ alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespon jeden clen
komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni (napf. u zakazky na dodavku
hardware bude jeden ¢len hodnotici komise mit alespon stfedoskolské vzdélani v piislusném
oboru)

e zduvodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéfené osobé¢)
k uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem
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e rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace vsem
ucastnikim fizeni spolu se strué¢nym odtvodnénim vybéru

o uzavfeni smlouvy s dodavatelem

o pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni.

Pokud by byly naplnény
- podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani vefejnych zakizek nebo podlimitnich
vetejnych zakazek nebo

- podminky pro postup zadavatele v jednacim fizen{ bez uvefejnéni podle zdkona a (soucasn¢)
zadan{ zakazky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakazku zakon vztahoval),

muze zadavatel zadat vefejnou zakazku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli, tuto

skute¢nost vsak musi zadavatel fadn¢ zdokumentovat (pisemnym zaznamem obsahujicim

rozhodné okolnosti); v pfipade, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym plnénim nizsi pocet

dodavateld, nez ma byt vyzvan (3), vyzve zadavatel k podani nabidky vsechny takové dodavatele

(zajemce).

Kontrola dodrZeni postupu zadavatele dle metodiky

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky lze vymezit nasledujici
gdkladni dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti a nediskriminace
(nejedna se vsak o uplny vycet):

a) text vyRvy pogadovanémn poctu dodavatelii k podani nabidky a dalsich dokumentii vymezujicich predmét
gakdzky (napr. addvaci dokumentace, pokud je Fpracovina); pripadné zduvodnéni vyzvani nizstho
nez metodikou pozadovaného poctu dodavatelt (nejedna-li se o vyzvu jednomu podle bodu
),

b) nabidky podané dodavateli na zaklad¢é vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

C) strulnd prava (3dznam) o posouzeni a hodnocent podanych nabidefk;

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se strucnym divodnéninz,

e) smlonva uzaviend s vybranym dodavatelem, popt. vé. dodatkt k ni (popfipadé objednavka).

Pii zadini vsech zakizek vyse uvedenych je zadavatel povinen respektovat a dodrZovat
zdsady transparentnosti, zikazu diskriminace a rovného zachdzeni.

Drub cakicky | PredpoRdant hodnois | 4oty sagini/gp tren | ST POl doporuceného
Zakazka malého Zakazka zadavana postupem
rozsahu na dodavky 0,10 K¢ — 2.000.000,- K¢ platnym pro podlimitni -
nebo sluzby vefejné zakdzky
Zakazka malého Zakazka zadavana postupem
rozsahu na stavebni 0,10 K¢ - 6.000.000,- K¢ platnym pro podlimitni -—-
Eréce Vefeg'né zakézkgr
e vyzva jednomu dodavateli
k pfedlozeni  cenové  nabidky
(popiipadé s dalsimi podminkami
plnéni), pokud nemd zadavatel
aktudlni cenové nabidky jiz
k dispozici, ¢i pfima objednavka
Zakéazka malé?o < 200,000, K¢ Zakézl?a zada’vx.réna postupem plnéni, a to i napfiklad emailovou
rozsahu na dodavky mimo rezim zikona formou
e rozhodnuti  povéfené  osoby
zadavatele na zaklade
dodavatelem piedlozené nabidky
o pofizeni plnéni (neni nutné
ustavovat hodnotici komisi)
e uzavfeni smlouvy povéfenou
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osobou zadavatele (uzavienim
smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky)

ptipadné rozhodnuti zadavatele o
neptidélen{ vefejné
zakazky/odmitnutl nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné
podminky plnéni nejsou pro
zadavatele akceptovatelné apod.)

Zakazka malého
rozsahu na sluzby

< 200.000,- K¢

Zakazka zadavana postupem
mimo rezim zikona

vyzva jednomu dodavateli
k pfedlozeni  cenové  nabidky
(popiipad¢ s dalsimi podminkami
plnéni), pokud nemd zadavatel
aktualni cenové nabidky jiz
k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i napfiklad emailovou
formou

rozhodnuti  povéfené  osoby
zadavatele na zakladé
dodavatelem piedlozené nabidky
o pofizeni plnéni (neni nutné
ustavovat hodnotici komisi)
uzavieni smlouvy povéfenou
osobou zadavatele (uzavienim
smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky)

piipadné rozhodnuti zadavatele o
nepfidélent vefejné
zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné
podminky plnéni nejsou pro
zadavatele akceptovatelné apod.)

Zakazka malého
rozsahu na stavebni
prace

Zakazka malého
rozsahu na dodavky

< 600.000,- K¢

200.000,- K¢ — 800.000,-
Ke

Zakazka zadavana postupem
mimo rezim zakona

Zakazka zadavana postupem
mimo rezim ziakona

vyzva jednomu dodavateli
k pfedlozeni cenové nabidky
(popiipad¢ s dalsimi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel
aktudlni cenové nabidky jiz
k dispozici, ¢i piima objednavka
plnéni, a to i napiiklad emailovou
formou

rozhodnuti ~ povéfené  osoby
zadavatele na zakladée
dodavatelem piedlozené nabidky
o pofizeni plnéni (neni nutné
ustavovat hodnotic{ komisi)
uzavfeni smlouvy povéfenou
osobou  zadavatele (uzavienim
smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky)

piipadné rozhodnuti zadavatele o
nepfidélen{ vefejné
zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné
podminky plnéni nejsou pro
zadavatele akceptovatelné apod.)

vyzva tfem dodavatelim
k pfedlozeni cenové nabidky
(popiipad¢ s dalsimi podminkami
plnéni) a piipadné uveifejnéni
vyzvy  vhodnym  zptsobem,
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- |
pokud nema zadavatel aktualni
cenové nabidky jiz k dispozici, a
to 1 napfiklad emailovou formou;
vyzva bude obsahovat rovnéz
udaje o kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadan{ zakazky
(hodnotici kritéria), kterd vsak
nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zikona;
doba pro podini  nabidek
dodavateli musi byt minimaln¢ 7
dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim

e rozhodnuti  povéfené  osoby
zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky na zaklad¢ ve vyzve
stanovenych hodnoticich kritérii a
sdéleni této informace vSem
ucastnfkim  fizen{ spolu  se
struénym odtvodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem (uzavfenim smlouvy
se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené
objednavky)

e pripadné rozhodnuti zadavatele o
zruseni  (vybérového)  fizenf;
davodem pro zruseni zadavactho
fizeni muze byt skute¢nost, ze
dodavatelé  nepfedlozili  pro
zadavatele akceptovatelné
nabidky, popf. nabidky na
zadavatelem pozadované plnénf;
zadavatel by si mél moznost
zruseni zaddvaciho fizen{ vymezit
iz ve vyzvé dodavatelim
k podani nabidek.

e  vyzva tfem dodavatelim
k pfedlozeni  cenové  nabidky
(popiipad¢ s dalsimi podminkami
plnéni) a piipadné uvefejnéni
vyzvy  vhodnym  zpusobem,
pokud nema zadavatel aktualni
cenové nabidky jiz k dispozici, a
to i napfiklad emailovou formou;
vyzva bude obsahovat rovnéz
udaje o kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vsak
nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zakona;
doba pro podani nabidek
dodavateli musi byt minimalné 7
dni ode dne odeslini vyzvy
dodavatelim

Zakazka malého 200.000,- K¢ — 800.000,- Zakazka zadavana postupem
rozsahu na sluzby Ke mimo rezim zikona

e rozhodnuti  povéfené  osoby
zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky na zaklad¢ ve vyzve
stanovenych hodnoticich kritérif a
sdéleni této informace vsem
ucastnikim  fizenf spolu  se
struénym oduvodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem (uzavienim smlouvy
se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené

234



objednavky)

pripadné rozhodnuti zadavatele o
zruseni  (vybérového)  fizenf;
davodem pro zruseni zadavactho
fizeni muze byt skute¢nost, ze
dodavatelé  nepfedlozili  pro
zadavatele akceptovatelné
nabidky, popf. nabidky na
zadavatelem pozadované plnénf;
zadavatel by si mél moznost
zru$eni zaddvaciho fizen{ vymezit
jiz ve vyzvé  dodavatelim
k podani nabidek.

Zakazka malého
rozsahu na stavebni
prace

Zakazka malého
rozsahu na dodavky

600.000,- K¢ — 3.000.000,-
Ke

800.000,- K¢ — 2.000.000,-
Ke

Zakazka zadavana postupem
mimo rezim zikona

Zakazka zadavana postupem
mimo rezim zédkona

vyzva tfem dodavatelim
k pfedlozeni  cenové  nabidky
(popiipad¢ s dalsimi podminkami
plnéni) a piipadné uvefejnéni
vyzvy  vhodnym  zpasobem,
pokud nema zadavatel aktualn
cenové nabidky jiz k dispozici, a
to i napfiklad emailovou formou;
vyzva bude obsahovat rovnéz
udaje o kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vsak
nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zakona;
doba pro podani nabidek
dodavateli musi byt minimalné 7
dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim

rozhodnuti ~ povéfené  osoby
zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky na zaklad¢ ve vyzve
stanovenych hodnoticich kritérif a
sdélenf této informace vSem
ucastnikim  fizenf spolu  se
struénym oduvodnénim vybéru
uzavfeni smlouvy s vybranym
dodavatelem (uzavienim smlouvy
se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené
objednavky)

pripadné rozhodnuti zadavatele o
zruseni  (vybérového)  fizeni;
davodem pro zruseni zadavaciho
fizeni muze byt skutecnost, ze
dodavatelé  nepfedlozili  pro
zadavatele akceptovatelné
nabidky, popf. nabidky na
zadavatelem pozadované plnénf;
zadavatel by si mél moznost
zruseni zaddvaciho fizen{ vymezit
jiz ve vyzv¢  dodavatelim
k podani nabidek.

vyzva nejméné tfem dodavatelim
k pfedlozeni nabidky v mezich
pozadavka zadavatele (s ohledem
na okolnosti muze zadavatel
zvazit, zda  nevyzvat  vice
dodavatelti) a pifpadné uveiejnéni
vyzvy vhodnym zpisobem; vyzva
bude obsahovat rovnéz ddaje o
kritériich, kterd jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici
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kritéria);

e doba pro podini nabidek
dodavateli musi byt minimalné 10
dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim

e ustanoveni alespon  tiiclenné
komise  pro  posouzeni a
hodnoceni nabidek; alespon jeden
¢len komise musi mit odbornost
ve  vztahu  k pozadovanému
plnéni (napf. u zakazky na
dodavku hardware bude jeden
¢len  hodnotici komise  mit
alespont  stfedoskolské  vzdélani
v ptislusném oboru)

e zdavodnéné  doporuceni (s
ohledem na hodnotici kritéria)
zadavateli ~ (povéfené  osob¢)
k uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem

e rozhodnuti zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni
této informace vSem ucastnikim
fizeni  spolu  se  struénym
odtivodnénim vybéru

e uzavfeni smlouvy s dodavatelem

e pipadné rozhodnuti zadavatele o
zrudeni fizeni.

Pokud by byly naplnény
- podminky pro aplikaci zdkonné
vvjiimky pro zadavani vefejnych
zakdzek  nebo  podlimitnich
vefejnych zakizek nebo
- podminky pro postup zadavatele
v jednacim fizeni bez uvefejnéni
podle zikona a (soucasné) zadani
zakazky  jedinému  dodavateli
(kdyby se na danou zakazku
zakon vztahoval),
muze zadavatel zadat vefejnou zakazku
malého rozsahu tomuto jednomu
dodavateli, tuto skutec¢nost vsak musi
zadavatel fadne zdokumentovat
(pisemnym  zédznamem obsahujicim
rozhodné okolnosti); v ptipade, zZe je
na segmentu trhu s pozadovanym
plnénim nizs$i pocet dodavatelt, nez
ma byt vyzvan (3), vyzve zadavatel
k podani nabidky vsSechny takové
dodavatele (zdjemce)

e vyzva nejméné tfem dodavatelim
k pfedlozeni nabidky v mezich
pozadavkt zadavatele (s ohledem
na okolnosti muze zadavatel
zvazit, zda  nevyzvat  vice
dodavatel) a pfipadné uvefejnéni
vyzvy vhodnym zpusobem; vyzva

Zakazka malého 800.000,- K¢ — 2.000.000,- Zakazka zadavana postupem bude obsahovat rovnéz udaje o
rozsahu na sluzby Ke mimo rezim zikona kritériich, kterd jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici

kritéria);

e doba pro podiani nabidek
dodavateli musi byt minimalné 10
dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelam

. ustanoveni  alespon  tficlenné
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komise = pro  posouzeni a
hodnoceni nabidek; alespon jeden
¢len komise musi mit odbornost
ve  vztahu  k pozadovanému
plnéni (napf. u zakdzky na
dodavku hardware bude jeden
¢len  hodnotici komise mit
alespont  stiedoskolské  vzdélani
v piislusném oboru)

e zdavodnéné  doporuceni (s
ohledem na hodnotici kritéria)
zadavateli ~ (povéfené  osobg)
k uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem

e  rozhodnuti zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni
této informace vSem tucastnikim
fizeni  spolu  se  struénym
odiivodnénim vybéru

e uzavfeni smlouvy s dodavatelem

e pipadné rozhodnuti zadavatele o
zruseni fizeni.

Pokud by byly naplneny
- podminky pro aplikaci zakonné
vyjimky pro zadavani vefejnych
zakizek  nebo  podlimitnich
vefejnych zakizek nebo
- podminky pro postup zadavatele
podle zikona a (soucasn¢) zadani
zakazky  jedinému  dodavateli
(kdyby se na danou zakazku
zakon vztahoval),
muze zadavatel zadat vefejnou zakazku
malého rozsahu tomuto jednomu
dodavateli, tuto skutecnost vsak musi
zadavatel ~ fadn¢  zdokumentovat
(pisemnym  zaznamem  obsahujicim
rozhodné okolnosti); v piipadé, ze je
na segmentu trhu s pozadovanym
plnénim niz§i pocet dodavatela, nez
ma byt vyzvan (3), vyzve zadavatel
k podani nabidky vSechny takové
dodavatele (z4jemce)

Zakazka malého
rozsahu na stavebni
prace

3.000.000,- K¢ —
6.000.000,- K¢

Zakazka zadavana postupem
mimo rezim zikona

e vyzva nejméné tfem dodavatelim
k pfedlozeni nabidky v mezich
pozadavkl zadavatele (s ohledem
na okolnosti muize zadavatel
zvazit, zda  nevyzvat  vice
dodavatelt)) a pifpadné uveiejnéni
vyzvy vhodnym zpusobem; vyzva
bude obsahovat rovnéz ddaje o
kritériich, kterd jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici
kritéria);

e doba pro podini nabidek
dodavateli musi byt minimalné 10
dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelam

e ustanoveni alespon tiiclenné
komise  pro  posouzeni a
hodnoceni nabidek; alespon jeden
¢len komise musi mit odbornost
ve  vztahu  k pozadovanému
plnéni (napf. u zakazky na
dodavku hardware bude jeden
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¢len hodnotici komise mit
alesponn  stfedoskolské  vzdélani
v piislusném oboru)

e zdiavodnéné  doporuceni (s
ohledem na hodnotici kritéria)
zadavateli ~ (povéfené  osobg)
k uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem

° rozhodnuti zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni
této informace vSem ucastnikim
fizeni  spolu  se  struénym
odiivodnénim vybéru

e uzavfeni smlouvy s dodavatelem

. Pripadné rozhodnuti zadavatele o
zruseni fizeni.

Pokud by byly naplneny
- podminky pro aplikaci zakonné
vyjimky pro zadavani vefejnych
zakizek  nebo  podlimitnich
vefejnych zakizek nebo
- podminky pro postup zadavatele
podle zikona a (soucasné) zadani
zakazky  jedinému  dodavateli
(kdyby se na danou zakazku
zakon vztahoval),
muze zadavatel zadat vefejnou zakazku
malého rozsahu tomuto jednomu
dodavateli, tuto skutecnost vsak musi
zadavatel ~ fadn¢  zdokumentovat
(pisemnym  zaznamem obsahujicim
rozhodné okolnosti); v pifpadé, ze je
na segmentu trhu s pozadovanym
plnénim niz§i pocet dodavatela, nez
ma byt vyzvan (3), vyzve zadavatel
k podani nabidky vSechny takové
dodavatele (z4jemce)
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IV.

Metodicky navod postupu
zadavatele v soutézi o navrh
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SOUTEZ O NAVRH
(§ 102 - § 109)

Soutéz o navrh je samostatné upravena v casti ¢tvrté zakona. Pro postup v soutézi o navrh se
pouziji ta ustanoveni zakona, ktera se vztahuji na zadavani vefejnych zakazek, pokud tak zakon
vyslovné stanovi; v opacném pfipadé je na zadavateli zda bude postupovat postupem
obdobnym postupu pfi zadavani vefejné zakazky ¢i nikoliv. Z dtvodu pravni jistoty vsak lze
takovy postup doporucit.

Co je soutéZ o ndvrh?

Soutéz o navrh je zvlastnim typem vybérového (nikoliv zadavactho) fizeni. Soutézi o navrh se

rozumi postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu, projektu ¢i planu (tvarci feseni). Zadavatel

je povinen pouzit soutéz o navrh v piipad¢, ze:

a) na sout¢z o navrh navazuje zadani vefejné zakazky na sluzby v jednacim fizeni bez
uvefejnéni, nebo

b) na zaklad¢ soutéZze o navrh maji byt vybranému ucastnikovi ¢i ucastnikim poskytnuty
soutézni platby nebo ceny.

Pouziti soutéze o navrh pfichazi do tvahy zejména tehdy, kdyZz zadavatel nema zcela pfesnou
pfedstavu o tom, jak dosahnout stanovenych cilt, kdy pozaduje zpracovani urcitého planu nebo
koncepce feseni. Soutéz o navrh se v praxi uplatni nejcastéji v oblasti izemniho planovani,
architektury (napf. architektonicka soutéz), zpracovani dat atp.

KROK 1
KDY MUSI ZADAVATEL POUZIT SOUTEZ O NAVRH

Soutéz o navrh musi zadavatel pouzit pokud jsou splnény vsechny nize specifikované podminky

soucasné, tedy:

1. pfedpokladana hodnota soutéze o navrh dosahne alespon zakonem stanovenych limita (viz
dil¢i krok 1),

2. neuplatni zakonem stanovenou vyjimku (viz dil¢f krok 2),

3. na soutéz o navrh navazuje zadani vefejné zakazky na sluzby nebo na zaklad¢ soutéze o
navrh maji byt vyplaceny soutézni ceny ¢i platby (viz diléf krok 3).

DILCI KROK 1
PREDPOKLADANA HODNOTA SOUTEZE O NAVRH

Pro postup dle pravidel stanovenych zakonem je tfeba, aby pfedpoklddana hodnota soutéze o
navrh byla rovna nebo vyssi nez
e 4.290.000,- K& pro zadavatele — Ceska republika, statni pfispévkova organizace, nejedna-li se
o vefejnou zakazku na sluzby podle § 12 odst. 3 pism. b) bodu 2 nebo 3,
e 6.607.000,- K¢ pro zadavatele:
e Gzemnf samospravny celek nebo piispévkova organizace, u niz funkci zfizovatele
vykonava tzemni samospravny celek,

240




o Ceska republika, stitni piispévkova organizace pro sluzby uvedené v piiloze ¢. 1
v kategorii 5, jejichz klasifikace podle pfimo pouzitelného predpisu Evropskych
spolecenstvi odpovida referené¢nim ¢islam CPC 7524, 7525 a 7526, a v kategorii

5,
e Ceska republika, statni pfispévkova organizace pro sluzby uvedené v pfiloze ¢. 2
zakona,

e dotované zadavatele.
e 13.215.000,- K¢ pro sektorové zadavatele.

I v ptipadé, kdy by predpokladana hodnota soutéze o navrh nedosahovala uvedenych limitt jsou
zadavatelé opravnéni soutéz o navrh uskutecnit. Rozhodne-li se vsak vefejny zadavatel, Ze bude
postupovat dle pravidel stanovenych zakonem pro soutéz o navrh, je povinen provést celou
sout¢z dle zakonem stanovenych postupu.

DIiLCI KROK 2
VYJIMKY Z POVINNOSTI POUZITi SOUTEZE O NAVRH
Zadavatel nepouzije soutéz o navrh, muze-li pouzit nékterou z nasledujicich zakonnych vyjimek;

e

vyjimky lze dle kategorie zadavatele soutéze o navrh rozdélit do tif skupin:

e zadavatel bez ohledu na kategorii - pravidla stanovena zakonem pro pouziti soutéze o navrh
nemusi zadavatel pouzit v pfipad¢, ze je mozné aplikovat vyjimku dojde k naplnéni nékteré
z obecnych vyjimek z pusobnosti zakona uvedenych pod body a) az ¢), jakoz i 0) az r);

e vefejny zadavatel - pravidla stanovena zakonem pro pouziti soutéze o navrh nemusi vefejny

zadavatel pouzit v pfipadé, kdy je naplnéna obecna vyjimka z pasobnosti zdkona uvedena
pod bodem i);

e scktorovy zadavatel - pravidla stanovena zakonem pro pouziti soutéze o navrh nemusi
sektorovy zadavatel pouzit v piipadé, ze soutéz o navrh nesouvisi s vykonem jeho relevantni
¢innosti nebo v pfipadé, ze sice souvisi svykonem relevantni cinnosti sektorového
zadavatele, avSak tato ¢innost byla Evropskou komisi prohlasena jako c¢innost, jez je volné
vystavena hospodafské soutézi na trhu, na n¢jz nenf piistup omezen.

DIiLCI KROK 3
PODMINKY POUZITI SOUTEZE O NAVRH

Pro vznik povinnosti zadavatele pouzit soutéz o navrh je dale tfeba, aby kromé vyse uvedenych
podminek (dil¢f kroky 1 a 2)

a) na soutéz o navrh navazovalo zadavani vefejné zakazky na sluzby v jednacim fizeni bez
uvefejnén{

Zadavatel je povinen pouzit soutéz o navrh v ptipade, ze tato soutéz o navrh je zadavana jako
pfedstupen budouctho jednaciho fizeni bez uvefejnéni na vefejnou zakazku na sluzby. Neni
rozhodné, zda k zadani budouci vefejné zakazky na sluzby ma dojit bezprostiedné po ukonceni
soutéze o navrh ¢i s urcitym casovym odstupem. Podstatné je, zda ma zadavatel objektivné
v umyslu zadat v budoucnu vefejnou zakazku na sluzby, vyplyvajici z této soutéze.

nebo
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b) na zakladé soutéze o navrh byly vybranym ucastnikim poskytnuty soutézni ceny nebo platby
(jde zejména o architektonické soutéze).

Zadavatel je povinen pouzit soutéz o navrh v ptipad¢, kdy dle soutéznich podminek ma byt
jednomu nebo vice vybranym ucastnikim soutéZe poskytnuta soutézni cena nebo platba.
Soutézni cenou se rozumi jakakoliv odména poskytnuta vybranému ucastniku nebo ucastnfkim
soutéze, kterd nema financéni podobu. Naproti tomu soutézni platbou se rozumi urcita financni
odména vyplacend vybranému ucastniku nebo tc¢astnikim soutéze.

KROK 2
STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY SOUTEZE O NAVRH

Stanoveni pfedpokladané hodnoty soutéze o navrh je povinnosti zadavatele. Pfedpokladana
hodnota soutéze o navrh je jednim z urcujicich prvka, dle kterého se fidf aplikovatelnost pravidel
stanovenych zakonem pro souté¢z o navrh. Zakon rozlisuje dvoji zpusob stanoveni
pfedpokladané hodnoty. V zasad¢ je vsak zpusob stanoveni pfedpokladané hodnoty soutéze o
navrh v obou piipadech obdobny:

1) Na soutéz o navrh bude navazovat zadani vefejné zakazky na sluzby.

V pfipadé, ze na soutéz o navrh ma navazovat zadani vefejné zakazky na sluzby, stanovi
zadavatel predpokladanou hodnotu soutéze o navrh pomoci souctu pfedpokladané hodnoty
vefejné zakazky na sluzby, jez by méla byt na zakladé soutéze zadana, a vyse soutéznich cen
nebo plateb, jez ma zadavatel v amyslu udélit nebo vyplatit v souladu se soutéznimi
podminkami jednomu nebo vice vybranym ucastnikim soutéze.

2) Utastnikiim soutéze by mély byt vyplaceny soutézni ceny nebo platby

Ptredpokladana hodnota soutéze o navrh je v tomto pfipadé rovna souctu vyse hodnot vSech
soutéznich cen a/nebo plateb, jez maji byt jednomu ¢i vice vybranym ucastnikim soutéZze
pfedany/vyplaceny, pokud zadavatel vyloucil pouziti nisledného jednaciho fizeni bez
uvefejnéni.

Nevyloucil-li v§ak zadavatel v oznameni soutéze o navrh moznost nasledné zadat v jednacim
fizeni bez uvefejnéni vybranému ucastniku ¢i ucastnikim vefejnou zakazku na sluzby, je
povinen pficist pfedpokladanou hodnotu této planované vefejné zakazky na sluzby
k hodnoté vSech planovanych soutéznich cen a sluzeb.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty soutéze o navrth je vzdy rozhodna cena bez dané
z pfidané hodnoty.

KROK 3
VOLBA DRUHU SOUTEZE O NAVRH A SOUTEZNI PODMINKY

Jestlize je zadavatel povinen nebo se rozhodne soutéz o navrh vyuzit, je nejprve tfeba, aby
stanovil, zda tato soutéz bude mit charakter soutéze:
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a) Oteviena sout¢z — charakteristickym znakem oteviené soutéze o navrh je fakt, ze se ji
muze zucastnit jakykoliv ucastnik, ktery poda v zadavatelem stanovené lhaté svij navrh.
Nevyhodou tohoto druhu soutéze je skutec¢nost, ze zadavateli neni v dobé pfipravy znamo,
kolik ucastnika (zajemct o ucast) vsoutézi poda svyj navrh, coz vede v konecném
duasledku k obtiznosti stanoveni pfedpokladanych casovych, jakoz i financ¢nich nakladd na
celou soutéz o navrh;

b) Uzsi soutéz — zadavatel se muze vydat téz cestou tzv. uzsi soutéze o navrh, kdy stanovi
bud’ minimalni nebo maximalni pocet ucastnikii soutéze. V tomto pfipadé podavaji
zajemci o ucast v soutézi zadavateli nejprve svou zadost o ucast v soutézi o navrh. Na
zakladé zadavatelem pfedem stanovenych objektivnich kritérii je vyzvan k ucasti v soutézi o
navrh pozadovany pocet tcastniki (pro mozny postup viz téz ustanoveni o omezovani
poctu zajemcu v zadavacim fizenf). Ti pak mohou zadavateli v dalsim kroku pfedlozit své
navrhy. Zadavatelem stanoveny pocet ucastnikt musi byt dostacujici k tomu, aby byla
zarucena skutecna soutéz.

Pro postup v téchto soutézich lze do okamziku podavani navrhi doporucit postup jako
v pifpadé otevieného fizeni nebo uzsiho fizeni.

Soutézni podmin

Zadavatel je vzdy povinen vypracovat soutézni podminky, slouzici k informaci acastnika soutéze
o jejim pfedmétu, jakoz i podminkach ucasti a zpusobu hodnoceni navrha pfedlozenych
ucastniky soutéze. Soutézni podminky se svou povahou daji pfirovnat k zadavacim podminkam.
Stejné tak musi vzdy obsahovat i udaje uvedené v oznameni o soutézi o navrh, byt’ podrobnéji
rozpracované.

Soutézni podminky obsahuji alespon

e identifikac¢ni ddaje zadavatele

e udaje o pfedmétu soutéze o navrh — ddaj o pfedmétu soutéze o navrh by mél byt
v soutéznich podminkach rozpracovan na rozdil od oznameni soutéze o navrh do vsech
podrobnosti tak, aby ucastnikim, pfipadné zajemcim o ucast v soutézi bylo zfejmé, co je
jejim pfedmétem, zejména pak, ceho by se mél jejich navrh tykat.

e 1daj o tom zda jde o otevfenou ¢i uzsi soutéz o navrh

e udaj o pfipadném omezeni poctu Gcastnikl soutéze
e stanoveni lhity pro podani navrha nebo zadosti o Gcast v soutézi o navrh

e 4daj o tom, zda bude na zakladé soutéze o navrh zadana vefejna zakazky na sluzby
e 14daj o tom, zda budou na zakladé soutéze o navrh poskytnuty soutézni platby nebo ceny

e udaje o prubchu soutéZe o navrh — stejné¢ jako v oznameni o soutéZze o navrh je i
v soutéznich podminkach zadavatel povinen uvést zakladni zasady, dle kterych bude soutéz
o navrh probihat, zejména pak zpusob, jakym budou hodnoceny jednotlivé navrhy
pfedlozené ucastniky soutéze, udaje o soutézni cené¢ nebo plathé a zakladnich podminkach
jejtho udéleni

® zpusob zajisténi anonymity navrha dcastnika soutéze o navrh

e informaci o tom, zda je zadavatel opravnén zrudit soutéz o navrh
Zadavatel je povinen vypracovat soutézni podminky v takovém casovém predstihu, aby byly

zpfistupnény zajemctum o ucast v sout¢zi o navrh nebo aby bylo zdjemcim o tc¢ast umoznéno
jejich pfevzeti nejpozdéji dnem uvefejnéni oznameni o soutézi o navrh.
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Zadavatel ma v zasad¢ dvé moznosti, jakym zptsobem soutézni podminky zpfistupni:

a) zfidi trvaly dalkovy pfistup k soutéznim podminkim — v tom pifpad¢ je povinen uvést
v oznameni o sout¢zi o navrh téz zpusob a pravidla pfistupu k soutéznim podminkam nebo

b) umozni jejich fyzické vyzvednuti vSem zdjemcim o Gcast.

KROK 4
ZAHAJENI SOUTEZE O NAVRH

Soutéz o navrh se zahajuje uvefejnénim oznameni soutéze o navrh.

Oznameni soutéze o navrh je zadavatel povinen uveftejnit v souladu s pravidly o uvefejnovani na
piislusném formulafi. Oznamen{ soutéze o navrh obsahuje alespon tyto udaje:

® identifika¢ni udaje zadavatele

e udaje o pfedmétu soutéze o navrh — v zasadé se jedna o udaje obdobné tém, které uvadi
zadavatel v souvislosti s popisem pozadovaného plnéni. Zadavatel je povinen co nejpresnéji
specifikovat, ¢eho by se méla soutéz o navrh tykat, tak aby nebyla zaménitelna s jinou soutézi
o navrh a aby poskytovala zajemcim o ucast v soutézi o navrh jasnou informaci, ¢eho se
bude soutéz tykat. Na druhou stranu, bude pfedmét soutéze o navrh podrobné specifikovan
v soutéznich podminkach, je proto tfeba, aby byl pfedmét soutéze o navrh zadavatelem
popsan pokud mozno strucné a vystizné, kdy je tfeba uvést jak nazev soutéze o navrh
(napf.: Soutéz o navrh na vyuziti volného prostranstvi XY), tak i struény popis jejtho
pfedmétu. V oznameni soutéze o navrh musi byt uveden také pfislusny kod predmétu
soutéze dle klasifikace CPV

e udaj o tom zda ijde o otevienou ¢&i uzsi soutéz o navrh

e udaj o pifpadném omezeni poctu ucastnfku soutéze — zadavatel je opravnén omezit pocet
ucastnikt soutéze o navrh, a to jak stanovenim jejich minimalniho pozadovaného poctu, tak
1 stanovenim jejich poc¢tu maximalniho. V pfipadé, Ze se zadavatel rozhodne omezit pocet
ucastnfkt na stanoveny pocet, je zarovenn povinen zcela jednoznacné urcit zpusob, kterym
budou ze zajemct o ucast v soutézi o navrh vybrani jeji Gcastnici, a to tak, aby nedoslo
k diskriminaci zadného z ucastnfka (tj. kritéria musi byt objektivni). Zadavatel vsak neni
v zadném pifpadé opravnén omezit moznost ucasti v soutézi o navrh s odkazem urcité
uzemi ¢i na ¢asti izemi ¢lenského statu EU

e stanoveni lhity pro podani navrhi nebo zadosti o Gcast v soutézi o navrh — v navaznosti na
zadavatelem zvoleny druh soutéze o navrh je zadavatel povinen stanovit jiz v oznameni této
soutéze lhutu, do které maji byt zajemci o ucast v soutézi podany jejich navrhy (v pfipadé
oteviené soutéze) nebo doruceny jejich zadosti o ucast v soutézi o navrh (v piipadé uzsi
soutéze o navrh). Lhita stanovena zadavatelem musi byt vymezena jak dnem, tak i pfesnou
hodinou, do které lze navrhy ¢i zadosti predlozit a musi byt pfiméfena predpokladané
slozitosti navrhu

e 4daj o tom, zda bude na zakladé soutéze o navrh zadana vefejnd zakazky na sluzby — soutcz
o navrh byva casto pofadana jako jakysi pfedstupen budouci vefejné zakazky na sluzby.
V souvislosti s tim je zadavatel povinen v oznameni soutéze o navrh uvést, zda ma v amyslu
zadat na zakladé soutéze o navrh vefejnou zakazku na sluzby

e udaj o cenich nebo platbach, jez budou poskytnuty vybranym ucastnikim véetné uvedeni
podminek jejich poskytnuti

e udaje o prub¢hu soutéze o navrh — jiz v oznameni soutéze o navrh je zadavatel povinen
uvést zakladni zasady, dle kterych bude vefejna soutéz probihat, zejména pak zpusob, jakym
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budou hodnoceny jednotlivé navrhy pfedlozené ucastniky soutéZze, udaje o soutézni cené
nebo platbé a zakladnich podminkach jejiho udélent.

udaj o tom, zda je zadavatel vazan rozhodnutim poroty — jak bude uvedeno nize, provadi
hodnoceni predlozenych navrha porota jmenovana zadavatelem, ktera zaroven urc¢i pofadi
jednotlivych navrht. Zadavatel ma pravo si vyhradit, ze pfi rozhodovani o vybéru
nejvhodnéjstho navrhu nebude vazan rozhodnutim poroty. Musi tak vsak udinit jiz
v oznameni o zahajen{ soutéze o navrh

udaj o jazyku, ve kterém mohou byt navrhy ucastnikt soutéze vypracovany — zadavatel musi
vzdy pfipustit 1 ¢esky jazyk
informaci o tom, zda je zadavatel opravnén zrusit soutéz o navrh

pfipadné pozadavky na kvalifikace Géastnfkd (zejména s ohledem na to, ze v nasledném

jednacim fizeni bez uvefejnéni, které muze na soutéz o navrh navazovat, nelze prokazani

splnéni kvalifikace pozadovat).

KROK 5
PRUBEH SOUTEZE O NAVRH

Povinnosti zadavatele v soutézi o ndavrh

V priabéhu soutéze o navrh je zadavatel povinen dodrzovat zakonem stanovena pravidla, ktera
Ize shrnout do nasledujicich bodu:

povinnost dodrzovat zasady postupu zadavatele — zadavatel je zejména povinen postupovat
v soutézi o navrh vzdy tak, aby byly dodrzeny zakladni zasady stanovené zakonem, tedy
zejména zasada transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace tc¢astnikt soutéze
o navrh

zasada ochrany informaci — zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby po celou dobu trvani
soutéze byly veskeré informace, stejné jako komunikace mezi nim a ucastnfky pfedavany a
vedeny tak, aby byla zachovana jejich davérnost. Zadavatel je zejména povinen zajistit, aby
informace o navrzich uchazect nebyly zvefejnény jesté pfed rozhodnutim poroty o jejich
zvefejnéni, a to jak ostatnim ucastnikam, tak i tfetim osobam.

zasada anonymity — zadavatel je povinen ucinit vSechna opatfeni k tomu, aby veskeré
navrhy ucastnikd soutéze o navrh byly az do doby rozhodnuti poroty zpracovavany a
porotou hodnoceny bez moznosti identifikace konkrétntho uchazece. Zpusob zajisténi této
povinnosti je na zadavateli a je tfeba ho uvést jiz v soutéznich podminkich. Zasadu
anonymity jsou vSak povinni dodrzovat i ucastnici soutéze o navrh, kdy jeji poruseni
jakymkoliv ucastnikem je spojeno s povinnosti zadavatele vyloucit tohoto ucastnika ze

soutéze a informovat jej o jeho vyloucen.

povinnost odmitnout navrhy podané po uplynuti lhaty — veskeré navrhy ucastnika, které
budou doruceny zadavateli po lhaté stanovené kjejich podani, je zadavatel povinen
odmitnout a vratit je zpét zajemcim o ucast. Podobnou povinnost ma zadavatel téz
v pfipad¢, dojde-li mu v piipadé uzdi soutéze o navrh po jim stanovené lhuté zadost o ucast
V soutézi.

Hodnoceni predloZenych navrhu

Jednotlivé navrhy ucastnika jsou hodnoceny vzdy az po uplynuti zadavatelem stanovené lhuty
pro jejich podani (pfedlozeni) a po posouzeni splnéni soutéznich podminek jednotlivymi
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zajemci; v piipadé nesplnéni soutéznich podminek zadavatel zajemce ze soutéze o navrh vyloudi.
Hodnoceni navrhi Géastnika soutéze provadi porota. Cleny poroty jmenuje zadavatel. Pocet
clena poroty urcuje zadavatel. Soucasné se cleny poroty jmenuje zadavatel i nahradniky, ktefi
v piipadé¢ potfeby nastoupi na misto clena poroty.

Zadavatel je povinen jmenovat cleny poroty véetné jejich nahradnikti nejpozdéji posledni den
lhaty, kterou stanovil pro podani navrhu.

Clenem poroty nebo jeho ndhradnikem mize byt pouze fyzicka osoba, kterd je:

a) nepodjata vaci Gcastnikiim soutéze — clenem poroty nebo jeho nahradnikem nemuze byt
v zadném pfipadé osoba, ktera by ve vztahu ke kterémukoliv ucastnikovi byla nebo mohla
byt podjatd. Zejména se jedna o pifpadné zaméstnance ucastnika, osoby pfibuzensky nebo
obchodné ¢i jinak spojené s ucastnikem, atp.

b) odborné kvalifikovana — obecné plati, ze ¢len poroty by mél takovou odbornou kvalifikaci,
ktera mu umoznuje objektivné zhodnotit navrhy pfedlozené ucastniky soutéze a vybrat
z nich ten, ktery nejlépe splnil pozadavky zadavatele, stanovené v soutéznich podminkach.
V piipad¢, ze zadavatel bude od ucastnikti soutéze pozadovat prokazani urcité odborné
kvalifikace, je zaroven povinen jmenovat cleny poroty tak, aby alespon jedna tfetina z nich
méla obdobnou nebo rovnocennou odbornou kvalifikaci jako ucastnik. Toto pravidlo musi
byt dodrzeno i tehdy, pokud je ¢len poroty nahrazen nahradnikem.

Zpusob hodnoceni

Navrhy pfedlozené ve lhate k tomu urcené zadavatelem hodnoti porota dle hodnoticich kritérii
stanovenych zadavatelem v souté¢znich podminkach.

Zadavatel je povinen zajistit, aby mél kazdy z ¢lent poroty moznost seznamit se s navrhy vsech
uchazecu. Pfi hodnoceni navrhu vsak porota nesmi byt schopna k navrhu pfifadit ucastnika
soutéze o navrh, ktery jej podal (zasada anonymity). Clenové poroty jsou opravnéni seznimit se
s navrhy predlozenymi ucastniky nejdfive poté, co uplynula lhiata stanovena zadavatelem pro
podani navrh.

O zplisobu hodnoceni navrha a stanoveni jejich pofadi je porota povinna vyhotovit pisemny
protokol, jehoz obsahem je:

e seznam navrhua pfedlozenych dcastniky

e seznam clenu poroty veetné jejich podpisu

e 1daj o tom, jak bvly jednotlivé navrhy ucastniku soutéze hodnoceny

e piipadné dodate¢né dotazy clent poroty — porota je opravnena specifikovat v protokolu o
hodnoceni navrht ucastnika soutéze téz dodatecné dotazy vztahujici se k predlozenym
navrhum. Tyto dotazy budou nasledné zodpovidany jednotlivymi ucastniky v ramci
uverejnéni vysledki hodnoceni navrht provadénym zadavatelem.

e rozhodnuti poroty — protokol o hodnoceni navrhti musi obsahovat zaroven rozhodnuti
poroty o umisténi jednotlivych navrhi pfedloZenych ucastniky soutéze.

Protokol o hodnoceni navrhi Gcastnikt soutéze preda porota zadavateli, ktery je povinen vyzvat
ucastniky soutéze, jejichz navrhy byly hodnoceny k acasti na uvefejnéni vysledki hodnoceni
navrhu pfedlozenych tcastniky soutéze.

Uvereinéni vvsledku hodnoceni ndvrhu

246



Zadavatel je povinen pozvat vSechny ucastniky soutéze o navrh k ucasti na uvefejnéni vysledkt
hodnoceni navrha.

V ramci uvetfejnéni vysledkt hodnoceni soutéze je mozné, aby dodatecné dotazy poroty uvedené
v protokolu o hodnoceni navrht byly jednotlivymi acastniky soutéze o navrh zodpovézeny. Na
tyto doplnujici dotazy by méli tcastnici soutéze odpovédét piimo pfi tomto jednani. Vyzada-li si
to vSak povaha dotazu, je mozno, aby zadavatel stanovil pfislusnému ucastniku nebo ucastnikim
soutéze pfiméfenou lhutu, ve které pripravi svou odpoved. Jednani o uvefejnéni vysledku
hodnoceni navrht se potom na tuto dobu pferusi a bude pokracovat v zadavatelem stanoveném

dni.

V zasade plati, ze clenové poroty nemohou zménit vysledky hodnoceni navrhu, které byly
zadavateli pfedlozeny. Toto pravidlo je prolomeno pouze v pfipadé, kdy na zakladé zodpovézeni
dodatecnych dotaza vyjde najevo, ze je nezbytné nutné zménit s odkazem na hodnotici kritéria
celkové hodnoceni provedené porotou.

O uvefejnéni vysledktt hodnoceni navrha je zadavatel povinen vypracovat protokol, ktery musi
obsahovat minimalné:

e seznam clend poroty ¢i jejich ndhradnika dcastnicich se uvefejnéni vysledka

e identifikaci osoby ucastnici se uvefejnéni vysledktt hodnoceni navrhu za zadavatele
e seznam pfitomnych Gcastnika (zajemct) uverejnéni

e seznam doplnujicich dotaza véetné zaznamu jednotlivych odpoved{ ucastnika

e podpis viech osob zucastnénych uvefejnéni

KROK 6
ROZHODNUTI O VYBERU NEJVHODNE]JSIHO NAVRHU

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu je zcela v kompetenci zadavatele soutéze o navrh,
ktery je povinen f{dit se rozhodnutim poroty uvedeném v protokolu o hodnoceni navrhi. To
vsak neplati v pfipadé, kdy si zadavatel vyminil moznost odchylit se pfi rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjstho navrhu od hodnoceni poroty jiz v oznameni o zahajeni soutéze o navrh.
V takovém pfipadé je zadavatel opravnén rozhodnout, ze nejvhodnéjsim navrhem bude i jiny
nez navrh oznaceny porotou. Zadavatel je vsak vtomto piipadé povinen své rozhodnuti
odivodnit dostatecnym zpusobem, tak aby bylo naprosto zfejmé, pro¢ se odchylil od nazoru

E)OIOty.

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky musi byt doruceno vsem ucastnikim soutéze, ktefi
maji zaroven moznost podat proti tomuto rozhodnuti namitky a musi byt také uvetejnéno, a to
na piislusném formulafi.

Pouze vefeiny zadavatel je opravnén pozadovat, aby rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu
nebylo uvefejnéno. Tuto moznost si vSak musi vyhradit bud’ v oznameni o zahajeni soutéze o
navrh nebo v soutéznich podminkach. Utajeni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu je
vsak mozné pouze v piipadé, Ze toto uvefejnéni by:

e znamenalo poruseni zvlastntho pravniho pfedpisu,

e bylo v rozporu s vefejnym zajmem,
e mohlo porusit pravo ucastnika soutéze na obchodni tajemstvi soutéze,
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e mohlo ovlivnit hospodafskou soutéz.

Sektorovy zadavatel muze stanovit, ze v ramci uvefejnéni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky nebudou uvefejnény informace o poctu podanych navrhu, Gcastnicich soutéze o navrh
nebo cen pfedanych vybranym ucastniktam.

Navrhy vsech ucastnikt soutéze, které nebyly zadavatelem vybrany jako nejvhodnéjsi, musi byt
ucastnfkum na jejich zadost vraceny v plném rozsahu. V takovém pfipadé je zadavatel povinen
sepsat o vraceni navrhu protokol, obsahujici zejména oznaceni ucastnika, jakoz i dokumentd,
které mu byly vraceny. Tento protokol je zadavatel povinen doplnit o kopii navrhu (popiipadé
alespon jeho stézejnich ¢asti) a uchovat je dle obecnych pravidel stanovenych zakonem pro
uchovavani dokumentace vzniklé pfi zadavacim f{zeni.

KROK 7
ZRUSENI SOUTEZE O NAVRH

Zadavatel muze soutéz o navrh zrusit, pokud si tuto moznost vyhradil bud’ v oznameni soutéze
o navrh nebo v soutéznich podminkach, a to bez toho, aniz by byl povinen takovyto krok
zduvodnovat.

Mezni Ihttou pro zruseni soutéze o navrh je vSak okamzik rozhodnuti poroty o nejvhodnéjsim
navrhu.

Zruseni soutéze o navrh musi zadavatel uvetejnit:
1) vinformacénim systému a

2) nainternetové adrese uvedené v oznameni o zahajeni soutéze o navrh.

Zrusi-li zadavatel soutéz o navrh, je povinen vratit navrhy ucastnikim této soutéze a o navraceni
navrhi sepise protokol.
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Zkratky pouZité v metodice

EZ zakon ¢. 458/2000, Sb., o podminkich podnikini a o vykonu stitni spravy v
energetickych odvétvich a o zméné nékterych zakonu (energeticky zakon)

KZ Zakon ¢. 139/2006 Sb., o koncesnich smlouvich a koncesnim fizeni (koncesni
zakon)

OBZ zakon ¢. 513/1991 Sh., obchodni zikonik

Oz zakon ¢. 40/1964 Sb., obcansky zikonik

SpR zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

TZ zakon ¢. 140/1961 Sh., trestni zakon

Utad Utad pro ochranu hospodafské soutéze

Utedni | Utedni véstnik Evropské unie

veéstnik

Zikon zakon ¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakdzkich

ZEK zakon ¢. 137/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné nekterych
souvisejicich zakonu (zakon o elektronickych komunikacich)

ZEP zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalsich zdkont
(zakon o elektronickém podpis)

ZMCR | zakon ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich

ZOHS | zakon ¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodafské soutéze a o zméné nékterych zikonu
(zakon o ochran¢ hospodafské soutéze)

ZSP zakon ¢. 77/1997 Sb., o stitnim podniku

Z TPV zakon ¢. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky a o zméné a doplnéni
nckterych zakonu

ZVK Zikon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potiebu a o

zméné nékterych zakonu (zakon o vodovodech a kanalizacich)
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UZite¢né webové odkazy

Ministerstvo pro mistni rozvoj

WWW.Mmr.cz

Ufad pro ochranu hospodafské soutéze

Www.compet.cz

Informacni systém o vefejnych zakazkach

Informacni systém o vefejnych zakazkach —
uvefejniovaci subsystém

Portal o vefejnych zakazkach a koncesich

www.portal-vz.cz

Evropsky soudni dvur a Soud prvni instance

WWWw.curia.europa.eu
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http://www.mmr.cz/
http://www.compet.cz/
http://www.isvz.cz/
http://www.isvzus.cz/
http://www.portal-vz.cz/
http://www.curia.europa.eu/
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