Fond mikroprojektů Euroregionu Beskydy/Beskidy, verze 1             Příloha č.14 Směrnice pro žadatele

Program INTERREG V-A Česká republika – Polsko                          Pravidla pro veřejné zakázky v Polsku

Podrobná pravidla pro poskytování zakázek v rámci projektu pro polské Vedoucí partnery a Partnery
1) 
Příjemce je povinen připravit a uskutečnit řízení o poskytnutí veřejné zakázky
 v rámci projektu, a to způsobem zaručujícím zejména zajištění poctivé hospodářské soutěže a rovného zacházení s dodavateli a také v souladu s podmínkami a postupy stanovenými v této kapitole.
2)
Veřejná zakázka je v rámci projektu poskytována v souladu se:
a)
zákonem o veřejných zakázkách
 – u příjemců, kteří jsou subjektem, jež má podle ust. čl.3 zákona o veřejných zakázkách povinnost se tímto zákonem řídit,
nebo
b) zásadou konkurence, uvedenou v oddílu 1.3, a to v případě:
i.
příjemce, který není subjektem, jež má podle ust. čl. 3 zákona o veřejných zakázkách povinnost se tímto zákonem řídit, u veřejných zakázek překračujících hodnotu 50 tisíc PLN bez daně z přidané hodnoty (DPH),

ii.
příjemce, uvedeného v písm. a:
· u veřejných zakázek v hodnotě nižší, než je částka uvedená v ust. čl. 4 bod 8 zákona o veřejných zakázkách, a zároveň překračující 50 tisíc PLN bez daně z přidané hodnoty (DPH), nebo

· u sektorových zakázek v hodnotě nižší, než je částka uvedená v předpisech vydaných na základě ust. čl. 11 odst. 8 zákona o veřejných zakázkách, a zároveň překračující 50 tisíc PLN bez daně z přidané hodnoty (DPH), 

při zohlednění podmínek vyplývajících z této podkapitoly, s výhradou bodů 3 a 4.

3)
Pokud je příjemce orgánem veřejné správy, může na základě ust. čl. 5 odst. 2 bod 1 zákona ze dne 24. dubna 2003 o veřejně prospěšné činnosti a dobrovolnické službě zadávat realizaci veřejných úkolů v režimu stanoveném v tomto zákoně.

4)
V případě, kdy se na základě platných právních předpisů, jiných než je zákon o veřejných zakázkách, vylučuje uplatňování zákona o veřejných zakázkách, příjemce uvedený v ust. čl. 3 zákona o veřejných zakázkách uskutečňuje veřejnou zakázku s uplatněním těchto předpisů.

5) Pokud příjemce poruší podmínky a postupy řízení o poskytnutí veřejné zakázky stanovené v této podkapitole, kontrolor nebo Řídící orgán pokládá celé nebo částečné výdaje související s touto veřejnou zakázkou za nezpůsobilé, v souladu s vyhláškou ministra pro regionální rozvoj, vydanou na základě ust. čl. 24 odst. 13 tzv. implementačního zákona.

1.1 Všeobecná pravidla realizace veřejných zakázek

1)
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je stanovována s příslušnou pečlivostí, se zohledněním případných doplňkových zakázek
, uvedených v ust. čl. 67 odst. 1 body 6 a 7 a čl. 134 odst. 6 body 3 a 4 zákona o veřejných zakázkách, nebo veřejných zakázek, uvedených v oddílu 1.3 bod 15, a je dokladována. Zadavatel nemůže předmět veřejné zakázky rozdělit tak, aby v důsledku tohoto rozdělení došlo ke snížení její předpokládané hodnoty. Zároveň je třeba při stanovování hodnoty veřejné zakázky zohlednit nutnost kumulativního splnění následujících podmínek:

a) služby, dodávky a stavební práce jsou totožné z hlediska druhu nebo funkčního hlediska,

b) veřejnou zakázku je možné poskytnout ve stejné době,

c) veřejnou zakázku může realizovat jeden dodavatel.

Pokud je veřejná zakázka rozdělena na části (z určitých ekonomických, organizačních, účelových důvodů), je zadavatel povinen určit hodnotu veřejné zakázky jako součet předpokládané hodnoty všech jednotlivých částí takové veřejné zakázky
.

2) V popisu veřejné zakázky se používají názvy a kódy uvedené ve Společném slovníku pro veřejné zakázky
, uvedeném v nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 2195/2002 z 5. listopadu 2002 o společném slovníku pro veřejné zakázky (CPV) (Úř. věstn. EU L 340 z 16. 12. 2002, str. 1 ve znění pozd. předpisů; Úř. věstn. EU, Polské speciální vydání, kap. 6, sv. 5, str. 3).

3) Lhůty týkající se každé etapy řízení o poskytnutí veřejné zakázky je nutné stanovit v souladu s národní a evropskou legislativou a zásadami konkurence (hospodářské soutěže), a také způsobem umožňujícím jejich dodržení (týká se jak zkracování, tak i prodlužování lhůt). Při určování lhůt je nutné zohlednit náročnost řízení o poskytnutí veřejné zakázky, charakter a předmět veřejné zakázky, a také disponibilní personál zadavatele
, jeho úkoly, dovednosti a zkušenosti.

4) Všichni dodavatelé mají stejný přístup k informaci o příslušné veřejné zakázce a žádný dodavatel nemůže být vůči ostatním zvýhodněn. Řízení musí být uskutečněno transparentním způsobem.

5) Podmínky účasti v řízení o poskytnutí veřejné zakázky je nutné stanovit úměrně k předmětu veřejné zakázky tak, aby neomezovaly konkurenci (hospodářskou soutěž) nastavením požadavků vyšších, než jsou potřeby nezbytné k dosažení cílů projektu, a způsobujících diskriminaci dodavatelů.

6) Kritéria hodnocení nabídek předkládaných v rámci řízení o poskytnutí veřejné zakázky musí obsahovat požadavky související s předmětem veřejné zakázky s tím, že:

a) 
tato kritéria nemohou omezovat hospodářskou soutěž nastavením požadavků vyšších, než jsou potřeby nezbytné k dosažení cílů projektu, a způsobujících diskriminaci dodavatelů,

b) ve svém principu by kritéria měla určovat, kromě požadavků týkajících se ceny, i další požadavky vztahující se na předmět zakázky, jako je např. kvalita, funkčnost, technické parametry, environmentální, sociální, inovační aspekty, servisní služby, termín realizace zakázky a provozní náklady.  

Kritéria hodnocení nabídek se mohou týkat charakteristik dodavatele pouze u služeb neprioritního charakteru, které jsou uvedené v předpisech vydaných na základě ust. čl. 2a a 2b zákona o veřejných zakázkách
.

7) V případě neřádného plnění veřejné zakázky, např. z důvodu prodlení na straně dodavatele, nesprávné realizace veřejné zakázky, nekompletní realizace veřejné zakázky (včetně např. nedodržování záručních podmínek), jsou uplatňovány pokuty, které jsou uvedeny ve smlouvě uzavírané s dodavatelem. Pokud pokuty uplatňovány nejsou, je nutné důvody jejich neuplatňování doložit písemně.

8) Pokud dodavatel nedodrží smluvní podmínky veřejné zakázky a zároveň nebudou uplatněny smluvní pokuty, příslušná instituce, která je smluvní stranou, může část výdajů souvisejících s touto veřejnou zakázkou uznat za nezpůsobilé.

1.2 Specifické podmínky realizace veřejných zakázek poskytovaných v souladu se zákonem o veřejných zakázkách

1) Pro řízení o poskytnutí veřejné zakázky jsou uplatňovány základní režimy poskytování veřejné zakázky, tj. neomezené (užší) a neomezené (otevřené) výběrové řízení
. Pokud je pro poskytnutí veřejné zakázky uplatněn jiný režim než základní, je nutné písemně doložit splnění legislativních předpokladů, které jeho použití umožňují. Pokud nebude doloženo splnění podmínek zdůvodňujících uplatnění příslušného režimu, výdaje v rámci veřejné zakázky mohou být uznány za nezpůsobilé. Pro zajištění náležité auditní stopy je nutné dokumentaci zdůvodňující výběr režimu uchovávat společně s dokumentací týkající se dané veřejné zakázky.

2)
Lhůty jednotlivých etap řízení lze zkrátit (zrychlený režim) u veřejných zakázek, jejichž hodnota je stejná nebo překračuje hodnoty, uvedené v předpisech vydaných na základě ust. čl. 11 odst. 8 zákona o veřejných zakázkách, a to pouze v případech uvedených v evropské a národní legislativě, včetně situace vzniku naléhavé potřeby poskytnutí veřejné zakázky. Naléhavá potřeba nemůže vyplývat z důvodů na straně zadavatele, které mohl předpokládat, kdyby jednal s příslušnou pečlivostí
. 
Pokud se bude zadavatel odkazovat na vznik naléhavé potřeby poskytnutí veřejné zakázky, musí tuto okolnost dokumentovat. Dokumentace musí být přiložena k protokolu o řízení o poskytnutí veřejné zakázky.

3) Před formálním zahájením řízení v režimu jednacího řízení bez uveřejnění na základě ust. čl. 62 odst. 1 bod 3 zákona o veřejných zakázkách, z volné ruky na základě ust. čl. 67 odst. 1 bod 1 písm. a nebo b
a odst. 1 bod 1a a poptávkového řízení, s cílem zajištění všem potenciálním dodavatelům příslušné míry zveřejnění informací, je nutné zveřejnit informaci o záměru poskytnutí veřejné zakázky, dále jen: „oznámení o veřejné zakázce”. Oznámení o veřejné zakázce je zveřejňováno na webové stránce zadavatele, pokud takovou stránku má, a v jeho sídle s tím, že je nutné rozsah uveřejnění přizpůsobit významu dané veřejné zakázky pro potenciální dodavatele, včetně dodavatelů z jiných členských států. Oznámení o veřejné zakázce obsahuje zejména popis předmětu veřejné zakázky, kritéria hodnocení předběžných nabídek, podmínky účasti v řízení a popis způsobu hodnocení splnění těchto podmínek, a také termín pro předkládání předběžných nabídek, který nemůže být kratší než 7 kalendářních dnů ode dne zveřejnění oznámení.

4) 
Režim jednacího řízení bez uveřejnění na základě ust. čl. 62 odst. 1 bod 3 zákona o veřejných zakázkách a režim poptávkového řízení jsou uplatňovány pro vybrané předběžné nabídky, uvedené v bodě 3, a v případě absence předběžných nabídek nebo jejich zamítnutí, ve vztahu k vybraným dodavatelům na trhu. V případě záměru uplatnění režimu zakázky z volné ruky na základě čl. 67 odst. 1 bod 1 písm. a nebo b nebo odst. 1 bod 1a zákona o veřejných zakázkách, v situaci, kdy bude během procedury popsané v bodě 3 předložena více než jedna nabídka, která nepodléhá zamítnutí, nevznikají předpoklady k uplatnění uvedeného režimu.

5) V případech, kdy uplatnění nesoutěžního režimu nevyžadujícího uveřejnění podle zákona o veřejných zakázkách předcházela procedura poskytnutí veřejné zakázky uskutečněná v základním režimu, nebo pokud se vyskytla naléhavá potřeba, která nebyla způsobena příčinami na straně zadavatele, kterou nebylo možné předem předvídat, a také v případě dodatečných zakázek, je zveřejňováno oznámení o záměru uzavření smlouvy, uvedené v ust. čl. 62 odst. 2a a čl. 66 odst. 2 zákona o veřejných zakázkách.

6) Pro řízení o poskytnutí veřejné zakázky na dodávky a služby mají uplatnění doporučení a návrhy uvedené v oddílu 1.4. 
1.3. Specifické podmínky realizace veřejných zakázek subjekty, které mají povinnost uplatňovat zásadu konkurence podle bodu 2 písm. b této podkapitoly
1) Zásada konkurence není uplatňována pro:

a) veřejné zakázky, jejichž předmětem jsou dodávky a služby stanovené v čl. 4 zákona o veřejných zakázkách, s výjimkou dodávek a služeb uvedených v ust. čl. 4 bod 8 zákona o veřejných zakázkách s tím, že pro dodávky a služby uvedené v ust. čl. 4 bod 3 písm. i, u veřejných zakázek, jejichž předmětem je nabytí jiných práv k nemovitosti, zejména pacht a pronájem, není uplatňována zásada konkurence za podmínky, že neexistují vazby uvedené v bodě 8,

b) výdaje uplatňované zjednodušenou metodou, uvedené v podkapitole 4.1.11 Příručky 

- s výhradou bodu 2.

2) Příjemce, uvedený v podkapitole I. Specifická pravidla poskytování zakázek pro polské příjemce bod 2 písm. b odrážka ii, nemusí uplatňovat zásadu konkurence při poskytování veřejných zakázek, na které se vztahují podmínky pro výběr režimu jednacího řízení bez uveřejnění a režimu zakázky z volné ruky stanovené v zákoně o veřejných zakázkách, za podmínky splnění požadavků uvedených v bodě 1 a 3 oddílu 1.2.

3) U příjemce, uvedeného v podkapitole I. Specifická pravidla poskytování zakázek pro polské příjemce bod 2 písm. b odrážka ii, se považuje zásadu konkurence za splněnou, pokud je řízení o poskytnutí veřejné zakázky uskutečňováno podle pravidel a v režimech uvedených v zákoně o veřejných zakázkách, za podmínky splnění požadavků uvedených v oddílu 1.2.

4) Příjemce, uvedený v podkapitole I. Specifická pravidla poskytování zakázek pro polské příjemce bod 2 písm. b odrážka i, stanovuje hodnotu veřejné zakázky vzhledem k danému projektu, se zohledněním podmínek a postupů uvedených v bodě 1 oddílu 1.1.
5) 
S cílem splnění zásady konkurence je nutné:

a) uveřejnit poptávku v souladu s podmínkami, uvedenými v bodě 7 s tím, že poptávka obsahuje minimálně:

i. 
popis předmětu veřejné zakázky, který by se měl vztahovat na určitý výrobek nebo zdroj nebo ochranné známky, patenty, druhy nebo specifický původ, ledaže je toto zdůvodněno předmětem veřejné zakázky a byl stanoven rozsah ekvivalence (s ohledem na nutnost ochrany tajemství podniku je možné omezit rozsah popisu předmětu zakázky, ale je požadováno zaslání doplnění vyřazeného popisu předmětu zakázky potenciálnímu dodavateli, který se zavázal dodržet mlčenlivost o předložených informacích),

ii. 
podmínky účasti v řízení a popis způsobu hodnocení jejich naplnění s tím, že stanovování podmínek účasti není povinné,

iii. 
kritéria hodnocení nabídky,

iv. informaci o bodových nebo procentuálních váhách přiřazených jednotlivým kritériím hodnocení nabídky,

v. 
popis způsobu přiřazování bodů za splnění příslušného kritéria hodnocení nabídky,
vi. termín předkládání nabídek, kdy lhůta pro předložení nabídky činí minimálně 7 kalendářních dnů ode dne vyhlášení poptávkového řízení u dodávek a služeb, a 14 kalendářních dnů ode dne vyhlášení poptávkového řízení u stavebních prací, s výhradou bodu 7 písm. b. Lhůta 7 nebo 14 kalendářních dnů běží ode dne následujícího po dni zveřejnění poptávky a končí vypršením posledního dne,

vii. informace o rozsahu vyloučení souvisejícího se střetem zájmů, uvedeným v bodě 8,

viii. stanovení podmínek změn smlouvy uzavřené v důsledku uskutečněného řízení o poskytnutí veřejné zakázky, předpokládá-li se možnost změny takové smlouvy,

b)
vybrat z předložených nabídek tu nejvýhodnější, která splňuje podmínky účasti v řízení o poskytnutí veřejné zakázky
, na základě hodnotících kritérii uvedených v poptávce; výběr nabídky je nutné doložit protokolem o řízení o poskytnutí veřejné nabídky, uvedeným v bodě 10.

6) 
Uveřejnění poptávky znamená zahájení řízení o poskytnutí veřejné zakázky v rámci projektu.

7) 
Uveřejnění poptávky spočívá v:

a) jejím zveřejnění:

i. na webové stránce uvedené ve zprávě ministra pro regionální rozvoj zveřejněné na webové stránce ministra pro regionální rozvoj
, a do doby zprovoznění této webové stránky – zaslání poptávky minimálně třem potenciálním dodavatelům, pokud na trhu existují tři potenciální dodavatele pro tuto veřejnou zakázku, a zveřejnění této poptávky minimálně na webové stránce příjemce, pokud takovou stránku má, nebo 

ii. jiné webové stránce, než je uvedena v písm. a odrážce i, určené ke zveřejňování poptávek, s tím, že se to týká pouze příjemců, uvedených v podkapitole I. Specifická pravidla poskytování zakázek pro polské příjemce bod 2 písm. b odrážka ii

a
b) v případě veřejných zakázek stejné nebo vyšší hodnoty než je limit stanovený v předpisech vydaných na základě ust. čl. 11 odst. 8 zákona o veřejných zakázkách 
 – dodatečném zveřejnění v Úředním věstníku EU v rozsahu a termínech stanovených v zákoně o veřejných zakázkách pro veřejné zakázky s takovou hodnotou.

8) 
S cílem vyhnout se střetu zájmů, veřejné zakázky, s výjimkou sektorových zakázek, poskytované příjemcem, který není subjektem povinným uplatňovat zákon o veřejných zakázkách v souladu s ust. čl. 3 zákona o veřejných zakázkách, nemohou být poskytovány subjektům personálně nebo kapitálově s ním propojeným. Kapitálovým nebo personálním propojením se rozumí vzájemné vazby mezi příjemcem nebo osobami oprávněnými přijímat jménem příjemce závazky nebo osobami, které jménem příjemce vykonávají činnosti související s přípravou a uskutečněním procedury výběru dodavatele, a dodavatelem, spočívající zejména v:

a) 
účasti ve společnosti v charakteru společníka občanské společnosti (spółka cywilna) nebo osobní společnosti,

b) 
vlastnění minimálně 10% podílů nebo akcií,

c)
plnění funkce člena dozorčího nebo řídícího orgánu, prokuristy, zmocněnce, 

d) 
manželství, pokrevním příbuzenském nebo příbuzenském stavu v přímé linii, pokrevním příbuzenském nebo příbuzenském stavu ve vedlejší linii nebo osvojení, péči nebo kuratele.

Pokud příjemce poskytne zakázku subjektu, který je propojen jiným způsobem, než je uvedeno v písm. a-d, a toto propojení porušuje zásady hospodářské soutěže, což zjišťuje kontrolor nebo Řídící orgán, bude příjemce vyzván k vrácení prostředků.

9) Uzavřená smlouva s dodavatelem a protokol o řízení o poskytnutí veřejné zakázky, uvedený v bodě 10, musí být doloženy v písemně formě.

10) Protokol o řízení o poskytnutí veřejné zakázky, uvedený v bodě 5 písm. b, obsahuje minimálně:

a) informaci o způsobu uveřejnění poptávky,

b) 
seznam nabídek, které byly podány v odpovědi na poptávku, včetně uvedení data doručení nabídky zadavateli,

c)
informaci o splnění dodavateli podmínky, uvedené v bodě 8, 

d) 
informaci o splnění dodavateli podmínek účasti v řízení, pokud takové podmínky existovaly,

e) informaci o bodových nebo procentuálních váhách přiřazených jednotlivým hodnotícím kritériím a způsobu přiřazování bodování jednotlivým dodavatelům za splnění daného kritéria,

f) 
uvedení vybrané nabídky včetně zdůvodnění výběru,

g) datum vyhotovení protokolu a podpis zadavatele,

h) 
následující přílohy:

i. 
potvrzení uveřejnění poptávky na webové stránce, uvedené v bodu 7 písm. a a b,

ii. 
předložené nabídky,

iii.
čestné/čestná prohlášení o absenci propojení s dodavateli, kteří předložili nabídky, podepsané/á příjemcem nebo osobami oprávněnými přijímat závazky jménem příjemce a osobami vykonávajícími jménem příjemce činnosti související s přípravou a uskutečněním procedury výběru dodavatele a také realizací a změnami smlouvy uzavřené s dodavatelem.

11) Informace o výsledku řízení je zveřejňována na veřejně dostupné webové stránce s tím, že v případě uveřejnění poptávky způsobem uvedeným v bodě 7 písm. a odrážka i, je informace o výsledku řízení zveřejňována alespoň na webové stránce uvedené v tomto bodě, a do doby zprovoznění této webové stránky – je informace o výsledku řízení zasílána každému dodavateli, který předložil nabídku, a zveřejněna na webové stránce, pokud příjemce takovou stránku má. Informace o výsledku řízení musí obsahovat minimálně název vybraného dodavatele. Na žádost dodavatele, který předložil nabídku, je nutné žadajícímu subjektu předložit protokol o řízení o poskytnutí zakázky s tím, že se to netýká příloh, uvedených v bodě 10 písm. h odrážka ii.

12) Po uskutečnění procedury upravené v tomto oddílu následuje podepsání smlouvy s dodavatelem
, vybraným v souladu se zásadou konkurence. Pokud dodavatel odstoupí od podepsání smlouvy se zadavatelem, je zde možnost podepsat smlouvu s dalším dodavatelem, který v řízení o poskytnutí veřejné zakázky získal jako druhý v pořadí největší počet bodů.

13) Pokud i přes správné uveřejnění poptávky:

a) 
bude předložena pouze jedna nabídka nepodléhající zamítnutí - zásada konkurence je považována za splněnou,

b) 
nebude podána žádná nabídka – je možné uzavřít smlouvu s dodavatelem vybraným bez dodržení procedury, uvedené v tomto oddílu, s tím, že uzavření smlouvy s propojeným subjektem, uvedeným v bodě 8, je možné pouze se souhlasem příslušné instituce, která je smluvní stranou, a pokud propojený subjekt splňuje podmínky, uvedené v bodě 5 písm. a odrážka ii.

14) V uzavřené smlouvě, uvedené v bodě 12, není možné provádět podstatné změny oproti obsahu nabídky, na základě které byl dodavatel vybrán, ledaže v poptávce se možnost takové změny předpokládala a jsou splněny podmínky pro uskutečnění této změny.

15) Dodavateli vybranému v režimu zásady konkurence lze poskytnout doplňkové veřejné zakázky
, a to ve výši nepřekračující 50% hodnoty veřejné zakázky stanovené ve smlouvě uzavřené s dodavatelem, pokud jsou tyto veřejné zakázky shodné s předmětem základní veřejné zakázky a možnost poskytnutí takové veřejné zakázky byla uvedena v poptávce a ve smlouvě s dodavatelem. V takové situaci již není nutné opět uplatňovat zásadu konkurence.

16) Dosavadnímu dodavateli služeb nebo stavebních prací lze poskytnout dodatečné veřejné zakázky, které nejsou předmětem základní zakázky a nepřekračují 50% realizované veřejné zakázky, které jsou nezbytné k jejímu řádnému splnění a jejichž realizace se stala nutná v důsledku situace, kterou nebylo možné předem předvídat, pokud: 

a) by z technických nebo hospodářských důvodů oddělení dodatečné zakázky od základní zakázky vyžadovalo vynaložení nesouměrně vysokých nákladů nebo

b) realizace základní zakázky je závislá na realizaci dodatečné zakázky. V takové situaci již není nutné opět uplatňovat zásadu konkurence.

1.4. Doporučení a návrhy týkající se uskutečňování řízení o poskytnutí veřejných zakázek na dodávky a služby

1) Během řízení o poskytnutí veřejné zakázky jsou uplatňovány interní postupy příjemce, které se týkají poskytování veřejných zakázek, zpracované např. formou interních pokynů, pravidel. Tyto postupy se vztahují na všechny etapy řízení včetně uvedení jednotlivých činností a pracovních pozic zodpovědných za jejich realizaci.

2) U nejvíce rizikových řízení
 se doporučuje zpracovat podrobný plán prací, jehož cílem je řádná a bezproblémová realizace veřejné zakázky. Plán prací je nutné zpracovat v počátečním stádiu realizace projektu před uskutečněním řízení a měl by obsahovat termíny každé etapy, tj.:
a) příprava dokumentace týkající se veřejné zakázky, včetně zpracování popisu předmětu veřejné zakázky,

b) 
zahájení procedury poskytnutí veřejné zakázky,

c) 
uskutečnění procedury poskytnutí veřejné zakázky,

d) 
uzavření smlouvy,

e) 
realizace veřejné zakázky,

f) 
převzetí zakázky doložené předávacími protokoly,

g)   kontrola faktur vystavených dodavatelem.
Minimální rozsah plánu prací musí obsahovat informace o proceduře poskytnutí veřejné zakázky, termín zahájení a ukončení každé etapy/úkolu včetně uvedení osob zodpovědných za realizaci daného úkolu. Pro zajištění auditní stopy je nutné plán prací uschovávat společně s projektovou dokumentací.

3) Za účelem obdržení co největšího počtu soutěžních nabídek, a při zohlednění zákazu dělení veřejných zakázek, jehož cílem je zamezit tomu, aby se zadavatelé vyhýbali uplatnění předpisů zákona, se příjemcům, kteří jsou centrálními subjekty realizujícími projekt pomocí územních/místních útvarů, doporučuje uskutečnit řízení o poskytnutí veřejné zakázky na centrální úrovni, ledaže existují předpoklady, které opodstatňují uplatnění jiného režimu řízení. O decentralizaci zakázky lze rozhodnout za podmínky, že obě metody nákupu budou posouzeny a budou poukazovat na finanční přínos a konkurenceschopnost druhého řešení.

Pokud jsou tyto předpoklady splněny, musí být doloženy formou odhadu a komparace přínosů a výdajů souvisejících s oběma metodami nákupu: centrálního a decentralizovaného.

4) Při stanovování předpokládané hodnoty veřejné zakázky je nutné vycházet z aktuálních cen na trhu objednávaných plnění. Tam, kde je to možné, je proto nutné provést průzkum trhu mezi minimálně třemi potenciálními dodavateli příslušné veřejné zakázky
. 
Pokud na trhu neexistují tři potenciální dodavatelé, je nutné doložit zdůvodnění, které poukazuje na objektivní okolnosti, jež tuto skutečnost potvrzují. Při stanovování předpokládané hodnoty veřejné zakázky lze vycházet také z obdobných veřejných zakázek realizovaných v termínu uvedeném v ust. čl. 35 odst. 1 zákona o veřejných zakázkách, pokud jejich dodavatelé byli vybráni v soutěžním řízení. Dokumentaci týkající se způsobu stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky je nutné uchovávat společně s dokumentací této veřejné zakázky.
5) Předpokládaná hodnota veřejné zakázky musí být platná v době uveřejnění oznámení o veřejné zakázce v souladu s ust. čl. 35 zákona o veřejných zakázkách. Pokud po stanovení hodnoty veřejné zakázky dojde ke změně okolností ovlivňujících již stanovenou hodnotu veřejné zakázky, je nutné předpokládanou hodnotu zakázky před zahájením řízení opětovně stanovit. Způsob stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky je nutné doložit. 
6) Je nutné zajistit příslušné personální kapacity postačující k realizaci plánovaných úkolů v každé etapě realizace veřejné zakázky.

7) 
Na způsob realizace veřejné zakázky je nutné dohlížet a sepsat protokol o způsobu jejího převzetí. Za tímto účelem je doporučováno uplatňování interních postupů, určujících způsob realizace a převzetí veřejné zakázky, včetně odpovědnosti a úkolů a termínů na straně příjemce a vzory dokumentů (zejména vzor předávacího protokolu o převzetí předmětu veřejné zakázky, na základě kterého je mj. možné ověřit, zda byly všechny části veřejné zakázky zrealizovány v souladu s ustanoveními smlouvy).

�.Veřejná zakázka je písemnou smlouvou za úhradu, uzavřenou mezi zadavatelem a dodavatelem, jejímž předmětem jsou služby, dodávky nebo stavební práce plánované v projektu realizovaném v rámci programu s tím, že se to týká jak smluv o poskytnutí zakázek v souladu se zákonem o veřejných zakázkách, tak i smluv týkajících se zakázek poskytovaných podle zásady konkurence


�Zákon ze dne 29. ledna 2004 o veřejných zakázkách (Sbírka zákonů 2013.907, v aktuálním znění).


�Týká se všech veřejných zakázek uvedených v bodě 2 podkapitoly I. Specifická pravidla poskytování zakázek pro polské příjemce


�Tato možnost se týká pouze pravidel poskytování zakázek a není totožná s možností kofinancování doplňkových zakázek nezohledněných v žádosti o dotaci schválené MV, což bylo omezeno na základě ustanovení této příručky v kapitole týkající se výdajů způsobilých v rámci programu. 


� U příjemce, který je povinen dodržovat zákon o veřejných zakázkách – netýká se zakázek, uvedených v ust. čl. 6a zákona o veřejných zakázkách.


�Společný slovník pro veřejné zakázky je mj. dostupný na adrese: http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny_slownik_zamowien.html


�„Zadavatelem” se v podkapitole 1 rozumí příjemce (žadatele) nebo příjemcem pověřený subjekt, který uskutečňuje řízení ve věci veřejné zakázky.


�Služby neprioritního charakteru jsou uvedeny ve vyhlášce předsedy vlády ze dne 28. ledna 2010 o seznamu služeb prioritního a neprioritního charakteru (Sbírka zákonů z roku 2010, číslo 12, položka 68) a vyhlášce předsedy vlády ze dne 3. prosince 2012 o seznamu služeb prioritního a neprioritního charakteru v oblasti obrany a bezpečnosti(Sbírka zákonů z roku 2012, položka 1361).


�Týká se to pouze veřejných zakázek, uvedených v podkapitole I. Specifická pravidla poskytování zakázek pro polské příjemce, bod 2 písm. a


� U sektorových zakázek je dodatečně možný režim (podle ust. čl. 134 bod 1 zákona o veřejných zakázkách) jednacího řízení s uveřejněním.


�„Naléhavou potřebou” není například nutnost včasné realizace jednotlivých aktivit v projektu proto, že zadavatel nenaplánoval příslušný čas na uskutečnění výběrového řízení nebo toto řízení nezahájil s příslušným předstihem. Důvodem „naléhavé potřeby” nejsou ani prodlení v dříve uskutečněných řízeních o poskytnutí veřejných zakázek. A proto lze naléhavou potřebu poskytnutí veřejné zakázky konstatovat pouze v situaci, kdy je zadavatel schopen doložit, že byť jednal s příslušnou pečlivostí, nemohl předpokládat, že nastanou jisté okolnosti. 


�Netýká se veřejných zakázek, uvedených v ust. čl. 67 odst. 3 bod 1 zákona o veřejných zakázkách.


�Pokud zadavatel umožňuje předkládání dílčích nabídek, může být v rámci řízení vybráno několik dodavatelů.


�Uvedená webová stránka bude umožňovat příjemcům programu zveřejňování oznámení. Pokud žadatel zahajuje realizaci projektu na vlastní riziko před podepsáním smlouvy o dotaci, s cílem uveřejnění poptávky musí poslat poptávku minimálně třem potenciálním dodavatelům, pokud na trhu existují tři potenciální dodavatele pro dotyčnou veřejnou zakázku, a zveřejnit tuto poptávku alespoň na webové stránce příjemce, pokud takovou webovou stránku má.


�Vyhláška předsedy vlády z 23. prosince 2013 o výši hodnot zakázek a soutěží, na kterých je závislá povinnost poskytování oznámení Úřadu pro publikace Evropské unie (Sbírka zákonů z roku 2013, položka 1735).


�Pokud zadavatel umožňuje předkládání dílčích nabídek, může být v rámci řízení vybráno několik dodavatelů.


�Tato možnost se týká pouze pravidel poskytování zakázek a není totožná s možností kofinancování doplňkových zakázek nezohledněných v žádosti o dotaci schválené MV, což bylo omezeno na základě ustanovení této příručky v kapitole týkající se výdajů způsobilých v rámci programu. 


�Riziko je nutné posuzovat se zohledněním následujících faktorů, např.: hodnota zakázky, termíny vyplývající z harmonogramu projektu, dostupnost potenciálních dodavatelů, proveditelnost zakázky, míra náročnosti předmětu zakázky, logistické otázky, apod. 


�Netýká se veřejných zakázek, které se v jistých časových odstupech opakují, uvedených v ust. čl. 34 odst. 1 zákona o veřejných zakázkách.
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