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1 UVOD

Tato ,,Pfirucka pro konecné uZivatele” je urcend vsem ceskym koneénym uZivatellm, ktefi realizuji
mikroprojekty z Fondu mikroprojektd v Euroregionu Beskydy v ramci Programu Interreg V-A Ceska
republika — Polsko.

Pfirucka pro konecné uZivatele navazuje na Smérnici pro Zadatele z Fondu mikroprojektd v
Euroregionu Beskydy a obsahuje duleZité informace potfebné k realizaci mikroprojektu, povinnosti
spojené s realizaci mikroprojektu a informace potfebné k cerpani penéz z prostiedkl Evropské unie
prostfednictvim Euroregionu Beskydy.

Koneény uzivatel je subjekt, kterému byla ze strany Euroregionalniho Fidiciho vyboru (ERV)
schvdlena Zadost o dotaci, subjekt, ktery realizuje mikroprojekt a pfijima financni prostfedky na
realizaci mikroprojektu z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (EFRR) od Spravce Fondu
mikroprojektl (FMP) na zakladé Smlouvy o financovani mikroprojektu uzaviené s pFisluSnym
Spravcem.

U mikroprojektu typu A je za kone¢ného uZivatele povazovan nejen konecny uZivatel - vedouci
partner, ale také projektovi partnefi, ktefi realizuji svoji ¢ast mikroprojektu a pfijimaji financ¢ni
prostiedky z EFRR v ramci spole¢ného mikroprojektu. V ptipadé, Ze se nékteré povinnosti uvedené v
Pfiru¢ce pro konecné uzivatele tykaji pouze vedouciho partnera mikroprojektu, je toto u pfislusné
povinnosti uvedeno.

Pro vSechny Ceské konecné uzivatele Ucastnici se na realizaci mikroprojektu financovaného z Fondu
mikroprojektd v ramci Programu Interreg V-A Ceskd republika — Polsko jsou ustanoveni Pfirucky pro
konecné uzivatele véetné vsech jejich pfiloh zavazna. S touto Pfiru¢kou pro konecné uzivatele by se
mél seznamit kazdy z partnerl jiz pfed podanim samotné projektové 7adosti tak, aby byl predem
obezndamen s podminkami poskytnuti dotace z EFRR.

Pfirucka pro konecné uzivatele je k dispozici v elektronické podobé na strankach Spravce Fondu
mikroprojekt Euroregionu Beskydy www.regionbeskydy.cz.

Kontakty na Sprdvce FMP Euroregionu Beskydy:

na ceské strané:

REGION BESKYDY, zajmové sdruzeni pravnickych osob
namésti Svobody 6

738 01 Frydek-Mistek

tel.: +420 739 203 934

e-mail: valaskova.dagmar@regionbeskydy.cz

web: www.regionbeskydy.cz

na polské strané:

Stowazryszenie, REGION BESKIDY“
Ul. Widok 18/1-3

43-300 Bielsko-Biata

tel.: +48 334 888 922

e-mail: biuro@euroregion-beskidy.pl
web: www.euroregion-beskidy.pl
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2 PRAVNI NAVAZAN{ PROSTREDKU

2.1 Pravni akt o poskytnuti/pievodu podpory (Smlouva o financovani
mikroprojektu)

Na zékladé doporuceni mikroprojektu Euroregiondlnim fidicim vyborem (ERV) k financovéni
pfipravuje Spravce FMP pro Uspé$né 7adatele (kone¢né uZivatele) Rozhodnuti ERV o schvaleni
mikroprojektu k financovani. Na zdkladé tohoto Rozhodnuti dale Spravce FMP pftipravuje navrhy
Smluv o financovani mikroprojektu.

Ve formulafich vypliiovanych v monitorovacim systému MS2014+ je pro Smlouvu o financovani
jednotné pouzivan pojem ,,Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory“.

Smlouvu o financovani mikroprojektu uzavird s konecnym uZivatelem Spravce FMP. U
mikroprojektd s principem vedouciho partnera (mikroprojekt typu A) uzavird tuto Smlouvu o
financovani se svym narodnim Spravcem FMP konecny uZivatel — vedouci partner mikroprojektu. V
tomto pfipadé je doporuceno nejen vedoucimu partnerovi, ale také ostatnim projektovym
partnertim, seznamit se s podminkami Smlouvy o financovani, jejiz poruseni mlzZe vést aZ k vraceni
celé ¢astky poskytnuté dotace.

Vzory Smluv o financovani pro jednotlivé typy mikroprojektl jsou zverejnény na webovych strankach
www.regionbeskydy.cz.

2.2 Rozhodnuti ERV o schvaleni mikroprojektu k financovani

Rozhodnuti ERV o schvéleni mikroprojektu k financovani je koneénému uZivateli zaslano formou
depese prostrednictvim monitorovaciho systému MS2014+, a to zpravidla do 30 kalendarnich dni od
zasedani Euroregionalniho fidiciho vyboru.

V rozhodnuti ERV jsou uvedeny ptipadné podminky, které ERV stanovil pro realizaci daného
mikroprojektu.

Koneény uZivatel je v rozhodnuti ERV vyzvan k vypofadani stanovenych podminek, a to zpravidla ve
Ihaté 15 kalendarnich dni od odeslani rozhodnuti. Vyporadani podminek doloZzi konecny uZivatel
pisemné ve stanoveném terminu prostfednictvim monitorovaciho systému MS2014+.

2.3 PFiprava Smlouvy o financovani mikroprojektu

Pokud 7adatel vyporadd podminky ERV, zasild Spravce FMP kone¢nému uzivateli formou depese v
monitorovacim systému MS2014+ zpravu o dalSim postupu spojeném s pripravou Smlouvy o
financovani mikroprojektu. Ve zpravé je obsazeno nasleduijici:

- seznam podkladl, které musi konecny uzivatel pred podpisem Smlouvy o financovani
predlozit (doplnit do projektové Zadosti v monitorovacim systému MS2014+ nebo nahrat do
MS2014+ jako pfilohu)

- termin, do kdy je tyto podklady konecny uZivatel povinen doloZit
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Konecny uZivatel je povinen na zékladé zpravy zaslané Spravcem doplnit do monitorovaciho systému
MS2014+ ve stanoveném terminu predevsim nasledujici podklady pro pfipravu Smlouvy o
financovani mikroprojektu:

Projektova zadost:

1.

vyplnéni udaje tykajictho se bankovniho Uctu, na ktery bude zasldana dotace z EFRR (viz
kapitola 3.5 U¢ty mikroprojektu)

vyplnéni Udaje o verejnych zakazkach, které jsou/budou v ramci mikroprojektu realizovany
konecnym uZivatelem (v pfipadé mikroprojektu typu A se vypliuji verejné zakazky, které
jsou/budou v rdmci mikroprojektu realizovany viemi jednotlivymi partnery)?

vyplnéni konkrétnich osob realizaéniho tymu vcetné uvedeni jména, funkce a popisu
kompetenci a kvalifikaci

provedeni aktualizace ¢astek v rozpoctu mikroprojektu, v prehledu zdroji financovani, ve
financnim planu a v klicovych aktivitach (tyka se mikroprojektd, u kterych doslo rozhodnutim
ERV ke snizeni nékterych polozek rozpoctu)

P¥ilohy projektové Zadosti:

5.

vyplnény formuldr Identifikace bankovniho uctu

aktualizovany Podrobny rozpocet mikroprojektu (tykd se mikroprojektl, u kterych doslo
rozhodnutim ERV ke snizeni nékterych poloZek rozpoctu)

doklad opravnujici provadét stavebni prace vcéetné projektové dokumentace, na zakladé
které bylo pfislusné povoleni vydéno? (je-li relevantni)

Kone¢ny uZivatel musi u stavebniho mikroprojektu pfed uzavienim Smlouvy o financovani
mikroprojektu také dolozit, Ze ma opravnéni k provadéni stavebnich praci. Toto prokdze v zavislosti
na rozsahu a sloZitosti stavebnich praci predloZzenim jednoho z nasledujicich doklada:

platné stavebni povoleni s vyznacenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyZadovdno dle stavebniho zakona a nebylo predloZzeno spolecné s
projektovou zadosti

ucinnou verejnopravni smlouvu dle § 116 stavebniho zdkona ¢. 183/2006 Sb.

ozndmeni stavebniho zaméru posouzeného autorizovanym inspektorem dle § 117
stavebniho zdkona s vyznacenim vzniku opravnéni provést stavebni zamér véetné certifikatu
autorizovaného inspektora

platny souhlas s provedenim ohlaseného stavebniho zdméru s vyznacenim nabyti pravnich
ucinka (doklada se v pripadé provedeni jednoduchych staveb, terénnich Uprav, zafizeni a
udrzovacich praci uvedenych v § 104 stavebniho zakona)

Cestné prohlaseni o tom, Ze stavebni zamér nevyZaduje stavebni povoleni ani ohlaseni
stavebnimu uradu — doklada konecny uZivatel v pfipadé, kdyZ v ramci mikroprojektu budou
provedeny stavebni prace, které nevyZaduji stavebni povoleni ani ohldseni dle § 103
stavebniho zdkona

1 Dle podminek Programu je nutné do MS2014+ zaznamendvat pouze vefejné zakdzky s predpokladanou
hodnotou od 400.000 tisic K¢ bez DPH (tato hodnota plati pro ¢eské partnery). Zakazky s nizsi hodnotou neni
tfeba v MS2014+ uvadét.

2V pfipadé, Ze je soubor vétsi nez 500 MB, bude ptedlozen na CD/DVD.
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Dale je nutné dolozit kompletni dokumentaci, ktera byla podkladem pro vydani pfislusného dokladu
opravnéni k provddéni stavebnich praci (pokud jiz konecny uzZivatel nepfedloZil kompletni
dokumentaci drive).

8. doklad prokazujici vlastnické pravo k nemovitostem (je-li relevantni)
Prokazani vlastnického prava k nemovitostem vychazejici z ¢asti ,,¢estného prohlaseni zadatele z CR“
ke stavebnim mikroprojektiim — vypisy z katastru, najemni smlouvy, souhlas vlastnika s uzivanim
nemovitosti pro stanoveny ucel a stanovenym zplsobem apod.
Pokud konecny uzivatel v ramci mikroprojektu provadi stavebni prace, predklddd za ucelem
prokazani vlastnictvi vypis z katastru nemovitosti ne starsi nez 3 mésice. Toto se netykd
mikroprojektldl zamérenych na silnice Il. a lll. tfidy a mistni komunikace, u kterych vlastnické pravo
automaticky vyplyva z § 9 zakona ¢. 13/1997 a neni nutné jej tedy prokazovat.
V ptipadech, na které se vztahuje vyjimka z povinnosti vlastnit nemovitost (viz Seznam vsech
povinnych pfiloh k projektové Zadosti véetné komentare ,Cestné prohladdeni Zadateld z CR, ktery je
zvefejnény na webu http://regionbeskydy.cz/grantovane-programy/2014-2020/zadatel ) na niz
budou stavebni priace provadény, doklada Zadatel dokumenty, které uvedl v Cestném prohlaseni
7adatele z CR v &asti C1.

9. aktualizované Cestné prohladeni Zadatele o podporu v refimu de minimis (je-li pro
mikroprojekt relevantni)

10. aktualizované Cestné prohladeni o nevydani inkasniho ptikazu v pfipadé, 7e se na
mikroprojekt vztahuje vefejnd podpora v ramci de minimis ¢i blokové vyjimky (je-li pro
mikroprojekt relevantni)

Doplnéna zadost musi byt pfi predlozeni opét finalizovana a podepsana elektronickym podpisem.
Upozoriiujeme konecné uzivatele, Ze projektovou Zadost lze doplnit/upravit pouze v rozsahu
uvedeném ve vyzvé. Jakékoliv jiné zmény ¢i doplnéni projektové Zadosti a jejich pfiloh nejsou
pFipustné! Spoleéné se zpravou bude kone¢nému uZivateli zaslano Cestné prohlaseni o nedoplfiovani
nad rdmec vyzvy, ve kterém se konecny uZivatel zavazuje, Ze nebude doplfiovat v projektové Zadosti
nic nad rdmec seznamu podkladl uvedenych ve vyzvé.

Na zakladé podkladti dodanych koneénym uZivatelem vypracuje Spravce FMP navrh Smlouvy o
financovani mikroprojektu.

Pokud konecny uzivatel z objektivnich divodd nemiZe dodat vSechny poZadované dokumenty v
urceném terminu, dohodne se se Spravcem FMP na nahradnim terminu dodani (nejpozdéji zpravidla
do 30 dni od plvodné stanoveného terminu dodani). V pfipadé, Ze ani v nahradnim terminu
dohodnutém se Spravcem nedoda konecny uZivatel pozadované dokumenty, mlze byt zastavena
pfiprava Smlouvy o financovani a zaleZitost bude postoupena ¢lenim ERV, ktefi mohou rozhodnout o
tom, Ze mikroprojekt nebude z Fondu mikroprojektli finanéné podporen a prostredky budou
uvolnény na financovani jinych mikroprojektd.

V pfipadé zmén mikroprojektu v obdobi mezi schvalenim mikroprojektu ERV a podpisem Smlouvy o
financovani je konecny uzivatel povinen predlozit Zddost o zménu prostifednictvim monitorovaciho
systému MS2014+. Spravce FMP zménu posoudi a bude-li se jednat o nepodstatnou zménu, zohledni
tuto zménu pfi pripravé Smlouvy. V ptipadé podstatné zmény, kterd podléha schvaleni ERV, bude
zména projednana na nejblizim zasedani ERV.
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2.4 Zajisténi podpisu Smlouvy o financovani mikroprojektu

Pfipraveny navrh Smlouvy o financovani véetné vsech pfiloh zasila Spravce FMP kone¢nému uzivateli
postou v papirové podobé.

Smlouva je vyhotovena zpravidla ve tfech stejnopisech v ceském jazyce.

Konecény uzivatel zajisti podpis Smlouvy a vrati Smlouvu postou zpét Spravci FMP. Po podpisu
Smlouvy Spravcem FMP je nasledné zaslano 1 vyhotoveni podepsané Smlouvy konecnému
uzivateli/vedoucimu partnerovi.

Spravce FMP podepsanou Smlouvu o financovani naskenuje a vlozZi ji do monitorovaciho systému
MS2014+.

Ve Smlouvé o financovani je stanovena maximalni vySe dotace. Skute¢nd vySe dotace bude
vypocétena az po dokonéeni mikroprojektu a predlozeni zdvérecného vyuctovani mikroprojektu,
pficemz maximalni vysi schvalené dotace nelze prekrodit.

V ptipadé, Ze je mikroprojekt realizovan v rdmci podpory de minimis, koneény uzivatel jako nedilnou
soucdast Smlouvy obdrzi také Oznameni o poskytnuti podpory de minimis.

Upozornéni: V souladu se zakonem €. 340/2015 Sh. (Zakon o registru smluv) nema Spravce FMP
povinnost zajistit zverejnéni uzaviené Smlouvy o financovani mikroprojektu v registru smluv (viz
vyjimka uvedend v § 3, odst. 2, pismeno |).

Doporucujeme proto konec¢nym uZivatelim, aby si ve vlastnim zajmu ovéfili tuto povinnost pro svoji
organizaci a v pfipadé, Ze se jich povinnost uverejnit Smlouvu o financovani tyka, aby si zajistili toto
uverejnéni v registru smluv dle vySe uvedeného zakona.

: PREKRACUIEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA 9
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO



Pfirucka pro konecné uzivatele (pfijemce) Fondu mikroprojektd Euroregionu Beskydy

3 REALIZACE MIKROPROJEKTU

Za realizaci mikroprojektu nese odpovédnost konecény uZivatel (u mikroprojekt( typu A je to vedouci
partner). Realizace mikroprojektu musi probihat v souladu s podminkami obsazenymi ve Smlouvé o
financovani mikroprojektu a jejich prilohach a obecné v souladu s pravidly Programu a s dokumentaci
Fondu mikroprojektl Euroregionu Beskydy. Konecény uZivatel realizuje mikroprojekt ve spolupraci s
ostatnimi partnery mikroprojektu. V pfipadé mikroprojektll typu A je vedouci partner povinen po
obdrZeni prostfedkll z EFRR tyto prostfedky neprodlené postoupit jednotlivym projektovym
partnerim podle podil(i stanovenych ve schvalené Zadosti o platbu za mikroprojekt.

3.1 Zmeény mikroprojektu

Pfi realizaci mikroprojektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou Zadosti a
dal$imi podminkami, které byly stanoveny ve Smlouvé o financovani. V pribéhu realizace
mikroprojektu ale mlze nastat situace, kdy je nutné se oproti planu uvedenému v projektové zadosti,
resp. ve Smlouvé o financovani, odklonit. V takovém pfipadé je nutné v souladu s postupy uvedenymi
dale v této kapitole tuto situaci bezodkladné oznamit a pozadat o schvaleni zmény v mikroprojektu.

Ke zméné mikroprojektu by mélo dochdzet jen ve vyjimecnych ptipadech. Zmény mikroprojektu musi
byt Fadné odlivodnény. Na schvaleni zmény nema koneény uzivatel/vedouci partner automaticky
narok. Spravce zpravidla akceptuje jen okolnosti, které byly divodem zmény a doslo k nim pfi
realizaci mikroprojektu a konecny uzivatel/vedouci partner je nemohl pfi pfipravé projektové zadosti
predpokladat.

V ptipadé jakychkoliv zmén tykajicich se rozpoc¢tu mikroprojektu plati pravidlo, ze kazdy konecny
uzivatel (u mikroprojektll typu A se jednd o kaidého partnera) je opravnén podat od
predloZeni/evidence projektové zadosti do ukonceni realizace mikroprojektu maximalné 2 zmény. U
mikroprojektd typu A se do tohoto poctu zapocitavaji také zmény rozpoctu v dasledku presunu
prostifedkll mezi partnery, pficemz tato zména se zapocitdva jako zména rozpoctu u kazdého z
dotcenych partnerd.

O zménach je konecny uZivatel povinen informovat Spravce FMP, resp. pozadat ho o jejich schvéleni,
a to vidy prostrednictvim monitorovaciho systému MS2014+. U mikroprojektl typu A podava Zadost
o0 zménu vzdy vedouci partner — vedouci partner jedna za vSechny projektové partnery.

Podle miry vlivu dané zmény na splnéni cilG mikroprojektu a na informace obsazené ve Smlouvé o
financovani jsou rozliSovany 2 zakladni skupiny zmén:
a) nepodstatné zmény

b) podstatné zmény

Lhata pro oznamovani zmén

O zménu mikroprojektu je nutné pozadat dfiv, nez zména vstoupi v platnost, a to s takovym
predstihem, aby bylo mozné zménu administrovat. Vyjimkou jsou pfipady, kdy neni mozné zménu
oznamit drive, neZ vstoupi v platnost (napf. zména kontaktni osoby, zména pravni formy).

Zména musi byt poddna nejpozdéji v den ukonceni realizace mikroprojektu. V pfipadé podstatnych
zmén, které vyzaduji zménu Smlouvy o financovani formou Dodatku ke Smlouvé o financovani, je
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Spravce FMP opravnén zménu odmitnout, pokud nebude predloZzena alespori 30 dni pfed
ukoncenim realizace mikroprojektu.

ZdGvodnéni zmén

Koneény uZivatel musi vidy Fadné zdiivodnit, pro¢ ke zméné dochazi. Spravce zohledni ty zmény,
které vznikly v pribéhu realizace mikroprojektu a které nemohl koneény uZivatel/vedouci partner
v dobé pripravy mikroprojektu predpokladat. U nékterych typd zmén musi byt také doloZzeny
dopliujici dokumenty. V pripadé, Ze Spravce FMP potiebuje k posouzeni zmény doplnéni dalSich
informaci a dokumentd, je opravnén si je po konecném uzivateli vyzadat.

Koneény uZivatel je povinen kromé nize uvedenych zmén hlasit Spravci FMP také vSechny dalsi
podstatné zmény a skutecnosti, které maji vliv, mohou mit vliv nebo souviseji s i¢elem dotace, nebo
se jakymkoliv zpisobem ucelu dotace dotykaji. Zejména se jednd o pfipadny negativni vysledek
finan¢ni kontroly, soudni spory nebo zah3djeni trestniho fizeni.

3.1.1 Nepodstatné zmény

Zmény spadajici do kategorie nepodstatnych zmén posuzuje a schvaluje Spravce FMP. V pfipadé
nepodstatnych zmén se nepftipravuje Dodatek ke Smlouvé o financovani.
Jedna se o nasledujici zmény:

e zména bankovniho Uctu pro pfijem dotace z EFRR

e zména statutarnich zastupcd, kontaktnich osob

e zména nadzvu koneéného uZivatele, pravni formy, struktury jeho vlastnictvi®

e zména hlavnich milnik( jednotlivych klicovych aktivit mikroprojektu (¢asovy posun oproti
planu uvedenému v projektové Zadosti)

e nerealizovani nebo zmény doprovodnych aktivit mikroprojektu (doprovodné aktivity jsou
takové, které nemaji pfimou vazbu na naplnéni cile mikroprojektu nebo uroven preshrani¢ni
spoluprace)

e zmény v planovaném zadavani verejnych zakazek (zmény termin(i, zmény rozsahu, zmény
typu zadavaciho fizeni, zména celkového poctu zadavacich fizeni v mikroprojektu)

e drobné zmény technologii, které nemaji vliv na cile mikroprojektu

e viceprace

e drobné zmény v polozkdch rozpoctu v rdmci jedné rozpoctové kapitoly, pokud nejsou
zpUsobeny zménou v aktivitdch mikroprojektu (napt. uprfesnéni stavajicich vydaja, které jiz
byly uvedeny ve schvaleném rozpoctu mikroprojektu)

e presun financnich prostfedkd mezi rozpoctovymi kapitolami do vyse 15% puavodni ¢astky
kterékoliv z dotcenych rozpoctovych kapitol na trovni projektu (u mikroprojektu typu A se
jedna o plvodni ¢astky na Urovni celého mikroprojektu) v pfipadé, Zze nedochdzi k ovlivnéni
hlavniho cile mikroprojektu ani celkové vyse rozpoctu mikroprojektu ani role partner( v
mikroprojektu

Pavodni ¢astkou je myslena ¢astka uvedend v rozpoctu mikroprojektu, ktery byl schvalen ERV. V
pfipadé, Ze tedy probéhne vice zmén a kazdd jednotlivd zména bude sice niZsi nez 15%, ale v souhrnu
tyto zmény prekroci hranici 15% kterékoliv z dotéenych kapitol oproti stavu, ktery je uveden v

3 Koneény uZivatel sidlici v CR ma povinnost informovat o veskerych vyznamnych zméndach adajd tykajicich se
vlastnické a ovladaci struktury jako napf. vysSe vlastnictvi, vySe a charakter vlastnického podilu apod., které
uvadél v ramci ¢estného prohlaseni jako prilohu projektové Zadosti, zejména pak Gdajd o skutec¢nych majitelich
ve smyslu § 4 odst. 4 zdkona ¢. 253/2008 Sbh., Zakon o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosl z trestné
¢innosti a financovani terorismu. Dale je povinen uvedené skutecnosti na vyzadani Spravce FMP dolozit
relevantnimi dokumenty.

PREKRACUIEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA 11
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
2014—2020 EUROPEISKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO




Pfirucka pro konecné uzivatele (pfijemce) Fondu mikroprojektd Euroregionu Beskydy

rozpoctu schvéleném ze strany ERV, bude v okamZiku prekroéeni této hranice zména povaZovana za
,podstatnou zménu“ a bude schvalovana postupem ur¢enym pro podstatné zmény.

Postup oznamovani zmén:

Zmény predkladd konecny uZivatel Spravci FMP formou vyplnéni zalozky ,Zadost o zménu“ v
monitorovacim systému MS2014+. Navod pro vyplnéni Zadosti o zménu je uveden na webovych
strankach www.regionbeskydy.cz.

V pfipadé Zadosti o zménu tykajici se rozpoctu zasle konecny uZivatel Spravci také aktualizovanou
prilohu Podrobny rozpocet mikroprojektu, ve které budou zapracovany navrhované zmény.

U mikroprojektl typu A je nutné dodrzet postup predkladani Zzadosti o zménu vidy prostrednictvim
vedouciho partnera mikroprojektu pfes MS2014+, a to bez ohledu na to, kterého partnera v
mikroprojektu se zména tyka. V pfipadé, Ze se zména tyka partnera na druhé strané hranice,
informuje Spravce o zméné také Spravce na druhé strané hranice formou interni depeSe v
monitorovacim systému MS2014+.

Postup administrace zmén:

Spravce FMP tento typ zmény zpravidla schvali. Pokud ovsem Spravce usoudi, Ze by zména mohla mit
disledky pro realizaci celého mikroprojektu (napf. ¢asové zpozdéni realizace aktivit nebo ohroZeni
celkového ¢asového harmonogramu realizace mikroprojektu), je opravnén vyzadat si od konecného
uzivatele dalsi informace nebo podklady, nebo Zadost o zménu zamitnout, pripadné ji postoupit k
projednani ¢lentim ERV.

O rozhodnuti informuje Spravce konecného uZivatele (u mikroprojektl typu A informuje Spravce
vedouciho partnera).

Zmeény v polozkach rozpoctu v ramci jedné rozpoctové kapitoly Spravce posoudi z hlediska aktivit
mikroprojektu a jejich nezbytnosti vzhledem k realizaci mikroprojektu a naplnéni jeho cile.

Upozornéni: Jakykoliv vydaj, ktery bude prekracovat prislusnou rozpoctovou kapitolu, nebude tedy
pfi kontrole zavérecného vyuctovani schvalen bez predchozi Zadosti o zménu konecného uzivatele a
bez odsouhlaseni nového navrhu rozpoctu Spravcem FMP, nejpozdéji vSak do terminu ukonceni
realizace mikroprojektu. Z toho divodu doporucujeme, aby bylo o zmény rozpoctu mikroprojektu
zazadano s dostatecnym ¢asovym predstihem.

3.1.2 Podstatné zmény

U této kategorie zmén (s vyjimkou zmény Dohody o spolupraci na mikroprojektu / Prohlaseni o
partnerstvi) je nutné provést zménu Smlouvy o financovani mikroprojektu formou Dodatku ke
Smlouvé o financovani. S ohledem na subjekt, ktery je opravnén o zménach rozhodovat, se zmény
déli na dvé skupiny - zmény schvalované Spravcem FMP nebo zmény schvalované Euroregionalnim
fidicim vyborem.
Zmény schvalované Spravcem FMP:

e prodlouzeni/ zména doby realizace mikroprojektu

e zména dohody o spolupraci / deklarace partnerstvi, kterd byla uzaviena mezi partnery

mikroprojektu (tato zména nevyZaduje na rozdil od ostatnich podstatnych zmén zménu

Smlouvy o financovani formou Dodatku)

Zmény schvalované Euroregionalnim fidicim vyborem:
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e presun prostfedkl mezi rozpoctovymi kapitolami nad 15% pUvodni ¢astky (u mikroprojektu
typu A se jedna o plvodni ¢astky na urovni celého mikroprojektu) kterékoli z dotéenych
rozpoctovych kapitol v pripadé, Ze nedochazi k ovlivnéni hlavniho zaméru mikroprojektu,
celkové vyse rozpoctu mikroprojektu ani role partner(i v mikroprojektu

e presun prostifedkl mezi rozpocty jednotlivych partner(, pokud tento pfesun nema vliv na
splnéni podminek, za nichz byl mikroprojekt schvalen (zejména kritéria spole¢ného
financovani) a zaroven v jeho dlsledku nedojde ke zméné role partnera v mikroprojektu (o
tento typ zmeény je mozné Zadat pouze mikroprojektl typu A)

e zmény hlavnich aktivit mikroprojektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cili mikroprojektu a Gcelu
dotace (s vyjimkou pfipadd uvedenych v kapitole Nepodstatné zmény)

e zména v projektovych indikatorech (tj. v indikatorech vystupu nebo vysledku)

e zvySeni objemu dotace z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (EFRR) na urovni projektu —
navyseni dotace je mozné jen do limitu dotace pro jednotlivé prioritni osy v rdmci pravidel
pro Fondy mikroprojektd.

Postup oznamovani zmén:

Zmény je konecny uzivatel povinen predlozit Sprdvci FMP pres monitorovaci systém MS2014+
formou vyplnéni zalozky ,Zadost o zménu“. Navod pro vyplnéni 7adosti o zménu je uveden na
webovych strankach www.regionbeskydy.cz.

V pfipadé Zadosti o zménu tykajici se rozpoctu zasle konecny uZivatel Spravci také aktualizovanou
prilohu Podrobny rozpocet mikroprojektu, ve které budou zapracovany navrhované zmény.

U mikroprojektl typu A je nutné dodrzet postup predkladani Zzadosti o zménu vidy prostfednictvim
vedouciho partnera mikroprojektu pres MS2014+, a to bez ohledu na to, kterého partnera v
mikroprojektu se zména tyka. V pfipadé, Ze se zména tyka partnera na druhé strané hranice,
informuje Spravce o zméné také Spravce na druhé strané hranice formou interni depese v
monitorovacim systému MS2014+.

Postup administrace zmén:

Spravce FMP predloZzenou Zadost o zménu provéfi jak z vécného hlediska, tak z hlediska kompletnosti
podkladi. V pfipadé nekompletnich podkladll je Spravce opravnén pozadat konecného uZivatele o
jejich doplnéni. U zmén vyzadujicich schvéleni ERV piedloZi Spravce zménu k projednani na nejblizsi
zasedani ERV.

V piipadé souhlasu ze strany Spravce / ERV pfipravi Spravce navrh Dodatku ke Smlouvé o financovani
mikroprojektu. Pocet stejnopisii Dodatku a postup pfi zajisténi podpist Dodatku je stejny jako v
pfipadé Smlouvy o financovani.

Podepsany Dodatek ke Smlouvé o financovani Spravce FMP naskenuje a vloZi do monitorovaciho
systému MS2014+.

V pfipadé zamitavého stanoviska ze strany Spravce / ERV k podstatné zméné mikroprojektu
informuje Spravce konecného uZivatele a zdrovern uvede dlvody zamitnuti Zadosti o zménu.
Zamitavé stanovisko je konecné a neni mozné se proti nému jiz dale odvolat.

Upozornéni
Zmény, které nejsou v pribéhu realizace mikroprojektu pfipustné:
e navyseni poctu aktivit pldanovanych v rdmci realizace mikroprojektu;
e navyseni poctu kusu u vystupl mikroprojektu (napf. propagacnich materialQ apod.);
e navySeni poctu kusli nakupovaného vybaveni v rdmci rozpo¢tu mikroprojektu ;
e zmény hlavnich aktivit mikroprojektu, které ovlivni cile mikroprojektu a tGcel dotace
mikroprojektu;
e zmeény, které by mohly mit zasadni vliv na plvodni hodnoceni mikroprojektu;
e dalsi zadvazné zmény ovliviujici cile mikroprojektu.
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3.2 Vybér dodavatele, verejné zakazky

Konecni uzivatelé mikroprojektu nejsou povinni veskeré aktivity mikroprojektu realizovat sami, ale
mohou vyuZit externich dodavatelll. V pfipadé, Ze ¢ast aktivit nebude zabezpecena konecnym
uzivatelem, ale bude realizovana na zakladé jedné nebo vice smluv o doddavce zbozi, sluzeb ¢i
stavebnich praci, musi kone¢ny uZivatel pfi uzavirani takovych smluv postupovat v souladu s
narodni legislativou a pravidly Programu, pfipadné dalSimi predpisy, které stanovuji pravidla pro
zadavani vefejnych zakazek, pficemz toto plati i u verfejnych zakazek zadavanych ve fazi pfipravy
mikroprojektu a projektové Zadosti.

Hlavnim smyslem zadavacich ftizeni je jednak umozZnit rovny pfistup vsem potencialnim dodavatelim
a zejména zajistit hospodarné nakladani s verejnymi prostredky. Z toho dlvodu je nutné klast ddraz
nejen na dodrZovani procedur, ale i na plnéni zakladnich zasad a principl (zdsady transparentnosti,
primérenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace, princip hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti).

Ceska verze Pfirucky pro koneéné uzivatele obsahuje postup na ¢eské strané Programu a je uréena
pro ceské partnery realizujici projekt v ramci Fondu mikroprojektd Euroregionu Beskydy.

3.2.1 Aplikované predpisy a obecné zasady

V pfipadé ceskych konec¢nych uzivateld (u mikroprojektt typu A také v pripadé ceskych partnerd) je
povinnost pfi zaddvani vefejnych zakazek postupovat v souladu se:

e zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni (v pfipadé zakazek
vyhlasenych do 30.9.2016 véetné), resp. zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakdzek v platném znéni (v ptipadé zakazek vyhlasenych od 1.10.2016) a s nimi souvisejicimi
zakony, vyhlaskami a metodickymi postupy

e v pfipadé verejnych zakazek, jejichz zadavani tento zakon neupravuje (zejména verejné
zakazky malé hodnoty / malého rozsahu) je konecny uZivatel povinen postupovat v souladu s
Metodickym pokynem pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020
(tato metodika je ke stazeni na strankdch www.strukturalni-fondy.cz a na
www.regionbeskydy.cz)

V pfipadé, Ze v organizaci konecného uzivatele plati vlastni postupy pro zaddvani verejnych zakazek,
mUZe je konecny uZivatel aplikovat, pokud spliuji minimdlné pozadavky stanovené v zakoné, resp. v
Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 (v tomto
pfipadé doporucujeme predem konzultovat postup s pfisluSnym Spravcem, ktery bude posuzovat,
zda vlastni postupy uplatfiované v organizaci kone¢ného uZivatele spliuji minimalné poZadavky
stanovené v zdkoné, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro
programové obdobi 2014-2020).

Upozoriujeme, Ze zadavaci fizeni musi byt realizovana tak, aby umozZnila rovny pfistup vsem
potencidlnim dodavatelim, zajistila hospodarné nakladani s verejnymi prostfedky a vedla k vybéru
takové nabidky, kterd respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zakona &. 320/2001 Sb. (zakon o finanéni kontrole) v platném znéni*, a zaroven

4 Zakon definuje princip hospodarnosti jako pouZiti vefejnych prostiedkd k zajisténi stanovenych tkoll s co
efektivnosti jako takové poufZiti verejnych prostredkd, kterym se dosdhne nejvyse mozného rozsahu, kvality a
pfinosu plnénych Ukold ve srovnani s objemem prostfedkd vynaloZenych na jejich plnéni a déle princip
Ucelnosti jako takové poufZiti verejnych prostredkl, které zajisti optimalni miru dosaZeni cili pfi plnéni
stanovenych Ukold. U verejnych zakdzek zahajenych pfed datem ucinnosti zdkona ¢. 134/2016 Sh. je zadavatel
povinen Fidit se § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb.
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zédsady uvadéné v § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., resp. zakona €. 134/2016 Sb. (zakon o vefejnych
zakdazkach) v platném znéni®. Z toho dlvodu je nutné klast diraz nejen na dodrZovéni procedur, ale i
na zminéné principy a zasady.

Zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace a stejné tak principy
hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti a zdsada pfimérenosti se vztahuji na vSechny verejné zakazky
bez ohledu na to, zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny ptimo zakonem ¢. 137/2006 Sb.,

resp. zakonem ¢. 134/2016 Sbh., o vefejnych zakazkach, nebo jinymi pravidly, a jejich dodrzeni je
predmétem posouzeni zaddvacich fizeni Spravcem FMP.

3.2.2 Hodnotici kritéria

evvys

nabidkova cena.

V pfipadé, Ze je zdkladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, stanovi zadavatel
vzdy dil¢i hodnotici kritéria tak, aby vyjadfovala vztah uZitné hodnoty a ceny. Dil¢i hodnotici kritéria
se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkova cena, kvalita,
technickd uroven nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu
na Zzivotni prostfedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim, provozni naklady,
navratnost nakladu, zarucni a pozarucni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci lh(ta nebo lhlta pro
dokonceni. Diléim hodnoticim kritériem nemohou byt kvalifikacni predpoklady, smluvni podminky,
jejichz ucelem je zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

S ohledem na vySe uvedené principy hospodarnosti, efektivnosti, Ucelnosti a zdsadu primérenosti
plati, Ze v pripadé pouziti kritéria ekonomickd vyhodnost nabidky musi byt stanoven takovy pomér
vah dil¢ich kritérii nabidkova cena (pfipadné naklady Zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka
uroven nabizeného plnéni nebo estetické a funkéni vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na
odlvodnitelné Urovni potfebné pro dosazeni Ucelu predmétné verejné zakazky.

Na www/regionbeskydy.cz/grantovane-programy/2014-2020/metodiky naleznete metodicky pokyn
s ndzvem Metodika pro hodnoceni nabidek dle ekonomické vyhodnosti, ktery je zpracovdn pro
zakazky realizované dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o verfejnych zakazkach, nikoliv specialné pro verejné
zakdzky malého rozsahu, ale pro verejné zakdzky malého rozsahu lze tato pravidla aplikovat
subsidiarné avsak nikoliv zavazné.

3.2.3 Posouzeni verejnych zakazek

Upozornéni: Posouzenim verejné zakdzky Spravcem FMP nepfechazi na Spravce FMP odpovédnost za
to, Ze vefejnd zakdzka bude zaddna spravné a v souladu se zasadami, zakony a dalSimi pfedpisy. Tuto
odpovédnost nese vidy zadavatel vefejné zakazky.

1. Kontrola pred vyhlasenim zadavaciho fizeni

U vSech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaseno po podpisu Smlouvy o financovani
mikroprojektu a jejichz predpokladana hodnota v K¢ bez DPH je 400.000 K¢ a vyssi, resp. 500 000
K¢ a vyssi v pfipadé, Ze konecny uZivatel neni vefejnym nebo sektorovym zadavatelem dle § 2 odst. 2

a 6 zdkona v pfipadé, kdy dotace poskytovana na takovou zakazku neni vyssi nez 50 %°, resp. neni

5 Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodriovat zdsady transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachdzeni a zakazu diskriminace.
6V ptipadé zakdzek vyhldsenych do 30.9.2016 véetné.
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v

zadavatelem dle § 4 zdkona &. 134/2016 Sb., o vefejnych zakdzkach’, je koneény uZivatel pfed
vyhlasenim zadavaciho tizeni povinen predlozit pfisluSnému narodnimu Sprdvci ke kontrole
dokumentaci vybérového fizeni (dokumentaci vybérového fizeni zasila konecny uzZivatel Spravci FMP
v elektronické podobé, a to emailem na adresu valaskova.dagmar@regionbeskydy.cz ).

Dokumentace vybérového fizeni se skldda z nasledujicich dokumenta:

e zaddavaci dokumentaci, ptip. vyzvu (pokud zaroven pini funkci zaddvaci dokumentace)

o kalkulaci predpokladané hodnoty vefejné zakazky vcetné zdivodnéni této kalkulace
(uvedeni, z jakych uadaji a informaci konecny uZivatel vychazel pfi stanovovani
pfedpoklddanych cen)®

Spravce FMP vyda k uvedenym dokumentlm stanovisko zpravidla do 10 pracovnich dni od jejich
obdrzeni. V pripadé, Zze dokumentace predlozend konecnym uzZivatelem neni kompletni, nebo
Spravce potrebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalsi dopliujici informace, je konecny
uzivatel povinen tyto chybéjici podklady nebo poZadované informace dodat.

Zaddvaci fizeni je mozné vyhlasit aZ po obdrZeni souhlasného stanoviska Spravce a konecny uzivatel
je povinen pfi vyhlaseni zadavaciho fizeni pouZit ty verze dokumentl, které byly posouzeny
Spravcem.

2. Kontrola pfed podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakdzce a zaznamy (vcetné elektronickych)
o uUkonech souvisejicich s realizaci zakdzky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vsSech
dokumentu v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz pofizeni v prlibéhu zadavaciho fizeni, popf. po
jeho ukonceni, vyZaduje zdkon (u verejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp.
postupy stanovené v Metodickém pokynu pro oblast zaddvani zakdzek pro programové obdobi 2014-
2020 (u verejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi ddle v textu predloZena
Spravci FMP pred podpisem smlouvy s dodavatelem (dokumenty zasilad koneény uZivatel Spravci FMP
v elektronické podobé, a to emailem na adresu valaskova.dagmar@regionbeskydy.cz ).

Upozoriiujeme, Ze v pripadé verejnych zakdzek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo
zdkonem o vefejnych zakazkach, zakon stanovuje Ih(tu pro uzavieni smlouvy. Zaroven |hdta pro
provedeni kontroly pribéhu zaddvaciho fizeni Spravcem cini zpravidla 10 pracovnich dni. Z toho
dlvodu je nutné dokumenty predlozit vidy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich krok(
stanovenych zdkonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — dokumenty uvedené nize
pod body a) - g) a po vyporadani namitek — dokumenty uvedené nize pod bodem h)).
Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakadzky budou vyZadovany
nasledujici zakladni dokumenty:
a) text oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané poZadovanému poctu
potencidlnich dodavateltd k podani nabidky a dalSich dokumentd vymezujicich pfedmét

7\ ptipadé zakdzek vyhldsenych od 1.10.2016 véetné.

8 Kalkulace ptedpoklddané hodnoty vefejné zakdzky musi obsahovat rozsah plnéni, kterd jsou pfedmétem
verejné zakazky, a jednotkové ceny. V pripadé, Ze je verejnd zakdazka sloZena z vice dil¢ich plnéni, musi byt
kalkulace v této podobé provedena za kazdé dil¢i plnéni. ZdGvodnéni kalkulace musi byt podloZzeno bud
informacemi o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni (konecny uZivatel/partner mlze vychazet
napf. z vlastnich zkusenosti se zaddnim stejné ¢i podobné verejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych
udaju a informaci — napf. vefejné pristupné Udaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo
prizkumem trhu s poZzadovanym plnénim.
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zakazky (napf. zaddvaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat)® véetné dokladl
prokazujicich jejich odeslani / zverejnéni

b) vitéznou nabidku podanou uchazecem na zadkladé ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni,
resp. vyzvy zadavatele, nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichZ vyplyvd plnéni nabizené
uchazecem

c) protokol o otevirani obdlek (neni vyZadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise
pro otevirani obalek

d) zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, véetné dokladl o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o nepodjatosti vsech
jejich ¢lend

e) rozhodnuti zadavatele o ptidéleni zakazky véetné dokumentl prokazujicich jeho odeslani
vsem dotéenym uchazeclim a zajemclim

f)  navrh smlouvy s dodavatelem

Nad ramec téchto dokumentl konecny uZivatel Spravci dale predlozi:
g) nabidky, které byly v prabéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky
doslo
h) pisemnou informaci o zplsobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi,
pokud v rdmci zaddvaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany

Spravce posoudi dokumenty ve |h(té zpravidla 10 pracovnich dni. V pfipadé, Ze dokumentace
predloZzena konecnym uZivatelem neni kompletni, nebo Sprdvce potiebuje k posouzeni predloZzené
dokumentace dalsi dopliujici informace, je konecny uZivatel povinen tyto chybéjici podklady nebo
pozadované informace dodat.

Konecny uZivatel miZe uzavfiit smlouvu s dodavatelem aZ poté, co obdrzi souhlasné stanovisko
Spravce FMP k prlibéhu zadavaciho fizeni.

3. Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi predloZeni soupisky dokladli, predlozi
konecny uZivatel Spravci FMP k posouzeni nasledujici dokumenty:

a) uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem vcetné pripadnych dodatkd k ni
b) text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vSem uchazeclm, ktefi podali nabidku v
fadném terminu pro podani nabidek véetné dokladd prokazujicich jejich odeslani

Spravce si miiZze vyzadat dals$i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

VysSe uvedené postupy se netykaji pripadl, kdy doslo k pfimému nakupu bez zaddvaciho fizeni (v
pfipadé, Ze to pravidla umoznuji). V tomto pfipadé budou kontrolovdny pouze ucetni doklady se
zakdazkou souvisejici.

Dale se vySe uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v mikroprojektu vykazovany pouze
Castecné, napr. zadavaci fizeni na kancelarské potreby, a to za splnéni podminky, Ze soucet vydaju
uplatfiovanych v mikroprojektu nepresahne 400.000 K¢ (v pfipadé, Ze je dodavatelem platce DPH, se
jedna o ¢astku bez DPH).

% Kone&ny uzivatel/partner v rdmci zaddvaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby
byla jednoznacné patrnd souvislost jednotlivych faktur s mikroprojektem a (b) v pfipadé, kdy konecny
uZivatel/partner nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami, i povinnost vybraného dodavatele zajistit
mikroprojektu dostatecnou publicitu dle nélezitosti uvedenych v kapitole Publicita (kapitola 3.3 Pfirucky pro
konecné uZivatele) a informovat vefejnost vhodnym zplsobem o tom, Ze mikroprojekt je spolufinancovan z
prostredkd EU.
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3.3 Publicita

Poskytnuti dotace z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (EFRR) musi byt dostatecné
prezentovano a zviditelnéno, pravidla pro propagaci projektd financovanych v rdmci Programu jsou
upravena v ¢l. 115 Nafizeni (EU) ¢. 1303/2013 a v priloze €. XIl tohoto Nafizeni. Problematiku publicity
dale upravuje Kapitola Il provadéciho Nafizeni (EU) ¢. 821/2014 a pfiloha ¢. Il tohoto Nafizeni.

Dokumenty jsou k dispozici na internetovych strankach Programu www.cz-pl.eu.

Pro mikroprojekty plati stejnd pravidla publicity jako pro vSechny ostatni projekty financované v
ramci programu. Pravidla publicity jsou uvedena v ,Pfiru¢ce pro pfijemce dotace” (v Casti 4.6
,Publicita“) a v dokumentu ,,Pravidla uzZiti logotypu“ (pfiloha ¢. 24 Pfirucky pro pfijemce dotace).
Uvedené dokumenty jsou k dispozici na internetovych strankach programu www.cz-pl.eu v zdloZce
,Zakladni informace o programu — Propagace®”.

Vydaje na publicitu jsou zpUsobilé k financovani z Fondu, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu. Je proto
vhodné, aby Zadatel konzultoval jiz pfi pfipravé Zadosti, jaké povinnosti bude muset splnit, pokud mu
bude dotace udélena, a tyto aktivity zahrnout do rozpoctu.

UZiti loga Euroregionu Beskydy

Konecni uZivatelé mohou v ramci publicity svych mikroprojektd uZivat spolu s povinnymi logy EU a
Programu také logo Euroregionu Beskydy. Pro tyto ucely je na strankdch Sprdvce Fondu
www.regionbeskydy.cz k dispozici logo Euroregionu Beskydy v riznych formatech.

Sankce za nedodrZeni pravidel povinné publicity

V pfipadé nedodrzeni pravidel povinné publicity Spravce Fondu upozorni KU a stanovi
napravna opatreni v€etné terminl pro jejich provedeni. V ptipadé, Zze KU ndpravna opatreni
neprovede nebo pokud neni ndprava jiz mozna, Sprdvce Fondu stanovi sankce dle pfrilohy ¢.
15 Smérnice pro Zadatele.

3.4 Ucetnictvi

Konecni uZivatelé (u mikroprojektl typu A vedouci partner i projektovi partnefi) jsou povinni vést
Ucetnictvi v souladu s ndrodni legislativou.

V pripadé c¢eskych konecnych uZivateld postupuji v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi
ve znéni pozdéjsich predpisd. Konecni uZivatelé na polské strané vedou ucetnictvi v souladu se
zékonem o Uletnictvi Sh. zak. ze dne 29. zafi 1994, Ufedni kodifikace dle Ufedniho véstniku z roku
2013, pol. 330, ve znéni pozdéjsich predpisli (Udaje spojené s realizaci mikroprojektu je nutné chrénit
v souladu s kapitolou 8 tohoto zdkona).

Vsichni koneéni uZivatelé Fadné uctuji o veSkerych pfijmech a vydajich, resp. vynosech a ndkladech.®

10y pfipadé vydajl, které spadaji pod reZim zjednodu$eného vykazovéni vydajd, pfisludny koneény uZivatel
vede Ucetnictvi nebo danovou evidenci, ale jednotlivé ucetni polozky ve svém Ucetnictvi nebo dariové evidenci
nepfrirazuje ke konkrétnimu mikroprojektu a neprokazuje skutecné vzniklé vydaje ve vztahu k mikroprojektu
ucetnimi doklady. V pripadé vyuZiti pausalnich sazeb jsou zakladem pro uréeni pausalni sazby pfimé naklady

PREKRACUIEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA 18
PRZEKRACZIANMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO


http://www.cz-pl.eu/
http://www.cz-pl.eu/

Pfirucka pro konecné uzivatele (pfijemce) Fondu mikroprojektd Euroregionu Beskydy

Ucetnictvi spojené s realizaci mikroprojektu musi byt (nejpozdéji ode dne nasledujiciho po dni
evidence mikroprojektu v monitorovacim systému MS2014+) v Gcetnictvi kone¢ného uZivatele
vedeno oddélené (tj. je nutné vést pro mikroprojekt oddélenou analytickou evidenci). Povinnost
vedeni oddéleného ucetnictvi se vztahuje i na Ucetni operace souvisejici s prijmem dotace z EFRR a
u mikroprojektd typu A také na pfeposlani finanéniho podilu pfislusnym projektovym partnertim.

V pfipadé, Ze je v rdmci mikroprojektu uplatnéna jen cast faktury, je na fakture kromé celkové
hodnoty uvedena koneénym uZivatelem i hodnota uplatfiovana pro mikroprojekt. Spravce v ramci
kontroly zpUsobilosti ovéri, zda Udaje uvedené na fakture (pfipadné vcéetné podilu hodnoty
uplatfiované pro mikroprojekt na celkové hodnoté faktury) odpovidaji Ucetnictvi, které je vedeno
oddélené pro mikroprojekt.

Kopie ucetnich dokladt tykajicich se mikroprojektu musi byt vedeny v samostatné sloZce a musi
byt Fadné archivovany.'' Faktury pfedkladané k proplaceni souvisejici s mikroprojektem musi

7 vr

obsahovat nazev a registracni ¢islo mikroprojektu.

V odlvodnénych pripadech mlze konecny uZivatel oznacit uUcetni doklady nazvem a Cislem
mikroprojektu sdm pred jejich uplatnénim v soupisce vydaji/zadosti o platbu (napf. pfimé nakupy -
jizdné apod.).

3.5 Ucty mikroprojektu
Konecny uZivatel je povinen po celou dobu realizace mikroprojektu vést bankovni tcet.

U mikroprojektd typu A ma tuto povinnost vedouci partner, ktery musi vést bankovni Ucet v méné
EUR, a to pro ucely pfijimani dotace z EFRR a prevodu pfislusnych ¢asti dotace dalSim partnerim
mikroprojektu.

U mikroprojekt typu B a C ma povinnost vést bankovni ucet konecny uzivatel, ktery vede ucet v
méné dle volby v CZK nebo v EUR, a to pro ucely prijimani dotace z EFRR.

Tento ucCet nemusi vyhradné slouzZit pouze pro ucely mikroprojektu, tzn. Ze pokud jiz ucet v
pozadované méné vlastni, nemusi zakladat novy.

Ucet maze byt veden u kterékoliv banky a musi byt pfedem specifikovan ve Smlouvé o financovéni
mikroprojektu. Pro tyto uUcely dokladd konecny uZivatel pfed podpisem Smlouvy Identifikaci
bankovniho uctu, jejiz formular je ke stazeni na www.regionbeskydy.cz .

V pripadé mikroprojektu typu A se ve formulafi identifikace bankovniho uctu uvadi bankovni ucet
vedouciho partnera v méné EUR, na ktery bude zasldna dotace z EFRR. Céstka dotace ze statniho
rozpoctu PR pro polské partnery neni soucasti Smlouvy o financovani mikroprojektu, kterd je
uzaviena mezi Ceskym Sprdvcem FMP a ¢eskym vedoucim partnerem mikroprojektu — na dotaci ze
statniho rozpoctu PR bude uzavien smluvni vztah pfimo mezi polskym Sprdvcem FMP a polskym
partnerem mikroprojektu.

jednoznacné definované ve Smlouvé o financovani, které musi byt konecnym uZivatelem néleZité doloZzeny
pomoci Ucetnich dokladd. U vydaji vykazovanych v ostatnich reZimech zjednoduseného vykazovani vydaja se
dokladaji podklady nezbytné pro ovéreni, Zze Cinnosti nebo vystupy uvedené ve Smlouvé o financovani byly
skute¢né provedeny.

11 Netyka se vydajl v reZzimu zjednodu3eného vykazovani.
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V pripadé mikroprojektl typu B a C se ve formulafi identifikace bankovniho Uc¢tu uvadi bankovni tGcet
konecného uzivatele v méné CZK nebo EUR, na ktery bude zasldna dotace z EFRR.

Pro Ucely uhrady vydaji mikroprojektu mlze konecny uZivatel vyuZit jakykoliv bankovni Gcet.

V pfipadé, Ze neni zfizen zvlastni bankovni ucet pro mikroprojekt, jsou v tom pfipadé poplatky za
vedeni Uctu nezpusobilé, zplsobilé jsou pouze poplatky za transakce souvisejici s mikroprojektem. V
pfipadé vedeni zvlastniho uctu mikroprojektu jsou i poplatky za jeho vedeni zpUsobilé.

Upozornéni: V pfipadé, kdy je Ceskym konecnym uZivatelem Uzemné samospravny celek (tj. kraj,
obec, dobrovolny svazek obci) a dalsi subjekty uvedené v § 3 pism. h) zakona ¢.218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech (vefejna vyzkumna instituce, verejna skola apod.) ma povinnost si v souladu
s rozpoctovymi pravidly pro Géely pfijimani dotace z EFRR ziidit ucet u Ceské narodni banky (CNB).
Pro ucely uhrady vydaji mikroprojektu mize konecny uZivatel vyuzit jakykoliv bankovni tGcet.

3.6 Nakladani s majetkem porizenym z mikroprojektu

Majetek pofizeny za spolutcasti prostredk(l strukturdlnich fondld je ve vlastnictvi konecného
uZivatele a nelze ho bez predchoziho pisemného souhlasu Spravce/RO po dobu realizace
mikroprojektu a udrZitelnosti (vztahuje-li se na dany mikroprojekt), tedy 5 let od data proplaceni
finan¢nich prostfedkd z EFRR kone¢nému uZivateli, prevést na jiného majitele, prodat, vypujcit Ci
pronajmout jinému subjektu. Ddle nesmi byt k tomuto majetku po vyse uvedenou dobu bez
predchoziho pisemného souhlasu Spravce/RO zfizeno vécné bfemeno ¢ zastavni pravo ani nesmi byt
vlastnické pravo konec¢ného uzivatele nijak omezeno.

S predchozim pisemnym souhlasem Spravce/RO je umoznéno nahradit nefunkéni nebo technicky
nezpUsobily majetek novym za Ucelem udrZeni vysledkd mikroprojektu. Tento majetek musi byt
fadné veden v ucetnictvi prislusného konecného uzivatele mikroprojektu a pfislusny konec¢ny uzivatel
je povinen s majetkem zachazet hospodarné a zabezpedit jej proti poskozeni, ztraté nebo odcizeni.

3.7 Nalezitosti dokladovani

Kontrola provadéna Spravcem Fondu ovéruje plnéni povinnosti kone¢nych uZivatel(, které vyplyvaji z
programové dokumentace, nafizeni Evropské komise, narodni legislativy, pravidel zplsobilosti vydaju
a podminek stanovenych na zakladé Smlouvy o financovani mikroprojektu.

Rozsah kontroly

Kontrola vydajl probiha ze dvou hledisek.

V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna a formalni spravnost, dodrZeni programové dokumentace a
vsech relevantnich predpisi EU. Tato kontrola je provadéna u 100% vydajl uvedenych v Soupisce
dokladl (tzn., Ze jde o obecnou kontrolu zpUsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim zpUsobilosti
definovanym pro Program a ve vztahu k mikroprojektu, véetné predepsanych nalezZitosti dokladovani
uvefejnénych v této kapitole.?

Druhd faze kontroly je zamérena na narodni specifika v ramci zplsobilych vydaji a obecné na
dodrZovani narodni legislativy (zejména ucetni, dafiové, mzdové a smluvni legislativy), za kterou je
zodpovédny konecény uzivatel jako ucetni jednotka. Tato kontrola je rovnéZz provddéna u 100%
vydaju.

12 Kontrola se nevztahuje na vydaje vykazované v rdmci zjednodus$ené formy vykazovani, v ramci téchto vydajl
Spravce pouze zkontroluje spravné pouziti zjednodusené formy vykazovani.
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V pfipadé, Ze v ramci této kontroly dojde pfi prvni kontrole Soupisky dokladi za dané obdobi ke
zjisténi chybovosti u urditych typl vydajd, bude konecny uZivatel na toto upozornén a vyzvan k
napravnym opatfenim. V pfipadé, Ze ani pfi opakované kontrole vydajl nebude Spravce presvédéen
o provedeni ndpravy konec¢nym uZivatelem, bude dany druh vydaje povazovan za nezpUsobily.

Hlediska zpusobilosti vydaja

e vécna zpusobilost vydaje — soulad s pravnimi predpisy, pravidly Programu a podminkami
podpory

Vydaje musi byt v souladu s pravnimi piedpisy Evropské unie a pravnimi predpisy Ceské republiky
a Polské republiky a dale v souladu s pravidly Programu, pravidly Fondu mikroprojektd a
podminkami podpory stanovenymi ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.

e pFimérenost vydaje — jeho vysSe je vysledkem optimalniho vztahu mezi jeho hospodarnosti,
Ucelnosti a efektivnosti

Vydaje musi odpovidat cendm v misté a case obvyklym, musi byt nezbytné pro dosazZeni cill
mikroprojektu a musi byt vynaloZeny tak, aby bylo dosazeno optimalniho vztahu mezi jejich
hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti.

vynaloZenim téchto prostfedkd, a to pfi dodrZzeni odpovidajici kvality pInénych tkold.

Efektivnost je takové poufZiti verejnych prostfedkd, kterym se dosdhne nejvyse mozného rozsahu,
kvality a pfinosu plnénych dkold ve srovnani s objemem prostfedkd vynaloZenych na jejich
plnéni.

Ucelnost je takové pouZiti vefejnych prostfedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni cilQi pfi
plnéni stanovenych ukold.

e Casova zpusobilost vydaje — vznik a Uhrada koneénym uzivatelem dle pravidel FMP

Z hlediska ¢asového jsou vydaje na mikroprojekt zplisobilé ode dne nasledujiciho po dni evidence
projektové Zadosti v monitorovacim systému MS2014+, tzn. Ze datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni/datum vystaveni dokladu a uUhrada vydaje nastane nejdfive den nasledujici po dni
evidence projektové Zadosti v monitorovacim systému MS2014+.

Vyjimku z tohoto pravidla tvofi vydaje na pfipravu mikroprojektu, tj. vydaje spojené s pfipravou
projektové Zadosti v€etné povinnych pfiloh Zadosti a dalsi dokumentace, kterd je nezbytna pro
predloZeni projektové Zadosti — vydaje na pripravu mikroprojektu jsou zplisobilé pouze v pfipadé
mikroprojektd typu A, u kterych je uplatiiovan princip Vedouciho partnera, a pouze do vyse 1%
celkovych zplsobilych vydaji mikroprojektu uvedenych ve Smlouvé o financovani mikroprojektu
(pfipravné vydaje mohou vzniknout nejdfive 1.1.2014).

Konecny termin zpUsobilosti vydaja je pro kazdy mikroprojekt dan terminem ukondeni realizace
(uvedenym ve Smlouvé o financovani) a terminem predloZeni zavérecné Soupisky doklada.

Aby byl dany vydaj zptsobily z ¢asového hlediska, musi: v CR jit o vydaj, u kterého datum
poskytnuti plnéni a datum uskutecnéni zdanitelného plnéni (pfip. datum vystaveni) nesmi nastat
pozdéji nez v termin ukonceni realizace mikroprojektu stanoveny ve Smlouvé o financovani a
zaroven musi byt uhrazen do data predloZeni zavérecné Soupisky dokladd, tj. max. do 30 dni od
ukonceni realizace mikroprojektu. Vydaje musi byt nalezité dolozeny.; v PR jit o vydaj, ktery vznikl
do 30 dnl od ukonceni realizace mikroprojektu a tyka se aktivit zrealizovanych v dobé realizace
mikroprojektu stanovené ve Smlouvé o financovani. Vydaje musi byt nalezité dolozZeny.
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e mistni zpUsobilost vydaje — vazba na podporované Uzemi

Mikroprojekt musi byt, az na vyjimky, realizovan v programovém uzemi. Mikroprojekt nebo jeho
Cast se mize uskutecriovat mimo programové tizemi pouze za predpokladu, Ze:
- predmétné aktivity byly uvedeny v projektové Zadosti jako aktivity realizované mimo
programové Uzemi a byly schvdleny Euroregionalnim fidicim vyborem;
- maji pfinos pro programové uzemi;
- na drovni Programu neprekroci souhrnna vyse téchto vydaji 20 % celkového prispévku z
EFRR na Program;
- naurovni Programu je zajiSténo ovéreni vydaju dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a) nafizeni (EU) ¢.
1303/2013 a audit.

Konecny uZivatel musi pfi vykazovani vydaja oznacit vydaje, které byly vynaloZeny mimo
programové uzemi.

o vykazani vydaje — identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny vydaj

Vydaje musi byt identifikovatelné, prokazatelné a dolozZitelné v souladu s kapitolou 3.7 této
Ptirucky pro konecné uzivatele.

3.7.1 Obecna doporuceni

e Konecny uZivatel je povinen fidit se pfi realizaci mikroprojektu aktualné platnou
programovou dokumentaci. Kone¢nému uzivateli se doporucuje pred zpracovdnim Soupisky
doklad(i a Zavérecné zpravy o realizaci mikroprojektu zjistit si aktualni stav programové
dokumentace a pro predlozeni dokumentace vyuzit aktualné platné formaty/formulére.
Aktudlni dokumentace je zvetrejnéna na strankach Spravce Fondu www.regionbeskydy.cz.

e Koneénému uZivateli se doporucuje pred zpracovanim Soupisky doklad( kontaktovat /
navstivit Spravce za Ucelem ovéreni dodrZzeni uvedenych pravidel dokladovani vydaju.

o Kopie predlozenych (naskenovanych do monitorovaciho systému MS2014+) ucetnich dokladt
se musi shodovat s jejich origindly, které jsou archivovany v Gcetnictvi kone¢ného uzivatele.

e Kopie predlozenych (naskenovanych do monitorovaciho systému MS2014+) Ucetnich dokladi
a ostatnich adekvatnich povinnych dokladl k jednotlivym vydajim musi byt citelné a
naskenované v Uplné podobé.

e Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho origindl byl kone¢nym uZivatelem
oznacen identifikaci mikroprojektu.3

e Vsechny origindly ucetnich dokladl musi byt v Ucetnictvi kone¢ného uZivatele oddélené
zauctovany na samostatné stredisko/zakazku/analytiku mikroprojektu. Tato povinnost mlze
byt splnéna formou identifikovatelnosti ucetniho dokladu na vystupni sestavé z oddélené
ucetni evidence mikroprojektu, napf. cislem danového dokladu nebo internim cislem
dariového dokladu.

e Konecny uZivatel je povinen predloZit Ucetni sestavu oddéleného zauctovani vydajd na
samostatné stfedisko/zakazku/analytiku mikroprojektu, v ptipadé darnové evidence
oddélenou evidenci dle odpovidajiciho kédu.

e Opravy originald Ucetnich dokladd musi byt provadény v souladu se zakonem ¢. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis. Opravy se musi provadét tak, aby bylo mozno
urcit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamiZik jejiho provedeni a obsah
opravovaného ucetniho zdznamu jak pred opravou, tak i po opravé.

13 |dentifikaci mikroprojektu se rozumi registraéni &islo a ndzev mikroprojektu.
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e Na vsech origindlech ucetnich dokladd musi byt uvedena zfejma identifikace predmétu
plnéni pro posouzeni zpUsobilosti (véetné rozpisu na jednotkové ceny u zbozi a sluzeb, pocet
normostran u preklad(, rozsah v hodinach tlumoceni apod.).

e V pripadé zjednoduseného vykazovani vydaji konec¢ny uZivatel nemusi vydaje dokladovat a
tyto vydaje nebudou pfedmétem kontrol ze strany Spravce.

e Pokud jsou pfitomny osoby, je tfeba dokladat prezencni listiny, které slouZi jako podklad pro
stanoveni celkové vyse zpUsobilych vydajd. Prezenéni listina musi obsahovat téZz uvedeni
statu, ze kterého Ucastnik pochazi. U akci materskych skol, resp. obdobnych instituci, kdy
nelze z objektivnich dlvodd odekdvat schopnost Ucastniki se podepsat, bude prezencni
listina nahrazena jmennym seznamem potvrzenym statutarnim orgdnem dané instituce.

o 7 kazidé akce musi byt doloZzena fotodokumentace, kterd bude mimo jiné jednoznaéné
prokazovat splnéni podminek stanovenych na zajisténi publicity v rozsahu specifikovaném v
kapitole 3.3 této Prirucky.

e  Pro urceni ¢asové zpUsobilosti vydajl je rozhodujici datum uskutecnéni zdanitelného plnéni.
Pokud na dokladu neni uvedeno datum zdanitelného plnéni, je rozhodujici datum vystaveni
Ucetniho dokladu véetné data prevzeti praci, dodavek a sluzeb.

e V dobé podani Soupisky dokladl za mikroprojekt jiz musi byt vydaje prokazatelné
proplaceny.

e Vydaje, které nejsou v souladu se zasadami a pravidly pro zpUsobilost vydaji mikroprojektu
nebo vydaje vzniklé v pribéhu realizace mikroprojektu, které jsou nad radmec rozpoctovych
vydajd mikroprojektu uvedenych ve Smlouvé o financovani, je konec¢ny uZivatel povinen
hradit z vlastnich zdroja.

e ZpUsobilost vydaje je posuzovana individudlné pro kazdy vydaj tak, aby byl Spravce ujistén o
tom, Ze vydaj byl vynaloZen v souvislosti s dosaZzenim cile mikroprojektu, byla dodriena
vSechna pravidla a vydaj splfiuje pozadavky na hospodarnost, Ucelnost a efektivnost.

eV souvislosti s provadénou kontrolou muze dojit k prehodnoceni zpUsobilosti jednotlivych
vydajd oproti schvélené projektové Zadosti, resp. Smlouvé o financovani mikroprojektu.
Zpusobilost vydajl uvedenych v projektové Zadosti odsouhlasenych Euroregiondlnim fidicim
vyborem neni automaticka a podléha kontrole ze strany Sprdvce pfi kontrole zavére¢ného
vyuctovani.

e V pripadé, Ze vystupy mikroprojektu nejsou pofizeny / spotfebovany / pouZivany / vyuZivany
zcela pro realizaci mikroprojektu, je za zpUsobily vydaj povaZovana jen pomérnd cast —
konecny uzivatel je povinen doloZit metodu vypoctu této pomeérné ¢asti s uvedenim zvolené
rozvrhové zakladny pro tento vypocet.

e Aby byl vydaj povaZovan za uznatelny, musi dodavatel, ktery kone¢nému uzivateli fakturuje
material, zbozi ¢i sluzby, vlastnit pfislusné opravnéni fakturovat danou cinnost. K
zavérecnému vyuctovani mikroprojektu neni treba dokladat Zivnostenské oprdvnéni
dodavatele (vypis z registru), avSak Spravce tuto skutecnost pti kontrole vylctovani bude
ovérovat.

3.7.2 Naklady na zaméstnance (kapitola 1 rozpoctu)
Naklady na zaméstnance lze vykazovat dvéma zpUsoby:
e zjednodusenym vykazovanim vydajd (tzv. pausalni sazbou)

e Uplnym vykazovanim vydaj

Zjednodusené vykazovani

V rdmci zjednoduseného vykazovani vydaji mohou byt zplsobilé nadklady max. do vyse 20% ostatnich
pfimych nakladd. Konkrétni vyse pausalni sazby bude stanovena po schvaleni mikroprojektu a pred
uzavienim Smlouvy o financovani mikroprojektu a bude uvedena ve Smlouvé o financovani, pficemz
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bude zaloZzena na poméru personalnich naklad( schvalenych Euroregionainim fidicim vyborem na
ostatnich pfimych nakladech mikroprojektu. V pribéhu realizace mikroprojektu se pausalni sazba
uplatiiuje na skutecné vynaloZené a Spravcem schvalené ostatni pfimé naklady mikroprojektu.

Doklady k vyuctovani:
o v ramci pausalni sazby neni tfeba dokladat doklady k vyuctovani

Uplné vykazovani

Mezi zplsobilé vydaje v oblasti osobnich naklad(l patfi zejména hrubé mzdy nebo platy (odmény z
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér) zaméstnancll pracujicich na mikroprojektu (popf.
jejich alikvotni ¢ast odpovidajici jejich pracovnimu vytiZzeni na daném mikroprojektu) a dalsi povinné
odvody a ndhrady souvisejici se mzdou nebo platem.

Stanoveny/povoleny jsou nasledujici zptsoby:

Hlavni pracovni pomér/Pracovni smlouva
e na plny Uvazek — neni dokladan timesheet
e na Castecny Uvazek s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic —
neni nutné zavést systém zaznamenavani pracovni doby (timesheet) — v pracovni
smlouvé/dohodé, v néplni prace resp. popisu pracovniho mista musi byt uveden procentni
podil doby, ktery ma zaméstnanec na mikroprojektu odpracovat
e na Castecny Uvazek s pruznym poctem odpracovanych hodin za mésic

a) podil mési¢nich hrubych mzdovych nakladli a mésicni pracovni doby stanoveny v
dokladu o zaméstndni a vyjadfeny v hodinach (timesheet pokryvajici 100% denniho
pracovniho fondu zaméstnance)

b) podil poslednich doloZenych roc¢nich hrubych mzdovych nékladd (tj. mzdovych
nakladd za poslednich 12 po sobé jdoucich mésict) a 1720 hodin (dle ¢l. 68 odst. 2
nafizeni ¢. 1303/2013), (timesheet pokryvajici 100% denniho pracovniho fondu
zaméstnance)

e zaméstnanci nasmlouvani pro Ucely mikroprojektu na hodinovém zakladé — doklada se
timesheet

Dohoda o provedeni prace
o dokladd se protokol o provedeni prace

Dohoda o pracovni ¢innosti
e doklada se protokol o provedeni prace

Vyse mezd a platl (Hlavni pracovni pomér/Pracovni smlouva, Dohoda o provedeni prace, Dohoda o
pracovni ¢innosti) se fidi ,,Pfehledem maximalnich doporuéenych hodinovych sazeb bez odvodi
zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi pro pracovniky v projektech podporenych z
programU preshranicni spoluprace”, ktery je ke stazeni na www.regionbeskydy.cz.

Nahrady za dovolenou jsou narokovatelné/zplsobilé pribéiné s narokovanim hrubé mzdy pro
mikroprojekt v pomérné vysi a jsou vypocitany v sestavé ,Rekapitulace mezd 20XX“.

Odmény a priplatky jsou narokovatelné/zplsobilé pribéiné s narokovanim hrubé mzdy pro

mikroprojekt v pomérné vysi a jsou vypocitany v sestavé ,Rekapitulace mezd 20XX“. Musi byt
doloZeno splnéni nasledujicich podminek, kdy odmény a ptiplatky
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- jsou stanoveny v pracovnépravnich predpisech nebo v pfedpisech o odménovani ptislusného
konecného uzivatele nebo také ve vnitrostatnich pravnich pfedpisech

- jsou u konecného uZivatele zavedeny minimalné po dobu 6ti mésici pred predloZenim
projektové zadosti

- potencialné zahrnuji vSechny zaméstnance dané instituce

Doklada se pfislusny pracovnéprdvni predpis o odménovani v organizaci kone¢ného uzivatele, resp.
vhitrostatni predpis, ze kterého je zfejmé jejich zavedeni min. po dobu 6ti mésicd a zahrnuji vSechny
zaméstnance. Rovnéz se dokladd zdlvodnéni poskytnuté odmény (komu je odména ptizndna, v
souvislosti s ¢im, v jaké vysi atd.).

Zadkonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi placené zaméstnavatelem jsou
narokovatelné/zpusobilé s narokovanim hrubé mzdy pro mikroprojekt v pomérné vysi a jsou
vypocitavany v sestavé ,Rekapitulace mezd 20XX"“.

Nahrady za docasnou pracovni neschopnost jsou narokovatelné/zplsobilé pribéziné maximalné do
vyse dané zakonem ¢. 262/2006 a v pomérné vysi pro mikroprojekt.

Obdobné jsou zplsobilé v pomérné vysi i ndhrady platu vyplacené v pripadé, Ze se na strané
zaméstnance vyskytnou osobni prekazky v praci — napf. vySetfeni u lékare, Ucast na pohrbu
rodinného pfislusnika apod.).

Doklady k vyuctovani:

o sestava Rekapitulace mezd 20XX (zdvazna, pokud nelze z Ucéetnictvi vygenerovat dokument s
potifebnymi udaji jako ze sestavy o stejné vypovidaci schopnosti), vidy musi byt predloZena
elektronickd verze, prednastavené vzorce a financni vazby nelze v této sestavé ménit —
formular je ke staZzeni na www.regionbeskydy.cz

o pracovné pravni dokument dle Zakoniku prace — Pracovni smlouva véetné pfipadnych
dodatk(l, Dohoda o provedeni prace, Dohoda o pracovni ¢innosti — na dobu urcitou (po dobu
trvani realizace mikroprojektu)

- v pracovné pravnim dokumentu musi byt uvedeno registracni Cislo a ndzev
mikroprojektu

- pracovni napli, vidy jednoznacéné uvést a definovat ¢innost pro mikroprojekt

- platovy vymér

- informace o zpUsobu zasilani mzdy (bankovnim prfevodem nebo v hotovosti)

- Cislo uctu pracovnika (neni-li uvedeno na vyplatni pasce ¢i v pracovné pravnim
dokumentu, musi byt doloZeno ¢estné prohlaseni zaméstnance o vlastnictvi uctu)

o stanoveni/volba pfislusné metody a zplUsobu vypoctu hodinové sazby u caste¢nych tvazkd
(tam, kde je to relevantni)

o v pfipadé metody dle bodu b. vyse také doklady k prokazani hrubé mzdy za poslednich po
sobé jdoucich 12 mésicl

o mzdovy list nebo vyplatni paska

o vykaz préce, tzv. timesheet (v pfipadé Pracovni smlouvy) / protokol o provedeni prace (v
pripadé DPP a DPC) — prokazujici pocet hodin skute¢né stravenych na realizaci mikroprojektu
pro Ucely kontroly obsahu vykondvané Cinnosti — doklada se v pripadé castecného Uvazku s
pruznym poctem odpracovanych hodin za mésic a u zaméstnancl nasmlouvanych pro ucely
mikroprojektu na hodinovém zakladé. Tento dokument se nedokladd v pripadé plného
Uvazku a c¢astecného Uvazku s pevné stanovenym procentnim podilem. Formuldf vykazu
prace/protokolu o provedeni préce je ke stazeni na www.regionbeskydy.cz.

o doklad o vyplaté Cisté mzdy — vydajovy pokladni doklad pfi vyplaté mzdy v hotovosti, vypis z
uctu konecného uzivatele pfi platbé bankovnim prevodem
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o Vv pfipadé, Ze jsou mzdové vydaje proplaceny ve mzdé, kterd je hrazena z bankovniho Gctu
souhrnnou castkou a k rozuctovani ¢astek na ucty jednotlivych zaméstnancl dochazi az v
pfislusné bance, bude doloZeno

- Cestnym prohlasenim kazdého pfislusného zaméstnance o obdrzeni mzdy

- vypisem z bankovniho G¢tu prokazujiciho ihradu souhrnné ¢astky mzdovych vydaj

o v pfipadé zdkonnych odvod( socidlniho a zdravotniho pojisténi

- Cestné prohladseni o bezdluznosti (konecny uZivatel nemd nedoplatky po lhaté
splatnosti na platbach pojistného na socialni zabezpeceni, prispévku na statni politiku
zaméstnanosti a na pojistném na platbach na vSeobecné zdravotni pojisténi — ¢estné
prohlaeni o bezdluinosti je soucasti ,Cestného prohlaseni k vyuctovani
mikroprojektu” — ptiloha €. 1 Pfirucky pro konecné uZivatele)

o Cestné prohlaseni o nedoplatcich na dani po Ihité splatnosti — ¢estné prohlaseni je soucasti
,Cestného prohlaseni k vyuctovani mikroprojektu” — piiloha ¢. 1 Pfiru¢ky pro koneéné
uzZivatele

o doklad o uhradé (bankovni vypis) o odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi a dané za celou
organizaci

Do Soupisky dokladd uvadi koneény uZivatel vidy souhrnné &astky za vSechny zaméstnance pro
mikroprojekt pro dany kalendaini rok, které se scitaji v sestavé Rekapitulace mezd 20XX za dany
kalendaini rok.

NezpUsobilymi osobnimi naklady jsou:

e jubilejni odmény/ocenéni

e odmény clenl statutarnich organi vyplyvajici z titulu jejich funkce, tzn. z titulu vykonu
¢innosti statutarniho organu (odmény a prémie bez vazby na mikroprojekt)

e navySeni odmény nad ramec vySe odmén v organizaci obvyklych

e odstupné

e proplacend dovolend v pripadé ukonceni pracovniho poméru a v dalSich pripadech
stanovenych narodnimi pravidly

3.7.3 Kanceldrské a administrativni vydaje (kapitola 2 rozpoctu)

Jednd se o nepfimé (rezijni) naklady, které jsou uplathovany na zakladé pausdlni sazby. Vydaje
narokované v ramci rezii nesmi byt narokovany v Zzadné dalsi kapitole rozpoctu mikroprojektu.
Zpusobilé mohou byt nepfimé naklady (rezijni) ve vysi 15 % zpUsobilych pfimych nakladl na
zaméstnance.

Maximalni vySe pausalni sazby bude stanovena po schvaleni mikroprojektu a pred uzavienim
Smlouvy o financovani mikroprojektu a bude uvedena ve Smlouvé o financovani, pficemzZz bude
odvozena od Euroregiondlnim fidicim vyborem schvalenych nakladd na zaméstnance mikroprojektu.
Konkrétni vyse pausdlni sazby se urci po ukonceni realizace mikroprojektu na zakladé skutecné
vynaloZenych a Spravcem schvalenych nakladli na zaméstnance mikroprojektu.

Za nepfimé ndaklady jsou povaZovany vsechny, které spadaji do kategorie kancelarské a
administrativni vydaje: ndajem kancelarskych prostor, pojisténi a dané souvisejici s budovami, v nichz
se nachdzeji zaméstnanci, a s vybavenim kancelare (napf. pojisténi proti pozaru, kradezi), verejné
sluzby (provozni vydaje/sluzby - napt. elektfina, topeni, voda), kanceldfské potreby, vseobecné
Uéetnictvi zajistované uvnitf organizace, archivy, Gdriba, Uklid a opravy, bezpecnost, systémy
informacnich technologii — jedna se o systémy, které nebyly pofizovany v pfimé souvislosti s realizaci
mikroprojektu a konecny uZivatel tyto systémy vyuZzivd bez ohledu na realizaci mikroprojektu,
komunikace (napf. telefon, fax, internet, postovni sluzby, vizitky), bankovni poplatky za otevreni a
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spravu uctu nebo UctQ, jestliZze realizace mikroprojektu vyZaduje otevieni zvlastniho uctu, poplatky za
mezindrodni financ¢ni transakce.

Doklady k vyuctovani:
o v ramci pausalni sazby neni tfeba dokladat doklady k vyuctovani

3.7.4 Naklady na cestovani a ubytovani (kapitola 3 rozpoctu)

Cestovni nahrady lze vyplacet na zakladé cestovniho pfikazu pouze osobam, které maji s kone¢nym
uzivatelem uzavien pracovnéprdvni vztah. Cestovni ndhrady musi souviset s realizaci mikroprojektu,
byt pro néj nezbytné a musi souviset s osobami kone¢ného uZivatele, které jsou zapojeny do
realizace mikroprojektu.

Vyse cestovnich nahrad je feSena v ramci Zakoniku prace zakon €. 262/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisd. Vy$e dennich prispévkd je feSena v rdmci vyhlasky MPSV CR (tuzemské stravné), dle
vyhlagky MF CR (zahrani¢ni stravné) a dle Zakoniku prace (kapesné v pfipadé zahrani¢nich cest).

Mezi vydaje souvisejici s provedenim pracovnich cest patfi zejména nahrady jizdnich vydajt, vydajd
za ubytovani, ndklady na jidlo, tuzemské a zahrani¢ni stravné a nutné vedlejsi vydaje (napf. nezbytné
pojisténi pfi zahranicnich cestach, parkovné apod.).

Doklady k vyuctovani:

o sestava Prehled pracovnich cest (pro cestovni pfikazy vyuctované v CZK/EUR) — zavazny
formuldf, pokud nelze predlozit jinou sestavu o stejné vypovidaci schopnosti, vzdy musi byt
predloZena elektronicka verze, pfednastavené vzorce a finanéni vazby nelze v této sestavé
meénit — formular je ke stazeni na www.regionbeskydy.cz

o cestovni prikaz (v€etné registracniho Cisla a ndzvu mikroprojektu)
o vyuctovani sluZzebni cesty (véetné registracniho ¢isla a ndzvu mikroprojektu)

o cestovni doklady (doklady o ndkupu pohonnych hmot, doklad o poufZiti vefejného dopravniho
prostfedku apod.)

o velky technicky prikaz
o pisemna zprdva z pracovni cesty (v€etné registracniho ¢isla a nazvu mikroprojektu)

o vydajovy pokladni doklad pripadné jiny doklad dokazujici zaplaceni vydaje
v pfipadé, Ze jsou cestovni nahrady propldceny ve mzdé, ktera je hrazena z bankovniho Uctu
souhrnnou castkou a k rozuctovani castek na ucty jednotlivych zaméstnancli dochazi az v
pfislusné bance, bude doloZeni vyplaty cestovnich nahrad doloZeno:

- Cestnym prohlasenim kazdého pfislusSného zaméstnance o obdrzeni mzdy

- vypisem z bankovniho uctu prokazujiciho thradu souhrnné ¢astky vydaja
o interni smérnice zaméstnavatele o pracovnich cestach, je-li relevantni

o v prfipadé, Ze naklady na zaméstnance/osobni vydaje jsou narokovany na zakladé pausalni
sazby, je tfeba doloZit ,Prohlaseni konecného uZivatele k vydajim v kategorii Naklady na
cestovani a ubytovani“, které potvrzuje, Ze veskeré tyto naklady, které jsou narokovany do
Soupisky dokladd, vznikly v souvislosti s realizaci vySe uvedeného mikroprojektu a osoby,
které tyto cesty vykonaly, jsou zaméstnanci kone¢ného uZivatele. Formular je ke staZeni na
www.regionbeskydy.cz

Dalsi doklady k vyuctovani u cestovného sluzebnimi vozidly:
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o kopie knihy jizd (pro prehled o ujetych km), Ucetni stvrzenka nebo faktura CCS za nakup
pohonnych hmot pred uskutec¢nénim jizdy
o kopie velkého technického prlikazu (na jméno koneéného uZivatele)

Poznamka: Zplsobilym vydajem u cestovného sluzebnim vozidlem je pouze nakup pohonnych hmot
(nikoliv amortizace automobilu).

Dalsi doklady k vyuctovani u cestovného soukromymi vozidly:

o dohoda/souhlas o pouzivani vlastniho motorového vozidla ke sluzebnim ucelim
o kopie velkého technického prlikazu (na jméno osoby vykonavajici pracovni cestu)

Poznamka: ZpUsobilym vydajem u cestovného soukromym vozidlem je nakup pohonnych hmot a
amortizace automobilu.

Stvrzenka za nakup pohonnych hmot mé prednost pred vyhlaskou MPSV CR o primérné cené PHM v
pripadé, Ze skutecna cena je vyssi nez primérna cena stanovena vyhlaskou. V pfipadé, Ze stvrzenka
za PHM neni doloZena, vypocitava se Uhrada za pracovni cestu na zakladé priimérné ceny vyhlasené
MPSV CR.

Do Soupisky dokladd uvadi koneény uZivatel vidy souhrnné castky za vSechny zaméstnance pro
mikroprojekt za celé obdobi realizace mikroprojektu, které se scitaji v sestavé Prehled pracovnich
cest (pro cestovni pfikazy vyuétované v CZK/EUR).

3.7.5 Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby (kapitola 4 rozpoctu)

Mezi naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby patfi:
e studie nebo Setfeni
e Skoleni a odborna ptiprava

e preklady
e systémy IT — vyvoj, Upravy a aktualizace systému informacnich technologii a internetovych
stranek

e propagace a informovani — podpora, komunikace, propagace nebo informovani souvisejici s
mikroprojektem

o financni fizeni

e sluzby souvisejici s poradanim, provadénim udalosti nebo zasedani (véetné najmu, stravovani
nebo tlumoceni), kulturni a umélecka cinnost

e odborné poradenstvi — pravni poradenstvi a notarské sluzby, technické a finanéni odborné
poradenstvi, jiné poradenské a Ucetni sluzby

e prava dusevniho vlastnictvi

e poskytnuti zaruk bankou nebo jinou financni instituci, pokud to vyZaduji unijni nebo
vnitrostatni pravni predpisy

e cestovné externistll — cestovani a ubytovani externich odbornik(, prednasejicich, osob
predsedajicich zasedanim a dodavatel( sluzeb

e jiné specifické sluzby — odborné poradenstvi a sluzby potfebné pro realizaci (honorafe pro
prednasejici, obcanskopravni smlouvy)

Tyto vydaje jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud jsou vynakladany v souladu s cili mikroprojektu.

Doklady k vyuctovani:
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Studie nebo Setfeni (napf. hodnoceni, strategie, koncepéni dokumenty, projekty, pfirucky)

O
O

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich nalezitosti
vystup fakturované sluzby (studie, strategie apod.) — vidy musi byt fadné oznacen v souladu s
podminkami pravidel publicity

Skoleni a odborné ptiprava

O
@)

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich ndlezitosti
podkladové materidly a vystupy, pokud byly potizovany v ramci/po konani napt. Skoleni,
seminara (napf. vyukové materialy, sborniky, prezentace apod.)

Prekladatelské sluzby

@)
@)
@)

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich ndlezitosti

zdrojovy a preloZeny text

na danovém dokladu musi byt uveden rozpis na jednotkové ceny — pocet normostran
prekladl

Systémy IT — vyvoj, Upravy a aktualizace IT a internetovych stranek

O
O

@)

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich nalezitosti

vystup fakturované sluzby (otisk aktualizovanych webovych stranek nebo podstranek, ze
kterych bude zfejma zména oproti plvodnimu stavu - plvodni a novy stav, vystup nové
vyvijené aplikace k umisténi na webové stranky apod., dle charakteru sluzby)

vystup fakturované sluzby musi byt fadné oznacen v souladu s podminkami pravidel publicity

Propagace a informovani - podpora, komunikace, propagace nebo informovdni souvisejici s

mikroprojektem

O
O

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich nalezitosti

jednd se o vydaje typu propagacni materidly, informacni tabule, pamétni desky, plakaty,
pozvanky, inzerce v tisku, upominkové predméty apod.

fotodokumentace presného umisténi informacnich tabuli, pamétnich desek, billboardd na
budovidch, pozemcich apod.

vzorek dodavky (plakat, letak, publikace, upominkové predméty) v originale, zverejriované
klipy video i audio apod. na CD (dorucené postou event. osobnim predanim s oznaéenym
Cislem polozky v Soupisce dokladl z ddvodu spravného prifazeni k danému vydaji,
uvedeného v Soupisce dokladi)

u tiskovych vystupl musi dolozena dokumentace umoznovat posouzeni celého textu (nikoliv
tedy jen Uvodni ¢ast ¢lanku, ktera v tisku odkazuje na jeho dalsi pokracovani)
otodokumentace informacnich tabuli, pamétnich desek apod. véetné Citelného vizualniho
znaceni

pofizené vystupy musi byt fadné oznaceny v souladu s podminkami pravidel publicity
veskeré propagacni materidly jako vystupy mikroprojektu nesmi byt prodejné

Financni fizeni

O

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich nélezitosti

Sluzby souvisejici s pofadanim a provadénim uddlosti nebo zasedani (véetné najmu, stravovani nebo

tlumoceni), kulturni umélecka cinnost, pfimé nakupy obcerstveni na jednani, zasedani ¢i udalosti
realizované kone¢nym uZivatelem

O
O

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich naleZitosti

prezencni listiny s podpisy Ucastnik(, které slouzi jako podklad pro stanoveni celkové vyse
zpUsobilych vydajli v této oblasti. Prezencni listina musi obsahovat téZ uvedeni statu, ze
kterého Ucastnik pochazi. U akci materskych Skol, resp. obdobnych instituci, kdy nelze z
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objektivnich divodld ocekavat schopnost ucastnikll se podepsat, bude prezencni listina
nahrazena jmennym seznamem potvrzenym statutdrnim orgdnem dané instituce.

v pripadé vydaji na obcerstveni musi byt doloZen podrobny rozpis jidel a nealkoholickych
napojl (druh, pocty a jednotkova cena)

Odborné poradenstvi - pravni poradenstvi a notarské sluzby, technické a financni odborné

poradenstvi, jiné poradenské a ucetni sluzby

O
@)

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkdm rozpoctu a jejich nalezitosti
protokoly o provedenych/dodanych plnénich — kopie posudkd, analyz, zprav apod.

Prava dusevniho vlastnictvi

@)
@)

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich ndlezitosti
v pfipadé autorskych prav na fotografie dolozit fakturované vystupy - fotografie

Poskytnuti zdruk bankou nebo jinou finanéni instituci, pokud to vyZzaduji unijni nebo vnitrostatni

pravni predpisy

O

netyka se Fondu mikroprojektt

Cestovné externistl - cestovani a ubytovani externich odbornikd, prednasejicich, osob predsedajicich

zasedanim a dodavatell sluzeb

O
O
O

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich nalezitosti

musi byt doloZen rozpis jizd, pfipadné zaznam o provozu vozidla s rozpisem ujetych kilometr(
na danfovém dokladu musi byt uveden rozpis na jednotkové ceny — ujeté kilometry, pfipadné
hodiny ¢ekani, parkovné apod.

Jiné specifické sluzby

@)

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich nalezitosti

V ramci Fondu mikroprojektt nejsou zpUsobilé:

vydaje na alkoholické napoje a tabakové vyrobky

posudky, poradenstvi v oblasti odvolani Zadatele/koneéného uzivatele proti rozhodnuti
Euroregionalniho fFidiciho wvyboru, proti rozhodnuti Spravce, rozhodnuti ndrodniho
kontrolora, rozhodnuti fidiciho orgdnu apod.

vydaje na kulturni a umélecké ¢innosti — honorare nad 500 EUR na 1 Ucinkujiciho a zaroven
2000 EUR za mikroprojekt (u typu A - za vSechny partnery), ucinkujicim je minéna jak 1
osoba, tak 1 soubor/skupina.

3.7.6 Vydaje na vybaveni (kapitola 5 rozpoctu)

Mezi vydaje na vybaveni patfi:

kancelarské vybaveni

hardware a software IT informacnich technologii
nabytek a vybaveni

laboratorni vybaveni

stroje a pfistroje

nastroje nebo zafizeni

vozidla (mimo osobnich)

jiné specifické vybaveni potfebné pro mikroprojekty
poskytnuti vybaveni jako vécny prispévek
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Jedna se o hmotné predméty nebo hmotné véci a o nehmotny majetek, jejichz vstupni cena je nizsi
nez 40.000 K¢, respektive 60.000 K¢ (neinvesti¢ni vybaveni). Dale se jednd o hmotné predméty nebo
hmotné véci a o nehmotny majetek, jejich vstupni cena je vyssi nez 40.000 K¢, respektive 60.000 K¢
(investi¢ni vybaveni).

Neinvesti¢ni a investi¢ni vybaveni pofizené za spolutcasti prostfedkl ze strukturalnich fondd je ve
vlastnictvi konecného uZivatele a nelze ho po dobu 5 let od proplaceni financnich prostfedkld EFRR na
ucet konecného uzivatele (tj. po dobu udrzitelnosti mikroprojektu) prevést na jiného majitele ani dat
do zastavy (viz kapitola 3.6.).

Toto neinvesticni a investi¢ni vybaveni musi byt fadné vedeno v ucetnictvi (nebo evidenci)
koneéného uzivatele. Koneény uzivatel je povinen s majetkem zachdazet hospodarné a zabezpecit jej
proti poskozeni, ztraté nebo odcizeni.

Pofizené neinvesti¢ni a investi¢ni vybaveni musi byt fadné oznaceno v souladu s podminkami pravidel
publicity.

Vydaje na vybaveni jsou zpUsobilé, pouze pokud je vybaveni vyuZivdno pfimo pro realizaci
mikroprojektu. Pokud neni investicni a neinvesti¢ni vybaveni pouZivdno zcela pro ucely
mikroprojektu, je za zplsobily vydaj moiné povaZovat pouze alikvotni ¢ast pofizovaci ceny
odpovidajici vysi jejiho vyuziti pro ucely mikroprojektu.

Doklady k vyuctovani:

o viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym poloZzkdm rozpoctu a jejich naleZitosti

o majetkova evidence (protokol o zarazeni majetku do uzivani, inventarni karta, kniha majetku
apod.)

o fotodokumentace porizeného vybaveni vcéetné Citelného vizudlniho znaceni dle pravidel
publicity

o pojistnd smlouva (u investi¢niho vybaveni) v¢. zaplaceni aktudiniho pojistného

o protokol o predani/prevzeti dila

3.7.7 Pofizeni nemovitosti a stavebni prace (kapitola 6 rozpoctu)
V ramci vydaji na pofizeni nemovitosti (pozemk( a budov) obecné plati pravidlo, Ze hodnota
nemovitosti je osvédCovana nezdvislym kvalifikovanym odbornikem nebo opravnénym urednim

organem a nesmi prekrocit ceny obvyklé na dotyéném trhu (tyka se také stavebnich praci).

Pofizeni pozemku

Pozemek je nutné ocenit znaleckym posudkem vyhotovenym dle zdkona ¢. 151/1997 Sb., o
ocenovani majetku, ve znéni pozdéjsich predpisli. Znalecky posudek nesmi byt starsi nez 6 mésic
pred pofizenim nemovitosti. ZpUsobilym vydajem je pofizovaci cena maximalné vsak do vyse ceny
zjisSténé znaleckym posudkem.

NezpUsobilym vydajem je ndkup nezastavenych a zastavenych pozemk( za ¢astku presahujici 10%

celkovych zplsobilych vydaji na dany mikroprojekt. V pfipadé byvalych prdmyslovych oblasti a
opusténych pozemkd tento limit ¢ini 15%.
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Vydaj je zpUsobily v pfipadé, Ze soucasny Ci néktery z predchazejicich vlastnikll pozemku neobdrzel v
poslednich péti letech pred evidenci Zadosti o podporu z fond( EU dotaci z vefejnych zdrojd na nakup
daného pozemku, cozZ by v pfipadé spolufinancovani nakupu ze strany EU vedlo k duplicité podpory.

Konecny uZivatel je povinen s majetkem zachazet hospoddrné a zabezpecit jej proti poskozeni, ztraté
nebo odcizeni.

Doklady k vyuctovani:

o viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym poloZzkdm rozpoctu a jejich naleZitosti

o znalecky posudek vyhotoveny znalcem dle zakona ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku ve
znéni pozdéjsich predpist (soudni znalec s kulatym razitkem)

o kupni smlouva, ndvrh na vklad do katastru nemovitosti a vyrozuméni pfislusného
katastralniho Ufadu o zapsdani vlastnického prava k pozemku do katastru nemovitosti

o Cestné prohlaseni, Ze soucasny Ci néktery z predchazejicich vlastnikli pozemku neobdrzel v
poslednich péti letech pred evidenci Zadosti o podporu z fond( EU dotaci z verejnych zdroju
na nakup daného pozemku

o doklady k vybérovému/zadavacimu fizeni, pokud jsou relevantni

o pojistna smlouva v¢. zaplaceni aktudlniho pojistného

Porizeni staveb

Stavbu je nutné ocenit znaleckym posudkem od soudniho znalce v oboru vyhotovenym dle zakona ¢.
151/1997 Sb., o ocefiovani majetku, ve znéni pozdéjsich predpist. Znalecky posudek nesmi byt starsi
neZz 6 mésicl pred pofizenim nemovitosti. ZpUsobilym vydajem je pofizovaci cena maximalné vsak do
vyse ceny zjisténé znaleckym posudkem. Stavba musi dale vyhovovat vsem zdkonnym predpisim,
predevsim stavebnim, hygienickym, bezpecnostnim, a zejména ustanovenim stavebniho zakona a
provadécich vyhlasek s vyjimkou pripadd, kdy je soucasti mikroprojektu Uprava stavby za Ucelem
jejiho uvedeni do souladu s uvedenymi predpisy.

Vydaj je zplsobily v pfipadé, Ze soucasny Ci néktery z predchdzejicich vlastnikl(l stavby neobdrzel v
poslednich péti letech pred evidenci Zadosti o podporu z fond( EU dotaci z vefejnych zdrojd na nakup
dané stavby, coZ by v pfipadé spolufinancovani nakupu ze strany EU vedlo k duplicité podpory.

Konecny uZivatel je povinen s majetkem zachazet hospodarné a zabezpecit jej proti poskozeni, ztraté
nebo odcizeni.

Doklady k vyuctovani:

o viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym poloZzkdm rozpoctu a jejich naleZitosti

o znalecky posudek vyhotoveny znalcem dle zdkona ¢. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku ve
znéni pozdéjsich predpist (soudni znalec s kulatym razitkem)

o kupni smlouva, ndvrh na vklad do katastru nemovitosti a vyrozuméni pftislusného
katastralniho Uradu o zapsani vlastnického prava k nemovitosti do katastru nemovitosti

o Cestné prohlaseni, Ze soucasny i néktery z predchazejicich vlastnikli nemovitosti neobdrzel v

poslednich péti letech pred evidenci Zadosti o podporu z fond( EU dotaci z verejnych zdrojli

na nakup dané nemovitosti

protokol o pfedani / prevzeti dila

kolaudacni souhlas nebo rozhodnuti o predcasném uziti stavby (pokud bylo vydano)

kopie zapist z kontrolnich dnf

kopie stavebniho deniku, jednoduchy zaznam o stavbé

doklady k vybérovému/zadavacimu fizeni, pokud jsou relevantni
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o pojistna smlouva v¢. zaplaceni aktudlniho pojistného
o doloZeni oznaceni majetku dle pravidel publicity

Stavebni prace

Stavebni price v ramci mikroprojektu musi byt realizovany mj. v souladu s pozadavky zakona ¢.
183/2006 Sh., o Uzemnich planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon) v platném znéni a v souladu

se zdkonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek v platném znéni nebo zdkonem ¢.
137/2006 Sb. u zakazek zahdjenych pfed 1.10.2016 o vetejnych zakadzkach v platném znéni.

Doklady k vyuctovani:

viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich ndlezitosti
doloZeni vlastnictvi

majetkova evidence

fotodokumentace stavebnich praci

fotodokumentace umisténi billboardu s ozna¢enim stavby

protokol o predani / prevzeti dila

kolaudacni souhlas nebo rozhodnuti o predcasném uziti stavby (pokud bylo vydano)
kopie zapist z kontrolnich dn

kopie stavebniho deniku, jednoduchy zaznam o stavbé

doklady k vybérovému/zadavacimu fizeni, pokud jsou relevantni

pojistna smlouva v¢. zaplaceni aktudlniho pojistného

dolozZeni oznadeni majetku (stavby) dle pravidel publicity

O 0O 0O O O O O O O 0 O O

3.7.8 Vydaje na ptipravu (kapitola 7 rozpoctu)

Tyto vydaje musi mit charakter pfipravnych vydajl. Jedna se o vydaje spojené s pripravou projektové
Zadosti vCetné povinnych pfiloh Zadosti a daldi dokumentace, ktera je nezbytna pro predlozeni
projektové zadosti.

Vydaje na pfipravu jsou zpUsobilé pouze v pfipadé mikroprojektl, u kterych je uplatfiovan princip
Vedouciho partnera (typ mikroprojektu A) a pouze do vySe 1% celkovych zplsobilych vydajl

mikroprojektu uvedenych ve Smlouvé o financovani (za vSechny partnery).

Pfipravné vydaje jsou zpUsobilé nejdfive od 1.1.2014 do data evidence mikroprojektu do
monitorovaciho systému MS2014+ (jednd se o datum prvniho podani Zadosti o podporul).

Vydaje na pripravu nelze vykazovat formou persondlnich vydajli (Pracovni smlouva, Dohoda o
provedeni prace, Dohoda o pracovni ¢innosti). V rdmci vydajl na pripravu nejsou zpUsobilé vydaje na
vybaveni.

Doklady k vyuctovani:

o viz. kapitola 3.7.10. Doklady k jednotlivym poloZzkdm rozpoctu a jejich naleZitosti

3.7.9 Specifické druhy vydajl

Nejednd se o samostatnou kategorii (kapitolu) vydajd, ale o vydaje, které se mohou objevovat v
jedné nebo vice kategoriich vydaji popsanych vyse.
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Vécné prispévky ve formé poskytnuti stavebnich praci, zboZi, sluZeb, pozemki, nemovitosti/staveb
a neplacené dobrovolné prace:

Jednd se o vécné prispévky ve formé poskytnuti stavebnich praci, zboZi, sluzeb, pozemkd,
nemovitosti/staveb a neplacené dobrovolné prace, u nichZ nebyla provedena platba v hotovosti
doloZena fakturami nebo odpovidajicimi doklady. Mohou byt zpUsobilé za podminky, Ze jsou splnéna
vSechna tato kritéria:

a) podpora z vefejnych zdroji poskytnutd na mikroprojektu, jehoZ soucasti jsou vécné
prispévky, nesmi po pricteni vécnych prispévkd presdhnout celkové zplsobilé vydaje na konci
mikroprojektu (financovani z verejnych zdroji nesmi na konci mikroprojektu prevysovat
skutecné vzniklé a uhrazené vydaje, tedy castku bez zpuUsobilych vydajli v podobé vécnych
prispévku), tj. vécny prispévek nesmi prekrocit vysi vlastniho podilu spolufinancovani
Zadatele/koneéného uZivatele

b) hodnota prisuzovana vécnym prispévkiim nepresahuje ceny obvyklé na dotyéném trhu

¢) hodnotu a poskytnuti prispévku lze nezavisle posoudit a ovéfrit

d) v pripadé poskytnuti nemovitosti plati zaroven podminky tykajici se pofizovani nemovitosti v
uvedené v pfislusné kapitole Vydaje na pofizeni nemovitosti a stavebni prace.

Pro ucely doloZeni zpUsobilych vydajli je nutné prokazat jak vlastnictvi, tak hodnotu tohoto vécného
prispévku.

Vécné prispévky jsou z hlediska zpUlsobilosti vhodnym vydajem, z hlediska Ucetnictvi je to vSak pfrijaty
nepenézni dar. O zpUsobu Uctovani si musi rozhodnout konkrétni Géetni jednotka. Tim, Ze jsou vécné
pfispévky uUétovany do darl, nemohou byt ve ,vysledovce” a pravé o tuto castku se bude lisit
vydajova stranka ,vysledovky”. Vznikne tedy rozdil mezi naklady vykazovanymi v Soupisce dokladl a
vysledovkou Ucetniho stfediska/zakazky/analytiky pro mikroprojekt.

Doklady k vytctovani:

o Cestné prohlaseni, ze predmét dodavky nebyl pofizen z jiné dotace z verejnych zdroju v
poslednich 5 letech pred datem evidence projektové zadosti (u pozemkd, staveb a pouZitého
zafizeni)

o doloZeni vlastnictvi nemovitosti - vypis z katastru nemovitosti, pfip. potvrzeny ndvrh na vklad
do katastru + smlouva o nabyti vlastnického prava

o inventarni karta majetku/skladni karta k doloZeni vlastnictvi vybaveni a materialu

o znalecky posudek vyhotoveny znalcem dle zdkona ¢. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku ve
znéni pozdéjsich predpisd (soudni znalec s kulatym razitkem), k doloZeni hodnoty materialu

Vécné prispévky - neplacena dobrovolna prace

Neplacend dobrovolna prace je prace konand ve prospéch mikroprojektu bez naroku na finanéni
odmeénu. Dobrovolnikem nemaze byt zaméstnanec konecného uzivatele ani ¢len sdruzeni.

Pro neplacenou dobrovolnou praci nelze uzavfit pracovné-pravni dokument dle Zakoniku prace,
nicméné v dokumentu musi byt pisemné sjednano, kdo, co, pro jaky mikroprojekt a jak bude ocenéna
dobrovolna prace (napf. smlouvou dle Obcanského zakoniku).

Hodnota prispévku formou neplacené dobrovolné price se urCuje pfi zohlednéni mnoZstvi Casu
vénovaného na jeji vykonani a primérné vyse mzdy (podle hodinové nebo denni sazby) za prislusny
druh prace u doty¢ného konecného uZivatele v daném regionu. Ocenéni neplacené dobrovolnické
prace mulze zohledrovat veskeré vydaje, které by byly vynaloZeny v ptipadé, Ze by tuto praci
vykonadval za uUplatu subjekt plsobici podle trznich podminek, ohodnoceni tak zohlednuje i pojistné
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na socidlni zabezpeceni, dané apod. Pfi stanoveni hodinové sazby dobrovolnika je tfeba dodrzet
maximalni hodinové sazby uvedené v , Pfehledu maximalnich doporuc¢enych hodinovych sazeb” na
www.regionbeskydy.cz.

Doklady k vyuctovani:

O

smlouva o dobrovolnické ¢innosti na dobu urcitou = po dobu trvani realizace mikroprojektu,

ktera musi obsahovat tyto nalezitosti

- do smlouvy je nutné uvést registracni Cislo a nazev mikroprojektu

- musi byt identifikace obou stran

- datum uzavfeni/platnosti

- rozsah dobrovolné prace - pracovni ndpln, ukoly — vidy jednoznaéné uvést a definovat
¢innost pro mikroprojekt

vykaz prace = timesheet prokazujici pocet hodin skutec¢né stravenych na realizaci

mikroprojektu — formulaf je ke stazeni na www.regionbeskydy.cz

sestava ,,Pfehled dobrovolné prace”, zavazny formuldf, pokud nelze predlozit jinou sestavu o

stejné vypovidaci hodnoty, vidy musi byt predlozena elektronicka verze, prednastavené

vzorce a finanéni vazby nelze v této sestavé ménit — formuldf je ke staZeni na

www.regionbeskydy.cz

Odpisy nhemovitosti a vybaveni

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pro ucely mikroprojektu jsou
zpUsobilym vydajem za dobu trvani mikroprojektu za predpokladu, Ze ndkup takového majetku neni
soucasti zpUsobilych vydaji na mikroprojekt. Pokud se majetek vyuZiva pro realizaci mikroprojektu
pouze z ¢asti, uvedené odpisy se zahrnou do zpUsobilych vydajd pouze v alikvotni ¢asti.

Odpisy lze povaZovat za zplsobilé, pokud jsou splnény tyto podminky:

na pofizeni majetku, ke kterému se odpisy vazi, nebyl poskytnut/pouZit grant z verejnych
zdroju

jejich vyse je doloZena ucetnimi doklady, jejichZz dikazni hodnota pro zpUsobilost nakladd je
rovnocenna fakturdm (napt. inventarni karta majetku)

naklady se tykaji vyhradné obdobi, ve kterém je dany mikroprojekt realizovan

pro Ucely posuzovani zpUsobilosti vydajl se za zpUsobily vydaj povazuje rovhomérny danovy
odpis, vypocteny ze vstupni ceny majetku (nikoliv dcetni odpis)

Doklady k vyuctovani:

O

O
O

Leasing

sestava Prehled odpist (pokud nelze predloZit jinou sestavu o stejné vypovidaci hodnoté),
vidy musi byt predloZena elektronicka verze, pfednastavené vzorce a finanéni vazby nelze v
této sestavé ménit — formuldr je ke stazeni na www.regionbeskydy.cz

protokol o zafazeni do uZivani a stanoveni zpUsobilé vyse odpisl

inventarni karta majetku s uvedenim pofizovaci ceny odepisovaného majetku, pocatku
odepisovani, dobé odepisovani majetku dle prifazené odpisové skupiny, sazeb pro ucely
vypoctu odpist apod.

odpisovy plan k doloZeni vyse zpUsobilych odpisl

doloZeni doby a miry vyuZiti pro mikroprojekt

Zpusobilym vydajem je operativni leasing. Podminkou vyuZiti operativniho leasingu je, Ze pfedmét
leasingu je nezbytny pro realizaci mikroprojektu. ZpUsobilym vydajem jsou pouze splatky, které se
vztahuji k obdobi realizace mikroprojektu a soucasné k obdobi, po které byl predmét leasingu pro
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dany mikroprojekt vyuZivan. Pokud neni predmét leasingu vyuzivan pro ucely mikroprojektu, je
zpUsobila pouze alikvotni ¢ast leasingovych splatek za prislusné obdobi.

Doklady k vyuctovani:
o leasingova/najemni smlouva
o sestava Prehled operativniho leasingu
o splatkovy kalendar
o prijaté faktury vystavené na jednotlivé splatky
o doklad o zaplaceni prislusnych splatek (vypis z bankovniho uctu)

Dalsim specifickym druhem vydaji mohou byt tzv. vnitropodnikové naklady/vnitronaklady:

Vhnitropodnikové naklady/vnitronaklady

Pro zpUsobilost vnitropodnikovych nakladl, narokovanych na zakladé vnitropodnikovych faktur, resp.
vydajl podloZenych interni kalkulaci, které predstavuji ocenéni sluzeb poskytovanych konecnym
uzivatelem v ramci mikroprojektu v podobé vécného prispévku, jsou stanoveny nize uvedené
podminky, které musi byt spInény kumulativné:

e ZpUsobilé jsou jen prvotni vydaje, tj. ty, které organizaci kone¢ného uZivatele skutecné
vznikly a byly uhrazeny (podminka uhrady se netykd odpist vybaveni, které je pro dané
¢innosti pouzito, zde se uplatriovani odpis fidi stejnymi pravidly jako v ostatnich pfipadech).
Jedna se o vydaje napf. na externi dodavky a sluzby, které s plnénim byly spojené, vydaje na
mzdy nebo platy osob, které se pfimo na plnéni pro mikroprojekt podilely, cestovni vydaje s
plnénim souvisejici, odpisy vybaveni, které bylo pro plnéni pouzito, pokud jsou uplatnény.
Vydaje musi byt pfitazeny vzdy k ptislusné polozce rozpoctu a musi byt dolozeny standardné,
tj. k vnitropodnikové fakture budou dolozeny i prvotni doklady a jejich uhrada

e Vydaje, které jsou v mikroprojektu uplatfiovany pausalni sazbou (personalni vydaje, rezijni
vydaje), neni mozné v rdmci vnitropodnikové faktury uznat a musi byt vylouceny

e Zisk zpUsobily neni, i kdyby byl pfiméreny

Doklady k vyuctovani:
o vnitropodnikova faktura
o prvotni doklady k vnitropodnikové faktufe a jejich Ghrada
o interni kalkulace naklad( k vnitropodnikové fakture
o uhrada vnitropodnikové faktury

3.7.10 Doklady k jednotlivym polozkam rozpoctu a jejich naleZitosti

NiZe uvedené doklady a jejich naleZitosti se tykaji kapitoly rozpoctu 4. Naklady na externi odborné
poradenstvi a sluzby, kapitoly rozpoctu 5. Vydaje na vybaveni, kapitoly rozpoctu 6. Pofizeni
nemovitosti a stavebni prace a kapitoly rozpoctu 7. Vydaje na pfipravu.

Objednavka
e ndzev kone¢ného uZivatele
e ndzev dodavatele
e datum objednavky - musi byt pfed datem zdanitelného plnéni na fakture nebo datem dodani
zbozi, sluzeb
e rozpis objednavaného zbozi, sluzeb
e registracni Cislo a nazev mikroprojektu
e podpis za konecného uzivatele
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e doporuceni — v pripadé, Ze konecny uZivatel ma ve svém ucetnictvi zaveden systém cislovani
objedndvek, méla by objedndvka obsahovat Cislo objednavky dle ¢iselné fady u konecného
uzZivatele

Danovy doklad (faktura, zjednoduseny danovy doklad - paragon)

e naleZitosti Ucetnich dokladl dle zdkona o uUcetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist

e naleZitosti dafiovych dokladll dle zakona ¢. 235/2004 Sb. v platném znéni

e registracni ¢islo a nazev mikroprojektu

e rozpis na jednotkové ceny

e ziejmou identifikaci predmétu plnéni daného ucetniho dokladu pro posouzeni zpUsobilosti
daného vydaje

e datum uskutecnéni zdanitelného plnéni (DUZP) na faktufe se musi shodovat s datem konani
akce (napf. u ubytovani, pronajm(, stravovani), s datem prevzeti zboZi (napf. propagacni
material, letdky) — u neplatct DPH je nutné uvést datum konani akce do textu faktury

e je nutné sledovat ¢asovou posloupnost praci (napt. grafické zpracovani a preklady nemohou
nasledovat po DUZP tisku brozury apod.)

e vySe uvedené ndleZitosti musi obsahovat také zjednoduseny danovy doklad — paragon (nutné
uvadét mj. odbératele — kone&ného uZivatele, jeho IC, registraéni &islo a ndzev mikroprojektu,
¢itelné musi byt Gdaje o dodavateli a jeho IC)

e paragon jako zjednodusSeny danovy doklad Ize vystavit jen do vySe 10.000 K¢ véetné dané, na
vysSi ¢astku je nutno vystavit fakturu

e pro Uhradu vydaji v hotovosti je nutné se fidit zakonem ¢. 254/2004 Sb. o omezeni plateb v
hotovosti (zejména ve vazbé na §4)

Pteddvaci protokol, dodaci list
e ndzev konecného uZivatele
e nazev dodavatele
e datum vystaveni a datum prevzeti musi byt shodny s DUZP na fakture
specifikace dodaného materidlu, zboZi
registracni Cislo a nazev mikroprojektu
e podpis za konec¢ného uzivatele a za dodavatele

Doklad o zauétovani vydajti na oddélené stiedisko/zakazku/analytiku
e tato povinnost musi byt splnéna formou identifikovatelnosti uc¢etniho dokladu na vystupni
sestavé z oddélené ucetni evidence mikroprojektu napf. islem dafového dokladu nebo
internim cislem danového dokladu

Doklad o proplaceni vydaijt

o kopie bankovniho vypisu, pfipadné vypis z internetového bankovnictvi
e vydajovy pokladni doklad

3.8 NezpUsobilé vydaje
NezpUsobilé vydaje jsou vydaje, které nemohou byt spolufinancovany ze strukturalnich fond(. Pokud
tyto vydaje v pribéhu realizace mikroprojektu vzniknou, nemohou byt zapoditany do zakladu, ze

kterého se vypocitava vyse dotace ze strukturdlnich fonda.

Mezi nezpusobilé vydaje patfi:
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e dan z pridané hodnoty s vyjimkou pripadl, kdy je podle vnitrostatnich predpis(
neodpocitatelnd a pInéni, ke kterému se vztahuje je také zpUsobilym vydajem

o ndklady souvisejici s kolisanim sménnych kurzd (kurzové rozdily)

e Uroky z dluznych c¢astek (uvérd, pajéek apod.)

e pokuty, financni sankce a vydaje na pravni spory a soudni spory

e ndklady na dary, s vyjimkou téch, jejichz hodnota nepfesahuje 20 EUR za dar, pokud souviseji
s propagaci, komunikaci, publicitou nebo informovanim

e ceny v soutézich, jejichz hodnota presahuje 50 EUR za kus

e vnitrostatni finan¢ni transakce

Nezplisobilymi osobnimi naklady jsou:
e jubilejni odmény/ocenéni
e odmény clenl statutarnich organl vyplyvajici z titulu jejich funkce, tzn. z titulu vykonu
¢innosti statutarniho organu (odmény a prémie bez vazby na mikroprojekt)
e navySeni odmény nad ramec vySe odmén v organizaci obvyklych
e odstupné

e proplacend dovolend v pripadé ukonceni pracovniho poméru a v dalSich pripadech
stanovenych narodnimi pravidly

Nezplsobilymi externimi sluzbami jsou:

e vydaje na alkoholické napoje a tabakové vyrobky

e posudky, poradenstvi v oblasti odvolani Zadatele/kone¢ného uZivatele proti rozhodnuti
Euroregionalniho fidiciho wvyboru, proti rozhodnuti Spravce, rozhodnuti ndarodniho
kontrolora, rozhodnuti fidiciho orgdnu apod.

e vydaje na kulturni a umélecké cinnosti — honorare nad 500 EUR na 1 ucinkujiciho a zaroven
2000 EUR za mikroprojekt (u typu A - za vSechny partnery), Ucéinkujicim je minéna jak 1
osoba, tak 1 soubor/skupina.

3.9 Pfijmy mikroprojektu

V souvislosti s realizaci mikroprojektu a naslednym vyuzivanim jeho wvystupl v souladu se
stanovenymi cili mohou v nékterych pripadech vznikat ptijmy. Tyto pfijmy je nutné zohlednit pfi
stanoveni vySe dotace tak, aby na jedné strané mikroprojekty mély dostatecné financ¢ni zdroje pro
realizaci, ale na druhé strané nedochazelo k jejich prefinancovani.
Pti FeSeni problematiky prijm( se vychazi zejména z:

o (l. 61 Obecného nafizeni

e (L. 65, odst. 8 Obecného nafizeni

e ¢l 15— 19 Nafizeni Komise v pFenesené pravomoci (EU) &. 480/2014%

V ramci Programu rozliSujeme dva zakladni typy projekt( vytvarejicich prijem:
e projekty vytvarejici Cisté pfijmy dle ¢l. 61 Obecného nafizeni
e projekty vytvarejici tzv. ,jiné penézni pfijmy*“

14 Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) &. 480/2014 ze dne 3. bfezna 2014, kterym se doplfiuje nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013 o spoleénych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni
rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a
Evropském namornim a rybarském fondu a o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti a Evropském namornim a rybarském fondu.
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1. Projekty vytvarejici Cisté prijmy dle ¢l. 61 Obecného nafizeni

Jednd se o projekty vytvarejici Cisté prijmy po skonceni realizace, jejichZ celkové zpUsobilé vydaje
presahuji 1 mil. EUR. Hranice 1 mil. EUR zpUsobilych vydaji se vaze na celkové zpUsobilé vydaje
projektu pred jejich Upravou (napf. pred odectem tzv. jinych penéznich pfijmu).

Definice Cistého pfFijmu

Pfijem zde predstavuje pfitok penéznich prostiedkl pfimo od uZivatell zboZi nebo sluzeb, které jsou
poskytovany v ramci projektu. Mysli se tim poplatky hrazené pfimo uZivateli za vyuzivani
infrastruktury, prodej nebo prondjem nemovitosti (pozemk(, budov, staveb) nebo platby za sluzby
(napf. vstupné do muzea Uctované navstévnikiim, poplatky za Skoleni hrazené skolicimi se osobami,
jizdenka placena cestujicim aj.).

2. Projekty vytvarejici tzv. ,Jiné penéini pfijmy“

Jiné penéini pfijmy jsou vSechny Cisté prijmy vytvorené projektem béhem realizace, které nespadaji
pod aplikaci ¢l. 61 Obecného nafizeni. Do tohoto typu pfijm0 patfi také napf. v rdmci projektu
vybudovani nové silnice, Cisté pfijmy z prodeje vykicenych stromu, v pfipadé projektu na opravu
kulturni pamatky cisté prijmy z prodeje starych oken.

Projekty lze z hlediska jinych penéznich pfijmu dale délit na:
e projekty ve vysi do 50.000 EUR vcetné
e projekty ve vysi nad 50.000 EUR

Upozornéni: V pripadé projektd vytvarejicich Cisty pfijem po ukonceni realizace, jejichz celkové
zpUsobilé vydaje (na Urovni projektu) neprekracuji 1 mil. EUR, nebudou Ccisté pfijmy po ukonceni
realizace sledovany.

Cisty pfijem vznikly v priib&hu realizace projektu predstavuje piijmy snizené o naklady spojené s
jejich vznikem, za predpokladu, Ze naklady nepredstavuji zplsobilé vydaje.

a) Mikroprojekty do 50.000 EUR véetné

V ramci mikroprojektl, jejichz celkové zpUsobilé vydaje neprekroc¢i ¢astku 50 000 EUR (u
mikroprojektd typu A - na Urovni celého mikroprojektu), jsou, s ohledem na prevainé neinvesti¢ni
charakter mikroprojektl, sledovany pouze Cisté pfijmy, které vzniknou v pribéhu realizace
mikroprojektu.

Veskeré Cisté prijmy, které v pribéhu realizace mikroprojektu vzniknou, mohou byt kazdym
Zadatelem/koneénym uZivatelem poufZity jako zdroj spolufinancovani mikroprojektu misto vlastnich
prostiedkl. Do vysSe vlastniho podilu spolufinancovani tak Cisté prijmy nemaji vliv na vysi dotace. V
pfipadé, Ze Cisté prijmy prekroci vlastni podil spolufinancovani, dochazi nejprve ke kraceni dotace ze
statniho rozpoctu (byla-li poskytnuta) a nasledné ke kraceni dotace z EFRR, a to o ¢astku, o kterou
Cisté prijmy vlastni podil spolufinancovani prekrocily. V ramci Fondu mikroprojekt(i se postup tyka
vSech typt mikroprojektd (typ mikroprojektu A, B i C).

Zadatel provede kalkulaci pfedpoklddanych piijma jiz p¥i pFipravé projektové zadosti a tuto kalkulaci
doklada jako pfilohu projektové Zadosti. Po skonceni realizace mikroprojektu dolozi hodnotu
skutecné dosazenych prijm0. Pokud Cisté prijmy prekracuji vlastni podil spolufinancovani, dochazi ke
kraceni dotace ze statniho rozpoctu (byla-li poskytnuta) a dotace z EFRR.

b) Mikroprojekty nad 50.000 EUR

Pro mikroprojekty, jejichZ celkové zpUsobilé vydaje Cini vice nez 50 000 EUR (u mikroprojektl typu A -
na urovni celého mikroprojektu), plati, Ze zpUsobilé vydaje mikroprojektu se snizi o Cisty pfijem, ktery
byl pfimo vytvofen pouze béhem realizace mikroprojektu, nejpozdéji do okamziku, kdy konecny
uzZivatel predloZi zavérecné vyuctovani mikroprojektu (Soupisku doklad(). Pokud nejsou pro
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spolufinancovani zpusobilé viechny vydaje, rozdéli se Cisté pFijmy v pomérné vysi na zpUsobilé a
nezpUsobilé ¢asti vydaja.

3. Vyjimky z uplatiovani pravidel pro projekty vytvarejici prijmy
Za pfijem projektu se v souladu s ustanovenim odst. 8, ¢l. 65 Obecného nafizeni nepovaZzuji platby,
které Zadatel obdrzi ze smluvnich pokut v dlisledku poruseni smlouvy mezi Zadatelem a tfeti osobou
¢i osobami nebo které vznikaji v disledku toho, Ze tieti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani
verejnych zakazek svou nabidku stahne (penéini jistota).
Rovnéz jsou z pfijm0 vylouceny veskeré transfery a dotace ze statniho rozpoctu, regionalnich a
mistnich rozpoctu ¢i pFispévky z verejného pojisténi, DPH a jiné nepfimé dané ukladané spotrebiteli.
Dale se za projekt vytvarejici pfijmy nepovazuiji:
- projekty nevytvarejici pfijmy (napf. silnice bez vykonového zpoplatnéni jako je mytné,
dalniéni zndmky apod.)
- projekty nevytvarejici Cisté prijmy (jejich prijmy nestaci k plnému pokryti provoznich naklad()
- projekty podléhajici pravidlim verejné podpory
- projekty technické pomoci
- projekty, které nevytvari Cisté prijmy v tzv. rozdilové varianté, tj. pokud jiz existujici
infrastruktura je zpoplatnéna a jeji Cisté prijmy se po realizaci projektu (kterym byla investice
do této infrastruktury) nezvysi

Pokud nebyly v projektové Zadosti Zadné pfijmy uvedeny, ale v priibéhu realizace mikroprojektu
byly vykazany, je konecny uZivatel povinen pfijmy uvést nejpozdéji v okamiiku podani Soupisky

dokladu.

PFijmy, tykajici se mikroprojektu, musi byt analyticky zGétovany na stfedisko/zakazku/ analytiku
mikroprojektu a doloZeny relevantnimi doklady dle typu pFijmu.
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4 KONTROLY MIKROPROJEKTU

v

Predmétem kontroly dle ¢. 125, odst. 4, pism. a) nafizeni (EU) ¢. 1303/2013 je proces poznani
skute¢ného stavu a zjisténi dodrZzovani stanovenych predpisl a pravidel, porovnani stavu skutecného
se stavem deklarovanym a pozadovanym. Tato uroven finanéni kontroly, tedy vécna, formalni a
finanéni kontrola bude v rdmci FMP provadéna predevsim Spravcem FMP, dale kontrolory narodnich
¢asti (CZ — CRR, PL — Vojvodské trady) a RO/NO. Spravce FMP ovéfuje, zda byly zavazky, které jsou
soucasti Smlouvy o financovani, naplnény.

4.1 Kontrola mikroprojektu na misté

Cilem ovérovani na misté je zjistit, zda je mikroprojekt realizovan v souladu s pozadavky Fondu
mikroprojektti Euroregionu Beskydy, v souladu s poZadavky Programu a v souladu se skuteénostmi
uvedenymi ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.

Pfedmétem ovérovani na misté je ovéreni:

- zda uskutec¢néné cCi probihajici aktivity realizovaného mikroprojektu probihaji v souladu s
legislativou EU, CR / PR, s pravidly pfisluiného Programu a s podminkami stanovenymi
Smlouvou o financovani

- kontrola zplsobilosti vydaji a jejich vykazovani

- zda zboiZi a sluzby byly dodany v souladu s pfedmétem smlouvy a s parametry, které byly
hodnoceny pfti vybéru dodavatele

- napliovaniindikatord

- apod.

v navaznosti na predloZeni Zpravy o realizaci mikroprojektu véetné Soupisky dokladl / Zadosti o
platbu. Pfedmétem ovérovani na misté mlze byt také ovéreni ndpravy nedostatkl zjisténych v ramci
predchozich ovéreni a kontrol.

Vsichni konecni uzivatelé jsou povinni umozZnit Spravci FMP, kontrolordm a dalSim kontrolnim
orgdnim (napf. Auditni organ, Evropska komise, Platebni a certifikacni organ, Evropsky ucetni dv(r,
narodni kontrolni organy) pfistup k veskeré dokumentaci mikroprojektu souvisejici s finanénim a
technickym managementem, k Gcetnictvi, k pocitacovym systémim a elektronickym dokumentim a
k ovéreni vysledkli mikroprojektu kdykoliv, a to az do uplynuti 5 let od data platby finanénich
prostiedkd z EFRR konecnému uZivateli, s tim, Ze povinnost archivovat dokumenty tykajici se
mikroprojektu a poskytovat je kontrolnim subjektim plati az do 31. prosince 2027.

Konecni uZivatelé jsou ze strany pfislusného Spravce FMP o zaméru ovéfit mikroprojekt na misté
predem informovani. Spravce je opravnén nad rdmec vySe popsaného ovéfovani na misté provést i
jiny typ kontroly v souladu s ndrodnimi predpisy.

Konecny uzivatel je povinen s dostatecnym casovym predstihem (nejpozdéji vsak 7 kalendarnich
dni predem) Spravci FMP sdélit presny termin, misto realizace a program aktivit v ramci
mikroprojektu, a umoznit kontrolu na misté. Toto oznameni musi byt zaslano Spravci formou
pozvanky prostfednictvim monitorovaciho systému MS2014+ (pies depesi).

Tato povinnost tykajici se zasilani pozvanek na akce plati i pro mikroprojekty, které zahajily svoji
realizaci jesté pred rozhodnutim ERV a pfed podpisem Smlouvy o financovani.
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Z kazdé uskutecnéné kontroly na misté vyhotovi Sprdvce zpravu o provedené kontrole na misté,
kterou nahraje do monitorovaciho systému MS2014+.

4.2 Ukonceni realizace mikroprojektu

Ukoncéenim mikroprojektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit mikroprojektu v souladu se
Smlouvou o financovdni. Datum ukonceni realizace mikroprojektu je stanoveno ve Smlouvé o
financovani.

Konecny uZivatel je povinen vyhotovit a doruéit Spravci prostiednictvim monitorovaciho systému
MS2014+ zavérecné vyuctovani mikroprojektu, a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od ukonceni
realizace mikroprojektu stanoveném ve Smlouvé o financovani.

4.2.1 Kontrola zavére¢ného vyuctovani — mikroprojekt typ A

U mikroprojektd typu A, vzhledem k uplatiiovani principu vedouciho partnera, probiha kontrola
mikroprojektu na dvou urovnich:

e kontrola na urovni partnera

e kontrola na urovni mikroprojektu

1. Kontrola na urovni partnera — 1. faze procesu schvalovani vydaja

Pfislusny partner predklada prostfednictvim MS2014+ (nejpozdéji do 30 kalendarnich dni od
ukonceni realizace mikroprojektu) zdvérecné vyuctovani mikroprojektu obsahujici nasledujici
dokumenty:

e Soupiska dokladli — obsahuje prehled vsech vydaji daného partnera uskute¢nénych v ramci
realizace mikroprojektu, pripadné také prehled uskutecnénych pfijm0 (na zalozku Soupiska
prijmd se vyplniuji pfijmy tykajici se tzv. Jinych penéznich prijm0G uvedenych v kapitole 3.9.
Prijmy mikroprojektu, bod 2, pism. b), jsou-li pro mikroprojekt relevantni) a dale pfislusné
ucetni doklady. Formulaf Soupisky vyplni partner pfimo v monitorovacim systému MS2014+,
pfislusné Ucetni a dalsi doklady za obdobi realizace jsou nahravany do MS2014+ ve formé
pfiloh.

Prilohy Soupisky dokladu:

- Kopie ucetnich dokladt roztfidénych podle rozpoctovych kapitol a podkapitol a opatfenych
identifikaci mikroprojektu®® - z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho
original byl oznacen identifikaci mikroprojektu a dale pod jakym Cislem je original evidovan v
Ucetnictvi prislusného partnera a na které stfedisko (Ci jinak vedenou oddélenou ucetni
evidenci) je zau¢tovan®

- Vystupni sestava dokladajici zauctovani tGcetnich dokladd analyticky na mikroprojekt —
vypis z UCetnictvi partnera z analytického ucetnictvi mikroprojektu, podepsané a nahrané
jako pfiloha v monitorovacim systému v MS2014+

- Cestné prohlaseni k vyuctovani mikroprojektu (ptiloha €. 1 PFiru¢ky) — podepsané a nahrané
jako pfiloha v monitorovacim systému v MS2014+

15 |dentifikaci mikroprojektu se rozumi registraéni &islo a ndzev mikroprojektu.
16 Tato povinnost (zauétovani na stfedisko) mGZe byt spinéna formou identifikovatelnosti Géetniho dokladu na
vystupni sestavé z oddélené Ucetni evidence.
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- Prehled skutecnych pfijmu (priloha ¢. 9 PFirucky) — podepsany a nahrany jako priloha v
monitorovacim systému v MS2014+, je-li pro dany mikroprojekt relevantni

Tato priloha se vypliuje a doklada pouze v pfipadé mikroprojektl uvedenych v kapitole 3.9. P¥ijmy
mikroprojektu, bod 2, pism. a) — tj. mikroprojekty, jejichz celkové zplsobilé vydaje na Urovni
mikroprojektu jako celku neprekracuji ¢astku 50.000 EUR (vCetné) a zaroven veskeré Cisté ptijmy,
které v prabéhu realizace mikroprojektu vznikly, jsou maximalné do vyse vlastniho spolufinancovani.
V tomto pripadé prislusny partner uvede nulovou hodnotu pfijmu do zalozky ,Soupiska prijma“,
kterd je soucasti ,Soupisky dokladG”. Skute¢nou hodnotu pfijmu partner vyplini v této tabulce Pfehled
skutecnych pfijmu, kterou nahraje jako prilohu Soupisky pfijmid v monitorovacim systému MS2014+.

Zpracovanou Soupisku dokladd je tfeba podepsat elektronickym podpisem!!! Kaidy z partnert
finalizuje a elektronicky podepisuje Soupisku za svoji dil¢i ¢ast vydajt.

e Zprava o realizaci mikroprojektu za diléi ¢ast — vidy jednojazycnd, zpracovand v narodnim
jazyce prislusného partnera. Za vypracovani ndrodni zpravy je zodpovédny ptislusny partner,
do zpravy vypliuje Udaje za svoji ¢ast mikroprojektu. Zpravu o realizaci vyplni partner ptimo
v monitorovacim systému MS2014+.

Pfilohy Zpravy o realizaci:
- Fotodokumentace pribéhu realizace mikroprojektu
- Prezencni listiny
- Pozvanky, plakaty, letdky apod.
- Fotodokumentace vystupti mikroprojektu s pravidly publicity — propagac¢ni materialy,
propagacni predméty, infotabule apod.

V nékterych pripadech, napf. u publikaci, brozur, propagac¢nich materidlll apod., je nezbytné tyto
vystupy mikroprojektu dorudit Spravci FMP v originale (osobné/postou). V tomto pfipadé postaci do
monitorovaciho systému MS2014+ nahrat fotodokumentaci dokladajici skutecnost, Ze vystup
mikroprojektu obsahuje pravidla publicity.

Zpracovanou Zpravu o realizaci je tfeba podepsat elektronickym podpisem!!! KaZdy z partnert

vs vz

finalizuje a elektronicky podepisuje Zpravu za svoji dil¢i ¢ast.

Navod pro vyplnéni Soupisky dokladii a Zpravy o realizaci je uveden na webu
http://www.regionbeskydy.cz/grantovane-programy/2014-2020/prijemce (P¥iru¢ka pro vyplnéni
zadosti o platbu a zpravy o realizaci).

Sprdavce provede kontrolu zavére¢ného vyuctovani mikroprojektu do 60 kalendafnich dnti od jeho
predlozeni.

V pfipadé nesrovnalosti ¢i nelplnosti doloZzenych doklad( Spravce vyzve pfislusného partnera k
doplnéni ¢i opravé podkladll a k odstranéni nedostatkd, které je partner povinen ve lhité stanovené
Spravcem (do 30 kalendaf#nich dnii od terminu odeslani vyzvy Spravcem) dodat.

Pokud partner ani po uplynuti 30 kalendafnich dnli od odeslani 1. vyzvy Spravcem poZadované
dokumenty nedoloZi, odesle Spravce 2. vyzvu k doplnéni podkladid. Pokud ani do 20 kalendafnich dnl
od odeslani 2. vyzvy partner potfebné doklady nedoda, budou u mikroprojektu uznany pouze
zpUsobilé vydaje fadné doloZzené bez moznosti dalsiho dodani podkladi k vyuctovani po této dobé.
Na zakladé doloZzenych podklad( provéfi Spravce FMP predloZzené vydaje, zaznamena odpovidajici
vysi zpUsobilych vydajd za danou ¢ast mikroprojektu do monitorovaciho systému MS2014+ a schvali
Soupisku doklad( potvrzujici spravnost a fadnost vynaloZzenych vydajl. Spravce zasle prislusnému
partnerovi zpravu o schvaleni Soupisky pres monitorovaci systém MS2014+. Povinnosti pfislusSného
partnera je informovat o schvaleni Soupisky bezodkladné vedouciho partnera mikroprojektu.
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2. Kontrola na urovni mikroprojektu — 2. faze procesu schvalovani vydaji

Na zakladé schvalenych dil¢ich zprav ziskanych od projektovych partnert predklada vedouci partner
ke kontrole informace souhrnné za cely mikroprojekt. Pro ucely kontroly mikroprojektu vedouci
partner zpracuje Zadost o platbu a Souhrnnou zpravu o realizaci mikroprojektu, kterd obsahuje
informace za mikroprojekt jako celek, tedy za obé ndrodni ¢asti, resp. za vSechny partnery
mikroprojektu. Za vypracovani a predloZzeni souhrnné zpravy véetné zZadosti o platbu je zodpovédny
vedouci partner, ktery ji zpracovava jako dvoujazycnou.

Pro jeji vystaveni musi byt prislusnymi Spravci FMP schvélené jednotlivé Soupisky doklad( za narodni
¢asti u véech partnerd mikroprojektu. Termin pro vystaveni Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy je 30
kalendarnich dni a zacind bézet od schvdleni Soupisky posledniho z partnerl mikroprojektu. Do
Zadosti o platbu zahrne vedouci partner viechny tyto schvalené Soupisky dokladgi.

Vedouci partner predklada prostfednictvim MS2014+ (nejpozdéji do 30 kalendafnich dni od
schvaleni Soupisky posledniho z partneri) nasledujici dokumenty:

e Zadost o platbu za mikroprojekt — pfilohou jsou Soupisky doklad(i schvalené pfislusnymi
Spravci jednotlivych partnert (Soupisky dokladd jiz jsou obsazeny v MS2014+, je tfeba je
pFifadit k pFislugné Zadosti o platbu)

Zpracovanou Zadost o platbu je tieba podepsat elektronickym podpisem!!! Zadost o platbu
finalizuje a elektronicky podepisuje vedouci partner.

e Souhrnna zprava o realizaci mikroprojektu — zprdva obsahuje informace o mikroprojektu
jako celku shrnujici celé obdobi realizace, a to za vSechny projektové partnery. Je vidy
zpracovana dvoujazycné.

Zpracovanou Souhrnnou zpravu je tfeba podepsat elektronickym podpisem!!! Souhrnnou zpravu
finalizuje a elektronicky podepisuje vedouci partner.

Niavod pro vyplnéni Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy je uveden na webu
http://www.regionbeskydy.cz/grantovane-programy/2014-2020/prijemce (Pfiru¢ka pro vyplnéni
Zadosti o platbu a zpravy o realizaci).

Spravce ma na kontrolu Zadosti o platbu véetné souhrnné zpravy lhitu 30 kalendafnich dn.
Kontrola Zadosti o platbu spoéivd v ovéfeni, zda vydaje jednotlivych partner(i byly ovéfeny
pfislusnym Spravcem a zda vydaje, z pohledu mikroprojektu jako celku, byly uplatnény v souladu s

mikroprojektem a Smlouvou o financovani.

Po schvaleni Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy zasila Spravce vedoucimu partnerovi o této
skutecnosti informaci pres monitorovaci systém MS2014+.

4.2.2 Kontrola zavérecného vyuctovani — mikroprojekt typ Ba C

U mikroprojektti typu B a C probiha kontrola pouze na urovni mikroprojektu. Obdobné jako u
mikroprojektli typu A vsak probiha kontrola ve dvou schvalovacich fazich.

1. faze procesu schvalovdni vydajti
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Konecny uZivatel predklada prostfednictvim MS2014+ (nejpozdéji do 30 kalendafnich dni od
ukonceni realizace mikroprojektu) zdvérecné vyuctovani mikroprojektu obsahujici nasledujici
dokumenty:

e Soupiska dokladii — obsahuje prehled vsech vydaji uskutec¢nénych v ramci realizace
mikroprojektu, pripadné také prehled uskutecnénych pfijma (na zaloZzku Soupiska prijmU se
vypliuji pfijmy tykajici se tzv. Jinych penéinich pfijmd uvedenych v kapitole 3.9. Prijmy
mikroprojektu, bod 2, pism. b), jsou-li pro mikroprojekt relevantni) a dale pfislusné ucetni
doklady. FormuldF Soupisky vyplni konecny uZivatel pfimo v monitorovacim systému
MS2014+, pfislusné ucetni a dalsi doklady za obdobi realizace jsou nahrdvany do MS2014+ ve
formé ptiloh.

Prilohy Soupisky dokladu:

- Kopie uéetnich dokladt roztfidénych podle rozpoétovych kapitol a podkapitol a opatfenych
identifikaci mikroprojektu?’ - z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho
original byl oznacen identifikaci mikroprojektu a dale pod jakym &islem je original evidovan v
Ucetnictvi konecného uZivatele a na které stredisko (Ci jinak vedenou oddélenou ucetni
evidenci) je zau¢tovan'®

- Vystupni sestava dokladajici zauétovani Géetnich dokladd analyticky na mikroprojekt —
vypis z Ucetnictvi kone¢ného uzivatele z analytického ucetnictvi mikroprojektu, podepsané a
nahrané jako pfiloha v monitorovacim systému v MS2014+

- Cestné prohlaseni k vytcétovani mikroprojektu (piiloha €. 1 PFirucky) — podepsané a nahrané
jako pfiloha v monitorovacim systému v MS2014+

- Prehled skutecnych pfijml (pfiloha ¢. 9 PFirucky) — podepsany a nahrany jako priloha v
monitorovacim systému v MS2014+, je-li pro dany mikroprojekt relevantni

Tato pfiloha se vypliuje a doklada pouze v pfipadé mikroprojekt( uvedenych v kapitole 3.9. Pfijmy
mikroprojektu, bod 2, pism. a) — tj. mikroprojekty, jejichz celkové zplsobilé vydaje neprekracuji
Castku 50.000 EUR (vCetné) a zaroven veskeré Cisté prijmy, které v pribéhu realizace mikroprojektu
vznikly, jsou maximdlné do vyse vlastniho spolufinancovani. V tomto pfipadé konecny uZivatel uvede
nulovou hodnotu pfijmu do zalozky ,Soupiska pfijmG“, kterd je soucdsti ,Soupisky doklad(”.
Skute¢nou hodnotu prijmu konecny uZivatel vypini v této tabulce Pfehled skutecnych pfijma, kterou
nahraje jako pfilohu Soupisky pfijmd v monitorovacim systému MS2014+.

Zpracovanou Soupisku dokladu je tfeba finalizovat a podepsat elektronickym podpisem!!!

e Zprava o realizaci mikroprojektu — vidy jednojazycna, zpracovana v ndarodnim jazyce
konecného uzivatele. Konecny uzivatel do zpravy vypliiuje Udaje za celé obdobi realizace
mikroprojektu. Zpravu o realizaci vyplni konecny uzivatel pfimo v monitorovacim systému
MS2014+.

P¥ilohy Zpravy o realizaci:
- Fotodokumentace prubéhu realizace mikroprojektu
- Prezencni listiny
- Pozvanky, plakaty, letaky apod.
- Fotodokumentace vystupti mikroprojektu s pravidly publicity — propagacni materialy,
propagacni predméty, infotabule apod.

V nékterych pripadech, napf. u publikaci, brozur, propagacnich materidll apod., je nezbytné tyto
vystupy mikroprojektu dorudit Spravci FMP v originale (osobné/postou). V tomto pfipadé postaci do

17 |dentifikaci mikroprojektu se rozumi registraéni &islo a nazev mikroprojektu.
18 Tato povinnost (zauétovani na stfedisko) mGZe byt spinéna formou identifikovatelnosti Géetniho dokladu na
vystupni sestavé z oddélené Ucetni evidence.
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monitorovaciho systému MS2014+ nahrat fotodokumentaci dokladajici skutecnost, Ze vystup
mikroprojektu obsahuje pravidla publicity.

Zpracovanou Zpravu o realizaci je tfeba finalizovat a podepsat elektronickym podpisem!!!

Navod pro vyplnéni Soupisky dokladii a Zpravy o realizaci je uveden na webu
http://www.regionbeskydy.cz/grantovane-programy/2014-2020/prijemce (Pfiru¢ka pro vyplnéni
zadosti o platbu a zpravy o realizaci).

Spravce provede kontrolu zavéreéného vyaétovani mikroprojektu do 60 kalendafnich dnli od jeho
predlozZeni.

V pfipadé nesrovnalosti ¢i neuplnosti doloZzenych dokladd Spravce vyzve konecného uzivatele k
doplnéni ¢i opravé podkladd a k odstranéni nedostatkd, které je konecny uZivatel povinen ve lhlté
stanovené Spravcem (do 30 kalendarnich dnti od terminu odeslani vyzvy Spravcem) dodat.

Pokud konecny uZivatel ani po uplynuti 30 kalendarnich dnlG od odeslani 1. vyzvy Spravcem
poZzadované dokumenty nedoloZi, odesle Spravce 2. vyzvu k doplnéni podkladll. Pokud ani do 20
kalendarnich dnl od odeslani 2. vyzvy konecny uZivatel potfebné doklady nedodd, budou u
mikroprojektu uznany pouze zpUsobilé vydaje radné doloZzené bez moZnosti dalsiho dodani podkladu
k vyuctovani po této dobé.

Na zadkladé doloZenych podkladl provéri Spravce FMP predloZené vydaje, zaznamena odpovidajici
vysi zpuUsobilych vydaji mikroprojektu do monitorovaciho systému MS2014+ a schvali Soupisku
dokladll potvrzujici spravnost a fadnost vynaloZenych vydajl. Spravce zasle koneénému uZivateli
zpravu o schvaleni Soupisky pres monitorovaci systém MS2014+.

2. faze procesu schvalovadni vydaji

Na zakladé schvéalené Soupisky predklada koneény uZivatel dale Zadost o platbu za mikroprojekt a
Souhrnnou zpravu. Termin pro vystaveni je 30 kalendafnich dni od schvaleni Soupisky. Do Zadosti o
platbu zahrne konecny uZivatel tuto schvalenou Soupisku doklad.

Koneény uZivatel predklada prostfednictvim MS2014+ (nejpozdéji do 30 kalendainich dni od
schvaleni Soupisky) nasledujici dokumenty:

e Zadost o platbu za mikroprojekt — ptilohou je Soupiska dokladii schvalena Spravcem (jiz je
obsaZena v MS2014+, je tieba ji pfifadit k pfisluiné Zadosti o platbu)

Zpracovanou Zadost o platbu je tfeba finalizovat a podepsat elektronickym podpisem!!!

e Souhrnna zprava o realizaci mikroprojektu — zprava je jednojazyénd v narodnim jazyce
konecného uzivatele. U informaci, které by byly duplicitni jako Udaje obsazené v jiz schvdlené
dil¢i zpravé o realizaci, je mozné pouze odkazat na tuto schvalenou zprdvu, neni treba
informace vyplfiovat znovu

Zpracovanou Souhrnnou zpravu je tfeba finalizovat a podepsat elektronickym podpisem!!!

Navod pro vyplnéni Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy o realizaci je uveden na webu
http://www.regionbeskydy.cz/grantovane-programy/2014-2020/prijemce (P¥iru¢ka pro vyplnéni
Zadosti o platbu a zpravy o realizaci).

Spravce ma na kontrolu Zadosti o platbu a Souhrnné zpravy lhiGtu 30 kalendafnich dnd. Po
schvaleni zasild Spravce konecnému uzivateli o této skutecnosti informaci pres monitorovaci systém
MS2014+.
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4.3 Odvolani proti vysledku kontroly

Konecny uZivatel ma moznost se proti vysledku kontroly odvolat. Lhlita pro odvolani se proti vysledku
kontroly ¢ini 5 pracovnich dni od vydani daného rozhodnuti. Za vydani rozhodnuti je povaZovano
datum odeslani pfislusného rozhodnuti Spravcem ptes monitorovaci systém MS2014+.

Konecéni uZivatelé podavaji odvolani prostfednictvim monitorovaciho systému MS2014+ k
prislusnému Spravci FMP, ktery rozhodnuti o vysledku kontroly vydal. Odvolani predlozené po Ihté
pro podani odvolani nebo podané jinym zplsobem neZ pfes monitorovaci systém MS2014+ nebude
posuzovano.

Odvolani proti kazdému jednotlivému rozhodnuti je moZné podat pouze jednou. Rozhodnuti o
odvolani je konecné a nelze se proti nému jiz dale odvolat / podat dalsi namitky.

Rozhodnuti ve véci odvolani bude konecnému uzivateli sdéleno prostfednictvim monitorovaciho
systému MS2014+.

4.4 Kontrola udrzitelnosti mikroprojektu

V pripadé, Ze se na mikroprojekt bude vztahovat podminka udrzitelnosti, je konecny uzivatel (u
mikroprojekt typu A — vedouci partner) povinen po vécné a finanéni strance zajistit, aby ucel
dotace byl zachovan po dobu péti let od data proplaceni finanénich prostfedkd z EFRR koneénému
uzivateli (resp. vedoucimu partnerovi), a dale je povinen tuto skutecnost Spravci Fondu dokladat
prostiednictvim pravidelnych ro¢nich Zprav o udrZitelnosti.

Cilem kontroly udrZitelnosti mikroprojektu je provéfit, zda konecny uZivatel (resp. vedouci partner)
dodrZuje zavazky tykajici se vysledk(l mikroprojektu a dalsi zavazky stanovené Smlouvou o
financovani mikroprojektu.

Kontrola udrzitelnosti mikroprojektu je provadéna formou administrativni kontroly (predkladani
roc¢nich Zprav o udrzitelnosti mikroprojektu). U mikroprojekt(, u kterych by mél Spravce pochybnosti
nebo nejasnosti o dodrzovani zavazk( tykajicich se udrzitelnosti, m{ze Spravce provést také kontrolu
udrzitelnosti na misté.

Spravce FMP urci, ktefi konecni uZivatelé (resp. vedouci partnefi) budou spadat do kontroly
udrzitelnosti mikroprojektu. O stanoveni podminky udrzitelnosti rozhodne Spravce Fondu ve
Smlouvé o financovani mikroprojektu nebo nejpozdéji pfi schvaleni Zadosti o platbu za
mikroprojekt.

UdrZitelnost se tykd predevsim mikroprojektli, u kterych jejich charakter zaklada predpoklad, Ze
mikroprojekt bude plnit ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, i po ukonceni realizace (zpravidla
mikroprojekty investi¢niho nebo dlouhodobého charakteru nebo mikroprojekty s vyssimi naklady na
nakup vybaveni).

Mikroprojekty, které budou zahrnuty do kontroly udrzitelnosti, jsou rozdéleny do nasledujicich
kategorii:

na ceské strané:

a) mikroprojekty obsahujici investicni vystupy €i vybaveni — jedna se o majetek, ktery bude veden v
Ucetnictvi kone¢ného uzivatele jako investice, kdy jeho pofizovaci cena u hmotného majetku je vyssi
neZ 40.000 CZK, u nehmotného majetku je cena vyssi nez 60.000 CZK
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b) mikroprojekty obsahujici vystupy i vybaveni dlouhodobého charakteru — jednd se o vystupy ¢i
vybaveni, jejichz efekty budou mit dlouhodoby charakter (napf. turistické informacni tabule,
turistické pfristfesky, informacni kiosky, smérovky na turistickych trasach, rekonstrukce kulturnich
pamatek, vznik nebo Uprava webovych stranek jako vystupu mikroprojektu apod.)

na polské strané:

a) mikroprojekty obsahujici investi¢ni vystupy €i vybaveni — jedna se o majetek, ktery bude veden v
Ucetnictvi konecného uzivatele jako investice, kdy jeho pofizovaci cena u hmotného majetku je vyssi
nez 3.500 PLN netto

b) mikroprojekty obsahujici vystupy i vybaveni dlouhodobého charakteru — jedna se o vystupy Ci
vybaveni, jejichz efekty budou mit dlouhodoby charakter (napf. turistické informacni tabule,
turistické pristresky, informacni kiosky, smérovky na turistickych trasach, rekonstrukce kulturnich
pamatek, vznik nebo Uprava webovych stranek jako vystupu mikroprojektu apod.)

V pripadé, Ze bude mikroprojekt spadat do kontroly udrzitelnosti mikroprojektu, bude tato
informace sdélena konecnému uzivateli (resp. vedoucimu partnerovi) ve Smlouvé o financovani
mikroprojektu, nejpozdéji p¥i schvaleni Zadosti o platbu za mikroprojekt. Zaroveri Spravce zasle
konecnému uiZivateli (resp. vedoucimu partnerovi) predpokladany harmonogram pro predkladani
rocnich Zprav o zajisténi udrzitelnosti mikroprojektu. Pfesny harmonogram bude kone¢nému
uzivateli (resp. vedoucimu partnerovi) zaslan pfi vyplaceni financ¢nich prostfedki z EFRR.

Konecny uZivatel (resp. vedouci partner) ma v takovém pripadé povinnost predkladat Spravci Zpravu
o udrzitelnosti v terminech dle stanoveného harmonogramu, a to prostfednictvim monitorovaciho
systému MS2014+ (termin pro pfedloZeni zpravy je vidy nejpozdéji do 30 kalendarnich dnl od konce
stanoveného monitorovaciho obdobi). Konecny uzivatel (resp. vedouci partner) je povinen pfilozit ke
Zpravé o udrzitelnosti také pfrilohy, které jsou uvedeny ve vzorovém formulafi Zpravy (pfiloha ¢. 10
této Prirucky).

U mikroprojektl typu A predklada Zpravu o udrzitelnosti vedouci partner, a to za cely mikroprojekt
(tj. i za casti realizované projektovymi partnery). U mikroprojektd typu A je Zprava o udrzitelnosti
predkladana jako dvoujazycna.

Dojde-li v obdobi udrzitelnosti u mikroprojektu ke zméné, je konecny uZivatel (vedouci partner)
povinen informovat Spravce pfes monitorovaci systém MS2014+ prostfednictvim zdlozky ,Zadost o
zménu”). Spravce pfislusnou Zadost o zménu v MS2014+ schvali/neschvali.

V pfipadé nedodrzeni podminek udrzitelnosti bude toto povaiovano za poruseni povinnosti
stanovenych ve Smlouvé o financovani mikroprojektu.

4.5 Kontrolni organy

Spravce FMP

Fond mikroprojektl Euroregionu Beskydy je spravovan prostiednictvim Spravcd Fondu
mikroprojektd, ktefi ve funkci Spravce - vedouciho partnera (Ceska strana) a Sprdvce — partnera
(polska strana) nesou celkovou zodpovédnost za Fond mikroprojektu.

Spravce provadi predevSim dokladovou kontrolu a kontrolu dokumentace souvisejici s
mikroprojektem, ovérovani zplsobilosti vydaji, kontrolu realizace mikroprojektli na misté u
vybraného vzorku mikroprojektd dle planu kontrol mikroprojektll na misté a kontrolu udrzitelnosti
mikroprojektu.
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Kontrolor

Funkci Kontrolora na ¢eské strané vykonava Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR), na
polské strané vojvodské urady Katowice, Wroclaw a Opole (VU).

CRR provadi v ramci Fondu predevsim kontroly 5% vzorku mikroprojektl vybranych na zakladé
analyzy rizik a i kontroly na misté u téchto vybranych mikroprojekt(l. Dale CRR potvrzuje spravnost
Zadosti o platbu za projekt Fond — mikroprojekty pfipravenou Spravcem. Kontrolofi narodnich &asti
budou dale potvrzovat Prohlaseni o uskutec¢nénych vydajich za narodni c¢asti projektu Fond. CRR je
zaroveri €lenem ERV v pozici pozorovatele.

Ridici organ (RO)

Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky, odbor evropské Uzemni spoluprace, je jakozto Ridici
organ zodpovédny za fizeni celého Programu.

Ridici organ v rdmci Fondu predev$im provadi kontrolu a schvaluje regiondlni dokumentaci, je lenem
ERV v pozici pozorovatele, potvrzuje schvalenou Zadost o platbu za projekt Fond - mikroprojekty a
vypliuje Pfikaz k proplaceni, ktery pfedava finanénimu utvaru MMR. Provadi rovnéZz namdatkové
kontroly a monitoring realizace projektu Fond.

Narodni organ (NO)

Ministerstvo rozvoje Polské republiky, odbor teritorialni spoluprace, jako Ndrodni organ predevsim
schvaluje regionalni dokumentaci Fondu, je ¢lenem ERV v pozici pozorovatele, kontroluje a pfedklada
na ministerstvo financi Zadost o podil statniho rozpoétu na spolufinancovani mikroprojekti pro
polské Zadatele.

Kontrola podle Nafizeni (ES) ¢. 1083/2013

Kontrola provadéna podle Nafizeni (ES) ¢. 1083/2013 zahrnuje predevsim pravidelné ovérovani
fungovani a dodrzovani fidiciho a kontrolniho systému. Jedna se o zcela specifickou formu kontrolni
¢innosti, pfevainé charakteru auditu, jejimz cilem je zejména ovéreni Gcinného.
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5 PROPLACENI FINANCNICH PROSTREDKU

Pro realizaci schvalenych mikroprojekt se zalohové platby neposkytuji, koneény uZivatel realizuje
mikroprojekt plné ze svych zdroju. Financni pfispévek z FMP bude kone¢nému uZivateli proplacen az
po ukonéeni realizace mikroprojektu na zakladé schvélené Zadosti o platbu za mikroprojekt
(proplaceni skute¢né vynaloZzenych zpUsobilych vydaja).

Spravce FMP vystavuje Prohlaseni o uskute¢nénych vydajich za ndrodni ¢ast projektu Fond —
mikroprojekty (za skupinu ukoncenych a zkontrolovanych mikroprojektl), jehoz souéasti je Seznam
jednotlivych Zadosti o platbu za mikroprojekty. VSechny tyto dokumenty preddva narodnimu
Kontrolorovi, a to zpravidla jednou za 3 mésice.

Po potvrzeni Prohlaseni o uskuteé¢nénych vydajich za ndrodni ¢ast projektu Fond — mikroprojekty ze
strany Kontrolora vystavi dale Spravce Zadost o platbu za projekt Fond — mikroprojekty.

Kontrolor zkontroluje a potvrdi Zadost o platbu za projekt Fond — mikroprojekty a predd ji dale k
potvrzeni RO. RO zkontroluje ptedlozené doklady, potvrdi spravnost Zadosti o platbu za projekt Fond
— mikroprojekty a vyplni polozku Pfikaz k proplaceni. Podklady pfeda Finanénimu utvaru, ktery
nasledné po formalni kontrole a po obdrZeni prostfedkl od Platebniho a certifikacniho organu
provede souhrnnou platbu na ucet Spravce.

Spravce do 5 pracovnich dnl po obdrzeni souhrnné platby provadi pfevedeni financ¢nich prostredk( v
rozsahu jednotlivych Zadosti o platbu za mikroprojekty na Géty koneénych uzivateld.
Prispévek dotace z EFRR je vidy vyplacen v EUR.

U mikroprojektl typu A je vedouci partner povinen po obdrZeni financnich prostfedk(l z EFRR

postoupit bez zbytecného odkladu prostiedky pfislusejici ostatnim projektovym partnerdm na jejich
bankovni Ucty, a to podle podil stanovenych v Zddosti o platbu za mikroprojekt.
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6 NESROVNALOSTI

Konecni uZivatelé jsou povinni v prlibéhu realizace mikroprojektu i po ukonceni fyzické realizace
mikroprojektu po dobu udrzitelnosti plnit povinnosti, které vyplyvaji ze Smlouvy o financovani
mikroprojektu véetné jejich pfiloh.

Nesrovnalost, resp. podezfeni na nesrovnalost mizZe nastat v pribéhu celého obdobi od zahajeni
pripravy mikroprojektu az do doby stanovené pro udrzitelnost mikroprojektu.

Podezfeni na nesrovnalost miZe byt zjisténo konecénym uZivatelem, Spravcem FMP, kontrolnimi
organy a vsemi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace Programu, tedy napf. Kontrolory,
experty zapojenymi do Programu, RO, NO, Platebnim a certifika¢nim orgdnem a Auditnim organem.

Hlaseni nesrovnalosti

V pripadé, Ze je zjisténo poruseni povinnosti stanovenych Smlouvou o financovani a jejich pfiloh, je
Spravce povinen oficialné hlasit nesrovnalosti u mikroprojekti koneénych uZivateld na CRR a
RO/NO.

Vraceni neopravnéné vyplacenych prostiedkt koneénym uZivatelem Spravci FMP

V pripadé zjisténi neopravnéného vyplaceni prostfedkl na mikroprojekt Spravcem, kontrolnimi
organy vsech Urovni nebo oznamenim konecného uZivatele Spravci (napf. o nemoznosti zajistit
vyuzivani vybaveni ¢i produkt( a vystup( pofizenych v rdmci mikroprojektu po dobu udrzitelnosti), je
toto zjiSténi povaZovano za nesrovnalost na Urovni konecného uzZivatele s tim, Ze je povinnosti
konecného uzivatele v této souvislosti vyplacené prostiedky vratit Spravci. Pro vyporaddani téchto
zjisténi je stanoven nasledujici postup.

Vymahani prostfedki od konecného uzivatele

Ptislusny Spravce je povinen v terminu do 20 pracovnich dni od potvrzeni nesrovnalosti pisemné
vyzvat (doporucenou zasilkou) dotéeného konecného uzivatele k navraceni prostfedk( (v EUR)
odpovidajicich podilu prostfedk( z rozpoctu EU z neoprdvnéné pouZzitych prostiedkd na ucet Spravce
(vedeny v EUR). Sprédvce stanovi ve vyzvé |htu pro navraceni prostifedk( v délce 30 kalendarnich dn
od doruceni vyzvy koneénému uzivateli.

Pokud konecny uZivatel v terminu stanoveném Spravcem prostfedky nezasle na ucéet Spravce,
pfislusny Spravce neprodlené (nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od uplynuti lhdty) znovu vyzve
koneéného uZivatele k vraceni prostfedkd a stanovi mu lhitu pro navraceni prostiedkd opét v délce
30 kalendafnich dni.

V pfipadé, Ze by doslo ze strany kone¢ného uzivatele k odmitnuti vraceni prostredkll i po druhé vyzvé
nebo by konecny uZivatel na vyzvu nereagoval, je Spravce povinen zajistit vymahani a vraceni
financnich prostfedkd i soudni cestou.
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7 ARCHIVACE DOKUMENTU

Spravce FMP a konecny uzivatel musi archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se mikroprojektu a
veSkeré doklady souvisejici s ucetnimi operacemi mikroprojektu v souladu s €l. 19 provadéciho
nafizeni do 31.12.2027, pokud neni zvlastnimi pfedpisy stanoveno jinak.

Pokud jiny zdkon urci pro uréité dokumenty dobu delsi nez je doba stanovend pro Program, konecny
uzivatel archivuje dokumenty po dobu a zplisobem uréenym timto zakonem.

Dokumentace k mikroprojektu je vedena v samostatné slozce oznacené registra¢nim cislem a ndzvem
mikroprojektu.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléhd kontroldm provadénym organy
zapojenymi do implementace Programu.

Poruseni vySe uvedenych pravidel mlze mit za nasledek nevyplaceni financ¢nich prostfedkd, resp.

pozadavek na vraceni jiz poskytnutych finanénich prostfedk( v souladu s kapitolou 6 této Prirucky a v
souladu s ustanovenimi Smlouvy o financovani mikroprojektu.
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8 PRILOHY PRIRUCKY PRO KONECNEHO UZIVATELE

Vzory uvedenych dokumentll jsou k dispozici na webu http://www.regionbeskydy.cz/grantovane-
programy/2014-2020/prijemce. Jedna se o dokumenty potiebné k vyliétovani mikroprojektu.

1. Cestné prohlageni k vyGctovani mikroprojektu
2. Cestné prohlageni k cestovnému

3. Rekapitulace mezd

4. Sestava Prehled dobrovolné prace

5. Sestava Prehled leasingu

6. Sestava Prehled odpist

7. Sestava Prehled pracovnich cest

8. Sestava timesheet u PP a protokol u DPP a DPC
9. Prehled skute¢nych prijm0 mikroprojektu

10. Zprava o udrzitelnosti
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